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Prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie $wiadczenia ustug:

posrednictwa pracy,
doradztwa personalnego,
poradnictwa zawodowego,
pracy tymczasowej,

jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r.- Prawo przedsiebiorcow (t.j.
Dz. U. z 2023r. poz. 221 z pdin. zm.), zwanej dalej "ustawg - Prawo przedsiebiorcéw", i wymaga wpisu
do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia, zwanego dalej “rejestrem™.

Rejestr prowadzi marszatek wojewddztwa witasciwy dla siedziby podmiotu ubiegajgcego sie o wpis. Na
terenie wojewddztwa tédzkiego organem wiasciwym do prowadzenia stosownego rejestru jest Dyrektor
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi dziatajgcy z upowaznienia Marszatka Wojewddztwa tdédzkiego.

Whiosek o wpis do rejestru agencji zatrudnienia do pobrania tutaj.

Do ww. wniosku nalezy dotaczy¢:

dokument potwierdzajgcy prawo do posiadania lokalu, w ktéorym $wiadczone s3 ustugi agencji
zatrudnienia (umowa najmu, akt wtasnosci, umowa uzyczenia, itp.), w przypadku prowadzenia
dziatalnosci w lokalu innym, niz wskazany w rejestrze KRS lub CEIDG,

w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, szkdét wyzszych, stowarzyszen, fundacji,
organizacji spotecznych i zawodowych oraz innych organizacji - dokument (statut) potwierdzajacy,
ze ich celem statutowym jest swiadczenie ustug w zakresie posrednictwa pracy, doradztwa
personalnego lub poradnictwa zawodowego (dokument winien by¢ potwierdzony za zgodnosc¢ z
oryginatem czytelnym podpisem oraz opatrzony datg przez osobe uprawniong do
reprezentowania podmiotu),

w przypadku podmiotu, dziatajgcego w formie spdtki cywilnej - kserokopie umowy spotki,
wskazujgcej na osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania spotki (dokument winien by¢
potwierdzony za zgodno$é z oryginatem czytelnym podpisem oraz opatrzony datg przez osobe
uprawniong do reprezentowania podmiotu),

przy ubieganiu sie o wpis winna widnie¢ (w zaleznosci od rodzaju planowanych ustug agencji
zatrudnienia) informacja o przedmiocie dziatalnos$ci zgodnym z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (
PKD):

e 78.10.Z Dziatalno$¢ zwigzana z wyszukiwaniem miejsc pracy i pozyskiwaniem pracownikéw;

¢ 78.20.Z Dziatalno$¢ agencji pracy tymczasowe;j;

¢ 78.30.Z Pozostata dziatalnos¢ zwigzana z udostepnianiem pracownikéw

dowdd optaty za wydanie certyfikatu, dokonanej na konto bankowe:

Wojewddzki Urzad Pracy w todzi

90-608 £6dz, ul. Wélczanska 49

BANK PEKAO S.A. | /oddziat w todzi

NR 46 1240 3015 1111 0010 0356 7453

tytutem "Optata za wydanie certyfikatu o dokonaniu wpisu do rejestru agencji zatrudnienia".
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Dowdéd wptaty powinien zawiera¢ dane podmiotu dokonujgcego wptaty (nazwa oraz adres
siedziby).

W przypadku ubiegania sie o wydanie certyfikatu na $wiadczenie 3 ustug (posrednictwa pracy,
poradnictwa zawodowego i doradztwa personalnego) oraz na $wiadczenie ustugi w zakresie pracy
tymczasowej optata dotyczy kazdego z certyfikatéw (czyli 200 zt za certyfikat dotyczacy $wiadczenia
ustug posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego i doradztwa personalnego oraz 200 zt za certyfikat
dotyczacy $wiadczenia ustugi pracy tymczasowej). Dopuszcza sie mozliwosé ztozenia jednej wptaty za
wydanie certyfikatow na kwote 400 zi.

Ponadto zgodnie z art. 18h ust. 1 pkt 2 lit. ¢, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.), Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w todzi dziatajgcy z upowaznienia Marszatka Wojewddztwa tédzkiego moze wezwaé podmiot
ubiegajacy sie o dokonanie wpisu do rejestru do przedstawienia w wyznaczonym terminie w
Wojewddzkim Urzedzie Pracy w todzi AKTUALNEGO Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
w podatkach lub stwierdzajgcym stan zalegtosci bgdz Zaswiadczenia o niezaleganiu w optacaniu
naleznych sktadek wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
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