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Zaświadczenia stwierdzające charakter, okres i 
rodzaj działalności wykonywanej w 
Rzeczypospolitej Polskiej

 Aneta Jarczyńska Data publikacji: 25.05.2018

Osoby wykonujące działalność w Rzeczypospolitej Polskiej, zamierzające wykonywać tę działalność w 
państwie członkowskim, w którym jest ona regulowana, mogą ubiegać się o wydanie zaświadczenia 
stwierdzającego charakter, okres i rodzaj działalności wykonywanej przez tę osobę w Rzeczypospolitej 
Polskiej oraz zawierającego informacje o doświadczeniu zawodowym nabytym podczas wykonywania tej 
działalności na własny rachunek 
oraz podczas zatrudnienia przy jej wykonywaniu, w tym w charakterze kierownika przedsiębiorstwa. 
Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych 
nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1646) organem 
upoważnionym do wydawania zaświadczenia stwierdzającego charakter, okres i rodzaj działalności 
wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej jest marszałek województwa albo inny wskazany przez niego 
organ:

właściwy dla miejsca zamieszkania osoby składającej wniosek,
właściwy ze względu na ostatnie miejsce wykonywania działalności albo zatrudnienia przy jej 
wykonywaniu, w przypadku braku miejsca zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej 
osoby składającej wniosek.

 Wydawanie zaświadczeń w woj. łódzkim
W województwie łódzkim na mocy Upoważnienia Marszałka Województwa Łódzkiego wydawanie 
zaświadczeń zostało powierzone Dyrektorowi Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Łodzi. 
Zaświadczenia wydawane są na podstawie wniosku wraz z dokumentami, które należy dołączyć do 
wniosku. (   Wykaz dokumentów, które należy dołączyć do wniosku )
  

 Opłata za wydanie zaświadczenia
Zgodnie z art.10.3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych 
nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1646) za wydanie 
zaświadczenia pobiera się opłatę w wysokości  ustalonego na 3% minimalnego wynagrodzenia za pracę
podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 
obowiązującego w roku wydania zaświadczenia. 

 Kwota obowiązująca od 1 stycznia do 30 czerwca 2024 roku wynosi 127,26 zł.

należy dokonać na rachunek: Opłaty 

Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi 
ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź 

BANK  PKO S.A.
 46 1240 3015 1111 0010 0356 7453

Na dowodzie wpłaty należy podać:

imię i nazwisko
adres zamieszkania
tytuł wpłaty, tj. „Opłata za wydanie zaświadczenia stwierdzającego charakter, okres
i rodzaj działalności wykonywanej na terytorium RP"
 

/documents/58203/2855361/Wykaz%20dokument%C3%B3w/1f7deecc-59b8-4a61-a283-86cdd3944e21
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Wniosek o wydanie zaświadczenia wraz z dokumentami, które należy dołączyć
 do wniosku składa się do:

Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Łodzi 
ul. Wólczańska 49 
90-608 Łódź 

 lub bezpośrednio
do pokoju 3.04 (budynek B, piętro III) 
Wydział Rynku Pracy 
tel. (42) 663-02-66 lub (42) 663-02-67 

  Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w 
państwach członkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2021 r.,poz. 1646)
Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie zaświadczenia 
stwierdzającego charakter, okres i rodzaj działalności wykonywanej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 2265).
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 września 2023 roku w sprawie wysokości minimalnego 
wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2024 r.

 
Klauzula informacyjna

 

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Marszałek Województwa Łódzkiego 
z siedzibą w Łodzi, ul. Piłsudskiego 8, 90-051  Łódź
Na mocy umowy powierzenia danych osobowych, Pani/a dane osobowe 
przetwarzane są w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi  z siedzibą w Łodzi, ul. 
Wólczańska 49, 90-608 Łódź
Z podmiotem przetwarzającym dane (WUP) można się skontaktować:

poprzez adres mailowy, ,lowu@wup.lodz.pl
telefonicznie pod numerem 42 633 58 78
pisemnie na adres siedziby WUP.

Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi  wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym 
może się Pani/ Pan skontaktować:

poprzez email ochronadanych@wup.lodz.pl
telefonicznie : 42 663 02 71
pisemnie na adres siedziby WUP w Łodzi.

Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z 
przetwarzaniem danych.
Pani/ Pana dane są przetwarzane w celu wydania zaświadczenia stwierdzającego 

.charakter, okres i rodzaj działalności wykonywanej w  Rzeczypospolitej Polskiej
Przetwarzanie danych osobowych obejmuje następujące kategorie danych:

kopia strony z ważnego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
wnioskodawcy ze zdjęciem, datą i miejscem urodzenia;
kopie dokumentów potwierdzających charakter, okres i rodzaj działalności 
wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej przez wnioskodawcę zawierające:

informacje o jego doświadczeniu zawodowym nabytym podczas 
wykonywania tej działalności na własny rachunek oraz podczas 
zatrudnienia przy jej wykonywaniu, w tym w charakterze kierownika 
przedsiębiorstwa, w szczególności:

świadectwa pracy lub umowy o pracę
umów cywilnoprawnych - w przypadku świadczenia pracy na 
podstawie umów zlecenia lub umów o dzieło

/documents/58203/2855361/Ustawa%20z%20dnia%2022%20grudnia%202015%20r./67ed6709-407c-4f1c-a9dc-e31dae41db36
/documents/58203/2855361/Ustawa%20z%20dnia%2022%20grudnia%202015%20r./67ed6709-407c-4f1c-a9dc-e31dae41db36
http://wuplodz.praca.gov.pl/documents/58203/4018361/Rozporz%C4%85dzenie%20w%20sprawie%20za%C5%9Bwiadczenia.pdf/05df0002-2961-468d-a374-54d928f1ffce
http://wuplodz.praca.gov.pl/documents/58203/4018361/Rozporz%C4%85dzenie%20w%20sprawie%20za%C5%9Bwiadczenia.pdf/05df0002-2961-468d-a374-54d928f1ffce
http://wuplodz.praca.gov.pl/documents/58203/4018361/Rozporz%C4%85dzenie%20w%20sprawie%20za%C5%9Bwiadczenia.pdf/05df0002-2961-468d-a374-54d928f1ffce
https://wuplodz.praca.gov.pl/documents/58203/cfe0d513-b1fa-4e16-8218-60c82e908a18
https://wuplodz.praca.gov.pl/documents/58203/cfe0d513-b1fa-4e16-8218-60c82e908a18
mailto:lowu@wup.lodz.pl
mailto:ochronadanych@wup.lodz.pl
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oświadczenie wnioskodawcy o wpisie do Krajowego Rejestru Sądowego 
wraz z numerem w rejestrze przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze 
Sądowym lub o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej wraz z numerem identyfikacji podatkowej 
(NIP), o ile przedsiębiorca posiada takie wpisy i numery. *

Pani/ Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione uprawnionym podmiotom, 
które wystąpią z wnioskiem o udostępnienie.
Dane będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania 
danych wynikającego z przepisów.
Przysługuje Pani/ Panu prawo do:

dostępu do swoich danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych 
danych
sprostowania (poprawienia) danych – w przypadku gdy dane są 
nieprawidłowe lub niekompletne

Przysługuje Pani/ Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
zajmującego się ochroną danych osobowych w przypadku popełnienia 
domniemanego naruszenia.

 
Podstawa prawna:
 
podstawą prawną przetwarzania tych danych jest art. 6 ust 1 lit c RODO oraz art. 9 ust.2 lit 
b w związku z art 10 ustawy z dnia 22 grudnia 2015r o zasadach uznawania kwalifikacji 
zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2021 r., poz. 
1646) oraz rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 27 grudnia 2016r. w 
sprawie zaświadczenia stwierdzającego charakter, okres i rodzaj działalności wykonywanej 
w  Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2016 poz. 2265)
 
* zakres zgodny z Wykazem dokumentów, które należy dołączyć do wniosku o wydanie 
zaświadczenia (1pkt1 rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 27 grudnia 
2016r. w sprawie zaświadczenia stwierdzającego charakter, okres i rodzaj działalności 
wykonywanej w  Rzeczypospolitej Polskiej - Dz.U. 2016 poz. 2265) oraz Oświadczenie 
wnioskodawcy o miejscu zamieszkania (ustalenie właściwości urzędu) i adres do 
korespondencji (treść zaświadczenia 1 pkt 2 ww. rozporządzenia).
 

 

Załączniki
Wniosek o wydanie zaświadczenia (docx, 24 KB)
Wykaz dokumentów (docx, 18 KB)
Oświadczenie o miejscu zamieszkania (docx, 16 KB)
Oświadczenie o wpisie do KRS lub CEIDG (docx, 15 KB)
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