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Aplikacje CST2021 wykorzystywane w ramach
FEL 2021-27 przy rozliczaniu projektow

B SOWA EFS - Generator wnioskoéw

B SL2021 - system czesto identyfikowany poprzez swojg domene, np. ,SL2021
Projekty”. Istnieje rowniez modut ,Certyfikacja”, ktéry nie dotyczy
beneficjentow.

B SM EFS - narzedzie do monitorowania uczestnikdw projektu
B Baza konkurencyjnosci (BK)
Wszystkie ww. aplikacje wchodzg w sktad Centralnego System

Teleinformatycznego 2021: CST2021. Pomimo, ze aplikacje: SOWA EFS, SL2021,

SM EFS i Baza konkurencyjnosci wchodzg w sktad CST2021 to udostepnione sg
pod odrebnymi adresami.

SOWA EFS - https://sowa2021.efs.gov.pl

SL2021 - https://cst2021.gov.pl

SM EFS - https://sm.efs.gov.pl

BK - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Wszystkie ww. aplikacje posiadajg wersje szkoleniowe. W przypadku SL2021 i
SM EFS adres domeny poprzedzony jest skrotem szkol.
(https://szkol.sowa2021.efs.gov.pl), a wersja szkoleniowa SL2021 znajduje sie
pod adresem: https://sso-szkol.cst2021.gov.pl.
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Podstawy prawne dla aplikacji wchodzacych w
sktad CST2021

Podstawg prawng wykorzystania CST2021 w przygotowywaniu oraz rozliczaniu
projektu, w tym aplikacji wchodzgcych w sktad CST2021 sa:

« Ustawa wdrozeniowa tj. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o0 zasadach
realizacji zadan finansowanych ze Srodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027,

« Wytyczne dotyczgce warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2021-2027,

« Zapisy umowy o dofinansowanie projektu.

W zakresie nieuregulowanym w Wytycznych majq zastosowanie zapisy instrukcji oraz
procedur przygotowanych dla SOWA EFS i SM EFS.

SOWA EFS to aplikacja wspierajgca procesy ubiegania sie o srodki pochodzgce
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

SM EFS to aplikacja wspierajgca procesy:

a) monitorowania udzielanych wsparé,

b) gromadzenia danych niezbednych do wyliczenia osigganych wskaznikow,
¢) oceny kwalifikowalnosci wydatkow wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotfecznego Plus;



Zaktadanie kont na aplikacjach SL2021 i SM EFS

Konta na aplikacjach SL2021 i SM EFS powinny by¢ zaktadane samodzielnie
przez uzytkownika (ten sam adres do konta jednego uzytkownika w obu
aplikacjach).

Osoba uprawniona do zarzgdzania projektem po stronie beneficjenta
powinna posiadac konto zaréwno w SL2021, jak i w SM EFS — czesto zdarza sie,
ze ten drugi krok zostaje pominiety.

Konta powinny by¢ zatozone i aktywne przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu.

W przypadku kont os6b z Dyrekcji, ktoére podpisujg elektronicznie umowe oraz
whnioski o ptatnosc (w tym podpisywanie wniosku o ptatnos¢ w SL2021),
konieczne jest wprowadzenie numeru PESEL w danych konta — najlepiej
podczas jego zaktadania lub przed dokonaniem pierwszego podpisu
elektronicznego. Jesli numer PESEL zostanie dodany tuz przed podpisaniem
dokumentu, nalezy odczekac kilka minut, aby system go zarejestrowat.

Przypisanie zarzgdzajgcego do projektu w SL2021 (poprzez zaproszenie
wystane przez instytucje) nastepuje po podpisaniu umowy .

Po otrzymaniu wiadomosci e-mail z SL2021 i SM EFS potwierdzajacej
przypisanie do projektu, osoba zarzadzajaca moze nadawac uprawnienia
pozostatym uzytkownikom w aplikacji SL2021 i SM EFS. W tym momencie
wszyscy uzytkownicy muszg juz posiadac aktywne konta w SL2021.



Problemy w zaktadaniu kont w SL2021 i SM EFS

Brak utworzenia konta na SM EFS przez osoby zarzadzajgce projektem u
beneficjenta.

Zaktadanie kont w SL2021 i SM EFS z wykorzystaniem réznych adresow e-
mail przez te samg osobe zarzadzajaca projektem.

Zaktadanie konta na inny adres e-mail niz ten wskazany we wniosku o
dodanie osoby uprawnionej do zarzadzania projektem, ztozonym do
instytucji.

Brak utworzenia konta w aplikacjach SL2021 lub/i SM EFS przez osoby
uprawnione do rozliczania projektu.

Brak aktywacji konta w aplikacjach SL2021 |ub/i SM EFS przez osoby
uprawnione do rozliczania projektu (dla potwierdzenia aktywacji nalezy
zalogowac sie do aplikacji).

Brak nadania uprawnien do rozliczania projektu innym osobom —
oczekiwanie, ze zrobi to instytucja, zamiast samodzielnego dziatania.

Brak wyboru kontekstu pracy po zalogowaniu w SL2021.

Brak aktywacji profilow cztonkow zespotu w SM EFS przez osobe zarzgdzajgca
projektem po stronie beneficjenta.



Role czyli uprawnienia w SL2021

W systemie SL2021 uzytkownicy mogg posiadac rozne uprawnienia, przypisane
do konkretnych rol. W odroznieniu od systemu SL2014, w ktorym wszyscy
uzytkownicy mieli jednakowy zakres uprawnien, SL2021 wprowadza
rozbudowang strukture rol — kazda z nich stanowi zestaw okreslonych
uprawnien,

Wyrdznia sie nastepujgce role (usystematyzowane od roli o najszerszym
zakresie uprawnien):

- Beneficjent - zarzadzajgcy

- Beneficjent - osoba uprawniona,

- Beneficjent - rozliczanie projektu

- Beneficjent - edycja danych,

- Beneficjent - obstuga wnioskoéw o ptatnosg,
- Beneficjent - zamoéwienia publiczne

- Beneficjent - podpisujacy,

- Beneficjent - odczytujacy,

- Beneficjent - zarzadzajgcy uzytkownikami.



Role czyli uprawnienia w SL2021

Jednemu uzytkownikowi mozna przypisac kilka rél w ramach jednego
projektu. Co wiecej, uzytkownik moze petnic¢ rozne role w réznych projektach
realizowanych przez te samg organizacje. Rola osoby uprawnionej ma szerszy
zakres uprawnien, a wnioskéw o ptatnosc nie przewidziano dostepu do
zamowien publicznych. poniewaz dla roli obstuga wnioskow o ptatnosc.

NajczesSciej osobom odpowiedzialnym za rozliczanie projektu przypisuje sie
nastepujgce role:

- zarzadzajacy

- osoba uprawniona

« rozliczanie projektu

- edycja danych

« obstuga wnioskow o ptatnos¢

Role Osoba uprawniona oraz Rozliczanie projektu posiadajg ten sam zakres
uprawnien. Roznica miedzy nimi dotyczy wytgcznie funkcjonalnosci zwigzanej z
przygotowaniem wniosku o zmiane, ktéra w przypadku projektow realizowanych
w ramach EFS+ nie jest praktykowana.

Role osoby uprawnionej, rozliczania projektu zapewniajg szerszy dostep do
funkcji systemu niz rola obstugi wnioskow o ptatnos¢. Ta ostatnia nie obejmuje
dostepu do modutu zamowien publicznych.



Role czyli uprawnienia w SL2021

Posiadanie roli zarzadzajacy, osoba uprawniona, rozliczenie projektu,
obstuga wnioskow o ptatnosé, podpisujacy pozwala na podpisywanie
whnioskow o ptatnos¢. Wniosek o ptatnosc¢ do podpisu przekazaé mogg
uzytkownicy majgcy ww. role oraz uzytkownik posiadajgcy role edycji danych.

Rola zarzadzajacy lub zarzadzanie uzytkownikami powinna zosta¢ nadana
rowniez drugiej osobie, ktora bedzie odpowiedzialna za administracje
uprawnien w projekcie — obok osoby zarzadzajgcej projektem po stronie
beneficjenta. Rola zarzadzanie uzytkownikami stuzy wytgcznie do
nadawania uprawnien. Mozna jg przypisac np. osobie posiadajgcej juz role
rozliczanie projektem, aby oprdcz rozliczania projektu mogta rowniez zarzgdzac
dostepem pozostatych cztonkdw zespotu projektowego.

10



Role czyli uprawnienia w SL2021

W przypadku projektu partnerskiego rozliczanym poprzez czgstkowe wnioski o
ptatnos¢ wyodrebni¢ mozna nastepujgce role

- Realizator - zarzadzajacy,

« Realizator - osoba uprawniona,

« Realizator - edycja danych,

« Realizator - obstuga wnioskéw o ptatnos¢,
« Realizator - odczytujacy,

« Realizator - zarzgdzanie uzytkownikami.

Zakres uprawnien dla rol realizatora jest taki sam jak u beneficjenta z wyjgtkiem
funkcjonalnosci dedykowanych beneficjentom jak zatwierdzanie czesciowego
whniosku o ptatnosc.
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Role czyli uprawnienia w SM EFS

W systemie SM EFS wyroznia sie nastepujgce role:
Administrator (kolejny) w instytucji

Lider zespotu monitorowania projektu
Cztonek zespotu monitorowania projektu
Obserwator monitorowania projektu

Sposrod dostepnych rol, najbardziej adekwatng dla osoby odpowiedzialnej za
realizacje zadan monitorujgcych jest Lider zespotu monitorowania projektu.
Rola Cztonka zespotu monitorowania projektu nie umozliwia tworzenia
formularzy monitorowania ani dostepu do raportow zawierajgcych wskazniki
projektu.
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Role czyli uprawnienia w SM EFS

Wykaz uprawnien z wyjatkiem roli obserwatora:

Profil: FERS.03.01-1Z.00-2222/22 - Cztonek zespotu monitorowania projektu

Cztonek zespotu monitorowania projektu

Zakres uprawnien profilu:
Monitorowanie projektu
Rejestracja nowego uczestnika/ podmiotu
Aktualizacja danych uczestnika/ podmiotu
Usuwanie uczestnika/ podmiotu
Udziat uczestnikéw w podobnych projektach
Formularze monitorowania projektu
Informacje dla beneficjentéw

Informacje dla uczestnikéw projektéw

Profil: FERS.03.01-1Z.00-2222/22 - Lider zespotu monitorowania projektu

Lider zespotu monitorowania projektu

Zakres uprawnien profilu:

Monitorowanie projektu
Eksport/ import bazy monitorowania projektu
Rejestracja nowego uczestnika/ podmiotu
Aktualizacja danych uczestnika/ podmiotu
Usuwanie uczestnika/ podmiotu
Udziat uczestnikéw w podobnych projektach
Logi monitorowania projektu

Formularze monitorowania projektu
Tworzenie i poprawa formularza
Wskazniki projektu
Logi formularza

Wskazniki projektu

Informacje dla beneficjentéw

Informacje dla uczestnikéw projektéw

Profil: FERS.03.01-12.00-2222/22 - Administrator w projekcie

Administrator w projekcie

Zakres uprawnien profilu:

Role

Profile uprawnien uzytkownikéw
Tworzenie nowego profilu
Dane profilu
Zarzadzanie profilem
Edycja danych profilu

Monitorowanie projektu
Eksport/ import bazy monitorowania projektu
Rejestracja nowego uczestnika/ podmiotu
Aktualizacja danych uczestnika/ podmiotu
Usuwanie uczestnika/ podmiotu
Udziat uczestnikdw w podobnych projektach
Logi monitorowania projektu

Formularze monitorowania projektu
Tworzenie i poprawa formularza
Wskazniki projektu
Logi formularza

Wskazniki projektu

Informacje dla beneficjentéw

Informacje dla uczestnikéw projektéw
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,

nowe rozwigzania w CST2021

Nastepca systemu CST2014 zostat rozdrobniony na kilka odrebnych aplikacji, w
tym osobne narzedzia do monitorowania uczestnikéw projektédw oraz do obstugi
kontroli projektow.

Wprowadzono roéwniez zmiany w numeracji projektow:

o Zrezygnowano z uwzgledniania numeréw Poddziatan, ktore nie wystepujg w
perspektywie finansowej 2021-2027.

o Usunieto kod NUTS (np. dla wojewodztwa toédzkiego byt to ,,-10-") i zastgpiono
go kodem definiujgcym role instytucji (IP) oraz numerem porzgdkowym
instytucji podpisujgcej umowe o dofinansowanie (01), oddzielonym kropka.

Przyktad nowej numeracji projektu: FELD.07.01-1P.01-0003/23 - oznacza trzeci

projekt ztozony w roku 2023 w ramach Dziatania FELD.07.01.

Analogicznie, numeracja naboréw rowniez nie zawiera kodu NUTS. Przyktad:
FELD.07.01-1P.01-001/23

Dane w CST2021 powinny by¢ wprowadzane nie pozniej niz w ciggu 3 dni
roboczych od wystgpienia zdarzenia, ktore warunkuje koniecznosc ich dodania
lub modyfikacji.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,

nowe rozwigzania w CST2021

Wszystkie aplikacje wchodzgce w sktad CST2021 sg przystosowane do obstugi
mobilnej (np. poprzez telefon komaorkowy)

Logowanie do systemu odbywa sie za pomocg loginu i hasta, na tej same;
stronie, z ktorej korzystajg réwniez uzytkownicy instytucji.

W CST2021 nie funkcjonuje jedna, kompleksowa instrukcja w formie Podrecznika
beneficjenta. Zamiast tego dostepne sg odrebne instrukcje dla poszczegolnych
modutow, dotyczgce wnioskow o ptatnosc¢, zamowien publicznych czy
monitorowania uczestnikow.

Przygotowano instrukcje w formie interaktywnych prezentacji lub materiatow
video dostepnych na stronie https://instrukcje.cst2021.gov.pl.
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Aplikacja SL2021

Aplikacja SL2021 jest aplikacjg wspierajgcg proces rozliczania projektow
finansowanych z Funduszy Europejskich w obszarach:

« Whnioski o ptatnos¢,

- Korespondencja,

« Zamowienia publiczne,
« Harmonogram ptatnosci,
- Baza personelu,

« Granty,

« Instrumenty finansowe.

W SL2021 nie zawiera obszaru dotyczgcego monitorowania uczestnikow

projektu, ktére w ramach CST2021 jest dokonywane za pomocg aplikacji SM
EFS.

16



Aplikacja SL2021

Procedura nadawania uprawnien i obstuga dokumentéw w SL2021. Przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie beneficjent nie przekazuje do
instytucji wnioskéw o nadanie uprawnien dla wszystkich osdb, ktére bedg
rozliczac projekt w jego imieniu. Sktada jedynie Wniosek o dodanie osoby
uprawnionej zarzadzajgcej projektem po stronie beneficjenta, ktéra petni
role administratora uprawnien — tj. osoby odpowiedzialnej za nadawanie
uprawnien pozostatym uzytkownikom. Na podstawie tego wniosku pracownik
instytucji wysyta zaproszenie do beneficjenta (oraz ewentualnie do realizatora)
umozliwiajgce dostep do zarzadzania projektem.

W SL2021, w zaktadce Dokumenty, instytucja moze umiescic:

skan umowy podpisanej w wersji papierowej, wszystkie zatgczniki do umowy, w
tym wzory dokumentow przeznaczone do wykorzystania podczas rozliczania
projektow, dostepne w formatach edytowalnych (np. .doc, .docx), takich jak
klauzule RODO.

W przypadku umowy i harmonogramu ptatnosci podpisanych elektronicznie,
instytucja dodaje jedynie pozostate zatgczniki.

Wszystkie dokumenty podtgczone do umowy (lub aneksu) sg dostepne do
pobrania przez beneficjenta.

Dodatkowo, maksymalny rozmiar pojedynczego pliku zostat zwiekszony do
50 MB.
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Aplikacja SL2021

W SL2014 podstawowym elementem projektu byta umowa o dofinansowanie
(oraz ewentualne aneksy). W SL2021 Projekty kluczowym komponentem jest
projekt jako catosé, bez podziatu na umowe i aneksy. W zwigzku z tym
whniosek o ptatnosc sktadany jest w ramach projektu, a nie w ramach
konkretnej umowy czy aneksu. Choc¢ nie jest bezposSrednio przypisany do tych
dokumentdéw, moze zawierac aktualne dane wynikajgce z obowigzujgcej umowy
lub aneksu.

W przypadku projektéw partnerskich przyjeto podejscie projektowe, w ktérym
zadania, koszty i wskazniki odnoszg sie do catego projektu, a nie do
poszczegodlnych partnerow. Takie rozwigzanie umozliwia . usuniecie partnera z
projektu lub zmiane sposobu jego rozliczania w systemie SL2021.

SL2021 umozliwia rowniez podpisywanie umoéw oraz anekséw do umow za
pomocyg podpisu elektronicznego. Wyjatek stanowig aneksy zwigzane z
przestaniem nowej wersji wniosku w aplikacji SOWA EFS, ktore nie podlegajg
podpisowi elektronicznemu.

Wbudowany modut powiadomien dostepny pod ikonka dzwonka stanowi
alternatywne zrodto informacji, obok powiadomien przesytanych droga
mailowa.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Wniosek o ptatnosc¢

W systemie SL2021 wprowadzono nowy typ wniosku o ptatnos¢ — szybki
whniosek o zaliczke, ktory zawiera jedynie okres oraz kwote zaliczki.

Wzor standardowego wniosku o ptatnos¢ nie ulegt znaczgcym zmianom, jednak
zmodyfikowano sposéb wypetniania niektorych pal, takich jak: opis zadan,
wartosci osiggnietych wskaznikdw. Aby uzupetni¢ np. opis zadania, nalezy
skorzystac z funkgji edycji, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone dane.

Do najwazniejszych zmian w zakresie funkcjonalnosci wniosku o ptatnosc
naleza:

Automatyczne sumowanie wartosci wskaznikéw narastajgco przez system
SL2021, réwniez w przypadku korekt dotyczgcych wskaznikow dla kobiet i
mezczyzn (w SL2014 wystepowaty liczne btedy w tym obszarze).

Nowe pola wynikajgce z ujednolicenia danych dla projektéw realizowanych w
ramach EFS+ i EFRR, obejmujgce:

v' kwote dokumentu netto,
v wartosc ogotem,

v’ zrodta finansowania z podziatem na wydatki ogotem i kwalifikowalne
(wartosci sg tozsame).

Nowe pole w Zestawieniu dokumentow: ,Rodzaj dokumentu” — lista wyboru
obejmujgca . fakture, liste ptac, inne dokumenty.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Wniosek o ptatnosc¢

Limit kosztu nie jest zaznaczany recznie — przypisywany jest automatycznie
do konkretnej pozycji budzetowej w momencie dodania dokumentu
potwierdzajgcego poniesienie wydatku. Limit nalicza sie samoczynnie.

Udostepniono nowy szablon Zestawienia dokumentéw w formacie .xls.

W sekcji Zrédta finansowania nalezy poda¢ warto$¢ dofinansowania z
wyszczegolnieniem kwoty pochodzgcej z UE, bez wskazywania udziatu Budzetu
Panstwa (BP).

Dodano podsumowanie wktadu wtasnego wskazanego w Zrédtach
finansowania.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Wniosek o ptatnosc¢

Przygotowany wniosek o ptatnos¢, ktory spetnia wymagania walidacyjne, musi
zostac przekazany do podpisu. Podpisanie moze zosta¢ dokonane przez
beneficjenta za pomoca:

= podpisu elektronicznego,

=~ podpisu niekwalifikowanego (poprzez kod przesytany na konto
uzytkownika podpisujgcego wniosek).

Podpisanie wniosku o ptatnosc jest mozliwe dopiero po jego uprzednim
przekazaniu do podpisu.

Wystanie korespondencji z wynikiem weryfikacji nie jest juz wymagane, aby
odblokowad wniosek do poprawy przez beneficjenta. Wystarczy zmiana
statusu wniosku na ,,do poprawy” oraz zatwierdzenie weryfikacji.

W przypadku wprowadzenia zmian do projektu, zarowno w przygotowywanym
whniosku o ptatnos¢, jak i w nowo utworzonej wersji wniosku (np. po skierowaniu
do korekty), dane nie sg aktualizowane automatycznie. Aktualizacja
nastepuje wytgcznie po wybraniu funkgji ,,Aktualizuj dane” przez beneficjenta
lub opiekuna projektu.



Whiosek o ptatnosc¢ - postep finansowy

Postep finansowy wykazywany jest w dwoéch blokach wniosku o ptatnosc:

Zestawienie dokumentow - obejmuje rozliczenie kosztow rzeczywiscie
poniesionych, ktérych wydatkowanie zostato udokumentowane fakturami,
dokumentami o rownowaznej mocy dowodowej, listami ptac oraz innymi
dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki.

Uproszczone metody rozliczania - dotyczg wydatkow rozliczanych na
podstawie z gory okreslonych ryczattow, takich jak koszty posrednie, kwoty
ryczattowe oraz stawki jednostkowe.,
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Whiosek o ptatnosc¢ - postep rzeczowy

Postep rzeczowy we wniosku o ptatnos¢ sktada sie z dwoch blokdow:
. Postep rzeczowy

Il. Wskazniki

W bloku ,,Postep rzeczowy” nalezy przedstawic:

» opis realizacji poszczegolnych zadan,

» napotkane trudnosci w trakcie realizacji,

» planowany przebieg dalszych dziatann w ramach projektu.

Opis kazdego zadania powinien zawierac zwieztg charakterystyke dziatan
przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym, z uwzglednieniem etapow
realizacji przewidzianych w Harmonogramie projektu wniosku o
dofinansowanie.

W przypadku projektéw wspotfinansowanych z EFS+, nalezy szczegdtowo
wskazac:

v' jakie formy wsparcia zostaty udzielone np. poradnictwo psychologiczne,
prawne, wsparcie terapeuty uzaleznien,

v" ilu uczestnikow z nich skorzystato.
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Opis form wsparcia powinien zawierac:

v' nazwe formy wsparcia (np. ,szkolenie dla rodzin zastepczych z budowania
wiezi, relacji i komunikacji w rodzinie, warsztaty psychoedukacyjne, itd."),

v' liczbe osob, ktore rozpoczety i/lub zakonczyty udziat w danej formie
wsparcia, w tym liczbe uczestnikow, ktorzy rozpoczeli udziat, lecz nie
zakonczyli go do konca okresu sprawozdawczego, liczbe osob, ktore
zakonczyty udziat w formie wsparcia rozpoczetej w poprzednich okresach
sprawozdawczych.

W przypadku form wsparcia o charakterze indywidualnym warto podac liczbe
odbytych osobogodzin (np. 160 osobogodzin spotkan z psychologiem)
poszczegolnych form wsparcia.

W opisie zadan nalezy podac informacje o wyptaconych swiadczeniach (np.
stypendia szkoleniowe, stazowe) wyptacone na rzecz uczestnikdw projektu.

W postepie rzeczowym nalezy takze opisa¢ podejmowane dziatania
promocyjno-informacyjne oraz informacje o prowadzonej rekrutacji
uczestnikdw projektu (w projektach, w ktorych rekrutacja nie jest zadaniem
merytorycznym - co jest normg w projektach EFS+). Powyzszy opis nalezy
umiescic opisie pierwszego zadania lub w opisie zadania koszty posrednie.
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Opis realizacji zadan powinien rowniez uwzgledniac liczbe zakupionych
towarow i/lub zrealizowanych ustug.

W przypadku zamoéwien trzeba przedstawic zastosowang procedure (zasada
konkurencyjnosci, PZP) z podaniem numeru zamowienia oraz aktualny etap
realizacji postepowania (np. etap przyjmowania ofert),

Dla dziatan, ktorych koszty objete sg limitem cross-financingu, nalezy wskazac:
zakres wykonanych prac lub zrealizowanych ustug, zakonczone etapy lub
elementy inwestycji (np. wymieniono instalacje elektryczng w pomieszczeniu, w
ktorym zostanie uruchomiona Swietlica dla dzieci lub zakohczono montaz 40
okien).
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Opis zadanh powinien zawierac informacje w zakresie realizacji zgodnie z
zasadami polityk wspoélnotowych, w tym:

v zasady rownosci szans i niedyskryminacji ze wzgledu na ptec, rase, kolor
skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie
lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznosc
do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosc¢, wiek lub
orientacje seksualng oraz

v zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn,
v’ zasadg zrGwnowazonego rozwoju

v zasadag DNSH (,Do No Significant Harm"” - nie czynn powaznych szkod
srodowisku).

Ponadto, w opisie zadan nalezy jednoznacznie wskazac, ze projekt jest
realizowany z poszanowaniem postanowien Karty Praw Podstawowych Unii
Europejskiej oraz Konwencji o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.
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W polu Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu nalezy
szczegotowo opisac trudnosci, ktore wystgpity w trakcie realizacji dziatan

projektowych. Opis powinien obejmowac nie tylko identyfikacje problemoéw (np.

trudnosci zwigzane z rekrutacjg uczestnikow, opoznienia w realizacji
harmonogramu), lecz takze wskazanie dziatan naprawczych lub tagodzacych,
ktore zostaty podjete w celu zminimalizowania ich skutkow.

Beneficjent zobowigzany jest rowniez do biezgcego informowania o wszelkich
zagrozeniach, ktére mogg miec wptyw na osiggniecie zaktadanych wartosci
docelowych wskaznikéw projektu.

W polu tym nalezy takze wyjasni¢ wprowadzone zmiany w wartosciach
narastajgco wskaznikéw projektu.
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Whiosek o ptatnosc¢ - postep rzeczowy

Postep rzeczowy projektu monitorowany jest za pomocg wskaznikow
produktu oraz rezultatu. Uzupetnianie danych w bloku Wskazniki we wniosku o
ptatnos¢ polega na odnalezieniu wiasciwego wskaznika, edycji jego danych,
wprowadzeniu osiggnietej wartosci w okresie sprawozdawczym oraz zapisaniu
zmian.

Odnalezienie konkretnego wskaznika moze sprawiac trudnosc ze wzgledu
na sposéb prezentacji danych oraz niedziatajgce w SL2021 pole wyszukiwania
wskaznikow produktu i rezultatu. W celu utatwienia wyszukiwania zaleca sie
skorzystanie z funkcji wyszukiwania na stronie (Ctrl + F w przeglgdarce
internetowej) lub uzycie opcji Zwin wszystkie dostepnej w SL2021. W przypadku
wiekszej liczby wskaznikoéw niz 10, nalezy pamietac o zmianie liczby pozycji
wyswietlanych na stronie - domyslnie SL2021 pokazuje tylko 10 wskaznikow.
Warto wybrac opcje wyswietlania 20, 40 lub wiecej pozycji, aby uzyskac
petniejszy dostep do listy.

Jesli wartos¢ wskaznika zostata osiggnieta w poprzednich okresach
sprawozdawczych, a wniosek o ptatnosc za ten okres zostat zatwierdzony,
nalezy skorygowac wartosci narastajgce wskaznikow, ktore sg automatycznie
wyliczane przez system SL2021.
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Ostatnim elementem bloku Postep rzeczowy jest pole Planowany przebieg
realizacji projektu, w ktorym nalezy przedstawi¢ planowane dziatania w
ramach poszczegolnych zadan przewidzianych do realizacji w kolejnym
okresie sprawozdawczym.
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Whiosek o ptatnosc¢ - postep rzeczowy

Informacje zawarte w postepie rzeczowym muszg byc¢ zgodne z Postepem
finansowym (rozliczanymi kosztami) i formularzem monitorowania

uczestnikow projektu przesytanym w aplikacji SM EFS
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Whiosek o ptatnosc¢ - postep finansowy

Postep finansowy we wniosku o ptatnos¢ moze by¢ uzupetniany bezposrednio w
bloku Zestawienie dokumentow wniosku o ptatnosc¢ w aplikacji SL2021 lub za
pomocg arkusza kalkulacyjnego w formacie XLS(X), ktory nastepnie mozna
zaimportowac do wspomnianego bloku w SL2021.

Wypetnianie danych bezposrednio w SL2021 polega na sukcesywnym
uzupetnianiu pol w sekcji Zestawienia dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki.

W porownaniu do SL2014 w SL2021 wprowadzono nastepujgce zmiany w
Zestawieniu dokumentow:

v" Dodano nowe pole Typ dokumentu z listg wyboru obejmujgca: fakture lub
dokument o rébwnowaznej mocy dowodowej, liste ptac oraz inne dokumenty.

v' Dodano pole KSeF

v' Dodanie drugiej i kolejnych pozycji budzetowej odbywa sie poprzez
funkcje ,Dodaj pozycje”, dostepng po kliknieciu ikonki trzech kropek
znajdujgcej sie na gornym pasku przy numerze projektu. W systemie SL2014
kolejne pozycje budzetowe dodawano za pomocg ikonki plusa umieszczonej
bezposrednio pod pierwszg pozycja.

31



Whiosek o ptatnosc¢ - postep finansowy

v W SL2021 numer LP nadawany dokumentom sktada sie z numeru zadania
oraz kolejnego numeru dokumentu rozliczanego w ramach danego
zadania (np. 2.14 oznacza czternasty dokument rozliczany w zadaniu nr 2).

v W SL2021 nie ma koniecznoSci recznego przypisywania poniesionych
kosztow do poszczegdlnych limitéw (np. cross-financing, pomoc de minimis).
Po wyborze pozycji budzetowej przypisanej do danego limitu, aplikacja
automatycznie uwzglednia wartosc rozliczanych wydatkow kwalifikowalnych
w ramach tego limitu.

v" W przypadku niepoprawnie wprowadzonych dat w ,Zestawieniu
dokumentéw” (np. data wystawienia dokumentu, data zaptaty pozniejsza niz
biezgca data lub data zakonczenia okresu sprawozdawczego), SL2021 nie
generuje komunikatu btedu po uzyciu funkcji ,,Sprawdz (wniosek o
ptatnosc)”. Informacja o btedzie pojawia sie jedynie bezposrednio pod polem
z datg, co stanowi mniej czytelne rozwigzanie niz w SL2014 - zwieksza ryzyko
przeoczenia btedu. Dodatkowo, w przypadku uzupetniania ,Zestawienia
dokumentéw” w arkuszu kalkulacyjnym XLS(X) i jego pozniejszego importu do
systemu, uzytkownik nie otrzymuje zadnej informacji o wystepujgcych
btedach w zakresie dat.

32



Whiosek o ptatnosc¢ - postep finansowy

Pozostate pola ,,Zestawienia dokumentow” oraz sposob ich wypetniania w
systemie SL2021 pozostajg identyczne jak w SL2014.

Niestety, w SL2021 nie wprowadzono funkcjonalnosci umozliwiajgce;
przypisanie jednego dokumentu np. listy ptac do kilku zadan (np. w przypadku
wynagrodzen personelu projektu rozliczanych w ramach réznych zadan).
Podobnie jak w SL2014, dokument nalezy wprowadzac¢ wielokrotnie,
kazdorazowo z tymi samymi danymi, takimi jak: numer dokumentu, numer
ksiegowy, data wystawienia, data zaptaty itp. - tyle razy, ile zadan obejmuje
rozliczenie danego dokumentu.

W takiej sytuacji rozwigzaniem, znaczgco skracajgcym czas uzupetniania danych,

jest przygotowanie ,Zestawienia dokumentow” w arkuszu kalkulacyjnym XLS(X) i
jego import do systemu SL2021.
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Drugim sposobem uzupetniania ,Zestawienia dokumentow” jest wypetnienie
szablonu Zestawienia dokumentu w pliku XLS(X) tj. w programie do obstugi
arkuszy kalkulacyjnych. Przygotowany w ten sposob plik nalezy nastepnie
zaimportowac do bloku ,,Zestawienie dokumentow” we wniosku o ptatnosc
w aplikacji SL2021.

Do jego wypetnienia koniecznym jest pobranie szablonu Zestawienia
dokumentow w pliku w xIs(x) z bloku Zestawienie dokumentéw z SL2021.
W tym celu nalezy w menu ZARZADZANIU WNIOSKIEM wybrac funkcje
Eksportuj do xIs(s).

Pobrany szablon zawiera wszystkie pola wystepujgce w ,,Zestawieniu
dokumentéw” we wniosku o ptatnos¢ w SL2021, przedstawione w uktadzie
kolumnowym (kazda kolumna odpowiada konkretnemu polu w aplikacji).
Szablon pobiera rowniez listy wyboru dla pdl takich jak: , Typ dokumentu”,
+~Numer kontraktu” oraz ,Pozycja budzetu”.

Nalezy pamietac, ze szablon powinien by¢ pobierany dla kazdego wniosku o
ptatnosc. Korzystanie z szablonu pochodzgcego z wczesniejszego wniosku
moze byc¢ ryzykowne - zwtaszcza w przypadku zmian w budzecie projektu lub
przestania nowych kontraktow PZP, poniewaz moze zawierac nieaktualne listy
wyboru.
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Pobrany szablon ,,Zestawienia dokumentéow” w formacie XLS(X) jest
podzielony na trzy grupy danych, odpowiadajgce poszczegdlnym czesciom
dokumentu potwierdzajgcego poniesione wydatki, wprowadzanego w systemie
SL2021:

1. Informacje o dokumencie: kolumny A-S,
2. Rozliczenie pozycji budzetowej: kolumny T-Z,
3. Zataczniki: kolumny AA-AD.

Szablon mozna formatowac jak kazdy arkusz kalkulacyjny, np. poszerzanie
kolumn, stosowanie zawijania tekstu w komaorkach. Mozna go rowniez
dostosowac do wiasnych potrzeb poprzez wprowadzanie formut.
Przyktadowo, w komorce Z2 mozna zastosowac formute =W2. Nastepnie
wystarczy przeciggngc formute w dét arkusza, aby automatycznie obliczyc
wartos¢ dofinansowania dla kolejnych pozycji budzetowych.

Aby lepiej zrozumiec strukture danych w szablonie XLS(X), zaleca sie w pierwsze;
kolejnosci wprowadzenie kilku dokumentow bezposrednio w systemie SL2021,
co umozliwi przeanalizowanie uktadu danych w arkuszu kalkulacyjnym.
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Dane w pliku xIs(x) uzupetnia sie w taki sam sposéb w poszczegdlnych
kolumnach jak pola w Zestawieniu dokumentow w SL2021 z wyjgtkiem pol:

» LP (kolumna B) - pole to nalezy uzupetni¢ samodzielnie. W przypadku pracy
na wielu plikach przez réznych uzytkownikow, moze dojs¢ do powielenia
numerow. Po scaleniu danych z kilku plikéw do jednego arkusza w celu
importu do SL2021, zaleca sie ich weryfikacje i ewentualng korekte.

> Pola dotyczace dat - tj. ,Data wystawienia dokumentu”, ,,Data zaptaty”,
,Data zaptaty od”, ,Data zaptaty do” (kolumny H-I, K-L) nalezy wprowadzac
wytgcznie w formacie rrrr-mm-dd lub dd.mm.rrrr. W przypadku, gdy
dokument zawiera kilka dat zaptaty, nalezy je wpisa¢ w formacie rrrr-mm-dd,
oddzielajgc kazdg date przecinkiem i spacjg, np. 2025-09-11, 2025-09-17.

> Faktura korygujaca - w tym polu nalezy wybra¢ wartosc z listy: , Tak” lub
«Nie”. W systemie SL2021 to pole stanowi checkbox.

> Dofinansowanie - wartosc¢ nalezy wprowadzic recznie lub zastosowac
formute, ktora automatycznie obliczy kwoty dla poszczegdlnych pozyc;i
budzetowych.
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> Przypisanie dokumentu do drugiej i kolejnych pozycji budzetowych w
jednym zadaniu nastepuje poprzez uzupetnienie w nastepnym wolnym
wierszu pliku kolumny A - Numer zadania, kolumn T-Z: Pozycja budzetu,
Wydatki ogotem, Wydatki kwalifikowane, W tym VAT, Dofinansowanie
(kolumna U pn. Nazwa realizatora jest uzupetniana automatycznie w pliku

xIs(x) po wybraniu pozycji budzetowej w kolumnie T, tak samo jak kolumna V
pn. Nazwa kategorii limitu).

» Nie musi by¢ zachowana kolejnosé zadan w pliku XLS(X) mozna
wprowadzi¢ dokument rozliczajgcy wydatki np. z pigtego zadania przed
dokumentem rozliczajgcym wydatki z pierwszego zadania.
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Korzysci ptynace z uzupetniania Zestawienia dokumentéow w pliku XLS(X)

Oszczednos¢ czasu

Znajomosc struktury danych w szablonie Zestawienia dokumentdéw pozwala

znaczgco skrocic czas potrzebny na uzupetnienie informacji w arkuszu

kalkulacyjnym. Jest to szczegdlnie przydatne w sytuacjach, gdy jeden dokument

rozlicza wydatki z kilku pozycji budzetowych przypisanych do roznych zadan w

projekcie. W takim przypadku mozna skopiowac wiersz dotyczgcy dokumentu

rozliczanego w jednym zadaniu, wklei¢ go jako nowy wiersz i uzupetnic jedynie

wybrane kolumny, takie jak:

v" A-B: Numer zadania, LP

v P: Nazwa towaru i ustugi

v' T, W-Z: Pozycja budzetu, Wydatki ogétem, Wydatki kwalifikowane, W tym VAT,
Dofinansowanie

& tatwos¢ integracji z systemami ksiegowymi
Dane mozna tatwo importowac lub kopiowac z systeméw finansowo-
ksiegowych, co upraszcza proces ich wprowadzania do arkusza.

Automatyzacja uzupetniania danych
Plik XLS(X) umozliwia samodzielne stosowanie formut. Oprocz wczesniej
wspomnianej formuty obliczajgcej dofinansowanie (=X2), mozna rowniez
zastosowac formute dajgcg tg samg wartos¢ w kolumnie X (Wydatki
kwalifikowalne), co w kolumnie W (Wydatki ogdtem) i jesli w danym projekcie sg 3s
one sobie rowne.



Whiosek o ptatnosc¢ - postep finansowy

¢ Uniwersalnos¢ arkusza kalkulacyjnego
Dane mogg byC¢ uzupetniane przez osoby nieposiadajgce konta w systemie
SL2021 ani nieprzypisane do projektu — np. przedstawicieli partnera projektu.

¢/ tatwos¢ wprowadzania danych

Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego pozwala na wygodne kopiowanie
informacji z réznych dokumentow znajdujgcych w réznych wierszach (np.
kopiowanie nr NIP). Dodatkowo mozliwe jest zastosowanie formatu liczbowego
z separatorem tysiecy, o znaczgco poprawia czytelnos¢ danych —
funkcjonalnosc ta jest szczegdlnie przydatna, a niestety niedostepna podczas
wypetniania pol w systemie SL2021.

Praca offline
Uzupetnianie danych w arkuszu nie wymaga dostepu do Internetu, co pozwala
na prace w dowolnym miejscu i czasie.

39



Whniosek o ptatnosc¢ - postep finansowy

Zagrozenia zwigzane z uzupetnianiem Zestawienia dokumentéw w pliku
XLS(X)

+ Brak walidacji danych
Arkusz kalkulacyjny nie przeprowadza walidacji, czyli nie sprawdza poprawnosci
wprowadzanych danych ani kompletnosci wymaganych pdl. Btedy mogg zostac
wykryte dopiero podczas préby importu pliku do systemu.

¢+ Nadpisywanie danych w SL2021

Dane z zaimportowanego pliku XLS(X) nadpisujg informacje wczesniej zapisane
w Zestawieniu dokumentow w SL2021. Dlatego niedozwolone jest usuwanie lub

czyszczenie zawartosci pliku XLS(X) zawierajgcego dane wyeksportowane z
SL2021.

¢ Roéwnolegta edycja przez wielu uzytkownikéw

Uzupetnianie kilku plikdw XLS(X) przez réznych uzytkownikow niesie ryzyko
nadpisania danych wczesniej zaimportowanych przez innych. Aby unikngc tego
zagrozenia, nalezy scali¢ wszystkie pliki przygotowane przez poszczegodlnych
uzytkownikow. W trakcie scalania moze dojs¢ do powielenia numeréw
dokumentéw (LP.), dlatego zaleca sie, aby uzytkownicy nie wypetniali kolumny B.
Dane w tej kolumnie powinny zostac¢ uzupetnione dopiero po scaleniu
wszystkich plikow. Najbezpieczniejszym rozwigzaniem jest wspdlna edycja
jednego pliku szablonu Zestawienia dokumentow.

40



Whniosek o ptatnosc¢ - postep finansowy

¢ Réwnoczesne uzupetnianie danych w SL2021 i XLS(X)
Wprowadzanie danych zarowno w SL2021, jak i w pliku XLS(X) przez réznych
uzytkownikdw moze prowadzi¢ do ich nadpisania. W takiej sytuacji osoba
odpowiedzialna za import powinna pobrac¢ aktualny szablon z SL2021 i
przenies¢ dane z tego pliku do przygotowywanego arkusza XLS(X).

¢+ Nieaktualne listy wyboru

W polach takich jak Numer kontraktu i Pozycja budzetu mogg wystepowac

nieaktualne listy wyboru, szczegdlnie jesli szablon zostat pobrany na poczgtku

okresu sprawozdawczego. W zaleznosci od rodzaju nieaktualnych danych zaleca
sie:

« W przypadku nieaktualnych pozycji budzetowych: pobra¢ nowy szablon i
wklei¢ do niego wszystkie komorki z wyjgtkiem tych zawierajgcych
nieaktualne pozycje budzetowe - w ich przypadku wybrac z listy odpowiednig
pozycje budzetows.

« W przypadku niepetnej listy kontraktow: po zaimportowaniu pliku XLS(X)
skorygowac dane bezposrednio w Zestawieniu wydatkow w SL2021.
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Postep finansowy wykazywany jest w dwoéch blokach wniosku o ptatnosc:

Zestawienie dokumentow - obejmuje rozliczenie kosztow rzeczywiscie
poniesionych, ktérych wydatkowanie zostato udokumentowane fakturami,
dokumentami o rownowaznej mocy dowodowej, listami ptac oraz innymi
dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki.

Uproszczone metody rozliczania - dotyczg wydatkow rozliczanych na
podstawie z gory okreslonych ryczattow, takich jak koszty posrednie, kwoty
ryczattowe oraz stawki jednostkowe.,
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Baza personelu

Modut Baza personelu umozliwia Uzytkownikom zarzgdzanie informacjami o
osobach zaangazowanych do pracy w projekcie.

W tym module nalezy wskazywac zaangazowanie personelu projektu zgodnie z
definicjg zawartg Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027: osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujqcy swiadczenia na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491, z p6zn. zm.), zwanej dalej
Lustawq o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie”; personelem projektu
jest rowniez osoba fizyczna prowadzqgca dziatalnosc¢ gospodarczg bedqgca
beneficientem oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 497, z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawq o systemie ubezpieczer spotecznych”,
ktorych wynagrodzenia sa rozliczane w ramach kosztéw rzeczywiscie
poniesionych.
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Baza personelu

Baza personelu w SL2021 zawiera znacznie mniej danych niz jej odpowiednik w
SL2014. W szczegdblnosci:

» brak informacji o wymiarze etatu oraz liczbie godzin zaangazowania w
miesigcu,

> brak pola na stanowisko pracy (nazwe stanowiska nalezy wskaza¢ w polu
~Uwagi"),

» brak mozliwosci okreslenia czasu pracy w poszczegolnych miesiacach.

W SL2021 mozliwe jest wielokrotne wprowadzanie danych dla jednej osoby z
personelu projektu (posiadajgcej ten sam numer PESEL), np. w przypadku
zawarcia dwdch odrebnych umow o prace:

pierwsza umowa: od 01.01.2024 r. do 31.10.2024 r.,

druga umowa: od 01.03.2025r. do 31.12.2025 .

Dla poréwnania, w SL2014 osoba o danym numerze PESEL mogta zostac
wprowadzona do Bazy personelu tylko jeden raz, niezaleznie od liczby
zawartych umow.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Harmonogram ptatnosci

Przy rozpoczynaniu przygotowania Harmonogramu ptatnosci nalezy okreslic
daty graniczne jego obowigzywania. W systemie SL2014 harmonogram mozna
byto tworzy¢ poczgwszy od biezgcego miesigca lub kwartatu kalendarzowego.
Choc technicznie mozliwe jest wprowadzenie danych dla miesiecy lub kwartatow
juz zakonczonych, w praktyce daty graniczne harmonogramu powinny
rozpoczynac sie od miesigca, w ktorym sktadany jest wniosek o ptatnos¢, i
obejmowac okres do jednego miesigca po zakonczeniu realizacji projektu,
kiedy sktadany jest wniosek koncowy.

Harmonogram ptatnosci wypetnia sie poprzez uzupetnienie tabeli, ktora zawiera
nastepujgce kolumny:

Wydatki kwalifikowalne - wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych planowanych
do rozliczenia we wniosku o ptatnos¢,

Zaliczka - kwota zaliczki, o ktérg beneficjent bedzie sie ubiegat,

Refundacja - kwota refundacji, o ktérg beneficjent zamierza wystgpi¢ (co do
zasady nie dotyczy projektéw w ramach EFS+),

Uwagi - pole opcjonalne, umozliwiajgce dodanie komentarza lub dodatkowych
informacji.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Harmonogram ptatnosci

Podobnie jak w poprzedniej perspektywie finansowej, WUP w todzi wymaga
dotgczenia Szczegotowego harmonogramu ptatnosci do przesytanego w
systemie SL2021 Harmonogramu ptatnosci. Dokument ten zawiera dane,
ktore nie sg uzupetniane w tabeli Harmonogramu ptatnosci, takie jak: wartos¢
rozliczanego dofinansowania, wktad wtasny oraz inne szczegdtowe
informacje finansowe.
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Zasady wprowadzania danych uczestnikow i
podmiotow objetych wsparciem w SM EFS

Dane uczestnikow projektu oraz podmiotdéw objetych wsparciem sg
wprowadzane w aplikacji SM EFS bezposrednio do bazy danych, a nie do
konkretnego formularza monitorowania.

Formularze monitorowania tworzone sg dla okreslonych okresow
sprawozdawczych i stuzg do przekazywania informacji o uczestnikach projektu
oraz podmiotach objetych wsparciem. Podczas tworzenia formularza
uzytkownik wybiera date zakonczenia okresu sprawozdawczego, a aplikacja
— na podstawie tego kryterium — automatycznie pobiera odpowiednie dane
z bazy i umieszcza je w formularzu, ktory nastepnie przesytany jest do
instytucji.

Aplikacja SM EFS takze umozliwia rowniez:

- zdefiniowanie szablonu uczestnika projektu lub podmiotu, dzieki czemu
czes¢ danych wspolnych jest automatycznie uzupetniana. Uzytkownik
wprowadza jedynie dane nieuwzglednione w szablonie lub dokonuje korekty
w przypadku uczestnikow lub podmiotéw odbiegajgcych od wzorca (np.
0soby pochodzenia zagranicznego),

- raportowanie osiggnietych wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu
(gtdwnie wskaznikdw WLWK) bezposrednio w aplikacji — zaréwno przez
opiekuna projektu, jak i beneficjenta.
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Zasady wprowadzania danych uczestnikow i
podmiotow objetych wsparciem w SM EFS

- weryfikacje udziatu uczestnikow w podobnych projektach bezposrednio
w SM EFS przez beneficjenta i opiekuna projektu - weryfikacja udziatu w
ramach jednego celu szczegbdtowego: b, ¢, d, e, f, g) lub w ramach kilku celéw
szczegotowych jednoczesnie: a, h, i, j, k, | (w tabeli widoczne powigzania),

Cel szczegdtowy
w ktéry wpisuje
Ip| sie wsparcie Cel powigzany
1 a h,1,i,j
2 b
3 o
4 d
5 e
6 f
7 g
8 h a,i,j, |
9 i a, hlj
10 i a, h,li
11 k |
12 I a, h, k
13 m

Lista celow szczegdtowych

a) poprawa dostepu do zatrudnienia i dziatari aktywizujgcych dla wszystkich oséb poszukujacych pracy, w szczegdlnosci oséb mtodych, zwtaszcza poprzez wdrazanie
gwarancji dla mtodziezy, dtugotrwale bezrobotnych oraz grup znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy, jak réwniez dla oséb biernych zawodowo, a
takze poprzez promowanie samozatrudnienia i ekonomii spotecznej;

b) modernizacja instytucji i stuzb rynkéw pracy celem oceny i przewidywania zapotrzebowania na umiejetnosci oraz zapewnienia terminowej i odpowiednio
dopasowanej pomocy i wsparcia na rzecz dostosowania umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych do potrzeb rynku pracy oraz na rzecz przeptywdw i mobilnosci na
rynku pracy;

c) wspieranie zréwnowazonego pod wzgledem ptci uczestnictwa w rynku pracy, réwnych warunkéw pracy oraz lepszej rownowagi miedzy zyciem zawodowym a
prywatnym, w tym poprzez dostep do przystepnej cenowo opieki nad dzie¢mi i osobami wymagajacymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu;

d) wspieranie dostosowania pracownikéw, przedsiebiorstw i przedsiebiorcow do zmian, wspieranie aktywnego i zdrowego starzenia sie oraz zdrowego i dobrze
dostosowanego srodowiska pracy, ktére uwzglednia zagrozenia dla zdrowia;

e) poprawa jakosci, poziomu witgczenia spotecznego i skutecznosci systemdw ksztatcenia i szkolenia oraz ich powigzania z rynkiem pracy —w tym przez walidacje
uczenia sie pozaformalnego i nieformalnego, w celu wspierania nabywania kompetencji kluczowych, w tym umiejetnosci w zakresie przedsiebiorczosci i kompetencji
cyfrowych, oraz przez wspieranie wprowadzania dualnych systemoéw szkolenia i przygotowania zawodowego;

f) wspieranie réwnego dostepu do dobrej jakosci, wtaczajacego ksztatcenia i szkolenia oraz mozliwosci ich ukoriczenia, w szczegdlnosci w odniesieniu do grup w
niekorzystnej sytuacji, od wczesnej edukacji i opieki nad dzieckiem przez ogdlne i zawodowe ksztatcenie i szkolenie, po szkolnictwo wyzsze, a takze ksztatcenie i
uczenie sie dorostych, w tym utatwianie mobilnosci edukacyjnej dla wszystkich i dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami;

g) wspieranie uczenia sie przez cate zycie, w szczegdlnosci elastycznych mozliwosci podnoszenia i zmiany kwalifikacji dla wszystkich, z uwzglednieniem umiejetnosci w
zakresie przedsiebiorczosci i kompetencji cyfrowych, lepsze przewidywanie zmian i zapotrzebowania na nowe umiejetnosci na podstawie potrzeb rynku pracy,
utatwianie zmian $ciezki kariery zawodowej i wspieranie mobilnosci zawodowej;

h) wspieranie aktywnego wtgczenia spotecznego w celu promowania réwnosci szans, niedyskryminacji i aktywnego uczestnictwa, oraz zwiekszanie zdolnosci do
zatrudnienia, w szczegdlnosci grup w niekorzystnej sytuacji;

i) wspieranie integracji spoteczno-gospodarczej obywateli panstw trzecich, w tym migrantéw;

j) wspieranie integracji spoteczno-gospodarczej spotecznosci marginalizowanych, takich jak Romowie;

k) zwiekszanie réwnego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci, trwatych i przystepnych cenowo ustug, w tym ustug, ktére wspieraja dostep do mieszkan oraz opieki
skoncentrowanej na osobie, w tym opieki zdrowotnej; modernizacja systemdw ochrony socjalnej, w tym wspieranie dostepu do ochrony socjalnej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dzieci i grup w niekorzystnej sytuacji; poprawa dostepnosci, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami, skutecznosci i odpornosci systemdéw ochrony
zdrowia i ustug opieki dtugoterminowej;

1) wspieranie integracji spotecznej oséb zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym, w tym oséb najbardziej potrzebujacych i dzieci;

m)przeciwdziatanie deprywacji materialnej przez udzielanie pomocy zywnosciowej lub podstawowej pomocy materialnej osobom najbardziej potrzebujacym, w tym
dzieciom, oraz zapewnianie srodkéw towarzyszacych wspierajacych ich wiaczenie spoteczne.

natomiast powiadomienie stanowi informacje na moment jego
wygenerowania (po poprawieniu danych nie aktualizuje sie).
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Zasady wprowadzania danych uczestnikow i

podmiotow objetych wsparciem w SM EFS
W przypadku FEL27 powigzania wygladaja nastepujaco:

Cel szczegdtowy w ktoéry

Ip| wpisuje sie wsparcie Cel powigzany

1 a(7.1,7.2,7.3) h(7.5,7.6),i(7.7,7.8),1(7.12, 7.13, 7.14), j (brak)

2 b (7.4)

3 c(8.1)

4 d(8.2,83,68.4,38.5)

5 e (brak)

6| f(8.6,8.7,8.8,8.9,8.10)

7 g(8.11, 8.12)

8 h (7.5, 7.6) a(7.1,7.2,7.3),i(7.7,7.8),1(7.12,7.13, 7.14), j (brak)

9 i(7.7,7.8) a(7.1,7.2,7.3), h(7.5,7.6),1(7.12, 7.13, 7.14), j (brak)
10 j (brak) a(7.1,7.2,7.3),h(7.5,7.6),i(7.7,7.8),1(7.12,7.13, 7.14)
11|  k(7.9,7.10, 7.11) 1(7.12,7.13, 7.14)
12 1(7.12,7.13,7.14) a(7.1,7.2,7.3),h(7.5,7.6),k(7.9,7.10, 7.11)
13 m (brak)

SMEFS automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu EFS+ jest jednoczesnie
uczestnikiem innego, podobnego projektu, ale nie oznacza to automatycznie
niekwalifikowalnosci tego wsparcia. To zadaniem pracownika w instytucji pozostaje
weryfikacja, czy nie dochodzi do przypadku niekwalifikowalosci wsparcia uczestnika
w ramach projektow. Dopuszczalnym jest np. jednoczesny udziat w projektach vy,
Dziataniu 7.517.12 FEL27.



Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,

nowe rozwigzania: Monitorowanie uczestnikow
Mniej danych teleadresowych - brak ulicy, nr. domu i lokalu;
Wyksztatcenie wprowadzane w podziale na grupy:

v’ Srednie | stopnia lub nizsze (ISCED 0-2),

v Ponadgimnazjalne (ISCED 3) lub policealne (ISCED 4),

v Wyzsze (ISCED 5-8);
Nowe pola dot. sytuacji uczestnika projektu:

v Osoba obcego pochodzenia,

v Osoba panstwa trzeciego,
Nowe pole: Zakres wsparcia.
Brak daty zakonczenia udziatu w formie wsparcia.

Zakres i forma wsparcia wybierane sg z listy rozwijalnej, ktorej zawartosc
zalezy od celu szczegotowego przypisanego do danego Dziatania.

W przypadku udziatu otoczenia grupy docelowej w polu Zakres wsparcia
nalezy wprowadzi¢ wsparcie dla otoczenia grupy docelowe;.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Monitorowanie uczestnikow

Zamiast dwoch oddzielnych pdl, zastosowano jedno pole z listg wielokrotnego
wyboru dla okreslenia sytuacji uczestnika po zakonczeniu udziatu w
projekcie. Lista zawiera te same opcje, ktore byty dostepne w systemie SL2014.

Usunieto pole ,,Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej”

Wprowadzono nowy wzér szablonu danych w formacie CSV. Zaleca sie jednak
wprowadzanie danych bezposrednio w aplikacji SM EFS, co minimalizuje
ryzyko btedow i zapewnia wiekszg spojnos¢ danych.

Wykaz btedow danych uczestnikow projektu z pliku CSV nie jest

prezentowany na ekranie aplikacji, lecz generowany jako oddzielny plik w
formacie XLSX, ktéry mozna pobrac i przeanalizowac.

Uzytkownik ma mozliwosc pobrania spersonalizowanej tabeli z danymi
uczestnikow projektu lub podmiotow objetych wsparciem — z uwzglednieniem
wybranych kolumn, zgodnie z wtasnymi potrzebami.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Baza konkurencyjnosci

Komunikacja pomiedzy zamawiajgcym, a oferentem dokonywana w Bazie
konkurencyjnosci.
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Nowa perspektywa finansowa - nowe podejscie,
nowe rozwigzania: Zamowienia publiczne

Modut Zamoéwienia publiczne w SL2021 umozliwia gromadzenie danych
dotyczagcych zamowien publicznych realizowanych w ramach projektu, a takze
informacji o zawartych kontraktach z wykonawcami i podwykonawcami.

Funkcjonalnos$¢ obejmuje zamdwienia realizowane na podstawie Prawa
zamowien publicznych oraz innych ustaw majgcych zastosowanie. Nie
dotyczy postepowan dokumentowanych w Bazie konkurencyjnosci.

W ramach tego modutu beneficjent przekazuje informacje o:
ogtoszeniu zamowienia,
podpisanej umowie z wykonawcg (w SL2021 okreslanej jako kontrakt).

Nowoscig wzgledem SL2014 jest mozliwos¢ wykazywania podwykonawcow w
zamowieniach publicznych — poprzez dodanie kontraktu pomiedzy wykonawcg
a podwykonawca. Aplikacja nie przewiduje jednak rejestrowania kontraktow
zawieranych pomiedzy podwykonawcami.

Wprowadzanie umoéw/kontraktéw zawartych w ramach PZP odbywa sie
dwuetapowo:

najpierw wprowadza sie dane dotyczgce zawartej umowy,
nastepnie, po zapisaniu, uzupetnia sie dane wykonawcy lub podwykonawcy.
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Instrukcje uzytkownika

Instrukcja uzytkownika SL2021 - obszar Projekty: zaktadanie konta,
nadawanie uprawnien, podpisywanie dokumentéw (umowy, wniosku o
ptatnosc);

Instrukcja uzytkownika SL2021 - obszar Wnioski o ptatnos¢ wersja dla
Beneficjentow;

Instrukcja Beneficjenta SL2021 - Zamoéwienia Publiczne
Instrukcja Beneficjenta- SL2021 - Korespondencja
Instrukcja Beneficjenta- SL2021 - Baza personelu
Instrukcja Beneficjenta- SL2021 - Harmonogram ptatnosci

Instrukcja uzytkownika Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego dla beneficjenta.

Instrukcje ww. dostepne na stronie WUP w todzi Fundusze UE.
https://wuplodz.praca.gov.pl/web/funduszeue/system-informatyczny-cst-2021

Ponadto na stronie:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl
zamieszczane sg filmiki dot. obstugi aplikacji wchodzgcych w sktad CST2021.
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Zgtaszanie zmian do projektu

W systemie SL2021 istnieje mozliwosS¢ przygotowania i ztozenia do instytucji
whniosku o zmiane (zgtoszenie zmiany do projektu), ale to rozwigzanie dot.
projektow wspotfinansowanych z EFRR i FST.

Ze wzgledu na ujednolicenie w SL2021 zakresu danych dla projektow
wspotfinansowanych z EFS+ i EFRR do SL2021 nie eksportuje sie z SOWA EFS
wiele danych projektu. S3 to:

« Grupa docelowa (pole),

« Osoba do kontaktu (pole),

- Uzasadnienie wydatkow (cata sekcja),

« Potencjat do realizacji projektu (cata sekcja) - w tej sekcji opis rekrutacji,
- Dodatkowe informacje (cata sekcja),

« OsSwiadczenia (cata sekcja),

« Zatgczniki (cata sekcja),

- Harmonogram realizacji projektu (cata sekcja).
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Zgtaszanie zmian do projektu

Brak wielu kluczowych danych dla projektéw wspotfinansowanych z EFS+ w
SL2021 uniemozliwia wdrozenie mechanizmu zgtaszania zmian bezposrednio
poprzez wniosek o zmiane w SL2021 (jak ma to miejsce w przypadku projektéw
wspotfinansowanych z EFRR i FST, przygotowywanych w generatorze wnioskéw
WOD2021). W efekcie, konieczne jest sktadanie nowej wersji wniosku o
dofinansowanie projektu za posrednictwem aplikacji SOWA EFS.

W SL2021 wnioski 0 zmiane bedg nadal widoczne — jako wynik eksportu
danych z SOWA EFS, dotyczgcych zaakceptowanej przez instytucje nowej wersji
wniosku o dofinansowanie projektu, ztozonej w ramach procedury zmiany.

Dodatkowo, wniosek o zmiane w SL2021 zostaje utworzony réwniez przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, w wyniku uzupetnienia
danych w blokach ,,Charakterystyka” oraz , Klasyfikacja projektu” przez
pracownika instytucji.
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Dziekuje za uwage

Krystian Przygodzki
e:mail: ami.feld@wup.lodz.pl

tel. 42 6389180
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