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1 ²{¢Bt 

System Monitorowania EFS ƧŜǎǘ ƴŀǊȊťŘȊƛŜƳ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴȅƳ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅƳ Řƻ ƻōǎƱǳƎƛ 

procesu gromadzenia i monitorowania ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƛ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ 

ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ ŦǳƴŘǳǎȊȅ ŜǳǊƻǇŜƧǎƪƛŎƘ Řƭŀ ǇŜǊǎǇŜƪǘȅǿȅ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƧ нлнм-2027. 

¦ŎȊŜǎǘƴƛƪŀƳƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǎŊ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜ ƻǊŀȊ podmioty ƻōƧťǘŜ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ 

9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ {ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ Plus (EFS+) oraz Europejskiego Funduszu Dostosowania 

do Globalizacji (EFG).  

tƻŘ ǇƻƧťŎƛŜƳ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ƻōƧťǘŜƎƻ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ǊƻȊǳƳƛŀƴŀ ƧŜǎǘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǇƻŘ 

ǇƻƧťŎƛŜƳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǊƻȊǳƳƛŀƴŀ ƧŜǎǘ ƻǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀ ƻōƧťǘŀ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳΦ  

DƱƽǿƴŜ ŎŜƭŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ {ȅǎǘŜƳ aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ 9C{Υ 

o   Gromadzenie i analiza danych ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿΤ 

o  hŎŜƴŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜƎƻ ǎǘŀƴǳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀΤ 

o OōƭƛŎȊŀƴƛŜ ǿǎƪŀȋƴƛƪƽǿ ƪƭǳŎȊƻǿȅŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ Řƭŀ ǇŜǊǎǇŜƪǘȅǿȅ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƧ нлнм-

2027. 

 bƛƴƛŜƧǎȊŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƻōŜƧƳǳƧŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋ ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜƳ ŀǎǇŜƪǘƽǿ 

ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƻōǎƱǳƎŊ ǇǊƻŎŜǎǳ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŜ 

ǏǊƻŘƪƽǿ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ 5ƻǎǘƻǎƻǿŀƴƛŀ Řƻ DƭƻōŀƭƛȊŀŎƧƛ ό9CDύΦ CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ 

ǎǇŜŎȅŦƛŎȊƴŜ Řƭŀ ǘŜƎƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅƳ 

dodatek do instrukcji. 
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2 O SYSTEMIE 

2.1 WYMAGANIA SYSTEMOWE 

5ƻ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ {a 9C{ ƳǳǎƛǎȊ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ ƭǳō ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ 

ƳƻōƛƭƴŜƎƻ Ȋ ŘƻǎǘťǇŜƳ Řƻ ǎƛŜŎƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧΦ 

² ŎŜƭǳ ǇƻǇǊŀǿƴŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊŀƭŜŎŀ ǎƛť ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ ƴŀƧƴƻǿǎȊȅŎƘ ǿŜǊǎƧƛ 

ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻŘǳŎŜƴǘŀΣ ǘŀƪƛŎƘ ƧŀƪΥ 9ŘƎŜΣ DƻƻƎƭŜ /ƘǊƻƳŜΣ aƻȊƛƭƭŀ 

Firefox, Opera lub Safari. 

²ŀȍƴŜ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŀ αŎƛŀǎǘŜŎȊŜƪέ όŎƻƻƪƛŜǎύ ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƻǊŀȊ 

ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ ǿȅǎƪŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ƻƪƛŜƴŜƪΦ 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǇƻǘǊȊŜōǳƧŜǎȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Řƻ ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ t5C ƴǇΦ !ŘƻōŜ !ŎǊƻōŀǘ wŜŀŘŜǊΦ 
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2.2 {¢whb! D_j²b! 

{ȅǎǘŜƳ {a 9C{ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ǇƻŘ ŀŘǊŜǎŜƳΥ 

https://sm.efs.gov.pl/ instancja produkcyjna ,  

https://szkol.sm.efs.gov.pl/ - instancja szkoleniowa 

tǊȊŜŘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜƳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ ƳŀǎȊ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƻǇŎƧƛ Wsparcie 

techniczne.  

 

 

hōǎȊŀǊŜƳ ǊƻōƻŎȊȅƳ ǎȅǎǘŜƳǳ ƧŜǎǘ ǇŀƴŜƭ ŎŜƴǘǊŀƭƴȅ ŜƪǊŀƴǳΦ ² ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ 

ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘemu (opcja ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛťύ ƭǳō ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƴǘƻ όƻǇŎƧŀ ¦ǘǿƽǊȊ ƪƻƴǘƻ), a po 

ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ȊŀǊȊŊŘȊŀŏ ƪƻƴǘŜƳΣ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀŏ ǇƻŘƳƛƻǘȅ ƛ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ǿ 

ramach realizowanego projektu , itd. 

 

UWAGA 

Funkcja ¦ǘǿƽǊȊ ƪƻƴǘƻ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŀ Řƭŀ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ ƳƻƴƛǘƻǊǳƧŊŎȅŎƘ swoje projekty w 

SM 9C{Φ Yƻƴǘƻ Řƭŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǎƱǳȍŊŎŜ Řƻ ƻōǎƱǳƎƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ 

ƧŜǎǘ ȊŀƪƱŀŘŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǎȅǎǘŜƳǳΦ ² ŎŜƭǳ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ƪƻƴǘŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǎƪƻƴǘŀƪǘǳƧ ǎƛť 

z administratorem systemu.  

Widok strony gğ·wnej ï panel centralny, Wsparcie techniczne 

https://sm.efs.gov.pl/
https://szkol.sm.efs.gov.pl/


 

Strona 6 z 134 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ Ȋ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ŜƪǊŀƴǳΣ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜ ǎȅǎǘŜƳǳΦ  

½ŀǿƛŜǊŀ ƻƴƻ ƭƛǎǘť ŦǳƴƪŎƧƛΣ Ȋ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƻȍŜǎȊ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏΦ [ƛǎǘŀ ŦǳƴƪŎƧƛ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ȊŀƭŜȍȅ 

od Twojego profilu uprawnƛŜƵΦ tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǇŀƴŜƭ ŎŜƴǘǊŀƭƴȅ ǎǘǊƻƴȅ ƎƱƽǿƴŜƧ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ 

/ƛť ƻ ǇǊƻŦƛƭǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇǊŀŎǳƧŜǎȊΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛ /ƛ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴŊ ȊƳƛŀƴť 

ǇǊƻŦƛƭǳΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳΦ 

 

²!w¢h ½!t!aLB¢!0 

YƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƛƪƻƴƪť ǎǘǊȊŀƱƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť ƴŀ ƎƽǊƴȅƳ Ǉŀǎƪǳ ŜƪǊŀƴǳ ƳƻȍŜǎȊ ȊǿƛƴŊŏκ ǊƻȊǿƛƴŊŏ 

ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜΦ 9ƭŜƳŜƴǘŀƳƛ ǎǘŀƱȅƳƛ ŜƪǊŀƴǳ ǎŊ Ǉŀǎƪƛ ŜƪǊŀƴǳΦ  

 

 

Strona gğ·wna - funkcje  Zaloguj siň i Utw·rz konto 

Paski ekranu: AktualnoŜci, Pytania i odpowiedzi oraz Pomoc 



 

Strona 7 z 134 

 

DƽǊƴȅ ǇŀǎŜƪ ŜƪǊŀƴǳ ȊŀǿƛŜǊŀ ƭƛƴƪƛ Řƻ ƭƛǎǘȅ !ƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛ, listy Pytania i odpowiedziΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ƭƛǎǘȅ 

Ǉƭƛƪƽǿ ƛ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǇƻƳƻŎȅ ƻōŜƧƳǳƧŊŎȅŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŜ ƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ŦƛƭƳȅ ƛƴǎǘǊǳƪǘŀȍƻǿŜ ƻǊŀȊ 

ǿȊƻǊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όPomocύΦ bŀ ƭƛǎǘŀŎƘ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭa wszystkich 

όȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅŎƘ ƛ ƴƛŜȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅŎƘύ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ȊƻōŀŎȊȅǎȊ 

informacje dedykowane dla Ciebie jako pracownika instytucji.  

bŀ ƎƽǊƴȅƳ Ǉŀǎƪǳ ŜƪǊŀƴǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘŀƪȍŜ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƳŜƴǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 

ȊƳƛŀƴť ƪƻƴǘǊŀǎǘǳ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ  

  

 

 

 

 

 

 

Dolny pasek ekranu aplikacji zawiera linki do informacji o systemie (O systemie), do 

regulaminu korzystania z systemu (RegulaminύΣ Řƻ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ Ȋ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 

(.ŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛύΣ ŀ ǘŀƪȍŜ Řƻ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Řƭŀ ƻǎƽō Ȋ ǊƽȍƴŜƎƻ 

rodzaju ograniczeniami (5ƻǎǘťǇƴƻǏŏ). 

 

  

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 3 G·rny pasek ekranu - Menu uŨytkownika, funkcja 
ZmieŒ jňzyk i zmiana kontrastu interfejsu 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 5 ZmieŒ 
jňzyk aplikacji 

Widok zmiany kontrastu 

Paski ekranu: O systemie,  Regulamin, BezpieczeŒstwo informacji, DostňpnoŜĺ 
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2.3 9[9a9b¢¸ Lb¢9wC9W{¦ ¦À¸¢Yh²bLY! 

tƻŘǎǘŀǿƻǿȅƳƛ ŜƭŜƳŜƴǘŀƳƛ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎŊΥ 

- tǊȊȅŎƛǎƪƛ ƛ ƭƛƴƪƛ ǿȅǿƻƱǳƧŊŎŜ ŦǳƴƪŎƧŜ 

 

 

 

 

- Ikonki pomocy kontekstowej 

LŎƘ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ Ǉƻ ƴŀƧŜŎƘŀƴƛǳ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ǿ Ȋƴŀƪ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀΦ 

 

 

 

 

 

 

- 5ȅƳƪƛΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇŜƱƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭŀ 

LŎƘ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ Ǉƻ ƴŀƧŜŎƘŀƴƛǳ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ǿ ŘȅƳŜƪΦ 

 

 

 

 

 

 

  

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 8 Przykğad ikonki pomocy 
kontekstowej 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 9 Przykğad dymku, w kt·rym 
wyŜwietlana jest peğna wartoŜĺ pola 
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- Komunikaty systemowe i monity 

 YƻƳǳƴƛƪŀǘȅ ƻ ōƱťŘȊƛŜ όƪƻƭƻǊ ŎȊŜǊǿƻƴȅύ  

 

 

 

 

 

 Komunikaty o sukcesie (kolor zielony) 

 

 

 

 

- Monity wystawiane przez administratora 

 

 

- Okruszki chleba ς jest to ȊƭƻƪŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ǇƻŘ ƎƽǊƴȅƳ ǇŀǎƪƛŜƳ ŜƪǊŀƴǳ ǇƻȊƛƻƳŀ ǏŎƛŜȍƪŀ 

ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ǏƭŜŘȊŜƴƛŜ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ƻǊŀȊ ƴŀǿƛƎŀŎƧť ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 

{ƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ƘƛǇŜǊƱŊŎȊȅ ǇƻǿǊƻǘƴȅŎƘ Řƻ ŜƪǊŀƴƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǇǊȊŜƳƛŜǊȊȅƱŜǏΣ ŀōȅ ŘƻǘǊȊŜŏ Řƻ 

ōƛŜȍŊŎŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ aƻȍŜǎȊ ǎȊȅōƪƻ ŎƻŦƴŊŏ ǎƛť ƴŀ ƧŜŘŜƴ Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŎƘ ŜƪǊŀƴƽǿ ƪƭƛƪŀƧŊŎ 

ƧŜƎƻ ƴŀȊǿť ƴŀ ǏŎƛŜȍŎŜΦ 

 

  

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 10 
Przykğad komunikatu o bğňdzie 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 11 Przykğad 
komunikatu o sukcesie 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 12 Przykğad monitu wystawionego przez administratora 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 13 Okruszki 
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- [ƛŎȊƴƛƪ Ȋƴŀƪƽǿ Řƭŀ Ǉƻƭŀ ǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ ς ƧŜǎǘ ǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ǇƻŘ ǇƻƭŜƳ 

ǘŜƪǎǘƻǿȅƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎŀ ƻ ƭƛŎȊōƛŜ ȊƴŀƪƽǿΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƧŜǎǘ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ 

όbκaύΣ ƎŘȊƛŜ b ǘƻ ƭƛŎȊōŀ Ȋƴŀƪƽǿ ǿ ǘŜƪǏŎƛŜ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿǇƛǎŀƴȅƳ ǿ ǇƻƭǳΣ ŀ a ς 

ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƭƛŎȊōŀ Ȋƴŀƪƽǿ ǿ ǘŜƪǏŎƛŜΣ ƪǘƽǊȅ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿǇƛǎŀƴȅ w polu. 

 

 

 

 

- Ikonka gwiazdki przy etykiecie (nazwie) Ǉƻƭŀ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǇƻƭŜ ǘƻ ƧŜǎǘ ǇƻƭŜƳ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 14 Liczba znak·w dla pola 
tekstowego 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 15 Przykğad ikony 
gwiazdki przy etykiecie (nazwie) 
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2.4 FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE INFORMACJI NA LISTACH 

²ƛťƪǎȊƻǏŏ ŦǳƴƪŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊΥ ǊƽƭΣ ǇǊƻŦƛƭƽǿ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƛǘŘΦ tǊȊȅƧťǘƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅ ǎǇƻǎƽō ƎǊǳǇƻǿŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 

ǎǘǊƻƴΦ aƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƭƛŎȊōť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ǎƛť ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƴŀ ƧŜŘƴŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜΦ aƻȍŜǎȊ 

ǘŀƪȍŜ ƴŀǿƛƎƻǿŀŏ ƳƛťŘȊȅ ǎǘǊƻƴŀƳƛ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƛƪƻƴƪƛ < > ƭǳō ǿǇƛǎǳƧŊŎ ƴǳƳŜǊ ǎǘǊƻƴȅΦ 

½ŀȊǿȅŎȊŀƧ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ǘŀōŜƭƛΦ  

LƭǳǎǘǊǳƧŜ ǘƻ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ƭƛǎǘȅ ǊƽƭΦ ² ǿƛŘƻƪǳ ǘŀōŜƭƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǎŊ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ 

wierszy.  

YƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Ustawienia tabeli ƳƻȍŜǎȊ ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ǘŀōŜƭƪťΣ ǘȊƴΦ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏΣ 

ƪǘƽǊŜ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƴŀ ǘŀōŜƭƛΦ LǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊŜǎǳǿŀƴƛŀ 

ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ ƪƻƭǳƳƴ ǿ ǘŀōŜƭƛ ŘƻǎǘƻǎƻǿǳƧŊŎ Řƻ ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴȅŎƘ ǇƻǘǊȊŜōΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ȊƱŀǇ ƴŀ 

ƭƛƴƛŜ ƻŘŘȊƛŜƭŀƧŊŎŊ ƧŜŘƴŀ ƪƻƭǳƳƴť ƻŘ ŘǊǳƎƛŜƧ Σ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇǊȊŜǎǳƵ ǿ ǇǊŀǿƻ ƭǳō ǿ ƭŜǿƻΦ 

 

 

 

 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 17 Przykğad listy prezentujŃcej dane w formie kafelk·w oraz funkcjň 
Ustawienia kafelka 

Funkcja  - Ustawienia tabeli  

Ustawienia tabeli - wyb·r danych 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŘƱǳƎƛŜƧ ƭƛǎǘȅ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΦ Wyszukiwany fragment 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻŘǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȍƽƱǘȅƳ ƪƻƭƻǊŜƳΦ  

W tym celu w polu Wyszukiwanie ǿǇƛǎȊ ŦǊŀƎƳŜƴǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǿ ƛƪƻƴť ƭǳǇƪƛΦ 

IlusǘǊǳƧŜ ǘƻ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ Ǌƻƭƛ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ǿ ƴŀȊǿƛŜ ǎƱƻǿƻ αŀŘŀƳέΦ tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ 

ǎƱƻǿŀ αŀŘŀƳέ ǿ Ǉƻƭǳ Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 

ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƛƪƻƴƪƛ ƭǳǇƪƛ ƭƛǎǘŀ Ǌƽƭ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŀ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƎƻ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ 

wyszukƛǿŀƴƛŀΦ ² ǿƛŘƻƪǳ ǘŀōŜƭƛ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŜ ȊǊŜŀƭƛȊǳƧŜǎȊ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƛƪƻƴƪƛ ϣ  przy nazwie 

kolumny.  

Na ǿƛťƪǎȊƻǏŎƛ ekranƽǿΣ ǿ ǘȅƳ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǊƽƭΣ ǎȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛ /ƛ ȊƳƛŀƴť ǎǇƻǎƻōǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ 

ƭƛǎǘȅ Ȋ ǿƛŘƻƪǳ ǘŀōŜƭƛ ƴŀ ǿƛŘƻƪ ƪŀŦŜƭƪƽǿ ƛ ƻŘǿǊƻǘƴƛŜΦ {ƱǳȍŊ Řƻ ǘŜƎƻ ƻǇŎƧŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ Ǉƻ 

ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ƛƪƻƴƪŀ ƪŀŦŜƭƪƽǿκǘŀōŜƭƪƛΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 19 Wyszukiwanie i filtrowanie informacji na listach 

Widok tabeli - wyszukiwarka, sortowanie 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 19 Wyszukiwanie i filtrowanie informacji na listach 

Zmiana widoku kafli / tabelki 
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²ȅǎȊǳƪƛǿŀƴŜ ŘŀƴŜ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇƻǎƻǊǘƻǿŀŏΦ  

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ƪŀŦŜƭƪƽǿ ǿ Ǉƻƭǳ {ƻǊǘǳƧ ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōƛŜǊȊ ŘŀƴŊΣ Ǉƻ ƪǘƽǊŜƧ ŎƘŎŜǎȊ 

ǎƻǊǘƻǿŀŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊΣ ŎȊȅ ƭƛǎǘŀ Ƴŀ ōȅŏ ǇƻǎƻǊǘƻǿŀƴŀ wƻǎƴŊŎƻ czy aŀƭŜƧŊŎƻ.  

 

!ƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ Ƨŀƪ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǘŀōŜƭƛ ƳƻȍŜǎȊ ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ƪŀŦƭŜΣ ǘȊƴΦ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏΣ ƪǘƽǊŜ Ȋ 

ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜΦ {Ʊǳȍȅ Řƻ ǘŜƎƻ ŦǳƴƪŎƧŀ Ustawienia kafli. 

tƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏΣ ƧŀƪƛŜ ƪƻƭǳƳƴȅ ƳŀƧŊ ǎƛť ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿ ŦƻǊƳƛŜ 

kafli. 

  

 

 

Widok kafelkowy - wyszukiwarka, sortowanie 

Widok kafelkowy sortowanie 
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5ŀƴŜ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ŦƛƭǘǊƻǿŀŏΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Filtry. 

!ōȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƪǊȅǘŜǊƛŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ǿ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƪǊƻƪǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿȅōƛŜǊȊ 

ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŊ /ƛť ǿŀǊǘƻǏŏ όWybierz poleύΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋ ƭƛǎǘȅ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǿȅōƛŜǊȊ 

Warunek, a w polu ²ŀǊǘƻǏŏ ǿǇƛǎȊ ǿŀǊǘƻǏŏ Řƭŀ ǇƻƭŀΦ [ƛǎǘŀ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ȊŀƭŜȍȅ ƻŘ 

ǊƻŘȊŀƧǳ ŘŀƴȅŎƘΦ ² ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ǇǊȊȅǇŀŘƪŀŎƘ ǿȅōƽǊ ǿŀǊǳƴƪǳ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅΦ  

Po zdefiniowaniu kryterium filtrowania kliknij przycisk Zastosuj filtry ς ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΣ ƪǘƽǊŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΦ 

Ustawienia kafli - zaznaczenie wyŜwietlanych kolumn 

Funkcja Filtry i kryteria filtrowania 
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{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ /ƛ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ȊƱƻȍƻƴȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΦ YƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

Dodaj filtr wprowadzisz kryterium filtrowania.  

Zilustrowano to na ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǊƻƭƛΦ  

 

 

tƻ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛǳ ǘŜƎƻ ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ ŦƛƭǘǊǳ ƭƛǎǘŀ Ǌƻƭƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŀ Řƻ Ǌƻƭƛ ƻ ƴŀȊǿƛŜ 

ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ǎƱƻǿƻ άǇǊƻƧŜƪǘέΣ ƛƳƛť άƧŀƴέΣ Řŀǘŀ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ǎƛť ǿ przedziale 

άнлнн-08-01 - 2022-08-омέΦ 

tƻ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛǳ ŦƛƭǘǊƽǿ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť Aktywne filtryΣ ŀ ǇƻŘ ƴƛŊ ς ƭƛǎǘŀ ŦƛƭǘǊƽǿΦ 

aƻȍŜǎȊ ǳǎǳƴŊŏ ŦƛƭǘǊ Ȋ ƭƛǎǘȅ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƛƪƻƴƪť X w polu filtra. 

Funkcja - Dodaj filtr 
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 Przy definiowaniu kryterium filtǊƻǿŀƴƛŀ ǇƻƳƻŎƴŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ²ȅŎȊȅǏŏ ŦƛƭǘǊ i ¦ǎǳƵ ŦƛƭǘǊ 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ǇƻŘ ƪŀȍŘȅƳ Ȋ ŦƛƭǘǊƽǿΦ tƛŜǊǿǎȊȅ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ ǳǎǳǿŀ όŎȊȅǏŎƛύ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ Ǉƽƭ 

Warunek i ²ŀǊǘƻǏŏ, natomiast drugi ς ǳǎǳǿŀ ŎŀƱŜ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΦ  

LŘŜƴǘȅŎȊƴŊ ŦǳƴƪŎƧť ǎǇŜƱƴƛŀƧŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ²ȅŎȊȅǏŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŦƛƭǘǊȅ i ¦ǎǳƵ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŦƛƭǘǊȅ z tym, 

ȍŜ ǿȅƪƻƴǳƧŊ ǎǘƻǎƻǿƴŊ ƻǇŜǊŀŎƧť ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƴŀ ƪŀȍŘȅƳ Ȋ ŦƛƭǘǊƽǿ ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ 

filtrowania. 

 

 

 

 

 

 

 

²!w¢h ½!t!aLB¢!0 

 Lƪƻƴƪŀ αǘǊȊŜŎƘ ƪǊƻǇŜƪέ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ƴƛŊΣ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƧŜǎǘ ƳŜƴǳΣ Ȋ ƭƛǎǘŊ 

ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƻǇŎƧƛΦ Lƪƻƴŀ ǘŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŀ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ƪŀŦŜƭƪŀ ƭǳō ǿ 

pierwszej kolumnie wiersza tabeli. 

 

Widok - Filtr zğoŨony 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 28 Funkcje WyczyŜĺ filtr/UsuŒ filtr oraz WyczyŜĺ wszystkie filtry/UsuŒ 
wszystkie filtry 
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5ŀƴŜ ƳƻȍŜǎȊ ǇƻōǊŀŏ Řƻ Ǉƭƛƪǳ ·[{ ƭǳō ·[{· ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Pobierz raport.  

 

UWAGA 

Funkcja Pobierz raport ŜƪǎǇƻǊǘǳƧŜ ǘȅƭƪƻ ǘŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅ ƭƛǎǘȅΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ Ǉƻ 

Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛǳ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ƭǳō ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅΣ ƛ ǘȅƭƪƻ ǘŜ ŘŀƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊ 

ustawieniom tabeli lub kafelka. 

  

Lista funkcji w nagğ·wku kafelka lub w pierwszej kolumnie wiersza 
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3 ½!_hÀ9bL9 Yhb¢! L 5h{¢Bt 5h {¸{¢9a¦ 

3.1 REJESTRACJA KONTA 

Na strƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ ǇǊȊŜŘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜƳ ƻǊŀȊ ǿ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳ {a 9C{ 

ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǘǿƽǊȊ ƪƻƴǘƻ. Jako pracownik instytucji nie korzystaj z tej funkcji. Twoje 

ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀƱƻȍƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ 

pracujesz. Nie korzystaj z tej funkcji. 

 

UWAGA 

Funkcja ¦ǘǿƽǊȊ ƪƻƴǘƻ ǎƱǳȍȅ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƪƻƴǘŀ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ 

 

  

Funkcja - Utw·rz konto Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 30 Utw·rz konto 
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3.2 LOGOWANIE DO SYSTEMU 

!ōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť ƴŀ ǎǿƻƧŜ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {a 9C{ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť. Funkcja 

ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ ǇǊȊŜŘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜƳΦ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja - Logowanie do systemu 
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3.2.1 LOGOWANIE ZA thah/+ LOGINU I I!{_! 

²ǇƛǎȊ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ Ǉƻƭŀ ŘŀƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻŘŀƱŜǏ ǇǊȊȅ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƪƻƴǘŀΦ ² Ǉƻƭǳ adres e-mail 

ǿǇƛǎȊ ǎǿƽƧ ŀŘǊŜǎ Ŝ-ƳŀƛƭΣ ŀ ǿ ǇƻƭŜ IŀǎƱƻ ǿǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ 

przycisk ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

bŀ ƎƽǊƴȅƳ Ǉŀǎƪǳ ŜƪǊŀƴǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ς ¢ǿƽƧ ƭƻƎƛƴ όŀŘǊŜǎ Ŝ-mail). 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 33 Logowanie do systemu (login i hasğo) 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 34 Strona gğ·wna po zalogowaniu 



 

Strona 21 z 134 

 

ZALOGOWANIE DO SYSTEMU WYMAGA: 

¶ tƻŘŀƴƛŀ ǇƻǇǊŀǿƴŜƎƻ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƘŀǎƱŀΦ tƛťŎƛƻƪǊƻǘƴȅ ōƱŊŘ przy wpisywaniu tych 

danych spowoduje zablokowanie konta na 15 min. Po tym czasie konto zostanie 

ƻŘōƭƻƪƻǿŀƴŜ ƛ ōťŘȊƛŜǎȊ ƳƽƎƱ Ǉƻƴƻǿƛŏ ǇǊƽōť ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΦ 

¶ Akceptacji regulaminu systemu SM 9C{Φ WŜȍŜƭƛ ŀƪǘǳŀƭƛȊǳƧŊŎ ŘŀƴŜ ƪƻƴǘŀ ǿȅŎƻŦŀƱŜǏ 

ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŊ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧť ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ƭǳō ƴŀǎǘŊǇƛƱŀ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳΣ 

zostaniesz przekierowany na ekran akceptacji regulaminu.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja - Akceptacja regulaminu 
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¶ ½ŀǇƻȊƴŀƴƛŀ ǎƛť ȊŜ ǎȊƪƻƭŜƴƛŜƳ Ȋ ȊŀƪǊŜǎǳ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ {M 

9C{Φ WŜȍŜƭƛ ƳƛƴŊƱ Ǌƻƪ ƻŘ ƻǎǘŀǘƴƛŜƎƻ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ ƭǳō ƴŀǎǘŊǇƛƱŀ ƧŜƎƻ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ 

zostaniesz przekierowany na ekran szkolenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WŜȍŜƭƛ ǿŀȍƴƻǏŏ ¢ǿƻƧŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ǿȅƎŀǎƱŀ όƳƛƴťƱƻ мул Řƴƛ ƻŘ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ȊƳƛŀƴȅ ƘŀǎƱŀύ ƭǳō ǇƻŘŀƴŜ 

ƘŀǎƱƻ ƧŜǎǘ ƘŀǎƱŜƳ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿȅƳΣ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻǇǊƻǎƛ /ƛť ƻ ȊƳƛŀƴť 

ƘŀǎƱŀΦ 

 

  

Funkcja - Akceptacja szkolenia 
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3.2.2 ZMIANA PROFILU 

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜǎȊ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴȅ ƴŀ ŜƪǊŀƴ ǿȅōƻǊǳ ǇǊƻŦƛƭǳ ǿ 

ǎȅǎǘŜƳƛŜ {a 9C{Φ WŜȍŜƭƛ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘŜƴ ǇǊƻŦƛƭ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {a 9CS na ekranie 

ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ¢ǿƻƛŎƘ ǇǊƻŦƛƭƛΦ ²ȅōƛŜǊȊ ǘŜƴ ƴŀ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜǎȊ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ  ƛ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ 

opcji wybierz tǊȊŜƱŊŎȊ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ  ǇǊƻŦƛƭǳ ƛ ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛǳ ǎƛť ƴŀ ǿȅōǊŀƴȅ ǇǊƻŦƛƭ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ȊƳƛŀƴƛŜ 

profilu ƻǊŀȊ ƴŀ ƎƽǊȊŜ ŜƪǊŀƴǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇǊƻŦƛƭΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅΦ 

 

  

Funkcja - PrzeğŃcz 
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3.2.3 WYLOGOWANIE Z SYSTEMU 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǿȅƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Ȋ ǎȅǘŜƳǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅƭƻƎǳƧ ǎƛťΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ 

ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 

  

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 37 
Funkcja Wyloguj siň 
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3.2.4 PRZYPOMNIENIE I!{_! LOGOWANIA DO SYSTEMU 

WŜȍŜƭƛ ȊŀǇƻƳƴƛŀƱŜǏ ƘŀǎƱŀ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ tǊȊȅǇƻƳƴƛƧ ƘŀǎƱƻΦ 

½ƻǎǘŀƴƛŜǎȊ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴȅ ƴŀ ŜƪǊŀƴ ǇǊȊȅǇƻƳƴƛŜƴƛŀ ƘŀǎƱŀΦ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ ǇƻƭŜ Login (adres e-mail), czyli wpisz adres e-ƳŀƛƭΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊŀǿƴȅƳ ƭƻƎƛƴŜƳ 

Řƻ ¢ǿƻƧŜƎƻ ƪƻƴǘŀΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ȅǏƭƛƧ ƘŀǎƱƻ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

² ǎƪǊȊȅƴŎŜ ƻŘōƛƻǊŎȊŜƧ ǎǿƻƧŜƧ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ȊƴŀƧŘȋ Ŝ-Ƴŀƛƭ ƴŀŘŜǎƱŀƴȅ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ {a 

EFS. E-Ƴŀƛƭ ȊŀǿƛŜǊŀ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 38 Funkcja 
Przypomnij hasğo 

Funkcja - Przypomnienie hasğa 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 39 Przypomnij hasğo - uzupeğnienie adresu e-
mail 
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½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎȅǎǘŜƳǳ {a 9C{ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƘŀǎƱŀ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜƎƻΦ .ŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ǉo 

ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻǇǊƻǎƛ /ƛť ƻ ȊƳƛŀƴť ƘŀǎƱŀ ƴŀ ƴƻǿŜΦ 
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3.3 ½!w½+5½!bL9 Yhb¢9a 

!ōȅ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ƭǳō ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŀƪǘȅǿƴƻǏŏ ƪƻƴǘŀΣ ȊƳƛŜƴƛŏ ƘŀǎƱƻ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ 

Moje kontoΦ CǳƴƪŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧΦ bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƪŀŦŜƭƪƛ Ȋ ƭƛƴƪŀƳƛ Řƻ ŦǳƴƪŎƧƛ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅŎƘ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ 

operacje na koncie. 

 

 

 

 

Widok - Moje konto  
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3.3.1 SPRAWDZENIE I AKTUALIZACJA DANYCH KONTA 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ǎǿƻƧŜ ŘŀƴŜ PESEL, Telefon skorzystaj z funkcji Edytuj dane na 

kafelku Dane konta. 

 

 

 

 

 

UWAGA 

¶ !ōȅ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ LƳƛť i Nazwisko ǎƪƻƴǘŀƪǘǳƧ ǎƛŊ Ȋ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜƳ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ 

swojej instytucji. 

² ȊŀƪǊŜǎƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŀ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿȅǊŀȊƛŏ ȊƎƻŘť ƴŀ ȊŘŀƭƴŊ ƻōǎƱǳƎť ƪƻƴǘŀ ǿ 

celach serwisowych przez administratora systemu poprzez zaznaczenie opcji ²ȅǊŀȍŀƳ 

ȊƎƻŘť ƴŀ ȊŘŀƭƴŊ ƻōǎƱǳƎť ƪonta w celach serwisowych przez administratora systemu. 

hŘȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť ǿȅŎƻŦŀǎȊ ǿȅǊŀȍƻƴŊ ȊƎƻŘťΦ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ȊƎƻŘŀ ƧŜǎǘ ƻŘȊƴŀŎȊƻƴŀΦ 

  

  

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 40 Wywoğanie funkcji Moje konto 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 42 
Wywoğanie funkcji Edytuj dane 

Funkcja - Edycja danych 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 43 Edycja danych konta 
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3.3.2 SPRAWDZENIE !Y¢¸²bh|/L KONTA 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŘŀƴŜ ƘƛǎǘƻǊȅŎȊƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ƛ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƪƻƴǘŀΣ ȊƳƛŀƴť 

danych konta, logowania na konto oraz czasu pracy w systemie skorzystaj z funkcji {ǇǊŀǿŘȋ 

ŀƪǘȅǿƴƻǏŏ na kafelku !ƪǘȅǿƴƻǏŏ ƪƻƴǘŀ.  

 

Funkcja !ƪǘȅǿƴƻǏŏ ƪƻƴǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛŜ ǎƛť ȊŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳƛ ƻǇŜǊŀŎƧŀƳƛ 

ǿȅƪƻƴŀƴȅƳƛ ƴŀ ƪƻƴŎƛŜ ȊŀǊƽǿƴƻ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜΣ Ƨŀƪ ƛ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ƭǳō ǎŀƳ ǎȅǎǘŜƳΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

YƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Pobierz raport ǿȅŜƪǎǇƻǊǘǳƧŜǎȊ ŎŀƱŊ ƘƛǎǘƻǊƛť ŀƪǘȅǿƴƻǏci na Twoim koncie do 

pliku CSV. 

 

Funkcja - SprawdŦ aktywnoŜĺ 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 44 Wywoğanie funkcji 
SprawdŦ aktywnoŜĺ 

Historia aktywnoŜci konta 
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Ostatnie aktywnoŜci na koncie - Pobierz raport 
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3.3.3 ZMIANA I!{_! DO LOGOWANIA DO SYSTEMU 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ ƘŀǎƱƻ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ na kafelku IŀǎƱƻ. 

 

 

 

 

 

 

 

W polach: 

- hōŜŎƴŜ ƘŀǎƱƻ - ǿǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ƻǎǘŀǘƴƛƻ ǳȍȅǿŀƱŜǏ ƭƻƎǳƧŊŎ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ WŜȍŜƭƛ 

ƭƻƎƻǿŀƱŜǏ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƘŀǎƱŀ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜƎƻ ǿǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜΦ 

- bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ i tƻǿǘƽǊȊ ƘŀǎƱƻ ǿǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ŎƘŎŜǎȊ ǳȍȅǿŀŏ ǿ ǇǊȊȅǎȊƱƻǏŎƛΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 47 
Wywoğanie funkcji ZmieŒ hasğo 

Funkcja -  ZmieŒ hasğo 

Funkcja - Zmiana hasğa 
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Kliknij przycisk ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻΦ ½ƻǎǘŀƴƛŜǎȊ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴȅ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳΦ ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ 

ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΦ 

²!w¢h ½!t!aLB¢!0 

¶ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ Ƴǳǎƛ ȊŀǿƛŜǊŀŏΣ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ мн ȊƴŀƪƽǿΣ ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ 

ǿƛŜƭƪŊ ƭƛǘŜǊťΣ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ƳŀƱŊ ƭƛǘŜǊťΣ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ŎȅŦǊť ƛ 

przynajmniej jeden znak specjalny. 

¶ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǇƛťŎƛǳ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ Ȋƴŀƪƽǿ Ȋ ƭƻƎƛƴǳ όŀŘǊŜǎǳ Ŝ-mail). 

¶ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǇƛťŎƛǳ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ Ȋƴŀƪƽǿ Ȋ ƻōŜŎƴŜƎƻ ƘŀǎƱŀΦ 

¶ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ǿȅƎŀǏƴƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ǉƻ мул ŘƴƛŀŎƘΦ 5ƻǎǘŀƴƛŜǎȊ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ 

e-Ƴŀƛƭ ƻ ȊōƭƛȍŀƧŊŎȅƳ ǎƛť ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǿȅƎŀǏƴƛťŎƛŀ ƘŀǎƱŀΦ 
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4 ½!w½+5½!bL9 ½9{th_9a ²{tj_tw!/h²bLYj² 

4.1 ½!w½+5½!bL9 Yhb¢9a ²{tj_tw!/h²bLY! 

BŜƴŜŦƛŎƧŜƴŎƛ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ ȊŀƪƱŀŘŀƧŊΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƧŊ ǎǿƻƛƳƛ ƪƻƴǘŀƳƛ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {a 

9C{Φ Yƻƴǘŀ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ ǘƻ ǘȊǿΦ konta typu B (Beneficjent). 

tǊŀŎƻǿƴƛŎȅ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ǘȊǿΦ konta typu I (Instytucja)Φ Yƻƴǘŀ ǘŜƎƻ ǘȅǇǳ ǎŊ ǇƻǿƛŊȊŀne 

Ȋ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ ƛ ǎŊ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ŘŀƴŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ 

{ǘŀƴŘŀǊŘƻǿƻΣ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƻǊŀȊ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀƳƛ ƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀƳƛ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ 

ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪŀǊǘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ 

opiǎŀƴŀ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛΦ 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǘŀƪȍŜ αǊťŎȊƴŊέ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧť ƻǊŀȊ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀƳƛΦ CǳƴƪŎƧŀ Konta 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊ ƪƻƴǘ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ¢ǿƻƧŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ 

 

!ōȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ƴƻǿŜ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎǿƻƧŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zarejestruj nowe konto.  

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ǇƻƭŀΦ 

Widok - Konta uŨytkownik·w Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 53 Konta uŨytkownik·w w instytucji 
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W polach Login (adres e-mail) wpisz adres e-Ƴŀƛƭ όƭƻƎƛƴύ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ 

pola LƳƛť, Nazwisko, ¢ŜƭŜŦƻƴΣ 5ŀǘŀ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƪƻƴǘŀ Řƻ κ Yƻƴǘƻ ǿŀȍƴŜ ōŜȊǘŜǊƳƛƴƻǿƻ. Pola 

Telefon  i 5ŀǘŀ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƪƻƴǘŀ ŘƻκYƻƴǘƻ ǿŀȍƴŜ ōŜȊǘŜǊƳƛƴƻǿƻ  ƴƛŜ ǎŊ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΦ 

W polu Instytucja ǿǎƪŀȍ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΣ Ȋ ƪǘƽǊŊ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ ōťŘȊƛŜ ƪƻƴǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

!ōȅ ƻƎǊŀƴƛŎȊȅŏ ŎȊŀǎƻǿƻ ǿŀȍƴƻǏŏ ƪƻƴǘŀ ƻŘȊƴŀŎȊ ŎƘŜŎƪōƻȄ Yƻƴǘƻ ǿŀȍƴŜ ōŜȊǘŜǊƳƛƴƻǿƻ, a 

ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ Ǉƻƭǳ 5ŀǘŀ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƪƻƴǘŀ Řƻ ǿǇƛǎȊ ŘŀǘťΣ Řƻ ƪƛŜŘȅ ƪƻƴǘƻ Ƴŀ ōȅŏ ŀƪǘȅǿƴŜΦ tƻ 

ǳǇƱȅǿƛŜ Řŀǘȅ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƪƻƴǘƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀƴŜΦ 

aƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘƻŘŀŏ ƪƻƳŜƴǘŀǊȊ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ Řƻ ƪƻƴǘŀΣ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƻǇŎƧƛ 5ƻŘŀƧ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ. 

 

 

UWAGA  

¶ Co do zaǎŀŘȅ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǎŊ ƪŀǊǘȅ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ {Ŋ ƻƴŜ 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘƻŘŀǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƪŀǊǘȅΦ ² ǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ 
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ǇǊȊȅǇŀŘƪŀŎƘ ƳƻȍŜǎȊ αǊťŎȊƴƛŜέ ŘƻŘŀŏ ǎƪŀƴ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜƧ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƧ ƪŀǊǘȅ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kliknij przycisk Zarejestruj konto lub ½ŀǊŜƧŜǎǘǊǳƧ ƪƻƴǘƻ ƛ ǳǘǿƽǊȊ ǇǊƻŦƛƭ. W pierwszym 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴƻǿƻ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ƪƻƴǘƻ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƪƻƴǘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ¢ǿƻƧŜƧ 

instytucji. W drugim przypadku zostaniesz przekierowany na ekran tworzenia profilu 

uprŀǿƴƛŜƵ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 

²!w¢h ½!t!aLB¢!0 

¶ ½ǿǊƽŏ ǳǿŀƎťΣ ȍŜ ƴƻǿƻ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ƪƻƴǘƻ ǇƻȊƻǎǘŀƧŜ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴŜ ƛ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ Ǝƻ 

ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŀΦ Yƻƴǘƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 

automatycznie aktywowane dopiero w momencie ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ǇǊƻŦƛƭǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 
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½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŜƳ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŀΣ ŀ ǘŀƪȍŜ 

na ekranie danych konta. !ōȅ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ƪƻƴǘŀ ǎƪƻǊȊȅstaj z funkcji Dane konta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 56 Konta uŨytkownik·w - status 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 57 
Wywoğanie funkcji Dane konta 

Funkcja - Dane konta 
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bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŀ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ƻǎƻōƻǿŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

aƻȍŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ȊŀǇƭŀƴƻǿŀŏ ŎȊŀǎƻǿŊ ōƭƻƪŀŘť ƪƻƴǘŀΣ ƻƎǊŀƴƛŎȊȅŏ ǿŀȍƴƻǏŏ ƪƻƴǘŀΣ ŘƻŘŀŏ 

ƪƻƳŜƴǘŀǊȊ ƭǳō ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛΦ  

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǘŀƪȍŜ ŦǳƴƪŎƧŀ tƻƪŀȍ ǇǊƻŦƛƭŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊŜƧ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛǎȊ 

ƭƛǎǘť ǇǊƻŦƛƭƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ¢ǿƻƧŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƻǊaz Historia zmian obiektu, ƪǘƽǊŀ 

ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ Ǉƭƛƪǳ /{± Ȋ ƭƛǎǘŊ ƭƻƎƽǿ ƪƻƴǘŀΦ 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 58 Aktualizacja danych osobowych uŨytkownika 
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!ōȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŀƪǘȅǿƴƻǏŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ !ƪǘȅǿƴƻǏŏ ƪƻƴǘŀ. W 

historii ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ǎǇǊŀǿŘȊƛǎȊΣ ŎȊȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƧŜǎǘ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ŀ ǘŀƪȍŜ 

ȊŀǇƻȊƴŀǎȊ ǎƛť ƘƛǎǘƻǊƛŊ ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ  

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 59 Historia zmian obiektu 
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aƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť Ȋ ƘƛǎǘƻǊƛŊ ȊƳƛŀƴ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŀΦ 

 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ.  

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ IŀǎƱƻ i tƻǿǘƽǊȊ ƘŀǎƱƻΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ Ƴŀ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿȅΦ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǏƭŜ Ŝ-Ƴŀƛƭ Řƻ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀ Ȋ ƴƻǿȅƳ 

ƘŀǎƱŜƳΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ Řƻ ƧŜƎƻ ȊƳƛŀƴȅ ǇǊȊȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Ȋŀ 

ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƘŀǎƱŀΦ 

Widok - Historia aktywnoŜci konta 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 61 Historia zmian danych konta uŨytkownika 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 62 Zmiana hasğa 
konta uŨytkownika 

Funkcja - ZmieŒ hasğo 
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²!w¢h ½!t!aLB¢!0 

¶ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ Ƴǳǎƛ ȊŀǿƛŜǊŀŏΣ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ мн ȊƴŀƪƽǿΣ ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ 

ǿƛŜƭƪŊ ƭƛǘŜǊťΣ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ƳŀƱŊ ƭƛǘŜǊťΣ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ŎȅŦǊť ƛ 

przynajmniej jeden znak specjalny. 

¶ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǇƛťŎƛǳ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ Ȋƴŀƪƽǿ Ȋ ƭƻƎƛƴǳ όŀŘǊŜǎǳ Ŝ-mail). 

!ōȅ ȊǊŜǎŜǘƻǿŀŏ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ wŜǎŜǘǳƧ ƘŀǎƱƻ. System 

ǿȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ƘŀǎƱƻ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜ ƛ ǿȅǏƭŜ ƧŜ ƳŀƛƭŜƳ Řƻ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ 

ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ Řƻ ƧŜƎƻ ȊƳƛŀƴȅ ǇǊȊȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƘŀǎƱŀΦ 

 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ŀŘǊŜǎ Ŝ-Ƴŀƛƭ όƭƻƎƛƴύ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail. 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ Adres e-mail i tƻǿǘƽǊȊ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mailΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

½ƳƛŜƵ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

{ȅǎǘŜƳ ǿȅǏƭŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ Ŝ-Ƴŀƛƭ Řƻ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎŜ ƻ ŘƻƪƻƴŀƴŜƧ ȊƳƛŀƴƛŜ 

ȊŀǊƽǿƴƻ ƴŀ ǎǘŀǊȅ Ƨŀƪ ƛ ƴŀ ƴƻǿȅ ŀŘǊŜǎΦ 

!ōȅ ŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƪƻƴǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Dezaktywuj konto. Spowoduje to 

ƴŀǘȅŎƘƳƛŀǎǘƻǿŊ ŘŜȊŀƪǘȅǿŀŎƧť ƪƻƴǘŀΣ ǎǘŀǘǳǎ ƪƻƴǘŀ ȊƳƛŜƴƛ ǎƛť ƴŀ Dezaktywowane. 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 63 Zmiana adresu email konta uŨytkownika 

Funkcja - ZmieŒ adres e-mail 
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WŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŦǳƴƪŎƧŀ Aktywuj kontoΦ ½ ƧŜƧ ǇƻƳƻŎŊ ƳƻȍŜǎȊ 

ponownie aktȅǿƻǿŀŏ ƪƻƴǘƻΦ 

 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ǘȅǇ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ȋ ǘȅǇǳ L ƴŀ ǘȅǇ . ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ǘȅǇ ƪƻƴǘŀ. 

Zaznacz przycisk Konto typu B i kliknij ½ƳƛŜƵ ǘȅǇ ƪƻƴǘŀ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 64 Zmiana typu konta 

Funkcja - ZmieŒ typ konta 
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UWAGA 

 Po zmianie typu konta na typ B ǎǘǊŀŎƛǎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳΦ !ōȅ ŀƴǳƭƻǿŀŏ 

ȊƳƛŀƴť ǎƪƻƴǘŀƪǘǳƧ ǎƛť Ȋ ƎƱƽǿƴȅƳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜƳ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

 ½ƳƛŜƴƛŀƧŊŎ ǘȅǇ ƪƻƴǘŀ ƴŀ L ƳǳǎƛǎȊ ǿȅōǊŀŏ LƴǎǘȅǘǳŎƧť Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘȊƛŜǎȊ ǇǊȊȅƴŀƭŜȍŜŏ 
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4.2 ROLE W INSTYTUCJI 

wƻƭŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {a 9C{ ǊƻȊǳƳƛŀƴŀ ƧŜǎǘ Ƨŀƪƻ ȊōƛƽǊ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ Řƻ ŦǳƴƪŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ŘŀƴŜƧ 

organizacji lub instytucji. {ȅǎǘŜƳ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀ ȊŜǎǘŀǿ ǇǊŜŘŜŦƛƴƻǿŀƴȅŎƘ ǊƽƭΦ 

Funkcja RoleΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǎȅǎǘŜƳǳΦ [ƛǎǘŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿ ǿƛŘƻƪǳ tabeli lub 

ƪŀŦƭƛΦ {ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿƛŘƻƪƽǿ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƭƛǎǘȅ Ǌƽƭ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǎȊǳƪŀƴƛŀ Ǌƻƭƛ Ǉƻ ƴŀȊǿƛŜ ǊƻƭƛΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƛ 

ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǊƽƭΦ CǳƴƪŎƧŀ tƻōƛŜǊȊ ǊŀǇƻǊǘ ȊŀǇƛǎǳƧŜ ƭƛǎǘť Ǌƽƭ Řƻ Ǉƭƛƪǳ ·[{ ƭǳō ·[{· 

ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧŊŎ ǊŜȊǳƭǘŀǘ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƻǊŀȊ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊŀŎƧť ƪƻƭǳƳƴ ǘŀōŜƭƛ όƪŀŦƭƛύΦ 

5ƻ Ǉƭƛƪǳ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŜ ǎŊ ƧŜŘȅƴƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ƪƻƭǳƳƴȅ όǇƻƭŀύ ǘŀōŜƭƛ όƪŀŦƭƛύΦ 

² ƳŜƴǳ Ǌƻƭƛ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ŦǳƴƪŎƧŀ Dane roli. Funkcja Dane roli ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǊƻƭƛΦ 

 

Na ekranie Dane roli ŘŀƴŜ ǎŊ ǇƻƭŀΥ 

- Nazwa roli 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 65 Role 

Widok- Role 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 79 PodglŃd i edycja roli, UsuŒ rolň 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 79 PodglŃd i edycja roli, UsuŒ rolň 

Widok- Dane roli 
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- Typ roli 

- Opis roli 

- Wersja roli 

- [ƛǎǘŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 

 

tƻǿȅȍǎȊŜ Ǉƻƭŀ ǎŊ ǘȅƭƪƻ Řƻ ƻŘŎȊȅǘǳ  

 

 

  

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 66 Menu roli 
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4.3 twhCL[9 ¦À¸¢Yh²bLYj² ² Lb{¢¸¢¦/WL 

tǊƻŦƛƭŜƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƭǳō ǇǊƻŦƛƭŜƳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƧŜǎǘ ǊƻƭŀΣ ƪǘƽǊŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ƻŘƎǊȅǿŀ ǿ ǇǊƻŎŜǎƛŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ǇƻŘƳƛƻǘΦ tƻŘƳƛƻǘŜƳ ƳƻȍŜ ōȅŏ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ƭǳō 

ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀΦ h ƛƭŜ Ǌƻƭť Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊǳƳƛŜŏΣ Ƨŀƪƻ ŦƻǊƳŀƭƴȅ ƻǇƛǎ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ǇǊŀŎȅΣ ƻ ǘȅƭŜ ǇǊƻŦƛƭ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ αȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀέ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀύ ƴŀ tym 

ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ ǇǊŀŎȅΦ ² ǘȅƳ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ αtǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ґ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅ ǿ 

tƻŘƳƛƻŎƛŜ ƴŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ wƻƭŀέΦ 

 

aƻȍŜ ǎƛť ȊŘŀǊȊȅŏΣ ȍŜ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ L ǎȅǎǘŜƳǳ {a 9C{ ƳƻȍŜ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ƪƛƭƪŀ ǊƽȍƴȅŎƘ ǇǊƻŦƛƭƛ ǿ 

ramach danej instytucji np. z  ǊƽȍƴȅƳ ǇƻȊƛƻƳem uprŀǿƛŜƵΦ  WŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƳƻȍŜ ǇƻǎƛŀŘŀŏ 

ǇǊƻŦƛƭŜ ǿ ƛƴƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘŀŎƘΣ ƴǇΦ ǿȅǎǘťǇƻǿŀŏ ǿ Ǌƻƭƛ ƻǇƛŜƪǳƴŀ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƧŜŘƴŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƛ 

ƻŘŎȊȅǘǳƧŊŎŜƎƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƛƴƴŜƧΦ {ȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ƴŀƪƱŀŘŀ ȍŀŘƴȅŎƘ ƻƎǊŀƴƛŎȊŜƵΦ aƻƎŊ ƻƴŜ ǿȅƴƛƪŀŏ Ȋ 

procedur i regulacji prawnych. 

 

Standardowo, ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭŀƳƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ 

ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪŀǊǘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛΦ 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǘŀƪȍŜ αǊťŎȊƴŜέ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭŀƳƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ CǳƴƪŎƧŀ Profile 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǇǊƻŦƛƭƛ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ¢ǿƻƧŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ 
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!ōȅ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿȅ ǇǊƻŦƛƭ ǿ ǎǿƻƧŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dodaj nowy profil.  

 

 

Na ekranie tworzenia nowego profilu w polu Adres e-mail wpisz adres e-mail (login) 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ȊŀȊƴŀŎȊ ǊƻƭťΣ ƧŀƪŊ ōťŘȊƛŜ ǇŜƱƴƛƱ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳΦ  

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȍΣ ŎȊȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋ ǘȅƳ ǇǊƻŦƛƭŜƳ Ƴŀ ƳƛŜŏ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŘŀƴȅŎƘΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja -  Dodaj nowy profil 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 74 Wywoğanie funkcji Dodaj nowy profil 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 76 Tworzenie nowego profilu - ograniczanie dostňpu do danych 

Tworzenie nowego profilu 
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Zaznaczenie przycisku Nie ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀŏ ȊŀŘŀƴƛŀ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ 

ƻōǎƱǳƎŊ ƴŀōƻǊƽǿ ƛκ ƭǳō ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇƻȊƛƻƳƽǿ ǿŘǊŀȍŀƴƛŀ 

ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΦ 

Zaznaczenie przycisku Tak ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŊ αǿƛŘƻŎȊƴƻǏŏέ 

ƴŀōƻǊƽǿ ƛκ ƭǳō ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ  

 

Kliknij przycisk Wybierz PWD. 

 

 

 

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ ŘǊȊŜǿƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊ ƧŜŘŜƴ ƭǳō ǿƛťŎŜƧ ǇƻȊƛƻƳƽǿ ǿŘǊŀȍŀƴƛŀ όŘȊƛŀƱŀƵύΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ŘƻǎǘťǇΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 77 Tworzenie nowego profilu ï Wywoğanie PWD 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 78 Tworzenie nowego profilu - Wyb·r PWD 
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bŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǘǿƽǊȊ ǇǊƻŦƛƭ. System potwierdzi utworzenie nowego profilu 

stosownym komunikatem. 

 

aǳǎƛǎȊ ƧŜǎȊŎȊŜ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƴƻǿƻ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ ǇǊƻŦƛƭΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Aktywuj 

profil w menu profilu.  

 

{ȅǎǘŜƳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛ ŀƪǘȅǿŀŎƧť ǇǊƻŦƛƭǳ ǎǘƻǎƻǿƴȅƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΦ 

 

 

UWAGA 

¶ WŜȍŜƭƛ ŀƪǘȅǿƻǿŀƱŜǏ ǇǊƻŦƛƭ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ƴƻǿƻ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅƳ - jeszcze nieaktywnym ς 

ƪƻƴǘŜƳΣ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƴƻ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŀƪǘȅǿƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ Ȋ ŎƘǿƛƭŊ 

aktywacji profilu. 

¶ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊŀƪƱŀŘŀƱŜǏ ƪƻƴǘƻ ƛ ǇǊƻŦƛƭ ƻǘǊȊȅƳŀ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ 

mailowe. 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 79 Komunikat o utworzeniu nowego profilu 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 80 Aktywowanie profilu 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 81 Komunikat o 
aktywowaniu profilu uŨytkownika 

Funkcja - Dane profilu 
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YŀȍŘȅ ƴƻǿƻ ŘƻŘŀƴȅ ǇǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿŀȍƴȅ ōŜȊǘŜǊƳƛƴƻǿƻΦ !ōȅ ƻƎǊŀƴƛŎȊȅŏ 

ŎȊŀǎƻǿƻ ƧŜƎƻ ǿŀȍƴƻǏŏ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Dane profilu w menu profilu.  

bŀǎǘťpnie odznacz checkbox tǊƻŦƛƭ ǿŀȍƴȅ ōŜȊǘŜǊƳƛƴƻǿƻ, w polu Profil aktywny do wpisz 

ŘŀǘťΣ Řƻ ƪƛŜŘȅ ǇǊƻŦƛƭ Ƴŀ ōȅŏ ŀƪǘȅǿƴȅ ƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

W podanym dniu ǎȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŜȊŀƪǘȅǿǳƧŜ ǇǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

Na ekranie dane ǇǊƻŦƛƭǳ ƳƻȍŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ȊŀƪǊŜǎ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ŘŀƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ bŀ 

ŜƪǊŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǘŀƪȍŜ ŦǳƴƪŎƧŀ Historia zmian obiektu ƎŜƴŜǊǳƧŊŎŀ Ǉƭƛƪ /{± Ȋ ƭƛǎǘŊ ƭƻƎƽǿ 

profilu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rysunek  SEQ Rysunek \* ARABIC 83 PodglŃd i edycja profilu - Profil aktywny do 
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Aby nƛŜȊǿƱƻŎȊƴƛŜ ŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƭǳō ǳǎǳƴŊŏ ǇǊƻŦƛƭ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Dezaktywuj profil lub 

¦ǎǳƵ ǇǊƻŦƛƭ ǿ ƳŜƴǳ ǇǊƻŦƛƭǳΦ 5ŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀƴȅ ƭǳō ǳǎǳƴƛťǘȅ ǇǊƻŦƛƭ ȊƴƛƪƴƛŜ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻŦƛƭƛ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 

UWAGA 

bƛŜ ǳǎǳǿŀƧ ǇǊƻŦƛƭǳΣ ƪǘƽǊȅ ōȅƱ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ ² 

ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƭŜǇƛŜƧ ŘŜȊŀƪǘȅǿǳƧ ǇǊƻŦƛƭΦ ¦ǎǳƵ ǇǊƻŦƛƭ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ ȊƻǎǘŀƱ ōƱťŘƴƛŜ ŘƻŘŀƴȅΣ ƴǇΦ 

ȊŀǎȊƱŀ ǇƻƳȅƱƪŀ ǇǊȊȅ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛǳ ŀŘǊŜǎǳ Ŝ-mail. 

  

Funkcja  - Dezaktywuj profil 
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5 PROJEKTY EFS+ 

5.1 [L{¢! twhW9Y¢j² 9C{Ҍ 

{ȅǎǘŜƳ aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ 9C{ ǇǊȊŜŎƘƻǿǳƧŜ ƧŜŘȅƴƛŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ 9C{Ҍ 

ǿȅƳŀƎŀƴŜ Řƭŀ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƧ ƻōǎƱǳƎƛ ǇǊƻŎŜǎǳ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǘȅŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ 

5ŀƴŜ ǘŜ ǎŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƛ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 

instytǳŎƧƛ ǎǇǊŀǿǳƧŊŎŜƧ ƴŀŘȊƽǊ ƴŀŘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ  

Funkcja Projekty ς ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǎȅǎǘŜƳǳ ς ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ 

ƴŀŘȊƻǊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ¢ǿƻƧŊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΦ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

UWAGA 

 WŜȍŜƭƛ ¢ǿƻƧŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ȊŀǊȊŊŘȊŀ tǊƻƎǊŀƳŜƳ hǇŜǊŀŎȅƧƴȅƳ 9C{ҌΣ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ 

ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ǘŀƪȍŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ ƴŀŘȊƻǊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŜ ǇƻŘƭŜƎƱŜΦ 

  WŜȍŜƭƛ ƳŀǎȊ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ 5ȊƛŀƱŀƵ 9C{Ҍ ǿ ǎǿƻƧŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƴƛŜ 

ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ǇǊƻƧŜƪǘȅ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŘȊƛŀƱŀƵΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ƳŀǎȊ ŘƻǎǘťǇǳΦ 

  

² ƳŜƴǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ǎƱǳȍŊŎŜ Řƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘŜƳΦ 

  

Widok Projekty  



 

Strona 52 z 134 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǘȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƛ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ 

instrukcji.  
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5.2 TWORZENIE NOWEGO PROJEKTU EFS+ 

Aby ŘƻŘŀŏ ƴƻǿȅ ǇǊƻƧŜƪǘ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƴŀŘȊƻǊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ¢ǿƻƧŊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ 

Ȋ ƭƛǎǘŊ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ 9C{Ҍ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dodaj nowy projekt.  

 

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜΣ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΥ 

-  ½ŘŜŦƛƴƛǳƧ ǇƻȊƛƻƳ ǿŘǊŀȍŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Wybierz PWD i 

ȊŀȊƴŀŎȊ 5ȊƛŀƱŀƴƛŜ 9C{ҌΣ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƎƻ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǇǊƻƧŜƪǘΦ 

 

 

 

 

 

 

Funkcja Dodaj nowy projekt 
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- Kliknij pole /Ŝƭ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ŎŜƭƽǿ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ 

ǿȅōǊŀƴȅƳ ŘȊƛŀƱŀƴƛŜƳ ǿȅōƛŜǊȊ ƧŜŘƴŊ ǇƻȊȅŎƧťΦ 

 

 

 

 

 

 

 

- ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳΥ ¢ȅǘǳƱ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ 

Numer projektu, Status projektu oraz 5ŀǘȅ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ƛ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 

projektu. 



 

Strona 55 z 134 

 

 

 

 

 

 

 

- ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ w sekcji danych beneficjenta: Nazwa beneficjenta, Typ 

organizacji oraz NIP lub inny identyfikator ȊŀƭŜȍƴȅ ƻŘ ǘȅǇǳ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ 

 

 

 

 

 

- bŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǿǎƪŀȍΣ ŎȊȅ ǇǊƻƧŜƪǘ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴȅ ƧŜǎǘ ǿ ŦƻǊƳǳƭŜ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŜƧΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ŎȊȅ ǿ 

ramach monitorowania ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƧŜǎǘ ƎǊƻƳŀŘȊŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿǊŀȍƭƛǿȅŎƘ 

ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ǘŀƪƛŎƘ Ƨŀƪ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŜΣ ǇǊȊȅƴŀƭŜȍƴƻǏŏ Řƻ ƳƴƛŜƧǎȊƻǏŎƛΣ 

ƴƛŜǇŜƱƴƻǎǇǊŀǿƴƻǏŏΣ ƻōȅǿŀǘŜƭǎǘǿƻ ƻǊŀȊ ōŜȊŘƻƳƴƻǏŏ ƭǳō ǿȅƪƭǳŎȊŜƴƛŜΦ 

WŜȍŜƭƛ ǿ ǘǿƻƛƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ǿǎƪŀȋƴƛƪƛ ōťŘŊ ƻǇƛŜǊŀƱȅ ǎƛť ƻ ǘȊǿΦ ǿƛŀǊȅƎƻŘƴŜ ǎȊŀŎǳƴƪƛ ǿǎƪŀȋƴƛƪƽǿ 

ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ȊōƛŜǊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƻŘ ƪŀȍŘŜƎƻ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ. W takim 

przypadku ǿȅōƛŜǊȊ ǿŀǊǘƻǏŏ Nie. W ƛƴƴȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅōƛŜǊȊ ǿŀǊǘƻǏŏ TakΦ tƻ ȊƱƻȍŜƴƛǳ 

ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ Ƨǳȍ ǘŜƎƻ ȊƳƛŜƴƛŏ, ŘƭŀǘŜƎƻ ǳǇŜǿƴƛƧ ǎƛť 

ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ, ŎȊȅ ƴŀ ǇŜǿƴƻ ƴƛŜ ƳǳǎƛǎȊ ƎǊƻƳŀŘȊƛŏ ǘȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ¢ǿƻƛƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 
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- Kliknij przycisk ¦ǘǿƽǊȊ ǇǊƻƧŜƪǘ. Nowo utworzony projekt zostaje dodany do listy 

ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƴŀŘȊƻǊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ¢ǿƻƧŊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΦ 

System ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ǇƻƳȅǏƭƴȅƳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ 
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5.3 TWORZENIE NOWEGO PROJEKTU EFS+ 

5ƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ŦǳƴƪŎƧŀ Dane projektu ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ 

projektu.  

 

 

 

 

 

 

Na ekranie tym ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ aƻȍŜǎȊ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 

ŘŀƴŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ȋ ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ ƧŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ ƻǊŀȊ 5ȊƛŀƱŀƴƛŀ 9C{ҌΣ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƎƻ ƧŜǎǘ ƻƴ 

realizowany. 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǘŀƪȍŜ ƴƛŜƪǘƽǊŜ ŦǳƴƪŎƧŜ Ȋ ƳŜƴǳ ǇǊƻjektu.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja - Dane projektu  
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Zaaktualizuj dane i kliknij Zapisz. 

5ȊƛŀƱŀƴƛŜ ǘȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛΦ 
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5.4 OPIEKUNOWIE PROJEKTU EFS+ W INSTYTUCJI 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ƴŀŘȊƻǊǳƧŊŎȅƳƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ 

ǎŊ ƻǇƛŜƪǳƴƻǿƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ ½ŜǎǇƽƱ ƻǇƛŜƪǳƴƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǘƻ ƭƛǎǘŀ ǇǊƻŦƛƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ 

Ȋ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ ƴŀŘȊƻǊǳƧŊŎŊ ǇǊƻƧŜƪǘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ Řƻ ŘŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ hǇƛŜƪǳƴŜƳ 

ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƳƻȍŜ ōȅŏ ƪŀȍŘȅ Ȋ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅ ŀƪǘȅǿƴȅ ǇǊƻŦƛƭ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǿ 

Twojej instytucji. 

!ōȅ ǎǘǿƻǊȊȅŏ ƭǳō ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ȊŜǎǇƽƱ ƻǇƛŜƪǳƴƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Opiekunowie 

projektu w instytucji ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƭǳō ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja  - Opiekunowie projektu w 
instytucji 
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tƻƧŀǿƛ ǎƛť ŀƪǘǳŀƭƴŀ ƭƛǎǘŀ ƻǇƛŜƪǳƴƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ !ōȅ ŘƻŘŀŏ ƭǳō ǳǎǳƴŊŏ ƻǇƛŜƪǳƴŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƪƭƛƪƴƛƧ 

pole Wybierz opiekuna projektuΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ς ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ς ȊŀȊƴŀŎȊ ǘȅŎƘΣ ƪǘƽǊȊȅ 

ƳŀƧŊ ōȅŏ ƻǇƛŜƪǳƴŀƳƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ bŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

{ȅǎǘŜƳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧť ƭƛǎǘȅ ǎǘƻǎƻǿƴȅƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΦ 

UWAGA 

 aƻȍŜǎȊ ǎȊȅōƪƻ ǳǎǳƴŊŏ ƻǇƛŜƪǳƴŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƛƪƻƴƪť · ƴŀ ǇǊƻŦƛƭǳ ƻǇƛŜƪǳƴŀΦ 
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5.5 MOJE PROJEKTY 

Funkcja Moje projekty ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ς podobnie jak funkcja Projekty - otwiera 

ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ¢ǿƻƧŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ wƽȍƴƛŎŀ ŘƻǘȅŎȊȅ ǿƛŘƻŎȊƴƻǏŎƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ h ƛƭŜ ŦǳƴƪŎƧŀ 

Projekty ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ¢ǿƻƧŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ ƻ ǘȅƭŜ ŦǳƴƪŎƧŀ Moje 

projekty ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǘȅƭƪƻ ǘŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƧŜǎǘŜǏ ƻǇƛŜƪǳƴŜƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ 
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5.6 ½9{tj_ twhW9Y¢h²¸ .9b9CL/W9b¢! 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅƳƛ ǇǊƻƧŜƪǘ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǎŊ ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ ȊŜǎǇƻƱǳ 

ǇǊƻƧŜƪǘƻǿŜƎƻΦ ½ŜǎǇƽƱ ǇǊƻƧŜƪǘƻǿȅ ǘƻ ƭƛǎǘŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŀƪǘȅǿƴȅŎƘ ǇǊƻŦƛƭƛ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ 

przypisanych do danego projektu. 

² ƻŘǊƽȍƴƛŜƴƛǳ Řƻ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴŎƛ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ǎǿƻƧŜ ƪƻƴǘŀ ǿ 

Systemie Monitorowania EFS. Rejestracja konta nƛŜ ƻȊƴŀŎȊŀ ƧŜŘƴŀƪΣ ȍŜ ƧŜƎƻ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭ Ƴŀ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƵ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 

¦ǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ǘŀƪƛŜ ƻǘǊȊȅƳǳƧŜ ŘƻǇƛŜǊƻ ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƛ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ǇǊƻŦƛƭǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ŘŀƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 

Jako pracownik ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƴŀŘȊƻǊǳƧŊŎȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƳŀǎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛκƭǳō 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎƪƱŀŘŜƳ ȊŜǎǇƻƱǳ ǇǊƻƧŜƪǘƻǿŜƎƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ !ōȅ ǎǘǿƻǊȊȅŏ ƭǳō ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ 

ȊŜǎǇƽƱ ǇǊƻƧŜƪǘƻǿȅ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŜǎǇƽƱ ǇǊƻƧŜƪǘƻǿȅ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ 

w meƴǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƭǳō ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja  - Zesp·ğ projektowy beneficjenta 
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tƻƧŀǿƛ ǎƛť ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǇǊƻŦƛƭƛ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 

!ōȅ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿȅ ǇǊƻŦƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dodaj nowy profil.  

 

 

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜΣ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ǇǊƻŦƛƭǳ ǿ Ǉƻƭǳ Adres e-mail wpisz adres e-mail (login) 

ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ ȊŀȊƴŀŎȊ Ǌƻƭť ƧŀƪŊ ōťŘȊƛŜ ǇŜƱƴƛƱ ǇǊȊȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǘǿƽǊȊ 

profil.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja  - Dodaj nowy profil 
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System potwierdzi utworzenie nowego profilu stosownym komunikatem. 

 

 

Musisz jesȊŎȊŜ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƴƻǿƻ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ ǇǊƻŦƛƭΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Aktywuj 

profil w menu profilu.  

 

 

 

{ȅǎǘŜƳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛ ŀƪǘȅǿŀŎƧť ǇǊƻŦƛƭǳ ǎǘƻǎƻǿƴȅƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΦ 

  

 

.ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘΣ ƪǘƽǊŜƳǳ ǘǿƻǊȊȅǎȊ ǇǊƻŦƛƭ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ Ƴǳǎƛ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ƪƻƴǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ 

aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ 9C{Φ 5ƻŘŀƧŊŎ ǇǊƻŦƛƭ ǿ Ǉƻƭǳ Adres e-mail ǿǇƛǎȊ ǇƻǇǊŀǿƴȅ ƭƻƎƛƴ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ 

systemie. 

YŀȍŘȅ ƴƻǿƻ ŘƻŘŀƴȅ ǇǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƧŜǎǘ ǿŀȍƴȅ ōŜȊǘŜǊƳƛƴƻǿƻΦ !ōȅ ƻƎǊŀƴƛŎȊȅŏ ŎȊŀǎƻǿƻ 

ƧŜƎƻ ǿŀȍƴƻǏŏ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Dane profilu w menu profilu.  

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƻŘȊƴŀŎȊ ŎƘŜŎƪōƻȄ tǊƻŦƛƭ ǿŀȍƴȅ ōŜȊǘŜǊƳƛƴƻǿȅΣ w polu Profil aktywny do wpisz 

ŘŀǘťΣ Řƻ ƪƛŜŘȅ ǇǊƻŦƛƭ Ƴŀ ōȅŏ ŀƪǘȅǿƴȅ ƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz. W podanym dniu system 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŜȊŀƪǘȅǿǳƧŜ ǇǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

Funkcja  - Aktywuj profil 

Funkcja  - Dane profilu 



 

Strona 65 z 134 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

!ōȅ ŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƭǳō ǳǎǳƴŊŏ ǇǊƻŦƛƭ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Dezaktywuj profil lub ¦ǎǳƵ ǇǊƻŦƛƭ w 

menu profilu. 

 

 ²!w¢h ½!t!aLB¢!0 

¶ bƛŜ ǳǎǳǿŀƧ ǇǊƻŦƛƭǳΣ ƪǘƽǊȅ ōȅƱ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 

² ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƭŜǇƛŜƧ ŘŜȊŀƪǘȅǿǳƧ ǇǊƻŦƛƭΦ ¦ǎǳƵ ǇǊƻŦƛƭ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ ȊƻǎǘŀƱ ōƱťŘƴƛŜ ŘƻŘŀƴȅΣ 

ƴǇΦ ȊŀǎȊƱŀ ǇƻƳȅƱƪŀ ǇǊȊȅ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛǳ ŀŘǊŜǎǳ Ŝ-mail. 

 

Jako pracownik ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƴŀŘȊƻǊǳƧŊŎȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƴƛŜ ƳǳǎƛǎȊ ȊŀƧƳƻǿŀŏ ǎƛť 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜƳ ȊŜǎǇƻƱŜƳ ǇǊƻƧŜƪǘƻǿȅƳ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ ²ȅǎǘŀǊŎȊȅΣ ŀōȅǏ ǇǊȊȅǇƛǎŀƱ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǘŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƳǳǎƛǎȊ ǎǘǿƻǊȊȅŏ ƛ 

ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƧŜŘŜƴ ǇǊƻŦƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ Ȋ ǊƻƭŊ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘ Ȋ ǘŀƪƛƳƛ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀƳƛ Ƴŀ ōƻǿƛŜƳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎƪƻƳǇƭŜǘƻǿŀƴƛŀ ƛ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ȊŜǎǇƻƱŜƳ ǎǿƻƛŎƘ 

ǿǎǇƽƱǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 

Funkcja  - Dezaktywuj profil, UsuŒ 
profil 
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5.7 USUWANIE PROJEKTU EFS+ 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ǇǊƻƧŜƪǘ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǳƵ ǇǊƻƧŜƪǘ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȋ ȊŀƳƛŀǊ ǳǎǳƴƛťŎƛŀΦ  

 

 

 

 

 

{ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎǘƻǎƻǿƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ǿȅƪƻƴŀƴŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛΦ hǇŜǊŀŎƧŀ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ƴŀ 

charakter nieodwracalny. 

 

  

UWAGA 

tǊƻƧŜƪǘ 9C{Ҍ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǳǎǳƴƛťǘȅ ǘȅƭƪƻ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƴƛŜ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƻ ȍŀŘƴȅŎƘ 

ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƭǳō ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ƴƛŜ ǳǘǿƻǊȊƻƴƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ 

Funkcja  - UsuŒ projekt 
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ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀΦ WŜǏƭƛ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǳǎǳƴŊŏ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǘƻ Ǉƻ ǳȍȅŎƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǳƵ ǇǊƻƧŜƪǘ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ 

ƧŜǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀΣ ŘƭŀŎȊŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘ ƴƛŜ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ǳǎǳƴƛťǘȅΦ ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ 

ǳǎǳǿŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊƻŦƛƭŜ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǎȅƱŀ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ Ŝ-mail do 

ƪŀȍŘŜƎƻ Ȋ ǘȅŎƘ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ ǳǎǳƴƛťŎƛǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƛ ǇǊƻŦƛƭǳΦ 
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6 MONITOROWANIE PROJEKTU EFS+ 

6.1 BAZA MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ 

tƻŘǎǘŀǿƻǿŊ ŦǳƴƪŎƧŊ {ȅǎǘŜƳǳ aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ 9C{ ƧŜǎǘ ƻōǎƱǳƎŀ ǇǊƻŎŜǎǳ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ 

ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ oraz ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ǿ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ 

9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ {ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ tƭǳǎ ό9C{ҌύΦ tƻŘ ǇƻƧťŎƛŜƳ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ƻōƧťǘŜƎƻ 

ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ǊƻȊǳƳƛŀƴŀ ƧŜǎǘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǇƻŘ ǇƻƧťŎƛŜƳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǊƻȊǳƳƛŀƴŀ 

ƧŜǎǘ ƻǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀ ƻōƧťǘŀ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳΦ Proces monitorowania projektu obejmuje gromadzenie, 

ǊŀǇƻǊǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ŀƴŀƭƛȊť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǿǊŀȊ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǳȊȅǎƪŀƴȅŎƘ ǿǎǇŀǊŏΦ 

hǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƛŜƳ ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴȅƳ ƭǳō ǘŜȍ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƛŜƳκ 

ǿǎǇƽƱǇǊŀŎƻǿƴƛƪƛŜƳ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ƻōƧťǘŜƎƻ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳΦ 

5ŀƴŜ ƎǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ǎŊ ǿ ōŀȊƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{ҌΦ ½ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊƻƧŜƪǘŜƳ 9C{Ҍ 

ǇƻǿƛŊȊŀƴŀ ƧŜǎǘ ƧŜŘƴŀ ƛ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘƴŀ ƛƴǎǘŀƴŎƧŀ ōŀȊȅ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀΦ ½ŀǿƛŜǊŀ ƻƴŀ ƧŜŘƴŊ ƭƛǎǘť 

ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ƛ ƧŜŘƴŊ ƭƛǎǘť ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ hōƛŜ ƭƛǎǘȅ ǎŊ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ƛ 

aktualizowane na biŜȍŊŎƻ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘΦ 

!ōȅ ǇǊȊŜƧǊȊŜŏ ŘŀƴŜ ǿ ōŀȊƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ƴŀŘȊƻǊƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{ҌΣ 

skorzystaj z funkcji Monitorowanie ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{ ƭǳō ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛ 

edycji projektu EFS.  
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tƻƧŀǿƛ ǎƛť ŜƪǊŀƴ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9CC Ȋ ŀƪǘǳŀƭƴŊ ƭƛǎǘŊ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ 

ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ƻǊŀȊ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ 

  

 

 

 

 

 

 

 

[ƛǎǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ tƻŘƳƛƻǘȅ ƻōƧťte wsparciem, 

ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƭƛǎǘŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Uczestnicy projektu. 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 

ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƳƻȍŜǎȊ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ǊƻȊǿƛƧŀƧŊŎ ǇŀƴŜƭ Dane projektu ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Funkcja  - Monitorowanie projektu 
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½ŀǊƽǿƴƻ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ŜƪǊŀƴǳ Ƨŀƪ ƛ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ƪŀȍŘŜƧ Ȋ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ 

ŦǳƴƪŎȅƧƴŜΦ CǳƴƪŎƧŜ ǘŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛΦ 

 !ōȅ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ŘŀƴŜ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ƻōƧťǘŜƎƻ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ 9C{ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ 

menu podmiotu funkcji Dane podmiotu.  

 

 

 

 

 

 

{ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ŜƪǊŀƴ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ȊƎǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ǿ ōŀȊƛŜ 

monitorowania projektu. 
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!ōȅ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ŘŀƴŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ŦǳƴƪŎƧƛ 

Dane uczestnika.  
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{ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ŜƪǊŀƴ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ȊƎǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ǿ ōŀȊƛŜ 

monitorowania projektu. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

5ŀƴŜ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅȊǳƧŊŎŜ ǇƻŘƳƛƻǘ ƛ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{ ȊƻǎǘŀƱȅ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƻ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ 

instrukcji beneficjenta w rozdziale Monitorowanie projektu EFS+. 

 ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ŜƪǊŀƴȅ ōŀȊȅ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{ ƻǘǿƛŜǊŀƧŊ ǎƛť ǿ ǘǊȅōƛŜ ǘȅƭƪƻ Řƻ ƻŘŎȊȅǘǳΦ 

aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ōŀȊƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ƳŀƧŊ ōƻǿƛŜƳ ƧŜŘȅƴƛŜ ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ 

ȊŜǎǇƻƱǳ ǇǊƻƧŜƪǘƻǿŜƎƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ 
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6.2 9Y{thw¢ 5!b¸/I ½ .!½¸ ahbL¢hwh²!bL! twhW9Y¢¦ 9C{Ҍ 5h t[LYj² /{± 

{ȅǎǘŜƳ aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ 9C{ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŜƪǎǇƻǊǘ ŘŀƴȅŎƘ Ȋ ōŀȊȅ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{Ҍ 

Řƻ Ǉƭƛƪƽǿ /{±Φ bƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ Řƻ Ǉƭƛƪǳ /{± ǿȅŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀŏ ƳƻȍŜǎȊ ƭƛǎǘť ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ 

wsparciem w projekciŜ ƭǳō ƭƛǎǘť ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ 

!ōȅ ǿȅŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀŏ Ȋ ōŀȊȅ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴŜ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ƪƭƛƪƴƛƧ 

przycisk 9ƪǎǇƻǊǘǳƧ ƭƛǎǘť ǇƻŘƳƛƻǘƽǿΦ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

!ƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜΣ ŀōȅ ǿȅŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀŏ Ȋ ōŀȊȅ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

skorzystaj z funkcji 9ƪǎǇƻǊǘǳƧ ƭƛǎǘť ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿΦ 
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UWAGA 

5ƻ Ǉƭƛƪǳ /{± ŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ Ȋ ōŀȊȅ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ 

ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴŜƎƻ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƭǳō ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ƻǊŀȊ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊŀŎƧƛ ǘŀōŜƭ ƭǳō ƪŀŦƭƛΦ 

 

5ŀƴŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƻǊŀȊ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ǿ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘ ƳŀƧŊ ŎȊťǎǘƻ 

ŎƘŀǊŀƪǘŜǊ ǿǊŀȍƭƛǿȅ ƭǳō ǇƻǳŦƴȅ ƛ ǇǊƻŎŜǎ ƛŎƘ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴƛŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƻƳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅƳ Ƴǳǎƛ ōȅŏ 

nadzorowany, System Monitorowania EFS rejestruje wszystkie przypadki eksportu tych 

ŘŀƴȅŎƘ Řƻ Ǉƭƛƪƽǿ ·[{Σ ·[{· ƭǳō /{± ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜΦ 

tƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ 9ƪǎǇƻǊǘǳƧ ƭƛǎǘť ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ lub 9ƪǎǇƻǊǘǳƧ ƭƛǎǘť ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ system 

ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ŜƪǊŀƴ 9ƪǎǇƻǊǘ ŘŀƴȅŎƘΦ ²ǎƪŀȍΣ ŎȊȅ ŜƪǎǇƻǊǘǳƧŜǎȊ ŘŀƴŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ 

ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜΣ ŎȊȅ ǘŜȍ ƴƛŜΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 WŜǏƭƛ ŜƪǎǇƻǊǘǳƧŜǎȊ ŘŀƴŜ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ǇƻƭŜ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛǳ 

danych. 
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Kliknij przycisk KontynuujΦ 5ŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿȅŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀƴŜ Řƻ Ǉƭƛƪǳ /{±Φ 

 

UWAGA 

Mechanizm rejestǊŀŎƧƛ ŜƪǎǇƻǊǘǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜ ŘƻǘȅŎȊȅ ǘŀƪȍŜ ŜƪǎǇƻǊǘǳ 

ŘŀƴȅŎƘ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ƭǳō ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 

ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ tƻōƛŜǊȊ ǊŀǇƻǊǘ ȊŀǇƛǎǳƧŊŎŜƧ ƻŘŦƛƭǘǊƻǿŀƴŜ ƛ ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ŘŀƴŜ Řƻ 

pliku XLS lub XLSX. 
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6.3 w9W9{¢w Lathw¢j² 5!b¸/I 5h .!½¸ ahbL¢hwh²!bL! twhW9Y¢¦ 9C{Ҍ ½ t[LY¦ 

CSV 

.ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ōŀȊƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{Ҍ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ƛƳǇƻǊǘǳ ŘŀƴȅŎƘ Ȋ Ǉƭƛƪƽǿ /{±Φ 

UWAGA 

Import danych do bazy monitorowania projektu EFS+ powoduje nadpisanie wszystkich 

ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ōŀȊƛŜΦ hǇŜǊŀŎƧŀ ǘŀ Ƴŀ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊ ƴƛŜƻŘǿǊŀŎŀƭƴȅΦ 

Wŀƪƻ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƴŀŘȊƻǊǳƧŊŎŜƧ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƳŀǎȊ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 

ǇǊƽō ƛƳǇƻǊǘǳ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ [ƛǎǘŀ ǘŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǘȊǿΦ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ƛƳǇƻǊǘƽǿΦ 

 !ōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ƛƳǇƻǊǘƽǿ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ wŜƧŜǎǘǊ ƛƳǇƻǊǘƽǿ.  

 

 

 

 

 

 

YŀȍŘŊ ǇǊƽōť ƛƳǇƻǊǘǳ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅȊǳƧŜ ǳƴƛƪŀƭƴŜ L5 ƛƳǇƻǊǘǳΣ Řŀǘŀ importu, zakres 

importu (uczestnicy lub podmioty i uczestnicy), adres e-Ƴŀƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊȅ ŘƻƪƻƴŀƱ 

ƛƳǇƻǊǘǳΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǎǘŀǘǳǎ ƛƳǇƻǊǘǳΦ ²Ǉƛǎ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ƛƳǇƻǊǘƽǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ Ȋ ŎƘǿƛƭŊ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ 

ƛƳǇƻǊǘǳΦ wƻȊǇƻŎȊťǘȅΣ ŀƭŜ ƧŜǎȊŎȊŜ ƴƛŜȊŀƪƻƵŎȊƻƴȅ ƛƳǇƻǊǘ ǇƻǎƛŀŘŀ ǎǘŀǘǳǎ W trakcie. Status ten 

zostaje automatycznie zmieniony na Sukces lub Niepowodzenie Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ƛƳǇƻǊǘǳΦ 

 

Funkcja  - Rejestr import·w 
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 ² ƳŜƴǳ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜƎƻ ƛƳǇƻǊǘǳ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ŦǳƴƪŎƧŜ Dokument importu i Informacja 

zwrotna. 

  

 

 

 

 

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Dokument importu ǇƻōƛŜǊȊŜǎȊ ƻǊȅƎƛƴŀƭƴȅ Ǉƭƛƪ ƭǳō Ǉƭƛƪƛ /{± ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ 

importowane dane. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƛƳǇƻǊǘƽǿ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴȅŎƘ ǎǳƪŎŜǎŜƳ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ Informacja zwrotna 

ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻƳȅǏƭƴŜ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ƛƳǇƻǊǘǳΦ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƛƳǇƻǊǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǎƛť ƴƛŜ ǇƻǿƛƻŘƱȅ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ Informacja zwrotna 

generuje plik XLS ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ƭƛǎǘť ōƱťŘƽǿ ǿ Ǉƭƛƪǳ /{±Σ ƪǘƽǊŜ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛƱȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ƛƳǇƻǊǘǳΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja  - Dokument importu, Informacja 
zwrotna 



 

Strona 78 z 134 

 

6.4 ²9w¸CLY!/W! ¦5½L!_¦ ¦/½9{¢bLY! twhW9Y¢¦ 9C{Ҍ ² th5h.b¸/I twhW9Y¢!/I 

System Monitorowania EFS automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu EFS+ jest 

ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƛŜƳ ƛƴƴŜƎƻΣ ǇƻŘƻōƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ƻōŜƧƳǳƧŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ 

ǇǊƻƧŜƪǘȅ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ŎŜƭƽǿ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘΦ W przypadku wykrycia 

jednƻŎȊŜǎƴŜƎƻ ǳŘȊƛŀƱǳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{Ҍ ǿ ƛƴƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅƳ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ ƭǳō ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ ŎŜƭǳ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻΣ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ƻŘƴŀƧŘȊƛŜ ƴŀ ǘŜƴ ǘŜƳŀǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧťΦ 

System dokonuje weryfikacji w momencie dodania nowego uczestnika projektu do bazy 

ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀΣ ŀ ǘŀƪȍŜ Ǉƻ ƪŀȍŘŜƧ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǿ ōŀȊƛŜΦ 

 

²!w¢h ½!t!aLB¢!0 

System ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŜΣ ŎȊȅ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{Ҍ ƧŜǎǘ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ 

uczestnikiem innego, podobnego projektu, ale nie oznacza to automatycznie 

niekwalifikowaƭƴƻǏŎƛ ǿǎǇŀǊŎƛŀΦ ¢ƻ ȊŀŘŀƴƛŜƳ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƧŜǎǘ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀΣ ŎȊȅ ƴƛŜ 

dochodzi do niekwalifikowaƭƻǏŎƛ ǿǎǇŀǊŎƛŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ 

 

!ōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ ƴŀ ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƻ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎǘǿƛŜ ǿ ǇƻŘƻōƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪŎie kliknij 

przycisk ¦ŘȊƛŀƱ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǿ ǇƻŘƻōƴȅŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funkcja  - Udziağ uczestnik·w w podobnych projektach 
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YŀȍŘŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀ Řŀǘť ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƴǳƳŜǊ ǇƻŘƻōƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƴŀȊǿť 

ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƎƻ ǇƻŘƻōƴȅ ǇǊƻƧŜƪǘΣ ƴŀȊǿť ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƧ ǇƻŘƻōƴȅ ǇǊƻƧŜƪǘΣ 

ǘŜŎƘƴƛŎȊƴȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀΣ Řŀǘȅ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ƛ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǳŘȊƛŀƱǳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǿ 

ǇƻŘƻōƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ȊŀƪǊŜǎ ƛ ǊƻŘȊŀƧŜ ǿǎǇŀǊŏΣ ƪǘƽǊŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪ ƻǘǊȊȅƳŀƱ ǿ ǇƻŘƻōƴȅƳ 

projekcie. 
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7 FORMULARZE MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ 

7.1 FORMULARZE MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ I ICH WERSJE 

Formularz monitorowania projektu EFS+ jest dokumentem tworzonym przez beneficjenta 

ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅƳ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƧ ǿǊŀȊ Ȋ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 5ƻƪǳment ten 

ǎƱǳȍȅ Řƻ ƻŎŜƴȅ ŀƪǘǳŀƭƴŜƎƻ ǎǘŀƴǳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǿǎǇŀǊŏ ǳŘȊƛŜƭŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘƻƳ 

i uczestnikom projektu. Formularz monitorowania projektu EFS+ jest dokumentem 

wersjonowanym. 

 

  

 

 

 

 

 

UWAGA  

Proces ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴȅ jest przez ŀǇƭƛƪŀŎƧť 

SL2021. 

DƱƽǿƴȅƳ ǿȅǊƽȍƴƛƪƛŜƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{Ҍ ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ Stan 

ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ƴŀ ŘȊƛŜƵΦ WŜǎǘ ǘƻ Řŀǘŀ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎŀ ƪƻƵŎƻǿŊ Řŀǘť ƻƪǊŜǎǳ Ȋŀ Ƨŀƪƛ ǎƪƱŀŘŀƴy jest 

ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘ ƳƻȍŜ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƛ ǇǊȊŜǎƱŀŏ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘŜƴ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ 

ƻ ŘŀƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ Ǉƻƭǳ {ǘŀƴ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ƴŀ ŘȊƛŜƵΦ ² ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ ǘȅƳ ƧŜǎǘ ǘƻ ǿŀǊǘƻǏŏ 

ǳƴƛƪŀƭƴŀ ƧŜŘƴƻȊƴŀŎȊƴƛŜ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪǳƧŊŎŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ 

Funkcja  - Formularze monitorowania 
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 Lisǘŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Ǉƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ Formularze monitorowania 

ǿ ƳŜƴǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{ҌΦ tƻȊŀ ŘŀǘŊ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎŊ ǎǘŀƴ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ƴŀ ŘȊƛŜƵ ƪŀȍŘȅ Ȋ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ 

ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅȊǳƧŊ ƧŜƎƻ ǎǘŀǘǳǎΣ ƴǳƳŜǊ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ǿŜǊǎƧƛΣ ŀ ǘŀƪȍŜ Řŀǘȅ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ Řƻ ƛnstytucji oraz 

ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΦ 

  

 

 

 

 

 

Dodanie przez beneficjenta nowego formularza do projektu oznacza utworzenie jego 

ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǿŜǊǎƧƛΦ YƻƭŜƧƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǇƻǿǎǘŀƧŊ ǿ ǿȅƴƛƪǳ ǇƻǇǊŀǿȅ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ 

ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ȊǿǊƽŎƻƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŊ ƭǳō ǿ ǿȅƴƛƪǳ ƪƻǊŜƪǘȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇǊȊŜȊ ǘť ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΦ 

!ōȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƭƛǎǘť ǿŜǊǎƧƛ ŘŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

funkcji Wersje formularza.  

 

 

 

 

 

 

Funkcja  - Wersje formularza 
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tƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ŘŀƴŜ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅȊǳƧŊŎŜ ǿŜǊǎƧť ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǘƻ ƪƻƭŜƧƴȅ ƴǳƳŜǊ ǿŜǊǎƧƛ ƻǊŀȊ ƧŜƧ ǎǘŀǘǳǎΦ 

½ǿǊƽŏ ǳǿŀƎť ƴŀ ǊƻȊǿƛƧŀƴȅ ǇŀƴŜƭ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ŜƪǊŀƴǳΦ ½ŀǿƛŜǊŀ ƻƴ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ŘŀƴŜ ǎŀƳŜƎƻ 

formularza. 

  

 

 

 

 

 

 

 

UWAGA 

 5ŀƴŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǎŊ ŘŜ ŦŀŎǘƻ ŘŀƴȅƳƛ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅȊǳƧŊŎȅƳƛ ƧŜƎƻ ŀƪǘǳŀƭƴŊΣ ǘȊƴΦ ƻǎǘŀǘƴƛŊ 

ǿŜǊǎƧťΦ 

 bŀ ƭƛǏŎƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ȊŀǿǎȊŜ ƧŜƎƻ ǿŜǊǎƧŀ ŀƪǘǳŀƭƴŀΦ 

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ŦǳƴƪŎƧƛ Dane formularza ƳƻȍŜǎȊ ǇǊȊŜƧǏŏ ƴŀ ŜƪǊŀƴ 

ǇƻŘƎƭŊŘǳ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳΦ  

 

 

 

 

 

Funkcja  - Dane formularza 



 

Strona 83 z 134 

 

 

² ƴŀƎƱƽǿƪǳ ŜƪǊŀƴǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť Řǿŀ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜ ǇŀƴŜƭŜΦ tƛŜǊǿǎȊȅ Ȋ ƴƛŎƘ ȊŀǿƛŜǊŀ ŘŀƴŜ 

ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ŘǊǳƎƛ ς ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ŘŀƴŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ 

 

 

 

 

 

 

 PodobnƛŜ Ƨŀƪ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 9C{Ҍ ƭƛǎǘŀ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ 

ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ tƻŘƳƛƻǘȅ ƻōƧťǘŜ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƭƛǎǘŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿ 

ȊŀƪƱŀŘŎŜ Uczestnicy projektuΦ !ōȅ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ŘŀƴŜ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ƻōƧťǘŜƎƻ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳ ǿ ǇǊƻƧŜƪcie 

ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ŦǳƴƪŎƧƛ Dane podmiotu. Analogiczne, ekran z danymi 

ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť Ǉƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ Dane uczestnika w menu uczestnika. 

 

 

 

 

 

 
































































































