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1 WSTEP

System Monitorowania EFS jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi
procesu gromadzenia i monitorowania danych podmiotéw i uczestnikdw projektow
realizowanych ze srodkéw funduszy europejskich dla perspektywy finansowej 2021-2027.
Uczestnikami projektdw sg osoby fizyczne oraz podmioty objete wsparciem ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) oraz Europejskiego Funduszu Dostosowania

do Globalizacji (EFG).

Pod pojeciem podmiotu objetego wsparciem rozumiana jest instytucja, natomiast pod

pojeciem uczestnika projektu rozumiana jest osoba fizyczna objeta wsparciem.
Gtéwne cele realizowane przez System Monitorowania EFS:
o Gromadzenie i analiza danych uczestnikéw;
o Ocena aktualnego stanu realizacji projektu za pomocg formularzy monitorowania;

o Obliczanie wskaznikow kluczowych okreslonych dla perspektywy finansowej 2021-

2027.

Niniejsza instrukcja obejmuje wszystkie funkcjonalnosci systemu z wytgczeniem aspektéw
zwigzanych z obstugg procesu monitorowania uczestnikdw projektéw realizowanych ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Dostosowania do Globalizacji (EFG). Funkcjonalnosci
specyficzne dla tego procesu zostang opisane w oddzielnym dokumencie stanowigcym

dodatek do instrukgji.
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2 OSYSTEMIE

2.1 WYMAGANIA SYSTEMOWE
Do korzystania z systemu SM EFS musisz posiadac dostep do komputera lub urzadzenia
mobilnego z dostepem do sieci internetowe;j.

W celu poprawnego dziatania systemu zaleca sie stosowanie najnowszych wersji
przegladarek udostepnionych przez producenta, takich jak: Edge, Google Chrome, Mozilla

Firefox, Opera lub Safari.

Wazne jest wiagczenie zapisywania , ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki oraz

wytgczenie blokowania wyskakujgcych okienek.

Dodatkowo potrzebujesz aplikacji do otwierania plikow PDF np. Adobe Acrobat Reader.
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2.2 STRONA GEOWNA

System SM EFS dostepny jest pod adresem:
https://sm.efs.gov.pl/ instancja produkcyjna,
https://szkol.sm.efs.gov.pl/ - instancja szkoleniowa

Przed zalogowaniem do systemu, na stronie gtéwnej masz dostep do opcji Wsparcie

techniczne.

«— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc e

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

@ Wsparcie techniczne

Do czego stuzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obstugi procesu i
otrzymujacych wsparcie w ramach proj ych ze $rodkéw Fundi
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027

Jak korzysta¢ z systemu?
Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekcji

Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczat prace w SM EFS zaloguj sie lub utwérz nowe konto

PAMSTOETE (b Utwérz konto

Osystemie  Regulamin  Bezpieczefistwoinformacji  Dostgpnosé SMEFS (1.19)

Widok strony gtéwnej — panel centralny, Wsparcie techniczne

Obszarem roboczym systemu jest panel centralny ekranu. W tym miejscu mozesz zalogowadé
sie do systemu (opcja Zaloguj sie) lub utworzy¢ konto (opcja Utworz konto), a po
zalogowaniu zarzadzac kontem, monitorowac podmioty i uczestnikdw objetych wsparciem w

ramach realizowanego projektu , itd.

UWAGA

Funkcja Utworz konto jest przeznaczona dla beneficjentéw monitorujacych swoje projekty w
SM EFS. Konto dla pracownika instytucji stuzgce do obstugi projektow po stronie instytucji
jest zaktadane przez administratora systemu. W celu zatozenia konta instytucji skontaktuj sie

z administratorem systemu.
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https://sm.efs.gov.pl/
https://szkol.sm.efs.gov.pl/

+— Auuainosci  Pytania i odpowiedzi  Pomoc

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoleczny Plus

Do czego sluzy System Monitorowania EFS?

Jak korzysta¢ z systemu?

Przydatne instrukcje | procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekcji
Pomoc.

g W SM EFS zalogu) sie lub utwdrz nowe konto.

Osystemie  Reguiamin  Bezpleczefstwo nfoemacfl  Dostgpecét

Strona gtéwna - funkcje Zaloguj sie i Utworz konto

Po zalogowaniu do systemu, z lewej strony ekranu, znajdziesz menu gtéwne systemu.

Zawiera ono liste funkcji, z ktérych mozesz korzystac. Lista funkcji w menu gtéwnym zalezy

od Twojego profilu uprawnien. Po zalogowaniu panel centralny strony gtéwnej poinformuje

Cie o profilu uprawnien, na ktérym aktualnie pracujesz, umozliwi Ci ewentualng zmiane

profilu, a takze przejscie na ekran zarzadzania kontem.

WARTO ZAPAMIETAC

Klikajgc w ikonke strzatki znajdujgcy sie na gérnym pasku ekranu mozesz zwingé/ rozwingé

menu gtéwne. Elementami statymi ekranu sg paski ekranu.

isy S «— Akwalnosci  Pytania i odpowiedzi  Pomoc

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus
@ Wsparcie techniczne

Do czego sluzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obslugi procesu monitorowania podmiotow i uczestnikow
otrzymujacych wsparcie w ramach projektow realizowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027.

Jak korzystac z systemu?
Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekci

Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczaé prace w SM EFS zalogu sig lub utwérz nowe konto

EX o v

Paski ekranu: Aktualnosci, Pytania i odpowiedzi oraz Pomoc
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Gorny pasek ekranu zawiera linki do listy Aktualnosci, listy Pytania i odpowiedzi, a takze listy
plikdw i materiatdw pomocy obejmujacych instrukcje i procedury, filmy instruktazowe oraz
wzory dokumentéw (Pomoc). Na listach znajdziesz informacje dostepne dla wszystkich
(zalogowanych i niezalogowanych) uzytkownikéw. Po zalogowaniu do systemu, zobaczysz

informacje dedykowane dla Ciebie jako pracownika instytucji.

Na gérnym pasku ekranu znajdujg sie takze menu uzytkownika oraz menu umozliwiajgce

zmiane kontrastu interfejsu uzytkownika.

5 4

Standard

Czarno-bialy

A A A

Z6Mto-czarny

P Czarno-zétty

Widok zmiany kontrastu

Dolny pasek ekranu aplikacji zawiera linki do informacji o systemie (O systemie), do
regulaminu korzystania z systemu (Regulamin), do szkolenia z bezpieczenstwa informacji
(Bezpieczenstwo informacji), a takze do deklaracji dostepnosci systemu dla 0oséb z réznego
rodzaju ograniczeniami (Dostepnosc).

’avuemmltmomma 4= Aktualnosci  Pytania i odpowiedzi  Pomoc e v

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego

Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

@ Wsparcie techniczne
Do czego sluzy System Monitorowania EFS?
System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obs!

otrzymujacych wsparcie w ramach projektw realizoy
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027

lugi procesu monitorowania podmiotéw | uczestnikéw
ch ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Jak korzystac z systemu?
Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekcii

Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczat prace w SM EFS zaloguj sig lub utwérz nowe konto

Osystemie  Regulamin  Bezpieczedstwo informacii  Dostepnosé SMEFS (1.19)

Paski ekranu: O systemie, Regulamin, Bezpieczenstwo informacji, Dostepnos¢
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2.3 ELEMENTY INTERFEJSU UZYTKOWNIKA

Podstawowymi elementami interfejsu uzytkownika s3:

- Przyciski i linki wywotujqgce funkcje

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

- Ikonki pomocy kontekstowej

Ich wywotanie nastepuje po najechaniu kursorem myszki w znak zapytania.

A il *
Powtérz adres e-mail Hasto musi zawierac:

= min. 12 znakéw

(0/750)
= 1 wielkg litere
= 1 malg litere
. ) + 1 znak specjalny np. 1?#5%&
Haslo - 1 cyfre
Min. 12 znakow, 1 wielka litera, 1 mala litera, 1 cyfra, 1 znak (0/500)
specjalny Haslo nie moze zawierac pieciu

kolejnych znakéw z adresu e-

mail.

Powtorz hasto *

- Dymki, w ktorych wyswietlana jest petna wartos¢ w pola

Ich wywotanie nastepuje po najechaniu kursorem myszki w dymek.

Nazwaroli { Opis roli

H Uprawnienia do obsiugi prawnienia do obstugi projektow w ...

projektéw w instytucji, do
zarzgdzania procesem
zatwierdzania formularzy, a
takze do zatwierdzania i
podpisywania kart uprawnien

Lid ar L prawnienia do obstugi projektow w ...

prawnienia administracyjne w insty...
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- Komunikaty systemowe i monity

e Komunikaty o btedzie (kolor czerwony)

o Nieprawidtowy login lub hasto

e Komunikaty o sukcesie (kolor zielony)

o Poprawne wylogowanie z systemu SOWA EFS.

- Monity wystawiane przez administratora

Przerwa techniczna

Informujemy, ze w dniu 28 sierpnia 2022 r. (w nocy z soboty na niedziele) w godzinach 00:15 - 00:45 X
prowadzone beda prace serwisowe.

W trakcie prac mogg wystapié¢ chwilowe przerwy w dostepnosci do systemu.

- Okruszki chleba — jest to zlokalizowana pod gérnym paskiem ekranu pozioma Sciezka
umozliwiajgca Sledzenie aktualnej lokalizacji w programie oraz nawigacje w systemie.
Sktada sie z hipertgczy powrotnych do ekrandéw, ktdre przemierzytes, aby dotrze¢ do
biezgcego ekranu. Mozesz szybko cofngc sie na jeden z poprzednich ekranéw klikajgc

jego nazwe na Sciezce.

Strona gtéwna = Role > Podglad roli
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- Licznik znakow dla pola tekstowego — jest to informacja wyswietlana pod polem
tekstowym informujaca o liczbie znakéw. Informacja jest wyswietlana w formacie
(N/M), gdzie N to liczba znakéow w tekscie aktualnie wpisanym w polu, a M —

maksymalna liczba znakéw w tekscie, ktéry moze byé wpisany w polu.

Telefon

+48 111 222 333

- lkonka gwiazdki przy etykiecie (nazwie) pola oznacza, ze pole to jest polem

obowigzkowym.

Imi

Adam
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2.4 FILTROWANIE | WYSZUKIWANIE INFORMACII NA LISTACH

Wiekszos¢ funkcji dostepnych w menu gtéwnym otwiera ekran z listg: rél, profiléw
uzytkownika, itd. Przyjeto standardowy sposdb grupowania informacji na liscie za pomoca
stron. Mozesz wybrac liczbe informacji, ktére maja sie wyswietli¢ na jednej stronie. Mozesz

takze nawigowa¢ miedzy stronami klikajgc w ikonki < > lub wpisujgc numer strony.
Zazwyczaj system wyswietla informacje na liscie w formie tabeli.

llustruje to przyktad listy rél. W widoku tabeli informacje sg zaprezentowane w postaci

wierszy.
Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q = Filtry Q e
Imig Nazwisko Adres e-mail § Nazwa roli Opis roli
Roman Smefs roman.sm_efs@op.pl Opiekun projektéw w instytucji Uprawnienia do obstugi projektow w ...
Joanna Smefs joanna.sm_efs@op.pl Lider zespotu epiekunow projektow ... Uprawnienia do obstugi projektow w ...
Jan Smefs jan.sm_efs@op.pl Opiekun projektéw w instytucji Uprawnienia do obstugi projektow w ...
Ewa Smefs ewa.sm_efs@op.pl Administrator w instytuciji Uprawnienia administracyjne w insty...
»
L iczba wyszukanych elementow: 4 Elementow na stronie: 20~

Funkcja - Ustawienia tabeli
Klikajac w przycisk Ustawienia tabeli mozesz spersonalizowac tabelke, tzn. zdecydowac,

ktore z dostepnych danych bedg wyswietlane na tabeli. Istnieje mozliwos¢ przesuwania
szerokosci kolumn w tabeli dostosowujgc do indywidualnych potrzeb. W tym celu ztap na

linie oddzielajacg jedna kolumne od drugiej , nastepnie przesui w prawo lub w lewo.

Ustawienia tabeli

Wyszukaj fraze

aktyw Q

B Wybierz wszystkie
Opis roli
[ Ograniczony dostep do dziatarh EFS
Status profilu
[0 Data utworzenia profilu

[0 Data aktywacji profilu

Anuluj Zapisz

Ustawienia tabeli - wybor danych
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W przypadku dtugiej listy mozesz skorzystac z funkcji wyszukiwania. Wyszukiwany fragment

zostanie podswietlony z6ttym kolorem.

W tym celu w polu Wyszukiwanie wpisz fragment wyszukiwanej nazwy i kliknij w ikone lupki.
llustruje to przyktad wyszukiwania roli zawierajacej w nazwie stowo ,adam”. Po wpisaniu
stowa ,,adam” w polu Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli , a nastepnie
kliknieciu ikonki lupki lista rél zostanie ograniczona do wprowadzonego kryterium
wyszukiwania. W widoku tabeli sortowanie zrealizujesz klikajgc ikonki 2 V przy nazwie

kolumny.

|4

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli = Filtry el
adam Q

Imig Nazwiska Adres e-mail Nazwa roli Opis roli

Adam Smefs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w proje...

»

Liczba wyszukanych elementéw: 1 Elementow na stronie: 20 v

Widok tabeli - wyszukiwarka, sortowanie

Na wiekszosci ekrandw, w tym na liscie rdl, system umozliwi Ci zmiane sposobu wyswietlania
listy z widoku tabeli na widok kafelkéw i odwrotnie. Stuzg do tego opcje znajdujgce po

prawej stronie ikonka kafelkow/tabelki.

= Filtry ted Widok tabeli [

= Filtry o ! Bl Widok kafli [

Zmiana widoku kafli / tabelki
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Wyszukaj po nazwisku, adresle e-mail, nazwie roll Q
Sortyj wedkeg @® Rosngco
Imig O Malejgco

Imig

Ewa

Adres e-mail Nazwa rali
ewasm_efs@op.pl Administrator w instytuc]i
opis roli Status profilu
Uprawnienia administracyjne w instytucji & Acyumy

Adres e-mail

jan.sm_sfs@op.pl

Opis roli

Uprawnienia do obshugi projektaw w instyucii

Widok kafelkowy - wyszukiwarka, sortowanie

Wyszukiwane dane mozesz rdwniez posortowac.

3 - o=

Nazwa roll

Oplekun projektaw w instytucyl

Status profilu

& Akywny

W tym celu w widoku kafelkéw w polu Sortuj wedtug wybierz dang, po ktérej chcesz

sortowaé, a nastepnie zaznacz, czy lista ma by¢ posortowana Rosngco czy Malejgco.

Sortuj wediug O Rosngco
Adres e-mail T @ Malejaco
Imig

Adres e-mail Nazwisko

Smefs
Nazwa roli
Caiasali - Nazwa coli
roman.sm_efs@op.pl Opiekun projektow w instytucji
Opis roli Status profilu
Uprawnienia do obstugi projektow w instytucji Q Aktywny

Widok kafelkowy sortowanie

Imie

Joanna

Adres e-mail

joanna.sm_efs@op pl

Opis roli

Uprawnienia do obstugi projektow w instytucy, do
zarzadzania procesem zatwierdzania formularzy, a
takze do zatwierdzania i podpisywania kart
uprawnien

Nazwisko

Smefs

Nazwa roli

Nazwisko _ _

Lider zespotu opickundw projektdw w instytucji

Status profilu

@ Axtywny

Analogicznie jak w przypadku tabeli mozesz spersonalizowac kafle, tzn. zdecydowaé, ktére z

dostepnych informacji bedg wyswietlane. Stuzy do tego funkcja Ustawienia kafli.

Po wywotaniu funkcji mozesz zaznaczy¢, jakie kolumny majg sie wyswietlaé na liscie w formie

kafli.

Strona 13z 134



Ustawienia kafli

Wyszukaj fraze

data Q

B Wybierz wszystkie
Opis roli
[ Ograniczony dostep do dziatan EFS
Status profilu
[ Data utworzenia profilu

[ Data aktywacji profilu

Anuluj Zapisz

Ustawienia kafli - zaznaczenie wyswietlanych kolumn

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q = Filtry e

Filtry

Uzywajac filtrow mozesz zawezi¢ widocznosc¢ dostepnych danych i je analizowac. Wybierz
pole, warunek, a nastepnie wpisz warto$¢ pola, po ktérych cheesz filtrowac. Aby usungé
kryterium filtrowania kliknij “Usun filtr”. Kliknij w przycisk “Dodaj filtr", zeby doda¢ nowe pole
filtrowania

Wybierz pole Warunek Wartosé
Nazwa roli zawiera projekt

+ Dodaj filtr

Wyczysé filtry Usuri filtry Zastosui filtry

Funkcja Filtry i kryteria filtrowania
Dane mozesz réwniez filtrowaé. W tym celu skorzystaj z funkcji Filtry.
Aby zdefiniowac kryteria filtrowania w pierwszym kroku z listy dostepnych wartosci wybierz
interesujgcg Cie wartos$¢ (Wybierz pole). Nastepnie z listy dostepnych warunkow wybierz

Warunek, a w polu Wartos¢ wpisz wartos¢ dla pola. Lista mozliwych warunkéw zalezy od

rodzaju danych. W niektérych przypadkach wybdr warunku nie jest konieczny.

Po zdefiniowaniu kryterium filtrowania kliknij przycisk Zastosuj filtry — system wyswietli

informacje, ktére odpowiadajg kryterium filtrowania.
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System umozliwia Ci réwniez definiowanie ztozonych kryteridw filtrowania. Klikajgc przycisk

Dodaj filtr wprowadzisz kryterium filtrowania.

Zilustrowano to na przyktadzie filtrowania listy roli.

|&

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q = Filtry el

Filtry

Uzywajac filtréw mozesz zawezi¢ widocznos¢ dostepnych danych i je analizowac. Wybierz
pole, warunek, a nastgpnie wpisz warto$¢ pola, po ktérych chcesz filtrowac. Aby usungé
kryterium filtrowania kliknij “Usun filtr”. Kliknij w przycisk “Dodaj filtr”, zeby doda¢ nowe pole

filtrowania.
Wybierz pole Warunek Wartosé
Nazwa roli zawiera projekt

| + Dodaj filtr

Wyczysé filtry Usun filtry Zastosuj filtry

Funkcja - Dodaj filtr

Wybierz pole Warunek Wartos¢
Nazwa roli zawiera projekt

X Wyczysc filtr T Usun filtr

Wybierz pole Warunek Wartos¢
Imig v zawiera v jan
X Wyczysc filtr T Usun filtr

Wybierz pole Warunek Warto$¢
Data aktywacji profilu v przedziat M 2022-08-01 - 2022-08-31 ol
X Wyczysc filtr T Usun filtr

+ Dodaj filtr

Wyczys¢ filtry Usuri filtry Zastosuj filtry

Po zastosowaniu tego ztozonego filtru lista roli zostanie ograniczona do roli o nazwie
zawierajgcej stowo “projekt”, imie “jan”, data aktywacji profilu zawierajgca sie w przedziale

“2022-08-01 - 2022-08-31".

Po zastosowaniu filtrow na ekranie listy pojawia sie Aktywne filtry, a pod nig — lista filtrow.

Mozesz usungc filtr z listy klikajgc w ikonke X w polu filtra.
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Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q o L4
Aktywne filtry
D
Imig Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli
Jan Smefs jan.sm_efs@op.pl Opiekun projektow w instytucji Uprawnienia do obstugi projektow w ...
»
Liczba wyszukanych elementow: 1 Elementow na stronie: 20+

Widok - Filtr ztozony

Przy definiowaniu kryterium filtrowania pomocne moga by¢ przyciski Wyczysc filtr i Usun filtr
znajdujgce sie pod kazdym z filtrow. Pierwszy z przyciskdw usuwa (czysci) wartosci z pol

Warunek i Wartos¢, natomiast drugi — usuwa cate kryterium filtrowania.

Identyczng funkcje spetniajg przyciski Wyczysc wszystkie filtry i Usun wszystkie filtry z tym,

ze wykonujg stosowng operacje jednoczes$nie na kazdym z filtréow ztozonego kryterium

filtrowania.
= Filtry £t Ustawienia tabeli ~ Widak I
Filtry
Uzywajac filtrow moZesz prregladad | analizowad dane. § l@, warunek, a nastepnie wpisz wartose pola, po kidrych cheess fillrowad:
yterium filtrawania klikni) “Usud filtr. Kliks sk “Dodaj filtr", 2eby do ™

— .

Nazwa fiod i g

K Wyezyse filr O Usud filtr ]

+ Dodaj filtr

Wyczysc wszystkie filtry Usun wszysthkie fittry Zastosuj filtry
7

e |konka ,trzech kropek” oznacza, ze po kliknieciu w nig, dostepne jest menu, z listg
dostepnych opcji. lkona ta moze by¢ umieszczona w nagtowku kafelka lub w

pierwszej kolumnie wiersza tabeli.
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ﬁ
M Dane profilu

¥ Dezaktywuj profil

B Usun profil

Lista funkcji w nagtowku kafelka lub w pierwszej kolumnie wiersza

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q = Filti Pobierz raport *

Imie Nazwisko Adres e-mail § Nazwa roli Opis roli
Roman Smefs roman.sm_efs@op.pl Opiekun projektow w instytucji Uprawnienia do obstugi projektow w ...
Joanna Smefs joanna.sm_efs@op.pl Lider zespotu opiekunéw projektow ... Uprawnienia do obstugi projektéw w ...
Jan Smefs jan.sm_efs@op.pl Opiekun projektdw w instytucji Uprawnienia do obstugi projektéw w ...
Ewa Smefs ewa.sm_efs@op.pl Administrator w instytucji Uprawnienia administracyjne w insty...
v
Liczba wyszukanych element6w: 4 Elementéw na stronie: 20~

Dane mozesz pobraé do pliku XLS lub XLSX klikajac przycisk Pobierz raport.

UWAGA

Funkcja Pobierz raport eksportuje tylko te elementy listy, ktdre znajdujg sie na liscie po
zastosowaniu operacji wyszukiwania lub filtrowania listy, i tylko te dane, ktére odpowiadajg

ustawieniom tabeli lub kafelka.
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3 ZALOZENIE KONTA | DOSTEP DO SYSTEMU

3.1 REJESTRACIA KONTA

Na stronie gtéwnej przed zalogowaniem oraz w menu uzytkownika system SM EFS
udostepnia funkcje Utworz konto. Jako pracownik instytucji nie korzystaj z tej funkcji. Twoje
konto w systemie zostanie zatozone przez administratora systemu w instytucji, w ktorej

pracujesz. Nie korzystaj z tej funkcji.

+— Akwalnosci Pytania | odpowiedzi Pomoc a Q
5) Zaloguj sie
Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego T U

Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Wsparcie techniczne
@ Wsparcie techniczne
Do czego sluzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obslugi procesu monitorowania podmiotéw i uczestnikéw
otrzymujacych wsparcie w ramach projektéw realizowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027.

Jak korzystac z systemu?

Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekcj
Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczat prace w SM EFS zaloguj sie lub utwérz nowe konto.

bl

Reguismin  Bezpieczenstwo informacii  Dostepnosé SMEFS (1.19)

Funkcja - Utwérz konto

UWAGA

Funkcja Utworz konto stuzy wytgcznie do rejestracji konta beneficjenta.
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3.2 LOGOWANIE DO SYSTEMU

Aby zalogowac sie na swoje konto w systemie SM EFS skorzystaj z funkcji Zaloguj sie. Funkcja

jest dostepna w menu uzytkownika oraz na stronie gtéwnej przed zalogowaniem.

i System Monitorowania
# Strona giéwna

@ Wsparcie techniczne

4~ AKualnosci  Pytania i odpowiedzi  Pomoc

5) Zaloguj sie
Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego & Gwervoris
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Do czego shuzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obshugi procesu monitorowania podmiotéw i uczestnikéw
otrzymujacych wsparcie w ramach projektéw realizowanych ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Plus dia 2021-2027.

Jak korzystaé z systemu?

Przydatne instrukcje | procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekcji
Pomoc

Jesli cheesz rozpoczat prace w SM EFS zaloguj sie lub utwdrz nowe konto.

Zalagujsle lub  Utwérz konto

Osystemie  Regulamin  Bezpieczefistwo informacii  Dostepnodé SMEFS (1.19)

Funkcja - Logowanie do systemu

Strona glowna > Logowanie

Zaloguj sie

Zaloguj sie podajac adres e-mail i hasto.

Adres e-mail
joanna.sm_efs@op.pl

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Utworz konto
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3.2.1 LOGOWANIE ZA POMOCA LOGINU | HAStA

Wpisz w odpowiednie pola dane, ktére podates przy rejestracji konta. W polu adres e-mail
wpisz swoj adres e-mail, a w pole Hasto wpisz hasto logowania do systemu. Nastepnie kliknij

przycisk Zaloguj sie.

Strona glowna > Logowanie

Zaloguj sie

Zaloguj sig¢ podajgc adres e-mail i hasto.

Adres e-mail
joanna.sm_efs@op.pl

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Utworz konto

Na gérnym pasku ekranu pojawi sie — Twdj login (adres e-mail).

i System M = Aktualnosci Pytania | odpowiedzi Pomoc joanna.sm_efs@op.pl @ n

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

FEp— Europejski Fundusz Spoteczny Plus

1B Projekty
Jak korzystac z systemu?
1B Moje projekty
Mozesz zarzadzac swoim kontem klikajac Moje konto

i Podmioty objete ws Przydatne instrukcje | dokumenty znajdziesz w sekcji Pomoc

A% Uczestnicy projektéw

Karty uprawnieri
A% Karty uprawnier uzy...
A% Zatwierdzanie kart u..

2% Podpisywanie kartu

Wsparcie techniczne

@ Wsparcie techniczne

Osystemie  Regulsmin  Bezpieczefstwo informacii  Dostepnos SMEFS (119)
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ZALOGOWANIE DO SYSTEMU WYMAGA:

Podania poprawnego loginu i hasta. Pieciokrotny btad przy wpisywaniu tych
danych spowoduje zablokowanie konta na 15 min. Po tym czasie konto zostanie
odblokowane i bedziesz mégt ponowi¢ prébe logowania.

Akceptacji regulaminu systemu SM EFS. Jezeli aktualizujgc dane konta wycofates
wczesniejszg akceptacje regulaminu lub nastgpita aktualizacja regulaminu,

zostaniesz przekierowany na ekran akceptacji regulaminu.

Regulamin Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego

Przepisy koricowe -

1. Ministerstwo zastrzega sobie prawo jednostronnej zmiany Regulaminu bez koniecznosci
uzasadniania przyczyny takiej zmiany.

2. Ministerstwo zobowiazuje sie powiadamiac Uzytkownikéw droga elektroniczng, za
posrednictwem modutu Aktualnosgci i wykorzystywanej funkcji powiadomienia za
posrednictwem newsletter, 0 zmianach Regulaminu.

3. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za podanie adresu poczty elektronicznej, do kidrego
nie ma dostepu, w szczegdlnosci adresu nieprawidlowego lub nalezacego do innego podmiotu
oraz wynikajace z tego faktu skutki w postaci nieotrzymania powiadomienia okreslonego w ust.
2.

4. Uzytkownik ponosi ryzyko nieotrzymania powiadomienia okreslonego w ust. 2 z przyczyn
niezaleznych od Ministerstwa.

5. Regulamin nie wytacza stosowania innych instrukcji dotyczgeych funkcjonowania i
zabezpieczenia SM EFS

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie 1 lipca 2022 r.

Data i godzina opublikowania: 2022-07-01 03:00:00

ZAMKNIJ AKCEPTUJE REGULAMIN

Funkcja - Akceptacja regulaminu
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e Zapoznania sie ze szkoleniem z zakresu bezpieczenstwa informacji systemu SM
EFS. Jezeli minat rok od ostatniego szkolenia lub nastgpita jego aktualizacja

zostaniesz przekierowany na ekran szkolenia.

Szkolenie z bezpieczenstwa informacji

3) Czy spodziewales sie otrzymac te wiadomose?
4) Czy tytut wiadomosci i nazwa zatacznika majg sens?

5) Czy wiadomo$¢é nie zawiera ztosliwego oprogramowania — jaki jest wynik skanowania
antywirusowego?

4. Pozytywne odpowiedzi na powyzsze pytania zwieksza prawdopodobieristwo, ze dana
wiadomosé nie bedzie stanowita zagrozenia dla Twojego systemu.

5. Negatywna odpowiedz na przynajmniej jedno z pytan powinna wzbudzi¢ Twoja czujnos¢ i
zachecic do podjecia dziatan, ktore zabezpiecza Cie przed atakiem, takich jak rezygnacja z
odpowiedzi na wiadomosg, nieklikanie w odnosniki umieszczone w e-mailu lub skasowanie
wiadomosci bez jej otwierania.

6. Jezeli otrzymales podejrzang wiadomos¢ usun jg, a nastepnie usun jg z kosza swojej poczty
elektronicznej.

Oswi ze k sig ze iem z zakresu bezpi g sSM
L__EES =

Data i godzina opublikowania: 2020-06-01 02:00:00

ZAMKNIJ AKCEPTUJE SZKOLENIE

Funkcja - Akceptacja szkolenia

Jezeli waznos$¢ Twojego hasta wygasta (mineto 180 dni od ostatniej zmiany hasta) lub podane
hasto jest hastem tymczasowym, bezposrednio po zalogowaniu system poprosi Cie o zmiane

hasta.
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3.2.2 ZMIANA PROFILU

Po zalogowaniu sie do systemu zostaniesz przekierowany na ekran wyboru profilu w
systemie SM EFS. Jezeli posiadasz wiecej niz jeden profil w systemie SM EFS na ekranie

pojawi sie lista Twoich profili. Wybierz ten na ktéry chcesz sie zalogowaé iz dostepnych

opcji wybierz Przefqcz.

Wyszukaj i przetgez profil

Wybierz jeden spodréd aktywnych profili uprawnier. Nowy profil stanie sig Twaim profilem
domysinym po zalogowaniu oraz spowoduje zmiang widoku rodowiska pracy.

Instytucia
— @ Rosnaco
N nstytucy O Malejgco
tytuci o ucii

M instytucii Nazwa rol

¥Pldome Cemtrum Badad | ROZWolU Opiekun prajektéw w Instytucil

Funkcja - Przetacz

Po wybraniu profilu i przetaczeniu sie na wybrany profil pojawi sie komunikat o zmianie

profilu oraz na gérze ekranu pojawi sie profil, ktéry zostat wybrany.

Wybrany profil

Instytucja

Wyszukaj i przefacz profil

a B3 - -
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3.23 WYLOGOWANIE ZSYSTEMU

Jezeli chcesz wylogowac sie z sytemu skorzystaj z funkcji Wyloguj sie, ktéra jest dostepna w

menu uzytkownika.

2 Moje konto

22, Zmien profil

I 5] Wyloguj sie I
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3.2.4 PRZYPOMNIENIE HAStA LOGOWANIA DO SYSTEMU

Jezeli zapomniates hasta mozesz skorzystad z funkcji Przypomnij hasto.

Zostaniesz przekierowany na ekran przypomnienia hasta.

Zaloguj sie
Zaloguj sie podajac adres e-mail i hasto.

Adres e-mail
Joanna.sm_efs@op.pl

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Utworz konto

Funkcja - Przypomnienie hasta

Uzupetnij pole Login (adres e-mail), czyli wpisz adres e-mail, ktory jest poprawnym loginem

do Twojego konta. Nastepnie kliknij przycisk Wyslij hasto.

Przypomnij hasto
Zapomniate$ hasta do swojego konta w Systemie Monitorowania EFS?

Whpisz adres e-mail podany podczas rejestracji konta, na ktéry otrzymasz hasto
tymczasowe.

Adres e-mail
joanna.sm_efs@op.pl

Wyslij hasto

W skrzynce odbiorczej swojej poczty elektronicznej znajdz e-mail nadestany z systemu SM

EFS. E-mail zawiera tymczasowe hasto logowania do systemu.
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Zaloguj sie za pomocg systemu SM EFS korzystajgc z hasta tymczasowego. Bezposrednio po

zalogowaniu system poprosi Cie o zmiane hasta na nowe.

Ustal nowe hasto

Zmien hasto tymczasowe do systemu SM EFS. Wybierz nowe haslo, ktére nie byto wczesniej
uzywane na tym koncie. Po zmianie hasla musisz ponownie zalogowac sie do systemu.

Obecne hasio *

Min. 12 znakow, 1 wielka litera, 1 mata litera, 1 cyfra, 1znak  (12/500)

specjalny

Powtérz hasto *
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3.3 ZARZADZANIE KONTEM

Aby zaktualizowaé dane lub sprawdzi¢ aktywnos¢ konta, zmieni¢ hasto skorzystaj z funkcji
Moje konto. Funkcja jest dostepna w menu uzytkownika oraz na stronie gtéwnej. Na ekranie
zarzadzania kontem znajduja sie kafelki z linkami do funkcji realizujgcych poszczegdlne

operacje na koncie.

is it 4 Aktualnoci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc admin@admin.admin @ {}

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Bt Europejski Fundusz Spoteczny Plus
|8 Monitorowanie

Jak korzystac z systemu?
B Formularze
Mozesz zarzadzac swoim kontem klikajac Moje konto

~* Wskazniki Jesli chcesz zmienié profil uprawnier, na ktérym jestes zalogowany, kliknij w Zmieri profil

Przydatne instrukcje i dokumenty znajdziesz w sekcji Pomoc

B Profile uzytkownikéw

X Role

techniczne

@ Wsparcie techniczne

Strona giéwna > Moje konto

Witaj, Joanna Smefs

Mozesz tutaj zarzgdza¢ danymi swojego konta oraz sprawdzi¢ swojg aktywnosc.

Dane konta Aktywnos$¢ konta Hasto

Sprawdz swoje dane w systemie SM EFS. Sprawdz ostatnig aktywnosé Zmien lub zresetuj swoje hasto w systemie
? SM EFS.

Edytuj dane Sprawdz aktywnosé Zmien haslo

Widok - Moje konto
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3.3.1 SPRAWDZENIE | AKTUALIZACJA DANYCH KONTA

Jezeli chcesz zaktualizowad swoje dane PESEL, Telefon skorzystaj z funkcji Edytuj dane na

kafelku Dane konta.

Dane konta

SprawdZ swoje dane w systemie SM EFS. Q

IEdytuj dane

-

Funkcja - Edycja danych

UWAGA

e Aby zaktualizowaé Imie i Nazwisko skontaktuj sig z administratorem systemu w

swojej instytucji.

W zakresie edycji danych konta mozesz réwniez wyrazi¢ zgode na zdalng obstuge konta w

celach serwisowych przez administratora systemu poprzez zaznaczenie opcji Wyrazam

zgode na zdalng obstuge konta w celach serwisowych przez administratora systemu.

Odznaczajac opcje wycofasz wyrazong zgode. Domyslnie zgoda jest odznaczona.

Strona giéwna > Moje konto > Dane konta

Dane konta

Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ swoje dane w systemie SM EFS.

Login (adres e-mail)

joanna.sm_efs@op.pl

Dane osobowe
Imig
Joanna

Nazwisko

Smefs

Nazwa instytucji

Ministerstwo Edukacji i Nauki

PESEL

Telefon

[0 Wyrazam zgode na zdalng obstuge konta w celach serwisowych przez administratora systemu. @ I
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3.3.2 SPRAWDZENIE AKTYWNOSCI KONTA

Jezeli chcesz sprawdzi¢ dane historyczne dotyczace zatozenia i waznosci konta, zmiane

danych konta, logowania na konto oraz czasu pracy w systemie skorzystaj z funkcji Sprawdz

aktywnos¢ na kafelku Aktywnos¢ konta.

Aktywnosé konta

Sprawdz ostatnig aktywnosé.

4

Sprawdz aktywnosé

Funkcja - Sprawdz aktywnos¢

Funkcja Aktywnosc¢ konta umozliwia rowniez zapoznanie sie ze wszystkimi operacjami

wykonanymi na koncie zaréwno przez Ciebie, jak i administratora systemu lub sam system.

Strona giowna > Moje konto > Aktywnosé konta

Historia aktywnosci konta

Historia aktywnosci konta to rejestr wszytskich zmian dokonywanych na koncie. Mozesz
zobaczyt, co zmienito sig na Twoim koncie od czasu jego zatozenia.

Konto Logowanie do systemu

Data utworzenia konta 2022-08-04 Data pierwszego udanego logowania do systemu 2022-08-04
Uzytkownik, ktéry utworzyl konto Administrator Data ostatniego udanego logowania do systemu 2022-08-05
Data waznoéci konta od 2022:0804 Data ostatniego nieudanego logowania do systemu

Data waznosci konta do Konto b

Czas pracy w systemie

Zamiana danych konta

Czas pracy w systemie podczas ostatniego udanego logowania 00.00:03:17
Data ostatniej aktualizac)i danych 2022-08-04 Laczny czas pracy uzytkownika w systemie 00.02:48:44
Usytkownik, ktéry dokonal ostatniej aktualizacji danych Administrator
Data ostatnie] zmiany hasla 202208-04
Usytkownik, ktdry dokonal ostatniej zmiany hasta System

Data ostatniej zmiany adresu e-mail

Usytkownik, ktéry dokonal ostatniej zmiany adresu e-mail

Historia aktywnosci konta

Klikajac przycisk Pobierz raport wyeksportujesz catg historie aktywnosci na Twoim koncie do

pliku CSV.
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Ostatnie aktywnos$ci na koncie

Data i godzina

2022-08-05 10:58:29

2022-08-05 10:58:29

2022-08-05 10:54:20

2022-08-05 10:54:00

2022-08-05 10:53:56

2022-08-0510:53:51

2022-08-05 10:53:38

2022-08-05 10:53:09

2022-08-05 10:52:20

2022-08-05 10:50:59

AN9n no n& 1n.&N.N0

Liczba wyszukanych elementéw: 35

operacii

Zalogowanie

Wylogowanie

Zalogowanie

Aktywacja profilu - Joanna Smefs - CPPC - Opiekun projektow w instytucji

Aktywacja profilu - Joanna Smefs - PARP - Opiekun projektéw w instytucji

Aktywacja profilu - Joanna Smefs - NCBR - Opiekun projektow w instytucji

Utworzenie profilu - Nazwa profilu: Joanna Smefs - NCBR - Opiekun projektéw w instytucji, Uprawnienia: Projekty...

Utworzenie profilu - Nazwa profilu: Joanna Smefs - PARP - Opiekun projektéw w instytucji, Uprawnienia: Projekty...

Utworzenie profilu - Nazwa profilu: Joanna Smefs - CPPC - Opiekun prejektéw w instytucji, Uprawnienia: Projekty...

Aktywacja profilu - Joanna Smefs - MFPR - Opiekun projektow w instytucji

yp uzytkownika

Uzytkownik

Uzytkownik

Uzytkownik

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Elementéw na stronie:

Ostatnie aktywnosci na koncie - Pobierz raport

20

|4
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3.3.3 ZMIANA HAStA DO LOGOWANIA DO SYSTEMU

Jezeli chcesz zmienié hasto skorzystaj z funkcji Zmien hasto na kafelku Hasto.

Hasto

Zmiern lub zresetuj swoje hasto w systemie
SM EFS.

I Zmien hasto

Funkcja - Zmien hasto

W polach:

- Obecne hasto - wpisz hasto, ktdre ostatnio uzywates$ logujac sie do systemu. Jezeli
logowates sie za pomocg hasta tymczasowego wpisz hasto tymczasowe.

- Nowe hasto i Powtdrz hasto wpisz hasto, ktdrego chcesz uzywaé w przysztosci.

Strona giéwna > Moje konto > Hasto

Hasto

Mozesz zmieni¢ swoje hasto w systemie SM EFS. Wybierz takie, kidre nie byto wczesniej
uzywane na tym koncie. Po zmianie hasta zostaniesz wylogowany z systemu.

Obecne hasto *

Nowe hasto *

Min. 12

specjalny

Znakow,

1 wielka litera, 1 mata litera, 1 cyfra, 1znak  (0/500)

Powtérz hasto *

Funkcja - Zmiana hasta
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Kliknij przycisk Zmien hasto. Zostaniesz wylogowany z systemu. Zaloguj sie ponownie do

systemu za pomocg loginu i nowego hasta.

WARTO ZAPAMIETAC

¢ Nowe hasto musi zawiera¢, co najmniej 12 znakdéw, w tym przynajmniej jedna
wielka litere, przynajmniej jedng mata litere, przynajmniej jedna cyfre i
przynajmniej jeden znak specjalny.

e Nowe hasto nie moze zawieraé pieciu kolejnych znakdéw z loginu (adresu e-mail).

e Nowe hasto nie moze zawiera¢ pieciu kolejnych znakéw z obecnego hasta.

e Nowe hasto wygasnie automatycznie po 180 dniach. Dostaniesz powiadomienie

e-mail o zblizajgcym sie terminie wygasniecia hasta.
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4 ZARZADZANIE ZESPOLEM WSPOtPRACOWNIKOW

4.1 ZARZADZANIE KONTEM WSPOtPRACOWNIKA

Beneficjenci samodzielnie zaktadajg, a nastepnie zarzadzajg swoimi kontami w systemie SM

EFS. Konta beneficjentéw to tzw. konta typu B (Beneficjent).

Pracownicy instytucji posiadajg tzw. konta typu I (Instytucja). Konta tego typu sg powigzane

z instytucjg i sg zarzagdzane przez administratoréw systemu w danej instytucji.
Standardowo, rejestracja oraz zarzadzanie kontami i uprawnieniami pracownikdéw instytucji
realizowane jest za pomocg kart uprawnien uzytkownikdw. Funkcjonalnos¢ ta zostata
opisana w kolejnych rozdziatach instrukcji.

System umozliwia takze ,reczng” rejestracje oraz zarzgdzanie kontami. Funkcja Konta
uzytkownikow, dostepna w menu gtéwnym systemu, otwiera ekran z listg kont

uzytkownikéow w Twojej instytucji.

= Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc ewasmefs@oppl @

Strona giowna > Konta utytkownikéw

. Sions giovne Konta uzytkownikow

Wyszukaj i zarzadzaj kontami innych uzytkownikow. Mozesz réwniez zarejestrowaé nowego

Projekty EFS+
uzytkownika typu | klikajac w przycisk zarejestruj nowe konto

18 Projekty

18 Moje projekty

@ Podmioty objete

2% Uczestnicy projekt

2% Karty uprawniefi u

| 22 Konta uzytkownik

Profile uzytkownik

% Role

Osystemie  Regulamin  Bezpieczeristwo informacji  Dostgpnoéc

Widok - Konta uzytkownikéw

Aby zarejestrowaé nowe konto w swojej instytucji kliknij przycisk Zarejestruj nowe konto.

Nastepnie uzupetnij pola.
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Strona gtowna > Konta uzytkownikow > Utwdrz konto nowego uzytkownika

Utworz konto

Rejestracja nowego konta uzytkownika w systemie SM EFS

Login (adres e-mail) Imig *
joanna.sm_efs@op.pl Joanna

Instytucja * MNazwisko *
Ministerstwo Edukacji i Nauki Smefs

Telefon

RRRR-MM-DD (0/45)

Konto wazne bezterminowo

W polach Login (adres e-mail) wpisz adres e-mail (login) nowego uzytkownika. Uzupetnij
pola Imie, Nazwisko, Telefon, Data waznosci konta do / Konto wazne bezterminowo. Pola

Telefon i Data waznosci konta do/Konto wazne bezterminowo nie s3 obowigzkowe.
W polu Instytucja wskaz instytucje, z ktdrg powigzane bedzie konto uzytkownika.

Aby ograniczy¢ czasowo waznos¢ konta odznacz checkbox Konto wazne bezterminowo, a
nastepnie w polu Data waznosci konta do wpisz date, do kiedy konto ma by¢ aktywne. Po

uptywie daty waznosci konto zostanie dezaktywowane.

Mozesz réwniez dodaé komentarz dotyczacy konta uzytkownika, a takze zatgczniki do konta,

korzystajac z opcji Dodaj zatgcznik.

UWAGA

e Co do zasady zatgcznikami do konta sg karty uprawnien uzytkownikéw. Sg one

automatycznie dodawane przez system w momencie realizacji karty. W szczegdlnych
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przypadkach mozesz ,recznie” dodac skan zatwierdzonej i podpisanej karty

uprawnien.

Dodaj komentarz

Komentarz
Pracownik bedzie petnit funkcje lidera zespotu opiekundw projektow w MEN

Zataczniki

Mozesz dodac karty uprawnieni dla nowego konta uzytkownika wybiergc przycisk “dodaj zatgcznik”.

Nazwa pliku Data dodania Plik dodany przez

Brak danych

Anuluj | Zarejestruj konto || Zarejestruj konto i utwérz profil |

+ Dodaj zatgcznik

Kliknij przycisk Zarejestruj konto lub Zarejestruj konto i utworz profil. W pierwszym
przypadku nowo zarejestrowane konto pojawi sie na liscie kont uzytkownikéw w Twojej
instytucji. W drugim przypadku zostaniesz przekierowany na ekran tworzenia profilu

uprawnien nowego uzytkownika.

WARTO ZAPAMIETAC

e 7Zwrdc¢ uwage, ze nowo zarejestrowane konto pozostaje nieaktywne i nie mozna go
aktywowac korzystajac z funkcji dostepnych w menu konta. Konto zostanie
automatycznie aktywowane dopiero w momencie aktywacji profilu uprawnien

uzytkownika.
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Strona giéwna > Konta uzytkownikéw

Konta uzytkownikow

Wyszukaj i zarzadzaj kontami innych uzytkownikow. Mozesz réwniez zarejestrowac nowego
uzytkownika typu | klikajgc w przycisk zarejestruj nowe konto

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail Q = Filtry e 3 =
Sortuj wediug @® Rosngco
Adres e-mail M O Malejaco

ewa.sm_efs@op.pl H joanna.sm_efs@op.pl H

Imie Nazwisko Imie Nazwisko
Ewa Smefs Joanna Smefs
Status konta Status konta

@ Aktywne € Nieaktywne

Liczba wyszukanych elementow: 2 Elementow na stronie: 20« 1 z 1

Zarzadzanie kontem realizowane jest za pomoca funkcji dostepnych w menu konta, a takze

na ekranie danych konta. Aby zaktualizowa¢ dane konta skorzystaj z funkcji Dane konta.

jan.sm_efs@op.pl

S Danekonta ]

Aktywnosé konta [

Zmien hasto

Zmien adres e-mail

@
o
Li [ Resetujhasto |
@
©

Zablokui kanta
»  Dezaktywuj konto

s+ Zmien typ konta

Funkcja - Dane konta
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Na ekranie danych konta mozesz zaktualizowa¢ dane osobowe uzytkownika.

Strona gtéwna > Konta uzytkownikéw > Dane konta uzytkownika

Dane konta uzytkownika

Mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ dane uzytkownika w Systemie Monitorowania EFS
Wys$wietlane dane sg zalezne od typu konta

Techniczny identyfikator konta

JANSME

Adres e-mail

jan.sm_efs@op.pl

Dane uzytkownika

- Nazwa instytucii
Jan Ministerstwo Edukacji i Nauki
Telefon
Nazwisko *
Smefs 0/25]
Dane konta
Konto zablokowane od ] Konto zablokowane do ]

Mozesz takze zaplanowad czasowg blokade konta, ograniczy¢ waznos¢ konta, dodac
komentarz lub zatgczniki.

Na ekranie dostepna jest takze funkcja Pokaz profile uzytkownika, dzieki ktdrej wyswietlisz
liste profili uprawnien uzytkownika w Twojej instytucji oraz Historia zmian obiektu, ktéra

umozliwia wygenerowanie pliku CSV z listg logéw konta.
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Dodaj komentarz

Komentarz
0/500)
Zatgczniki
Mozesz dodac karty uprawnien dla konta uzytkownika wybierajac przycisk "Dodaj zlacznik”
Nazwa pliku Data dodania Plik dodany przez
Karta uprawnien.pdf 2022-08-05 Ewa Smefs o =

+ Dodaj zatgeznik

¥ Historia zmian danych

Aby sprawdzi¢ aktywnos¢ uzytkownika w systemie skorzystaj z funkcji Aktywnos¢ konta. W
historii aktywnosci sprawdzisz, czy uzytkownik jest aktualnie zalogowany do systemu, a takze

zapoznasz sie historig aktywnosci uzytkownika
Strona giéwna > Konta uzytkownikéw > Dane konta uzytkownika > Aktywnosé konta

Historia aktywnosci konta

Historia aktywnosci konta to rejestr wszystkich zmian dokonywanych na koncie
uzytkownika. Mozesz zobaczyé, co zmienito sie na koncie uzytkownika od czasu jego

zatozenia.
Konto Logowanie do systemu
Aktualny status konta Aktywne Data pierwszego udanego logowania do systemu
Status zalogowania Niezalogowany Data ostatniego udanego logowania do systemu
Data utworzenia konta 2022-08-05 Data ostatniego nieudanego logowania do systemu
Uzytkownik, ktory utworzyt konto ewa.sm_efs@op.pl .
Czas pracy w systemie
Data waznosci konta od 2022-08-05
Data waznosci konta do Konto bezterminowe Czas pracy w systemie podczas ostatniego udanego logowania

taczny czas pracy uzytkownika w systemie
Zamiana danych konta

Zgody
Data ostatniej aktualizacji danych
Uzytkownik, ktory dokonat ostatniej aktualizacji danych Potwierdzenie akceptacji regulaminu SM EFS Nie
Data ostatniej zmiany hasta 2022-08-05 Data ia sig ze
Uzytkownik, kiéry dokonat ostainiej zmiany hasta ewa.sm_efs@op.pl Potwierdzenie wyrazania zgody na przejecie konta przez administratora w celu Nie

udzielenia pomocy zdalnej
Data ostatniej zmiany adresu e-mail

Uzytkownik, ktéry dokonat ostatniej zmiany adresu e-mail
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Mozesz réwniez zapoznac sie z historig zmian danych konta.

Ostatnie aktywnosci na koncie

le

Data i godzina Typ operacji uzytkownik dokonujgcy zmian
2022-08-05 09:55:01 Aktywacja profilu - Jan Smefs - MEN ewa.sm_efs@op.pl
2022-08-05 09:55:01 Aktywacja konta ewa.sm_efs@op.pl
2022-08-05 09:55:01 Aktualizacja danych ewa.sm_efs@op.pl
2022-08-05 00:55:01 Utworzenie profilu - Nazwa profilu: J.  ewa.sm_efs@op.p!
2022-08-05 09:55:01 Utworzenie konta ewa.sm_efs@op.pl
2022-08-05 09:55.01 Aktualizacja danych ewa.sm_efs@op.pl
Liczba wyszukanych elementéw: 6 Elementow na 20 ~

Aby zmieni¢ hasto logowania do systemu skorzystaj z funkcji Zmien hasfo.

Nastepnie uzupetnij pola Hastfo i Powtorz hasto, a nastepnie kliknij przycisk Zmien hasfo.

Widok - Historia aktywnosci konta

Strona gidwna > Konta uzytkownikéw > Dane konta uzytkownika > Zmiana hasta

Hasto

Mozesz zmienic hasto uzytkownika w systemie SM EFS. Wybierz takie, ktore nie bylo
wczesniej uzywane na tym koncie.

Nowe hasto *

Powtdrz hasfo *

Funkcja - Zmien hasto

Nowe hasto ma charakter tymczasowy. System wysle e-mail do wiasciciela konta z nowym
hastem. Uzytkownik bedzie zobowigzany do jego zmiany przy pierwszym logowaniu za

pomoca loginu i hasta.
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WARTO ZAPAMIETAC

e Nowe hasto musi zawieraé, co najmniej 12 znakdw, w tym przynajmniej jedng
wielka litere, przynajmniej jedng mata litere, przynajmniej jedng cyfre i
przynajmniej jeden znak specjalny.

e Nowe hasto nie moze zawieraé pieciu kolejnych znakéw z loginu (adresu e-mail).

Aby zresetowac hasto logowania do systemu skorzystaj z funkcji Resetuj hasfo. System
wygeneruje hasto tymczasowe i wysle je mailem do wtasciciela konta. Uzytkownik bedzie

zobowigzany do jego zmiany przy pierwszym logowaniu za pomoca loginu i hasta.

Aby zmieni¢ adres e-mail (login) uzytkownika skorzystaj z funkcji Zmien adres e-mail.
Nastepnie uzupetnij pola Adres e-mail i Powtorz adres e-mail, a nastepnie kliknij przycisk

Zmien.

Strona gtéwna > Konta uzytkownikdw > Dane konta uzytkownika > Zmiana adresu e-mail

Adres e-mail

Mozesz zmienic adres e-mail (login) uzytkownika. Wybierz taki, ktory nie jest uzywany na
zadnym innym koncie SM EFS. Po zmianie adresu e-mail zostanie wystana wiadomose z
kodem weryfikacyjnym na wskazang skrzynke e-mail.

Nowy adres e-mail *

Powtdrz adres e-mail *

Funkcja - Zmien adres e-mail

System wysle powiadomienie e-mail do witasciciela konta informujace o dokonanej zmianie

zaréwno na stary jak i na nowy adres.

Aby dezaktywowac konto uzytkownika skorzystaj z funkcji Dezaktywuj konto. Spowoduje to

natychmiastowg dezaktywacje konta, status konta zmieni sie na Dezaktywowane.
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Jednoczesnie w menu konta pojawi sie funkcja Aktywuj konto. Z jej pomocg mozesz

ponownie aktywowac konto.

Aby zmienic typ konta uzytkownika z typu | na typ B skorzystaj z funkcji Zmien typ konta.

Zaznacz przycisk Konto typu B i kliknij Zmien typ konta.

Strona giéwna > Konta uzytkownikéw > Dane konta uzytkownika > Zmiana typu konta

Zmiana typu konta
Wybierz nowy typ konta

Mozesz zmienic typ konta, ktérym zarzadzasz. Zmiane mozesz wprowadzic dla kont, ktére
majg aktywne profile uprawnien.

jan.sm_efs@op.pl
Konto typu |

(O Konto typu P
Po zmianie konta na typ P uzytkewnik bedzie maégt samodzielnie zarzgdzaé swoim kontem w Systemie
Monitorowania EFS.

(@ Konto typu |
Zmiana konta na typ | jest mozliwa wtedy, gdy jego wtasciciel wyrazi na to zgode. Podczas zmiany konta wskaz
instytucje, do ktdrej bedzie przypisany uzytkewnik.

Instytuca -
Ministerstwo Edukacji i Nauki

Anuluj Zmien typ konta

Strona giéwna > Konta uzytkownikéw > Dane konta uzytkownika > Zmiana typu konta

Zmiana typu konta

Wybierz nowy typ konta

Mozesz zmienic typ konta, ktérym zarzadzasz. Zmiane mozesz wprowadzi¢ dla kont, ktdre
maja aktywne profile uprawnien.

jan.sm_efs@op.pl
Konto typu |

(® Konto typu P
Po zmianie konta na typ P uzytkownik bedzie mégt samodzielnie zarzadzac swoim kontem w Systemie
Monitorowania EFS.

() Konto typu |
Zmiana konta na typ | jest mozliwa wtedy, gdy jego wlasciciel wyrazi na to zgode. Podczas zmiany konta wskaz

instytucje, do ktérej bedzie przypisany uzytkownik.
Anuluj Zmieri typ konta

Funkcja - Zmien typ konta
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UWAGA

® Po zmianie typu konta na typ B stracisz mozliwos¢ zarzadzania kontem. Aby anulowac
zmiane skontaktuj sie z gtdwnym administratorem systemu.

® Zmieniajac typ konta na | musisz wybrac Instytucje do ktdrej bedziesz przynalezec

Strona 42 z 134



4.2 ROLE W INSTYTUCII
Rola w systemie SM EFS rozumiana jest jako zbiér uprawnien do funkcji systemu w danej
organizacji lub instytucji. System udostepnia zestaw predefinowanych rél.

Funkcja Role, dostepna w menu gtdwnym systemu. Lista wyswietlana jest w widoku tabeli lub

kafli. System umozliwia przetgczenie widokdéw.

emasmangopsl @ ©

# suona gitwna Role

|8 Projesty

1B Moje projekty

22 Konta uzytkownik

B Frofle uzythannik

Widok- Role

Na ekranie listy rél istnieje mozliwos¢ wyszukania roli po nazwie roli, a takze filtrowania i
sortowania listy rél. Funkcja Pobierz raport zapisuje liste rél do pliku XLS lub XLSX

uwzgledniajac rezultat filtrowania oraz personalizacje kolumn tabeli (kafli).
Do pliku zapisywane sg jedynie widoczne kolumny (pola) tabeli (kafli).

W menu roli dostepna jest funkcja Dane roli. Funkcja Dane roli otwiera ekran podgladu roli.

Nazwa roli Opis roli Wersja roli

Administrator w instytucji Uprawnienia administracyjne w instytucji 0

Lider zespotu opiekunéw projektow ... Uprawnienia do obstugi projektow w instytucji, do zarzgdzania procesem zatwierdzania formularzy, a takze do zatwierdzania i podpisy...

M Daneroli [§rojektow w instytucii Uprawnienia do obstugi projektéw w instytucji 0

Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementdéw na stronie: 20+

Widok- Dane roli

Na ekranie Dane roli dane s3 pola:

- Nazwa roli
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- Typroli

- Opis roli

- Wersja roli

- Lista uprawnien

Powyzsze pola s3 tylko do odczytu

Dane roli

Tu mozesz sprawdzi¢ dane roli

Nazwa roli

Lider zespotu opiekundéw projektdow w instytucji

Wersja roli

0

Opis roli

Uprawnienia do obslugi projektéw w instytucji, do zarzadzania procesem zatwierdzania formularzy, a takze do
zatwierdzania i podpisywania kart uprawnien

Lista uprawnien

Karty uprawnien uzytkownikow

Podglad kart uprawnien uzytkownikdw w instytucji

Zatwierdzanie kart uprawnien uzytkownikow

Zatwierdzanie kart uprawnien uzytkownikéw w instytucji

Podpisywanie kart uprawnien uzytkownikéw

Podpisywanie kart uprawnien uzytkownikéw w instytucji

Projekty EFS
Podglad listy i eksport projektow EFS

Moje projekty EFS
Podglad listy i eksport moich projektow EFS

Monitorowanie projektu

Przeglgd bazy monitorowania projektu

Formularze monitorowania projektu

Przeglad formularzy monitorowania projektu

Podmioty objete wsparciem w projektach EFS
Wyszukiwanie i podglad podmiotéw objetych wsparciem w projektach EFS

Uczestnicy projektéw EFS

B

?

N

b

»

?

N

b

»

Nadane

Nadane

Nadane

Nadane

Nadane

Nadane

Nadane

Nadane

Nadane
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4.3 PROFILE UZYTKOWNIKOW W INSTYTUCJI

Profilem uzytkownika lub profilem uprawnien uzytkownika, jest rola, ktérg uzytkownik
odgrywa w procesie realizowanym przez podmiot. Podmiotem moze by¢ organizacja lub
instytucja. O ile role mozna rozumie¢, jako formalny opis stanowiska pracy, o tyle profil
uzytkownika pojawia sie w momencie ,,zatrudnienia” uzytkownika (wfasciciela konta) na tym
stanowisku pracy. W tym kontekscie ,,Profil uzytkownika = Uzytkownik zatrudniony w

Podmiocie na stanowisku Rola”.

Moze sie zdarzy¢, ze Uzytkownik | systemu SM EFS moze posiadac kilka réznych profili w
ramach danej instytucji np. z réznym poziomem uprawien. Jednoczesnie moze posiadaé
profile w innych podmiotach, np. wystepowaé w roli opiekuna w ramach jednej instytucji i
odczytujgcego w ramach innej. System nie naktada zadnych ograniczen. Mogg one wynikac z

procedur i regulacji prawnych.

Standardowo, zarzgdzanie profilami uprawnien pracownikow instytucji realizowane jest
przez administratora systemu w instytucji za pomocg za pomoca kart uprawnien

uzytkownikéw. Funkcjonalnos¢ ta zostata opisana w kolejnych rozdziatach instrukcji.

System umozliwia takze ,reczne” zarzadzanie profilami uprawnien. Funkcja Profile
uzytkownikow, dostepna w menu gtéwnym systemu, otwiera ekran z listg profili

uzytkownikdw w Twojej instytucji.

A Strona gléwna Role
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Aby doda¢ nowy profil w swojej instytucji kliknij przycisk Dodaj nowy profil.

4—  Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc ewa.sm_efs@op.pl e ﬂ

Strona gléwna > Profile uzytkownikéw

Profile uzytkownikow

Wyszukaj i zarzadzaj profilami uzytkownikéw.

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q = Filtry o p4
Imig Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli
Ewa Smefs ewa.sm_efs@op.pl Administrator w instytucji Uprawnienia administracyjne w insty...
»
Liczba wyszukanych elementow: 1 Elementéw na stronie: 20

Funkcja - Dodaj nowy profil

Na ekranie tworzenia nowego profilu w polu Adres e-mail wpisz adres e-mail (login)

uzytkownika oraz zaznacz role, jakg bedzie petnit korzystajgc z systemu.

Nastepnie wskaz, czy uzytkownik z tym profilem ma mie¢ ograniczony dostep do danych.

Tworzenie nowego profilu uzytkownika
Krok 1

Podaj adres e-mail ktéry bedzie identyfikatorem konta uzytkownika dla ktérego chcesz stworzyé profil uprawnieri. Po
utworzeniu nowego profilu uzytkownika nie bedziesz mégt zmieni¢ adresu e-mail.

Adres e-mail
joanna.sm_efs@op.pl

Krok 2

Wybierz role z listy rol dostepnych dla wybranego podmiotu. Mozesz zobaczy¢ podstawowe dane takie jak opis i
zestaw uprawnien.

O Opiekun projektow w instytucji v
() Administrator w instytucji v
@ Lider zespotu opiekunéw projektow w instytucji v

Czy nowy profil ma mie¢ ograniczony dostep do dziatar EFS?

O TAK @ NIE

Anuluj Utworz profil

Tworzenie nowego profilu
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Zaznaczenie przycisku Nie oznacza, ze uzytkownik bedzie mégt realizowac zadania zwigzane z
obstugg naboréw i/ lub projektow w zakresie wszystkich pozioméw wdrazania

obstugiwanych przez instytucje.

Zaznaczenie przycisku Tak oznacza, ze uzytkownik bedzie miat ograniczong ,widocznos¢”

nabordéw i/ lub projektow w instytucji.

Kliknij przycisk Wybierz PWD.

Czy nowy profil ma mie¢ ograniczony dostep do dziatan EFS?

® TAK O NIE

Zaznacz dziatania EFS do ktorych nowo tworzony profil uprawnieft ma mie¢ ograniczony dostep:

Wybierz PWD

Anuluj Utworz profil

Nastepnie na drzewku zaznacz jeden lub wiecej pozioméw wdrazania (dziatan), do ktérych

uzytkownik bedzie miat dostep.

Wybdr dziatanr EFS

Mozesz wyszukaé poziom wdrazania za pomocg wyszukiwarki lub wybraé¢ z
listy. Wybierz jedno lub wiecej dziatan.

v FERS Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

v FERS.02 Kompetencje

FERS.02.11 Doskonalenie systemu ksztalcenia
zawodowego

FERS.02.20 Wzmocnienie Bazy Ustug Rozwojowych i
jakosci $wiadczonych ustug

FERS.02.18 Wsparcie kompetencji w obszarach kluczowych
dla rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju

FERS.02.10 Rozwoj narzedzi i metodyki ksztalcenia

FERS.02.19 Rozwo] kompetencji dotyczacych zielonej
ekonomii

[J FERS.02.21 Pilotaz Indywidualnych Kont Rozwojowych

FERS.02.22 Monitorowanie i identyfikacja potrzeb
kompetencyjnych i zawodowych na rynku pracy, w tym przy

B (U

Anuluj Wybierz
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Na zakonczenie kliknij przycisk Utwérz profil. System potwierdzi utworzenie nowego profilu

stosownym komunikatem.

Q Nowy profil zostat poprawnie dodany (Lider zespotu opiekunéw projektéw w instytucii).

Musisz jeszcze aktywowac nowo utworzony profil. W tym celu skorzystaj z funkcji Aktywuj

profil w menu profilu.

Imie Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Status profilu
Joanna ‘ Smefs joanna.sm_efs@op.pl Lider zespotu opiekundw projektow ... o Nieaktywny
A Daneprofilu Smefs ewa.sm_efs@op.pl Administrator w instytuciji o Aktywny
©  Axtywuj profil |
L Bntow: 2 Elementéw na stronie: 20+ z 1
@  usuriprofi —_—

System potwierdzi aktywacje profilu stosownym komunikatem.

0 Profil uzytkownika zostat aktywowany.

UWAGA

e Jezeli aktywowates profil powigzany z nowo utworzonym - jeszcze nieaktywnym —
kontem, zostanie ono automatycznie aktywowane przez system z chwilg
aktywacji profilu.

e Uzytkownik dla ktérego zaktadate$ konto i profil otrzyma powiadomienie

mailowe.

Imig Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Status profilu

Roman Smefs roman.sm_efs@op.pl Opiekun projektow w instytucji Q Aktywny

joanna.sm_efs@op.pl Lider zespotu opiekundw projektow ...

M Daneprofilu Smefs ewa.sm_efs@op.pl Administrator w instytucji Q Aktywny
X Dezaktywuj profil
Li wow: 3 Elementéw na stronie: 20 - z 1

W Usuri profil

Funkcja - Dane profilu
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Kazdy nowo dodany profil uzytkownika domysinie jest wazny bezterminowo. Aby ograniczy¢

czasowo jego waznosc¢ skorzystaj z funkcji Dane profilu w menu profilu.

Nastepnie odznacz checkbox Profil wazny bezterminowo, w polu Profil aktywny do wpisz

date, do kiedy profil ma by¢ aktywny i kliknij przycisk Zapisz.

Dane profilu

Tu mozesz sprawdzic¢ lub zmienic¢ dane profilu
Imie
Joanna

Adres e-mail

joanna.sm_efs@op.pl

Nazwa roli

Lider zespotu opiekunéw projektéow w instytucji

Data utworzenia profilu

2022-08-04 11:57:25

Opis roli

Nazwisko

Smefs

Status profilu

Aktywny

Data aktywacji profilu

2022-08-04 12:02:05

Uprawnienia do obstugi projektéw w instytucji, do zarzadzania procesem zatwierdzania formularzy, a takze do

zatwierdzania i podpisywania kart uprawnier

| Profil wazny bezterminowo

W podanym dniu system automatycznie dezaktywuje profil uzytkownika.

Na ekranie dane profilu mozesz takze zmienic zakres dostepu do danych uzytkownika. Na

ekranie dostepna jest takze funkcja Historia zmian obiektu generujgca plik CSV z listg logow

profilu.

Profil aktywny do *
2022-10-31

[ Profil wazny bezterminowo

Zestaw uprawnien

Czy edytowany profil ma mie¢ ograniczony dostep do dziatan EFS?

® TAK O NIE

Zaznacz dziatania EFS do ktorych nowo tworzony profil uprawnien ma mie¢ ograniczony dostep:

Wybierz PWD

FERS.02.09 FERS.02.10 FERS.02.11 FERS.02.13 w w
w @ Pokaz wszystkie elementy

Il Historia zmian danych I
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Aby niezwtocznie dezaktywowac lub usung¢ profil skorzystaj z funkcji Dezaktywuj profil lub
Usun profil w menu profilu. Dezaktywowany lub usuniety profil zniknie z listy profili

uzytkownika.

Imie Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Status profilu

Roman Smefs. roman.sm_efs@op.pl Opiekun projektow w instytucji Q Aktywny

n Joanna joanna.sm_efs@op.pl Lider zespotu opiekundw projektow ...

M Dpaneprofilu Smefs ewa.sm_efs@op.pl Administrator w instytuciji Q Aktywny

X Dezaktywuj profil

4 3 Elementéw na stronie: 20 =

§  Usuiprofi

Funkcja - Dezaktywuj profil

UWAGA

Nie usuwaj profilu, ktéry byt wykorzystywany przez uzytkownikéw do pracy w systemie. W
tym przypadku lepiej dezaktywuj profil. Usun profil wtedy, gdy zostat btednie dodany, np.

zaszta pomytka przy wpisywaniu adresu e-mail.
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5 PROJEKTY EFS+

5.1 LISTA PROJEKTOW EFS+

System Monitorowania EFS przechowuje jedynie podstawowe dane dotyczgce projektow EFS+
wymagane dla prawidtowej obstugi procesu monitorowania uczestnikow tych projektow.
Dane te sg wprowadzane do systemu i aktualizowane bezposrednio przez pracownikéw

instytucji sprawujgcej nadzor nad realizacjg projektu.

Funkcja Projekty — dostepna w menu gtdwnym systemu — otwiera ekran z listg projektéow

nadzorowanych przez Twojg instytucje.

Axtusinoéci  Pylania iodgowiedzi  Pomoc joonnasm_efsgop sl @ 4

Strana giwna > Projekty EFS+

# v givnn Lista projektéw EFS+
— wiysauka) | zarzadzaj ista projekton.

e . ¢ :
B Maje projekty

@ Podmioty objete ws Numes projektu Tytut projestu

&% Uczestnicy projektow

rty uprawnier
&% Karty uprawniefi uzy.

5 Zatwierd:

a5 Podpisywanie kart u

Widok Projekty

UWAGA

e Jezeli Twoja instytucja zarzagdza Programem Operacyjnym EFS+, na liscie projektow
pojawig sie takze projekty nadzorowane przez instytucje podlegte.
e Jezeli masz ograniczony dostep do Dziatan EFS+ w swojej instytucji, na liscie nie

pojawig sie projekty realizowane w ramach dziatan, do ktérych nie masz dostepu.

W menu projektu znajdziesz wszystkie funkcje stuzace do zarzadzania projektem.
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Lista projektow EFS+

Wyszukaj i zarzqdzaj listg projektow.

MNumer projektu Tytuk projektu Program operacyjny [

je kluczem do sukcesu Fundusze Europejskie dla Rc

W Done projektu Do

dczenia i umiejemosci zawod..  Fundusze Europejskie dla RozwojuS..  Kompetencie
Monitorowanie projekctu
| @ Formularze moni torawania

Zespéh projekiowy beneficients

. Opiekunowie projektu w instytucii

Usu projekt

Lo

Wakazniki

+ Dodaj nowy projekt

Dziatanie

Wsparcie kompetenc

Wspartie kompetenc]i w obszarach

wpieranic

Szczegdtowe informacje na temat dziatania tych funkcji znajdziesz w kolejnych rozdziatach

instrukgcji.
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5.2 TWORZENIE NOWEGO PROJEKTU EFS+

Aby doda¢ nowy projekt do listy projektéw nadzorowanych przez Twojg instytucje na ekranie

z listg projektow EFS+ kliknij przycisk Dodaj nowy projekt.

Lista projektéw EFS+

Wyszukaj i zarzadzaj listg projektow.
Wyszukaj po numerze, tytule, nazwie beneficjenta Q m :‘

Funkcja Dodaj nowy projekt

Nastepnie, na ekranie tworzenia nowego projektu:

- Zdefiniuj poziom wdrazania projektu. W tym celu kliknij przycisk Wybierz PWD i

zaznacz Dziatanie EFS+, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

Strona glowna > Projekty EFS+ > Nowy projekt

Tworzenie nowego projektu
Krok 1

Zdefiniuj poziom wdrazania projktu. "Wybierz PWD" otwiera panel wyboru poziomu
wdrazania.

Wybierz PWD
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Wybér dziatarh EFS+

Mozesz wyszukaé poziom wdrazania po kodzie lub nazwie dziatania za pomoca
wyszukiwarki lub wybra¢ z listy. Wybierz jeden poziom wdrazania w ramach
ktdrego realizowany jest projekt.

v FERS Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spofecznego

v FERS.02 Kompetencje

FERS.02.11 Doskonalenie systemu ksztatcenia
zawodowego

FERS.02.20 Wzmocnienie Bazy Ustug Rozwojowych i
jakosci $wiadczonych ustug

FERS.02.18 Wsparcie kompetencji w obszarach kluczowych
dla rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju

[ FERS.02.10 Rozwdj narzedzi i metodyki ksztalcenia

FERS.02.19 Rozwdj kompetencji dotyczacych zielonej
ekonomii

[ FERS.02.21 Pilotaz Indywidualnych Kont Rozwojowych

FERS.02.22 Monitorowanie i identyfikacja potrzeb
O kompetencyjnych i zawodowych na rynku pracy, w tym przy

Anuluj Wybierz

Kliknij pole Cel szczegofowy, a nastepnie na liscie celdw szczegétowych zwigzanych z

wybranym dziataniem wybierz jedng pozycje.

Poziom wdrazania

FERS.02.18

Program operacyjny

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego

0§ priorytetowa

Kompetencje

Dziatanie

Wsparcie kompetencji w obszarach kluczowych dla rozwoju spoleczno-gospodarczego kraju

Instytucja prowadzaca

Ministerstwo Edukacji i Nauki

Krok 2

Wybierz z listy cel szczegélowy na podstawie wybranego poziomu wdrazania projektu.

Cel szczegslowy *
wspieranie dostosowania pracownikéw, przedsiebiorstw i przedsiebiorcéw do zmian, wspieranie aktywnego i zdrowego starz... ~

wspieranie dostosowania pracownikéw, przedsigbiorstw i przedsigbiorcow do zmian, wspieranie aktywnego i zdr...

Uzupetnij pola obowigzkowe w sekcji podstawowych danych projektu: Tytut projektu,
Numer projektu, Status projektu oraz Daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji

projektu.

Strona 54 z 134



Krok 3

Uzupelnij dane dotyczace projektu

Tytut projektu *
Kompetencje kluczem do sukcesu

Numer projektu * Status projektu *

FERS.02.18-IP05-0001/22 Umowa podpisana 7

Data rozpoczecia realizacii projektu * Data zakoficzenia realizacji projektu *
2022-01-01 E 2023-12-31 E

- Uzupetnij pola obowigzkowe w sekcji danych beneficjenta: Nazwa beneficjenta, Typ

organizacji oraz NIP lub inny identyfikator zalezny od typu instytucji.

Krok 4

Wypetnij pola danymi beneficjenta

Nazwa beneficjenta
Wyzsza Szkota Nauk

Typ Organizacji NIP ¢
Podmiot krajowy 6335986532

- Na zakoniczenie wskaz, czy projekt rozliczany jest w formule partnerskiej, a takze czy w
ramach monitorowania projektu wymagane jest gromadzenie danych wrazliwych
uczestnikdw projektu, takich jak pochodzenie, przynaleznos¢ do mniejszosci,

niepetnosprawnosc¢, obywatelstwo oraz bezdomnosc¢ lub wykluczenie.

Jezeli w twoim projekcie wskazniki bedg opieraty sie o tzw. wiarygodne szacunki wskaznikow
nie jest konieczne zbieranie danych przez beneficjenta od kazdego uczestnika. W takim
przypadku wybierz warto$¢ Nie. W innym przypadku wybierz wartosé¢ Tak. Po ztozeniu
formularza przez beneficjent nie bedzie mozina juz tego zmieni¢, dlatego upewnij sie

wczesniej, czy na pewno nie musisz gromadzi¢ tych danych w Twoim projekcie.
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Krok 5

Zaznacz odpowiednio:

I Projekt rozliczany w formule partnerskiej * I

O Tak @ Nie

I Wymagane dane o pochodzeniu: * I I Wymagane dane o obywatelstwie: * I
O Tak @ Nie ® Tak O Nie

I Wymagane dane o przynaleznosci do mniejszosci: * I | Wymagane dane o bezdomnosci lub wykluczeniu: * I
O Tak @ Nie (O Tak @ Nie

I Wymagane dane o niepetnosprawnosci: * I

O Tak @ Nie

Anuluj Utworz projekt

- Kliknij przycisk Utworz projekt. Nowo utworzony projekt zostaje dodany do listy

projektéw nadzorowanych przez Twojg instytucje.

System wyswietli komunikat o pomysinym utworzeniu projektu.

0 Projekt EFS+ zostal utworzony prawidtowo

Strona 56 z 134



5.3 TWORZENIE NOWEGO PROJEKTU EFS+

Dostepna w menu projektu funkcja Dane projektu otwiera ekran podgladu i edycji danych

projektu.

H FERS.02.18-IP.05-0001/22

I i Dane projektu

F3  Monitorowanie projektu

- =| Formularze monitorowania

Zespot projektowy beneficjenta

Ag
b

2~ Opiekunowie projektu w instytucji

Usun projekt

A7 Wskazniki

Funkcja - Dane projektu

Na ekranie tym znajdziesz wszystkie informacje o projekcie. Mozesz zaktualizowaé wszystkie

dane projektu z wyjatkiem jego numeru oraz Dziatania EFS+, w ramach ktérego jest on

realizowany.

Na ekranie podgladu i edycji projektu dostepne sg takze niektére funkcje z menu projektu.

Strona gldwna > Projekty EFS+ > Dane projektu

2o Opiekunowie projektu w instytucji A% Zespd! projektowy beneficjenta

R Monitorowanie Formularze monitorowania

Dane projektu EFS+

Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ dane projektu

Poziom wdrazania

FERS.02.18

Program operacyjny

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego

0§ priorytetowa

Kompetencije

Dziatanie

Wsparcie kompetencji w obszarach kluczowych dla rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju

Instytucja prowadzaca

Ministerstwo Edukacji i Nauki

Cel szczegotowy

wspieranie dostosowania pracownikow, przedsiebiorstw i przedsiebiorcéw do zmian, wspieranie aktywnego i
zdrowego starzenia sig oraz zdrowego i dobrze dostosowanego srodowiska pracy, ktére uwzglednia zagrozenia dla
zdrowia
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Szczegotowe dane projektu

Tytut projektu *
Kompetengje kluczem do sukcesu

(30/1000)
Numer projektu
Status projektu *
FERS.02.18-IP.05-0001/22 Umowa podpisana
Data rozpoczecia realizacji projektu * Data zakoriczenia realizacji projektu *
2022-01-01 E 2023-12-31 m
RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
Dane beneficjenta
Nazwa beneficjenta *
Wyzsza Szkota Nauk
(18/350)

Typ Organizacji *
Podmiot krajowy

NIP*
6335986532

Zaznacz odpowiednio

Projekt rozliczany w formule partnerskiej *

O Tak (@ Nie

Wymagane dane o pochodzeniu: *

(O Tak (@ Nie
Wymagane dane o przynaleznosci do mniejszosci: *

(O Tak @ Nie

Wymagane dane o niepetnosprawnosci: *

O Tak @ Nie

Pozostate informacje o projekcie

Uzytkownik, kidry dodat projekt

joanna.sm_efs@op.pl

Uzytkownik, kiory dokonat ostatniej modyfikacji projektu

¥ Historia zmian danych

(10/10)

Wymagane dane o obywatelstwie: *

® Tak (O Nie

Wymagane dane o bezdomnosci lub wykluczeniu: *

O Tak @ Nie

Data dodania projektu

2022-08-09 13:20:49

Data ostatniej modyfikacji projektu

Zaaktualizuj dane i kliknij Zapisz.

Dziatanie tych funkcji zostanie opisane w kolejnych rozdziatach instrukcji.
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5.4 OPIEKUNOWIE PROJEKTU EFS+ W INSTYTUCII

Uzytkownikami systemu bezposrednio nadzorujgcymi realizacje projektu po stronie instytucji
sg opiekunowie projektu. Zespot opiekundw projektu to lista profili uzytkownikdéw zwigzanych
z instytucja nadzorujaca projekt, ktore zostaty przypisane do danego projektu. Opiekunem
projektu moze by¢ kazdy z uzytkownikdw systemu posiadajgcy aktywny profil uprawnien w

Twojej instytucji.

Aby stworzy¢ lub zaktualizowac zespdt opiekundw projektu skorzystaj z funkcji Opiekunowie

projektu w instytucji dostepnej w menu projektu lub na ekranie podgladu i edycji projektu.

Numer projektu

FERS.02.18-1P.05-0001/22

A Dane projektu

2

Monitorowanie projektu

Li =| Formularze monitorowania

Zespot projektowy beneficjenta

Ag
| I}

Opiekunowie projektu w instytucji

1
,D‘

Usun projekt

~7  Wskazniki

Strona giéwna > Projekty EFS+

2, Opiekunowie projektu w instytucji a% Zespot projektowy beneficjenta

R Monitorowanie Formularze monitorowania

Dane projektu EFS+

Tu mozesz sprawdzic¢ lub zmieni¢ dane projektu

Funkcja - Opiekunowie projektu w

Tmetutiail
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Pojawi sie aktualna lista opiekundw projektu. Aby dodac lub usung¢ opiekuna projektu kliknij
pole Wybierz opiekuna projektu, a nastepnie — na liscie uzytkownikéw — zaznacz tych, ktorzy

majg by¢ opiekunami projektu. Na zakoriczenie kliknij przycisk Zapisz.

Strona gléwna > Projekty EFS+ > Dane projekiu > Opiekunowie projektu w instytucji

Opiekunowie projektu w instytucji
Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ przypisanie opiekunéw projektu

Dodaj opiekuna projektu

Wybierz opiekuna projektu =

Strona gtéwna > Projekty EFS+ > Dane projekiu > Opiek

Opiekunowie projektu w instytucji

Tu mozesz sprawdzic lub zmieni¢ przypisanie opiekundw projektu

Dodaj opiekuna projektu

Wybierz opiekuna projektu
Jan Smefs - Opiekun projektéw w instytuciji, Joanna Smefs - Lider zespotu opiekunéw projektéw w instytucji

Opiekunowie projektu

Jan Smefs - Opiekun projektow w instytucji Joanna Smefs - Lider zespolu opiekunéw projekiow w instytucji
Anuluj m

System potwierdzi aktualizacje listy stosownym komunikatem.

UWAGA

Mozesz szybko usungc¢ opiekuna projektu z listy klikajac ikonke X na profilu opiekuna.
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5.5 MOIJE PROJEKTY

Funkcja Moje projekty dostepna w menu gtdéwnym — podobnie jak funkcja Projekty - otwiera
ekran z listg projektéw Twojej instytucji. Roznica dotyczy widocznosci projektow. O ile funkcja
Projekty umozliwia dostep do wszystkich projektéw Twojej instytucji, o tyle funkcja Moje

projekty wyswietla tylko te projekty, w ktérych jestes opiekunem projektu.

joannasm_stsgoppl @ 4

Strona gléwna = Moje projekty EFS+

# Strona gidwna Moje projekty

wyszuks] | zarzadzs) listg projekiéw EFS+

Tiub projekiu

Kompetencie

@ Waparcie techniczne

Widok - Moje projekty
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5.6 ZESPOt PROJEKTOWY BENEFICJENTA

Uzytkownikami systemu realizujgcymi projekt po stronie beneficjenta sg cztonkowie zespotu
projektowego. Zespdt projektowy to lista wszystkich aktywnych profili beneficjentéw

przypisanych do danego projektu.

W odrdznieniu do pracownikdéw instytucji, beneficjenci samodzielnie rejestrujg swoje konta w
Systemie Monitorowania EFS. Rejestracja konta nie oznacza jednak, ze jego wiasciciel ma
uprawnienia do realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem projektu w systemie.
Uprawnienia takie otrzymuje dopiero w momencie utworzenia i aktywacji profilu uprawnien

uzytkownika w danym projekcie.

Jako pracownik instytucji nadzorujacy realizacje projektu masz mozliwos¢ podgladu i/lub
zarzadzania sktadem zespotu projektowego beneficjenta. Aby stworzy¢ lub zaktualizowad
zespot projektowy beneficjenta skorzystaj z funkcji Zespof projektowy beneficjenta dostepnej

w menu projektu lub na ekranie podgladu i edycji projektu.

n FERS.02.18-IP.05-0001/22 |

M Dane projekiu
Monitorowanie projektu

Formularze monitorowania

o Zespdt projektowy beneficjenta

Opiekunowie projektu w instytuciji

o

Usun projekt

A7 Wskazniki

Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu

2o Opiekunowie projektu w instytucji ah Zespot projektowy beneficjenta

R Monitorowanie Formularze monitorowania

Dane projektu EFS+

Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ dane projekiu

Funkcja - Zespot projektowy beneficjenta
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Pojawi sie ekran z listg profili beneficjentéw w projekcie.

Aby doda¢ nowy profil beneficjenta w projekcie kliknij przycisk Dodaj nowy profil.

Strona giéwna > Projekty EFS+ > Zespél projektowy beneficenta

Zespot projektowy beneficjenta

Dane projektu FERS.02.18-1P05-0001/22

Profile na liscie stanowig zespol projektowy beneficjenta.

Brak danych

Funkcja - Dodaj nowy profil

Nastepnie, na ekranie tworzenia nowego profilu w polu Adres e-mail wpisz adres e-mail (login)
beneficjenta, zaznacz role jakg bedzie petnit przy realizacji projektu i kliknij przycisk Utwaorz

profil.

Strona giowna > Projekty EFS+ > Zesp6t projektowy beneficjenta > Nowy profil

Tworzenie nowego profilu uzytkownika
Krok 1

Podaj adres e-mail kidry bedzie identyfikatorem konta uzytkownika dla kiérego chcesz stworzyé profil uprawnien. Po
utworzeniu nowego profilu uzytkownika nie bedziesz mogt zmieni¢ adresu e-mail.

Adres e-mail *
adam.sm_efs@op.pl

Krok 2

Wybierz role z listy rél dostepnych dla wybranego podmiotu. Mozesz zobaczy¢ podstawowe dane takie jak opis i
zestaw uprawnien.

@ Administrator w projekcie v

O Cztonek zespotu monitorowania projektu v

O Lider zespotu monitorowania projektu v

Anuluj | Utworz profil
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System potwierdzi utworzenie nowego profilu stosownym komunikatem.

° Nowy profil zostat poprawnie dodany (Administrator w projekcie).

Musisz jeszcze aktywowac nowo utworzony profil. W tym celu skorzystaj z funkcji Aktywuj

profil w menu profilu.

Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli Status profilu

i ‘ Adam | Smafs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w projekcie @ Nioaktywny

M Dene profily
ntw: 1

| @  Aktywuj profil |

W Ususprofi

Funkcja - Aktywuj profil

System potwierdzi aktywacje profilu stosownym komunikatem.

Q Profil uzytkownika zostat aktywowany.

Beneficjent, ktéremu tworzysz profil w projekcie musi posiadac konto uzytkownika w Systemie

Monitorowania EFS. Dodajac profil w polu Adres e-mail wpisz poprawny login uzytkownika w

systemie.

Kazdy nowo dodany profil uzytkownika jest wazny bezterminowo. Aby ograniczy¢ czasowo

jego waznosc¢ skorzystaj z funkcji Dane profilu w menu profilu.

Nazwa roli Opis roli

Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w projekcia

X Dezaktywuj profil
B Usuniprofil
Funkcja - Dane profilu

Nastepnie odznacz checkbox Profil wazny bezterminowy, w polu Profil aktywny do wpisz
date, do kiedy profil ma by¢ aktywny i kliknij przycisk Zapisz. W podanym dniu system

automatycznie dezaktywuje profil uzytkownika.
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Profil aktywny do *
2023-12-31 @
RRRRA

O Profil wazny bezterminowo

Zestaw uprawnien ~

¥ Historia zmian danych

Adres e-mail Nazwa roli

adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie

Funkcja - Dezaktywuj profil, Usun

Aby dezaktywowac lub usung¢ profil skorzystaj z funkcji Dezaktywuj profil lub Usun profil w

menu profilu.

WARTO ZAPAMIETAC

e Nie usuwaj profilu, ktéry byt wykorzystywany przez uzytkownikéw do pracy w systemie.
W tym przypadku lepiej dezaktywuj profil. Usun profil wtedy, gdy zostat btednie dodany,

np. zaszta pomytka przy wpisywaniu adresu e-mail.

Jako pracownik instytucji nadzorujacy realizacje projektu nie musisz zajmowaé sie
zarzadzaniem zespotem projektowym beneficjenta. Wystarczy, abys przypisat do projektu
administratora tego projektu po stronie beneficjenta. W tym celu musisz stworzy¢ i
aktywowac jeden profil beneficjenta z rolg Administratora w projekcie. Beneficjent z takimi
uprawnieniami ma bowiem mozliwos¢ skompletowania i zarzadzania zespotem swoich

wspotpracownikéw w projekcie.
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5.7 USUWANIE PROJEKTU EFS+

Aby usuna¢ projekt skorzystaj z funkcji Usun projekt dostepnej w menu projektu.

! FERS.02.18-IP.05-0002/22 |

 Dane projektu
R Monitorowanie projektu
Li Formularze monitorowania
o4& Zespot projektowy beneficjenta

2o Opiekunowie projektu w instytucji

O  Usuii projekt

Wskazniki

pam
R

Funkcja - Usun projekt

Nastepnie potwierdz zamiar usuniecia.

Usuniecie projektu automatycznie usuwa wszystkie profile
uzytkownikow w projekcie

Czy na pewno chcesz usungc wybrany projekt?

ANULUJ USUN PROJEKT

System wyswietli stosowny komunikat o wykonanej operacji. Operacja usuniecia projektu ma

& Projekt EFS zostat usuniety

charakter nieodwracalny.

UWAGA

Projekt EFS+ moze by¢ usuniety tylko wtedy, gdy w systemie nie zarejestrowano zadnych

uczestnikéw projektu lub podmiotdéw objetych wsparciem, a takze nie utworzono formularzy

Strona 66 z 134



monitorowania. Jesli nie mozna usungac¢ projektu to po uzyciu funkcji Usun projekt wyswietlana
jest informacja, dlaczego projekt nie moze zostaé usuniety. Usuniecie projektu automatycznie
usuwa wszystkie profile beneficjentéw w projekcie. System wysyta powiadomienia e-mail do

kazdego z tych beneficjentéw z informacja o usunieciu projektu i profilu.
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6 MONITOROWANIE PROJEKTU EFS+

6.1 BAZA MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

Podstawowg funkcjg Systemu Monitorowania EFS jest obstuga procesu monitorowania
uczestnikdw oraz podmiotow objetych wsparciem w projektach realizowanych ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+). Pod pojeciem podmiotu objetego
wsparciem rozumiana jest instytucja, natomiast pod pojeciem uczestnika projektu rozumiana
jest osoba fizyczna objeta wsparciem. Proces monitorowania projektu obejmuje gromadzenie,
raportowanie i analize danych oséb fizycznych oraz instytucji wraz z listg uzyskanych wsparé.
Osoba fizyczna moze by¢ uczestnikiem indywidualnym lub tez pracownikiem/

wspotpracownikiem podmiotu objetego wsparciem.

Dane gromadzone sg w bazie monitorowania projektu EFS+. Z kazdym projektem EFS+
powigzana jest jedna i tylko jedna instancja bazy monitorowania. Zawiera ona jedng liste
podmiotéw objetych wsparciem i jedng liste uczestnikdw projektu. Obie listy sg tworzone i

aktualizowane na biezgco przez beneficjenta realizujacego projekt.

Aby przejrze¢ dane w bazie monitorowania nadzorowanego przez Ciebie projektu EFS+,
skorzystaj z funkcji Monitorowanie dostepnej w menu projektu EFS lub na ekranie podgladu i

edycji projektu EFS.

Strona glowna > Projekty EFS+

Lista projektow EFS+
Wyszukaj | zarzadzaj listq projektow.

Numer projektu Tytul projektu Program operacyjny 05 priorytetowa zistanie © | Celszczed

i | FERS.02181P050001/22 | Kompetencie kiuczem do sukcesu Fundusze Europejskie dia Rozwoju S_. | Kompetencie

em do..  Fundusze Europejskle dia Rozwoju S Kompetencie
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Strona gtéwna > Projekty EFS+ > Dane projektu

R Monitorowanie Formularze monitorowania

Dane projektu EFS+

Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ dane projektu

Poziom wdrazania

FERS.02.78

Program operacyjny

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

Funkcja - Monitorowanie projektu

Pojawi sie ekran monitorowania projektu EFF z aktualng listg podmiotéw objetych wsparciem

w projekcie oraz uczestnikéw projektu.

Strona gldwna > Projekly EFS+ > Dane projekiu > Monilorowanie

1B Rejestrimportéw &% Udzial uczestnikéw w podobnych projektach
Monitorowanie projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-1P05.0001/22

Padmioty objele wsparciem  Uczestnicy projektu

* Eksportyj listg padmiotéw

Nazwa instytucji NP brak NIP | Typ instytucii Wiym

Zakiad wigkienniczy w Lodzi 9474790283 Nie przedsigbiorstwo dute przedsigbiorstwo
Technikum Hotelarskie w Zespole Sz. - Tak szkola technikum

Technikum Gastronomiczne w Zespo Tak szkota technikum

Zespé! Szkl Zawodowych w Warsza.. 2050121972 Nie ne

ba wyszukanych elementow: 4 20 -

Lista podmiotdw objetych wsparciem znajduje sie w zaktadce Podmioty objete wsparciem,
natomiast lista uczestnikdw projektu w zaktadce Uczestnicy projektu. Dane dotyczace

projektu mozesz podejrze¢ rozwijajgc panel Dane projektu dostepny w nagtdwku ekranu.
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Monitorowanie projektu EFS+

Zaréwno w

Dane projekiu FERS 02.18-1P05-0001/22

Zczegolowe dane projektu

Humer projektu

FERS.02.18-IP05-0001/22

Cel szezegolowy

6w, pr. i przedsiebi

pracy, kiére uwzglednia zagrozenia dla zdrowia
Tytul projektu
Kompetencje kluczem do sukcesu

Data rozpoczecia realizaci projektu

2022-08-02

Data zakoriczenia realizaci projektu

2023-12-3

Status projektu

Umowa podpisana

6w do zmian, wspleranie aktywnego i zdrowego starzenia si oraz zdrowego | dobrze dostosowanego érodowiska

nagtéwku ekranu jak i w nagtéwku kazdej z zaktadek znajdujg sie przyciski

funkcyjne. Funkcje te zostang opisane w kolejnych rozdziatach instrukcji.

Aby podejrze¢ dane podmiotu objetego wsparciem w projekcie EFS skorzystaj z dostepnej w

menu podmiotu funkcji Dane podmiotu.

Podmioty objgte wsparciem  Uczestnicy projektu

& Eksporty] liste podmiotéw

Nazwa instytucji brak NIP

Zaklad wiokier

Typ instytucji

2950121972

Funkcja - Dane podmiotu

System wyswietli ekran zawierajgcy wszystkie dane podmiotu zgromadzone w bazie

monitorowania projektu.

Strona 70 z 134



Strona gléwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Monitorowanie > Dane podmiotu

Dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Dane podstawowe
Nazwa instytucji
Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie

Brak NIP NIP

TAK -

Typ instytucji

szkola

W tym

technikum

Aby podejrze¢ dane uczestnika projektu EFS skorzystaj z dostepnej w menu uczestnika funkcji

Dane uczestnika.

Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu

* Eksportyj listg uczestnikéw

I+

. .

Nazwisko

imig

Obywatelstwo Rodza] uczestnika Nazwa Instytucji

Kowalski

Technikum Gastronomiczne w Zespo. Jan

Obywatels Pracownik lub przedstawiciel instytu

Dane uczestnika F

Indywiduzlny Jahn Smith

Indywidualny Janina Kowalska

Liczba wyszukanych elementaw: 3

Funkcja - Dane uczestnika
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System wyswietli ekran zawierajgcy wszystkie dane uczestnika zgromadzone w bazie

monitorowania projektu.

Strona gléwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Monitorowanie > Dane uczestnika projektu EFS+

Dane uczestnika projektu EFS+
Tu mozesz sprawdzic¢ lub zmieni¢ dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.16-IP05-0001/22 v

Dane uczestnika

Obywatelstwo

Obywatelstwo polskie

Rodzaj uczestnika

Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Nazwa instytucji

Technikum Hotelarskie w Zespole Szk6t Zawodowych w Warszawie, Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkot
Zawodowych w Warszawie

Imig Nazwisko

Jan Kowalski

Brak PESEL PESEL

NIE 78120447292

Pled Wiek w chwili przystapienia do projektu

Mezczyzna 43

Wyksztalcenie Techniczny identyfikator uzytkownika

Wyisze (ISCED 5-8) CFbhHIfMSeYTOqt+gSyvFEDLeRWGPtHQVX5IWCM1A3...

Dane charakteryzujgce podmiot i uczestnika projektu EFS zostaly szczegdétowo opisane w

instrukcji beneficjenta w rozdziale Monitorowanie projektu EFS+.

Wszystkie ekrany bazy monitorowania projektu EFS otwierajg sie w trybie tylko do odczytu.
Mozliwos$¢ aktualizacji danych w bazie monitorowania majg bowiem jedynie cztonkowie

zespotu projektowego beneficjenta.
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6.2 EKSPORT DANYCH Z BAZY MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ DO PLIKOW CSV

System Monitorowania EFS umozliwia eksport danych z bazy monitorowania projektu EFS+
do plikéw CSV. Niezaleznie do pliku CSV wyeksportowaé mozesz liste podmiotéw objetych

wsparciem w projekcie lub liste uczestnikéw projektu.

Aby wyeksportowac z bazy monitorowania dane podmiotéw objetych wsparciem kliknij

przycisk Eksportuj liste podmiotow.

Strona giéwna > Projekty EFS+ > Dane projekiu > Monitorowanie

18 Rejestr importdw &% Udzial uczestnikéw w podobnych projektach
Monitorowanie projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.181P.05-0001/22

Padmiaty objete wsparciem Uczestnicy projektu

* Eksportyj liste podmiotow

Nazwa Instytucii Typ Instytuc

Zaklad widkiennic:

9474790283 Nie przedsiebiorstwo duze przedsigbiorstwe

Technikum Hotelarskie w Zespale Sz_. | - 3 szhko technikum

Technikum Gastronom

iczne w Zespo. Tak szkola technikum

Zespod Szkst Zawodowych w Warsza_ 2950121972 Nie placéwka systemu owiaty inne

et wyszukanych elementéw: 4

Funkcja - Eksportuj liste podmiotow

Analogicznie, aby wyeksportowac z bazy monitorowania dane uczestnikéw projektu

skorzystaj z funkcji Eksportuj liste uczestnikow.

Strona glgwna > Projekty EFS+ > Dane projekiu > Monitorowanie

|8 Rejestr importéw ah Udzial uczestnikéw w podobnych projektach
Monitorowanie projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP05-0001/22

Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu

| * Eksporty] liste uczestnikéw

|

“ -

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucii

Nazwisko
Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu.. | Technikum Gastronomiczne w Zespo... | Jan Kowalski
Brak polskiego obywatelstwa lub UE .. Indywidualny John Smith
Obywatelstwa polskie Indywidualny Janina Kowalska
Liczba wyszukanych elementéw: 3 0 -
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UWAGA

Do pliku CSV eksportowane sg wszystkie dane z bazy monitorowania projektu, niezaleznie od

zastosowanego filtrowania list podmiotéw lub uczestnikdw oraz personalizacji tabel lub kafli.

Dane uczestnikow projektéw oraz podmiotéw objetych wsparciem w projektach majg czesto
charakter wrazliwy lub poufny i proces ich udostepniania instytucjom zewnetrznym musi by¢
nadzorowany, System Monitorowania EFS rejestruje wszystkie przypadki eksportu tych

danych do plikéw XLS, XLSX lub CSV na potrzeby zewnetrzne.

Po wywotaniu funkcji Eksportuj liste podmiotow lub Eksportuj liste uczestnikow system
wyswietli ekran Eksport danych. Wskaz, czy eksportujesz dane wytgcznie na potrzeby

wewnetrzne, czy tez nie.

Eksport danych

Eksport danych wylacznie na potrzeby wewnetrzne *

O TAK (O NIE

ANULUJ

Jesli eksportujesz dane na potrzeby zewnetrzne, uzupetnij pole Informacja o udostepnieniu

danych.

Eksport danych

Eksport danych wylacznie na potrzeby wewnetrzne *

O TAK @ NIE

Informacja o udestepnieniu danych *
Dane zostang udostepnione organom kontrolnym.|

anues [onrvvol]
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Kliknij przycisk Kontynuuj. Dane zostang wyeksportowane do pliku CSV.

UWAGA

Mechanizm rejestracji eksportu danych na potrzeby zewnetrzne dotyczy takze eksportu
danych z listy podmiotéw objetych wsparciem lub uczestnikdw projektu za pomoca
standardowej funkcji Pobierz raport zapisujgcej odfiltrowane i spersonalizowane dane do

pliku XLS lub XLSX.
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6.3 REJESTR IMPORTOW DANYCH DO BAZY MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ Z PLIKU
csv

Beneficjent ma mozliwos¢ aktualizacji danych w bazie monitorowania projektu EFS+

korzystajac z funkcjonalnosci importu danych z plikow CSV.
UWAGA

Import danych do bazy monitorowania projektu EFS+ powoduje nadpisanie wszystkich

istniejgcych danych w bazie. Operacja ta ma charakter nieodwracalny.

Jako pracownik instytucji nadzorujgcej realizacje projektu masz dostep do listy wszystkich

prob importu danych przez beneficjenta. Lista ta znajduje sie w tzw. rejestrze importéw.

Aby przejs¢ do rejestru importdéw skorzystaj z funkcji Rejestr importow.

trona gidwna > Projekiy EFS+ > Dane projektu > Monitorowanie
(8 Rejestrimportéw | | 2% Udzial uczestnikow w podobnych projektach

Monitorowanie projektu EFS+

Funkcja - Rejestr importéw

Kazda prdbe importu w rejestrze charakteryzuje unikalne ID importu, data importu, zakres
importu (uczestnicy lub podmioty i uczestnicy), adres e-mail beneficjenta, ktéry dokonat
importu, a takze status importu. Wpis do rejestru importéw nastepuje z chwilg rozpoczecia
importu. Rozpoczety, ale jeszcze niezakoriczony import posiada status W trakcie. Status ten

zostaje automatycznie zmieniony na Sukces lub Niepowodzenie po zakoriczeniu importu.

Strona 76 z 134



Q Import danych zakoriczony pomyslinie, dane w bazie zostaly nadpisane przestanymi danymi.

W menu zakonhczonego importu dostepne sg funkcje Dokument importu i Informacja

zZwrotna.

Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Monitorowanie > Rejestr importéw

Rejestr importow

Wyszukaj | zarzadzaj listq importow.

Usytkownik, ktéry dokonal

Status importu
importu

b3dd5ce9-adce-dded-8607-760a75ce1738 20220916 1229112 Uczestnicy adam sm_efs@op pl Niepowodzenie

20220916 12:30:28 Miepowodzenie

2161db3a-Sadc-4¢70-9440-e0a6ddSE5b1

Sukces

adam.sm_efs@op.pl

20220916 123501  Uczestnicy

& Dokumentimport  df a43c-61128e144855

@ Informacia zwrotna

w|3

Funkcja - Dokument importu, Informacja

Korzystajac z funkcji Dokument importu pobierzesz oryginalny plik lub pliki CSV zawierajace

importowane dane.

W przypadku importéw zakonczonych sukcesem wywotanie funkcji Informacja zwrotna

powoduje wyswietlenie komunikatu potwierdzajgcego pomysine zakonczenie importu.

W przypadku importéw, ktére sie nie powiodty wywotanie funkcji Informacja zwrotna

generuje plik XLS zawierajgcy liste btedéw w pliku CSV, ktére uniemozliwity realizacje importu.

A B = D
1 |Nrwiersza Nrkolumny Nazwa kolumny Komunikat btedu
2 1 22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie  Nieprawidtowy format daty. Wymagany format to yyyy-MM-dd
3 1 29 Zakres wsparcia Niepoprawna wartos¢ w polu
4 1 32 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu  Data rozpoczecia udziatu we wsparciu nie moze by wezesniejsza niz data rozpoczecia udziatu w projekcie
5 3 35 Obywatel paristwa trzeciego Wymagane wskazanie w polu wartosci Nie dotyczy
-
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6.4 WERYFIKACJA UDZIAtU UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+ W PODOBNYCH PROJEKTACH

System Monitorowania EFS automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu EFS+ jest
jednoczesnie uczestnikiem innego, podobnego projektu. Weryfikacja obejmuje wytacznie
projekty realizowane w ramach niektoérych celdw szczegdétowych. W przypadku wykrycia
jednoczesnego udziatu uczestnika projektu EFS+ w innym projekcie realizowanym w ramach
tego samego lub powigzanego celu szczegdétowego, w odpowiedniej zaktadce uzytkownik

odnajdzie na ten temat informacje.

System dokonuje weryfikacji w momencie dodania nowego uczestnika projektu do bazy

monitorowania, a takze po kazdej aktualizacji danych uczestnika w bazie.

WARTO ZAPAMIETAC

System automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu EFS+ jest jednoczesnie
uczestnikiem innego, podobnego projektu, ale nie oznacza to automatycznie
niekwalifikowalnosci wsparcia. To zadaniem pracownika w instytucji jest weryfikacja, czy nie

dochodzi do niekwalifikowalosci wsparcia uczestnika w ramach projektéw.

Aby przejs¢ na ekran z listg powiadomien o uczestnictwie w podobnym projekcie kliknij

przycisk Udziat uczestnikow w podobnych projektach.

Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projekiu > Monitorowanie

B Rejestr importéw “ 2% Udzial uczestnikéw w podobnych projektach

Monitorowanie projektu EFS+
Dane projektu FERS 02.18-IP.05-0003/22

Podmioty objgte wsparciem  Uczestnicy projektu

* FEksporty] liste uczestnikéw

Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska

Obywatelstwo polskie

Brak polskiego obywatelstwa lub UE .. Indywidualny Jahn smith

Funkcja - Udziat uczestnikow w podobnych projektach
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Kazde powiadomienie zawiera date powiadomienia, numer podobnego projektu, nazwe

beneficjenta realizujgcego podobny projekt, nazwe instytucji prowadzgcej podobny projekt,

techniczny identyfikator uczestnika, daty rozpoczecia i zakonczenia udziatu uczestnika w

podobnym projekcie, a takze zakres i rodzaje wsparé, ktére uczestnik otrzymat w podobnym

projekcie.

Strona gidwna > Projekly EFS+ >

Udziat uczestnikéw w podobnych projektach

wyszukaj i zarzadzaj powiadomieniami wygenerowan:

ymi w wyniku dodania lub aktualizacji

danych uczestnika w bazie monitorowania danego projektu EFS.

Dane projektu > Monitorowanie > Udzial uczestnikéw w podobnych projektach

.

I+
o]

Data powiadomienia

0516 12:3503

2022:09-1612:3503

2022-09-1612:3503

2022-09-1612:3503

Humer padobnego projektu

FERS.02.184P05-0001/2

2

FERS.02.184R05-0002/22

FERS.02.181P05-0001/22

FER:

181R05.0002/22

FERS.02.18P05-0002/22

Nazwa beneficjenta

Wyzsza Szkola Nauk

Wyzs2a Szkola Umiejgtnosci

Wyzsza Szkola Nauk

Wytsza Szkola Umigjgtnosei

Techniczny identyfikator

uczostnika

DUWY.FiWww 1 9kIBIRXZYEDUTYDSS,
RHWY.FiWww19KIBIRXZYBDUTYDSS
SIBTHVEIIGKVIAXoh+i54pNmeUX Th.
SIBTHVCIIGKVIAXoh+i54pNmeUX 1h,

03GGEXREGSKFokyUsWinnyUOLARL

Data rozpoezgeia

udzialu w projekcia

2022-08-02

2022-08-02

2022.08-02

2022-08-15

Data zakenczenta
Zakres wsparc]
udriaiu w projekcio

rozwe podstay
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7 FORMULARZE MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

7.1 FORMULARZE MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ | ICH WERSIJE

Formularz monitorowania projektu EFS+ jest dokumentem tworzonym przez beneficjenta
projektu i przesytanym do instytucji prowadzacej wraz z wnioskiem o ptatnos¢. Dokument ten
stuzy do oceny aktualnego stanu realizacji projektu w zakresie wspar¢ udzielanych podmiotom
i uczestnikom projektu. Formularz monitorowania projektu EFS+ jest dokumentem

wersjonowanym.

Strona giowna > Projekty EFS+

Lista projektéw EFS+

Wyszukaj i zarzadzaij lista projektow,

Numer projektu Tytul projektu Program operacyjny 04 priorytetowa Dziatanie

FERS.02.18P050001/22 | Kompetencie Kompetencie je kompetencii w obszarach

Kompetencie techniczne kiuczem do

Fundusze Europejskie dia Rozwoju S..  Kompetencje Wsparcie kompetencjl w obszarach

I 2a Zespdl projekiowy bene

2, Opiekunowie projetu w instytucil

o

Usun projekt

2 Wekatniki

Funkcja - Formularze monitorowania

UWAGA

Proces przygotowania i przesytania wnioskéw o ptatnos¢ obstugiwany jest przez aplikacje

SL2021.

Gtéwnym wyréznikiem formularza monitorowania projektu EFS+ jest warto$é w polu Stan
monitorowania na dzien. Jest to data wskazujaca koficowg date okresu za jaki sktadany jest
whniosek o ptatnosé. Beneficjent moze utworzy¢ i przestac do instytucji tylko jeden formularz
o danej wartosci w polu Stan monitorowania na dzien. W zwigzku z tym jest to wartosc

unikalna jednoznacznie identyfikujgca formularz w ramach projektu.
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Lista formularzy w projekcie dostepna jest po wywotaniu funkcji Formularze monitorowania
w menu projektu EFS+. Poza datg wskazujgcg stan monitorowania na dzien kazdy z formularzy
charakteryzujg jego status, numer aktualnej wersji, a takze daty przestania do instytucji oraz

zatwierdzenia przez instytucje.

Strona gléwna > Projekty EFS+ > Dane projeku > Formularze monitorawania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02 18-1P05-0001/22 v

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

e & 3 om

Stan monitorowania na dziefi - a Aktualna wersja formularza Data przestania formularza

20220817 Zatwierdzony - archiwalny 2022.0817.02 20220820 18:33:57 2022.08-20 18:39:59
20220818 Pazostawiony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01 2022-08-20 16:17:59
20220819 Zatwierdzony 2022.0819.02 20220819 12:49:46 2022.08-20 18:40:44
20220820 Skigrowany do poprawy 2022082002 2022-08-20 18:50:10
2022.08-21 Korygowany 2022.08-21.02 20220822 10:23:40
2022-08-22 Przestany 2022-08-22.01 2022-08-22 16:02:00

Liczba wyszukanych elementow: & E u 20 -

Dodanie przez beneficjenta nowego formularza do projektu oznacza utworzenie jego
pierwszej wersji. Kolejne wersje formularza powstajg w wyniku poprawy przez beneficjenta
formularza zwrdéconego przez instytucje prowadzacg lub w wyniku korekty formularza

bezposrednio przez te instytucje.

Aby wyswietli¢ liste wersji danego formularza skorzystaj z dostepnej w menu formularza
funkcji Wersje formularza.

Strena gigwna > Projekty EFS+ > Dane projekiu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02 181POS-0001/22 -

Wyszukaj i zarzqdzaj lista formularzy.

Stan monitorowania na dzied Status formularza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

20220817 Zatwderdzony - archiwainy 2022-08-17.02 2022-06-20 183357 2022-08-20 18:39:59

20220818 Pozo:

bzpatrzenia 2022:08-18.01

2022.08-20 18:40:44

M Osne formuisrza 2022-08-20 18:50:10

20220822 10:23:40

2022-08-22.01 20220822 16:02:00

Funkcja - Wersje formularza
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Podstawowe dane charakteryzujgce wersje formularza to kolejny numer wersji oraz jej status.
Zwrd¢ uwage na rozwijany panel w nagtdwku ekranu. Zawiera on szczegétowe dane samego

formularza.

Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

I Szczegétowe dane formularza |

Stan monitorawania na dzief

2022-08-19

status formularza

Zatwierdzony

Aktuaina wersja formularza

2022-08-19.02

Data przestonia formularza

2022-08-19

Data zatwlerdzenia formularza

2022-08-20

UWAGA

e Dane formularza sg de facto danymi charakteryzujgcymi jego aktualng, tzn. ostatnig
wersje.

® Na liscie formularzy pojawia sie zawsze jego wersja aktualna.

Korzystajac z dostepnej w menu formularza funkcji Dane formularza mozesz przejsé na ekran

podgladu danych w formularzu.

Strona giowna > Projekty EFSs > Dane projekiu > Formularze monitorawania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projekty FERS.02 18-P05-0001/22

Wyszuka] i zarzadza) lista formularzy.

Funkcja - Dane formularza
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W nagtédwku ekranu znajdujg sie dwa rozwijane panele. Pierwszy z nich zawiera dane

dotyczace projektu, natomiast drugi — szczegétowe dane formularza.

wona giowna > Projekly EFSe > Dane projektu > Formulaize monitorowania > Dane farmularza

Dane formularza monitorowania projektu EFS+

Dane projéktu FERS.02.194P.05-0001/22

Podmioty objgte wsparciem  Uiczestnicy projektu

4 Eksportuj listg podmictow

HIP brak HIP | Typ instytucii Wiym

Nazwa instytuci

Podobnie jak na ekranie monitorowania projektu EFS+ lista podmiotéw objetych wsparciem
znajduje sie w zaktadce Podmioty objete wsparciem, natomiast lista uczestnikdéw projektu w
zaktadce Uczestnicy projektu. Aby podejrze¢ dane podmiotu objetego wsparciem w projekcie
skorzystaj z dostepnej w menu podmiotu funkcji Dane podmiotu. Analogiczne, ekran z danymi

uczestnika projektu wyswietli sie po wywotaniu funkcji Dane uczestnika w menu uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

# Eksportyj liste podmiotéw

Nazwa instytucji Data dodania podmioty

Technikum Gastronomiczne w Zespo. Tak szkota zasadnicza szkola zawodowa 2022-08-12 14:22:32

technikum 2022-08-12 14:24:34

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz

W Dane podmios [hwodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placéwka systemu aswiaty inne 2022-08-1214:17:02

Liczba wyszukanych elementdw: 3

Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu

& Eksportuj listg uczestnikéw

I+

: .

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika MNazwa instytucji Nazwisko
Obyw, Pracownik lub przedstawiciel instytu.. | Technikum Gastronomiczne w Zespo.- | Jan Kowalski
A o doywatelstwa lub UE . Indywidualny John Smith
Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska
20

Liczba wyszukanych elementdw: 3
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Mozesz takze podejrze¢ dane kazdej z wersji formularza. W tym celu na ekranie z listg wersji

formularza w menu interesujgcej Cie wersji wybierz funkcje Dane wersji formularza.

trona giéwna > Projekiy EFS+ > Dane projektu > Formularze menitorowania > Warsje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Wersja formutarza Status wersji formularza

Uzytkownik, ktory uworzyl wersjg
Data wtworzenia wers formularza

Data ostatnie] modyfikac wers)i
formularza formularza
Skierowany do poprawy

afsi@op.p! 19 12:36:40

}
M one wersh formusarza

~ viskaini

Na ekranie z danymi wersji formularza znajdziesz dodatkowy panel rozwijany zawierajgcy
szczegotowe dane tej wersji.

Strona gléwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza > Dane wersji formularza
Dane formularza monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22

Dane formularza monitorowania na dzieri 2022-08-19

Dane wersii formularza

Podmioty objete wsparciem

Uczestnicy projektu
# FEksportu] liste podmiotéw
a = Filry & * =
Nazwa instytucji NP brakNIP | Typ instytucji Wiym
Technikum Gastronemiczne w Zespo Tak szkota zasadnicza szkola zawodowa
Technikum Hotelarskie w Zespole Sz.. technikum
Zespo! Szkol Zawodowych w Warsza... 2950121972 Nie

placowka systemu oswiaty

Liczba wyszukanych elementow: 3
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Dane formularza monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-P.05-0001/22

Dane formularza monitorowania na dzlen 20220819

Dane wersji formularza

Szczegolowe dane formularza
Wersia formularza

2

Status wers| formularza

Zatwierdzony

Data utworzenla wers]| formularza

2022-08-19 12:49:46

Utytkownik, ktdry utworzyl wersig formularza

adam.sm_efs@op.pl

Data astatnie] modyfikac wersji formularza
2022-08-20 18:40:44
Ugytkownik, ktéry dokonat ostatnie] modyfikacj wersji formutarza

ewa sm_efs@op.pl

Dane podmiotéw objetych wsparciem w projekcie oraz uczestnikdw projektu dostepne sg po

wywotaniu odpowiednio funkcji Dane podmiotu w menu podmiotu i funkcji Dane uczestnika

W menu uczestnika.

Strona gtowna > Projekty EFS+ > Dane projekiu > Formularze monitorowania > Dane formularza > Dane podmiotu

Dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22

Dane podstawowe

Nazwa instytucji

Technikum Hotelarskie w Zespole Szkoét Zawodowych w Warszawie

Brak NIP

TAK

Typ instytucji

szkota

W tym

technikum

NIP
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Strona gléwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania > Dane formularza > Dane uczestnika projektu EFS+

Dane uczestnika projektu EFS+

Tu mozesz sprawdzié¢ lub zmieni¢ dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Dane uczestnika

Obywatelstwo

Obywatelstwo polskie

Rodzaj uczestnika

Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Nazwa instytucji

Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkdt Zawodowych w Warszawie, Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét
Zawodowych w Warszawie

Imig Nazwisko

Jan Kowalski

Brak PESEL PESEL

NIE 78120447292

Ple¢ Wiek w chwili przystapienia do projektu
Mezczyzna 43

UWAGA

Korzystajac z funkcji Eksportuj liste podmiotow lub Eksportuj liste uczestnikow mozesz
wyeksportowac z formularza do pliku CSV odpowiednio dane podmiotow lub uczestnikéw

(patrz rozdziat Eksport danych z bazy monitorowania projektu EFS+ do plikéw CSV).

Wszystkie ekrany z danymi formularzy, ich wersji, a takze ekrany z danymi podmiotéw i

uczestnikéw otwierajg sie w trybie tylko do odczytu.
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7.2 OBStUGA FORMULARZA MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

Lista formularzy w projekcie dostepna jest po wywotaniu funkcji Formularze monitorowania
w menu projektu EFS+. Formularze o statusie Przestany zostaty utworzone przez beneficjenta

projektu i przekazane do instytucji wraz z wnioskiem o ptatnosé.

owna > Projekty EFS+

Lista projektow EFS+

Wyszukaj i zarzadzaj listq projektéw.

Numer projektu Tytul projektu Program oparacyjny 0¢ priorytatowa Dziatanie

FERS.02.18-IP.05-0001/22 Kompetencje kluczem do sukcesu Fundusze Europejskie dla Rozwoju S. Kompetencje Wsparcie kompetencji w obszarach

Wsparcie

e dla Rozwoju S.

M Dane projektu Doswiad umiejetnosci zawod...  Fundusze Eu

Kompetencje techniczne kiuczem do.. ~ Fundusze Europejskie dla Rozwoju S Wsparcie kompetencyi w obszarach .. wspieranic

2. Opiekunowie projektu w instytucl

Usus projekt

» Wskatniki

Funkcja - Formularze monitorowania

UWAGA

e Formularz o statusie Przestany jest kopig danych z bazy monitorowania projektu
obejmujgcy uczestnikdéw i podmioty, dla ktérych rozpoczecie udziatu w projekcie
nastgpito nie pdzniej niz w dniu wskazanym datg Stan monitorowania na dzien.
Ponadto, lista wspar¢ udzielonych kazdemu z uczestnikéw/ podmiotéow w formularzu
obejmuje tylko te wsparcia, ktére rozpoczety sie nie pdzniej niz w dniu wskazanym datg

Stan monitorowania na dzien.

Aby zatwierdzié¢ formularz skorzystaj z dostepnej w menu przestanego formularza funkgji

Zatwierdz.
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Strona giéwna > Projekty EFS+ > Daneprojektu > Formularze meniterowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.16-IP05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj listg formularzy,

Pozostaw bez rozpatrzsnia

‘Skien do peprany

NN O

Skisn] do korekty

7 Wiskainiki

Funkcja - Zatwierdz

Zatwierdzenie formularza zmienia jego status na Zatwierdzony lub Zatwierdzony - archiwalny

koriczac tym samym proces oceny.

Strona gléwna > Projekty EFS+ > Dane projekiu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-1P05-0001/22

Wyszukaj i zarzqdzaj lista formularzy.

= Filte : m
Q BllE
Stan monitorowania na dzied ~ Status formularza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

2022-0817 Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.01 20220819 11:28:20 20220819 12:29:30

20220818 Pozostawlo 20220818.01 2022-08-20 16:17:59

20220819 2022-0819.02 20220819 12:49:46 2022-08-20 16:26:48
2022-08-20 Przeslany 2022-08-20.01 2022-08-20 16:06:53
2uk 4 20

System wyswietli komunikat informujgacy o wykonanej operacji oraz wysle powiadomienie e-
mail do cztonkdéw zespotu projektowego beneficjenta z informacjg o zatwierdzeniu

formularza.

o Poprawnie zatwierdzono

Statusem kazdego zatwierdzonego formularza w projekcie jest status Zatwierdzony lub
Zatwierdzony - archiwalny. Zmiana statusu z Zatwierdzony na Zatwierdzony - archiwalny i

odwrotnie nastepuje automatycznie w taki sposdb, aby status Zatwierdzony miat zawsze tylko

Strona 88 z 134



ten jeden z zatwierdzonych formularzy, ktéry charakteryzuje sie najpdzniejszg datg w polu

Stan monitorowania na dzien.

Masz mozliwos¢ cofniecia (anulowania) operacji zatwierdzenia formularza. Mozesz tego
dokona¢ korzystajac z funkcji Cofnij zatwierdzenie. Funkcja ta jest dostepna w menu kazdego

z formularzy posiadajgcych status Zatwierdzony lub Zatwierdzony — archiwalny.

Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
v pofekt FERS 02 181.050001/22

Wyszukaj | zarzadzaj lista formularzy.

. o

Status formularza Atwalna wersia formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

-
B

Zatwierdzony - archiwalny 2022.0817.01 2022-0819 112820 20220819 122930

20220820 182937

Jezeli koncowa data okresu ztozonego wniosku o ptatnos¢ nie jest zgodna z datg w polu Stan
monitorowania na dzien przestanego formularza, pozostaw formularz bez rozpatrzenia.
Mozesz tego dokonaé korzystajac z dostepnej w menu przestanego formularza funkcji

Pozostaw bez rozpatrzenia.

Strona giéwnz > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projekt FERS 02 181050001122 .

Wyszukaj | zarzadzaj lista formularzy.

= 3
C @ -
Stan monitorowania na dzied - Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenla formularza

Zatwierdzony 2022-0817.01 2022-08-19 11:28:20 20220819

2022-0818.01 2022.08-20 16:17:59

M Dane formularza Przestany 2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46

Wersje formularza Przestany 2022-08-20.01 2022-08-20 16:06:53

7 Skieru) do poprawy
£ suien do korekty

v Zatwierdi

A7 Wskatniki
_—

Funkcja - Pozostaw bez rozpatrzenia
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Status przestanego formularza ulega zmianie na Pozostawiony bez rozpatrzenia.

Strona giowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22

Wyszukaj i zarzgdzaj lista formularzy.

I

E -

Stan monitorowania na dziefi ~ Status formularza Aktuzina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

20220817 Zatwierdzony 2022-0817.01 2022-08-19 11:28:20 20220819 12.29:30

20220818 0z0: ny bez rozpatrzenia 2022-08-18.01 2022-08-20 16:17:59

20220819 Przestany 2022-0819.02 2022-08-19 12.49:46

20220820 Przesiany 2022-08-20.01 2022-08-20 16:06:53

Liczha wyszukanych elementow: 4 E

System wyswietli komunikat informujgcy o wykonanej operacji oraz wysle powiadomienie e-
mail do cztonkdw zespotu projektowego beneficjenta z informacjg o pozostawieniu formularza

bez rozpatrzenia.

o Poprawnie pozostawiono bez rozpatrzenia

W zwigzku z tym, ze na istniejgcym formularzu nie ma mozliwosci zmiany wartosci w polu Stan
monitorowania na dzien status Pozostawiony bez rozpatrzenia jest koncowym statusem
formularza. Beneficjent zobowigzany jest utworzy¢ i przestaé¢ do instytucji nowy formularz z

wiasciwg datg w polu Stan monitorowania na dzien.

Masz mozliwos¢ cofniecia (anulowania) operacji pozostawienia formularza bez rozpatrzenia.
Mozesz tego dokonaé korzystajac z funkcji Cofnij pozostawienie bez rozpatrzenia dostepne;j

w menu formularza o statusie Pozostawiony bez rozpatrzenia.
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Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze manitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projekiu FERS.02.18-IP05-0001/22 “

Wyszukaj i zarzgdzaj listg formularzy.

Stan monitorowania na dzie ~ Status formularza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

-

20220817 Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.02 2022.08-20 18:33:57 2022.08-20 18:39:59
Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022-0818.01 2022-08-20 16:17:59
M Dane formularza Zatwierdzony 2022.0819.02 2022.0819 12:49:46 2022.08-20 18:40:44
[ Wersje formularza Skierowany do poprawy 2022-08-20.02 2022-08-20 18:50:10
| X Cofni] pozastawienie bez razpatrzenia Kerygowany 2022-08-21.02 2022-08-22 10:23:40
viskam Przestany 2022-08-22.01 2022-08-22 16:02:00
Liczba wyszukanych elementow: & tron 20 -

Funkcja - Cofnij pozostawienie bez rozpatrzenia

Jezeli dane podmiotéw/ uczestnikow zawarte w formularzu wymagajg poprawy przez
beneficjenta projektu, skieruj formularz do poprawy. Mozesz tego dokonac korzystajac z

dostepnej w menu przestanego formularza funkcji Skieruj do poprawy.

Strona giéwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

) ularzy.
R Dane formulerza

& Versie formularza o dzh Sisie tonT » Q = Filtry -3

<) Pozostaw bez rozpatrzenia

&
L]

Status formularza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

Z su
7 Skien dokoreky Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.02 2022-08-20 18:33:57 20220820 18:39:59
Zatwierd Pozostawlony bez rozpatrzenia 2022.08-18.01 20220820 16:17:59
» wiskainki Zatwierdzony 2022-08-19.02 20220819 12:49:46 2022-08-20 18:40:44

20220820 Przestany 2022-08-20.01 2022-08-20 16:06:53

Funkcja - Skieruj do poprawy

Status przestanego formularza ulega zmianie na Skierowany do poprawy.
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Strona gidwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS 02.18P.05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

3 o

Stan monitorowania na dzied ~ Status formularza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

I
#

20220817 Zatwlerdzony - archiwalny 2022:0817.02 2022:08-20 18:33:57 2022:08-20 18:39:59

0220818 Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01

2022-08-19

2022-08-19.02 2022-08-19 12:4%:46 2022-08-20 18:40:44

20220820 Skierowany do poprawy 2022:08-20.01 2022-08-20 16:06:53

System wyswietli komunikat informujgcy o wykonanej operacji oraz wysle powiadomienie e-
mail do cztonkéw zespotu projektowego beneficjenta z informacjg o koniecznosci poprawy

formularza.

9 Poprawnie skierowano do poprawy

Masz mozliwo$¢ odwotaé poprawe formularza. Mozesz tego dokonac korzystajgc z funkcji

Odwoftaj poprawe dostepnej w menu formularza o statusie Skierowany do poprawy.

Strona ghowna > Projekly EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.181R05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

-

Stan monitorowania na dzied ~ Status formularza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
2022-08-17 Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.02 2022-08-20 18:33:57 2022-08-20 18:39:59
20220818 Pazostawiony bez rozpatizenia 20220818.01 2022-08-2016:17.59

2022-08-19 Zatwierdzony 2022.08-19.02 20220819 12:49.46 2022-08-20 18:40:44

Skierowany do poprawy 0l 2022-08-20 16:06:53

R Dune

L e 4

B wenie formulsrza

|

A Wekatniki

Funkcja - Odwotaj poprawe
System zmieni status formularza na Przestany, wyswietli komunikat o wykonanej operacji, a

takze poinformuje cztonkéw zespotu projektowego beneficjenta o odwotaniu poprawy.
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Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Wyszukaj i zarzadzaj listg formularzy.

I

Stan monitorowania na dzied ~ Status formularza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
20220817 Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.02 2022-08-20 18:33:57 2022-08-20 18:39:59
20220818 Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01 2022-08-20 16:17:59

20220819 Zatwierdzony 2022-0819.02 2022-08-19 12:49:46 2022-08-20 18:40:44

2022-08-20 Przeslany 2022-08-20.01 2022-08-20 16:06:53

Liczba wyszukanych elementow: 4 0%

Q Poprawnie odwotano poprawe

UWAGA

Beneficjent nie dokonuje poprawy danych bezposrednio w formularzu. Poprawiona wersja
formularza tworzona jest analogicznie jak nowy formularz jako kopia danych z aktualnego
stanu bazy monitorowania projektu. W zwigzku z tym przed utworzeniem poprawionej wersji
formularza beneficjent dokonuje niezbednych aktualizacji w bazie monitorowania projektu.
Poprawa formularza skutkuje utworzeniem i przestaniem do instytucji nowej wersji
formularza o statusie Przestany. Oryginalna wersja formularza skierowanego do poprawy

dostepna jest na ekranie z listg wersji.

Strona giowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS 02.18-IP05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

= s
Q = Filtry o 3 m=m
P et Status formularza ‘ Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
| |
20220817 Zatwlerdzony - archiwainy 2022.0817.02 20220820 18:33:57 2022.08-20 18:39:59
20220818 Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01 2022-08-20 16:17:59
20220819 Zatwlerdzony 20220819.02 20220819 12:49:46 20220820 18:40:44

i | 20220820 Przestany 2022-08-20.02 2022-08-20 18:50:10
| |
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System umozliwia wielokrotng poprawe tego samego formularza. W wyniku kazdej poprawy

tworzona jest kolejna wersja formularza.

Strana giowna > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Usytkownik, ktdry utworzyl wersig

Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersjl formularza

formularza

Data ostatniej modyfikacji wersji
formularza

1 Skierawany do poprawy 2022-08-20 16:06:53 adam.sm_efs@op.pl

Przeslany 2022-08-20 18:50:10 adam.sm_efs@op.pl

2022-08-20 18:49:41

Jezeli dane w formularzu wymagaja jedynie drobnej korekty mozesz jej dokonac bezposrednio

w formularzu. Sposdb, w jaki dokonujesz korekty zostanie opisany w kolejnym rozdziale

instrukgcji.
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7.3 KOREKTA FORMULARZA MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

7.3.1 ROZPOCZECIE KOREKTY

Jezeli dane w formularzu wymagajg jedynie drobnej korekty mozesz jej dokona¢ bezposrednio

w formularzu.

Aby skierowac formularz do korekty skorzystaj z dostepnej w menu przestanego formularza

funkcji Skieruj do korekty.

Strona giowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22

W ularzy.
M Dane formularza

© Pozostaw bez rozpatrzenia

jzied ~ Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

" Skieruj do poprawy

Zatwierdzony - archiwalny

2022-08-17.01 2022-08-19 11:28:20 2022-08-19 12:29:30

v Zatwierd? Pozostawlony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01 2022-08-20 16:17:59
7 Wskazniki Zatwierdzony 2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46 2022-08-20 16:26:48

2022-08-20 Przestany 2022-08-20.01 2022-08-20 16:06:53

Funkcja - Skieruj do korekty

Po wywotaniu funkcji system:

- Zmieni status przestanej wersji formularza z Przestany na Skierowany do korekty.

Strona giéwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Dane formularza moniterowania na dzieri 2022-08-20

Ugytkownik, kidry utworzyl wersjg Data ostatnie] modyfikacji wersji

Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza

formularza formularza

1 Skierowany do korekty 2022-08-20 16:06:53 adam sm_efs@op.pl 2022-08-20 16:30:41
2 Korygowany 2022-08-20 16:30:41 ewa sm_efs@op.pl

- Utworzy nowg wersje formularza o statusie Korygowany jako kopie wersji przestanej.
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Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS 02.18-1P05-0001/22

Wyszukaj | zarzadzaj lista formularzy.

Stan monitorowania na dzied ~ Status formularza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
2022-0817 Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.01 2022-08-19 11:28:20 2022-08-19 12:29:30
20220818 Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01 2022-08-20 16:17:59

2022-08-19 Zatwierdzony 2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46 2022-08-20 16:26:48

2022-08-20 Korygowany 2022-08-20.02 2022-08-20 16:06:53

Liczba wyszukanych elementow: 4 ; 20 ~

- Wyswietli komunikat o wykonanej operacji.

o Poprawnie skierowano do korekty

Aby rozpoczg¢ korekte wywotaj funkcje Koryguj.

Strona giéwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Wyszukaj i zarzadzaj listg formularzy.

M Daneformularza  growania na dzien, statusie formulaza Q = Filtry o]

I

iana dzien & Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
Zakonez korekte Zatwierdzony - archiwalny 2022.08-17.01 2022-08-19 11:28:20 2022-08-19 12:29:30
X Odwolaj korekie Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022:08-18.01 2022-08-20 16:17:59
s Wskainiki Zatwierdzony 2022:08-19.02 2022-08-19 12:49:46 2022-08-20 16:26:48
1 | 2022.0820 Korygowany 2022-08-20.02 2022-08-20 16:06:53
Liczba wyszukanych elementow: 4 Ele 20 -

Funkcja - Koryguj

Funkcja ta jest dostepna w menu formularza o statusie Korygowany. Zostaniesz przeniesiony

na ekran danych formularza wyswietlony w trybie edycji.

Zapisanie do bazy skorygowanych danych formularza i wylogowanie z systemu nie zmienia
statusu formularza. Mozesz kontynuowac korekte formularza w kolejnych sesjach korzystajac

z funkcji Koryguj dostepnej w menu korygowanego formularza.
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7.3.2 AKTUALIZACJA DANYCH W FORMULARZU

7.3.2.1 DODANIE NOWEGO PODMIOTU OBJETEGO WSPARCIEM W PROJEKCIE EFS+

Aby dodaé nowy podmiot objety wsparciem do bazy monitorowania projektu wejdz na

zaktadke Podmioty objete wsparciem, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowy podmiot.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot

Nazwa instytucji i W tym

Technikum Gastronomiczne w Zespo... | - al zasadnicza szkola zawodowa

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz - Tak szkola technikum

Zespot Szkot Zawodowych w Warsza.. 2950121972 Nie plactwka systemu oswiaty

czba wyszukanych elementsw: 3 . 20 -

Funkcja - Dodaj nowy podmiot

Na ekranie dodawania nowego podmiotu uzupetnij dane podmiotu.
W sekcji Dane podstawowe uzupetnij dane:

- Nazwa instytucji- pole obowigzkowe.

e W bazie monitorowania projektu nie mogg istnie¢ dwa podmioty objete
wsparciem o tej samej nazwie. System wymaga, aby wartos¢ w polu Nazwa
instytucji byta unikalna w ramach projektu. Jest to jednoznaczny
identyfikator podmiotu objetego wsparciem w bazie monitorowania
projekt

- Brak NIP w polu obowigzkowym zaznacz, czy podmiot posiada NIP, czy tez nie.
Jezeli podmiot posiada NIP wpisz ten numer w polu NIP. Jezeli wybrates wartosé
TAK w polu Brak NiP, pole NIP staje sie pustym polem tylko do odczytu.

- Typ instytucji - pole obowigzkowe, wybierz na liscie typdw instytucji. W
zaleznosci od wartosci wybranej w polu Typ instytucji konieczne moze by¢
doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym. Jezeli doprecyzowanie jest

konieczne, kliknij obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwag
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pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje puste i

nie jest mozliwa jego edycja.

Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania > Koryguj > Dodaj nowy podmiot

Dodawanie nowego podmiotu projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Dane podstawowe

Nazwa instytucii *
Zaktad wtokienniczy w todzi

Brak NIP *

O TAK @ NIE

NIP*
9474790283

Typ instytucji *
przedsiebiorstwo

W tym
$rednie przedsiebiorstwo

W sekcji Dane teleadresowe uzupeftnij pola:

- Kraj - W przypadku wyboru kraju innego niz Polska nie ma mozliwosci wyboru
wartosci w polu Miejscowosc z listy. W tym przypadku musisz wpisa¢ nazwe
miejscowosci ,,z reki”.

- Wojewodztwo

- Powiat

- Gmina

- Miejscowos¢

Sg to pola stownikowe. Klikniecie w pole Wojewddztwo, Powiat lub Gmina wyswietli liste
wyboru. Mozesz rozpoczg¢ wpisywanie wartosci w polu, w tym przypadku lista wyboru bedzie
sukcesywnie zawezana. W polu Miejscowos¢ lista wyboru pojawia sie dopiero po wpisaniu
pierwszych trzech liter z nazwy miejscowosci. Po uzupetnieniu wartosci w polu Gmina system
automatycznie uzupetni pole Obszar wedfug stopnia urbanizacji (DEGURBA). Nie mozesz

zmieni¢ wartosci w tym polu.
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- Kod pocztowy - pole obowigzkowe

- Telefon kontaktowy, Adres e-mail - uzupetnij przynajmniej jedno z poél

Dane teleadresowe

Kraj * Wojewddztwo *
Polska LODZKIE

Powiat * Gmina *
todz Lodz

Miejscowost * Kod pocztowy

t6dz (LODZKIE, £6dZ, LodZ) 11111

Obszar wediug stepnia urbanizacji (DEGURBA) *
1

Podaj jedno z ponizszych

Telefon kontaktowy *

+48 000 333 222 Adres e-mail

W sekcji Szczegotly wsparcia uzupetnij pola:

- Data rozpoczecia udziatu w projekcie - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o >2020-01-01

o £2030-12-31

o

2 Data rozpoczecia realizacji projektu
o < Data zakoniczenia realizacji projektu
o < Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wspar¢
o < Data zakoriczenia udziatu w projekcie
- Data zakonczenia na etapie dodawania podmiotu objetego wsparciem do bazy
monitorowania projektu mozesz poda¢ date zakornczenia udziatu podmiotu w
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projekcie. W tym celu uzupetnij pole nieobowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; moga by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujace warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o 22020-01-01

<2030-12-31

(@]

O

2 Data rozpoczecia realizacji projektu

o

< Data zakonczenia realizacji projektu

o

> Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wspar¢

(@]

> Data rozpoczecia udziatu w projekcie

- Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji w polu obowigzkowym zaznacz

wartos¢ TAK lub NIE.

Szczegdly wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie *

2022-08-03 = Data zakonczenia udziatu w projekcie =

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji: *

® Tak (O Nie

Juz na etapie dodawania podmiotu objetego wsparciem do bazy monitorowania projektu
mozesz wymienic rodzaje wsparc udzielonych podmiotowi. W tym celu kliknij przycisk Dodaj

wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie
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Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

- Zakres wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz z listy wtasciwg pozycje.

- Rodzaj przyznanego wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

W zaleznosci od wartosci wybranej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia konieczne moze by¢
doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne,
kliknij obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli

doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje puste i nie jest mozliwa edycja.

- Data rozpoczecia udziatu we wsparciu - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

o < Data zakoniczenia udziatu w projekcie

- Kliknij link do funkcji Zapisz. Nowe wsparcie zostanie dodane do listy wsparc.

Dodanie nowego wsparcia w projekcie EFS+

Uzupetnij ponizsze informacje

Zakres wsparcia *
wsparcie w zakresie elastycznych form zatrudnienia, adaptacji sSrodowiska pracy do szczegdlnych potrzeb pracownikéw

Rodzaj przyznanego wsparcia *
doradztwo

Data rozpoczecia udziaiu we wsparciu * 8

2022-08-08
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Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé. W tym celu skorzystaj z funkcji Dodaj
wsparcie. Mozesz takze zmodyfikowaé¢ dane dotyczace wsparcia. W tym celu skorzystaj z
funkcji Edytuj wsparcie dostepnej w menu wsparcia. Mozesz takze usungé wsparcie z listy

wsparc korzystajgc z dostepnej w menu wsparcia funkcji Usun wsparcie.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia /' Edytuj wsparcie

wsparcie w zakresie elastycznych form zatrudnienia, adaptacji sSrodowiska pracy do szczegélnych potrzeb
pracownikéw

T Usufi wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia

doradztwo

W tym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

2022-08-08

+ Dodaj wsparcie

Na ekranie dodawania nowego podmiotu kliknij przycisk Zapisz. System potwierdzi dodanie

nowego podmiotu stosownym komunikatem.

o Nowy podmiot zostal poprawnie zarejestrowany
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7.3.2.2 AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU OBJETEGO WSPARCIEM W PROJEKCIE EFS+

Aby zaktualizowaé dane podmiotu objetego wsparciem w projekcie EFS+ skorzystaj z

dostepnej w menu podmiotu funkcji Dane podmiotu.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

&+ Dodaj nowy podmiot

Technikum Gastronomiczne w Zespo.. - Tak szkola zasadnicza szkola zawodows

szkola technikum

Technikum Hatelarskie w Zespole Sz Tak

érednie przedsigbiorstwo

Zaklad wiékienniczy w todzi

W Danepodmiow [{wodowych w Warsza Nie plactwka systemu osviaty inne

W Usu podmict

u ; ; antow: 4

Funkcja - Dane podmiotu

Na ekranie danych podmiotu mozesz uzupetnié lub zmieni¢ wszystkie dane charakteryzujace

podmiot. Zakoncz aktualizacje danych klikajac przycisk Zapisz.

Dane podmiotu

D geopeinu FERS. 02.15IF05-0001/22

Dane podstawowe

Marws mahtx
Zesped Saktl Zawesdowych w Warszawie

Brak NI " e -

2050121972
O TAK (8 MIE

BOSWKE SYEIRM CEWATY

Dodatkowe informacije

Data dodania podmiotu Uzytkownik, ktéry dodat podmiot

2022-08-20 17:04:56 ewa.sm_efs@op.pl

Uzytkownik, kiory dokonat ostatniej modyfikacji podmiotu

Data ostatniej modyfikacji podmiotu
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System potwierdzi aktualizacje danych podmiotu stosownym komunikatem.

@& Podmiot zostat poprawnie zaktualizowany

Zakres danych oraz wtasciwosci pdl dostepnych na ekranie danych podmiotu sg identyczne z
tymi opisanymi w rozdziale Rejestracja nowego podmiotu objetego wsparciem w projekcie
EFS+ z tym, ze na ekranie danych podmiotu pojawia sie dodatkowa sekcja zawierajgca

informacje o tym kto i kiedy podmiot dodat lub zaktualizowat.

Mozesz usungé podmiot objety wsparciem z bazy monitorowania projektu. W tym celu

skorzystaj z dostepnej w menu podmiotu funkcji Usun podmiot.

Podmioty abjgte wsparciem  Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot

. .

I~

Nazwa instytucji

Technikum Gastronomiczne w Zespa.. - Tak szkola zasadnicza szkola zawodows

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz Tak szhola technikum

9474790283 i stwo sdrednie przedsigbiorstwo

chw Warsza.. 2950121972 Hie plac

Funkcja - Usun podmiot

Nastepnie potwierdz zamiar usuniecia.

Usuniecie podmiotu automatycznie usuwa wszystkie jego dane w bazie
monitorowania w ramach projektu

Czy na pewno chcesz usung¢ wybrany podmiot?

ANULUJ USUN PODMIOT

System wyswietli stosowny komunikat o wykonanej operacji. Operacja usuniecia podmiotu

ma charakter nieodwracalny.
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0 Podmiot zostat usuniety z projektu EFS

Podmiot objety wsparciem moze by¢ usuniety z bazy monitorowania projektu tylko wtedy,
gdy zaden z zarejestrowanych w bazie uczestnikow tego projektu nie jest pracownikiem lub
przedstawicielem tego podmiotu. Dlatego, przed usunieciem podmiotu konieczne jest
usuniecie powigzania takiego uczestnika projektu z podmiotem lub tez usuniecie uczestnika z

bazy monitorowania projektu.
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7.3.2.3 DODANIE NOWEGO UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+

Aby dodaé nowego uczestnika projektu do bazy monitorowania projektu wejdz na zaktadke

Uczestnicy projektu, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowego uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

| 2+ Dodaj nowego uczestnika |

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Nazwisko
Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu.. | Technikum Gastronomiczne w Zespo... | Jan Kowalski
Brak polskiego obywatelstwa lub UE Indywidualny John Smith

Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska

Liezba wyszukanyeh elementow: 3 mentow na stronie: 20 =

Funkcja - Dodaj nowego uczestnika

Nastepnie, na ekranie dodawania nowego uczestnika uzupetnij dane uczestnika.

W sekcji Dane podstawowe uzupetnij pola:

- Obywatelstwo - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg wartosc.

Obywatelstwa *
Obywatelstwo polskie

Obywatelstwo polskie
Brak polskiego obywatelstwa — obywatel kraju UE

Brak polskiego obywatelstwa lub UE - obywatel kraju spoza UE/ bezparistwowiec

- Rodzaj uczestnika - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg wartosc. Jezeli w polu
Rodzaj uczestnika wybrates warto$¢ ,Pracownik lub przedstawiciel instytucji/
podmiotu” na ekranie pojawi sie dodatkowe pole obowigzkowe Nazwa instytucji.
Jest to pole wielokrotnego wyboru. Zaznacz jedng lub wiecej instytucji/

podmiotdéw, z ktérymi powigzany jest uczestnik projektu.

Strona 106 z 134



Rodzaj uczestnika *
Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Indywidualny

Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Lista wielokrotnego wyboru w polu Nazwa instytucji obejmuje wszystkie nazwy instytucji
podmiotéw objetych wsparciem w projekcie, dla ktérych w polu Czy wsparciem zostali objeci

pracownicy instytucji wskazano wartosc¢ ,, TAK”.

Nazwa instytucji *
Technikum Hotelarskie w Zespole Szkot Zawodowych w Warszawie, Zespot Szkot Zawodowych w Warszawie

O Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie
Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie

Zespot Szkot Zawodowych w Warszawie

= RS

Nazwa instytucji *
Technikum Hotelarskie w Zespole Szkot Zawodowych w Warszawie, Zespot Szkét Zawodowych w Warszawie

Zespot Szkét Zawodowych w Warszawie Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie

- Imie i Nazwisko - pola obowigzkowe.
- Brak PESEL - pole edytowane zaznacz, czy uczestnik projektu posiada numer PESEL,
czy tez nie.

- PESEL/ Inny identyfikator - pole obowigzkowe.

Imig * Nazwisko *
Janusz Kowalski

Brak PESEL * FEEL
92062179112
O TAK @ NEE
1711)
(Pole uzupeiniane automatycznie po wpisaniu daty rozpoczecia udzialu w
projekcie)

Wyksztatcenie *

Srednie | stopnia lub nizsze (ISCED 0-2)
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Imig * Nazwisko *
Janusz Kowalski

Brak PESEL * Inny Identyfikator *
B13HFT
@ 1AK O NIE
5/
Plec * Wiek w chwili przystapienia do projektu *
Mezczyzna T 30

Wyksztalcenie *

Srednie | stopnia lub nizsze (ISCED 0-2)

Jezeli pola obowigzkowe Pte¢ i Wiek w chwili przystgpienia do projektu s3 polami

edytowalnymi uzupetnij je.

Pola Pte¢ i Wiek w chwili przystgpienia do projektu s3 polami edytowalnymi, jezeli w polu
Brak PESEL wskazano wartos¢ ,, TAK”. W przeciwnym wypadku pola te sg automatycznie

uzupetniane przez system.

- Woyksztatcenie - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

Imig * Nazwisko *
Janusz Kowalski

Brak PESEL * Inny Identyfikator *

B13HFT

® TAK O NIE
6/2
Plec * Wiek w chwill przystapienia do projektu *
Mezczyzna 30

Wyksztalcenie *
Srednie | stopnia lub nizsze (ISCED 0-2)

W sekcji Dane teleadresowe uzupetnij pola:

- Kraj - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje. W przypadku wyboru kraju
innego niz Polska nie ma mozliwosci wyboru wartosci w polu Miejscowosc z listy.

W tym przypadku musisz wpisaé nazwe miejscowosci ,,z reki”.
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- Nastepnie kolejno uzupetnij wartosci w polach obowigzkowych Wojewddztwo,
Powiat, Gmina i Miejscowos¢. S3 to pola stownikowe. Klikniecie w pole
Wojewddztwo, Powiat lub Gmina wyswietli liste wyboru. Mozesz takze rozpoczgé
wpisywanie wartosci w polu. W tym przypadku lista wyboru bedzie sukcesywnie
zawezana. W polu Miejscowos¢ lista wyboru pojawia sie dopiero po wpisaniu

pierwszych trzech liter z nazwy miejscowosci.

Po uzupetnieniu wartosci w polu Gmina system automatycznie uzupetni pole Obszar wedtug

stopnia urbanizacji (DEGURBA). Nie mozesz zmieni¢ wartosci w tym polu.

- Kod pocztowy - pole obowigzkowe

- Telefon kontaktowy i Adres e-mail - pola Telefon kontaktowy i Adres e-mail s3
polami obowigzkowymi, jezeli uczestnik projektu jest pracownikiem lub
przedstawicielem instytucji/ podmiotu objetego wsparciem w projekcie. W

przeciwnym razie wystarczy uzupetni¢ wartos¢ w jednym z tych pol.

Dane teleadresowe

Kraj * Wojewddztwo *

Polska MAZOWIECKIE
Powiat Gmina
pruszkowski Piastow
Migjscowose * Kod pocztowy *
Piastéw (MAZOWIECKIE, Piastow, pruszkowski) 08-888

Obszar wedlug stopnia urbanizacji (DEGUBRA)
T

Podaj co najmniej jedno z ponizszych

Telefon kontaktowy Adres e-mail
+48 123 876 345 janusz.kowalski@poczta.com

W sekcji Status uczestnika w chwili przystgpienia do projektu uzupetnij pola obowigzkowe:

- Osoba obcego pochodzenia

- Osoba panstwa trzeciego
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- Osoba naleiqca do mniejszosci narodowej lub etnicznej (w tym spofecznosci

marginalizowane),

- Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

- Osoba z niepetnosprawnosciami.

UWAGA

e Lista wartosci do wyboru w poszczegdlnych polach sekcji Szczegoty wsparcia zalezy
odpowiednio od wartosci w polach Wymagane dane o pochodzeniu, Wymagane
dane o obywatelstwie, Wymagane dane o przynaleinosci do mniejszosci,
Wymagane dane o bezdomnosci Ilub wykluczeniu, Wymagane dane o

niepetnosprawnosci projektu EFS+.

Status uczestnika w chwili przystapienia do projektu

Osoba obcego pochodzenia Osoba panstwa trzeciego *

Nie dotyczy Nie

0Osaba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej (w tym spolecznoéci marginalizowane) *

Nie dotyczy

0soba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan *

Nie dotyczy

Osoba z niepetnosprawnosciami *

Nie dotyczy

W sekcji Szczegotly wsparcia uzupetnij pola:

- Data rozpoczecia udziatu w projekcie - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31
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O

> Data rozpoczecia realizacji projektu
o < Data zakonczenia realizacji projektu

< Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wsparé

(@]

< Data zakonhczenia udziatu w projekcie

(@]

- Data zakorczenia - juz na etapie dodawania uczestnika projektu do bazy
monitorowania projektu mozesz poda¢ date zakoriczenia udziatu uczestnika w
projekcie. W tym celu uzupetnij pole nieobowigzkowe Data zakorczenia udziatu w
projekcie. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; moga by¢
wprowadzane recznie lub za pomoca kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza
kliknij ikonke w polu. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujgce

warunki:
o < Dzis (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01

o £2030-12-31

O

2 Data rozpoczecia realizacji projektu
o < Data zakoniczenia realizacji projektu

> Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wsparé

o

> Data rozpoczecia udziatu w projekcie

o

- Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu - pole

obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

W zaleznosci od wartos$ci wybranej w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu konieczne moze byé doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym,
znajdujace sie bezposrednio pod polem Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne, kliknij obowigzkowe pole W tym, a
nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W

tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego edycja.
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- Jezeli w polu W tym powigzanym z polem Status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu wybrate$ wartosc ,,0soba uczgca sie” na ekranie pojawi
sie dodatkowe pole Planowana data zakonczenia edukacji w placowce
edukacyjnej. Pole nie jest obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w
formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za pomoca
kalendarza. Aby skorzystaé z kalendarza kliknij ikonke w polu. System wymaga, aby

wartos$é w polu spetniata nastepujacy warunek:

o 2 Data rozpoczecia realizacji projektu

Jezeli pola Sytuacja osoby w momencie zakonczenia projektu i Zakoriczenie udziatu osoby w
projekcie zgodnie z zaplanowanq dla niej sciezkq uczestnictwa sg polami edytowalnymi

uzupetnij je wybierajgc wtasciwg wartosé z listy.

Szczegoly wsparcia

Data rozpoczetia udziaiu w projekcie *

2022-08-03 = Data zakonczenia udziatu w projekcie =

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu *
Osoba pracujgca

wym*
osoba pracujaca w szkole lub placéwce systemu oswiaty (kadra pedagogiczna)

Pola Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia projektu i Zakonczenie udziatu osoby w
projekcie zgodnie z zaplanowanq dla niej sciezkq uczestnictwa sg polami edytowalnymi i
obowigzkowymi, jezeli pole Data zakonczenia udziatu w projekcie jest wypetnione. W

przeciwnym wypadku sg to pola puste tylko do odczytu.
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Juz na etapie dodawania uczestnika projektu do bazy monitorowania projektu mozesz
wymieni¢ rodzaje wsparé¢ udzielonych uczestnikowi. W tym celu kliknij przycisk Dodaj

wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie

Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

- Zakres wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

- Rodzaj przyznanego wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

W zaleznosci od wartosci wybranej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia konieczne moze by¢
doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne,
kliknij obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli

doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego edycja.

- Data rozpoczecia udziatu we wsparciu - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartosé¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o 22020-01-01
o <£2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
o < Data zakoniczenia udziatu w projekcie
- Data zatozenia dziatalnosci gospodarcze;j - jesli jest to pole edytowalne uzupetnij

je. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; moga by¢

wprowadzane recznie lub za pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza
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kliknij ikonke w polu. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujace

warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o 2 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
Pole Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej jest polem edytowalnym i obowigzkowym,
jezeli w polu Rodzaj przyznanego wsparcia wskazates$ jedng z dwdch wartosci: ,,Dotacja na

rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej” lub ,, Instrument finansowy”. W przeciwnym

wypadku jest to pole puste tylko do odczytu.

Dodanie nowego wsparcia w projekcie EFS+

Uzupetnij ponizsze informacje

Rodzai przyznanego wsparcia
krajowe szkolenie/kurs

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu
2022-08-08 al

Anuluj Zapisz

Po wypetnieniu pdl obowigzkowych kliknij Zapisz. Nowe wsparcie zostanie dodane do listy

wsparé.

Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé. W tym celu skorzystaj z funkcji Dodaj

wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie
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Mozesz takze zmodyfikowac dane dotyczace wsparcia. W tym celu skorzystaj z funkcji Edytuj

wsparcie dostepnej w menu wsparcia.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia /'  Edytyj wsparcie

rozwéj podstawowych umiejetnosci/kompetencji

0] Usun weparcie

Rodza] przyznanego wsparcia

krajowe szkolenie/kurs

wiym

Data rozpoczecia udziaiu we wsparciu
2022-08-08

Data zalozenia dziatalnosci gospodarcze

+ Dodaj wsparcie

Mozesz takze usungc wsparcie z listy wsparé korzystajgc z dostepnej w menu wsparcia funkgji

Usun wsparcie.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia /' Edytuyj wsparcie

rozwéj podstawowych umiejetnosci/kompetencji T Usud wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia
krajowe szkolenie/kurs

Wtym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

2022-08-08

Data zalozenia dziatalnosci gospodarcze]

+ Dodaj wsparcie
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Po wprowadzeniu wszystkich pdl obowigzkowych na ekranie dodawania nowego uczestnika
projektu kliknij przycisk Zapisz. System potwierdzi dodanie nowego uczestnika stosownym

komunikatem.

Q Uczestnik zostat poprawnie zarejestrowany
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7.3.2.4 AKTUALIZACJA DANYCH UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+

Aby zaktualizowa¢ dane uczestnika projektu EFS+ skorzystaj z dostepnej w menu uczestnika
funkcji Dane uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowego uczestnika
Vyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q = Filtry o

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imie Nazwisko

I

Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu.. ~ Technikum Gastronomiczne w Zespo.. Jan Kowalski

Brak polskiego obywatelstwa lub UE ... | Indywidualny

B Usun uczestnika

Liczba wyszukanych elementow: 3

Funkcja - Dane uczestnika

Na ekranie danych uczestnika mozesz uzupetni¢ lub zmieni¢ wszystkie dane charakteryzujgce

uczestnika. Zakoncz aktualizacje danych klikajac przycisk Zapisz.
Strona gléwna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania > Koryguj > Dane uczestnika projektu EFS+

Dane uczestnika projektu EFS+
Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Dane uczestnika

Obywatelstwo *
Brak polskiego obywatelstwa lub UE — obywatel kraju spoza UE/ bezparistwowiec

Rodzaj uczestnika *

Indywidualny
Imig * Nazwisko *
John Smith
Brak PESEL * Inny Identyfikator *
A123B321
® TAK O NIE
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Dodatkowe informacje

Data dodania uczestnika Uzytkownik, ktéry dodat uczestnika

2022-08-16 14:22:00 adam.sm_efs@op.pl

Data ostatniej modyfikacji uczestnika Uzytkownik, ktéry dokonat ostatniej modyfikacji uczestnika

System potwierdzi aktualizacje danych uczestnika stosownym komunikatem.

& Dane uczestnika zostaly zaktualizowane

Zakres danych oraz wtasciwosci pél dostepnych na ekranie danych uczestnika sg identyczne z
tymi opisanymi w rozdziale Rejestracja nowego uczestnika projektu EFS+ z tym, ze na ekranie
danych uczestnika pojawia sie dodatkowa sekcja zawierajgca informacje o tym kto i kiedy
uczestnika dodat lub zaktualizowat. Ponadto, w sekcji Dane uczestnika po polu Wyksztatcenie
znajduje sie dodatkowe pole Techniczny identyfikator uczestnika. Techniczny identyfikator
uczestnika generuje sie automatycznie na podstawie wprowadzonych danych i uzytkownik nie
moze go samodzielnie modyfikowac. Jest to alternatywny w stosunku do pola PESEL/ Inny

identyfikator unikalny identyfikator uczestnika w projekcie.

Mozesz usungc uczestnika z bazy monitorowania projektu. W tym celu skorzystaj z dostepne;j

w menu uczestnika funkcji Usun uczestnika.

Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Doda) nowego uczestnika

I+

: -

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucii Imig Nazwisko

Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiclel instytu. ~ Technlkum Gastronomiczne w Zespo.. Jan Kowalskl

Brak polskiego obywatelstwa lub UE .. | Indywiduainy

W Done Jolskie Indywidualny Janina Kowalska

Nastepnie potwierdz zamiar usuniecia uczestnika.
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Usuniecie uczestnika automatycznie usuwa wszystkie jego dane z
biezgcego formularza monitorowania projektu

Czy na pewno chcesz usung¢ wybranego uczestnika?

ANULUJ USUN UCZESTNIKA

System wyswietli stosowny komunikat o wykonanej operacji. Operacja usuniecia uczestnika

ma charakter nieodwracalny.

o Uczestnik zostal usuniety z formularza monitorowania projektu EFS
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7.3.3 ZAKONCZENIE KOREKTY

Aby zakonczy¢ korekte formularza wywotaj funkcje Zakoncz korekte.

Funkcja ta jest dostepna w menu formularza o statusie Korygowany. Zakoriczenie korekty jest

rownoznaczne z zatwierdzeniem formularza.
Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

ektu FERS.02.18-1P.05.0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

R Dane formularza . zief, statusie formularza O ] * m
G Wersie formuerza
T i ia na dzied ~ Status formutarza Aktuaina wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
[ (& zakorcz korekte ‘I Zatwierdzony - archiwalny 2022-0817.01 2022:0819 11:2820 2022-08-19 122930
X Odwolaj korekte Pozostawlony bez rozpatrzenia 2022.08-18.01 2022.08.20 16:17:59
> Wakainikd Zatwierdzony 2022-08-19.02 20220819 12:49:46 20220820 16:26:48

2022-08-20 Korygowany 2022.08-20.02 2022-08-20 16:06:53

Funkcja - Zakoncz korekte

Po potwierdzeniu zamiaru zakonczenia korekty system zmieni status korygowanej wersji
formularza na Zatwierdzony |ub Zatwierdzony - archiwalny koriczac tym samym proces

korekty.

Zakoniczenie korekty oznacza jednoczesnie zatwierdzenie formularza.
Czy chcesz kontynuowaé?

ANULUJ ZATWIERDZ

Strona giowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
D prfe PERS 02 1646106 0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

= Fily £
2 o = o
Stan monitorowania na dzien ~ Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
20220817 2022:0817.01 20220819 11:28:20 2022:0819 12:29:30

2022-08-18.01 20220820 16:17:59

2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46 2022-08-20 16:26:48

2022-08-20.02 2022.08-2016:06:53 202208-20 18:23:25
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Na zakonczenie system wyswietli komunikat informujgcy o wykonanej operacji.

& Poprawnie zakoriczono korekte

UWAGA

Przed zakonczeniem korekty masz mozliwo$é jej odwotania. Aby tego dokona¢ wywotaj

funkcje Odwotaj korekte dostepnej w menu formularza o statusie Korygowany, a nastepnie

potwierdz zamiar odwotania korekty.

Strona glowna > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS 02.18-1P05-0001/22
Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

M oaneformuiarza  prowania na dzied, statusie formularza Q,
B Wersie formularza
T

Korygu)

Zakodcz korekty
‘ X odwo orekte

> Wskatnikd

2022-08-17.01 2022-08-19 11:28:20

[«

2022:08-18.01 2022-08-20 16:17:59

Zatwierdzony 2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46

20220820 Korygowany 20220820.02 2022.08-20 16:06:53

Data zatwierdzenia formularza

2022-08-19 12:29:30

2022-08-20 16:26:48

Funkcja - Odwotaj korekte

System:

- Trwale usunie z bazy wersje formularza o statusie Korygowany;

W wyniku odwotania korekty usunieta zostanie wersja formularza

utworzona przez pracownika instytucji o statusie Korygowany i

utracone zostanag zmiany dokonane na tej wersji.

ANULUJ

ZATWIERDZ
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- Zmieni status wersji o statusie Skierowany do korekty na Przestany;

na > Projekty EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

‘ Stan monitorowania na dziefi ~ Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

2022-08-17 Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.01 2022-08-19 11:28:20 2022-08-19 12:29:30

2022-08-18 Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01 202

2022-08-19 Zatwie

2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46 2022-08-20 16:26:48

H ‘ 2022-08-20 Przestany 2022-08-20.01 2022-08-20 16:06:53

- Wyswietli komunikat o wykonanej operacji.

Q Poprawnie odwotano korekte

WARTO ZAPAMIETAC

Pamietaj, ze nawet po zakonczeniu korekty, tzn. po zatwierdzeniu formularza mozesz
anulowa¢ samo zatwierdzenie (patrz rozdziat Obstuga formularza monitorowania projektu
EFS+). Jezeli zatwierdzenie nastgpito w wyniku korekty formularza system zmieni status wersji

zatwierdzonej na Korygowany. Nastepnie mozesz kontynuowac korekte lub jg odwotac.

Poniewaz dane korygowane sg bezposrednio w formularzu nastepuje utrata spdjnosci
danych miedzy skorygowanym formularzem, a bazg monitorowania projektu. W zwigzku z
tym po korekcje formularza przez instytucje beneficjent powinien dokonaé niezbednych
modyfikacji w bazie monitorowania w celu przywrécenia spéjnosci. Poinformuj beneficjenta
o zakresie dokonanych przez Ciebie zmian w korekcie i zadbaj o to, aby beneficjent nanidst je
na bazie monitorowania nim wysle kolejny formularz. Pozwoli to na unikniecie tych samych

btedéw w formularzach przesytanych wraz z kolejnymi wnioskami o ptatnosc.
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Strona giowna > Projekly EFS+ > Dane projeku > Formularze monitorowania > Koryguj

Dane formularza monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-IP05-0001/22 -

Dane formularza monitorowania na dzier 2022-08-20 v

Podmioty abjgte wsparciem  Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot

I+

. :

Mazwa Instyt NIP brak NIP | Typ instytu Wiym
Technikum Gastronomiczne w Zespo. Tak szkota zasadnicza szkola zewodowa
Technikum Hotelarskie w Zespole Sz Tak szkola technikum
Zespol Szkol Zawodowych w Warsza.. 2050121972 Nie placowka systemu oéwiaty inne
Liczba wyszukanych elementéw: 3 entow na stronie: 20~
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Analiza monitorowania uczestnikéw projektdw EFS+ oraz podmiotéw objetych wsparciem w
projektach EFS+ dokonywana jest w oparciu o zagregowane wskazniki kluczowe oraz wskazniki

wspolne okreslone dla perspektywy finansowej 2021-2027.

System Monitorowania EFS umozliwia uzytkownikom obliczanie wskaznikéw dla projektow
EFS+. Wskazniki mogg by¢ obliczone badZ na podstawie danych zgromadzonych w bazie
monitorowania projektu, badZ tez na podstawie danych zgromadzonych w formularzu

monitorowania projektu, w tym w kazdej z istniejgcych wersji formularza.

Strona giowna > Projekty EFS+

Lista projektéw EFS+

Wyszukaj i zarzadzaj lista projektw.

Numer projektu Tytut projektu Program operacyjny 05 priorytetowa Dzialanie

FERS.02.184P050001/22 | Kompeterx u Fi pejskie dia S.. | Ke e Ws

pejskie dia

Kompetencje techniczne kiuczem do.. ~ Fundusze Europejskie dia RozwojuS..  Kompetencie Wsparcie kompetencjl w obszarach wsplerani

Ui 2a Zespdl projektowy beneficjenta 20 ~

2. Opiekunawie projektu w instytuci

Usu projekt

Wskazniki obejmuja:
e  Wskazniki wspdlne podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+.

Wybierz wskazniki

Wskazniki wspolne dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+ ~
= Lp. | Kod Nazwa Rodzaj
1 EECO19 Liczba objetych wsparciem mikro-, matych i srednich prze..  Produktu

o Wskazniki kluczowe podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+.

Wybierz wskazniki

Wskazniki wspsine dla podmiotow objetych wsparciem w projekcie EFS+ -
Wakazniki kluczowe dla podmiotow objetych wsparciem w projekcie EFS+ ~
B | Lp | Keod Nazwa Rodzaj
o 1 PLFCO08  Liczba doposazonych/ wyposazonych szkol i placowek s..  Produktu

2 PLGCOO03  liczba utworzonych Klubow Rozwoju Cyfrowego Produktu

=
n- PLFCO07 | Liczba szkof i placowek systemu oswiaty objetych wspar. Produktu
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e Wskazniki wspdlne uczestnikow projektow EFS+.

Wybierz wskazniki

Wskazniki wspolne dla podmiotow objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki Kluczowe dla pedmictéw objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki wspélne uczestnikow projektu EFS+

(-] L.p. | Kod Nazwa

[m] 7 EECO06 Liczba osob w wieku ponizej 18 lat objetych wsparciem w..

[m] 8 EECO17 Liczba 0s6b pochodzacych z obszaréw wiejskich objetyc.

9 EEC002 Liczba 0séb bezrobotnych, w tym diugotrwale bezrobotny...

Liczba os6b z krajow trzecich objetych wsparciem w prog...

Rodzaj

Produktu

Produktu

Produktu

Produktu

e Wskazniki kluczowe uczestnikdw projektéw EFS+.

Wybierz wskaZniki

Wskazniki wspolne dla podmiatow objgtych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki kluczowe dla podmiotow objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki wspdine uczestnikow projektu EFS+

Wskazniki kluczowe uczestnikow projektu EFS+

= Lp. | Kod Nazwa Rodzaj

1 PLHCRO1 Liczba osob, ktérych sytuacja spoleczna ulegla poprawie Rezultatu

ANULUJ OBLICZ
Wybierz wskazniki
Wskazniki wspélne dla podmiotéw objetych wsparciem w projekeie EFS+
Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+
Wskazniki wspolne uczestnikow projektu EFS+
Wskaniki kluczowe uczestnikow projektu EFS+
ANULUJ

UWAGA

Lista wskaznikdw wynika z ksztattu podstaw prawnych, w szczegdlnosci z rozporzadzen

unijnych dla perspektyw finansowej 2021-2027 i moze podlegaé aktualizacji w trakcie zycia

systemu.
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Uzytkownik ma mozliwos$¢é wyboru wskaznikow, ktére majg zostac obliczone.
System daje mozliwo$é obliczenia:

e wartosci wskaznika osiggnietego narastajgco od poczatku realizacji projektu do dnia

wskazanego przez uzytkownika
e wzrostu wartosci wskaznika w okreslnym przez uzytkownika okresie.
W przypadku obliczania wskaznika na podstawie danych z formularza jest to zawsze dzien
okreslony wartoscig pola Stan monitorowania na dzien. W przypadku obliczania wzrostu

wskaznika na podstawie danych z formularza monitorowania projektu okresem tym jest

zwykle okres za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc.

Tam, gdzie ma to zastosowanie wartosci wskaznikow osobowych obliczane s3 w podziale na

pteé uczestnikéw projektu.

Aby obliczy¢ wskazniki na podstawie danych zgromadzonych w bazie monitorowania projektu

skorzystaj z funkcji Wskazniki dostepnej w menu projektu.

Nastepnie:

- Wprowadz date w polu Oblicz wartosci wskaznikow do dnia (narastajgco). \Wartosci
w polu mogg byé wprowadzane recznie lub za pomocg kalendarza. Wymagany format
daty to RRRR-MM-DD, np. 2022-08-20. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata

nastepujgce warunki:
o < Dzi$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31

> Data rozpoczecia realizacji projektu

O

< Data zakoniczenia realizacji projektu

O

- Jezeli chcesz obliczy¢ wzrost wartosci wskaznikbw w okresie bezposrednio

poprzedzajgcym dziern wskazany w polu Oblicz wartosci wskaznikow do dnia
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(narastajgco) wprowadz date w polu Oblicz wzrost wartosci wskaznikow od dnia (w

okresie biezgcym).

Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajgco)

Wprowadz date *
2022-08-20 E

RRER-MM-DD
E——

Oblicz wzrost wartosci wskaznikéw od dnia (w okresie biezgcym)

Wprowadz date
2022-08-10 E

EDED AL DD

Obliczenie wzrostu wartosci wskaznikow w okresie bezposrednio poprzedzajgcym dzien
wskazany w polu “Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajaco)” wymaga wypetnienia

pola.

ANULUJ KONTYNUU.J

Wartosci w polu mogg by¢ wprowadzane recznie lub za pomocg kalendarza. Wymagany
format daty to RRRR-MM-DD, np. 2022-08-20. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata

nastepujgce warunki:
o < Data wskazana w polu Oblicz wartosci wskaznikow do dnia (narastajgco)
o 22020-01-01

o <£2030-12-31

o

2 Data rozpoczecia realizacji projektu

o

< Data zakonczenia realizacji projektu

- Wywotaj funkcje Kontynuuj. Zostaniesz przeniesiony na ekran wyboru wskaznikow.
Wskazniki dostepne sg na rozwijanych panelach. Rozwin interesujgcy Cie panel i
zaznacz wskazniki, ktére majg zostac obliczone. Checkbox zlokalizowany w nagtéwku
listy stuzy do zaznaczenia lub odznaczenia wszystkich wskaznikow listy.

- Wywotaj funkcje Oblicz. Zostaniesz przeniesiony na ekran obliczonych wskaznikéw

projektu. Wartosci wskaznikdw dostepne sg na rozwijanych panelach.

Strona 127 z 134



UWAGA
W przypadku wskaznikéw osobowych obliczanych w podziale na pte¢ uczestnikéw projektu
wyswietlane sg 3 wartosci wskaznika:

(O) — wartos¢ Ogotem

(K) — wartos¢ obliczona dla kobiet

(M) — wartos¢ obliczona dla mezczyzn

Wskazniki wspdlne dla podmiotow objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wartos¢ osiagnigta
narastajgco do 2022-08-20

L.p. Rodzaj

1 EECO19 Liczba objetych wsparciem mikro-, matych i srednich prze..  Produktu 0

Wskazniki kluczowe dla podmictéw objetych wsparciem w projekeie EFS+ ~

Wartos¢ osiagnigta
Rodzaj

narastajgco do 2022-08-20

1 PLGCO03  liczba utworzonych Kluboéw Rozwoju Cyfrowego Produktu 0

2 PLFCOO7 Liczba szkét i placowek systemu oswiaty objetych wspar. Produktu 3

>

Wskazniki wspolne uczestnikéw projektu EFS+

‘Wartos¢ osiggnigta

Lp. | Kod Nazwa Rodzaj
narastajgco do 2022-08-20

1 EEC002 Liczba os6b bezrobotnych, w tym diugotrwale bezrobotny...  Produktu -1 (K)-0 (M)-1

2 EECO13 Liczba os6b z krajéw trzecich objetych wsparciem w prog Produktu (0)-1 (K-0 (M)-1

>

Wskazniki kluczowe uczestnikéw projektu EFS+

‘Wartos¢ osiggnigta
L.p. | Kod Nazwa Rodzaj

narastajgco do 2022-08-20
1 PLHCRO1 Liczba os6b, ktérych sytuacja spoteczna ulegta poprawie ...  Rezultatu  (0)-0 (K)-0 (M)-0

Na ekranie obliczonych wskaznikow projektu dostepne sg funkcje Zapisz do pliku Excel i Zapisz
do pliku PDF. Pierwsza z funkcji zapisuje obliczone wskazniki do pliku XLS lub XLSX, natomiast
druga do pliku PDF.
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Strona giowna > Projekty EFS+

> Wskazniki

Wskazniki bazy monitorowania projektu

Tu mozesz sprawdzi¢ wskazniki projektu EFS+ obliczone na podstawie danych z bazy

monitorowania.

¥ Zapisz do pliku Excel

¥ Zapisz do pliku PDF

Tytut projektu

Kompetencje kluczem do sukcesu

Numer projektu

FERS.02.18-IP.05-0001/22

Data rozpoczgcia realizacji projektu

2022-08-02

Instytucja prowadzaca

Ministerstwo Edukacji i Nauki

Nazwa beneficjenta

Wyzsza Szkota Nauk

Status projektu

Umowa podpisana

Data zakoriczenia realizacji projektu

2023-12-31

Wskazniki wspolne dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+

Aby obliczy¢ wskazniki na podstawie danych zgromadzonych w formularzu monitorowania

projektu lub w wersji formularza skorzystaj z funkcji Wskazniki dostepnej odpowiednio w

menu formularza lub w menu wersji formularza.

Strona giowna > Projekly EFS+ > Dane projekiu

> Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS. 02.18-1F05.0001/22

Wyszukaj i zarzgdza listg formularzy

tanie monitarowania na dzien, statusie for

‘Stan monitarowania na dzie -

2022-0817

20220818

W osne formuiores

B versie formutarza

alni Z8twier

Liczba wyszukanych slementow: &

Strona giowna > Projekly EFS+ > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Status formutarza

Zatwiardzony - archiwalny

Pozostawiony bez rozpatrzenia

Zatwlerdzony

Skierowany do poprawy

Korygowany

Przestany

Aktuaina warsja formularza

2022:08-17.02

2022.08-18.01

2022-08-20 18:33:57

022-08-20 16:17:59

20220819 12:43:46

2210:23:40

22160200

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Dane formularza menitorowania na drien 20220813

Wersja formularza

1 SKierawany da poprawy

W Dane wers) formalarza

¥
~ Wskainiki

Status wersji formularza

Zatwierdzony

20220819 12:33:06

2022:08-19 12:49:46

Utytkownik, kiéry utworzyl wersig

Data utworzenia wersji formularza

formularza

‘adam.sm_efs@op.gl

Data przestania formularza

“l
2
=
L
o
I+

Data zatwiordzonia formularza

2022-0820 18:39:59

Data ostatnie] modyfikac]i worsil

formularza

20220819 12:36:40

20220820 18:40:44

Funkcja - Wskazniki wersje wybranego formularza monitorowania
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W tym przypadku wskazniki zawsze obliczane sg narastajgco do dnia okreslonego wartoscia
pola Stan monitorowania na dzien. Mozesz jedynie zdecydowaé¢ w jakim okresie system ma
obliczy¢ wzrost wartosci wskaznika. W tym celu wprowadz date w polu Oblicz wzrost wartosci
wskaznikow od dnia (w okresie biezgcym). Jesli ma to nastgpi¢ od poczatku realizacji projektu

pole Oblicz wzrost wartosci wskaznikéw od dnia (w okresie biezgcym) zostaw puste.

Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajaco)

Wprowadz date
2022-08-19

Oblicz wzrost wartosci wskaznikéw od dnia (w okresie biezagcym)

Wprowadz date )

Obliczenie wzrostu wartoscl wskaznikéw w okresie bezposrednio poprzedzajgcym dzien
wskazany w polu “Oblicz wartosci wskaZnikéw do dnia (narastajgco)” wymaga wypeinienia

pola

ANULUJ KONTYNUUJ
Nastepnie postepuj doktadnie tak, jak opisano powyzej przy obliczaniu wskaznikdw na
podstawie danych zgromadzonych w bazie monitorowania projektu.

UWAGA

Obliczenie wskaznikéw na podstawie danych w formularzu oznacza, ze wskazniki sg obliczane

na podstawie danych w aktualnej, tzn. ostatniej wersji tego formularza.

9 PRZEGLAD DANYCH UCZESTNIKOW PROJEKTOW EFS+ ORAZ PODMIOTOW

OBJETYCH WSPARCIEM W TYCH PROJEKTACH

System Monitorowania EFS umozliwia Ci przeglad danych zaréwno uczestnikow projektow,
jak i podmiotéw objetych wsparciem we wszystkich projektach EFS+, do ktérych masz dostep
jako pracownik lub wspétpracownik instytucji. Dane uczestnikdéw lub podmiotédw pobierane

sg z baz monitorowania projektéw lub z zatwierdzonych formularzy monitorowania tych
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projektow. W tym drugim przypadku zrédtem danych sg wytgcznie formularze o statusie

Zatwierdzony (formularze o statusie Zatwierdzony — archiwalny sa pomijane).

Aby przejrze¢ dane uczestnikow projektdw EFS+ skorzystaj z dostepnej w menu gtéwnym

systemu funkcji Uczestnicy projektow.

josnnasm stegicnsl @

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

logawany, ik w Zmiefs profil

Widok - Uczestnicy projektu

Nastepnie wybierz zrédto danych o uczestnikach. Zostaniesz przeniesiony na ekran z listg
uczestnikdw. Lista obejmuje wszystkie dane uczestnikéw. Dane kazdego z uczestnikéw
wyswietlone zostang takze na ekranie podglagdu danych uczestnika po wywoftaniu funkcji Dane

uczestnika dostepnej w menu uczestnika.

Strona glowna > Projeky EFSe > Uczestnicy projektow

Lista uczestnikéw objetych wsparciem

Zrédio danych: Bazy monitorowania projektow

Wyszukaj i zarzadzaj lista uczestnikéw

Data rozpoczgcia Data zakoficzenia
Numer projekty Tytut projektu Nazwa beneficjenta Obywatelstwo
realizaci projektu realizacji projektu

2023-09-30

184P05-0002

2 18-4P05-0001/22

184P05-0002/22

Funkcja - Dane uczestnika
Mozesz zmieni¢ zrédto danych o uczestnikach projektéw EFS+ korzystajgc z funkcji Zmien

Zrédto danych.
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Strona giéwna > Projekty EFS+ > Uczestnicy projektéw

Lista uczestnikow objetych wsparciem

#rédlo danych: Bazy monitorowania projekigw

Wyszukaj i zarzadzaj lista uczestnikéw

Data rozpoczecia Data zakodiczenia
Nazwa benoficienta Obywatelstwo
realizacii projektu realizacji projekiu

20231231

chniczne kluczem do.. Szkola Techniczna p! 2023-09-30

Funkcja - Zmien zrédio danych
Analogicznie, aby przejrze¢ dane podmiotow objetych wsparciem w projektach EFS+

skorzystaj z dostepnej w menu gtéwnym systemu funkcji Podmioty objete wsparciem.

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spofecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoleczny Plus

(B Projekty

B Moje projekty

4 Moje konta

@ ktrym jested zelogewany, kikni] w Zmied profl

menty znajdziesz w sekcji Pomoc:

Widok - Podmioty objete wsparciem

Nastepnie wybierz zrédto danych o podmiotach.

Wybierz zrédto danych o uczestnikach

(O Bazy monitorowania projektéw

(® Zatwierdzone formularze monitorowania projektow

Anuluj Wybierz

Zostaniesz przeniesiony na ekran z listg podmiotéw. Lista obejmuje wszystkie dane
podmiotéw. Dane kazdego z podmiotéw wyswietlone zostang takze na ekranie podgladu

danych podmiotu po wywotaniu funkcji Dane podmiotu dostepnej w menu podmiotu. Mozesz
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zmieni¢ zrédto danych o podmiotach objetych wsparciem w projektach EFS+ korzystajgc z
funkcji Zmien Zrédto danych.
Na ekranach Lista uczestnikdw objetych wsparciem, Lista podmiotéw objetych wsparciem

istnieje mozliwos¢ zastosowania rozbudowanych filtréow, ktére zawezg widocznos¢ danych
oraz ich analize i pobranie tak zawezonych zawezonych danych do pliku xlsx lub xls.

Stronagiowna > Projekty EFS+ = Podmioty objgte wsparciem

Lista podmiotéw objetych wsparciem

Zrédio danych: Bazy monitorowania projekiéw

Wyszukaj i zarzadzaj lista podmiotéw

o Q & : =

Data rozpoczgcia Data zskoriczenia

Nazwa beneficjenta
realizacil projektu realizacji projektu

FERS.02.18-IP05-0001/22  Kompetence kiuczem do sukcesu Wyzsza Szkola Nauk 2022-08-02 202312-31 Technikum Gastronomiczne w Zespo.

Kompetencie kluczem o sukcesy Wiyzsza Szkola Nauk 202 20231231 Technikum Hotelarskie w Zespole Sz

Kompetencje kluczem do sukcesu Wyzsza Szkola Nauk 20231231 Zaklad wiokienniczy w Lodzi
Kompetencie kluczem do sukcesu Wyzsza Szkela Nauk 2022-08-02 202312:31 Zespdl Szkol Zawedowyeh w Warsza.
k i d 0
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