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Fundusze Europejskie

Obowiazki informacyjno-promocyjne
i prawidlowe oznakowanie projektow
w ramach programu

Fundusze Europejskie

dla tédzkiego 2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ’ S \wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unig Europejska ) l’DdelE

Obowiazki informacyjne nalezy wypetniaé od momentu
uzyskania dofinansowania, tj. podpisania umowy

o dofinansowanie, do konca realizacji projektu lub

do konca okresu trwatosci projektu.

Nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami
dokumentacji powstatej w okresie poprzedzajgcym moment
podpisania umowy o dofinansowanie.

Mozna ewentualnie oznaczy¢ segregatory, w ktorych
przechowywane sg dokumenty dotyczgce realizacji projektu.
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Strony internetowe wspierajgce Beneficjentow
w realizacji obowigzkéw informacyjno-promocyjnych

www.funduszeUE.lodzkie.pl
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Wpisz szukang frazg

F Europejskil Dofir przez "
dla todzkiego Unie Europejska

Serwis Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi - Fundusze Europejskie dla zatrudnienia i integracji w todzkiem

SKORZYSTA) 2 FROGRAMU O PROGRAMIE KOMNTAKT NEWSLETTER

FunduszeUE s O programie » Poznaj zasady oznaczania i promowania projektu

0golne zasady oznaczani; PYTANIA | ODPOWIEDZI

i promowania projektu

Komunikacja Funduszy Eurapejskich jest bardzo waznym zadaniem na kazdym etapie realizacji e PN ~ |
du » Obowigzki informacyjno-promacyjne w
projektu.

- Czesto zadawane pytania

Jednym z narzedzi stuzgcym tej komunikacji jest oznaczanie dziatan, dokumentow,
przedmiotdw | miejsc zwigzanych z realizacjg projektu odpowiednim zestawieniem znakdw. DO POBRANIA
Znak Funduszy Eurs otaczeniu z na; rogramu), znak barw Rzeczpospalite]
Polskiej oraz znak Unii Europejskiej muszg byc zawsze umieszczone w widocznym miejscu
Umiejscowienie oraz wielkosC znakdw musza bye odpowiednie do rodzaju i skali materiatu,
przedmiotu lub dokumentu. Znaki | napisy musza byt czytelne i widoczne.

Ksigga Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027 (styczen 2024 r.)
amoéci Wizualne;
uropej
r.) (pdf, 36643 KB)

Zestawienie znakow FE, UE oraz znaku barw RF zawsze wystgpuje w wersji petnokolorowe]. W
przypadku zastosowania wersji czama-biatej, nie umieszcza sig znaku barw RP.

W przypadku programu regionalnegn, opricz podstawowego zestawu znakdw, stosuje sig herb Karta Wizualizacji Fundusze Europejskie dla
wojewddztwa oddzielony od pozostatych znakdw linig pionowg lub poziomg (w zaleznosci od todzkiego 2021-2027
arientacji uktadu}

Aby zachowad Sciwy standard oznaczerl, nalezy ko wersji elektronicznych
znakow w oparciu o zasady okreslone w Ksigdze ToZsamosci ¥ ki Fundusze Pod ik wnioskad, i benefijenta
Euroy 1-2027 oraz w karcie W i Fundusze Eur odrecznii whipsadawcy | benencen

Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w

Oprécz odpowiedniego oznaczania projekru, beneficjent zobawiazany zakresie informacji | promoci (grudzien 2023 r)




21.08.2024

T
Dokumenty wskazujace obowiazki informacyjno-
promocyjne Beneficjentow i sposéb ich realizaciji

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1060

z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury (...) (rozporzgdzenie ogéine)

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji

Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

Karta Wizualizacji Fundusze Europejskie dla Lédzkiego 2021-2027

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach FEL 2021-2027

T
Inne informacje przydatne do realizacji obowigzkow
informacyjno-promocyjnych dostepne w internecie

Znak marki Fundusze Europejskie Obowiazkowe wzory tablic, plakatow
w réznych formatach graficznych i naklejek w edytowalnych formatach
A graficznych
Znak programu Fundusze
Europejskie dla tédzkiego Portal Funduszy Europejskich:
202,1_'2027 . www.funduszeeuropejskie.gov.pl
w réznych formatach graficznych (O funduszach — Wez udziat w promogji

Funduszy Europejskich —» Zasady promocji
K . sk i oznakowania projektow — Fundusze
an%_ Unia Europejska . Europejskie na lata 2021-2027):
w réznych formatach graficznych

Znak barw Rzeczpospolita Polska Kreacje do pobrania:

w réznych formatach graficznych
wzory prezentacji

Znak Wojewédztwa Lédzkiego L] MEE FEETE

w réznych formatach graficznych wzory reklam display
wzory reklam OOH
Zestawienie znakéw FEL, (RP), UE, WL wzory grafik do mediow spotecznosciowych

w réznych formatach graficznych




21.08.2024

oznaczanie dziatan, dokumentow, przedmiotow i miejsc
zwigzanych z realizacjg projektu zestawieniem znakow

OBOWIAZEK:

Zestawienie znakow

Herb lub oficjalne logo
nok Fam{ufzy Lnok Lnok promocyje wojewodefwa
Europejckich barw PP Unii Evropejskiej todekiego
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofi przez ‘ wojewddztwa
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska ) todzkie

?Jif’» wojewddztwo Celem Sthannia
'w"“; todzkie oznaczenia Jes_t

= poinformowanie
opinii publicznej o
Réznice w stosunku do perspektywy 2014-2020: Z;’ZZ*Z,’;?;;;ZZ”Z;’
= W zestawieniu znakéw nie ma odwotania do nazwy Funduszu. srodkéw UE.
= Pod zestawieniem nie zamieszcza sie informac;ji stownej o wspotfinansowaniu.
= Herb wojewddztwa oddzielony jest od pozostatych znakéw linig pionowg

lub poziomg (w zaleznosci od orientacji uktadu).

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez #
dla tédzkiego Unie Europejska % gk

[ I

Znak Funduszy Europejskich (w potaczeniu z nazwg programu), znak barw Rzeczpospolitej
Polskiej oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym
miejscu. Umiejscowienie oraz wielkos¢ znakéw muszg by¢ odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Znaki i napisy muszg by¢ czytelne i widoczne.

Liczba znakéw w zestawieniu nie moze przekraczac¢ czterech.

Jesli liczba znakéw obowigzkowych to umozliwia, w zestawieniu na koncu moze
wystepowac znak dodatkowy (np. logo beneficjenta). Nie mozna w zestawieniu umieszczac
znakoéw np. wykonawcow, ktdrzy realizujg dziatania w projekcie, ale ktorzy nie sg
beneficjentami. Inne znaki, jedli sg potrzebne, mozna umiescic¢ poza zestawieniem.

Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie moga
one by¢ wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi UE.

Jesli to tylko mozliwe, zestawienie znakéw powinno wystepowaé w wersji petnokolorowej.
W przypadku zastosowania wersji czarno-biatej, nie umieszcza sie znaku barw RP.

Aby zachowa¢ wtasciwy standard oznaczen, nalezy korzysta¢ z gotowych wersji
elektronicznych znakéw w oparciu o zasady okreslone w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej
marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz w Karcie Wizualizacji Fundusze Europejskie
dla toédzkiego 2021-2027.

Informacja stowna o dofinansowaniu powinna by¢ wykorzystywana w materiatach, gdzie
nie ma mozliwo$ci umieszczenia zestawienia znakéw np. na koncu spotu czy audycji radiowe;j.
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Obowigzek stosowania petnokolorowego
zestawienia znakéw z barwami RP

Tablice informacyjne i pamigtkowe Strony internetowe

Billboardy

Publikacje i materiaty drukowane
np. foldery, informatory, dyplomy,
certyfikaty, zaswiadczenia,
zaproszenia, programy szkolen

Publikacje elektroniczne np.
materialy video, animacje,
prezentacje, newslettery, mailing

Materiaty brandingowe i wystawowe
np. baner, stand, roll-up, scianki,

namioty i stoiska wystawowe

Materialy promocyjne tzw. gadzety

Tabliczki i naklejki informacyjne

Korespondencja drukowana (papier
firmowy w wersji kolorowej)

.
Obowigzkowe wzory tablic, plakatow, naklejek

Tablica:
Tablica informacyjna lub pamigtkowa
o, podkreslajgca fakt otrzymania
Fundusze Dofinansowane przez £ dofinansowania z UE
Europejskie Unie Europejska x o * . . ’
*xk umieszczana jest w przypadku
S _ projektow, ktérych tgczny koszt
iy, st e przekracza 100 000 EUR i w ktérych
wierszach] przewidziane sg prace budowlane
Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia AL woewsartus lub infrastrukturalne lub inwestycje

; sch wi &) todzkie
w jednym lub dwéch wierszach] i‘&." rzeczowe lub zakup sprzetu.

www.mapadotacji.gov.pl

Wzoru nie mozna modyfikowac,
dodawac znakéw, informacii itp.,
poza uzupetnianiem tresci

we wskazanych polach.

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tablice 80x40 cm Open Sans Medium 56/70 pkt
Tablice 120x60 cm Open Sans Medium 84/105
Tablice 240x120 cm Open Sans Medium 168/210 |
maksymalne pole na
znakmerb wojewsdztwa,

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupelnienia o

w jednym lub dwéch wierszach]

x www.mapadotacji.gov.pl
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23
3 * 1 * %
Fundusze Dofinansowane przez (S ': Fundusze Dofinansowane przez F .
Europejskie Unie Europejska e Europejskie Unig Europejska o B
b3
x
[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia] Open Sans Medium 30/38 pt
realizuje projekt [tytut projektu Open 5ans Medium 30/38 pt
do uzupetnienia] Open Sans Medium 30/38 pt
Dofinansowanie projektu z UE: yofeundatu Open Sans Medium 30/38 pt
[kwota w PLN do uzupetnienia) R Gdzkie Open Sans Medium 30/38 pf
23
www.mapadotac|. gov.pl www.mapadotacji.gov. pl 23
23

W przypadku projektow, w ktérych nie ma obowigzku zamieszczenia tablicy, nalezy umiescic
przynajmniej jeden trwaty plakat o minimalnym formacie A3 (moze by¢ w formie elektronicznego
wyswietlacza). W przypadku wiekszego rozmiaru plakatu, fonty oraz pozostate elementy nalezy
skalowac¢ proporcjonalnie.

Wzoru nie mozna modyfikowa¢, dodawac¢ znakoéw, informacii itp., poza uzupetnianiem tresci
we wskazanych polach.

Kwota dofinansowania z UE to 85% warto$ci projektu.

[ I

Naklejki:

Fundusze Europejskie Fundusze Europejskie
Zakup wspétfinansowany ze Srodkéw Zakup wspotfir 1y ze $Srodké
Unii Europejskiej Unii Europejskiej
= == == e =

Fundusze Europejskie Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze srodkéw Zakup wspofir 1y ze Srodké
Unii Europejskiej Unii Europejskiej
ﬂ N [ ] | 5 T B L

Naklejki nalezy umieszczac na produktach, sprzecie (np. komputery, laptopy, tablety, drukarki),
pojazdach itp. powstatych lub zakupionych z projektu. Nie trzeba umieszczaé naklejek

na przedmiotach uzytku codziennego, ktérych znaczenie ma charakter pomocniczy w projekcie
(np. meble, akcesoria biurowe np. lampki biurkowe).

Wzoru nie mozna modyfikowa¢: dodawac innych znakdw, informacii itp.,
poza zmiang znaku Fundusze Europejskie na znak odpowiedniego programu.
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Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027
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post w mediach spotecznosciowych
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OBOWIAZEK:

umieszczenie opis projektu:

= w mediach spotecznosciowych
= na stronie internetowej (jesli Beneficjent posiada strone)

Opis projektu powinien uwzgledniaé:

Publikacja opisu projektu na profilu w mediach spotecznosciowych jest obowigzkowa,
nawet jesli Beneficjent posiada oficjalng strone internetowg i na niej takze publikuje
opis projektu. W przypadku braku profilu w mediach spotecznos$ciowych, nalezy go
zafozy¢ (zatozenie profilu nie wigze sie z kosztami).

Opis projektu powinien byé
aktualizowany.

1. tytut projektu o
2 (e Ko Zestawienie znakéw
’ Ze.s aW|len|e 'zna ow . . . w mediach spotecznosciowych
3. dziatania, ktére bedg realizowane w projekcie i na stronie internetowej
4. grupy docelowe powinno by¢ zawsze
5. cel lub cele projektu w wariancie petnokolorowym.
6. efekty’, ,rezul.taty projektu . . W przypadku strony www
7. wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu) finansowanej z projektu,
8. wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich zestawienie znakoéw musi
9. hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie. znalez¢ sig na samej gorze.

OBOWIAZEK:

w przypadku
projektu, ktérego
catkowity koszt
przekracza

5 min euro,
poinformowanie IP
0 waznych etapach
w projekcie

i planowanych
wydarzeniach
promocyjnych

w przypadku projektu strategicznego lub ktérego catkowity
koszt przekracza 10 min euro, zorganizowanie wydarzenia
(np. konferencji prasowej) w waznym momencie

Niezaleznie czy jest obowigzek, czy tez nie,
prosimy o informowanie nas o ciekawych
wydarzeniach w projekcie lub o wejsciu

w Kluczowy etap jego realizacji.

Wystarczy napisa¢ o tym na adresy email:
» inauguracja.fel@lodzkie.pl
= wup.fel@wup.lodz.pl

Chetnie wesprzemy projekt promocyjnie poprzez
np. publikacje informacji na Facebooku lub
rozsytajgc newsletter.
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OBOWIAZEK: dokumentowanie dziatan informacyjnych
B | promocyjnych prowadzonych w projekcie

Przyktady dokumentowania: R
zaproszenia), program spotkania,

Spotkania informacyjne L .
ewentualnie: lista uczestnikéw,

Zrzut z ekranu, na ktérym
widaé bedzie wlasciwe

zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jej wyniki

Informacja na oficjalnej
stronie internetowej
beneficjenta oraz

w mediach spotecznosciowych

oznaczenie strony/ mediéw

spotecznosciowych oraz opis
Pojedyncze egzemplarze

lub opcjonalnie ich zdjecie,
informacje o naktadzie

i sposobie dystrybucji

(np. podczas jakich wydarzen
lub gdzie zostaty rozdane)

projektu

Zdjecie potwierdzajgce

Ulotki, broszury
umieszczenie plakatu/

Plakat lub elektroniczny

wyswietlacz L.
wyswietlacza

Zdjecie potwierdzajgce

umieszczenie tablic
y Egzemplarze okazowe, w ktorych

znajduja sie opublikowane
artykuty lub ogtoszenia.
Dopuszczalne s3 ich skany

(w szczegélnosci w przypadku
bardzo niskich naktadéw)

Zdjecie potwierdzajgce
umieszczenie naklejki Ogtoszenia, artykuly w prasie
Zrzut z ekranu, na ktérym widac
date publikacji

Informacje, artykuly na
portalach internetowych

Zachowanie pojedynczych
egzemplarzy do kontroli

lub dokumentacja fotograficzna,
listy dystrybucyjne materialow

Kopia wystanego pisma
lub e-maila, listy dystrybucyjne

Materialy promocyjne

wprowadzanie aktualnych danych do wyszukiwarki
0]=10MNVIVAS (6l \vsparcia dla potencjalnych uczestnikéw projektu,
dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

E Wyszukiwarka Dotagji

Q Szukaj w serwisie % Serwisy programéw

Znajdz oferte dla siebie:

=

=

Osoba fizyczna Samorzady, organizagje, duze

przedsiebiorstwa i inne podmioty

Mikro, mate i srednie
przedsiebiorstwa

Rozwir
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Niezaleznie od wyszukiwarki wsparcia na Portalu Funduszy
Europejskich, WUP takze zamieszcza opisy projektow na stronie

www.funduszeUE.wup.lodz.pl

Wpisz szukang fraze

Fundusze Europejski Dofi przez
dla Lodzkiego Unig Europejska

Serwis Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi - Fundusze Europejskie dla zatrudnienia i integracji w kddzkiem

NEWSLETTER

WIADOMOSCI SKORZYSTA) Z PROGRAMU O PROGRAMIE KONTAKT

I TISTRTISRMR WS PREIN  POZNA) PRIORYTET 7. FUNDUSZE
EUROPEJSKIE DLA ZATRUDNIENIA
| INTEGRAC)I W £EODZKIEM

WEZ UDZIAL W PROJE { HARMONOGRAM NABOROW
WNIOSKOW

» Aktywizacja spoteczna, zaw 70BACZ SZENIA | WYNIKI
NABOROW WNIOSKOW

» 0srodki Wsparcia Ekonomii
PROTESTY

» Centra Ustug Srodowiskowy] WEZ UDZIAL W PROJEKCIE

s Ustugi na rzecz rodziny

Prosimy o weryfikacje opiséw i ich aktualizacje, w szczegdlnosci w zakresie danych
kontaktowych i terminéw rekrutaciji.

T
Przygotowujgc materiaty informacyjne i promocyjne
nalezy pamietac¢ o prostym jezyku i dostepnosci

Materiaty informacyjne i promocyjne przygotowywane w ramach projektéw
dofinansowanych z Funduszy Europejskich powinny by¢ dostepne w rozumieniu
zapisow Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w tym zatgcznika

pn. Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027.

= Standard szkoleniowy

= Standard informacyjno-promocyjny, w tym m.in. Informacja pisana
= Standard transportowy

= Standard cyfrowy

= Standard architektoniczny.

10
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Podstawowe obowigzki
informacyjno-promocyjne nie sa ucigzliwe,
ale konieczne i podlegaja kontroli.

W przypadku niewywigzywania sie
z obowigzkow informacyjno-promocyjnych,
warto$¢ dofinansowania projektu moze ulec pomniejszeniu
(pomniejszenie moze wynies¢ do 3% kwoty dofinansowania
- szczegotowe informacije w zatgczniku
do umowy o dofinansowanie projektu).

Fundusze Europejskie

Dziekujemy za uwage

wojewddztwo

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘ ol ’
dla tédzkiego B oS- Unie Europejska & todzkie

11



