Instrukcja korzystania z Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia

Po uruchomieniu dowolnej przegladarki internetowej, nalezy wpisa¢ w jej pasek
wyszukiwania (1) adres www.wup.lodz.pl a nastepnie nacisng¢ Enter. Po chwili
powinna zatadowac sie ponizsza strona:
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! Wojewadzki Urzad Pracy w Lodzi to jednostka organizacyina samorzadu

— wojewodztwa. Wspolnie z partneranii publicznymi 1 prywatnymi. realizuje
L = dzialania na rzecz promecii zatrudnienta i rozwoju rynku pracy w regionie.
<o
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ELASTYCZNE ROZTWIAZANIA NA o,
RYNKL PRACY

Projekt Elastyczne rozwiazania na rynku pracy
jest projektem ponadnarodowym realizowanym z
partnerem dunskim,

o projekcie
punkty informacyjne

Biuletwn Informacii Publicznej to system stron
internetowych stuzgey powszechnemu i
bezptatnemu dostepowd do informacii
publicznei.

ogloszenia o przetargach

konkursy na wolne stanowiska

. REJESTR AGERC.JI ZATRLIDMIENTA

12 luty 2013

CEMTRUM, INFORMAC] |
PLAMCUWANIA EARIERY ZaNODOWE.)

ABC bezrobotnego

Infor macja zawodowa
Gminne Centra Informacii
Akademickie Biura Karier

RYMEK PRACY

REJESTR INSTYTLCI STKOLENIOWCH
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Copyright @ Wojewddzki Urzad Pracy w Lodzi

W prawym menu (WUP NA SKROTY) znajduje sie belka zatytulowana REJESTR
AGENCJI ZATRUDNIENIA — podswietlona na niebiesko i wskazana strzatkg. Nalezy
klikng¢ ten odnosnik co spowoduje przekierowanie na nastepujgca strone:



Elik. Edycia Midok Historia  Zakfadki  Narzedzia  Pomog

= \Wojswidzki Urzad Pracy w Lodzi - REJES .. % | m8 Wojewddzki Urzad Pracy w bodzi - Infor.. I + ‘

(— e, wuplodz. plfinde:c, phpjrejestr-agencii-zatrudnienia

WOJEWODIKI = swna  serwisywup  linki  kontakt
D K ==
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1. Informacja dla osdb korzystajacych z ustde agencji zatrudnienia, wigce informac, Informacia zawodowa
2. Informacia dla pedmiatu ubiegajaceso sie o wpis do rejestr azencii zatrudnien Grvinra Cantia Inforwiasis
informagii., Akade mickie Biura Karier
2 TnformacJ“a dla podmiotu zagrariczrego zamierzajacezo Swiadezvd ustugi na tervtorum RP Ywiece] FYNER PRACT
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4. Wykrelenis z rajestru agencil zatrudnienia. wiscei informacii... REJESTR INSTYTUC] STEOLENIOWTCH
5, Akty prawne dotycrace prowadzenia agencii zatrudnienia. wisce informacii..
6, Rozporzadzenie Ministra Pracy i Politvki Spoteczne] = dnia 27.04.2010k w sprawde klasyfikacii
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8, Petnomocnictwno do reprezentowanta agencii zatrudnienia, wisce] informacii.., STATYST YK &
9. Informacja o dziatalnoici agencii zatrudnienia za rok 2012, wigee] informacii... Reriariv
10, Kaontrola dzistalnosei agencii zatrudnienia, wigce] informacii. — —
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Bezpieczne wyjazdy do pracy - poradnik

INFORMACJA

Dot agencii zatrudnisnia

W Wfielkie] Brytant istnieje system icencjonowsania pofrednikéw pracy obowlazujasy werystkich dostawcdw
sity roboczed, nawet pofrednikdu nie majacych siedziby w lifielkie] Brytani , ktdrzy zapewniajs
pracownikow na teren tego kraju. Zzodnie z brytyjskim ustawodawstuwem obowigzek posiadania zezwolenia
obejmuje nastgpujgce sektory rolnictwo, lesnictwo komercyine, ogrodnictwo, przetwarstwo rvbne,
zhieranie owocdw morza, hodowla bydta mlecznego, pakowanie i preetworsturo, System zenwolen dotwezy
tvch posrednikdw, ktdrzy Zapewniaja pracownikdw innvm podmictom, niezaleinie od tego czv jest to praca
o tymezasouym oy stabym. Obajmuis takes te podmicty, ktdre karmystaja = pracowntkéw w cely
fwiadezenia ustug,

Jednoczesnie wprowadzony zostal katalog prrestepst § surowych kar = tytutu nieprzestrzesania tych
przepisd.

hittp:/ o kraz. praca.gov.plf Zezwolenia do prowadzenia wew. dratalnesel wedawane sa przez rzadowa agencig:

Na stronie tej znajdujg sie informacje dotyczace prawnych uwarunkowan
posrednictwa pracy w Polsce i na terenie UE. Szczegolnie warto zapoznac sie
z ,Informacja dla os6b korzystajacych z ustug agencji zatrudnienia” — link do tej
informacji wskazany jest czarng strzatkg. Nastepna grafika przedstawia strone jaka
wyswietla sie po kliknieciu na ten odnosnik.

Jednakze, z tej strony mozna przejs¢ od razu do przeglagdania Krajowego Rejestru
Agencji Zatrudnienia — link wskazany zostat czerwong strzatka.
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Zakres
1) posrednictvo pracy, polegajaee w szezesdinodei na:

a) udzielaniu pomocy osobom w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz
pracodawcom w pozyskaniu pracownikdw o poszukinanych kwalifikac jach zawodonych,

b) pozyskiwanil 1 upowszechnianiu ofert pracy,

¢} udzielaniu pracodawcom informacji o kandydatach do pracy, w zwigzku ze zgtoszong oferta pracy,

d) informowaniu kandydatdw do pracy oraz pracodawcom o aktualne]j sytuacji | przewidywanych zmianach
na lokalrym rynku pracy,

&) inicjowaniu i organizowaniu kontaktiw oseb poszukujacych odpowiedniego zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej = pracodawcami,

“f) kierawariu osib do pracy za granica u pracodawcii zagranicznych, o ktdrym mowa w art, 85 ust, 2,

Zatr

2) doradztwa personalne, polegaigoe w szczesdinosei na:

a) prowadzeniu analizy zatrudnienia u pracodawcw, ok redlaniu kwalifikacji pracownikaw iich
predyspozycii oraz innyeh cech niezbednych do wykonywania ok reslone] pracy,

b} wikazvwariu Zradet i metod pozyskania kandydatow na ok reflons stanowiska pracy,

o) weryfikacii kandydatow pod wzgledem oczekiwanych kualifikacii i predyspozycii,

3] poradnictive zawodowesa, palesaiace w szczeadinoci na:

a) udzielaniu pomocy w wybarze odpowiedniego 2awodu i miejsca zatrudnienia,

b udzielaniu informac]i niezbednych do podejmonwania decyzji zawodowych w szczesdinosei o zawodach;,
ryniku pracy oraz mozliwosciach szkolenia i ksztakcenia,

] inicjomaniu, organizowaniu i prowadzeniy gruporych porad zawodowych, 2ajec aktywizujacych

w Zak resie pomacy w aktywnym poszukinaniu pracy,

d) udzislaniu pracodawcom pomocy v doborze kandydatow do pracy, w szezegdinoici na udzislaniu
informacii i doradztwie w tym zak resie,

4} praca tymezasowa, polegaigea na:

zatrudnianiu pracownikaw tymezasowyeh | kigrowaniu tych pracownikéw oraz osob nisbedacych
pracownikami do wykorywania pracy tymezasowej na rzecz i pod kierownictwem pracodamcy
uzytkownika, na zasadach ok reslonych w przepizach o zatrudnianiu pracownikon tymezasowych,

Wizzelkich infarmacji na temat agencji zatrudnienia udzielajy pracownicy Wedziahy ds. Agencii
Zatrudnienia Wiojswodzkiego Urzedu Pracy w todzi pod nr tel, (42) 663 02 69,

Mastronie internetowej ik az, praca gov.pl oraz dawonige pod podany wyzej numer telefonu mozna
sprawdzic, czy agencia zatrudnisnia posiada ngis do Krajowegn Rejestru dgencii Zatrodnienia oraz
certyfikat na prowadzenis dziatalnosci w tym %;e.

Legalnie dziatajaoe agencie podajq w oghoszeniach Mres siedziby, numer certyfikatu oraz inne informacje
umozliviajace identyfikacie firmy, Mie nalezy korzystad z podrednictina agencii zatrudnisnia, ktdre w
ogmszeniach podajy wyiacznie numer telefonu,
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Na powyzszej grafice, czerwona strzatka wskazuje odnosnik prowadzacy do strony
Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia. Po kliknieciu nan, uzytkownik zostanie
przeniesiony na witryne Rejestru, co obrazuje ponizsza grafika.
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y Hejestt podmiotow prowadzacych agencie zattudnignia
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amy w serwisie informacyjrym

Rejestru Podmiotow Prowadzacych Agencje Zatrudnienia,

Ten

Wnioski o wpis do Rejestru Podmiotw Prowadzacych Agencje
Zatrudnienia mozna skiadai w formie elektronicznej lub papierowej.

Whioski w formie elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym nalezy przysyhal 2a pomoca poczty elektronicznej na
4 Heowskich (lub Woj

skezynki p
Urzadiw Pracy).

Urzediw

Whioski w formie papierowej prosimy kierowaé na adres
Wojewddzkiego Urzedu Pracy, bedacego jednostka organizacyjng
Urzedu Marszatikowskiego whasciwego dla siedziby podmiotu,

Adresy Wojewodzkich Urzeddw Pracy:

- DOLNOSLASKIE:

Walbrzych 58-306, ul. Dgrodowa S

- KUJAWSKO-POMORSKIE:

Toruii 87-100, ul. $z05a Chelmiriska 30/ 32

- LUBELSKIE:

Lublin 20-022, ul. Dkopowa 5

- LUBUSKIE:

Zielona Gora 65-036, ul, Wyspiaiskiego 15
- £ODZKIE:

tidz 90-608, al. Walczaiska 49

- MALOPOLSKIE:

Krakdw 30-107, ul. Plac na Stawach 1

- MAZOWIECKIE:

Warszawa 01-205, ul. Miynarska 16

- OPOLSKIE:

Opole 43-3173, ul. Glogowska 25¢

- PODKARPACKIE:

Rzeszdw 35-959, ul. Lisa Kuli 20

- PODLASKIE:

Bialystok 15-354, ul. Pogodna 22

- POMDRSKIE:

Gdaiisk 80-824, ul. Podwale Przedmiejskie 30
- $LASKIE:

Katowice 40-048, ul. Koiciuszki 30
- SWIETOKRZYSKIE:

Kielce 25-561, ul. Witosa 86

- WARMINSKO-MAZURSKIE:
Dlsztyn 10-448, ul. Glowackiege 28
- WIELKOPOLSKIE:

Poznan 60-537, ul. Koscielna 37

- ZACHODNIOPOMORSKIE:
Szezecin 70-383, Mickiewicza 41

DYREKTYWA 2006, 123/WE

z dnia 12 grudnia 2006 r,
‘dobyczaca ushig na rynku wewnetrznym (DzUrz, WE, L376 2 27.12,2006 )

dvrektywa 2006/123/WE !

DYREKTYWA 200438 /WE

2 dnia 29 kwietnia 2004 r,

W sprawie prawa abywateli Uni i calonkdw ich rodzin da swobaodnego
przemieszceania sig | pobytu na terytarium Paristw Calonkowskich, mieniajaca
rozporzadeenie (EWG) nr 1612762 | uchylajaca dyrekbywy 64/221/EWG,

G /3R0EWE, 72/134/EWG, 731148 EWG, TE/34/EWG, 75 5EWE,
90/364/EWE, 90365 /EWG i 93,/96,EWGE,

+ dyraktywa 2004736/ WE

\\

W celu przegladania dokumentdw polecamy pobraé program

Adobe Reader

wlarmacie *,pdf araz wydnuku

rapurtow)

sam  efekt

www.Kraz.praca.gov.pl.

uzyskamy

wpisujgc = w

pasek

przegladarki

adres:

Na stronie tej dostepnych jest kilka odnosnikéw pozwalajgcych na poruszanie sie po
witrynie. Uzytkownika najbardziej bedg interesowaty odnosniki zamieszczone na
gornej belce (wskazanej czarng strzalkg) a w szczegolnosci ,Wykaz Agencji
Zatrudnienia” — czerwona strzatka. Nalezy najecha¢ na ten odnosnik kursorem
i klikng¢ lewym przyciskiem myszy. Uzytkownik zostanie przeniesiony do strony
pozwalajgcej na prace z Rejestrem (ponizej).
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Wykaz Coprwnct Agencii Zatriidiienia - WYSZUKIWANIE

Dpcie Wyszukiwania:
® wyszukuj po wojewddztwie

wojewddztwo: | DOLNOSLASKIE

O wyszukuj po danych agencii

nazwa agencii:
numer MIP agencii:

numer rejestru agencii:

Na stronie tej dostepne sg dwie opcje wyszukiwania — terytorialnie (wg wojewodztwa)
czarna strzatka oraz wedtug danych agencji — zétta strzatka. Sprébujmy wyszukac
agencje zarejestrowane na terenie wojewodztwa todzkiego. W tym celu nalezy
nakierowa¢ kursor na rozwijane menu, klikng¢ lewym przyciskiem myszy na
strzateczce menu a nastepnie wybra¢ oczekiwane wojewodztwo. Dla celéw
przyktadu wybrane zostato wojewodztw todzkie.

Saicjs ogbinadostepna Rejestru Podmiobie Prowsdzacych Agancis Zstnidnisnia
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Wykaz Czyrmych Agencli Zatrudnienia - WYSZURKIWANIE

Opcie Wyszukiwania:

® wyszukuj po wojewddztwie

wojewddztwa: | DOLNOSLASKIE =
DOLNOSLASKIE
KUJ&WSKO-POMORSKIE
O wyszukuj po danych agencii LUBELSKIE

LUBUSKIE
FONTHIE

nazwa agencii: (]G dE
WMakOPOLSKIE
MAZ04WIECKIE
OPOLSKIE
FODKARPACKIE
numer rejestru agencii: | PODLASKIE
FOMORSKIE
- SLASKIE
[ SwIE TOKRZYSKIE
wiAMINSKO-MAZURSKIE

numer MIP agencii:

WwIELKOPOLSKIE
Z&CHODMIOPOMORSKIE
BRAK DANYCH

Nastepnie po najechaniu kursorem na wybrane wojewddztwo nalezy klikng¢ lewym
przyciskiem myszy. Wybrane wojewddztwo zostanie uwzglednione w ramce
wyszukiwania (grafika ponizej).



Nastepnym krokiem jest klikniecie lewym przyciskiem myszy na zielonym odnosniku
~Wyszukaj dane” wskazanym tutaj czarng strzatka.
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Wykaz Caynnyctr Agencil Zatrudnienia - WYSZUKIWANIE

Opcje Wyszukiwania:
@ wyszukuj po wojewddztwic

wojewédztwa: | LODZKIE [~}

O wyszukuj po danych agencii

nazwa agencji:
nurner MIF agencii:

numer rejestru agenci:

N

W wyniku tych dziatan wysSwietlone zostang wszystkie agencje zatrudnienia
zarejestrowane na terenie wojewodztwa t6dzkiego (grafika ponizej). Dane te mozna
segregowac¢ wedtug nastepujgcych zmiennych (wskazanych czerwonymi strzatkami):
Nr Rejestru, Nazwa Agencji, Kod pocztowy, Miejscowos¢, Adres, Telefon, Data
rozpoczecia dziatalnosci, Zawieszenie dziatalnosci. Dodatkowo mozna caty wykaz
agencji wydrukowaé¢ (ikona drukarki na dole strony). Aby wrdci¢ do poprzedniego
ekrany nalezy klikng¢ na zielony przycisk ,Cofnij”

‘Seivejn agbinatastepna Refestry Posmicliw Prowsdzaeyeh Agencie Zatrxinients ke wizyt 8 petite: 000 02 (81 956
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LT Regirter of Employment Agencies '
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Wykaz Czynnyat Agencii Zatrudrieniia

Dgélny Wylcaz Informacii o Agencjach:
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Ponizej grafika przedstawiajgca uszeregowanie agencji ze wzgledu na miejscowosc.
Taki podziat przydatny jest szczegodlnie w sytuacji, gdy Uzytkownicy chce zawezi¢
zakres wyszukiwania jedynie do okreslonej miejscowosci.

[ ekl opbinodostepna Rejestru Fodrmiotiw Prowadzcych Agencje Zatnudniens Tk wizgt 18 peeta 000 00 1 964
L/?Zﬁ/ﬁ}ﬁ?‘ Rejestr podmiciow prowadzgcych agensje zatrudnienia 12:02-2013 [ wrorek
Y B v Regloter of Employment Agencies '

["_1 Strona owna] [ g~ Wrekaz Agenci Zatrudrieniz | [n ) statystyl T Zestaveniz | [E:augul Uzythowniea |

Wykaz Czynnych Agencil Zatrudiienia

Dgolny Wykaz Informacji o Agencjach:
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Aby przemieszczac¢ sie pomiedzy poszczegoblnymi stronami z wynikami wyszukiwania
nalezy skorzysta¢ z umiejscowionych na dole wynikéw wyszukiwania odnosnikéw do
poszczegolnych stron (zielona strzatka). Jak wida¢ na powyzszej grafice,
w przypadku wojewoddztwa tédzkiego dostepnych jest 7 stron danych.

Warto zwrdci¢ tu uwage na jeszcze jedng funkcjonalno$¢ serwisu. Ostatnia kolumna
wyszukiwania zawiera informacje o zawieszeniu dziatalnosci danego podmiotu. Taka
uwaga Swiadczy, ze konkretna agencja w danym roku nie prowadzi posrednictwa
pracy w sposob legalny.



Aby dowiedziec sie wiecej na temat interesujgcej Uzytkownika agencji, nalezy klikng¢
lewym przyciskiem myszy na odnosnik ,pokaz wiecej’, znajdujacy sie po lewe]
stronie wyszukanych agencji. Po kliknieciu nan, zostanie wyswietlony ekran
szczegotow opisujgcych funkcjonowanie danej agencji zatrudnienia.
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Wykaz Czynnych Agencli Zatrudiienia - SZCZEGORY

Szczegdtowe Informacje o Wybranej Agencji Zatrudnienia:

numer rejestr; 7037
nazwa agencii: “AGENCIA ZATRUDNIENIA DK PARTNER" SPOLKA 2 DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
miejscowost: Lod: [ kod: 92-3168
adrest Al Piksudskiegn 139(141
telefon: 42 2091568

Email:

Certyfikaty Na Prowadzona Dzialalnosc:

&

Ponownie jest mozliwos$¢ cofniecia do poprzedniego ekrany (zielona strzatka ,Cofnij)
a takze wydrukowania informacji o wybranym podmiocie. Ponizej prezentujemy
przyktadowy wydruk.

Rejestr Podmiotow Prowadzacych Agencie Zatrudnienia 12-02-2013

Szczegbtowe Informacje o Wybranej Agencji Zatrudnienia

numer rejestru: 7037

nazwa agencji: "AGENCIJA ZATRUDNIENIA DK PARTNER" SPOLKA Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

miejscowosé: kddz
kod: 92-318
adres: Al. Pitsudskiego 139/141
telefon: 42 2091588

Certyfikat na prowadzong dziatalnosé

1 7037 Prowadzenie agencji zatrudnienia 12-12-2012




Jak wspomniano wczesniej mozliwe sg dwa sposoby wyszukiwania. Pierwszy zostat
juz przedstawiony. Drugim sposobem, jakim jest wyszukiwanie po danych agenciji,
polega na wpisaniu w odpowiednie informacji posiadanych na temat interesujgcej
Uzytkownika agencji. Znajgc jedng z nastepujgcych danych mozna sprébowaé
znalez¢ informacje o agenciji; te zmienne to: nazwa agencji (1), numer NIP agencji (2)
oraz numer agenciji (3).
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Wykaz Czyrnych Agencli Zatruditienia - WYSZUKIWANIE

Opcje Wyszukiwania:
C wyszukuj po wojewddztwie

waiewsdztwa:

@ wyszukuj po danych agencii 1
nazwa agenci: 2
numer NIP agencis

numer rejestru agencil: 3

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

Oczywiscie, najczesciej dostepna jest nazwa agencji i to wedtug tej zmiennej bedzie
najczesciej nastepowato wyszukiwanie. Co wazne nie ma znaczenia wielkosc¢ liter
jak rowniez nie ma koniecznosci podawania petnej nazwy (tak jak figuruje ona na
przyktad w KRS) szukanego podmiotu.

Jak wida¢ na ponizszej grafice, wpisana zostata nazwa matymi literami. Po wpisaniu
nazwy, nalezy klikng¢ zielony przycisk ,Wyszukaj dane”.
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Wykaz Cryrmiych Agericii Zatrirdriernia - WYSZUKIWANTE

Opcje Wyszulds

O wyszukui po wojewsdztwie

& wyszukuj po danych agencii

wa agencii: | grawet
nnnnn NIP agencii
mer rejestru agench

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej



Po chwili pojawi sie nowe okno zawierajace wyniki wyszukiwania. W naszym
przyktadzie wyszukana zostata jedna agencja.

Dydlny Wykaz Informacii o Agencjach:
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Klikajac na ,pokaz wiecej” — czerwona strzatka na powyzszej grafice — Uzytkownik
otrzyma szerszy opis wyszukanej agencji (grafika ponizej).

Seiccja nghinodastepns Rejestnu Podmictiw Prowadeneych Agencie Zatrinienis
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Wykaz Ceyrnych Agencii Zatrudnienia - B7CZEGORY

Szczegilowe Informacje o Wybranej Agencji Zatrudnienia:

numer rejestru; 2468
nazwa agencii: GRAYET CONSULTING Sp. z 0.0.
migjscowost: todz | kod: 90-113
adres: Sienkiswicza 13
telefon: 042 2506936

Email: monika, zielinska@aravet.com.pl

Certyfikaty Na Prowadzona Dzialalnosc:

5 Prowadrerre ager ddfrudiena -2
P Diralitin pem sordesys Q203207
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Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

W obu przypadkach moze dokona¢ wydruku odpowiednio: wszystkich wyszukanych
agenciji lub tez bardziej szczegétowych informacji na temat wybranej agencji. W tym
celu powinien klikng¢ na ikone drukarki.

Aby wrdci¢ do poprzedniego menu nalezy klikng¢ na zielony przycisk ,,Cofnij”.

Opracowanie
Barttomiej Babczynski



