
Instrukcja korzystania z Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia 
 
 
Po uruchomieniu dowolnej przeglądarki internetowej, naleŜy wpisać w jej pasek 
wyszukiwania (1) adres www.wup.lodz.pl a następnie nacisnąć Enter. Po chwili 
powinna załadować się poniŜsza strona: 
 

 
 
W prawym menu (WUP NA SKRÓTY) znajduje się belka zatytułowana REJESTR 
AGENCJI ZATRUDNIENIA – podświetlona na niebiesko i wskazana strzałką. NaleŜy 
kliknąć ten odnośnik co spowoduje przekierowanie na następującą stronę: 
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Na stronie tej znajdują się informacje dotyczące prawnych uwarunkowań 
pośrednictwa pracy w Polsce i na terenie UE. Szczególnie warto zapoznać się  
z „Informacja dla osób korzystających z usług agencji zatrudnienia” – link do tej 
informacji wskazany jest czarną strzałką. Następna grafika przedstawia stronę jaka 
wyświetla się po kliknięciu na ten odnośnik. 
 
JednakŜe, z tej strony moŜna przejść od razu do przeglądania Krajowego Rejestru 
Agencji Zatrudnienia – link wskazany został czerwoną strzałką. 
 
 



 
 
 
Na powyŜszej grafice, czerwona strzałka wskazuje odnośnik prowadzący do strony 
Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia. Po kliknięciu nań, uŜytkownik zostanie 
przeniesiony na witrynę Rejestru, co obrazuje poniŜsza grafika. 
 



 
 
Ten sam efekt uzyskamy wpisując w pasek przeglądarki adres: 
www.kraz.praca.gov.pl. 
 
Na stronie tej dostępnych jest kilka odnośników pozwalających na poruszanie się po 
witrynie. UŜytkownika najbardziej będą interesowały odnośniki zamieszczone na 
górnej belce (wskazanej czarną strzałką) a w szczególności „Wykaz Agencji 
Zatrudnienia” – czerwona strzałka. NaleŜy najechać na ten odnośnik kursorem  
i kliknąć lewym przyciskiem myszy. UŜytkownik zostanie przeniesiony do strony 
pozwalającej na pracę z Rejestrem (poniŜej). 
 
 
 



 
Na stronie tej dostępne są dwie opcje wyszukiwania – terytorialnie (wg województwa) 
czarna strzałka oraz według danych agencji – Ŝółta strzałka. Spróbujmy wyszukać 
agencje zarejestrowane na terenie województwa łódzkiego. W tym celu naleŜy 
nakierować kursor na rozwijane menu, kliknąć lewym przyciskiem myszy na 
strzałeczce menu a następnie wybrać oczekiwane województwo. Dla celów 
przykładu wybrane zostało województw łódzkie.  

 
Następnie po najechaniu kursorem na wybrane województwo naleŜy kliknąć lewym 
przyciskiem myszy. Wybrane województwo zostanie uwzględnione w ramce 
wyszukiwania (grafika poniŜej). 
 
 



Następnym krokiem jest kliknięcie lewym przyciskiem myszy na zielonym odnośniku 
„Wyszukaj dane” wskazanym tutaj czarną strzałką. 

 
W wyniku tych działań wyświetlone zostaną wszystkie agencje zatrudnienia 
zarejestrowane na terenie województwa łódzkiego (grafika poniŜej). Dane te moŜna 
segregować według następujących zmiennych (wskazanych czerwonymi strzałkami): 
Nr Rejestru, Nazwa Agencji, Kod pocztowy, Miejscowość, Adres, Telefon, Data 
rozpoczęcia działalności, Zawieszenie działalności. Dodatkowo moŜna cały wykaz 
agencji wydrukować (ikona drukarki na dole strony). Aby wrócić do poprzedniego 
ekrany naleŜy kliknąć na zielony przycisk „Cofnij” 

 



PoniŜej grafika przedstawiająca uszeregowanie agencji ze względu na miejscowość. 
Taki podział przydatny jest szczególnie w sytuacji, gdy UŜytkownicy chce zawęzić 
zakres wyszukiwania jedynie do określonej miejscowości. 
 

 
 
Aby przemieszczać się pomiędzy poszczególnymi stronami z wynikami wyszukiwania 
naleŜy skorzystać z umiejscowionych na dole wyników wyszukiwania odnośników do 
poszczególnych stron (zielona strzałka). Jak widać na powyŜszej grafice,  
w przypadku województwa łódzkiego dostępnych jest 7 stron danych. 
 
Warto zwrócić tu uwagę na jeszcze jedną funkcjonalność serwisu. Ostatnia kolumna 
wyszukiwania zawiera informacje o zawieszeniu działalności danego podmiotu. Taka 
uwaga świadczy, Ŝe konkretna agencja w danym roku nie prowadzi pośrednictwa 
pracy w sposób legalny. 
 
 
 
 
 



Aby dowiedzieć się więcej na temat interesującej UŜytkownika agencji, naleŜy kliknąć 
lewym przyciskiem myszy na odnośnik „pokaŜ więcej”, znajdujący się po lewej 
stronie wyszukanych agencji. Po kliknięciu nań, zostanie wyświetlony ekran 
szczegółów opisujących funkcjonowanie danej agencji zatrudnienia. 
 

 
 
Ponownie jest moŜliwość cofnięcia do poprzedniego ekrany (zielona strzałka „Cofnij) 
a takŜe wydrukowania informacji o wybranym podmiocie. PoniŜej prezentujemy 
przykładowy wydruk. 
 

 
  



Jak wspomniano wcześniej moŜliwe są dwa sposoby wyszukiwania. Pierwszy został 
juŜ przedstawiony. Drugim sposobem, jakim jest wyszukiwanie po danych agencji, 
polega na wpisaniu w odpowiednie informacji posiadanych na temat interesującej 
UŜytkownika agencji. Znając jedną z następujących danych moŜna spróbować 
znaleźć informację o agencji; te zmienne to: nazwa agencji (1), numer NIP agencji (2) 
oraz numer agencji (3).  

 
Oczywiście, najczęściej dostępna jest nazwa agencji i to według tej zmiennej będzie 
najczęściej następowało wyszukiwanie. Co waŜne nie ma znaczenia wielkość liter  
jak równieŜ nie ma konieczności podawania pełnej nazwy (tak jak figuruje ona na 
przykład w KRS) szukanego podmiotu. 
Jak widać na poniŜszej grafice, wpisana została nazwa małymi literami. Po wpisaniu 
nazwy, naleŜy kliknąć zielony przycisk „Wyszukaj dane”. 
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Po chwili pojawi się nowe okno zawierające wyniki wyszukiwania. W naszym 
przykładzie wyszukana została jedna agencja.  
 

 
Klikając na „pokaŜ więcej” – czerwona strzałka na powyŜszej grafice – UŜytkownik 
otrzyma szerszy opis wyszukanej agencji (grafika poniŜej). 

 
 
W obu przypadkach moŜe dokonać wydruku odpowiednio: wszystkich wyszukanych 
agencji lub teŜ bardziej szczegółowych informacji na temat wybranej agencji. W tym 
celu powinien kliknąć na ikonę drukarki. 
Aby wrócić do poprzedniego menu naleŜy kliknąć na zielony przycisk „Cofnij”. 
 
 
 
Opracowanie 
Bartłomiej Babczyński 
 


