Ksztalcenie

Ksztatcenie w formie: szkolnej (szkota policealna SP,
okres nauki 2 lata) i Kwalifikacyjnych Kursow
Zawodowych (KKZ).

Zespol Szkol i Placowek Oswiatowych
Nowoczesnych Technologii Wojewédztwa Y.odzkiego
w Lodzi,

ul. Gabriela Narutowicza 122, 90-145 L6dz

tel. 42/ 631 98 48 wew. 15

kom. 784 207 390

e-mail: szkola@nowoczesnaszkola.edu.pl

e-mail: sekretariat@nowoczesnaszkola.edu.pl
https://nowoczesnaszkola.edu.pl

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego Samorzadu
Wojewddztwa Lodzkiego w Lodzi

ul. Wielkopolska 70/72, 91-029 1.6dz,

Tel: 42/ 651 69 93

e-mail: sekretariat@cku-lodz.edu.pl
https://cku-lodz.edu.pl

Dodatkowe informacije:

http://www.oke.lodz.pl - Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Lodzi /OKE

http://sap.waw.pl/ - Stowarzyszenie Archiwistow Polskich

http://www.archiwistyka.pl — serwis branzowy

https://www.nac.gov.pl/- Narodowe Archiwum
Cyfrowe

Wiecej informacji
0 zawodzie znajdziesz
w:

—

Centrum Informacji
i Planowania Kariery Zawodowej
w Lodzi:

ul. Wolczanska 49, 90-608 1.6dz,
Tel. 42/ 66 30 255, 66 30 273

oraz oddzialach:

Oddzial w Piotrkowie Trybunalskim
ul. Starowarszawska 4, 97-300 Piotrkow Trybunalski
Tel. 44/ 649 60 87
Oddzial w Sieradzu
ul. 3 Maja 7, 98-200 Sieradz
Tel. 43/ 822 81 84, 43/ 822 81 86
Oddzial w Skierniewicach

ul. Senatorska 10, 96-100 Skierniewice
Tel. 46/ 833 36 50, 46 833 39 74
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Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi
Centrum Informacji
i Planowania Kariery Zawodowej


http://www.oke.lodz.pl/
http://sap.waw.pl/
http://www.archiwistyka.pl/
https://www.nac.gov.pl/-

Wydawaé by si¢ moglo, ze w dobie komputeréw
i elektronicznego przetwarzania danych zawod technik
archiwista nie jest potrzebny. A jednak w praktyce jest
inaczej. Urzedy panstwowe, wojewodzkie, gminne,
a nawet zaklady pracy wcigz "produkujg" wiele
dokumentéw, ktore nalezy odpowiednio zabezpieczy¢
i przechowaé, aby w przysztosci moc je udostepnic
osobom zainteresowanym. Archiwista to ktos$, kto
Z zaangazowaniem i aktualng wiedza powinien potrafi¢
zewidencjonowa¢ oraz zabezpieczy¢ dokumenty
zarowno w formie papierowej, jak i na nosnikach
elektronicznych. To kierunek dla 0s0b
zainteresowanych historig i starymi dokumentami,
cenigcych sobie uporzadkowanie i klasyfikowanie.

Zadania zawodowe

Glowne zadania technika archiwisty to:

e gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie
zasobu archiwalnego,

e ewidencjonowanie dokumentacji aktowej,

e brakowanie dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania,

e przekazywanie dokumentacji do archiwum
panstwowego,

e oOpracowywanie i zabezpieczanie dokumentacji
aktowej, technicznej i geodezyjno-kartograficznej,

e opracowywanie dokumentacji audiowizualnej,

e gromadzenie dokumentacji na nosnikach
elektronicznych.

Warunki podjecia pracy w zawodzie

Zaw6d ten moze wykonywac¢ osoba z odpowiednim
wyksztatceniem i przygotowaniem praktycznym.
Od roku szkolnego 2019/2020, zgodnie z Klasyfikacja
zawodow szkolnictwa branzowego jest mozliwo$é
ksztatcenia w zawodzie technik archiwista w formie
szkolnej, w 2-letniej szkole policealnej. Inng droga
zdobycia kwalifikacji sa takze kwalifikacyjne kursy
zawodowe (KKZ), umozliwiajace przygotowanie sig
do pracy w zakresie archiwizacji. Potwierdzeniem

wiedzy i umiejetnosci jest pomyslnie zdany egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe. W zawodzie
tym, nalezgcym do  branzy  ekonomiczno-

administracyjnej  (EKA)  wyodrebniono  dwie
kwalifikacje ~ zawodowe: EKA.02. Organizacja
i prowadzenie archiwum oraz EKA.03.
Opracowywanie materiatow archiwalnych.

Ukonczenie KKZ pozwala przystapi¢ do panstwowego
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie danej kwalifikacji, organizowanego
w placowce (szkole), ktora po spelnieniu wymagan
moze by¢ Zawodowym Osrodkiem Egzaminacyjnym.
Nadzoéw nad organizacja egzaminéw prowadzi
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w  Lodzi,
http://www.oke.lodz.pl/ - aktualne na 16.12.2019r.
Osoby zainteresowane pracg w tym zawodzie powinny
charakteryzowa¢ si¢ otwartoScia na poszerzanie
i aktualizowanie wiedzy, gdyz zobowigzane sg $ledzi¢
zmiany  przepisow  prawa  dotyczace obszaru
funkcjonowania archiwum. W przypadku pracy
w archiwach panstwowych wazne jest rowniez
korzystanie z pelni praw publicznych oraz brak
skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagania psychofizyczne

Technik archiwista powinien wykazywaé si¢ dobrg

sprawnoscig ruchows, odpornoscia na czynniki

alergizujace. Ponadto w zawodzie tym wazng rolg

odgrywaja takie cechy i umiejgtnoscei jak:

e skrupulatno$¢, doktadnosé,

o rzetelnos¢, spostrzegawczose,

e odpowiedzialnos¢,

e opanowanie i cierpliwos¢,

e podzielno$¢ uwagi i systematycznosc,

o dobry wzrok,

e komunikatywno$¢ w mowie i pisSmie (archiwista
ma kontakt zarowno 2z pracownikami, jak
i klientami, ktorzy przychodzac do archiwum

oczekujg uzyskania niezbednych dla nich danych).

o latwo$¢ nawigzywania kontaktu z ludzmi,

o dobra organizacja pracy,

e dobra pamig¢¢ (ulatwia aktualizowanie wiedzy
oraz poruszanie si¢ 1 odnajdywanie roéznych
dokumentow, tytutow czy katalogéw),

e gotowos¢ do pracy w warunkach monotonnych,

o umieje¢tnos$¢ obshugi komputera.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu

e wady utrudniajagce pracg przy komputerze,
znaczne zaburzenia widzenia barw, znaczny
niedostuch,

e powazne problemy z poruszaniem = si¢
i sprawno$cig konczyn gornych: szczegodlnie
zreczno$e rak i palcow,

e choroby uktadu oddechowego, alergie na kurz
i roztocza, choroby skory,

e zaburzenia rownowagi, padaczka i uposledzenie
umystowe.

Istnieje mozliwos¢ zatrudnienia 0SOb O ograniczonej
sprawnos$ci. Za zgoda lekarza medycyny pracy oraz
inspektora BHP, mogg by¢ one dopuszczone do
pracy, w ograniczonym zakresie zadaniowym.

Mozliwosci i szanse zatrudnienia

Miejscem pracy archiwisty moga by¢ placowki,
instytucje, w  ktorych  przechowywane  czy
zabezpieczane sg r6znego rodzaju dokumenty, np.:
¢ archiwa panstwowe lub niepanstwowe,
e archiwa gromadzace zbiory dokumentéw
historycznych,
e archiwa zakladowe,
¢ biblioteki,
¢ Narodowe Archiwum Cyfrowe /NAC
e skladnice akt roznych instytucji, urzedow
panstwowych i samorzadowych (np. w muzeach,
bankach, szpitalach, sadach, kancelariach
prawnych i notarialnych itp.),
o wilasna dziatalno$¢ gospodarcza.


http://www.oke.lodz.pl/

