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Sprzataczka biurowa jest to  osoba zajmujaca si¢
zawodowo sprzataniem, czyli utrzymaniem czystosci
i porzadku — w biurach.

Zadania zawodowe:

Utrzymywanie w nalezytej czysto$ci przydzielonych do
sprzatania pomieszczen, najblizszego otoczenia przed
wejsciem do budynkéw oraz pomieszczenia do
przechowywania urzadzen i $srodkoéw przeznaczonych do
sprzatania:

e zamiatanie, mycie i dezynfekcja podtog,
e odkurzanie i pranie wykladzin, tapicerki krzeset

1 foteli,
e wycieranie kurzu na meblach, na parapetach
telefonicznych,  urzadzeniach  elektrycznych

i sprzecie komputerowym (z wyltgczeniem
monitoréw),z parapetow i grzejnikow, obrazow,

e usuwanie zabrudzen z przeszklen w meblach,
gablotach, drzwiach, lamp,

e mycie, czyszczenie 1 odkazanie umywalek,
brodzikéw, armatury i urzadzen sanitarnych
w toaletach i tazienkach,

e mycie dozownikéw do mydta i recznikéw oraz
luster,

e mycie balustrady schodéw, $cian pokrytych
glazurg, kabin prysznicowych, drzwi i o$cieznic
oraz okien,

e mycie urzagdzen kuchennych i dystrybutora do
wody,

e stale dogladanie i uzupelnianie brakow srodkow
sanitarno-higienicznych w toaletach, fazienkach i
kuchni,

e oproznianie koszy na $§mieci w trakcie sprzatania
pomieszczen do  wskazanych  zbiorczych
pojemnikow,

e sprzatanie pomieszczen dodatkowych w czasie
pelnienia zastgpstwa na czas nieobecno$ci w pracy
innej sprzataczki,

e wykonywanie innych czynnosci zleconych przez
przetozonego.

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Do podjecia pracy nie s3 wymagane zadne formalne
kwalifikacje.

Nowi pracownicy przyuczani sg do wykonywania swoich
obowigzkow juz po zatrudnieniu, bezposrednio na
stanowisku pracy.

Formalnie sprzataczka biurowa moze zosta¢ osoba,
ktora:

e ukonczyla 18 lat,

e posiada lub nie jakiekolwiek wyksztatcenie,

e posiada dobry stan zdrowia (potwierdzony
zaswiadczeniem wydanym przez lekarza medycyny

pracy),
e posiada przeszkolenie stanowiskowe.

Wymagania psychofizyczne:

ogo6lna dobra sprawnos¢ fizyczna,

dobra koordynacja wzrokowo-ruchowa,

dobry wzrok,

umiejetnos¢ wspotpracy z innymi pracownikami,
spostrzegawczosc¢, szybki refleks,

wyobraznia, inicjatywa, pomystowos$¢ , zmyst
organizacyjny,

wytrzymato$¢ na dlugotrwaty wysitek,
odpowiedzialnos¢, zaangazowanie, sumiennos$¢,
obowiazkowos¢, systematyczno$¢ i uczciwosc.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

staba sprawnos¢ fizyczna i ruchowa,

alergie, uczulenia na detergenty,

choroby  ukladu  kostno-stawowego, uktadu
krazenia, oddechowego.

Mozliwosci i szanse zatrudnienia:

Sprzataczki biurowe zatrudniane sa przez firmy
sprzatajace, firmy §wiadczace ustugi porzadkowe. Firmy
zatrudniaja najczg$ciej na umowe¢ o pracg, ale czgéciej
pracuja w oparciu o umowy cywilnoprawne (zlecenie) i
najchetniej osoby, ktére maja orzeczony stopien
niepelnosprawnosci.

Place:

Srednia miesigczna kwota jaka zarabia sprzataczka
biurowa jest bardzo rézna i zalezy od rodzaju
zatrudnienia, liczby godzin pracy, miasta w ktorym
pracuje. Wynagrodzenie najczgéciej jest nizsze od
wartosci Sredniej krajowej placy.



