Ksztatcenie:

Zdobywa& lub  uzupetnia kwalifikacje

w zawodzie mgna poprzez ukiczenie kursow
I szkolen miedzy innymi z zakresu
fakturowania oraz  obstugi  programow
komputerowych.

Kursy i szkolenia /przyktadowe!/:
Kasjer Fakturzysta

BROst Centrum Edukacji i Technologii
Komputerowej w todzi

90-531 tod, ul. Wolczaska 210
Tel./fax 42 633 68 24, 42 633 68 99

Podstawy ksigowasci z podstawami obstugi
programu Symfonia

Osrodek Szkoleniowy Oddziatu Oégowego
w todzi Stowarzyszenia Kgjowych w Polsce
90-361 tod, ul. Piotrkowska 270

Tel. 42 631 95 23, www.lodz.skwp.pl

Fakturowanie komputerowe

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w todzi
90-563 t.0d, ul. takowa 4

tel. 42 637 62 22, fax 42 637 61 67

Magazynier — fakturzysta z obstug6zkdéw
jezdniowych

Agencja Ustug Gwiatowych Grodek
Szkolenia Kierowcow ,,OLIMP” s.c.

97-300 Piotrkdow Tryb. Al. Armii Krajowej 22a
tel. 44 732-15-85, www.olimp.org.pl

Wiecej informacii
0 zawodzie znajdziesz w:

—

Centrum Informacji
I Planowania Kariery Zawodowey:
w todzi:

ul. Wolczaiska 49, 90-608 t.&d
Tel. (42) 66 30 255, 66 30 273

oraz oddziatach:

w Piotrkowie Trybunalskim:

ul. Starowarszawska 4, 97-300 Piotrkow Tryb.

Tel. (44) 649 60 87, 647 74 01
w Sieradzu:

ul. 3 Maja 7, 98-200 Sieradz
Tel. (43) 822 81 84, 822 81 86

w Skierniewicach:

ul. Jagiellaiska 28, 96-100 Skierniewice
Tel. (46) 833 39 74, 833 36 50

Pracy w todzi

(“ ' Wojewddzki Urzad i‘a’ﬁ" ke

Fakturzystka

Klasyfikacja Zawodow i Specjaldoi: 431102

Wojewddzki Urzad Pracy w todzi
Centrum Informaciji
i Planowania Kariery Zawodowej
Oddziat w Piotrkowie Trybunalskim

Piotrkow Trybunalski 2014



Fakturzystka  wystawia i
dokumenty zwizane ze sprzeda

archiwizuje

Zadania zawodowe:

* wystawianie faktur i not korygagych;

e sprawdzanie poprawlao i korygowanie
faktur,;

* wprowadzanie  faktur  do

informatycznego;

systemu

» kontrola obiegu dokumentacji handlowej;
* przygotowywanie raportow;
» sporadzanie bieacej dokumentaciji.

Zdarza st, ze zadania fakturzystka¢zone s

z obowgzkami kasjera lub magazyniera.
Wowczas zakres czyném moze obejmowéa
takze:

* prowadzenie dokumentacji magazynowej;

» weryfikacg dostaw z

dokumentagj;

zgodndci

* obstug; klienta.

Warunki podj g¢cia pracy w zawodzie:

Fakturzystka powinna mie kierunkowe:
handlowe, ekonomiczne, w obszarze finanséw
i rachunkoweci. Pracodawcy prefera;
kandydatow z  wyksztatceniem srednim,
a nawet wyszym. Kwalifikacje w tym zakresie
mozna te: uzysk& na kursach, szkoleniach.
Podstawowe wymagania stawiane przed
chetnymi do pracy w zawodzie fakturzysty to
znajoma¢ zasad i praktyk ksgowych oraz
zagadnié@ handlowych. Wana kwesth jest
rowniez  doswiadczenie z  programami
ksiggowymi (np. program Symfonia, arkusze
kalkulacyjne) oraz znajondé zagadnié
handlowych (zasad fakturowania). Poza tym
pracownik musi umie obstugiwdg kas
fiskalm.

Wymagania psychofizyczne:

Osoba, ktéra zamierza pracawaw tym
zawodzie, powinna pogodzisic z faktem,ze
jest to praca mocno zrutynizowana, polegaj
na wykonywaniu codziennie tych samych
czynndci. Fakturzystka musi odznaczasie
takimi cechami jak sumiensé

I drobiazgowé¢. Musi by przygotowana na
skrupulatne przestrzeganie przepiséw
prawnych, ksjgowych i  wewntrznych
zaradzen przedsgbiorstwa. Nierzadko osoba
pracupca na tym stanowisku ma kontakt
z klientami. Wymaga si zatem take kultury
osobistej oraz umigjnosci  komunikaciji
interpersonalnej.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

Przeciwwskazaniem do wykonywania zawodu
sa wady wzroku niepodlegage korekcji oraz
schorzenia ukiadu kostno-stawowego
uniemaliwiajace diugotrwat prag w pozycji
siedzcej. Prac mog wykonywa osoby
niepetnosprawne ruchowo, a po przystosowaniu
stanowiska take osoby poruszage st na
wozku inwalidzkim.

Mozliwo$ci i szanse zatrudnienia:

Fakturzystka mze by zatrudniona

w roznorodnych przedsbiorstwach

I instytucjach, wsadzie tam, gdzie wystawia
sig¢ duza liczbe faktur i rachunkow. Miejsc
pracy jest wiele, ponieweazda wiksza firma

potrzebuje pracownika, ktoryetizie dbat o

prawidtowy przebieg wspomnianych
dokumentow w placowce.

Ptace:

Zarobki na stanowisku fakturzystki zawieraj
si¢ w przedziale od 1400 do 2500 zt, przy czym
srednie wynagrodzenie wynosi ok. 1700 zt
Najwyzsze ptace, na jakie mag liczy¢
pracownicy w tym zawodzie to 2600 zi
[www.moja-pensja.pl dospna dnia
12.03.2014]



