Mozliwosci i szanse zatrudnienia:

Wskazana jest zhieosci przekona politycznych

z zatrudniggcym postem. Warto zagé od stau

w biurze poselskim i w ten sposéb zadba
o maliwos¢ pracy w charakterze asystenta.
Ogtoszenia o pracw tym zawodzie pojawiajsic
niezmiernie rzadko.

Place:

Wynagrodzenia akredytowanego
parlamentarnego okil®ne g odpowiednimi aktami
prawnymi. Zalea od zakresu czyndoi jak

i ,wyceny” pracy asystenta przez posta go
zatrudniagcego. Ksztaltyj sic na poziomie od okoto

2 do 8 tysicy euro miesicznie.

Ksztalcenie:

Nie ma jednej okrdonejsciezki ksztatcenia w tym

zawodzie. Do zatrudnienia asystenta wymagany

jest co najmniej:
a) dyplom studiow wiszych,

b) swiadectwo uzyskania wyksztatceniedniego
umazliwiajace podgcie studiow wyszych oraz
odpowiednie, co najmniej trzyletnie
doswiadczenie zawodowe; lub

c) jezeli jest to uzasadnione interesem zbly
wyksztalcenie lub daviadczenie zawodowe
réownorzdnego szczebla.

asystenta

Wiecej informacii
0 zawodzie znajdziesz w:

—

Centrum Informacji
I Planowania Kariery Zawodowey:
w todzi:

ul. Wolczaiska 49, 90-608 t.&d
Tel. (42) 66 30 255, 66 30 273

oraz oddziatach:

w Piotrkowie Trybunalskim:

ul. Starowarszawska 4, 97 - 300 Piotrkdw Tryb.

Tel. (44) 649 60 87
w Sieradzu:

ul. 3 Maja 7, 98 - 200 Sieradz
Tel. (43) 822 81 84, 822 81 86

w Skierniewicach:

ul. Senatorska 10, 96 - 100 Skierniewice
Tel. (46) 833 39 74, 833 36 50

®
{“ ' Wojewddzki Urzad

Pracy w todzi

Informacja o zawodzie

Akredytowany asystent
parlamentarny

Klasyfikacja Zawodow i Specjaldoi: 334301

Wojewddzki Urzad Pracy w todzi
Centrum Informaciji i Planowania Kariery
Zawodowej

to6dz 2018



Akredytowany asystent parlamentarnyto osoba

zajmupca s¢ pomog postowi zatrudnionemu

w jednym z trzech miejsc pracy Parlamentu
Europejskiego  (Bruksela, Luksemburg lub
Strasburg).

Zadania zawodowe:

Do zada zawodowych akredytowanego asystenta
parlamentarnego naig
* rejestrowanie, gromadzenie i przekazywanie
do Archiwum Parlamentu Europejskiego
materiatow odzwierciedlagych dziatalné¢

posta i senatora w takich jak: teksty
wystgpien publicznych, wywiady
opublikowane w srodkach masowego
przekazu;

* rejestrowanie, gromadzenie i przekazywanie
do dalszego zalatwienia wg kompetencji
dokumentacji  spraw  interwencyjnych
zgtaszanych drag korespondencji lub
poczt elektroniczn;

* udziat w posiedzeniach komisji Parlamentu
Europejskiego z przygotowywaniem
pierwszej wersji poprawek czy sprawo#da
wiacznie;

e dokonywanie przegtu prasy, publikacji
i czasopism specjalistycznych;

* przygotowywanie materiatdw do interpelacji
i zapytan poselskich i innych wyspien
posta na forum Parlamentu Europejskiego;

e czuwanie nad kalendarzem ggj

e organizowanie [ uczestniczenie
w spotkaniach posta z wyborcami;

e przygotowywanie podiy stwzbowych
posta oraz innych pracownikéw biura
poselskiego;

e pomoc we wspélpracy z konsultantami,
ekspertami i przedstawicielami mediow;

e utrzymywanie kontaktbw z  osobami
i organizacjami politycznymi, w tym
i z grupami intereséw, lobbystami;

e obstuga korespondencji [ poczty
elektronicznej posta;

*  przygotowywanie odpowiedzi na

korespondengj

« redagowanie wiadondoi do prasy;

» Zlecanie zakupu materiatdbw biurowych,
prasy, wydawnictw;

e zlecanie konserwacji i naprawy spiz
technicznego biura poselskiego;

e oprowadzania gmi po Parlamencie;

e organizowania konferencji prasowych;

e udzielanie pomocy w sprawach osobistych,
rodzinnych;

e pozazawodowych magych mie wptyw na
sprawn dziatalng¢ parlamentarp

Warunki podj ecia pracy w zawodzie:

Warunki podgcia pracy w tym zawodzie definiuje
pracodawca.

Wymagania psychofizyczne:

Do najwaniejszych wymaganaleza:
e dobry stuch, wzrok;
* spostrzegawczo, zdolndg¢ koncentracji
uwagi i jednoczénie jej podzielnéc;
o cierpliwasé, wytrwatasé
odpowiedzialnéc
Praca w tym zawodzie wymaga rowhierysokiej
odporndci emocjonalnej; pmdanymi cechami &
wytrwatosé i cierpliwos¢ oraz doktadn&. Kandydat
musi by silnie zmotywowany, a ze wzglu na
diugie godziny pracy musi wykazywasie duza
wytrzymaiaici (fizyczm i psychicza). Przydatna
jest dobra organizacja, umg&pos¢ szybkiego
podejmowania decyzji, tatwdé w adaptacji do
zmieniapcych s¢ okolicznaci.
Wazng skladow s kompetencje
szczegolnie w obszarze
i przekazywania wiedzy.

oraz

mekkie,
komunikaciji

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

W przypadku tego zawodu trudno mdéwi
0 konkretnych przeciwwskazaniach. Z pevcip
utrudnieniem bdzie niska wytrzymailg fizyczna
i psychiczna; trudom tej pracy m® nie podota
osoba o niskiej tolerancji na zmianysrodowisko
pracy asystenta parlamentarnego jest
dynamiczne, zmienne.

bardzo



