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Technik rachunkowosci zajmuje si¢ Sprawami
kadrowo-ptacowymi ~ w  organizacji  oraz
prowadzeniem rachunkowosci.

Zadania zawodowe:

e sporzadzanie dokumentacji kadrowej,

e prowadzenie spraw zwigzanych ze
$wiadczeniami socjalnymi,

e rozliczanie wynagrodzen,

e rozliczanie sktadek ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych,

e prowadzenie analizy zatrudnienia
1 wynagrodzen,

e prowadzenie uproszczonych ewidencji
podatkowych i rozliczania podatkow,

e prowadzenie rozliczen finansowych
podmiotdéw z kontrahentami i bankami,

e ewidencjonowanie operacji gospodarczych
zgodnie z polityka rachunkowosci
podmiotu,

e przeprowadzanie inwentaryzacji
i rozliczanie jej wynikow,

e wycenianie sktadnikow aktywow
| pasywow w r6znych momentach okresu
sprawozdawczego,

e ustalanie i rozliczanie wyniku
finansowego,

e sporzadzanie sprawozdan i analiz
finansowych,

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

W celu uzyskania tytutu technika rachunkowosci
nalezy ukonczy¢ 5-letnie technikum o profilu
ekonomicznym, ksztalcace w zawodzie technik
rachunkowosci.

Istnieje  rowniez mozliwo$¢ ksztalcenia na
kwalifikacyjnych kursach zawodowych
w zakresie kwalifikacji:

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych
i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych
oraz EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci.

Nauka w tym wypadku trwa 2 lata. Warunkiem
uzyskania dyplomu technika jest posiadanie
wyksztatcenia  $redniego  (matura nie  jest
wymagana) oraz zdanie egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe.

Wymagania psychofizyczne:

Zawdd przeznaczony jest dla osob:

e uzdolnionych rachunkowo-matematycznie,

e operatywnych w dziataniu,

e uczciwych,

e sumiennych i zdyscyplinowanych,

o odpowiedzialnych i systematycznych,

e komunikatywnych,

e posiadajgcych umiejetno$é rozwigzywania
problemow,

e posiadajacych umiejetnosci organizatorskie,

e gotowych do stalego podnoszenia swoich
kwalifikacji.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

Na  pewno
1 choroby psychiczne nie pozwolg na prace
w tym zawodzie. Poniewaz praca ta wigze si¢
z komunikacjg, duzym utrudnieniem moga
okaza¢ si¢ réwniez uszkodzenia stluchu, wzroku
i aparatu mowy. W zwigzku z tym, Ze praca
wymaga pracy z dokumentami i komputerem
przeciwwskazaniem do wykonywania zawodu
jest rowniez niepetnosprawnos¢ rak.

niepetnosprawnos¢  umystowa

Mozliwosci i szanse zatrudnienia:

Technik rachunkowos$ci moze by¢ zatrudniony na
wszystkich  stanowiskach pracy w matych
podmiotach gospodarczych, jak rowniez na
innych stanowiskach, na ktérych potrzebna jest
podstawowa wiedza i umiejetnosci z zakresu
finans6w 1 rachunkowosci: urzedy administracji
panstwowej 1 samorzadowej, banki, urzedy
skarbowe, instytucje ubezpieczeniowe, biura
rachunkowe, jednostki samorzadu terytorialnego,
agencje celne, przedsigbiorstwa produkcyjne,
firmy ustugowe i handlowe.



