Ksztalcenie:

Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach
Kierunek: rachunkowos$¢ i podatki

ul. 1 Maja 50, 40-287 Katowice

tel. (32) 257 70 00

www.ue.katowice.pl

Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy
im. Jana Dlugosza w Czestochowie
Kierunek: rachunkowos$¢ i podatki

ul. Waszyngtona 4/8, 43-200 Czestochowa
tel. (34) 378 41 00

www.ajd.czest.pl

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w
Kielcach Filia w Piotrkowie Trybunalskim
ul. J. Stowackiego 114/118,

97-300 Piotrkow Tryb.

tel. (44) 732 74 00

www.unipt.pl

e-mail: filiapt@ujk.edu.pl

Uniwersytet L.odzki

ul. Uniwersytecka 3, 90-137 L.odzZ
tel. (42) 635 40 83, 635 40 86
www.rekrutacja.uni.lodz.pl
e-mail: rekrutacja@uni.lodz.pl

Kursy:
Fundacja Rozwoju Rachunkowosci
ul. Wita Stwosza 32 lok. 5, 02-661 Warszawa
tel. 22 583 10 01
www.frr.pl

Wiecej informacji
0 zawodzie znajdziesz w:

—

Centrum Informacji

I Planowania Kariery Zawodowej:

w Lodzi:

ul. Wélczanska 49, 90-608 Lodz,
Tel. (42) 66 30 255, 66 30 273,

oraz Oddzialach:
w Piotrkowie Trybunalskim:

ul. Wojska Polskiego 2,
97-300 Piotrkow Trybunalski
Tel. (44) 649 60 87

w Sieradzu:
ul. 3 Maja 7, 98-200 Sieradz
Tel. (43) 822 81 84, 822 81 86

w Skierniewicach:
ul. Senatorska 10, 96-100 Skierniewice
Tel. (46) 833 39 74, 833 36 50

©

((‘4 Wojewddzki Urzad promuje
- Pracy w todzi todzkie

Specjalista do spraw

rachunkowosci podatkowej
Klasyfikacja Zawodow i Specjalnosci 241105

Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi
Centrum Informacji
i Planowania Kariery Zawodowej
Oddzial w Piotrkowie Trybunalskim



Odpowiada za tworzenie 1 prawidlowe
stosowanie norm dotyczacych rozliczen
podatkéw;  zajmuje  si¢  uzgadnianiem
1 rozliczaniem kont ksiegowych; tworzy
procedury ewidencji i rozliczen finansowych
z tytulu rachunkowosci podatkowe;.

Zadania zawodowe:

e zapewnianie i kontrolowanie poprawnos$ci
ksiggowan pod katem podatkowym
i rachunkowym;

e sprawowanie kontroli nad wewngtrznymi
procedurami  operacyjnymi  w  celu
zapewnienia  zgodnosci z  prawem
raportowania podatkowego;

e przygotowywanie i nadzorowanie
terminowych  ewidencji i  rozliczen
rachunkowych, w tym terminowego
sporzadzania deklaracji podatkowych: VAT,
CIT, PIT, PFRON, podatek od
nieruchomosci, Intrastat itp.;

e uzgadnianie kont podatkowych,
ksiegowanie na kontach VAT,
przetwarzanie platnosci do/od lokalnych
organdéw podatkowych;

e nadzorowanie prawidlowego obiegu
dokumentéw  ksiggowych, tj.  faktur
sprzedazy oraz ich ksigegowania zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa w tym
zakresie;

e sporzadzanie not miesi¢cznych, kwartalnych
irocznych do sprawozdan finansowych oraz
bilansu podatkowego

e proponowanie rozwigzan majacych na celu
usprawnienie procesu przygotowywania
deklaracji podatkowych;

e opiniowanie sporzadzanych umow
z kontrahentami w zakresie rozliczen
finansowych i podatkowych;

e sporzadzanie okresowych raportow
1 sprawozdan finansowych, raportow
statystycznych i do NBP.

Warunki podjecia pracy w zawodzie:
Rynek pracy dla specjalistow do spraw
rachunkowosci podatkowej jest coraz bardziej
wyspecjalizowany. Niezbedne staje  si¢
wyksztalcenie wyzsze, najlepiej w dziedzinie
finansobw 1 rachunkowosci,  ekonomii.
Wymagana jest znajomo$¢  standardow
rachunkowosci, bardzo dobra znajomos¢
polskich przepiséw, m.in. prawa bilansowego,
podatkowego oraz zasad rachunkowosci.
Trzeba biegle postugiwaé si¢ zintegrowanymi

pakietami oprogramowania ksiggowo-
finansowego i zna¢ obstuge urzadzen
biurowych.

Wymagania psychofizyczne:
Wazna cecha jest zdolno$¢ koncentracji uwagi,
skupienie uwagi na tym samym problemie
przez dluzszy czas, ale 1 podzielno§¢ uwagi —
rownoczesne  zajmowanie  si¢  kilkoma
problemami lub §ledzenie, obserwowanie kilku
zagadnien jednoczesnie. Ponadto osoba
pracujaca na stanowisku specjalisty do spraw
rachunkowosci  podatkowe] powinna by¢
samodzielna, doktadna oraz skrupulatna
i dobrze zorganizowana. Bardzo przydatna jest
umiejetnos¢ przerzucania si¢ z jednej czynno$ci
na drugg, zdolno$ci analityczne 1 tatwosé
kojarzenia faktow. Duze znaczenie ma dobra
pamig¢, zwlaszcza zdolno$¢ zapamigtywania

duzej ilosci roznorodnego materiatu — liczb
1 danych oraz odtwarzania tresci zapamigtanych
po dtuzszym odstepie czasu. Bardzo istotna jest
réwniez umiejetnos¢ logicznego rozumowania
oraz uzdolnienia rachunkowe. Niezbe¢dny jest
wysoki poziom odpowiedzialnos$ci
1 uczciwosci, orientacja na wyniki, odpornos¢
na stres, umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu.
Od specjalisty ds. rachunkowosci oczekuje sie
systematycznosci i ciggtej aktualizacji wiedzy.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:
Do wykonywania tego zawodu nie jest
konieczny bardzo dobry stan zdrowia. Zawod
mogg wykonywac osoby z dysfunkcja konczyn
dolnych, z ograniczong sprawnoscig ruchowa,
poruszajace si¢ na wozkach inwalidzkich.
Przeciwwskazaniem do wykonywania zawodu
sa nie dajace si¢ korygowac¢ choroby wzroku,
zaburzenia  duzego  stopnia  zwigzane
z dysfunkcja konczyn gornych, choroby
psychiczne.

Mozliwosci | Szanse zatrudnienia:
Specjalista ds. rachunkowosci podatkowej
moze by¢ =zatrudniony w roznorodnych
przedsigbiorstwach:

e produkcyjnych, ustugowych, handlowych,
ubezpieczeniowych,

e instytucjach  finansowych, instytucjach
administracji panstwowej 1 samorzadowe;j,

¢ bankach, biurach podatkowych,

e wilasna dziatalno$¢ gospodarcza.



