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Więcej informacji  
o zawodzie znajdziesz w: 



Specjalista ochrony informacji niejawnych 
współuczestniczy w zarządzaniu i organizacji 
ochrony informacji niejawnych. Realizuje 
przedsięwzięcia związane z zapewnieniem 
ochrony informacji niejawnych. Wykonuje 
zadania powierzone przez pełnomocnika 
ochrony, zgodnie z nadanymi uprawnieniami, 
w zakresie zwykłych postępowań 
sprawdzających, opracowywania projektów 
dokumentów regulujących ochronę informacji 
niejawnych. 

 
Zadania zawodowe: 

 
 kreowanie polityki bezpieczeństwa 

informacji niejawnych w jednostce 
organizacyjnej;  

 organizowanie i nadzorowanie procesu 
ochrony informacji niejawnych;  

 przeprowadzenie analiz, przygotowywanie 
sprawozdań przestrzegania ochrony 
informacji niejawnych;  

 monitorowanie i ocenianie stanu ochrony 
informacji niejawnej;  

 opracowywanie projektów dokumentów 
regulujących ochronę informacji 
niejawnych;  

 przygotowywanie i archiwizowanie 
dokumentów zapewniających ochronę 
informacji niejawnych;  

 rekomendowanie przełożonym zmian 
wewnętrznych procedur ochrony informacji 
niejawnych;  

 organizowanie stanowiska pracy zgodnie  
z obowiązującymi przepisami BHP, ochrony 
ppoż., ergonomii, ochrony środowiska. 

 
Warunki podjęcia pracy w zawodzie: 

 
Do podjęcia pracy w zawodzie specjalisty 
ochrony informacji niejawnych preferowane 
jest wykształcenie wyższe pierwszego stopnia 
na kierunkach np.: administracja, 
bezpieczeństwo narodowe, zarządzanie.  
W przypadku podjęcia pracy w instytucjach 
publicznych warunkiem koniecznym jest 
posiadanie obywatelstwa polskiego, 
niekaralność za przestępstwa popełnione 
umyślnie i posiadanie pełnej zdolności do 
czynności prawnych oraz korzystanie z pełni 
praw publicznych.  
 

Wymagania psychofizyczne: 
 

Wykonywanie zawodu specjalisty ochrony 
informacji niejawnych wymaga sprawności 
intelektualnej. Specjalistę ochrony informacji 
niejawnych powinna cechować: 

 samodzielność; 

 zdolność koncentracji i uwagi; 

 systematyczność; 

 dokładność, obowiązkowość; 

 cierpliwość; 

 stanowczość; 

 łatwość nawiązywania kontaktów; 

 asertywność; 

 umiejętność pracy w zespole; 

 umiejętność argumentowania; 

 umiejętność rozwiązywania problemów. 
 

Przeciwwskazania do wykonywania 
zawodu: 

 
Praca w zawodzie specjalisty ochrony 
informacji niejawnych nie wyklucza lekkiej 
niepełnosprawności ruchowej umożliwiającej 
wykonywanie prac biurowych. 

 
Możliwości i szanse zatrudnienia: 

 
Specjalista ochrony informacji niejawnych 
pracuje w jednostkach organizacyjnych 
(instytucjach publicznych lub 
przedsiębiorstwach), które maja dostęp do 
informacji niejawnych zgodnie  
z obowiązującymi przepisami prawa (Dz. U.  
z 2010 r. Nr 182, poz. 1228. Ustawa z dnia 5 
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji 
niejawnych). 
 
 


