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Ksiegowy zajmuje si¢ prowadzeniem ewidencji
ksiggowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, akceptowaniem oraz  sprawdzaniem
dokumentow  finansowych  pod  wzgledem
formalnym i rachunkowym. Ksiggowy odpowiada
za wykonywanie operacji finansowych zgodnie
z zasadami rachunkowosci.

W zakres obowiazkéw ksiggowego wchodza
czynno$ci zwigzane z prowadzeniem ewidencji
podatkowej oraz sporzadzanie dokumentacji
ksiegowej. Wykonuje pracg polegajaca na

kontrolowaniu dokumentow finansowo-
ksiegowych, ksiggowaniu dokumentow,
przygotowaniu przelewow. Ksiegowy dba rowniez
o nalezyte  przechowywanie  dokumentow

finansowo-ksiegowych.
Zadania zawodowe:

Do zadan ksiggowego nalezy:

e stosowanie procedur ksiegowych i prowadzenie
ksiagg rachunkowych zgodnie =z ustawg
0 rachunkowosci 1 przepisami podatkowymi oraz
standardami migdzynarodowymi,

e przestrzeganic  prawidtowoS$ci,  starannosci,
terminowosci ewidencji operacji gospodarczych
i transakcji finansowych,

e prowadzenie ewidencji  ksiggowych oraz
dekretowanie i ksieggowanie operacji

gospodarczych,

e przygotowywanie dokumentacji
inwentaryzacyjnej oraz rozliczanie
inwentaryzaciji,

e udzial w sporzadzaniu sprawozdan finansowych
wedtug okreslonych standardow,

e udziat w  przygotowywaniu deklaracji
podatkowych oraz sprawozdan i raportow na
potrzeby wewngtrzne oraz dla  instytucji
zewnetrznych, np.: Urzedu Skarbowego,
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Glownego
Urzedu Statystycznego,

sporzadzanie listy ptac pracownikow,

e przygotowywanie  przelewow  bankowych
1 ksiggowanie wyciaggow bankowych,

e przygotowywanie zestawien liczbowych,

e przygotowywanie oraz udostepnianie
dokumentacji ksiggowej i ksigg rachunkowych
urzedom podatkowym 1 innym organom
kontroli zewnetrzne;j.

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Od osoby pracujacej w zawodzie ksiggowy
oczekuje si¢ co najmniej wyksztatcenia $Sredniego
ekonomicznego.  Najchetniej  zatrudniani  sg
absolwenci technikow ksztatlcacych w zawodach
pokrewnych: technik ekonomista i technik
rachunkowosci. Pracodawcy preferujg  jednak
wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne na kierunkach
finanse lub rachunkowos¢.
Zawod ksiegowego mozna roéwniez wykonywaé
posiadajac dowolne wyksztatcenie S$rednie lub
wyzsze po uzupelnieniu go w  zakresie
rachunkowosci (kursy i/lub studia podyplomowe).
Certyfikacja zawodu ksiggowego prowadzona przez
Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce w toku
edukacji pozaformalnej obejmuje cztery poziomy
ksztalcenia, ktorych zakonczenie pozytywnym
wynikiem egzaminu kwalifikacyjnego stanowi
podstawe wydania dokumentu z odpowiednim
tytutem:

e stopien [ — ksiggowy,

o stopien Il — specjalista ds. rachunkowosci,

o stopien III — gtowny ksiegowy,

e stopien IV — dyplomowany ksiegowy.

Dodatkowymi atutami przy zatrudnieniu

ksiggowego sa np.:

e polskie lub migedzynarodowe certyfikaty
zawodowe w dziedzinie rachunkowosci,

e Swiadectwa kwalifikacyjne do prowadzenia
ksigg  rachunkowych  wydawane  przez
Ministerstwo Finansow,

o certyfikaty znajomo$ci  jezykow  obcych,
w szczegolnosci jezyka angielskiego.

Wymagania psychofizyczne:

Praca ksiegowego wymaga wysokich umiejetnosci
analitycznych i planistycznych. Ponadto powinien
on realnie ocenia¢ sytuacje i s3 osobami
samodzielnymi,  odpowiedzialnymi i bardzo
rzetelnymi. Praca ta wigze si¢ tez ze wzgledu na
skale odpowiedzialnosci z duzym stresem - wymaga
odpornosci i silnych nerwow.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

Osoba pracujaca w zawodzie ksiegowego powinna
charakteryzowac si¢ dobrym stanem zdrowia. Prace
w zawodzie ksiggowego wykluczajag choroby
psychiczne, zaburzenia osobowos$ci, niewyrazna
wymowa, problemy w porozumiewaniu = si¢
z otoczeniem oraz znaczne wady wzroku, ktore nie
moga by¢ skorygowane.

Mozliwosci i szanse zatrudnienia:

Ksiggowy pracuje indywidualnie badz
w zespole w zalezno$ci od wielkos$ci organizacji, w
ktorej jest zatrudniony. Wspotpracuje
z przetozonymi, pracownikami innych dziatow,
w tym m.in. IT, produkcji, handlu oraz
z  instytucjami  zewnetrznymi.  Ksiggowego
zatrudniajg tez tzw. Centra Ushlug Wspdlnych
zajmujace si¢ obsluga finansowg duzych firm np.
koncernéw zagranicznych.

Moze pracowac¢ tez na czes$¢ etatu, taczac obowiazki
w kilku zatrudniajacych go podmiotach. Moze
rowniez $wiadczy¢ ustugi ksiggowe jako pracownik
zewnetrzny na podstawie umow cywilno-prawnych
lub prowadzac wlasng dziatalno$¢ gospodarcza,
jako biuro rachunkowe.



