Ksztalcenie:

Uniwersytet Warszawski
Krakowskie Przedmiescie 26/28
00-927 Warszawa

tel. (22) 552 40 41
http://rekrutacja.uw.edu.pl/
rekrutacja@adm.uw.edu.pl

Wyisza Szkola Bankowa w Poznaniu
ul. Powstancow Wielkopolskich 5
61-895 Poznan

tel. (61) 655 33 00
https://www.wsb.pl/poznan
rekrutacja-1stopnia@wsb.poznan.pl

Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

Plac im. Marii Curie-Sktodowskiej 5
20-031 Lublin

tel. (81) 537 53 20

http://mwww.umcs.pl
kwestor@poczta.umcs.lublin.pl

Collegium Humanum w Warszawie
ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa
tel. (22) 487 53 59
http://www.humanum.pl
rektorat@humanum.pl
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Kasjer bankowy
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Kasjer bankowy zajmuje si¢ zapewnianiem
wysokiej jakosci obstugi rozliczen finansowych
(gotowkowych 1 bezgotowkowych) w obrocie
krajowym 1 zagranicznym oraz sprzedazg
wybranych produktow bankowych, glownie
klientom indywidualnym, w ztotych i walutach

obcych. Poza tym  kasjer  bankowy
odpowiedzialny jest za bezpieczne
przechowywanie srodkow pieni¢znych,

rozpoznawanie podczas operacji gotdwkowych
autentycznos$ci wptacanych znakow
pienigznych oraz za wiasciwg realizacje
transakcji bezgotowkowych. Kasjera
bankowego obowiazuje przestrzeganie
przepisow prawa bankowego oraz procedur
1 standardow instytucji finansowej, w ktorej
pracuje.

Zadania zawodowe:

Kasjer bankowy wykonuje swojg prace
w relacji cztowiek-cztowiek, polegajacg na:

e obslugiwaniu klientow banku
w zakresie operacji bankowych, w tym
m.in.: przyjmowaniu wpflat, realizowaniu
wyptat, sprzedawaniu oraz skupowaniu
walut obcych, sprzedawaniu papieréw
wartosciowych itp.,

e sprzedawaniu  wybranych  produktéw
bankowych oraz informowaniu
o pozostalych dostgpnych produktach,

e wprowadzaniu informacji do systemu
informatycznego, zwigzanych ze zmianami
danych osobowych klientéw banku,

o zasilaniu kasy w niezbedng gotowke oraz
przekazywaniu nadmiaru gotowki do
skarbca,

e przeprowadzaniu  formalnych  kontroli
zwigzanych z wyplatami gotéwkowymi
oraz operacjami bezgotowkowymi,

e przeliczaniu 1  sortowaniu  gotowki,
formowaniu jej opakowan oraz
odpowiednim postgpowaniu
z uszkodzonymi czy falszywymi

banknotami,

o ustalaniu wysoko$ci obrotu gotéwkowego
kasy oraz przygotowywaniu dokumentow
do jego ksiggowania,

o przygotowywaniu dokumentéw kasowych
zwigzanych z prowadzonymi operacjami
gotowkowymi.

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Do podjecia pracy w zawodzie kasjer bankowy
wystarczajgce jest posiadanie wyksztalcenia
pomaturalnego, jednak preferowane jest
posiadanie wyksztalcenia WYZSZ€ego
przynajmniej | stopnia na kierunkach: finanse
i bankowo$¢, ekonomia, marketing. Do
wykonywania zawodu preferowane sg osoby
posiadajace doswiadczenie w pracy
w instytucjach rynku finansowego na
stanowiskach obstugi klientow. W przypadku
pracownikow wykonujacych zawdd kasjer
bankowy 1 pracujagcych w bankach jest
mozliwos¢ uzyskania tytutow bankowych,
takich jak: Certyfikowany Konsultant do Spraw
Finansowych czy Dyplomowany Pracownik
Bankowy.

Wymagania psychofizyczne:

Zawodd kasjera bankowego wymaga zdolno$ci
analitycznego, krytycznego mysS$lenia oraz
umiej¢tnosci  interpersonalnych.  Podstawa
pracy w zawodzie jest nawigzywanie

i utrzymywanie dobrych kontaktow
interpersonalnych, fatwos¢  wypowiedzi,
opanowanie, empatia, zdecydowanie,

odpornos¢ na stres.
Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

Praca Kkasjera bankowego nalezy do prac
lekkich. Nie wymaga ona od osoby, ktora ja
wykonuje, zadnych szczegélnych predyspozycji
fizycznych. Do przeciwwskazan
uniemozliwiajagcych prace¢ w zawodzie mozna
zaliczy¢: wady wzroku i shuchu niepodlegajace
korekcji, schorzenia uktadu nerwowego,
zaburzenia psychiki (zwlaszcza nerwicowe)
oraz niepetnosprawnos¢ intelektualna.

Mozliwosci | Sszanse zatrudnienia:

Kasjer bankowy moze liczy¢ na zatrudnienie
w bankach, placowkach finansowych oraz
kasach oszczgdnosciowo-kredytowych, czyli
w miejscach, w ktorych dokonuje si¢ obrotu
finansowego 1 obslugi klientéw w zakresie
operacji gotowkowych. Nadzér nad praca
kasjera sprawowany jest przez bezposrednich
przetozonych oraz  jednostki audytu
wewngetrznego.



