Ksztalcenie:

Zespot Szkot Zawodowych
im. Stanistawa Staszica
ul. Leczycka 1, 95-070 Aleksandrow Lodzki

tel. (042) 712 11 56

fax: (42) 712 12 40
www.alestaszic.edu.pl
sekretariat@alestaszic.edu.pl

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Sieradzu

ul. Mickiewicza 4, 98-200 Sieradz
tel. (43) 822 10 12, faks: 43 822 38 44
www.ckusieradz.pl
sekretariat@ckusieradz.pl

Filia CKU w Zdunskiej Woli

ul. Sieradzka 29, 98-220- Zdunska Wola

tel. (43) 823 61 93

Policealne  (dwuletnie, zaoczne) studium
w zawodzie technik spedytor. Osoby doroste
z  wyksztalceniem  podstawowym  lub
gimnazjalnym, aby wuzyska¢ kwalifikacje
w zawodzie technik spedytor moga podjac
kursy kwalifikacyjne w zawodzie
1 jednocze$nie uczgszczaé do LO.

Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych Nr 2

w Sieradzu

ul. Zamkowa 15, 98-200 Sieradz

tel. (43) 827 15 36
www.zamkowal5.neostrada.pl
zsznr2sieradz@poczta.onet.pl

Technikum  czteroletnie dla  mtodziezy-
w zawodzie technik logistyk.

Wiecej informacji
0 zawodzie znajdziesz w:

—

Centrum Informacji

I Planowania Kariery Zawodowej:

w Lodzi:
ul. Wolczanska 49, 90-608 1.6dz
tel. (42) 66 30 255, 66 30 273

oraz oddzialach:

w Piotrkowie Trybunalskim:

ul. Wojska Polskiego 2
97 - 300 Piotrkoéw Trybunalski
tel. (44) 649 60 87

w Sieradzu:
ul. 3 Maja 7, 98 - 200 Sieradz
tel. (43) 822 81 84, 822 81 86

w Skierniewicach:

ul. Senatorska 10, 96 - 100 Skierniewice
tel. (46) 833 39 74, 833 36 50

f ©
(“ Wojewddzki Urzad promuje
- Pracy w todzi todzkie

Ekspedytor sprzedazy

wysylkowej/internetowe;j
Klasyfikacja Zawoddw i Specjalnosci 524401

https://biznes.newseria.pl/news/handel-w-internecie-
notuje,p1487579058, dostep 07.05.2020

Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi
Centrum Informacji

i Planowania Kariery Zawodowej
Oddzial w Sieradzu
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Ekspedytor sprzedazy wysylkowej organizuje
wysylke towaru do nabywcy i wykonuje wszelkie
czynnosci zwigzane z zapewnieniem prawidtowego
zrealizowania zamowien ztozonych firmie droga
pocztowa lub internetows.

Zadania zawodowe:

e sprawdzanie zamowien nabywcow z punktu
widzenia mozliwosci realizacji;

e  prowadzenie ewidencji zamowien;

e  kompletowanie zamowien, sprawdzanie
przygotowanej przesytki pod wzgledem
zgodnosci z zamowieniem;

e  pakowanie zamowionego
i przygotowywanie go do wysyiki;

e  prowadzenie dokumentacji wysytki towaru;

e ustalanie kolejnosci przesytek
i harmonograméw odbioru przez spedytorow
zewnetrznych;

e sporzadzanie 1 ewidencja rachunkow za
przestane towary;

e analizowanie aktualnych stanow towaru

produktu

W magazynie;
e zabezpieczanie @ w  odpowiedniej  ilo$ci
opakowan
i dodatkoéw do wysyitki;

e  zarzadzanie powierzchnig magazynowsa
i rozmieszczeniem towarow do wysytki;

e  wysylanie ulotek, folderow itp., zachegcajacych
nabywcow do dalszej wspotpracy;

e  wysylanie ofert nowych produktow (katalogi)
do potencjalnych odbiorcéw;

e  prowadzenie banku informacji o odbiorcach
oraz aktualizowanie posiadanych informacji;

e  kontrolowanie optat pocztowych za przesytki
pod wzgledem ich aktualnosci;

e  wykonywanie prac zwigzanych z zatatwianiem
reklamacji nabywcow;

e analizowanie rynku uslug transportowych
w zakresie poziomu cen 1 warunkow
transportu.

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Jako ekspedytor sprzedazy wysyltkowej/
internetowej moze praktycznie pracowaé kazdy, kto
ukonczytl szkote ponadgimnazjalng. W zawodzie
bardziej liczg si¢ odpowiednie predyspozycje niz
okreslona wiedza. Osoba wykonujaca ten zawod
musi S$cisle ewidencjonowa¢ dziatania, jakie
podejmuje, wspoOlpracowac z systemem
informatycznym przedsigbiorstwa (niezbedna jest
znajomo$¢ pakietu Microsoft Office), dziatac
zgodnie z procedurami, skrupulatnie prowadzi¢
dokumentacje i wspotpracowac z innymi dziatami,
np. dziatem obstugi klienta, transportu i spedycji.
Czesto odbywa si¢ w szybkim tempie i pod presja
czasu oraz wymaga monitorowania terminowos$ci
i jakos$ci zadan powierzonych firmom spedycyjnym.
Z analizy ofert pracy wynika, ze pracodawcy cenig
sobie przede wszystkim doswiadczenie w zawodzie
(min. 1 rok), predyspozycje zawodowe oraz bardzo
dobra znajomo$¢ obstugi komputera i programéw
biurowych. Ostatnio, coraz czesciej, nie wystarcza
wyksztalcenie $rednie i poszukiwani sa kandydaci
z wyzszym wyksztatceniem. Gltoéwnie, brani sg pod
uwage absolwenci kierunku transport, logistyka lub
zarzadzanie.

Wymagania psychofizyczne:

Ekspedytor sprzedazy wysylkowej/internetowe;j
powinien by¢ osoba z duza podzielnos$cia uwagi,
dobrg pamigcia, dobrze zorganizowang
i uporzadkowang, posiadajaca zdolnos¢ pracy
w szybkim tempie, gdyz stanowisko to
charakteryzuje si¢ okresami wytezonej pracy, np.
w czasie wzmozonych zamowien w $wigta,
weekendy lub podczas odbioru towaréw. Dobrymi
kandydatami do pracy sg osoby posiadajace

zdolnoéci do nawigzywania kontaktu z ludzmi,
wspoOtpracy w zespole, pracy w warunkach
monotonnych. Inne niezbgdne cechy osobowosci
kandydata do pracy to: doktadnos¢, ciekawosc,
inicjatywnos¢, odpornos¢ emocjonalna
1 zrownowazenie, samodzielno$¢, samokontrola
i wytrwalo$¢ oraz zdolnos¢ koncentracji uwagi..
Zawod wymaga wielu sprawnosci
sensomotorycznych takich jak: dobra koordynacja
wzrokowo-ruchowa i ostros¢ wzroku, szybki
refleks, rozréznianie barw, spostrzegawczosc,
sprawno$¢ fizyczng i manualna.

Przeciwwskazania do wykonywania
zawodu:

Przeciwwskazaniem do zatrudnienia w zawodzie sa
choroby psychiczne i zaburzenia o$rodkowego
uktadu nerwowego oraz powazne wady wzroku nie
dajace si¢ skorygowaé. Ponadto, specyfika pracy
wyklucza osoby z dysfunkcjg konczyn gornych.

MozliwoSci i szanse zatrudnienia:

W czasach, gdy zakupy przez Internet staly sie
powszechng praktyka, zawdd jest niezwykle
potrzebny. Ekspedytora sprzedazy wysytkowej
i internetowej zatrudniaja  wszystkie firmy
prowadzace sklepy =z katalogami sprzedazy
wysytkowej i sklepy on-line, firmy handlowe
wysylkowe, kurierskie, magazyny. Ekspedytor
moze wykonywa¢ zadania w ramach realizacji
obowigzkow m.in. na stanowiskach: operator
sprzedazy  wysylkowej,  pracownik  obstugi
sprzedazy wysytkowej i magazynu, koordynator,
kierownik magazynu,, Mozna zalozy¢ wlasng
dziatalno$¢ gospodarczg.



