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Archiwista zajmuje si¢ gromadzeniem akt,
odpowiednio je Klasyfikujac i opisujac. Dba 0
odpowiednie przechowywanie tychze
dokumentéw oraz udostgpnia je w razie
potrzeby osobom trzecim. Praca w tym
zawodzie wymaga oceny, czy zbiory
dokumentow sg zdatne do uzytku, a takze, czy
ktére§ =z mnich nie nalezy zniszczyd¢.
Na przestrzeni ostatnich Kkilku lat zadania
archiwisty zostaly nieco zmodernizowane.
Zawod nabrat cyfrowego charakteru. Wsrod
ofert pracy mozna nawet natkng¢ si¢ na nabor
na stanowisko e-archiwisty. W archiwum coraz
czesciej dokonuje si¢ digitalizacji zbiorow, aby
zapobiega¢ procesom niszczenia. Przenoszenie
zbiorow do cyfrowego otoczenia, tworzenie
nowych katalogow i zapis kopii lezy po stronie
archiwisty.

Praca archiwisty polega takze na zapewnieniu
odpowiednich warunkéw do przechowywania
dokumentow. Oznacza to, ze w archiwum musi
panowa¢ odpowiednia temperatura oraz wilgoc.

Zadania zawodowe:

Do gtéwnych zadan archiwisty nalezy:

o przeprowadzanie co kilka lat przegladow
wszystkich akt, sprawdzanie ubytkow oraz
Zniszczen;

o wyszukiwanie informacji dla klientow
archiwum;

o organizowanie wystaw, dzigki ktorym
mozna zapozna¢ si¢ z dokumentami,
ktorych przecietny czlowiek nigdy nie
miatby okazji ujrzec;

o przydzielanie dokumentow do
odpowiedniego zespotu akt zgodnie
z zasadami archiwistyki;

« nadawanie aktom archiwalnym sygnatury,
numeru inwentarzowego i opisaniu danego
dokumentu;

« ewidencjonowanie i udost¢pnianie akt.

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Aby zosta¢ archiwista nalezy ukonczy¢ studia
0o specjalnosci archiwistyka (w ramach
kierunku historia).W archiwistyce mozna takze
pracowa¢ po ukonczeniu studium policealnego
I uzyskaniu tytutu technika archiwisty.

Wymagania psychofizyczne:

W zawodzie archiwisty wymagana jest:

o skrupulatno$¢, doktadno$¢ niezbedna w
opracowywaniu dokumentow,

o dobra pamig¢¢, praca bedzie utrudniona,
jezeli kazda wizyta w magazynie bedzie
niemalze btadzeniem we mgle,

o wytrwalos¢ - archiwista niejednokrotnie
godzinami robi to samo, czynnosci s3
powtarzalne i niestety niezbyt porywajace,

« maksymalna koncentracja na zadaniu,

 dobra organizacja pracy wlasnej,

 chec poszerzania wiedzy z kazdej dziedziny,

» samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan.

Archiwista moze pracowac takze z klientem, w

zwigzku z czym znaczenie ma takze wysoka

kultura osobista, otwarto$¢, komunikatywnos¢

i cierpliwos$¢. Przydatna jest rowniez znajomos¢

jezykow obcych.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

Przeciwskazaniami do podjecia pracy w
zawodzie archiwisty, sa: choroby ograniczajace

sprawnos$¢ rak, niektore wady wzroku 1 alergie
— archiwista na co dzien pracuje ze starymi
dokumentami, ktore si¢ kurzg.

Mozliwosci i szanse zatrudnienia:

Zatrudniony moze by¢é w  archiwach
panstwowych, zaktadowych i depozytowych, w
réznych  instytucjach  publicznych  oraz
sktadnicach akt. Osoba na tym stanowisku
znajdzie roéwniez prace w administracji
biurowej i jako administrator baz danych
zarzadzajacy dokumentami elektronicznymi.
Moze pracowac jako konserwator materialow
archiwalnych, pracownik firmy porzadkujace;
akta oraz digitalizator — osoba, ktéra odpowiada
za cyfryzacje dokumentow, akt i wszelkich
materialow znajdujacych sie¢ w archiwach.
Wiasciwie wszedzie tam, gdzie sporzadza si¢
i archiwizuje dokumenty, potrzebny jest
profesjonalista, ktory o nie zadba 1 nie pozwoli
im  zaging¢. Zaklady pracy, szpitale
1 przedsigbiorstwa musza archiwizowac
dokumenty — a specjalista od tego jest wlasnie
archiwista.



