
 

                  Kształcenie: 

Zespół Szkół Ekonomii i Usług                      

ul. Astronautów 19, 93-533 Łódź                               

tel. 42 681 49 77                                           

www.zseiu.pl                                                      

e-mail: kontakt@zseiu.elodz.edu.pl 

Zespół Szkół Ponadpodstawowych Nr 5       

w Piotrkowie Trybunalskim 

ul. Leonarda 12/14, 97-300 Piotrków  

Trybunalski 

tel./fax 44 6486496 

www.zsp5.piotrkow.pl 

e-mail: zsp5@zsp5.piotrkow.pl 

Skrytka ePUAP: /zsp5pt/skrytka 

 

Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 4 

im. Władysława Grabskiego 

w Łowiczu 

ul. Kaliska 5a, 99-400 Łowicz 

tel./fax 46 837 49 49 

www.zsp4.lowicz.pl 

e-mail: poczta@zsp 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Centrum Informacji  

i Planowania Kariery Zawodowej:  

w Łodzi:  
 

ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź,  

tel. (42) 66 30 255, 66 30 273 

 

oraz oddziałach: 

 

w Piotrkowie Trybunalskim: 
 

ul. J. Dąbrowskiego 13,  

97 - 300 Piotrków Trybunalski, 

tel. (44) 649 60 87 

 

w Sieradzu: 
 

ul. 3 Maja 7, 98 - 200 Sieradz 

tel. (43) 822 81 84, 822 81 86 

 

w Skierniewicach: 
 

ul. Senatorska 10, 96 - 100 Skierniewice 

tel. (46) 833 39 74, 833 36 50 

 

 

 

 
 

 
 

Agent ds. zakupów 

Klasyfikacja Zawodów i Specjalności: 332301 

 

źródło: https://www.praca.egospodarka.pl/121797,Specjalista-

ds-zakupow,1,114,1.htmldostęp 28.01. 2022 r. 

 

 

 

 

Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi                                           

Centrum Informacji                                                                              

i Planowania Kariery Zawodowej                                         

Oddział w Sieradzu 

Więcej informacji  

o zawodzie znajdziesz w: 

https://maps.google.com/maps?ll=51.111475,17.043519&z=12&t=m&hl=pl&gl=US&mapclient=apiv3
https://maps.google.com/maps?ll=51.111475,17.043519&z=12&t=m&hl=pl&gl=US&mapclient=apiv3
http://www.zseiu.pl/
mailto:kontakt@zseiu.elodz.edu.pl
www.zsp5.piotrkow.pl
zsp5@zsp5.piotrkow.pl
zsp4.lowicz.pl
mailto:poczta@zsp
https://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci/wyszukiwarka-opisow-zawodow/-/klasyfikacja_zawodow/zawod/341207?_jobclassificationportlet_WAR_nnkportlet_backUrl=https%3A%2F%2Fpsz.praca.gov.pl%2Frynek-pracy%2Fbazy-danych%2Fklasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci%2Fwyszukiwarka-opisow-zawodow%2F%3Fp_p_id%3Djobclassificationportlet_WAR_nnkportlet%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-1%26p_p_col_count%3D1


Agent do spraw zakupów na podstawie 

analizy rynku, negocjuje warunki zakupu, 

dokonuje wyboru dostawcy asortymentu 

(produktów i usług) i uzgadnia warunki 

umowy. 

Zadania zawodowe: 

 śledzi potrzeby biznesowe i plany 

zakupowe instytucji/przedsiębiorstwa, 

 buduje dla potrzeb instytucji bazy wiedzy    

o rynku produktów/usług oraz ich 

dostawców, 

 penetruje rynek pod kątem potrzeb (celów 

biznesowych) swojej instytucji i proponuje 

partnerom wewnętrznym optymalne 

rozwiązania, 

 analizuje i porównuje ceny, warunki i 

terminy dostaw w innych transakcjach, 

 zarządza procesem ofertowym, 

 negocjuje ogólne warunki dostaw                  

z wybranymi kontrahentami, 

 wybiera optymalne źródła zaopatrzenia, 

 nadzoruje realizację podpisanych umów 

przez zaopatrzeniowców, 

 ocenia współpracę z dostawcami, 

 buduje partnerskie relacje ze 

strategicznymi dostawcami, 

 wykorzystuje nowe technologie i narzędzia 

(platformy) zakupowe. 

Warunki podjęcia pracy w zawodzie: 

 

Do podjęcia pracy w zawodzie agent do spraw 

zakupów wymagane jest wykształcenie na 

poziomie technikum w zawodach z obszaru 

kształcenia administracyjno-usługowego. 

Podjęcie pracy w zawodzie agent do spraw 

zakupów ułatwiają: 

 dyplom potwierdzający kwalifikacje 

zawodowe w szkolnym zawodzie 

szkolnym pokrewnym technik handlowiec, 

 świadectwa potwierdzające kwalifikacje w 

zawodzie szkolnym pokrewnym technik 

handlowiec: AU.20 Prowadzenie sprzedaży 

oraz AU.25 Prowadzenie działalności 

handlowej.  

Dodatkowymi atutami przy zatrudnieniu na 

stanowiskach pracy w zawodzie 

zaopatrzeniowiec są m.in.: 

 suplementy Europass (w języku polskim     

i angielskim), wydawane na prośbę 

zainteresowanego przez Okręgowe 

Komisje Egzaminacyjne 

 certyfikaty lub zaświadczenia 

potwierdzające nabycie kompetencji 

przydatnych do wykonywania 

powierzonych zadań zawodowych, np. 

uzyskane poprzez ukończenie kursu 

umiejętności negocjacyjnych, kursu 

organizacji i zarządzania, 

 prawo jazdy kat. B, 

 certyfikat znajomości języka obcego na     

 poziomie co najmniej B2.                      

Pracodawcy cenią doświadczenie w zawodzie. 

Atutami przy zatrudnieniu osoby w zawodzie 

agent do spraw zakupów są referencje 

pracodawców, dostawców, potwierdzające 

posiadane umiejętności i doświadczenie. 

Wymagania psychofizyczne : 

 umiejętność przeprowadzania rozmów 

handlowych o charakterze negocjacyjnym, 

 zdolności analityczne i organizacyjne, 

 umiejętność samodzielnego i szybkiego 

podejmować decyzji, 

 sumienność, 

 dokładność, 

 komunikatywność, 

 zdolność efektywnej pracy w stresujących 

warunkach. 

Przeciwwskazania do wykonywania  

zawodu: 

zaburzenia głosu, mowy i choroby słuchu 

choroby narządu wzroku upośledzenie narządu 

ruchu. 

 

Możliwości i szanse zatrudnienia: 

 

Agent do spraw zakupów może znaleźć 

zatrudnienie w wielu branżach, w działach 

zakupów, zaopatrzenia, logistyki w: 

 przedsiębiorstwach produkcyjnych, 

usługowych (prywatnych oraz publicznych), 

handlowych (dystrybutorzy, sieci handlowe), 

 urzędach, instytucjach, organizacjach 

rządowych, samorządowych                                 

i pozarządowych. 

Praca agenta do spraw zakupów jest przeważnie 

wykonywana w ramach umowy o pracę, ale 

pracownik posiadający doświadczenie 

zawodowe może założyć i prowadzić własną 

działalność gospodarczą i współpracować          

z wieloma przedsiębiorstwami/instytucjami. 

 


