Ksztalcenie:

Uniwersytet L.odzki

ul. Uniwersytecka 3, 90-137 Lodz
tel. 42 635 40 83, 42 635 40 86
e-mail: rekrutacja@uni.lodz.pl
www.rekrutacja.uni.lodz.pl

Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna
w Lodzi

ul. Sterlinga 26, 90-212 L.odz

tel. 42 631 58 00, 42 631 58 01

e-mail: rekrutacja@ahe.lodz.pl
www.ahe.lodz.pl

Spoteczna Akademia Nauk w Lodzi
ul. Sienkiewicza 9, 90-113 Lodz

tel. 42 664 66 56

e-mail: rekrutacja@san.edu.pl
www.san.edu.pl

Akademia Piotrkowska im. Jana
Olszewskiego

ul. Stowackiego 114/118,

97-300 Piotrkow Trybunalski

tel. 44 732 74 00

e-mail: poczta@apt.edu.pl
https://apt.edu.pl/

Wiecej informacji

0 zawodzie znajdziesz w:

e

Centrum Informacji
I Planowania Kariery Zawodowej:
w Lodzi:

ul. Wolczanska 49, 90-608 Lodz
tel. 42 663 02 55, 42 663 02 73

oraz oddzialach:

w Piotrkowie Trybunalskim:

ul. Dabrowskiego 13,
97-300 Piotrkow Trybunalski
tel. 44 649 60 87, 44 647 74 01

w Sieradzu:
ul. 3 Maja 7, 98-200 Sieradz
tel. 43 822 81 84, 43 822 81 86

w Skierniewicach:

ul. Senatorska 10, 96-100 Skierniewice
tel. 46 833 39 74, 46 833 36 50

Wiecej ulotek o zawodach:
https://wuplodz.praca.gov.pl/ulotki-o-zawodach
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URZAD PRAC! w todzi

Urzednik ds. udzielania

pozwolen na budowe
Klasyfikacja Zawodow i Specjalnosci: 335403
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https://img.freepik.com/darmowe-zdjecie/plan-otwarcia-
architekta-uprawy 23-2147710985.jpg, dostep: 29.05.2025

Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi
Centrum Informacji
i Planowania Kariery Zawodowej
Oddzial w Piotrkowie Trybunalskim



Urzednik do spraw udzielania pozwolen na
budowe obsluguje interesantow 1 wudziela
informacji w zakresie udzielania pozwolen na
budowe; przyjmuje wnioski 1 wymagane
dokumenty od o0s6b 1 instytucji wnioskujgcych
0 udzielenie pozwolenia na budowe.

Zadania zawodowe:

e przyjmowanie interesantéw 1 udzielanie
informacji na temat warunkow uzyskania
pozwolenia na budowe;

e przyjmowanie wnioskow oraz dokumentéw
koniecznych do udzielenia pozwolenia na
budowe;

e sprawdzanie zgodnosci
wniesionych opflat
Z wymaganymi przepisami;

e ocenianie zlozonych dokumentéw pod katem
ich zgodnosci z przepisami budowlanymi,
ochrony srodowiska, planowania
i zagospodarowania przestrzennego oraz pod
katem mozliwosci wydania pozwolenia na
budowe zgodnie z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego;

e wydawanie wezwan do uzupetnienia wniosku
o udzielenie pozwolenia na budowg
w  przypadku  stwierdzenia  uchybien
w dokumentach, przyjmowanie
1 rozpatrywanie korekt do zlozonych
wnioskow;

e przygotowywanie projektu decyzji
w sprawie udzielenia pozwolenia na budowg;

e przekazywanie wnioskodawcy pozwolenia na
budowe lub przekazywanie wnioskodawcy
decyzji odmownych na udzielenie pozwolenia
na budowe;

wysokosci
skarbowych

e przyjmowanie i rozpatrywanie odwotan, skarg
1 wnioskow klientow;

e dokonywanie wlasciwych zmian i aktualizacji
wydawanych pozwolen na budowg;

e obstugiwanie = komputerowych  systemow
rejestracji wnioskow i1 ewidencji pozwolen na
budowe;

e przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz stosowanie przepisOw prawa
z zakresu ochrony S$rodowiska, planowania
I zagospodarowania przestrzennego oraz
ochrony przeciwpozarowej.

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Aby pracowa¢ w tym zawodzie wymagane jest
wyksztalcenie wyzsze, preferowane
w dziedzinach takich jak budownictwo,
architektura, urbanistyka lub pokrewne kierunki.
Wiele stanowisk wymaga dos$wiadczenia
w pracy w administracji budowlanej, co moze
by¢ istotnym atutem. Urzednik powinien
posiada¢ dogtebng znajomos$¢ przepisOw prawa
budowlanego oraz przepisow zwigzanych
z planowaniem przestrzennym oraz KPA, a takze
uczestniczy¢ W szkoleniach z zakresu procedur
administracyjnych oraz aktualizacji przepisow
prawa budowlanego.

Wymagania psychofizyczne:

e zdolno$¢ koncentracji 1 podzielnos¢ uwagi -
praca z dokumentacja projektowa i prawnag
wymaga  skupienia i  wielogodzinnej
koncentracji;

e myslenie analityczne i logiczne rozumowanie
- Konieczne do interpretowania przepisOw
prawa budowlanego, analizowania projektow

architektoniczno-budowlanych oraz
podejmowania decyzji administracyjnych;
e zdolno$¢ podejmowania decyzji pod presja
czasu,
e odpowiedzialno$¢ i doktadno$¢;
e 0dpornos¢ na stres;
e umiejetnosé pracy
1 komunikatywnos¢.

zespotowej

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

Osoby z powaznymi schorzeniami, ktoére moga
wptywaé na zdolno$¢ do pracy w stresujacych
warunkach lub w dlugim kontakcie z klientami
(np. problemy ze stuchem, wzrokiem) moga
mie¢ trudnosci w wykonywaniu tego zawodu.
Osoba skazana prawomocnym wyrokiem za
przestgpstwo umyslne nie moze by¢ zatrudniona
w urzedzie jako urzednik, wutrata praw
publicznych rowniez jest przeszkoda do pracy na
w/w stanowisku.

MozliwosSci i szanse zatrudnienia:

Urzgdnicy do spraw udzielania pozwolen na
budowe¢ s3 zatrudniani w réznych instytucjach
publicznych, takich jak urzedy gminne, starostwa
powiatowe, wojewodzkie urzedy
architektoniczno-budowlane oraz inspektoraty
nadzoru budowlanego. W  zaleznosci od
lokalizacji, zapotrzebowanie na takie stanowiska
moze si¢ r6zni¢, co daje mozliwos¢ aplikowania
w réznych regionach. Urzednicy moga
wspolpracowaé z réznymi podmiotami z sektora
prywatnego, takimi jak biura projektowe, firmy
budowlane oraz deweloperzy.



