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Najwazniejsze aspekty dotyczgce wniosku o ptatnosé

Pamietaj na etapie realizacji projektu m.in. obowigzuja:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg
Komisji Europejskiej

Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020

Ogdlnoeuropejskie wytyczne dotyczace przejscia od opieki instytucjonalnej do opieki
Swiadczonej na poziomie lokalnych spotecznosci

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdw EFS w obszarze zdrowia na lata
2014-2020

Ww. dokumenty zostaty zamieszczone na stronie internetowej


http://wuplodz.praca.gov.pl/web/rpo-wl/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce wniosku o ptatnosé

- rozliczanie Projektu oraz komunikowanie sie z Instytucjg Posredniczagcg ma miejsce
wytgcznie za pomocg systemu SL2014 (zgodnie z aktualng instrukcjg Uzytkownika)
- wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1.  wnioskdéw o ptatnosé

2. dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkdw ponoszonych w
ramach projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc
danych uczestnikow Projektu
harmonogramu pfatnosci
informacji o zamowieniach publicznych
innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu

o u e W

Powyzsze nie zdejmuje z Beneficjenta i Partnerow obowigzku przechowywania oryginatéw
dokumentdw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.
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Najwazniejsze aspekty dotyczace wniosku o ptatnosc

whniosek o ptatnos¢ powinien by¢ przygotowany w oparciu o zapisy Podrecznika

Beneficjenta projektéw EFS w ramach RPO Wt 2014-2020

we wniosku Beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji
projektu. Opis postepu rzeczowego, powinien korespondowaé z
przedstawionymi wydatkami. Niemniej jednak, nalezy poda¢ informacje o stanie

zaawansowania realizacji zadania, nawet gdy nie sg przedstawiane wydatki w
ramach niego

Unia Europejska

‘4 Wojewédzki Urzad
» Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny
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Najwazniejsze aspekty dotyczace wniosku o ptatnos¢

pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, sktadany jest w terminie 10 dni roboczych po podpisaniu umowy,
jednak nie wczesniej niz w pierwszym miesigcu realizacji Projektu (okres tego wniosku
to pierwszy dzien okresu realizacji)

drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ sktadane sg zgodnie z harmonogramem ptatnosci, w
terminie wskazanym w umowie, liczonym od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a
koncowy wniosek o pfatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu

wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢ Beneficjent przesyta:
1. informacje o wszystkich uczestnikach projektu
2. harmonogram ptatnosci
3. inne dokumenty oraz informacje wskazane przez Instytucje Posredniczacy a
majacych zwigzek ze specyfikg projektu

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé w
terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie
do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu
oczekiwania przez Instytucje Posredniczagcg na dokumenty
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Najwazniejsze aspekty dotyczace wniosku o ptatnos¢

budzet projektu jest budzetem zadaniowym, sktada sie z:

1. kosztow bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan
realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu)

oraz

2. kosztow posrednich (tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg
projektu, ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci, tj. m.in.: koszty personelu zarzgdzajgcego projektem, koszty
zarzgdu, koszty obstugi ksiegowej, koszty utrzymania powierzchni biurowych
zwigzanych z obstugg projektu, wydatki zwigzane z otworzeniem Ilub
prowadzeniem rachunku bankowego, dziatania informacyjno-promocyjne
projektu, optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, koszty ustug
pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich itd)

niedopuszczalnym jest wykazywanie we wniosku o ptatnos¢ kosztéw posrednich w
kosztach bezposrednich projektu
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Najwazniejsze aspekty dotyczace wniosku o ptatnos¢

w przypadku jednostek sektora finansow publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny
musi zostaC ujety we wniosku o ptatnos¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia

w celu prawidtowego rozliczania wydatkéw dotyczacych wynagrodzen nalezy
rozpisa¢ wynagrodzenia na czesci sktadowe (w polu "uwagi" pod kazidg pozycja
wydatku dotyczgcego wynagrodzen) tj. wynagrodzenie netto, podatek dochodowy i
sktadki ZUS. Co do zasady, we wnioskach o ptatnos¢, wynagrodzenia powinny by¢
wykazywane brutto wraz z kosztami pracodawcy

wydatki dotyczgce wynagrodzen personelu zawsze sg weryfikowane w oparciu o
dane zawarte w Bazie Personelu w SL2014. Zgodnie z podrecznikiem Beneficjenta
zalecane jest wypetnianie danych w Bazie personelu na biezgco



‘4 Wojewédzki Urzad Unia Europejska
- Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny

promuie “
todzkie

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Harmonogram udzielania wsparcia Pamietaj!

zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, Beneficjent zobowigzuje sie
sporzadzi¢ szczegotowy harmonogram udzielania wsparcia w projekcie na co
najmniej 10 dni przed rozpoczeciem udzielania wsparcia oraz przesta¢ go w tym
samym terminie _do [P _za posrednictwem SL2014. Beneficjent jest réwniez
zobowigzany do zamieszczania go na stronie internetowej projektu, o ile taka
istnieje

harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju wsparcia
oraz dokfadng date, godzine i adres realizacji wsparcia.

w przypadku wystgpienia okolicznosci majgcych wptyw na tres¢ harmonogramu
Beneficjent zobowigzany jest dokonac niezwtocznie jego aktualizacji na stronie
internetowej Projektu z réwnoczesnym poinformowaniem o tym Instytucji
Posredniczacej za posrednictwem SL2014. Brak realizacji wskazanych obowigzkéw
moze spowodowac zastosowanie odpowiednich sankgcji
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Harmonogramy ptatnosci

harmonogram standardowy zawsze nalezy sktadaé¢ razem z harmonogramem
szczegdtowym do kazdego wniosku o ptatnosé¢ (przesytane sg i zatwierdzane w
SL2014)

w przypadku projektéow partnerskich Beneficjent nie doftgcza w SL2014
harmonogramow szczegdtowych (w Excelu) poszczegdlnych Partneréw - wystarczajgcy
jest tu jeden harmonogram zbiorczy. Natomiast harmonogramy standardowe,
przygotowywane w SL2014 w zaktadce  Harmonogram ptatnosci muszg byc
sporzgdzane przez wszystkich Partneréw i lidera (tak jak prowadzi system)

moze zaistnie¢ sytuacja, gdy zgodnie z umowag, transza w harmonogramie przypada na
miesigc, ktory juz sie skonczyt np. jest w umowie na czerwiec, a harmonogram
Beneficjent przygotowuje w lipcu. W takim przypadku w SL2014 nie mozna edytowad
kwartatu, ktory juz minat i brak jest tu mozliwosci wpisania transzy zaliczki. Nalezy
zatem pomingc ten okres i wypetni¢ harmonogram, zaczynajgc od kolejnych okreséw

harmonogram ptatnosci, moze podlegaé aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna,
pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczacg i nie wymaga formy aneksu
do umowy
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Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

- Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
wydatkéw Projektu w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem. Poprzez to pojecie rozumie sie
wyodrebniong dla projektu ewidencje, ktorej zasady zostaty opisane w Polityce

Rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci
obowigzujgce Beneficjenta
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Transze dofinansowania

Beneficjent oraz Partnerzy nie moga przeznacza¢ otrzymanych transz
dofinansowania na cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na
tymczasowe finansowanie swojej podstawowe] dziatalnosci

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
Partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w
zwigzku z realizacjag umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem badz pomiedzy
Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego,
wyodrebnionego dla Projektu pod rygorem uznania poniesionych wydatkdw za
niekwalifikowalne

odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg
zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej. Beneficjent przekazuje
informacje o ww. odsetkach wraz z wnioskiem o pftatno$¢ oraz dokonuje ich zwrotu
na odpowiedni rachunek bankowy w Instytucji Posredniczgcej

Unia Europejska

Funduszek Dr‘emuie". 7 Sdzki d
Europejskie SmuiRLr ) ,(‘4 Wojewédzki Urza

i Eq jski Fundusz Spote
Program Regionalny thZkIE - Pracy w todzi uropejski Fundusz Spoteczny
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Transze dofinansowania

- pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w
pierwszym wniosku o ptatnos¢ (pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia)

- kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos$é¢ rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania (n), w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajace co
najmniej 70% tagcznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania

oraz

zatwierdzeniu przez Instytucje PosSredniczacg wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego
przedostatnig transze dofinansowania (n-1) (dotyczy sytuacji gdy w ramach Projektu
wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania)

- potwierdzenie wydatkow, o ktdrym mowa powyzej, obejmuje wykazanie wydatkow
we wniosku o ptatnos¢ oraz oSwiadczenie o poniesionej kwocie kosztéw posrednich
(bez wzgledu na wysokos¢ kosztéw bezposrednich wykazanych we wnioskach o
ptatnos¢, ale w kwocie nie wiekszej niz wskazana w zatwierdzonym Whniosku);
niezaleznie od ztozonego oswiadczenia, Beneficjent jest zobowigzany rozliczy¢ koszty
posrednie co najmniej w  tej kwocie zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci, nie pdzniej niz w koncowym wniosku o ptatnosc

12
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Whioski o ptatnos¢ — proba dokumentow (nie dotyczy Beneficjentow
rozliczajgcych wydatki (koszty bezposrednie) kwota ryczattowy)

‘4 Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
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- proba polega na weryfikacji dokumentéw zrédtowych. Analiza, dokonywana jest na
podstawie dokumentdw potwierdzajgcych dane wykazane we wniosku o ptatnosc.
Pozycje z wniosku o ptatnos¢ sg wybierane do weryfikacji w oparciu o metodyke
doboru dokumentéw okreslong w Rocznych Planach Kontroli

- metodyka doboru dokumentéw uwzglednia nastepujgce wymogi:

1. obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja Zrédtowa dotyczaca
minimum 5% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkdéw
(chyba, ze we wniosku o pfatnos$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkow) i
nie wiecej niz 10 pozycji wydatkow, ktére zostaty wykazane w tym wniosku

2. WUP w todzi moze na kazdym etapie realizacji projektu przeprowadzi¢ prébe
dokumentéw polegajagcg na  weryfikacji dokumentédw  Zrodtowych
potwierdzajgcych wszystkie wydatki wykazane we wniosku o ptatnosc.

W przypadku projektéw rozliczanych uproszczonymi metodami tj. w oparciu o kwoty
ryczattowe — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja Zrdodiowa
potwierdzajgca wykonanie zadan objetych kwotami ryczattowymi. Weryfikacji podlegaja
dowody postepu rzeczowego projektu oraz dokumenty potwierdzajgce osiggniecie
produktow lub rezultatéw okreslonych w umowie o dofinansowanie.

13
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Whioski o ptatnosé — opis dokumentéw

opisy dokonywane sg na oryginatach dowoddw ksiegowych. W przypadku braku
dostatecznej ilosci miejsca lub ze wzgledu na obszernoS¢ opisu moze by¢ on
kontynuowanY na zataczniku trwale zwigzanym z oryginatem dokumentu, przy czym
w opisie nalezy zapewni¢ odpowiednie powigzanie zatgcznika z opisywanym
oryginatem dowodu ksiggowego. Opis dokumentu ksiggowego powinien zawierac co
najmnie;j:

numer umowy o dofinansowanie
tytut Projektu

informacje o wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach RPO Wt 2014-2020

nazwe zadania/n ktérego/ych dotyczy wydatek
kwote kwalifikowalng w podziale na zadania, ktorych dotyczy wydatek.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawierac informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczy:

zamowienia publicznego — rowniez odniesienie do ustawy Pzp, lub

nabycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — réwniez
odniesienie do zastosowania zasady konkurencyjnosci

‘4 Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
- Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny

14
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Whioski o ptatnos¢ — opis dokumentéw

- kazdy dokument ksiegowy powinien by¢é oznakowany w sposéb przypisujacy go
jednoznacznie do konkretnego projektu — np. pieczatkg zawierajgcg takg informacje

- kazdy dokument ksiegowy powinien posiadaé wtasciwg dekretacje ksiegowa

- podpisy o0sdb, dokonujgcych np. sprawdzenia poprawnosci dokumentu pod
wzgledem merytorycznym powinny by¢ czytelne (np. pieczatka imienna i parafka lub
czytelny podpis - imie i nazwisko)

Obowigzek opiséw dokumentéw dotyczy rowniez partnerdw.

15



©

Fundusze . .
Europejskie ,‘4 Wojewsdzki Urzad Unia Europejska

i - Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

promuie’
todzkie

Whioski o ptatnos¢ — dowody zaptaty

- dowodami zaptaty dokumentdw, potwierdzajacych poniesione wydatki sg w
szczegblnosci: wyciggi bankowe, raporty kasowe, potwierdzenia przelewdéw
(polecenia przelewdw nie bedg honorowane). Jezeli wycigg bankowy sktada sie z
wielu stron, to za posrednictwem SL2014 moze by¢ przestana tylko czesé z nich (w
tym pierwsza strona z nr rachunku bankowego) tj. strony zawierajace:

1. dateinr wyciggu bankowego
2. operacje dotyczace rozliczanego projektu
kazdy wycigg (rédwniez drukowany z Internetu) musi posiadac te elementy

- jezeli kwota kwalifikowalna ujeta jest w zbiorczej kwocie przelewu, to do wniosku o
ptatno$¢ powinna by¢ dotgczona informacja, ze w kwocie przelewu w wysokosci
.. Ujeta jest kwota kwalifikowalna w wysokosci ............. , dotyczgca dokumentu

16
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Whioski o ptatnos¢ — dowody zaptaty

dokumenty, ktére sg wykazywane w zestawieniu wydatkdw muszg by¢ optacone w
catosci w danym okresie sprawozdawczym. Weryfikacja powyzszego odbywa sie na
podstawie oswiadczenia przekazywanego przez Beneficjenta

jezeli w szczegdlnych przypadkach nastgpi ptatnos¢ z witasnych sSrodkow z
podstawowego rachunku i zostanie dokonana refundacja kwotg zbiorczg to do
whniosku dodatkowo nalezy zataczy¢ informacje (zestawienie) co sktada sie na kwote
refundac;ji

17
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Whioski o ptatnos¢ — koszty posrednie

refundacja kosztéw posrednich — zaleca sie, aby przelewy na pokrycie kosztow
posrednich byty dokonywane ze srodkow zaliczki w miare zapotrzebowania w
odniesieniu do poniesionych lub planowanych do poniesienia wydatkow
bezposrednich w nastepnym okresie rozliczeniowym. Nalezy jednak bezwzglednie
pamietaé, ze Srodki zaliczki winny by¢ wykorzystywane wytgcznie na cele
projektowe. Zatem nie mozna przeznacza¢ otrzymanych transz na cele inne niz
zwigzane z projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie podstawowej,
dziatalnosci

jednoczesnie w kazdym wniosku o pfatnos¢ Beneficjent jest zobowigzany do
wykazywania kosztéw posrednich w wysokosci odpowiadajgcej limitowi
wskazanemu w umowie o dofinansowanie projektu, niezaleznie od tego czy koszty
posrednie faktycznie zostaty poniesione przez Lidera lub Partnera. Tym samym, brak
jest mozliwosci wykazywania we wniosku o ptatnosc kosztdw posrednich w sytuacji,
gdy nie s3 w nim rozliczane wydatki bezposrednie. Ponadto, w przypadku
projektow partnerskich, rozliczenia miedzy Liderem i Partnerem, w tym w zakresie
przystugujgcych obu stronom kosztow posrednich podlegajg uregulowaniu w
umowie partnerskiej
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Whioski o ptatnos¢ — koszty posrednie

koszty posrednie w ramach projektéw konkursowych rozliczne sg wytgcznie w
oparciu o wskazang w umowie o dofinansowanie projektu stawke ryczattowg,
niezaleznie od faktycznie poniesionych przez Beneficjenta wydatkdw w ramach tych
kosztow. Stawka ta, odniesiona do kosztow bezposrednich, powinna by¢ wykazana i
rozliczona we wniosku o ptatnos¢ w petnej wartosci. Nie sg weryfikowane na etapie
wniosku o pfatnosé czy na kontroli na miejscu u Beneficjenta dokumenty dotyczace
kosztow posrednich

w zwigzku ze stwierdzeniem razgcych naruszen przez Beneficjenta postanowien
umowy w zakresie zarzadzania projektem, zgodnie z 8§ 5, ust.2 Instytucja
Posredniczgca moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztow.
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Whioski o ptatnos¢ — koszty posrednie
Obnizenie stawki ryczattowej moze dotyczyc:

znacznych opodznien w realizacji projektu wzgledem harmonogramu realizacji
projektu;

Beneficjent nie przektada wnioskdw o ptatnos¢ w terminie zgodnym z umowg lub
wyznaczonym przez instytucje;

Beneficjent przedktada notorycznie wniosek o ptatnos¢ niskiej jakosci (niekompletny,
z tymi samymi btedami);

za niewywigzywanie sie z obowigzku dotyczacego koniecznosci sporzadzenia,
uaktualniania, przesytania do IP, zamieszczania na stronie internetowej projektu
szczegotowego harmonogramu udzielania wsparcia w projekcie

W przypadku ustania okolicznosci stanowigcych podstawe do natozenia korekty, IP
moze podja¢ decyzje o przywrdoceniu stawki ryczattowe] kosztow posrednich do
wysokosci okres$lonej w 8§85 ust. 1 umowy o dofinansowanie, o czym poinformuje
Beneficjenta poprzez system SL2014. Nie ma natomiast mozliwosci dokonania
ponownej kwalifikacji kosztéw posrednich rozliczonych uprzednio w kwocie
odpowiadajgcej obnizonej stawce ryczattowej.

‘4 Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
- Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny
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Rozliczenie projektu

reguta proporcjonalnosci - zgodnie z zapisami umowy, projekt rozliczany jest
na etapie konncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych
we whniosku o dofinansowanie projektu, w przypadku nieosiggniecia zatozen
Projektu, wyrazonych wskaznikami produktu i rezultatu lub niedotrzymania
trwatosci projektu Instytucja Posredniczgca moze uzna¢, w odpowiednim
zakresie, za niekwalifikowalne wydatki dotychczas rozliczone i wykazane we
whnioskach o ptatnosc

niespetnienie kryteriow dostepu i kryterium premiujacych, za ktére
Beneficjent otrzymat dodatkowe punkty - Instytucja Posredniczgca moze na
etapie koncowego rozliczenia projektu uznaé wszystkie lub odpowiednig
czes¢ wydatkow rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowane

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania w koncowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy z
rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na
wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania w
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji
Projektu. Od niewykorzystanych srodkéow dofinansowania zwrdconych po

terminie naliczane sg odsetki jak od zalegtosci podatkowych.

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny
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Zwrot srodkow przez Beneficjenta

Dokonujgc zwrotéw srodkéw Beneficjent powinien dokonac opisu zwrotu wskazujgc
w tytule przelewu w szczegdlnosci nastepujgce informacje:

nazwe dysponenta

nazwe programu

numer projektu

okreslenie kwoty naleznosci gtdwnej oraz odsetek

tytutu zwrotu (nieprawidtowosci/korekta/zwrot niewykorzystanych srodkow)

numer decyzji, w przypadku zwrotu dokonanego na podstawie decyzji Instytucji
Posredniczace,;.

22



Fundusze T . .
Europejskie i’?‘“d“‘“"'(. ; ,‘4 Wojewédzki Urzad Unia Europejska
Program Regionalny 00zKie - Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny

Oswiadczenia

- o odsetkach z kazdym wnioskiem (zatgcznik);
- o archiwizacji — w tresci kazdego wniosku o pfatnosc;

- informacje o lokalizacji biura projektu — informacja powinna zawieracC: adres biura, numer telefonu,
fax, godziny pracy, wykaz osdéb pracujgcych (imie, nazwisko, stanowisko w projekcie) — w tresci
pierwszego wniosku o ptatnosc.

Oswiadczenia (zatagcznik nr 1 do wniosku o ptatnosc)
- Oswiadczenie o wysokosci wydatkéw majatkowych rozliczanych we wniosku o ptatnos$é*

Oswiadczam, iz w Postepie finansowym w Zestawieniu dokumentéw wniosku o pfatnos¢ zostaty
wykazane wydatki sfinansowane ze $rodkdw przekazanych w § 620/8 625** (tzw. wydatki
majgtkowe) na kwote ogétem*** otrzymanych w ramach ... transzy™****,
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Oswiadczenia (zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc)
- Oswiadczenie o rachunku projektu

Oswiadczam, ze z rachunku bankowego przeznaczonego na obstuge projektu nie dokonano wyptat
niezwigzanych z realizowanym projektem.

- Oswiadczenie o odsetkach*

Zgodnie z § 8 Umowy o dofinansowanie projektu o$wiadczam, ze w ww. okresie rozliczeniowym odsetki
bankowe od przekazanych transz dofinansowania WYNIOStY: e, PLN
(STOWNIC et PLN) i zostaty zwrdécone w dniu: ..............na odpowiedni
rachunek bankowy.

*Uzupetnic jesli dotyczy.
- Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania wydatkow

Oswiadczam, ze w stosunku do wydatkéw przedstawionych we wniosku o ptatnosé¢ brak jest
podwodjnego finansowania, o ktorym mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

- OsSwiadczenie o zaptacie dokumentéw

Oswiadczam, ze wszystkie dokumenty wykazane w zestawieniu dokumentéw we wniosku o ptatnos¢

zostaty optacone w catosci do korica biezgcego okresu rozliczeniowego. ”
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Oswiadczenia (zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc)
- Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT od towardéw i ustug*

Niniejszym potwierdzam, ze ani Beneficjentowi, ani  zadnemu innemu podmiotowi
Zaangazowanemu W Projekt Nl et enes (numer projektu) o nazwie
...................................................................................................... (nazwa projektu) oraz wykorzystujgcemu do
dziatalnos$ci opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie realizacyjne;j
jak [ operacyjnej, zgodnie
z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o
zwrot VAT

Jednoczesnie potwierdzam, ze ani Beneficjent ani zaden z innych podmiotéw, o ktdrych mowa powyzej
nie majg prawnej oraz faktycznej mozliwosci odzyskania catosci lub czesci dofinansowanego w ramach
projektu podatku VAT, co wynika z art. ....... (nr art.) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (t. j. Dz.U.2017.1221 ze zm.).

W przypadku takiej zmiany opisanego powyzej stanu prawnego i faktycznego, ktéra umozliwiataby
w przysztosci wystgpienie mozliwosci obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony lub ubiegania
sie o zwrot podatku VAT, zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie IP RPO Wt
oraz do zwrotu kwoty podatku VAT uznanego uprzednio w odniesieniu do projektu za kwalifikowalny,
ktorej ta mozliwos¢ bedzie dotyczyta.

* 0$wiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkow. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada kazdy z
partnerow, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat podatek od towaréw i ustug.
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Zmiany w projekcie

Budzet projektu rozliczany jest zadaniowo. Szczegdtowy budzet projektu nie
stanowi zamknietego i obligatoryjnego katalogu wydatkow mozliwych do rozliczania
w ramach projektu. Mozliwe jest rozliczanie poszczegdlnych wydatkdw w ramach
zadan o wartosci wyzszej, niz zostata wskazana w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie (przy zachowaniu dopuszczalnego 10 % limitu przesunie¢ miedzy
zadaniami). Beneficjent moze réwniez ponosi¢ i rozlicza¢ wydatki, ktore nie zostaty
ujete w szczegdétowym budzecie projektu.

Wszystkie wydatki muszg by¢ jednak zgodne z celami projektu, wpisywac sie w
tresc realizowanych w projekcie zadan oraz spetnia¢ warunki uznania wydatku za
kwalifikowalny zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Pamieta;j!

Beneficjent dokonujgc zmian w projekcie musi mie¢ na uwadze, czy wprowadzane
zmiany nie majg wplywu na spetnianie kryteriow wyboru projektow, (czy tez
kryteridw premiujgcych) w oparciu o ktére projekt zostat oceniony. Oznacza to, ze
zakazane jest wprowadzanie do projektu takich zmian, ktdore skutkowatyby
negatywng oceng tego projektu.

‘4 Wojewédzki Urzad Unia Europejska
» Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny
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Zmiany w projekcie

Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Posredniczgcej w SL2014 i Generatorze Wnioskédw wskazanym przez Instytucje PoSredniczgca
oraz przekazania zaktualizowanego Wniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej

Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we Whniosku o
dofinansowanie do 10% wartosci srodkow w odniesieniu do zadania, z ktdrego sg
przesuwane Srodki, jak i do zadania, na ktdore sg przesuwane srodki w stosunku do
zatwierdzonego Whniosku bez koniecznos$ci zachowania wymogu terminowosci zgtoszenia
zmian i uzyskania zgody Instytucji. Przesuniecia te, nie mogg jednak:

- zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu;

- zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zakupu srodkow trwatych;

- zwieksza¢ tacznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju i Unii
Europejskiej;

- wptywaé na wysokos$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi i
pomocy de minimis ;

- dotyczy¢ kosztéw posrednich;

- dotyczy¢ kosztéw rozliczanych stawkami jednostkowymi;

- prowadzi¢ do zmiany wartosci wskaznikow produktu lub rezultatu.
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Zmiany w projekcie

W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien, przekraczajgcych 10% Srodkéw alokowanych na dane
zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytfgcznie za pisemng zgoda
Instytucji Posredniczgcej. Warunkiem wyrazenia zgody Instytucji Posredniczacej jest
zwiekszenie wartosci wskaznikdw odnoszgcych sie do celdw projektu okreslonych we
Whiosku przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, chyba ze Beneficjent
wykaze koniecznos¢ przeznaczenia oszczednosci na pokrycie wydatkdw poniesionych w
wyzszej wysokosSci niz zaplanowana w wyniku znaczgcego wzrostu cen. Instytucja
Posredniczgca moze rowniez wyrazi¢ zgode na wykorzystanie oszczednosci w przypadku, gdy
Beneficjent wykaze nowe rezultaty w projekcie, ktore majg wplyw na okreslone przez
Instytucje Posredniczagcg wskazniki dla Programu. Wobec wydatkowania oszczednosci
zastosowanie majg procedury o ktérych mowa w 8§ 20. Instytucja Posredniczaca oceniajac
propozycje przeznaczenia oszczednosSci nie prowadzi analizy dokumentacji zwigzanej
z zamowieniami udzielanymi w projekcie. Odpowiedzialno$s¢ za prawidtowg realizacje
zamowien ponosi kazdorazowo Beneficjent. W przypadku stwierdzenia naruszen Instytucja
Posredniczgca uprawniona bedzie do dokonania korekty finansowej niezaleznie od uzyskane;j
uprzednio zgody na wprowadzenie zmian. W przypadku braku zgody Instytucji Posredniczgce;j
oszczednos$ci pomniejszajg wartos¢ projektu. W takim przypadku Beneficjent zwraca srodki
na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczacej w terminie 14 dni kalendarzowych na
rachunek bankowy wskazany w tym wezwaniu. Zmiana, o ktérej mowa powyzej, nie wymaga
formy aneksu do niniejszej umowy.
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Zmiany w projekcie

Zatwierdzone przez Instytucje Posredniczgcg zmiany niewymagajgce aneksowania zapiséw
umowy obowigzujg od daty przekazania informacji Beneficjentowi pod warunkiem ich
wprowadzenia do wniosku o dofinansowanie projektu (o ile taki warunek zostanie wskazany
w decyzji Instytucji PosSredniczacej) natomiast zatwierdzone zmiany wymagajace
aneksowania zapisdw umowy obowigzuja od momentu podpisania aneksu przez strony
umowy (chyba, ze zapisy aneksu stanowig inaczej). Do czasu zatwierdzenia zmian przez
Instytucje Posredniczgcg Beneficjent ponosi wydatki wynikajgce z tych zmian na wifasne
ryzyko.

Data przekazania informacji: data nadania pisma zwierajgcego Informacje Instytucji
Posredniczace;j.
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Zasady monitorowania uczestnikow

uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna, ktdrg mozna zidentyfikowag,
uzyska¢ od niej dane osobowe i dla ktérej planowane jest poniesienie
okreslonego wydatku

w celu rozpoczecia udziatu w projekcie, niezbedne jest podanie przez osobe lub jej
opiekuna prawnego danych osobowych potrzebnych do okreslenia wspdlnych
wskaznikow produktu (tj. pfci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia, sytuacji
gospodarstwa domowego)

co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio
przed udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli
charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie
realizacji projektu — kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana moze by¢ na
etapie rekrutacji do projektu

‘4 Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
- Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny
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nie ma obowigzku zbierania od uczestnikow projektow deklaracji uczestnictwa w
projekcie. Dane potwierdzane sg wfasciwym dokumentem, tj. zaswiadczeniem
urzedowym lub oswiadczeniem uczestnika;

jezeli nie jest mozliwe zebranie od uczestnika wszystkich wymaganych danych
osobowych, nie mozna wykaza¢ danej osoby jako uczestnika projektu (wyjatek
dotyczy danych wrazliwych, pod warunkiem udokumentowania przez beneficjenta, ze
podjat dziatania w celu zebrania przedmiotowych danych uczestnika);

uczestnika projektu nalezy zobowigza¢ do przekazania po zakonczeniu projektu
informacji potrzebnych do wyliczenia wskaznikow rezultatu bezposredniego tj. do 4
tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie, zgodnie z zakresem danych okreslonych
w  Wytycznych w zakresie monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu
bezposredniego).
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Typy wskaznikéw

wskazniki produktu - wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan
wspotfinansowanych z EFS. Sg to zarowno wytworzone dobra, jak i ustugi
Swiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu

wskazniki rezultatu bezposredniego — dotyczg oczekiwanych efektdw wsparcia
ze sSrodkdw EFS. Okreslajg efekt (zmiana jakosciowa) zrealizowanych dziatan w
odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. Wskaznik rezultatu nie obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikow/
podmiotdw, ktdra nie otrzymata wsparcia.

wskazniki produktu - dane uczestnika zbierane w momencie rozpoczecia udziatu
we wsparciu;

wskazniki rezultatu bezposredniego — efekty bezposrednio po zakoriczeniu
wsparcia, mierzone do 4 tygodni od zakorniczenia udziatu w projekcie/ mierzone
do 4 tygodni od zakonczenia okresu realizacji projektu

Wskazniki efektywnosci spotecznej i zatrudnieniowej (szczegétowe kryteria
dostepu)- sposdb i metodologia mierzenia efektywnosci jest wykazany w
zatgczniku do Regulaminu konkursu

Unia Europejska

‘4 Wojewédzki Urzad
- Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny
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Zasady monitorowania uczestnikow

Pomiar wskaznikow w projekcie

dane uczestnika zbierane s3 w  momencie rozpoczecia udziatu
w  projekcie — przedwczesne zakoniczenie uczestnictwa nie  rzutuje
na wskazniki produktu;

na poziomie pojedynczego projektu uczestnika nalezy wykaza¢ tylko
raz w danym wskazniku produktu;

uczestnik moze by¢ wykazany w kilku wskaznikach (produktu i rezultatu)
w projekcie, w zaleznosci od jego cech i wudzielanej formy wsparcia
oraz osiggnietych rezultatéw;

dane dla wskaznikow dotyczace o0sdéb  fizycznych  monitorowane s3
w podziale na ptec

wiek uczestnikdw liczcony jest na podstawie daty urodzenia i mierzony
w dniu rozpoczecia wsparcia

nalezy pamietaé o obowigzku aktualizacji danych nt. rezultatéow bezposrednich
dotyczacych uczestnikdw (np. podjecie pracy) w sytuacji powrotu uczestnika do
projektu

uznanie wydatkow dotyczgcych uczestnika za niekwalifikowalne nie powoduje
pomniejszenia wartosci wskaznikow, chyba ze powodem niekwalifikowalnosci byta
niekwalifikowalnos¢ uczestnika
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Wazne informacje dotyczace realizacji projektu

W Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (...) obowigzujacych od dn. 23.08.2017
r. zmiana definicji personelu projektu.

Personel to osoby zaangazowane do realizacji projektu na podstawie: stosunku pracy,
osoby samozatrudnione, osoby wspotpracujgce oraz wolontariusze — (Nie dotyczy
Beneficientdw rozliczajgcych wydatki (koszty bezposrednie) kwotg ryczattows)

osoby angazowane na podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktére zostang wybrane przez
Beneficjenta do realizacji zadan w projekcie w drodze postepowania ogtoszonego po
wejsciu w zycie zmienionych Wytycznych, nie bedg traktowane jak personel projektu i
tym samym nie bedg w stosunku do nich obowigzywac zapisy podrozdziatu 6.15 Koszty
zwigzane z angazowaniem personelu (dane tych oséb nie bedg wprowadzane do Bazy
personelu),

osoby zaangazowane na podstawie umow cywilnoprawnych na podstawie poprzedniej
wersji Wytycznych, traktowane sg jako personel projektu i w stosunku do nich
weryfikowane monitorowane jest spetnienie wymogow wynikajgcych z podrozdziatu
6.15. Zatem pomimo zmiany definicji personelu w Wytycznych, Beneficjent nadal ma
obowigzek m.in. monitorowania czasu pracy w Bazie personelu tych osdb, z uwagi na
fakt, iz osoby te pozostajg personelem projektu do czasu wygasniecia stosunku
cywilnoprawnego powstatego na mocy poprzedniej wersji Wytycznych.
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Personel projektu — szczegdétowe zasady zatrudniana personelu do projektu okreslone sg w

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, niemniej jednak zwrd¢ uwage na:

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub
projektach sg kwalifikowalne, o ile:

obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie

taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych
podmiotdéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie

Spetnienie warunkéw, o ktéorych mowa powyzej, nalezy zweryfikowaé przed
zaangazowaniem osoby do projektu (przedmiotowej weryfikacji mozina dokonad
positkujac sie pisemnym oswiadczeniem ztozonym przez osobe majgcg by¢ zaangazowang
do projektu). Warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania
wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia
nieprawidtowosci w zakresie speftnienia warunku odnoszgcego sie do limitu,
za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub
w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu
spowodowato naruszenie tego warunku.
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wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokosé
odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych
stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to
rowniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd i premii

umowa o prace z osoba stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez te osobe w ramach projektu lub projektéw realizowanych przez
beneficjenta. Nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji
zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z
wyjatkiem umow, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta
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Stosunek pracy

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na
wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujace warunki:

pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany (oddelegowanie nalezy rozumiec jako
zmiane obowigzkdéw stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje
projektu) w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu,

okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wytgcznie do
korncowej daty kwalifikowalnosci wydatkdw wyznaczonej w umowie o dofinansowanie;
powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji
projektu,

zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie
udokumentowanie nalezy rozumieé¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan, ktére
dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.
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Stosunek pracy

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach
projektu (np. na % etatu, % etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w
ramach projektu sg kwalifikowalne, o ile:

- zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o
prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

- zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji
faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy
wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

- wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji, o ktorej
mowa wyzej, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom wymaganych
kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale wydatku do czasu pracy
wynikajgcego ze stosunku pracy.

38



‘4 Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
- Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wazne informacje dotyczgce realizacji projektu

Stosunek pracy - dodatki

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych danej osoby, wydatkami
kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu moga by¢ réwniez dodatki do
wynagrodzen. Dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wytgczne wynagrodzenie za prace
w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu projektu rozliczanego w ramach
projektu. Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tgcznie nastepujace
warunki:

mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwosé
przyznania dodatku wynika z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,
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Stosunek pracy - dodatki

- wysoko$¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw (przez zakres
dodatkowych obowigzkdw nalezy rozumieé¢ zarowno nowe obowigzki stuzbowe, nie
wynikajgce z dotychczasowego zakresu zadan, jak i zwiekszenie zaangazowania w ramach
dotychczasowych obowigzkéw stuzbowych pracownika), przy czym w przypadku
wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego beneficjenta personelowi projektu
przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania
pracownika w dany projekt.

Dodatki, o ktorych mowa, sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia
podstawowego (czyli wynagrodzenia — zgodnie z regulaminem wynagrodzen danej instytucji)
wraz ze sktadnikami, o ktérych mowa w podrozdziale 6.15 pkt 3, z zastrzezeniem, ze
przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wyfgcznie z aktédw prawa powszechnie
obowigzujgcego.
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Partnerstwo

idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci zlecania zadan pomiedzy podmiotami
partnerstwa, w tym kierowania zapytan ofertowych do pozostatych podmiotéw
partnerstwa podczas udzielania zamdwien publicznych w ramach projektu, a takze
wzajemnego angazowania jako personel projektu pracownikdéw partnera wiodacego
lub partnera

Beneficjent (partner wiodacy) moze przekazywac srodki partnerom na finansowanie
ponoszonych przez nich kosztow. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych we
wniosku. Realizacja ww. zadan nie oznacza Swiadczenia ustug na rzecz beneficjenta
(partnera wiodgcego)

wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem
(partner wiodacy) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wskazanego w
umowie o dofinansowanie rachunku bankowego beneficjenta (partnera wiodgcego)
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Srodki trwate

Szczegbdtowe zasady pozyskiwania srodkdw trwatych zostaty uregulowane w Rozdziale 6.12 i
8.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Srodki trwate zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. 2013 r., poz. 330 z pdin. zm.), z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3
ust 1 pkt 17 tej ustawy, sg to rzeczowe aktywa trwate i zrdwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:
nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a
takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny.

Wartosci niematerialne i prawne s3 to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywoéw
trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidzianym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, a w szczegolnosci: autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje,
koncesje, prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréow uzytkowych oraz
zdobniczych, know-how. W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do
uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i
prawne zalicza sie do aktywéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ustawie o rachunkowaosci.
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Srodki trwate

Majac na uwadze zakres merytoryczny projektdw w ramach ogtoszonego konkursu IP ustala —
(Uwaga: zalezy od konkursu — Patrz zapisy Regulaminy konkursu!), ze:

wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wykorzystywanych w ramach i na rzecz projektu, a takze koszty ich dostaw, montazu i
uruchomienia sg kwalifikowalne w catosci lub w czesci swojej wartosci zgodnie ze
wskazaniem wnioskodawcy opartym o faktyczne wykorzystanie srodka trwatego oraz
wartosci niematerialnych i prawnych na potrzeby projektu (np.: tworzenie nowych
placowek wsparcia dziennego lub wsparcia juz istniejgcych, opieki paliatywnej lub
hospicyjnej, tworzenia DDOM),

W pozostatych przypadkach wydatki na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych:

wykorzystywanych wytgcznie w ramach i na rzecz projektu sg kwalifikowalne w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktdrym bedg wykorzystywane w
projekcie. Stosuje sie wtedy warunki i procedury okreslone w sekcji 6.12.2 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow, a wartosc srodkéw trwatych nie wchodzi do limitu
sSrodkow trwatych i cross-financingu;

43



Wojewddzki Urzad Unia Europejska
Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Srodki trwate

- wykorzystywanych zarédwno w ramach i na rzecz projektu ale takze wykorzystywane do
innych zadan niz zatozone w projekcie sg kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci
odpowiadajgcej wysokosci odpisom amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji
projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu. W ramach
projektu rozlicza sie wtedy odpisy amortyzacyjne, a nie wydatki na zakup srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych i stosuje sie warunki oraz procedury
okreslone w sekcji 6.12.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Powyzsze dotyczy wszystkich srodkdw trwatych o wartosci rownej i powyzej 3 500 PLN netto.

Srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakoAczeniu jego realizacji moga by¢é
wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowa beneficjenta lub mogg zosta¢ przekazane
nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

W przypadku, gdy srodki trwate zakupione w ramach projektu bedg wykorzystywane po jego
zakonczeniu czeSciowo lub w catosci w celu Swiadczenia ustug komercyjnych, wowczas
wydatki te objete bedg regutami pomocy de minimis lub pomocy publiczne;.
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Jezeli w ramach projektu rozlicza sie odpisy amortyzacyjne:

zakup Srodkédw trwatych powinien byé dokonany ze Srodkéw wtasnych
beneficjenta/partnera, natomiast refundacja dotyczgca odpisu amortyzacyjnego z
rachunku prowadzonego na realizacje projektu

w sytuacji, gdy odpis amortyzacyjny zostat dokonany w danym okresie rozliczeniowym
nalezy wykaza¢ prawidtowy dokument rozliczajgcy ww. odpisy (np. note, PK lub inny
dokument wskazujacy na wysokosé¢ odpisdow amortyzacyjnych). Wskazany dokument
powinien by¢ opisany zgodnie z umowg i podrecznikiem SL2014
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Cross- financing

Zgodnie z zapisami rozdziatu 5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach EFS (...), trwatos¢ projektu obowigzuje w odniesieniu do wspéifinansowanej w
ramach projektu infrastruktury i musi by¢é zachowana przez okres 5 lat od daty ptatnosci
koicowej na rzecz Beneficjenta. Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci skutkuje
koniecznoscig zwrotu Srodkéw otrzymanych na realizacje projektu wraz z naleznymi
odsetkami

Przykitad rozliczania wydatkow w ramach cross — financing (modernizowanie pomieszczen):

- w celu oceny racjonalnosci i niezbednosci niniejszego wydatku we wnioskach o ptatnosc
wymagany jest opis zakresu prac prowadzonych w zakresie cross-financingu. Nalezy
wyjasni¢ czy modernizowane pomieszczenie stanowi wiasnos¢ Beneficjenta czy tez jest
pomieszczeniem wynajmowanym. W przypadku, gdy wyremontowany lokal nie stanowi
wiasnosci Beneficjenta nalezy o przedstawi¢ informacje, w jaki sposéb Beneficjent
zapewni zachowanie trwatosci projektu. Dodatkowo nalezy poinformowac¢ na jaki okres
zostata podpisana umowa najmu

Trwatosc

Pamietaj! Oprdcz trwatosci projektu wystepuje réwniez trwatos¢ rezultatow, ktora jest
regulowana zapisami umowy.
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Udzielanie zaméwier w ramach Projektu zgodnie z § 20 umowy o dofinansowanie projektu

Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielanie zaméwienia o
wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug,
zgodnie z ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020

do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu stosuje sie wersje
Wytycznych obowigzujagcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie
zawarciem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o
wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamodwienia, o ktorych mowa w
podrozdziale 6.5 Wytycznych, lub o prowadzonym naborze pracownikdw na podstawie
stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o
wszczeciu postepowania
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Udzielanie zaméwier w ramach Projektu zgodnie z § 20 umowy o dofinansowanie projektu
-cd

- Wszystkie zamowienia realizowane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci powinny by¢
publikowane w bazie konkurencyjnosci. Przedmiotowa baza znajduje sie pod adresem:

- Beneficjent jest zobowigzany uwzgledniaé aspekty spoteczne przy udzielaniu zamdwien
okreslonych w umowie o dofinansowanie

w przypadku gdy jest zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci lub ustawy
PZP

- W przypadku zamdwien o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto wtgcznie, tj. bez podatku od
towarow i ustug, Beneficjent jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i
udokumentowac rozeznanie rynku na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.
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Wazne informacje dotyczace realizacji projektu — dotyczy projektow z
aktywizacji spoteczno- zawodowej

» WUP w todzi przypomina, ze ustugi posrednictwa pracy i poradnictwa zawodowego
powinny byC realizowane przez instytucje posiadajgce wpis do Krajowego Rejestru
Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji. W zwigzku z powyzszym, przy zlecaniu powyzszych
ustug nalezy poda¢ we wniosku o ptatnos¢ nr w KRAZ danej instytucji.

» WUP w todzi przypomina, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, kazde
szkolenie zrealizowane w ramach RPO Wt powinno prowadzi¢ do uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetencji potwierdzonych odpowiednim dokumentem. Po
zakonczeniu realizacji szkolenia nalezy dokona¢ walidacji uzyskanych kwalifikacji czy
kompetencji. W przypadku kwalifikacji efekty uczenia sie oraz potwierdzenie
kwalifikacji muszg zostac przeprowadzone przez uprawniong do tego instytucje.
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Wazne informacje dotyczace realizacji projektu — dotyczy projektow
z aktywizacji spoteczno- zawodowe;j

W przypadku, gdy szkolenie prowadzi do uzyskania kwalifikacji, nalezy wskaza¢ podstawe
prawng ich nadawania, natomiast w przypadku szkolenia, ktére prowadzi do nabycia
kompetencji nalezy zamiesci¢ oswiadczenie, ze zostato ono przeprowadzone zgodnie z IV
etapami wskazanymi w ww. Wytycznych.

Nie wszystkie szkolenia bedg prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji, lecz mogg prowadzic
do nabycia kompetencji, pod warunkiem zrealizowania wszystkich etapdw, okreslonych
w ww. Wytycznych.

W przypadku realizacji szkolen, ktére prowadzg do nabycia kompetencji WUP w todzi
informuje iz nie ma koniecznosci przeprowadzania egzamindw zewnetrznych, ktore
miatyby potwierdzi¢ uzyskane kompetencje. W przypadku realizacji egzaminu
zewnetrznego, koszt ten powinien by¢ finansowany w kwocie nie wyzszej niz ceny
rynkowe.

Wszystkie ustugi szkoleniowe powinny by¢ realizowane przez instytucje posiadajgce wpis
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

‘4 Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
» Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny
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Wazne informacje dotyczace realizacji projektu — dotyczy projektow
z aktywizacji spoteczno- zawodowej

WSszystkie wydatki zwigzane z organizacjg praktyki/stazu ponoszone przez podmiot przyjmujacy
uczestnikow projektu na praktyke/staz rozliczane sg w projekcie jako refundacja.

Koszty zwigzane z opiekunem stazysty

* Opiekun stazysty bedacy pracownikiem podmiotu przyjmujacego na staz nie jest traktowany
jako personel projektu. Dlatego tez nie jest on wpisywany do Bazy Personelu w systemie
SL2014.

* Wynagrodzenie opiekuna kwalifikowane w projekcie musi mie¢ forme refundacji wydatku
tzn. podmiot przyjmujacy na staz najpierw wyptaca wynagrodzenie swojemu pracownikowi, a
dopiero potem przedstawia Beneficjentowi dokument refundacyjny
w postaci np. noty obcigzeniowe] czy oswiadczenia w celu uzyskania zwrotu srodkow. Nie ma
mozliwosci wystawiania faktur, bowiem nie mamy w tym przypadku do czynienia ze
Swiadczeniem ustug w rozumieniu ustawy o podatku VAT.

Refundowane  wydatki muszg spetnia¢c  wymogi  kwalifikowalnosci  okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020. W zwigzku z powyzszym na Beneficjencie spoczywa odpowiedzialnos¢ za
zweryfikowanie czy przedstawiona do rozliczenia przez podmiot przyjmujacy na praktyke/staz
kwota kwalifikuje sie do refundacji.
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Wazne informacje dotyczace realizacji projektu — dotyczy projektow
z aktywizacji spoteczno- zawodowej

Koszty zwigzane z opiekunem stazysty

* Dokumentami rozliczajgcymi refundacje wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem
opiekuna praktyki/stazu w zestawieniu dokumentéw we wniosku o ptatnosé sa:

- nota obcigzeniowa wraz z dowodami zaptaty (dokonania refundacji);
- oSwiadczenie wraz z Poleceniem ksiegowania wraz z dowodami zaptaty (dokonania
refundacji).

* Data dokonania refundacji (zwrotu kosztéw z rachunku projektu) jest wpisywana we
wniosku o ptatnosc jako data zaptaty.
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Wazne informacje dotyczace realizacji projektu — dotyczy projektow z aktywizacji
spoteczno- zawodowej

Beneficjenci realizujgcy projekty powinni dotozyé wszelkich staran, aby staze byly spdjne
z tematyka szkolen zawodowych oferowanych w projekcie.

WUP w todzi zwraca uwage, aby wyptata swiadczen naleznych uczestnikom projektu
z tytutu udziatu w projekcie byta regulowana na biezgco, z zachowaniem ustalonych
terminow tj. za petne miesigce kalendarzowe, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni roboczych od
dnia uptywu okresu, za ktdry sSwiadczenie jest wyptacane. Nie nalezy dopuszcza¢ do

sytuacji, w ktorej wyptaty naleznych swiadczen sg kumulowane.

W przypadku gdy np. szkolenie konczy sie w trakcie miesigca, okres 14 dni liczony jest od dnia
zakonczenia szkolenia.
Kwote stypendium szkoleniowego/stazowego nalezy rozumiec jako:

— wyptacong uczestnikowi;

— nie pomniejszong o zaliczke na podatek dochodowy od oséb fizycznych, na
podstawie obowigzujgcej ustawy o podatku dochodowym od osdb fizycznych;
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Wazne informacje dotyczace realizacji projektu

nie pomniejszong o sktadke na ubezpieczenie zdrowotne, na podstawie
obowigzujgcej ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkdow publicznych (sktadke na ubezpieczenie zdrowotne obliczong za
poszczegodlne miesigce obniza sie do wysokosci 0 zf);

nie pomniejszong o sktadki spoteczne, na podstawie obowigzujgcej ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych. Skfadki spoteczne finansuje w catosci
Beneficjent, w zwigzku z tym dodatkowo, oprécz kwoty stypendium, powinny one
zosta¢ uwzglednione przez Beneficjenta w budzecie projektu.

Ponadto, w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika stazu udokumentowanej
zaswiadczeniem lekarskim (druk ZUS ZLA), wyptata stypendidow przystuguje w petnej
wysokosci.

Stypendium szkoleniowe nalezy kazdorazowo nalicza¢ proporcjonalnie do udziatu uczestnika
w zajeciach w danym miesigcu, jednakze w wysokosci nie nizszej niz 20% zasitku, o ktérym
mowa w art.72 ust.1 pkt 1 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
We wnioskach o pfatnos¢ w danym okresie rozliczeniowym, co do zasady nalezy rozliczaé
stypendia w catkowitej kwocie (tj. wraz z narzutami).
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Uproszczone metody rozliczania projektow

W przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu czy
dziatania zadeklarowane przez wnioskodawce zostaty zrealizowane i okreslone w umowie
o dofinansowanie, a wskazniki zostaty osiggniete. Rozliczenie jest uzaleznione od
zrealizowania danego zadania.

Niewykonanie zadania oznacza brak zaptaty za zadanie (system 0-1), bowiem
kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych zadan oraz
osiggnietych wskaznikéw przyporzadkowanych do poszczegdlnych zadan.

W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw objetych kwotg ryczattowg, dana
kwota bedzie uznana za niekwalifikowalna.

Potwierdzenie realizacji zadan nastepuje na podstawie dokumentacji, ktorej zakres nalezy
okresli¢ na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie, ktéry nastepnie zostanie
wpisany do umowy o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie wymienione przez
wnioskodawce dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowic¢ podstawe oceny
czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie
stanowigcym minimalny prog, ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych
dang kwotg ryczattows.
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Uproszczone metody rozliczania projektow

W zakresie wskaznikéw innych niz wymienione w ust. 5 8 5 umowy o dofinansowanie,
okreélonych we Whniosku, stosuje sie regute proporcjonalnosci, o ktérej mowa w § 6
umowy o dofinansowanie.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢,
w ktdrym Beneficjent o$wiadczyt, zgodnie z § 9 ust. 4 (Beneficjent o$wiadcza w drugim i
kolejnych wnioskach o ptatnos¢ o kwocie poniesionych w ramach Projektu wydatkow
bezposrednich i posrednich w zwigzku z realizacjg kwot ryczattowych oraz informuje o
przebiegu postepu rzeczowego Projektu), ze wydatkowat co najmniej 70% tgcznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania.

Beneficjent zobowigzuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczattows, o ktérej mowa w umowie o
dofinansowanie, nie pdzniej niz we wniosku o ptatnos¢ sktadanym za okres, w ktorym
zadanie objete kwotg ryczattowg zostato zrealizowane zgodnie z umowg oraz
harmonogramem pfatnosci. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach za zgoda
Instytucji Posredniczgcej Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie okreslonym we
Whiosku o dofinansowanie w zakresie kwot ryczattowych (dotyczy wysokosci kwot i
wskaznikdw). Dotyczy wersji wniosku dotgczonej do umowy przy jej podpisywaniu.
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Uproszczone metody rozliczania projektow

Zmian w zakresie kwot ryczattowych oraz pozostatych zmian w Projekcie Beneficjent
moze dokonywac nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakoriczeniem realizacji
Projektu pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji Posredniczacej w SL2014 i Generatorze
Whnioskéw wskazanym przez Instytucje Posredniczgcy oraz przekazania zaktualizowanego
Whiosku i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z
zastrzezeniem ust. 2 i 3 (paragrafu dot. zmian w projekcie). Akceptacja jest dokonywana
w SL2014 oraz w Generatorze Wnioskdw wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg
dla celéw sktadania wnioskdw o dofinansowanie i nie wymaga formy aneksu do umowy,
o ile nie wptywa na tres¢ postanowien umowy. Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej
wersji wniosku dotgczonej do umowy przy jej podpisywaniu. Dotyczy przypadku, w
ktdrym wniosek ztozony zostat w Generatorze Wnioskow.

Zmiany odnoszg sie kazdorazowo do wersji wniosku dotgczonej do umowy przy jej
podpisywaniu i nie mogg w znaczacy sposdb modyfikowac pierwotnych zatozen Projektu.

Dotyczy przypadku, w ktérym wniosek dotgczony do umowy przy jej podpisywaniu
ztozony zostat w Generatorze Wnioskow.
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Uproszczone metody rozliczania projektow

11. Zatwierdzone przez Instytucje Posredniczgcg zmiany niewymagajgce aneksowania
zapisow umowy obowigzujg od daty przekazania informacji Beneficjentowi pod
warunkiem ich wprowadzenia do wniosku o dofinansowanie projektu (o ile taki warunek
zostanie wskazany w decyzji Instytucji Posredniczgcej) natomiast zatwierdzone zmiany
wymagajgce aneksowania zapisow umowy obowigzujg od momentu podpisania aneksu
przez strony umowy (chyba, ze zapisy aneksu stanowig inaczej). Do czasu zatwierdzenia
zmian przez Instytucje Posredniczgcg Beneficjent ponosi wydatki wynikajgce z tych zmian
na wtasne ryzyko.

Data przekazania informacji: data nadania pisma zwierajgcego Informacje Instytucji
Posredniczace;j.
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Postep rzeczowy: brak opiséw o dziataniach z zakresu rdwnosci szans i dostepnosci projektu
dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz o dziataniach z zakresu réwnosci szans kobiet i
mezczyzn. Brak opiséw dotyczacych realizacji poszczegdlnych zadan, w tym o
kwalifikacjach/kompetencjach

w Zestawieniu dokumentow w kolumnie Nazwa towaru lub usfugi brak doktadnych opisow
dotyczacych wydatkéw (m.in.: brak imienia i nazwiska trenera, doradcy, brak liczby osob,
dni, godzin szkoleniowych, brak rozpisania kwoty netto i kwoty ZUS przy stypendiach i
wynagrodzeniach), w kolumnie Kategoria podlegajgca limitom - nie uzupetnianie np.
zadanie zlecone, wktad rzeczowy

brak opiséw problemoéw, a jesli sg wskazane to nieopisywanie przyjetych srodkdow
naprawczych

btednie wyliczona wartos$¢ kosztow posrednich. Kwota kosztéw posrednich powinna by¢
naliczona zgodnie ze stawkg procentowg z umowy

Zrédta finansowania - btedy w wyliczeniu, stosowanie nieodpowiedniego procentu
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6. Rozliczenie zaliczek — niepoprawne wypetnianie — tabela dotyczy tylko kwoty
dofinansowania, a nie wszystkich wydatkow kwalifikowanych

7. Baza personelu — nieuzupetniana na biezgco, btednie wskazywane formy zaangazowania
w projekcie oraz brak protokotdw odbioru

8. niezgodnosci wystepujgce pomiedzy opisami w postepie rzeczowym, wskaznikami
produktu i rezultatu oraz danymi wykazanymi w formularzu monitorowania

9. Formularz Monitorowania uczestnikow projektow:

* btednie przyporzagdkowane wyksztatcenie

* brak oznaczenia ,,0soba w niekorzystnej sytuacji”
10. btedne opisy na dokumentach finansowo-ksiegowych
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Najczesciej pojawiajace sie btedy popetniane na etapie realizacji projektu

Na stronie internetowej w dziale "Realizuje projekt"
(zaktadka "Kontrola w projekcie") zostaty udostepnione informacje na temat
nieprawidtowosci oraz najczesciej wystepujgcych btedéw i uchybien w realizacji
projektéw RPO, stwierdzonych w trakcie ich kontroli na miejscu.
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