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Zagadnienia poruszane w trakcie szkolenia

- konstruowanie budzetu

- koszty bezposrednie | posrednie

- zasada konkurencyjnosci

- warunki I procedury kwalifikowalnosci wydatkow
- angazowanie personelu

- projekty partnerskie

- uproszczone metody rozliczania projektow

- reguta proporcjonalnosci

- wniosek beneficjenta o ptatnosc
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BUDZET PROJEKTU

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS
koszty projektu sg przedstawiane we wniosku
o dofinansowanie w formie budzetu zadanioweqo.

Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie
wykazywany jest szczegotowy budzet ze wskazaniem
kosztow jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow projektu na etapie oceny
wniosku o dofinansowanie.

>>
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Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztow
kwalifikowalnych projektu w podziale na:

- zadania merytoryczne w ramach kosztow
bezposrednich

oraz

- koszty posrednie.
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Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne
ZwWigzane z obstugg projektu:

- koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz
Innego personelu bezposrednio zaangazowanego
W zarzagdzanie projektem i jego rozliczanie

- koszty zarzadu

- koszty personelu obstugowego

- koszty obstugi ksiegowej

>>
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- koszty utrzymania powierzchni biurowych
- wydatki zwigzane prowadzeniem wyodrebnionego
rachunku bankowego
- dziatania informacyjno-promocyjne projektu
- amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkow
trwatych | wartosci niematerialnych
| prawnych) uzywanych na potrzeby personelu
administracyjnego
- optaty za energie elektrycznag, cieplng, gazowg |
wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
sciekow

>>
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- koszty ustug pocztowych, telefonicznych,
iInternetowych, kurierskich

- koszty ustug powielania dokumentow

- koszty materiatow biurowych i artykutow
pismienniczych

KOSzty ubezpieczen majgtkowych
Koszty ochrony
KOSZty sprzatania pomieszczen

KOSzty zabezpieczenia prawidtowe| realizacji umowy.
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Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie
z wykorzystaniem nastepujgcych stawek ryczattowych:

a) 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow
o wartosci do 1 min PLN wigcznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow
o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 min PLN witgcznie,

c) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow
o wartosci powyzej 2 min PLN do 5 min PLN witgcznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow
0 wartosci przekraczajgce] 5 min PLN.
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Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy
moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow
posrednich w przypadkach razgcego
naruszenia przez beneficjenta zapisow umowy
o dofinansowanie w zakresie zarzadzania projektem.
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Podmiot dokonujgcy oceny kwalifikowalnosci

na etapie wyboru projektu ma obowigzek
zweryfikowac, czy w ramach zadan okreslonych

w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich)
nie zostaty wykazane koszty, ktore stanowig koszty
posrednie.

Przy planowaniu wydatkow projektu nale zy wzig¢
pod uwag e opracowane przez IOK Wymagania
dotycz gce standardu oraz cen rynkowych.
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CROSS-FINANCING W EFS

W przypadku projektow wspotfinansowanych

Zz EFS cross-financing moze dotyczyc wytacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez
Infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne,
na state przytwierdzone do nieruchomosci,

np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptaciji (prace remontowo-
wykonczeniowe) budynkow | pomieszczen.
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Zakup srodkow trwatych, za wyjatkiem zakupu
nieruchomosci, infrastruktury i1 srodkow
trwatych przeznaczonych na dostosowanie
lub adaptacje budynkdw i pomieszczen, nie
stanowi wydatku w ramach cross-financingu.
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KONKURENCYJNE PONOSZENIE WYDATKOW

Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy
zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektu w sposob zapewniajacy w szczegolnosci
zachowanie uczciwe] konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami |
procedurami okreslonymi w Wytycznych.
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Udzielanie zamowienia publicznego w ramach
projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego
podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do je] stosowania,

albo

b) zasadg konkurencyjnosci.



7 A @ . 5 * o
promuie/, ) 5’-‘- Unia Europejska [
to del_E : Europejski Fundusz Spoteczny

WOJEWODZKI

Zasade konkurencyjnosci stosuje:

- beneficjent nie bedgcy podmiotem zobowigzanym
zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do je] stosowania, w
przypadku zamowien publicznych przekraczajgcych
wartosc 50 tys. PLN netto,

- beneficjent zobowi gzany do stosowania
Pzp w przypadku zamowie 1 publicznych
0 warto sci ni zszej od kwoty okre slonej

w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp , a jednocze snie
przekraczaj gcej 50 tys. PLN netto.
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Do postepowan o udzielenie zamowien publicznych
na dostawy | ustugi zastosowanie majg zalecenia |
rekomendacje wskazane w Wytycznych oraz

w Zatgczniku 1 do Wytycznych.

>>
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ZASADA KONKURENCYJNO SCI

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
1. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktdre zawiera:

- opis przedmiotu zamdwienia publicznego

- warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania

- kryteria oceny oferty

- Informacje o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegodlnych kryteriow oceny
>>



wm, ()
promuie/ s ) 5’-‘- Unia Europejska
todzkie

Sodononad Europejski Fundusz Spoteczny
W LODZI

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

- OpIS sposobu przyznawania punktaci

za spetnienie danego kryterium oceny oferty

- termin sktadania ofert, przy czym termin

na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku dostaw I ustug

- Informacje na temat zakresu wykluczenia

- okreslenie warunkow zmian umowy.
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2. Wybrac¢ najkorzystniejszg sposrod

ztozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
W oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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Dla udokumentowania zawarcia umowy

Z wykonawcg | sporzgdzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, konieczna jest forma pisemna.

Protokoét postepowania zawiera co najmniej:

a) Informacje o sposobie upublicznienia zapytania
ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi

na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem

daty wptyniecia oferty do zamawiajgceqgo,
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c) informacje o braku konfliktu intereséw ztozong
przez wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkow udziatu

W postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteriow oceny |
Sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem
wyboru,

>>
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g) date sporzgdzenia protokotu | podpis
Zzamawiajgcego,

h) nastepujgce zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania na stronie
iInternetowe,

- Ztozone oferty,

- oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan

z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez beneficjenta lub osoby upowaznione

do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
| 0soby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci
ZWigzane z procedurg wyboru wykonawcy.
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BAZA KONKURENCYJNO SCI

Baza konkurencyjnosci jest systemem
iInformatycznym, stuzgcym realizacji zasady
konkurencyjnosci opisane] w Wytycznych Ministra
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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ROZEZNANIE RYNKU

W przypadku ponoszenia wydatkow o wartosci

od 20 do 50 tys. zt netto wtgcznie, t]. bez podatku

od towarow i ustug Beneficjent jest zobowigzany
uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowac
rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej
lub Innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych
w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

>>



5’(‘- Unia Europejska

Sodononad Europejski Fundusz Spoteczny
W LODZI

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania
rynku polega na zarchiwizowaniu m. in. wydruku ze
strony internetowe| potwierdzajgcego upublicznienie
zapytania ofertowego, zarchiwizowaniu uzyskanych
ofert oraz wszelkie] inne] dokumentacji zgromadzone]
w trakcie rozeznania. W przypadku gdy w wyniku
rozeznania, o ktbrym mowa w zdaniu pierwszym,
Beneficjent uzyska mniej niz dwie oferty, jest
zobowigzany udzieli¢ zamowienia zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci.
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PODSTAWY PRAWNE KWALIFIKOWALNO SCI

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO |
RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego | Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 1083/2006.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow ustala sie na podstawie
przepisow krajowych, z wyjgtkiem przypadkow,

w ktorych szczegotowe przepisy zostaty ustanowione
W niniejszym rozporzadzeniu lub na jego podstawie
badz w przepisach dotyczgcych poszczegolnych
funduszy lub na ich podstawie.
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ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)

NR 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
| uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)

nr 1081/2006.
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USTAWA

z dnia 11 lipca 2014 r.

0 zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojno sci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020
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Art. 5. 1. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
wykonujgcy zadania panstwa cztonkowskiego, w celu
zapewnienia zgodnosci sposobu realizacji programow
operacyjnych z prawem Unii Europejskie] w zakresie wdrazania
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz spetniania
wymagan okreslanych przez Komisje Europejskg w tym
zakresie, a takze w celu zapewnienia jednolitosci sposobu
realizacji programow operacyjnych i prawidtowosci realizacji
zadan | obowigzkow okreslonych ustawg, moze wydac
wytyczne horyzontalne dotyczace:

5) kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach programow
operacyjnych;
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Wytyczne — instrument prawny okreslajgcy
ujednolicone warunki | procedury wdrazania funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci skierowane

do instytucji uczestniczacych w realizacji programow
operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na
podstawie witasciwego porozumienia, kontraktu
terytorialnego albo umowy oraz przez beneficjentow
na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo
decyzji o dofinansowaniu projektu.
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Umowa Partnerstwa 2014-2020

Wytyczne w zakresie kwalifikowalno  sci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojno  sci na lata
2014-2020.
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Wydatek kwalifikowalny

koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku

z realizacjg projektu w ramach PO, ktory kwalifikuje
sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie.



5"‘- Unia Europejska

s el Europejski Fundusz Spoteczny
W LOI

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

|Z zapewnia, aby kazdy zainteresowany podmiot,
ktory zobowigzat sie do stosowania Wytycznych,

mogt zwrdci¢ sie na pismie z prosbg o dokonanie
iIndywidualnej interpretacji __ postanowien Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkdw obowigzujgcych
w ramach PO dla konkretnego stanu faktycznego.
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UMOWA

Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow oswiadcza,
Ze zapoznat sie z trescia:

- Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020

(...)

- Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

>>
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Beneficjent akceptuje fakt, iz wszystkie jego
czynnosci podjete w zwigzku z realizacjg Projektu
oraz w okresie jego trwatosci bedg oceniane przez
Instytucje Posredniczgcg zgodzie z wytycznymi
wydanymi przez ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego.
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WARUNKI KWALIFIKOWALNO SCI

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega

na analizie zgodnosci jego poniesienia

Z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego
| prawa krajowego, umowg o dofinansowanie
| Wytycznymi oraz innymi dokumentami,

do ktorych stosowania beneficjent zobowigzat
sie w umowie o dofinansowanie.

>>
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Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci
planowanych wydatkow.

Przyjecie danego projektu do realizacj
| podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie
nie oznacza, ze wszystkie wydatki zostang rozliczone.

>>
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Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku
dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosc¢
oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegoIlnosci

kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie
beneficjenta.

>>
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Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest
prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu
w zakresie obowigzkow natozonych na beneficjenta
umowg o dofinansowanie oraz wynikajacych

Z przepisow prawa.




Wydatkiem
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kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy

tgcznie nastepujgce warunki:

a) zostat fa

Ktycznie poniesiony

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa

C) Jest zgoc

ny z PO 1 SZOOP

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu
e) zostat poniesiony zgodnie z umowa
f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat

poniesiony

w zwigzku z realizacjg projektu

>>
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g) zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny
| efektywny

h) zostat nalezycie udokumentowany

1) zostat wykazany we wniosku o ptatnosc

J) dotyczy towarow dostarczonych lub ustug
wykonanych lub robot zrealizowanych

K) jest zgodny z innymi warunkami uznania

go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi

w Wytycznych.
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PERSONEL PROJEKTOW

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu
moga byc¢ kwalifikowalne w ramach projektu,

o ile wynika to ze specyfiki projektu,

na warunkach okreslonych w Wytycznych
horyzontalnych oraz wytycznych programowych.

>>
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Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu
Sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
W szczegolnosci zgodnie z ustawg

z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

oraz z Kodeksem cywilnym.

>>
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Wydatki zwigzane z zaangazowaniem 0soby
wykonujgcej zadania w projekcie lub
projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza

mozliwosci prawidtowe] | efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

>>
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b) tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby

w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkow
wtasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie
przekracza 276 godzin miesiecznie,

>>
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c) wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone
protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujgcym prawidiowe wykonanie zadan, liczbe
oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan
w projekcie, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba

ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy,

a dokumenty zwigzane z jej] zaangazowaniem
wyraznie wskazujg na jej godziny pracy.
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Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia,
ze beneficjent zobowigzuje sie w umowie

o dofinansowanie do wprowadzania na biezgco
danych do systemu informatycznegqo

w zakresie angazowania personelu projektu,

w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
okreslonych w Wytycznych.
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Umowa o prace

Z 0S0bg stanowigcg personel projektu obejmuje
wszystkie zadania wykonywane przez te osobe

w ramach projektu lub projektow realizowanych przez

Beneficjenta.

Nie jest mozliwe angazowanie takie] osoby

przez beneficjenta do realizacji zadnych zadan

w ramach tego lub innego projektu na podstawie
stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem umow,

w wyniku ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego
dzieta.
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Kwalifikowalnymi skiadnikami wynagrodzenia
personelu sg w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia
2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych.
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Wydatki na wynagrodzenie personelu

sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich
wysokosc¢ odpowiada stawkom faktycznie
stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych
| FS na analogicznych stanowiskach lub

na stanowiskach wymagajacych analogicznych
kwalifikacji. Dotyczy to rédwniez pozostatych
sktadnikow wynagrodzenia personelu, w tym
nagrod | premii.
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Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku
wynagrodzenia personelu moga by¢ rowniez
nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej)
lub premie, o ile sg spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

a) nagrody lub premie zostaty przewidziane

w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji, lub tez innych wtasciwych przepisach
prawa pracy,
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b) nagrody lub premie zostaty wprowadzone

w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

c) nagrody lub premie potencjalnie obejmuja
wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz
pozostatych pracownikow beneficjenta,

d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku

Z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy.
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Dodatek moze byc¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang
tgcznie nastepujgce warunki:

a) mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio

Z prawa pracy,

b) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy

lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez innych

witasciwych przepisach prawa pracy,

c) dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej

6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, przy

czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwosc przyznania

dodatku wynika z aktow prawa powszechnie obowigzujgcego,
>>
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d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikow
danej instytucji, a zasady jego przyznawania sg takie same

w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektow oraz pozostatych pracownikdw beneficjenta,

e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie
zaangazowania danej osoby do projektu,

f) wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych
obowigzkow, przy czym w przypadku wykonywania zadan

w kilku projektach u tego samego beneficjenta personelowi
projektu przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek rozliczany
proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt
(do wysokosci 40% wynagrodzenia).
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Stosunek cywilnoprawny

Kwalifikowalne sg wydatki poniesione

na wynagrodzenie personelu zaangazowanego
na podstawie stosunku cywilnoprawnego (umowa
zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski).
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Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu
Zaangazowanego na podstawie umowy 0 dzieto sg
kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce
warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane
zostato w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,
Cc) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu
nastepuje na podstawie protokotu wskazujgcego wynik
rzeczowy wykonanego dzieta, oraz dokumentu ksiegowego
potwierdzajgcego poniesienie wydatku.
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Osoby samozatrudnione

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby
samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzgce]
dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujgcej osobiscie
zadania w ramach projektu, ktérego jest
beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania
te] formy zaangazowania oraz okreslenia zakresu
obowigzkow te] osoby w zatwierdzonym

wniosku o dofinansowanie.
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PROJEKTY PARTNERSKIE
W celu wspolnej realizacji projektu,
w zakresie okreslonym przez instytucje zarzadzajgca
krajowym programem operacyjnym albo instytucje
zarzgdzajaca regionalnym programem operacyjnym,
moze zostac utworzone partnerstwo przez podmioty
wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe, realizujgce wspdlnie
projekt, zwany dalej ,projektem partnerskim”,
na warunkach okreslonych w porozumieniu albo
umowie o partnerstwie.
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Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani
bedg partnerzy nalezy wskazac, za realizacje ktorych
zadan (lub ich czesci) bedg oni odpowiedzialni z
uwzglednieniem klarownego opisu podziatu
obowigzkow, uprawnien | odpowiedzialnosci
wnioskodawcy | partnerdw w realizacji projektu.
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Podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci |
rownego traktowania podmiotow. Podmiot ten,
dokonujgc wyboru, jest obowigzany w szczegdlnosci
do:

1) ogtoszenia otwarteqgo naboru partneréw na swojej
stronie internetowe] wraz ze wskazaniem co najmniej

21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;
>>
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2) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci
dziatania potencjalnego partnera

z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu
potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektow o podobnym
charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie
iInternetowe] informacji o podmiotach wybranych do
petnienia funkcji partnera.
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Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera,
ktory nie zostat wybrany zgodnie z art. 33 ustawy
wdrozeniowe], mogg byc¢ uznane za niekwalifikowalne
przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy, przy
czym wysokosc¢ wydatkow niekwalifikowalnych
uwzglednia stopien naruszenia przepisow ustawy.
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UPROSZCZONE METODY

W projektach EFS mozliwe jest stosowanie
nastepujacych uproszczonych metod
rozliczania wydatkow:

a) stawki jednostkowe

b) kwoty ryczaittowe.
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W przypadku projektow, w ktorych wartosc
wktadu publicznego (srodkow publicznych)

nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci
100.000 EUR, stosowanie jedne|] z uproszczonych
metod rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.
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STAWKI JEDNOSTKOWE

Stawka jednostkowa moze obejmowac:

a) wylgcznie koszty bezposrednie,

albo

b) zardwno koszty bezposrednie, jak | posrednie,
przy czym w przypadku zastosowania takiej stawki
W projekcie, koszty posrednie w ramach projektu sg
niekwalifikowalne.

UWAGA! W konkursach ogtaszanych przez WUP w
t odzi informacja o takim sposobie rozliczania zawarta
jest w Regulaminie do konkursu, do tej pory stawki
takie nie byly jednak stosowane
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W budzecie projekiu we wniosku o dofinansowanie
projektu wykazywane sg ustugi objete stawkami
jednostkowymi | dokonywane jest dla nich wyliczenie
wydatku kwalifikowalnego poprzez przemnozenie
ustalonej stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug
wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.
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Rozliczanie wydatkow na podstawie stawki
jednostkowe] jest dokonywane we wniosku

0 ptatnosc¢ wedtug ustalonej stawki jednostkowej
w zaleznosci od faktycznie wykonanej

liczby ustug w stosunku do zatozen zawartych

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.




D, & . .
il Vi Unia Europejska
todzkie e g

URZAD PRACY Europejski Fundusz Spoteczny
W LODZI

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

W przypadku stawek jednostkowych

weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu, czy

dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaty
zrealizowane 1 osiggniete okreslone w umowie

o dofinansowanie wskazniki produktu lub rezultatu.
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KWOTY RYCZALTOWE

Kwotg ryczattowg jest kwota uzgodniona
za wykonanie okreslonego w projekcie
zadania na etapie zatwierdzenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania projektu za pomoca
kwot ryczattowych, koszty posrednie sg
kwalifikowalne.
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Zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu,
wiasciwa instytucja bedgca strong umowy uzgadnia
z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci kosztow,
w szczegolnosci ustala dokumenty, na podstawie
ktorych zostanie dokonane rozliczenie projektu,

a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.
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W przypadku kwot ryczattowych

weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu,

czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta
zostaty zrealizowane | okreslone w umowie

o dofinansowanie, a wskazniki produktu lub rezultatu
osiggniete.
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W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie
o dofinansowanie wskaznikow produktu lub rezultatu,
ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu:
a) w przypadku stawek jednostkowych, za
niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane
dziatania zaptata nie nastepuje,
b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku
niezrealizowania w petni wskaznikdw produktu lub
rezultatu objetych kwotg ryczattowg, dana kwota jest
uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie
W systemie ,spetnia - nie spetnia”).
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Wiasciwa instytucja bedaca strong

umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie

o dofinansowanie do przedstawienia dokumentaci
potwierdzajgce| osiggniecie rezultatdw, wykonanie
produktow lub zrealizowanie dziatan zgodnie

z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie

projektu w przypadku stawek jednostkowych oraz
kwot ryczattowych.
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Wydatki rozliczane uproszczong metoda
sg traktowane jako wydatki poniesione.

Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania
dokumentow ksiegowych w ramach projektu

na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty
wykazane jako wydatki objete uproszczong metods.
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REGULA PROPORCJONALNO SCI

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku
0 ptatnosc pod wzgledem finansowym proporcjonalnie
do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu,
co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.

>>
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Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium
zatwierdzonego przez komitet monitorujgcy

PO — wiasciwa instytucj

uznac wszystkie lub od

a bedgca strong umowy moze
powiednig czes¢ wydatkow

dotychczas rozliczonyc
za niekwalifikowalne,

N W ramach projektu

>>
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b) w przypadku nieosiggniecia celu projektu

— wiasciwa instytucja bedgca strong umowy

moze uznac wszystkie lub odpowiednig

czesc wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach
projektu za niekwalifikowalne; wysokosc¢ wydatkow
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania celu projektu.
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WNIOSEK O PLATNO SC

Celem weryfikacji wniosku o ptatnosc | danych
uczestnikow jest potwierdzenie zgodnosci postepu
rzeczowego oraz finansowego z umowg o
dofinansowanie, Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.
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Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosc oraz
dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu

za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn
technicznych, ktore nie lezg po stronie Beneficjenta,
nie jest to mozliwe. Wzor pisemnej wersji wniosku

0 ptatnosc okreslajg Wytyczne w zakresie
gromadzenia danych.
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Zalacznik 2 Wzor wniosku o platnosé Beneficjenta w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkow EFS

Projekt

Whiosek za okres

od do

Whniosek o zaliczke Tak/Nie
Whniosek o refundacje Tak/Nie
Whniosek rozliczajacy zaliczke Tak/Nie
Whniosek sprawozdawczy Tak/Nie
Whiosek o ptatnos¢ koncowa Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta
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Bresgran Regianslny SRR Europejski Fundusz Spoteczny o
Nr umowy/decyzji/aneksu

Tytut projektu

Program operacyjny <Nazwa>

Os priorytetowa <Nazwa>

Dziatanie <Nazwa>

Poddziatanie <Nazwa>

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wnioskowana kwota, w tym:

Zaliczka

Refundacja




promuje )

todzkie

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Postep rzeczowy

>N

WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W LoDz

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* p*

Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie Stan realizacji

Zadanie 1

(--)




Fundusze oromol ) Tl Unia Europejska
E EUI‘ODEJS!(IE E‘U'dIZkiE {‘}iﬁ"’g EuropejskiFunduszsppoijeczny
rogram Regionalny BN W'toz:
Wskazniki produktu
> Wartosc¢
LD osiagnieta od
Nazwa | €dnos Wartos¢ osiagnieta 1%2 etku Stopier
Lp. . . tka docelowa w okresie poczatru realizacji (%)
wskaznika miary sprawozdawczym realizacji projektu
(narastajaco)
K K K K
M M M M
o] 0 0 0
K K K K
M M M M
o] (0] 0 0




© b S Unia Europejska

URZAD PRACY Europejski Fundusz Spoteczny
LOD:

promuiel s

todzkie

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wskazniki rezultatu

Wartos¢ Wartosc
.. osiagnieta od .
Nazwa | Jedno|  wartos¢ Wartos¢ | OSlagnieta | noo ot | Stoplen
Lp. | wskazni | stka bazowa docelowa wokre(:i?.le realizacji real;zacll
ka |miary sprawo; awez | ekt (%)
y (narastajaco)

K K K K K

M M M M M

0 0 0 0 0

K K K K K

M M M M M

0 0 0 0 0




Program Regionalny Wonzi

Fundusze | i
i uropejski todzkie WROZJ&EW?

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Planowany przebieg realizacji projektu
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Postep finansowy
Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki
NIP
Numer Data . -
Numer |ksiegow Rl wystawi Data gﬁ;ﬂ Numer, Kwota ﬁ:ft?a::f Wydatki wtvm  |Dofinan Kategoria W:-,r:atkl Faktura
Lp. |dokumen| Yy lub y ehia kontra | dokument kwalifiko y .| podlegaja Uwagi | koryguj
w  |ewidenc|3°KUM | yokume | Z2PRYY | B T Wbrutte | TNAZWA | T aine | VAT [sowanie| o imitom| Tmach aca
. ntu/Pese uslugi kosztu limitu
yjny I ntu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Tak/ Nig
Tak/ Nie
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Tak/ Nie
Tak/ Nie
Suma
Koszty posrednie
Tak/ Nie
Suma

Ogolem wydatki rzeczywiscie poniesione




Fundusze

Europejskie

>N

Unia Europejska [INEa

Progrem Regionding .‘j"%‘%‘?g&l Europejski Fundusz Spoteczny L
Wydatki rozliczane ryczaltowo
Wydatki T Kategoria Wydatki
Lp. Rodzaj ryczaltu Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczaltu kwalifikowa = podlegajaca | wramach
Ine limitom limitu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
dia stawek Wysokosc stawki Liczba stawek
Jednostkowych
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
. Wartosc
Nazwa wskaznika wskaznika
dia kwot ryczattowych
Suma
Koszty posrednie
dla kosztow posrednich Stawka ryczaftowa (%)
rozliczanych ryczattem
Suma

Ogodlem wydatki rozliczane ryczaltowo
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Program Regionalny BOSRIE: - e R e *at
Zrodia finansowania wydatkow
Nazwa zrodia finansowania wydatkow Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspolnotowe

Krajowe srodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzgadu terytorialnego

- inne krajowe srodki publiczne, w tym

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych

- inne

Prywatne

Suma

w tym EBI




Fundusze : pomn, (©) : ; o
Europejskie promuie’ ) 5“- Unia Europejska S
Program Regionalny todzkie o Europejsd Fundusz Spoteczny s

Rozliczenie zaliczek

Kwota dofinansowania

Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki

Kwota zaliczek zwroconych — niewykorzystanych

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem

Kwota zaliczek pozostajaca do rozliczenia

Procent rozliczenia

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

w tym zwrocone do dnia sporzadzenia wniosku o platnosé




Fundusze g NG . ' o
Europejskie Sia Wbl
Program Regionalny URZAD PRACY uropejski Fundusz Spoteczny L
Postep finansowy
Kwota wydatkow okreslona w Kwota wydatkow narastajaco Kwota wydatkéw objetych

Kategoria kosztow — Nazwa kosztu /
Nazwa ryczattu

zakresie finansowym w umowie

od poczatku realizacji projektu

biezacym wnioskiem

kwalifikowalne | dofinansowanie

kwalifikowalne | dofinansowanie

kwalifikowalne | dofinansowanie

% realizacji

Zadanie 1 [N

azwa zadania]

Kat. A — Nazwa kosztu Al

Kat. B — Nazwa kosztu B1

Suma

Zadanie 2 [N

azwa zadania]

Kat. C— Nazwa kosztu C1

Nazwa ryczattu 1

Suma

Koszty posrednie

Nazwa nyczaftu 2

Suma

Ogotem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczattowo

Kat. A
w ramach
kategorii kosztow fa B

Kat. C

cross — financing
w ramach whiad rzeczowy
;ﬁi‘g}:};ﬁgﬂw wydatki poza obszarem UE
limitom srodki trwale

[dodatkowe limity z umowy]
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Informacje
Pm] ekt jESt realiznwanyr Zgﬂdnie Z Zasadami Tak/Mie

polityk wspélnotowych

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisac, na czym polegaly
nieprawidiowosci oraz wskazac¢ planowane i podjete dziatania naprawcze>

Oswiadczenia beneficjenta

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z moja wiedza:

- wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaly poniesione zgodnie ze wszystkimi
odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow;

» informacje zawarte we wniosku o platnosé rzetelnie odzwierciedlaja rzeczowy i finansowy
postep realizacji projektu;

» we wniosku o platnosc nie pominieto Zadnych istotnych informacji, ani nie podano
nieprawdziwych informacji, ktore moglyby wplynac na ocene prawidiowosci realizacji projektu
oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okelicznosci majacej znaczenie prawne.

Miejsce przechowywania dokumentacji
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Zataczniki
Zataczam faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowainej wartosci dowodowej Tak/Nie

wraz z dowodami zapfaty

Faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowainej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zaplaty

Lp. Zataczone dokumenty

Zataczam dokumenty wymienione w ww. tabeli Tak/Nie

Zestawienie innych dokumentdow wymaganych przez Instytucje

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Krotki opis
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DZIEKUJE ZA UWAGE

ICN CENTRUM KOMPETENCII szkolenia@icn.pl tel. 81 534 69 45
ul. Zwigzkowa 4 biuro@icn.pl 815322017
20-148 Lublin www.icn.pl fax 81 463 86 01

Q&R_397



