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Fundusze ; . .
Europejskie Provblece d Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
. todzkie - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny
| Program Regionalny ; :

Podstawowe informacje o konkursie

Okres naboru wnioskéw: 29 sierpnia - 12 wrzesnia 2016 r.

Whioskodawca mogg byc¢: Pula sSrodkow: 23 214 894 zi

=  wszystkie podmioty z wytgczeniem o0séb fizycznych Minimalna wartoéé pro J ektu: 500 000 zt
(nie dot. os6b prowadzacych dziatalnosc

gospodarczg lub oswiatowa na podstawie Wktad wt asny: 15% w zakresie kosztéw nie
przepisow odrebnych). obejmujacych wsparcia finansowego dla uczestnikéw
projektu (dotacje + finansowe wsparcie pomostowe)
Grupa docelowa:
osoby po 29.roku zycia pozostajgce bez pracy (bezrobotne, poszukujgce pracy i bierne zawodowo), zamierzajgce
rozpoczgc¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, znajdujgce sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy:

e osoby po 50. roku zycia

osoby diugotrwale bezrobotne

kobiety

osoby z niepetnosprawnosciami

e osoby o niskich kwalifikacjach

Typ projektu:

bezzwrotne wsparcie dla oséb znajdujacych sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, zamierzajacych
rozpoczac¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, obejmujace:

1. dotacje na uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;j
2. finansowe wsparcie pomostowe stuzace pokryciu biezgcych wydatkow
3. wsparcie szkoleniowo-doradcze
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Informacje o konkursie

www.rpo.wup.lodz.pl Regulamin konkursu

SKORZYSTAJ Z PROGRAMU Zataczniki:
1 - Formularz wniosku o dofinansowanie projektu

2 — Instrukcja wypetniania wniosku w ramach konkursu RPLD.08.03.03-1P.01-001/16
3 — Wzér os$wiadczenia potwierdzajgcego tozsamos$é wersji elektronicznej wniosku z
ZOBACZ OGLOSZENIA | WYNIKL wersjg papierowa

NABOROW WNIOSKOW 4 — Wzdér oswiadczenia o niewprowadzaniu do wniosku zmian innych niz wynikajace z

procesu negocjacji oraz potwierdzajgcym tozsamosc wersji elektronicznej wniosku z
wersjg papierowq

POZNA) ZASADY PROGRAMU

WYPEENI) WNIOSEK O
DOFINANSOWANIE ) o ) _
5 — Wzér karty weryfikacji wymogdéw formalnych wniosku

WEZ UDZIAt W PROJEKCIE 6 — Wz0r karty oceny formalno-merytorycznej wniosku

7 — Wz6r karty oceny strategicznej

8 — Standard udzielania wsparcia w ramach Poddziatania VIIl.3.3 Wsparcie
przedsiebiorczosci w formach bezzwrotnych

9 — Wymagania dotyczace cen rynkowych w projektach realizowanych w ramach
Poddziatania VI11.3.3

10 — Wz6r umowy o dofinansowanie projektu
11 - Lista sprawdzajgca do wniosku
12 — Wzér stanowiska negocjacyjnego 3



| 1B p— Y= Fundusze : :
w B Europejskie Fromoi Wojewddzki Urzad Unia Europejska
= o — = 2 todzkie - Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny
o= 1 Program Regionalny 5 :

Gdzie znajdziesz formularz wniosku o dofinansowanie?

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu
jest dostosowywany do kazdego konkursu

i udostepniany w komunikacie o ogtoszeniu naboru
(wraz z regulaminem konkursu).

Formularz wniosku przygotowany jest w formacie .xIs.
Do wypetniania formularza zaleca sie korzystanie z programu MS Excel.



Wojewédzki Urzad Unia Europejska
# Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

E Fundusze
Europejskie
Program Regicnalny
Np. arkusz ,,Kwoty ryczattowe” — nie wypetniasz
: | k d d . . jesli wartos¢ wktadu publicznego ($rodki publiczne)
KI d po ra p rze p rZVStQ p ieniem przekraczajg wyrazong w PLN rownowartos¢
d o) Wypel-n iania wnios ku 100 000 euro, ale musisz go wydrukowac.

Whiosek musi zawierac
wszystkie arkusze,
nawet te, ktére Ciebie nie dotycza.

Uzywaj catych wyrazow badz skrétow
obowigzujgcych w jezyku polskim.

Nie usuwaj wierszy oraz kolumn, W czesci opisowej, po prawej stronie
w niektorych przypadkach mozna znajduje sie licznik znakéw, ktére masz
je ukry¢ — sg one wskazane do wykorzystania. Liczba dostepnych
w Instrukcji wypetniania wniosku. znakow zalezy od wybranych wczesniej

opcji (np. partnerstwa).
Aktualna liczba znakdow pojawi sie

Wypetniaj tylko biate pola. po kliknieciu w inng komérke.

Przed oddaniem wniosku upewnij sie, ze jest
kompletny i czytelny (wydrukowane zostaty wszystkie strony
whniosku i widoczna jest cata tresé¢ wniosku).
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Limity liczby znakéow dla wniosku o dofinansowanie

projekty

Limit liczby znakow

(projekt bez partnerstwa)

10 000 na czes$¢ lll. Opis projektu w kontekscie
wtasciwego celu szczegétowego RPO Wt
(pkt 3.1 Zgodnosc projektu z wtasciwym celem
szczegéfowym RPO Wt i 3.2 Grupy docelowe)

25 000 —
| 15000 na czesc IV. Sposob realizacji projektu oraz
2 000 na pkt 3.4 potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow
Krotki opis projektu

10 000 na pkt 3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu
dla projektow o kwocie dofinansowania rownej lub przekraczajacej 2 min zi
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Europejskie promuie % Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
Program Regionalny l’ﬂﬂZklE_ ‘ Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Limity liczby znakéw dla wniosku o dofinansowanie

projekty

10 000 na czes$¢ lll. Opis projektu w kontekscie
wtasciwego celu szczegétowego RPO Wt
(pkt. 3.1 Zgodnosc projektu z wtasciwym celem
szczegéfowym RPO Wt i 3.2 Grupy docelowe)

— 30 000 —
| 20000 na czesc IV. Sposob realizacji projektu oraz
Limit liczby znakéw 2 000 na pkt 3.4 potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw
(projekt partnerski) Krotki opis projektu
10 000 na pkt 3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu

dla projektow o kwocie dofinansowania rownej lub przekraczajacej 2 min zt
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

‘4 Wojewbddzki Urzad Unia Europejska
» Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Czytaj wszystkie zatgczniki do Regulaminu konkursu.
Znajdziesz tam rowniez wazne informacje, ktdore pomoga
w wypetnieniu wniosku oraz zapisy, ktore nalezy w nim zawrzec.

Przeczytaj Instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie
w ramach RPO Wt 2014-2020. Pomoze Ci ona rozwigzac
zarowno problemy natury technicznej jak i merytorycznej.

Zwrdo¢ uwage na Wymagania zapisane w Standardzie
udzielania wsparcia w ramach Poddziatania VIil.3.3 oraz
wymagania dotyczace cen rynkowych.

Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie korzystaj z
Zatgcznika nr 11 Listy sprawdzajacej do wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego w ramach RPO Wt 2014-2020.



Program Regicnalny

Fundusze ; . .
Europejskie Provblece d Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
l’ﬂ d.ZRIE. - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Czesto zadawane pytania

Odpowiedzi na pytania dotyczgce danego konkursu
zamieszczamy na stronie internetowej www.rpo.wup.lodz.pl

Serwis Regionalnego Programu Cperacyjnego K

: A A i Unia Europejska
Wojewddztwa todzkiego e B
O3 VIl Zatrudnienie [ 1X Wizczenie spoteczne

Najedz na zaktadke

' WIADOMOSCI SKORZYSTA] Z PROGRAMU REALIZUJE PROJEKT

WIADOMOSCI

NEWSLETTER iliB RS

CZESTO ZADAWANE PYTANIA

a nastepnie

2016 2015

CZ E STO ZA DAWA N E 13 Poradnik "Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
ob z niepetnosprawnosciami"
PYTANIA

Informugerm,




Fundusze e
Europejski o g

urapejskie tadzkie
Program Regionalny

Czesto zadawane pytania

Jesli chcesz zadaé pytanie lub potrzebujesz dodatkowych
informacji skontaktuj sie z Punktem Informacyjnym EFS:

tel. 42 638-91-30/39 lub
e-mail: rpo@wup.lodz.pl

Eurapejski Fundusz

Serwis Regionalnego Programu Operacyjnego . .
Wojewoddztwa todzkiego una E‘.""!;‘;ﬂ;

Wpisz szukang fraze Q Szukaj

0% VIl Zatrudnienie i [X Wigczenie spoteczne

WIADOMOSCI SKORZYSTA] Z PROGRAMU REALIZUJE PROJEKT 0 PROGRAMIE 0 URZEDZIE

Regionalny Program Operacyjny WUP £4d2 » O urzedzie > Da y owe DEKLARACIA DOTYCZACA
ZAPOBIEGANIA |
PRZECIWDZIALANIA
NADUZYCIOM FINANSOWYM |

FORMULARZ KONTAKTOWY DANE KONTAKTOgRSEIY]
SKARG! | WNIOSKI
* pole wymagane Punkt Informac
DANE KONTAKTOWE

Imie i nazwisko Wojewodzki Urzad PS8
Ad o Godziny pracy: Telefon:
eI 08.00-16.00 (42) 638 9130/39
Adres: Fax:
90-608 2 (42) 636 7797
Temat e - o .
ul zafiska 49 E-mail:
pok. 1.03 1 1.04 rpo@wup.lodz.pl
Tresé

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

W Wojewédzki Urzad
- Pracy w Lodzi

lub skorzystaj z formularza
kontaktowego na stronie
www.rpo.wup.lodz.pl

Najedz na zaktadke

O URZEDZIE

a nastepnie

DANE KONTAKTOWE

10
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Pamietaj: Wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek o
dofinansowanie projektu w ramach danego konkursu!

Kryterium w przedmiotowym brzmieniu odnosi sie
wytacznie do wystepowania danego podmiotu w
charakterze wnioskodawcy lub partnera.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku przez
jeden podmiot wystepujgcy w charakterze wnioskodawcy
lub partnera WUP w todzi odrzuca wszystkie wnioski
ztozone w odpowiedzi na konkurs.

11



Wojewédzki Urzad Unia Europejska
Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regicnalny

Spis arkuszy we wniosku o dofinansowanie

.  Wnioskodawca VIII. Potencjat

II.  Wskazniki IX. Budzet ogdtem

lll. Grupy docelowe X. Budzet szczegotowy

IV. Ryzyko Xl. Uzasadnienie wydatkow
V. Krotki opis projektu XIl. Harmonogram

VI. Zadania XII. ZIT

VII. Kwoty ryczattowe XIV. Oswiadczenia

Whioskodawca < Wskazniki Grupy_docelowe - Ryzyko ‘E{r'ﬁtkj_npis _projektu Zadania waoty_wcza&nwe Potengjat

Budzet_ogodtem Budzet_szczegotowy Uzasadnienie_wydatkow Harmonogram Oswiadczenia

12



Fundusze 2= . .
Europejskie b Wojewddzki Urzad Unia Europejska
to d_ZklE_ - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regicnalny

Arkusz: Wnioskodawca

Fundusze B i .
L oz Unia Europejska
e B e

1.1-1.3i1.5 Kazdy konkursl nabodr Wniosek o dofinansowanie projektu konkursowego
. wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
ma osobny formularz wniosku. w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa t odzkiego na lata 2014-2020

Dane w tych punktach
s juz domysinie uzupetnione.

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

1'6 POdaj tytl‘I prOjEktu' Numer wniosku w centralnym systemie
. . s . . teleinformatycznym SL2014:
Nie moze by¢ tozsamy z nazwami:
Programu, Osi, Dziatan i Poddziatan.
Nie moze zawiera¢ wiecej niz 1 000 znakdw,
musi zaczynac sie od litery albo cyfry IX1 Aktyana integrada os6b zsgrozonych ubdstwem Iub

1.2 |Numer i nazwa Dziatania dla Osi: wyklumeniem spotecznym
arabskiej —a nie od znakdw specjalnych. \ M T Pttt 1X1.1 Adywizacis spoleczno-zawadows oz6b zagrozonych

ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym

Tytut powinien by¢ zwiezty i nawigzywac do P el T

zlozom

typu projektu, zadan i grupy docelowej, P e ——— RPLD.8.3.3-IP.01-10-001/16

Imie i nazwisko osoby przyjmujace] wniosek:

I. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 |Numer i nazwa Osi priorytetovwej: ¥ Wtaczenie spoleczne

ktdra zostanie objeta wsparciem. P IS B -
1.7|Okres realizacji projektu: //IIVZ’QTT-OS-OS | do:| 2018-12-21

1.8|Obszar realizacji projektu: Wojewodztwo: todzkie

Powist: Gminaj/ Powiat: Gmina:
Powist: P//(r Powiat: Gmina:

Upewnij sie, ze wersja wniosku, ktorg planujesz wypetnic

jest wersjg obowigzujacg w danym konkursie. 13
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Program Regicnalny

Arkusz: Wnioskodawca

1.7 Wskaz okres realizacji projektu I. INFORMACJE O PROJEKCIE
w fOFmaCIe ,,RRRR'MM'DD”. 1.1 [Numer i nazwa Osi priorytetowej: IX Wigczenie spoteczne

1%.1 Aktywna integracjs osob zagroZonych ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym

1.2 |Humer i nazwa Dziatania dla Osi:

Planujgc date rozpoczecia realizacji projektu
nalezy uwzglednié czas niezbedny

IX.1.1 Aktywizacja spofeczno-zawodowa ostb zagrodonych

Numer i Poddziatania: . X
= rinanwa Hiatania ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym

na przeprowadzenie oceny N&ﬁ;ﬂwmﬁ mesEsn Wojewdzki Urzad Pracy w todz
formalno-merytorycznej wniosku, 1.5 | ppnabon: RPLD.8.3.3-1P.01-10-002/16
a takze przygotowanie i zawarcie umowy. 1.6{Tytut projektu: \\ |
Planowany termin rozstrzygniecia konkursu luty 1.7|Okres reatiacii projekt: [ ea| wmosos | o 2018-08-30
1.8|Obszar realizacji projektu: Wojewodztwo: todzkie

2017 r.

Gmina: | Powiat: | |Gmina: |

Powiat:

Koncowa data realizacji projektu

nie musi uwzgledniaé czasu na ztozenie
korncowego wniosku o ptatnosé i finalne
rozliczenie projektu, w tym dokonywanie
ostatecznych ptatnosci zwigzanych z realizacja
projektu.

Do chwili pozytywnej oceny wniosku i ewentualnego
podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
ponoszenie wydatkow na rzecz projektu odbywa sie

na wytgczng odpowiedzialno$¢ wnioskodawcy.
W przedmiotowym konkursie,

okres realizacji projektu powinien obejmowaé Etapy: oceny formalno-merytorycznej wnioskow
okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz przygotowania | zawarcia umowy moga trwac

ok. 5 miesiecy od ztozenia wniosku.
14
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Arkusz: Wnioskodawca

Nie mozna edytowac¢ wniosku bez wypetnienia OKRESU REALIZACJI PROJEKTU.
Na podstawie podanych dat automatycznie opisywane sg kolumny

w Budzecie ogétem i w Budzecie szczegotowym (rok kalendarzowy)

oraz kolumny w Harmonogramie realizacji projektu (odpowiednia liczba,

zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiecy realizacji

projektu i kolejnych kwartatdw realizacji projektu).

Jesli zmienisz okres realizacji projektu we wczesniej zapisanym wniosku,
czes¢ danych w Budzecie ogétem, Budzecie szczegétowym oraz
Harmonogramie realizacji projektu moze zosta¢ utracona

(zmiana daty rozpoczecia projektu na pdzniejszg

lub daty zakoniczenia projektu na wczesniejszg).

15
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Europejskie Bl Wojewbdzki Urzad Unia Europejska

. todzkie - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny : i

Arkusz: Wnioskodawca

1.8|Obszar realizacji projektu: Wojewodztwo: todzkie
Powiat: Gmina: Powiat: Gmina:
1.8 UZ.Upe’ij pOWIaty Powiat: Gmina: Powiat: Gmina:
z I|sty rozwijanej oraz
. . . Powiat: Gmina: Powiat: Zmina:
WpISz recznie gminy.

Niewypetnione pola powiatéw
i gmin mozesz ,,ukry¢” uzywajac

. Obszar realizacji projektu odnosi sie do grupy docelowej
funkcji MS Excel.

tzn. ze wskazanego obszaru powinni by¢ rekrutowani uczestnicy projektu.

16
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Program Regicnalny

Arkusz: Wnioskodawca

Il. Wnioskodawca (Beneficjent)

2 7 2.1 |Nazwa Wnieskodawey:
Wpisz |m|e [ naZ\{wsko os.o_by_ u'prawnlon'ej. . 22|Forma prawna
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
whnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do e
. . .o yo 2.4 |NHIP:
rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy 25|REGON.
. . . . 2.6|Adres siedziby:
organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym Uiics:
. e . o Nr budynku:
upowaznieniem lub petnomocnictwem). = sl
Hod pocztowy:
Migjscowase:
Telefon:
Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi -
okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy p— _mdnpn:f“—“"“”’f“““:
. . S0 uprawnio jmowania
do reprezentowania wnioskodawcy *7|decyaii wiazacyeh w imieniu wnioskodawey:
. . . . . T . 2.8|0soba do kontaktow roboczych:
konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, 2.8.1[Numer telefonu:
B . . 2.8.2|Adres e-mail:
to wskaz wszystkie uprawnione osoby. 2.8.3 Numer faksu:
2.8.4|Adres:
Ulica:
Nr budynlou:
Nr lokalu:
. . . . - Vd KDd potm
Pamietaj, wniosek powinny podpisac Misiscowaie:

wszystkie osoby wskazane w punkcie 2.7.
Kazda strona wniosku musi by¢ tez
zaparafowana przez te osoby.

17
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Program Regicnalny

Arkusz: Wnioskodawca

Il. Wnioskodawca (Beneficjent)

2.1 |Nazwa Wnioskodawcy:

2 2|Forma pravwna:

2.3|Forma wiasnosci:

2.8 2.4[NIP:
L. . 2.5|REGON:
Wopisz imie i nazwisko osoby 2.6| Adres siedziby:
, Ulica:
do kontaktéw roboczych. FEERE
. s . Mr lokalu:
Musi to by¢ osoba majaca Kod pocziowy:
T . Migjscowosc:
mozliwie petng wiedze Telefon.
. Fax:
na temat sktadanego wniosku. Adves ol
Adres strony waww:
27 Osobaly uprawnionale do podejmowania

decyzji wigiacych w imieniu wnioskodawey:

2.8|Osoba do kentaktow roboczych:
2.8.1|Humer telefonu:
2.8.2|Adres e-mail:
2.8.3|Numer faksu:
2.8.4|Adres:

Ulica:

Nr budynku:
Mr |lckalu:

Kod pocztowy:
Migiscowosc:

18
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Arkusz: Wnioskodawca

2.9

Program Regicnalny

W zakresie wymagan dotyczgcych partnerstwa Wnioskodawca
zobowigzany jest stosowac zapisy art. 33 ustawy wdrozeniowe;.
Utworzenie i zainicjowanie partnerstwa musi nastgpic przed
ztozeniem wniosku albo przed rozpoczeciem realizacji projektu
(jesli data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku)

Partnerzy |

Zaznacz TAK lub NIE w zaleznosci

od tego czy

realizowad projekt w partnerstwie.
Jesli nie realizujesz projektu
partnerskiego mozesz ukry¢ wiersze dotyczace

partneréw.

2.9.1.8

2.9 |Partnerzy: TAK
. . . /72_9_1_1 Nazwa organizacji / instytucji:
bedziesz / nie bedziesz

2.59.1.2|Forma prawna:

2.9.1.3|Forma wiasnosci:

2.9.1.4|NIP:

2.9.1.5|REGON:

2.8.1.6|Adres siedziby:

Okresl symbol partnera (do 4 znakdw) np.

,PAR1” lub ,,PARA”. Nie uzywaj cudzystowow,
mysInikdw, nawiaséw, znakéw specjalnych itp.

Ulica:

Mr budynku:
Nr lgkalu:

Hod pocztowy:
Migjscowosc:

Telefon:

Fax:

Adres e-mail:

Symbolem partnera bedziesz postugiwat
sie w dalszej czesci wniosku wskazujac
partnera odpowiedzialnego za realizacje
catego lub czesci zadania oraz wskazujac
wydatki partnera w budzecie.

2.9.1.8| Symbol partnera: B,

Osoby wskazane we wniosku jako

uprawnione do podejmowania wigzacych

decyzji w imieniu partnera, podpisujg

wniosek pod oswiadczeniem (punkt X

wniosku), ale nie parafujg stron wniosku.
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i Fundusze
- e
Arkusz: Wnioskodawca

W ramach projektdw mozliwa jest realizacja projektéw w partnerstwie krajowym.

Decyzje o tym, czy chcesz realizowad projekt samodzielnie czy tez wspdlnie z innym podmiotem
musisz podja¢ odpowiednio wczes$niej. Partnerstwo powinno by¢ zainicjowane przed ztozeniem
whniosku, a wybor partnera nie moze by¢ przypadkowy.

Kto moze by¢ partnerem:

" musi posiada¢ doswiadczenie zgodne z zakresem dziatan projektowych

= musi wnies¢ do projektu zasoby: ludzkie (np. pracownicy o odpowiednich kwalifikacjach
zaangazowani do realizacji zadan), organizacyjne (np. doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami,
koncepcja sposobu realizacji zadan), techniczne (np. lokal i sprzet niezbedne do realizacji zadan)
lub finansowe (np. wktad wtasny finansowy w okreslonej wysokosci)

" musi uczestniczy¢ w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez wspodlne
przygotowanie wniosku o dofinansowanie oraz wspdlne zarzgdzanie projektem,

przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko cze$ci zadan w projekcie.
20



Arkusz:

. ' Fundusze © . .
Europejskie DioIEC Wojewddzki Urzad Unia Europejska
. Program Regionalny todzkie Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Opis celu gtéwnego nie powinien by¢ zbyt dtugi,
powinien zawiera¢ najwazniejsze informacje, czyli:
w jaki sposdb projekt wptynie na sytuacje jego uczestnikow.

3.1.1

Wskaz cel glowny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegdlowego RPO WE.




Fundusze ) . .
Europejskie Hiohivie 77 Wojewédzki Urzad Unia Europejska
] l’ﬂ dZRIE - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Arkusz: Wskazniki

Wskazniki realizacji celu:
wskazniki horyzontalne:

e Liczba oséb objeta szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych

e Liczba projektow, w ktdrych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien

e Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami

wskaznik rezultatu:

e Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej

wskazniki produktu:

e Liczba oséb pozostajgcych bez pracy, ktore otrzymaty bezzwrotne srodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w programie

e Liczba oséb bezrobotnych (fgcznie z dtugotrwale bezrobotnymi) objetych
wsparciem w programie

wskaznik dodatkowy (produktu):

* Liczba os6b pozostajacych bez pracy objetych wsparciem w programie 22



Fundusze ) . .
Europejskie il ﬁ‘ Wojewédzki Urzad Unia Europejska
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Arkusz: Wskazniki

Dla kazdego wybranego wskaznika Wekazniki rezuman _ _

Okresll jednostke pomiaru e 5 . = wartosSc bazowa wskaznika warlosci!ocelqwa wskaznika

(zgodnie ze Wspdlng Listq s /“/;7 : : ¢ {/l ! °

Wskaznikow Kluczowych 1 /I/ 0,00 / 000
- - Zrédto danych d i Sk | /

2014-2020 — EFS). e //

Jednostke mozesz wybrac z listy
rozwijanej (osoba, sztuka, %)
lub wpisaé recznie inny rodzaj pomiaru.

Okresl wartos¢ bazowa wskaznika. Odnosi sie ona do stanu Wartos¢ docelowa dotyczy
przed realizacjg projektu. Odzwierciedla Twoje doswiadczenie dziatan zaplanowanych

w zakresie zrealizowanych projektow i osiggnietych rezultatéw. w projekcie. Jej osiggniecie
Jesli nie mozesz oszacowac wartosci bazowej np. ze wzgledu bedzie uznane za zrealizowanie
na brak danych historycznych lub ich nieporéwnywalnos¢ — wpisz zero. wskazanego celu.

W takim przypadku w polu Sposob pomiaru wskaznika wskaz,

ze nie posiadasz danych do jej okreslenia.

Pamietaj: warto$¢ bazowa wskaznika nie jest

uwzgledniana w wartosci docelowe;. 23
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Fundusze s . .
Europejskie Hiot bl 20 Wojewédzki Urzad Unia Europejska
todzkie - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Arkusz: Wskazniki

Wskazniki rezultatu
Jesli dysponujesz odpowiednimi _ wartos¢ bazowa wskaznia warto$¢ docelowa wskaznlka
danymi, a wskaznik mierzony jest Nazwa wskaznika o | ¢ ( " f o | « y 0
w [osobach], podaj wartosci ¢
bazowe i docelowe wskaznika B ‘ ! \ e T A
w podziale na kobiety (K) S

i mezczyzn (M).

Kolumna ,,0” (Ogdtem) wyliczy sie
wtedy automatycznie.

Przy okreslaniu wskaznika w podziale na kobiety i mezczyzn nie nalezy kierowac sie zasadg 50/50.
Zwroc uwage na sytuacje danej grupy w obszarze realizacji projektu.

Pamietaj, ze wskazanie wartosci docelowej wskaznikdw w podziale na pteé jest
jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum.
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Fundusze T . .
Europejskie Hiot bl 20 Wojewédzki Urzad Unia Europejska
l’ﬂ‘delE - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Arkusz: Wskazniki

Wskazniki rezultatu
Okl’e§|, na Ja kIEj pOdStaWie wartosc bazowa wskaznika wartosc docelowa wskaznika
. jednostk;
mierzone beda poszczegdlne Nazia wskaznika Somars | . 0 K ’ 0
wskazniki.
, . 1 0,00 0,00

Wez pod uwage definicje = _ _

Lo . v Zradio danych do pomiaru wskaZnika:
wskaznikow okreslajace /\/ Sposéb pomiary wskaznika:
moment / okres pomiaru oraz

wymagania, jakie nalezy spetnic,

aby uwzglednic¢ np. dang osobe

przy wskazniku.
Okresl czestotliwosci pomiaru wskaznika oraz
kto jest odpowiedzialny za pomiar.

Wiecej o wskaznikach znajdziesz we Wspdlnej W przypadku badania wskaznika dot. liczby utworzonych miejsc
Liscie Wskaznikéw Kluczowych stanowigce;j pracy Zrédtem pomiaru moze by¢:

Zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie wpis do CEIDG czy umowa o pracg.

monitorowania postepu rzeczowego realizacji

programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.
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Unia Europejska [RESlNEY
Europejski Fundusz Spoteczny S

Arkusz: Wskazniki

Wskazniki opisane w pkt 3.1.2 muszg byC spdjne
ze wskaznikami okreslonymi przy poszczegdlnych zadaniach
— w pkt 4.1 (Zadania).

Przy konkretnych zadaniach okreslaj te wskazniki, ktére odnoszg
sie wytacznie do danego dziatania i jego efektow.

Pamietaj, aby wartos¢ wskaznika przy danym zadaniu
odzwierciedlata faktyczne dziatania podejmowane w tym zadaniu.
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Fundusze T . .
Europejskie Dikidie “‘ Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
Program Regionalny l’ﬂﬂZkIE # Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Napisz, kogo obejmiesz wsparciem w ramach
Arkusz: Gru pa docelowa projektu i wskaz istotne cechy uczestnikow
projektu np. powdd wykluczenia, status
zawodowy, ptec, niepetnosprawnosc.

3.2 Grupy doceloM N o ,
Zwrdc¢ uwage na to, w jaki sposob cechy te

Opisz osoby lub podmioty objete wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy uczestnikow
{0s6b lub podmiotow), ktdrzy zostang objeci wsparciem - w opisie uwzglednij zasade réwnosci anoszq sie do zadan przewidzia nych

5Zans. . o 7 . . /]

w projekcie. Wtasciwe ,, powigzanie” grupy
docelowej z przewidywanym zakresem pomocy
bedzie swiadczyto o mozliwosci zapewnienia
- Opisz, jakie sg potrzeby | oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktore ma byc efektywnego WSpa rCia.

udzielane w ramach projektu.
- Opisz bariery, na ktore napotykajg uczestnicy projektu.

Uzasadnij wybor uczestnikow projektu,
| biorgc pod uwage specyfike grupy docelowej
oraz cel gtowny projektu.

Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie
rekrutujgc ich, uwzgledniajgc podziat K/IM i kwestie zapewnienia dostepnosci dla 0sob z
niepeinosprawnosciami.

Do opisu mozesz wykorzysta¢ zaréwno
ogdlnodostepne dane jak i wiasne analizy.
Opis powinien by¢ szczegétowy i Swiadczy¢
Przewidywana liczba 0sdb objetych wsparciem: (o) ZnajomOS'Ci grupy dOCEIOWEj.

Przewidywana liczba podmiotow objetych wsparciem:

Uczestnikiem projektu jest osoba,

ktdra otrzyma bezposrednie wsparcie. .



Fundusze ) . .
Europejskie Bbuis s Wojewédzki Urzad Unia Europejska
] l’ﬂdelE - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Arkusz: Grupa docelowa

Opis grupy docelowej musi pozwala¢ na jednoznaczne stwierdzenie, ze projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi w dokumentach programowanych oraz Regulaminie konkursu.

Zawezenia mogg wynikac:
= ze znajomosci specyfiki
danej grupy

= e = ze specyfikii celu

mozliwos¢ zawezenia :
. projektu
np. do konkretnej 3
= 7z kryteriow wskazanych

gminy lub kilku gmin / Hrnniy fs it
powiatéw z obszaru mozliwo$¢ zawezenia do w regulaminie konkursu

LOM S L

Zapoznaj sie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020, gdzie okreSlone zostaty definicje m.in. uczestnika projektu, osoby bezrobotnej, dtugotrwale
bezrobotnej, biernej zawodowo, z niepetnosprawnosciami itp., co jest niezbedne przy opisie uczestnikow projektu. ¢




Fundusze T . .
Europejskie roiiie Wojewédzki Urzad Unia Europejska
l’ﬂﬂZkIE # Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regicnalny

Wskazane bariery powinny by¢ powigzane ze specyfika
grupy obejmowanej wsparciem, a zatem powinny mie¢
odzwierciedlenie w kryteriach rekrutacji.

Arkusz: Grupy docelowe

3.2 Grupy docelowe

: B _ _ _ : Opisz potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie
Opisz osoby lub podmioty objete wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy uczestnikow| . . . . ,
{0s6b lub podmiotow), ktdrzy zostang objeci wsparciem - w opisie uwzglednij zasade réwnosci p|anOW3 nego wsparcia. Wskaz tez ba riery, na ktore
S2ans. napotykajg uczestnicy projektu.

Wez pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki
ktore zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub
Li?g;ﬁfﬂ?:igs;r?;i}i{t?fzekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktore ma byc nawet go uniemoiliwiaja. Moga to byc' np. trudnosci
- Opisz bariery, na kiére napotykaja uczestnicy projektu ___—= zdojazdem na szkolenia, niechec¢ do podnoszenia
4//4 kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wtasne
sity, brak srodkow finansowych na zatozenie

Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie dz:afalnosc: gospodarczej.
rekrutujgc ich, uwzgledniajgc podziat K/IM i kwestie zapewnienia dostepnosci dla 0sob z
niepelnosprawnosciami Uwzglednij takze bariery utrudniajace lub

uniemozliwiajace udziat w projekcie osobom

z niepetnosprawnosciami. Sg to wszelkie bariery
Przewidywana liczba 0s6b objetych wsparciem: wynikajgce z braku Swiadomosci nt. potrzeb

Przewidywana liczba podmiotow objetych wsparciem: w zaleznoéci od rodzaju niepetnosprawnosci czy tez

braku dostepnosci np. do transportu, przestrzeni

publicznej i budynkéw, materiatéw dydaktycznych

czy zasobow cyfrowych np. stron internetowych.
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Arkusz: Grupy docelowe

Fundusze
Europejskie
Program Regicnalny

3.2 Grupy docelowe

Opisz osoby lub podmioty objete wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy u

{(0s6b lub podmictow), ktdrzy zostang objeci wsparciem - w opisie uwzglednij zasade rownosci

SZans.

czestnikow

/

udzielane w ramach projektu.
- Opisz bariery, na ktore napotykajg uczestnicy projektu.

- Opisz, jakie s3 potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktore ma byc /

:

/

Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy:
rekrutujgc ich, uwzgledniajgc podziat K/IM i kwestie zapewnienia dostepnosci dla osob z
niepeinosprawnosciami.

T/}e

Przewidywana liczba osob objetych wsparciem:

Przewidywana liczba podmiotow objetych wsparciem:

promiie Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
l’ﬂ‘ﬂZkIE # Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Opisz, w jaki sposadb zrekrutujesz uczestnikow
projektu, jakie przyjmiesz kryteria rekrutacji.
Uwzglednij podziat na kobiety i mezczyzn

i kwestie zapewnienia dostepnosci

dla 0séb z niepetnosprawnos$ciami.

WAZNE: uwzglednienie wymogéw Standardu (zat. 8
do RK) w zakresie organizacji procesu rekrutacji
uczestnikow, w tym obowigzkowego badania
predyspozycji kandydatow do samodzielnego

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Uwzglednij planowane dziatania informacyjno -
promocyjne, procedure rekrutacyjna, ewentualny
dodatkowy nabor, liste rezerwowg oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji.

Napisz w jaki sposdb w rekrutacji zostata
uwzgledniona zasada réwnych szans

i niedyskryminacji oraz zasada rownosci
szans kobiet i mezczyzn.

Wskaz w jaki sposdb osoby zainteresowane bedg
mogty dociera¢ do informacji o projekcie
i oferowanym w nim wsparciu.

Szczegdtowo opisz przebieg rekrutacji, wskaz
czytelne kryteria i metody rekrutacji.



Fundusze T . .
Europejskie Diokivie “‘ Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
Program Regionalny l’ﬂﬂZkIE # Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Arkusz: Grupy docelowe

Rekrutacja do projektu jest jednym z kluczowych dziatan projektowych, w ktérych zaplanowane jest
udzielanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej. Sposdb rekrutacji nalezy dopasowac do grupy
odbiorcow oraz charakteru projektu. Obowigzkowo nalezy przygotowad regulamin rekrutacji (wymagana
akceptacja WUP)

ODBIORCY REKRUTACJA ZanANA

W opisie rekrutacji uwzglednij:

* jejczasimiejsca * liczbe 0séb z poszczegolnych grup

* dokumenty, ktére bedg wymagane od docelowych, ktére majg zostaé zrekrutowane
potencjalnych uczestnikéw projektu, i objete wsparciem w ramach projektu

* zasady tworzenia list rezerwowych potencjalnych e zaplanuj obowigzkowa rozmowe z doradca
uczestnikdw; napisz co zrobisz w sytuacji zawodowym badajacym predyspozycje
pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej potencjalnego uczestnika do samodzielnego
liczby uczestnikow projektu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej

* osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie e zaplanuj zapoznanie sie z przygotowanym
procesu rekrutacji pomystem biznesowym kandydata

Unikaj stosowania kryterium kolejnosci zgtosze.. Dobrym pomystem jest zastosowanie

wag punktowych za spetnienie przez uczestnikdéw okreslonych warunkdw.
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Fundusze
Europejskie
Program Regicnalny

Jezeli kwota dofinansowania jest ponizej 2 min zt, arkusz
nalezy pozostawic¢ niewypetniony, ale nalezy go wydrukowac

Arkusz: Ryzyko poniewaz stanowi integralng czes¢ wniosku.

Wojewédzki Urzad Unia Europejska
‘ Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

3.3 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu
dotyczy projektdow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zt
(maksymalnie 10 000 znakaw)

Fidentyfikuj sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie wartosci docelowej wskaznikow rezultatu wskazanych w pkt. 3.1.2 wniosku.
Wskaz, w jaki sposob zidentyfikujesz wystapienie takich sytuacji (zajscia ryzyka).
Opizz dziatania, ktére zostana podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda moghy zostac podjete, aby zminimalizowad skutki wystapienia ryzyka.

Sytuacja, ktare] wystapienie moZe uniemoliwic lub utrudnic Opis dziatan, ktdre zostana podjete w celu uniknigcia
Wskainik rezultatu osiagniecie wartosci docelowej wskaznika rezultatu oraz wystapienia sytuacji yzyka (zapobieganie) oraz w przypadku

sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka wystapienia sytuaci ryzyka (minimalizowanie)

apis sytuacji zapobieganie

sposdb identyfikaci minimalizowanie

opis sytuacii zapobieganie

sposab identyfikacii minimalizowanie

Punkt 3.3 wniosku wypetniany jest tylko przez wnioskodawcow, ktorzy wnioskujg o kwote dofinansowania
réwng albo przekraczajgcy 2 min ztotych.

Dzieki wtasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie prawdopodobienistwa osiggniecia zatozen projektu.
Whnioskodawca moze zastosowaé dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wtasciwej oceny ryzyka i odpowiednie
zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla
zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkéw. Wnioskodawca przedstawia opis ryzyka dla wszystkich
wskaznikdéw rezultatu okreslonych we wniosku.

Uwaga techniczna: po wypetnieniu budzetu, z ktérego wynika konieczno$¢ wypetnienia arkusza ,,Ryzyko”, pola do wypetnienia

zostang automatycznie zmienione na biate, a wskazniki rezultatu uzupetnione zgodnie z tymi wpisanymi w arkuszu ,Wskazniki”. 32
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Arkusz: Ryzyko Tylko gdy wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna

lub przekracza 2 min zt

,»Opis sytuacji”: nalezy zidentyfikowac sytuacje, ktorych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie
wartosci docelowej wskaznikdw rezultatu. Nie nalezy tu natomiast opisywac sytuacji dotyczgcych ryzyka,
ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan wnioskodawcy i co do ktorego wystgpienia

i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobieristwo (np. kleska zywiotowa).

Whnioskodawca powinien opisac sytuacje dotyczgce ryzyka, ktdre jest zalezne od podejmowanych

przez niego dziatan o ile uzna, ze mogg one znaczgco wptyngc na realizacje zatozen projektu.

»Sposob identyfikacji”: nalezy wskazac, w jaki sposdb zidentyfikowane zostanie wystgpienie sytuacji
opisanych w polu ,,Opis sytuacji”, czyli sytuacji zajscia ryzyka. W przypadku projektéw partnerskich
whnioskodawca moze zaplanowac, ze identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana
przez partnera/partneréw projektu.

W trzecim i czwartym polu opisowym nalezy opisac dziatania, ktore zostang podjete w celu zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,,Zapobieganie”) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji
ryzyka (,,Minimalizowanie”). Opisywane w tych polach dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie
wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowic sposdb rozwigzywania probleméw zwigzanych

z ryzykiem.
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Arkusz: Krétki opis projektu

3.4 Krotki opis projektu

(maksymalnie 2 000 znakdw)

Podaj krotki opis projektu

Krotko opisz swoj projekt.
Uwzglednij tylko najwazniejsze elementy:

cel gtdwny projektu

e gfowne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu
grupe docelowg projektu

gtowne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu.

Upewnij sie, ze opis jest zgodny z informacjami zawartymi w innych czesciach wniosku.
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_ szczegotowe
Arkusz: Zadania kryteria dostepu

Planujac wsparcie w ramach projektu pamietaj, ze:

Fundusze . .
Europejskie Sl Wojewbdzki Urzad Unia Europejska
B l’ﬂ d.ZRIE. - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

* Projekt musi byc realizowany w sposob kompleksowy, tj. zaktadac obligatoryjnie udzielanie dotacji
na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej albo udzielanie dotacji wraz z finansowym wsparciem
pomostowym oraz

e wsparcie szkoleniowo-doradcze

e Maksymalnie 80 % uczestnikow projektu otrzymuje wsparcie finansowe

e Projekt musi by¢ zgodny ze Standardem udzielania wsparcia w ramach Poddziatania VIil.3.3
Wsparcie przedsiebiorczosci w formach bezzwrotnych
- wazne zamieszczenie we wniosku informacji wskazanych w rozdziale 2 Standardu, dotyczacych m.in.
kryteridw, sposobu i trybu rekrutacji uczestnikow projektu, zasad i procedury przyznawania wsparcia
finansowego, kryteriow udzielania tego wsparcia i oceny biznesplandow, planowanych form i zakresu wsparcia
finansowego i wsparcia szkoleniowo-doradczego (w tym zatozenia programowe, zakres tematyczny, wymiar
godzinowy, liczebnos$¢ grup itp.), sposobu i trybu monitorowania prawidtowosci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia(w tym monitoringu i kontroli w miejscu prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej), zasad
odwotania sie uczestnika od negatywnej decyzji beneficjenta 35
Zapisy we wniosku muszq jednoznacznie wskazywac, ze ww. kryteria zostaty spetnione
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Pamietaj, ze informacje zawarte
w poszczegolnych czesciach wniosku
musza byc¢ ze sobg spdjne.

Arkusz: Zadania

4.1 Zadania
Wartosc

Wprowadzone nazwy Nr Mazwa zadania WskazZnik realizacji celu wg?(gﬁ?;a Partner realizujacy zadanie
zadan sg automatycznie dla zadania
przenoszone do Budzetu Zadanie 1 -
ogoétem oraz Budzetu
szczegotowego Szczegiowy opis
. zadania:
i Harmonogramu. — —

wyboru partnera dla

zadania:

Doktadnie opisz planowane w projekcie zadania. Napisz dlaczego planujesz
dany rodzaj wsparcia i w jaki sposob bedziesz go realizowac.

Nie wykazuj zadan Uwzglednij terminy i osoby odpowiedzialne za ich realizacje.

Zarzadzanie projektem, Wskaz w jaki sposdb projekt realizuje zasade réwnosci szans

czy Promocja projektu. i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Wydatki te powinny byc¢
uwzgledniane w kosztach
posrednich projektu.

Kadre zaangazowang w organizacje zadan mozesz opisa¢ w punkcie 4.3 wniosku.
Liczba edycji, planowane terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych form
wsparcia z liczbg godzin, mogg tez wynikac z innych czesci wniosku np.
harmonogramu czy budzetu szczegdétowego, nie mniej jednak pamietaj, ze
informacje zawarte w poszczegdlnych czgsciach wniosku musza by¢ ze soba spdjne. ;.
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Arkusz: Zadania

4.1 Zadania
Wa[toéé
Przyporzadkuj zadania do N Nazwa zadania Wskaznik realizacji celu w‘;igﬁma Partner realizujacy zadanie
odpowiednich wskaznikéw, ktére dszadana
okreslites w czesci 3.1.1 wniosku. Zadanie 1 - _/,,———rf::jv A
Wybierz wskazniki produktu S —— | 9r
oraz te wskazniki rezultatu, ktére s / /
majq bezposredni zwigzek z danym e era i
zadaniem,tzn. realizacja zadania zadani
bezposrednio wptynie na dany
wskaznik. Mozesz powtdrzy¢ dany [ wakazn o, testyunoser ’ _
wskaznik w ramach kilku zadan. el [ e
Wskaz tez wartosci wskaznikow, 1 /
ktore osiggniesz w ramach zadania. o danch s pori #
l[ Wskazniki rezultatu

Okreslaj takie wartosci wskaznikow, jakie i I S

zrealizujesz w danym zadaniu. S it i

Wartosci wskaznikdw w poszczegdlnych Wskaniki produktu

zadaniach nie musza byé réwne Newa wakaniva el e e

wartosciom docelowym z czesci 3.1.1. : \ |

A mians webmie]
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Arkusz: Zadania

Partnerzy

2 9|Partnerzy: TAK

2.9.1.1|HNazwa organizacji / instytucji:

294 .2 |Forma prawna:

Jedli realizujesz projekt 291.3|Forma wdasnodci
. .. 291 4|HIP:
W partnerstwie uzupetnij 251 5|REGON.
symbol partnera, ktéry bedzie 251 Bl Ades sledzly —
odpowiedzialny za realizacje | NI
zadania lub jego czesci. LA
Telefon:
Fax:
Adres e-mail:
Adres strony www:

Osobaly uprawnioi imgwania
L decyzji wigiacych w imieniu
yzji wiatacy pa S

2.9.1.8| Symbol partnera: Y

4.1 Zadania
Wartosc
) . - ogdtem o :
Mr Mazwa zadania WskaZnik realizacji celu . Partner realizujacy zadanie
wskaZnika
dla zadania

Zadanie 1 -

Szozeghiowy opis
Zadania:

Uzasadnienie
wyboru partnera dla
zadania:
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Arkusz: Zadania
Pamietaj: w pkt 4.1 ZADANIA wskazujesz, ktore z zadan ZADANIA
realizowane lub wspodtrealizowane sg przez partnera. Do zadan
opisanych w pkt 4.1 wnioskodawca powinien odnosic sie w pkt 4.5
SPOSOB ZARZADZANIA PROJEKTEM opisujac role partnerdw,

w tym podziat obowigzkdow, uprawnien i odpowiedzialnosci
whnioskodawecy i partneréw w realizacji projektu.

s

s

WYIOONOWYHVH

Opis w pkt 4.1 powinien byc¢ rowniez zgodny

z HARMONOGRAMEM REALIZACJI PROJEKTU i BUDZETEM

oraz postanowieniami porozumienia albo umowy o partnerstwie,
ktére/a dostarczane/a jest nie pdzniej niz na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien by¢ réwniez
podstawg dokonania podziatu budzetu (przyporzadkowanie zadan
lub kosztéw do poszczegdlnych partnerdw i wnioskodawecy).

s

AMO1053207S | W31090 -13Z2dnd
I3ALIIr0Yd VINVZAzuyvz 90S0dS
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Al’ku SZ. POteanaf 4.3 Potencjal wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy)

Wskaz, czy wnioskodawca i partnerzy s3 zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie
zasoby finansowe wniesie do projektu projektodawca i partnerzy (o ile dotyczy);
Wskaz termin/terminy utworzenia albo zainicjowania partnerstwa/partnerstw (o ile dotyczy).

Ocen zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu,
opisz czy wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)
s9 zdolni do za pewnienia pfynnej ObSthi Opisz potencja}ztfrowy wnioskodawcy i partnerdw (o ile dotyczy) i wskaz sposdb jego wykorzystania w

. . . . . . ramach projekt
finansowej projektu, opisz doswiadczenie oraz projekcie oraz /

zasoby, jakimi dysponujesz i jak je wykorzystasz
na potrzeby projektu.

skaz kluczowe osoby, ktdre zaangazujesz do realizacji projektu; ich planowang funkcje w
doSwiadczenie);

realizacji projektu nie musza przektadac sie wskaz/ fposéb jego wykorzystania w ramach projektu.
kazdorazowo na konkretng wysoko$¢ wktadu wtasnego.

Pamietaj jednak, aby zapisy wniosku byty spdjne np.
jesli deklarujesz, ze posiadasz sprzet techniczny, ktory
wykorzystasz do realizacji projektu, to w budzecie nie
wykazuj wydatkow przewidujgcych taki zakup.

Informacje na temat zasobdéw zaangazowanych do : : :
Opls;)?( encjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe wnioskodawcy i partnerdw (o ile dotyczy) i

OCENA POTENCIJALU FINANSOWEGO

W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedacym jednostka sektora finanséw
publicznych oraz jednostka sektora finanséw publicznych, ocenie potencjatu finansowego podlega tylko obrét podmiotu
niebedacego jednostka sektora finansow publicznych (poréwnanie obrotu i tylko tych wydatkéw ponoszonych przez
podmiot niebedacy jednostka sektora finanséw publicznych).

taczny obrét podmiotu nie
bedacego jednostka sektora > Wydatki tego podmiotu w roku, w ktérym te wydatki sg najwieksze

finanséw publicznych - 40
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4.3 Potencjal wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy)

Wskaz, czy wnioskodawca i partnerzy s zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie
zasoby finansowe wniesie do projektu projektodawca i partnerzy (o ile dotyczy);

A r k u SZ : Pote n cj al- Wskaz termin/terminy utworzenia albo zainicjowania partnerstwa/partnerstw (o ile datyczy).

OpiSZ pOteanaf kad rowy SWéj (I partnera ) . Opisz potencjat kadrowy wnioskodawcy | partnerdw (o ile dotyczy) | wskaz sposob jego wykorzystania w
c e .. . ramach projektu (wskaz kluczowe osoby, kidre zaangazujesz do realizacji projektu; ich planowang funkcje w
Wskaz z imienia i nazwiska kluczowe osoby

projekcie oraz ich doswiadczenie);
zaangazowane do realizacji projektu. Opisz ich
kwalifikacje, doswiadczenie i funkcje, jakg beda /

petnity
w projekcie_ Opisz Jat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe wnioskodawcy i partnerdw (o ile dotyczy) i
W, posob jego wykorzystania w ramach projektu.

Dla kazdej z oséb okresl sposdb zaangazowania
[oddelegowania jej do realizacji projektu

oraz zakres zadan, jakie bedg realizowac

w kontekscie posiadanej przez nie wiedzy

i umiejetnosci. Jesli dana osoba

bedzie wykonywad zadania zwigzane

z zarzgdzaniem projektem, opisz jej
doswiadczenie i zadania w pkt 4.5 Sposob
zarzadzania projektem.

Mozesz wykazac potencjat kadrowy jako wkiad wtasny
w projekcie. Wéwczas dokonaj wyceny posiadanych
zasoboéw kadrowych a okreslong w ten sposéb kwote

zapisz w budzecie projektu, jako wktad wtasny.
Jesli realizujesz projekt w partnerstwie w opisie

uwzglednij takze potencjat partnera. )
Zwro¢ uwage na minimalne wymagania w zakresie kompetencji/doswiadczenia/wyksztatcenia

poszczegdlnych cztonkow kadry merytorycznej projektu
(zatacznik nr 9 do Regulaminu — Wymagania dotyczgce cen rynkowych).
Pamietaj, aby w tresci wniosku zamiesci¢ zapisy pozwalajgce jednoznacznie stwierdzic,

41
ze kadra projektu spetnia te wymagania.
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Arkusz: Potencjat

4.3 Potencjal wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy)

Wskaz, czy wnioskodawca i partnerzy s3 zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie
zasoby finansowe wniesie do projektu projektodawca i partnerzy (o ile dotyczy);
Wskaz termin/terminy utworzenia albo zainicjowania partnerstwa/partnerstw (o ile dotyczy).

Opisz zaplecze techniczne jakim
dysponujesz (i partner), w tym sprzetowe

i lokalowe. Wskaz SpOSéb Wka rzysta nia Opisz potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerdw (o ile dotyczy) i wskaz sposcb jego wykorzystania w

. . ramach projektu (wskaz kluczowe osoby, ktdre zaangazujesz do realizacji projektu; ich planowang funkcje w
gow prOJEkCIE. projekcie oraz ich doswiadczenie);

Nie wykazuj potencjatu technicznego,
ktory dopiero planujesz zakupic ze

Srodkdéw projektu, ani takiego, ktéry
. . Opisz potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) i
pOSIadaSZ ale nie Wka rzystasz przy wskaz sposib jego wykorzystania w ramach projektu.

realizacji projektu.

Mozesz wykazac potencjat techniczny jako wktad wtasny w projekcie. Wéwczas
dokonaj wyceny posiadanych zasobdw technicznych
a okre$long w ten sposdb kwote zapisz w budzecie projektu, jako wktad wtasny.
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Arkusz: Potencjat

Wykaz doswiadczenie, czyli
potencjat spoteczny — swoj i
ewent. partnerdow adekwatny do
realizacji planowanego projektu,
odnoszacy sie do dotychczasowej
dziatalnosci i jej rezultatéw. Opisz
potencjat w trzech obszarach:
e zakresu wsparcia udzielanego
w projekcie,

* narzecz grupy docelowej, do \
ktorej kierujesz wsparcie,

* na terytorium ktérego
dotyczyé bedzie projekt

Pamietaj potencjat bedzie
oceniany fgcznie we wszystkich
obszarach, nie w kazdym z osobna

Fundusze 2= . .
Europejskie b Wojewddzki Urzad Unia Europejska
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Program Regicnalny

W pkt 4.4 wniosku nalezy wykazac instytucje, ktore
potwierdzg opisany potencjat wnioskodawcy

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partnerdow (o ile dotyczy)

Opisz potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerow, w tym uzasadnij dlaczego doswiadczenie
wnioskodawcy i partnerdw jest adekwatne do realizacji projektu, uwzgledniajgc dotychczasowg dziatalnosc
wnioskodawcy i partnerdw prowadzona:

1. w obszarze wsparcia projektu;

2. na rzecz grupy docelowe], do ktdre] skierowany bedzie projekt oraz na okreslonym terytorium, ktdrego
bedzie dotyczyc realizacja projektu.

Wskaz instytucje, ktdore mogg potwierdzic potencjat spoteczny wnioskodawcy 1| partneraw

Z opisu powinno wynikac, ze masz zdolnosci spoteczne do
podjecia i efektywnej realizacji planowanego przedsiewziecia,
m.in. umiejetnosci do samoorganizacji i wspotpracy oraz
zaangazowania w poprawe sytuacji grupy docelowej na rzecz,
ktorej bedziesz realizowac projekt.
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Upewnij sie, ze opis sposobu zarzadzania:

* jest adekwatny do zakresu projektu
i zapewni jego sprawng, efektywng
i terminowg realizacje
uwzglednia zasade rownosci szans kobiet
i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu
minimum realizacji zasady rownosci szans

Arkusz: Potencjat

4.5 Sposob zarzadzania projektem .

Opisz, w jaki sposdb projekt bedzie zarzgdzany, w tym wskaz, w jaki sposéb w zarzadzaniu projektem
uwzgledniona zostanie zasada réwnosci szans kobiet | mezczyzn.
Wskaz miejsce gdzie bedzie biuro projektu.

Opisz strukture zarzadzania projektem, uwzglednij role
partneréw i wykonawcow (jesli wystepuja).

Przedstaw kluczowe stanowiska i ich role w projekcie (zakres
zadan i uzasadnienie zaangazowania poszczegdlnych osdb)
oraz wzajemne powigzania personelu projektu (podlegtosé,
nadrzedno$é). Postaraj sie jak najdoktadniej przedstawié
doswiadczenie personelu projektu. Uwzglednij planowane na
danym stanowisku zadania, uprawnienia i odpowiedzialnosci,
a takze kwalifikacje wymagane na danym stanowisku pracy.
Jesli to mozliwe wskaz konkretne osoby z imienia i nazwiska.
WAZNE: koszty w ramach zarzadzania projektem stanowia
koszty posrednie

kobiet i mezczyzn w ramach RPO Wt)
uwzglednia podziat rél i zadan w zespole
zarzadzajgcym

wskazuje sposéb podejmowania decyzji

w projekcie

wskazuje kadre zarzgdzajgcg i miejsce biura
projektu

odnosi sie do Twojej struktury
organizacyjnej np. czy na potrzeby zostanie
utworzona dodatkowa jednostka
organizacyjna, czy zadania projektowe
bedzie wykonywad istniejgca jednostka
organizacyjna, czy wiedza i doswiadczenie
poszczegdlnych osdb w strukturze
zarzadzania jest adekwatna i zapewnia
osiaggniecie zaktadanych w projekcie celow
wskazuje wzajemne powigzania personelu
(podlegtos¢, nadrzednosé).
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego. Oznacza to,
ze przedstawiasz w nim koszty kwalifikowalne projektu w podziale na:

= koszty bezposrednie obejmujgce koszty realizacji zadan merytorycznych oraz
= koszty posrednie tj. koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu.

Przy planowaniu wydatkow projektu nalezy wzig¢ pod uwage
Wymagania dotyczace cen rynkowych stanowigce
Zatacznik nr 9 do Regulaminu. Dokument ten okresla m.in.:

= wysokos¢ stawek dla wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem personelu
projektu oraz wymogi w zakresie kwalifikacji,

= maksymalne stawki dotyczace zakupu towarow i ustug w projektach,
= typowe stawki i dtugosc szkolen
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych
Koszty posrednie

Koszty posrednie majg charakter administracyjny zwigzany z obstuga
projektu i rozliczane sg wytacznie za pomocg stawek ryczattowych:

= 25% kosztow bezposrednich
— dla projektow do 1 min PLN wtgcznie

= 20% kosztow bezposrednich
— dla projektow powyzej 1 min PLN do 2 min PLN wtgcznie

= 15% kosztow bezposrednich
— dla projektow powyzej 2 min PLN do 5 min PLN witgcznie

= 10% kosztow bezposrednich
— w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min PLN.
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych

Sprawdz czy wybrates wtasciwy % dla kosztow posrednich:

Stawki ryczattowe na koszty posrednie wybierasz w zaleznosci od wartosci
projektu, ale wyliczajgc wartosc¢ kosztéw posrednich mnozysz
stawke ryczattowg przez wartosc¢ kosztow bezposrednich.

Wypetniajgc budzet, najpierw okreslasz koszty bezposrednie, dopiero pdzniej,
w oparciu o stawke, podajesz koszty posrednie.
Suma kosztow bezposrednich i posrednich stanowi wartosc projektu.

Zwroc¢ zatem uwage, ze w przypadku gdy koszty bezposrednie wynoszg np. 805 tys. zt,

gdy wybierzesz stawke na koszty posrednie 25% (czyli taka, ktora jest przy projektach do 1 min zt),
wowczas wartos$¢ projektu przekroczy 1 min zt (koszty posrednie wynios3a: 201,25 tys. zt).

W takim przypadku powiniene$ wybrac stawke ryczattowa 20%.
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych

Koszty posrednie obejmujg w szczegdlnosci:

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie
(m.in. wynagrodzenie, delegacje stuzbowe),

koszty zarzgdu (osdb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik
jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania
jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (osdb ksiegujgcych wydatki w projekcie),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne) zwigzanych z obstuga administracyjng projektu,
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych

= wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego
rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

= dziatania informacyjno-promocyjne projektu,

= amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktdorym
mowa wyzej,

= opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe,
optaty za odprowadzanie sSciekow w zakresie zwigzanym z obstugg
administracyjng projektu,

= koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

» koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjna
projektu, 49
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych

= koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

= koszty ubezpieczen majgtkowych,
= koszty ochrony,
= koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

= koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie sg wykazywane
w ramach kosztoéw bezposrednich.
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych
Srodki trwate

Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjne;j.

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, wykorzystywanych

w ramach i na rzecz projektu sg kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktéorym

beda wykorzystywane w projekcie.

Dotyczy to wszystkich sSrodkdw trwatych o wartosci powyzej 350 zt netto.

W zwigzku z powyzszym, w projekcie rozlicza sie odpisy amortyzacyjne
— w budzecie nalezy wyraznie wskazac, ze jest to odpis amortyzacyjny.
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych
Cross-financing

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:
= zakupu nieruchomosci,
= zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie

elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci,
np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

= dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe)
budynkow, pomieszczen.

Srodki trwate, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury
i sSrodkow trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje
budynkow i pomieszczen, nie stanowig wydatku w ramach cross-financingu.
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych

Srodki trwate i cross-financing

Wydatki w ramach projektu na pozyskiwanie

srodkéw trwatych oraz cross- financingu nie mogg tacznie
przekroczy¢ 10% wydatkow kwalifikowalnych, z zastrzezeniem
ze wydatki w ramach cross-financingu nie mogg przekroczy¢
10% dofinansowania unijnego w ramach projektu.
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych
Zlecanie ustug merytorycznych

Zlecenie ustugi merytorycznej oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym,
nie bedgcym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych np. zlecenie ustugi
szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

= zakupu pojedynczych towardw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych,
chyba ze stanowig one czesc zleconej ustugi merytorycznej,

= angazowania personelu projektu.

Wartos¢ wydatkow zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych nie moze stanowi¢
wiecej niz 30% wartosci projektu, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg projektu.

Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowac
zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg, np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania.

Realizacja czeSci zadan w projekcie przez partnera nie jest zleceniem ustugi
merytorycznej. 54



Fundusze 2= . .
Europejskie Bl Wojewbdzki Urzad Unia Europejska

5 todzkie # Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny : i

Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych

Personel projektu

Personel projektu to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu, ktdre wykonujg osobiscie, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione, osoby fizyczne
prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, osoby wspotpracujgce oraz wolontariusze.

Whioskodawca wskazuje we wniosku forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu
pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat / liczba
godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkdow personelu projektu.

Kwalifikowalne sktadniki wynagrodzenia personelu: wynagrodzenie brutto, skfadki
pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny, dodatkowe wynagrodzenie roczne (jezeli wynika z przepiséw prawa pracy

i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawa

jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu), nagrody, premie lub dodatki

(do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadnikami). 55
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Podstawowe informacje o budzecie i kosztach kwalifikowalnych

Wkiad wiasny

Wktadem wtasnym s3g srodki zabezpieczone przez wnioskodawce, ktore zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang Wnioskodawcy
przekazane w formie dofinansowania.

Minimalny udziat wktadu wtasnego beneficjenta w ramach konkursu wynosi 15%
wartosci projektu bez uwzglednienia srodkow przeznaczonych na wsparcie finansowe
uczestnika (dotacje i finansowe wsparcie pomostowe). Moze by¢ wniesiony w formie
niepienieznej lub finansowej, w ramach kosztéw bezposrednich i/lub posrednich.

Przyktady wktadu wiasnego w formie niepienieznej: udostepnianie budynkow,
pomieszczen, wyposazenia na potrzeby projektu (bedacych w posiadaniu danego
podmiotu), Swiadczenia wykonywane przez wolontariuszy na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Przyktady wktadu wtasnego w formie finansowej: srodki bedgce w dyspozycji

whnioskodawcy przeznaczane np. na wynagrodzenie kadry.
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Przed przystgpieniem do wypetniania Budzetu ogétem
Arkusz: Budzet og()Iem nalezy wypetni¢ arkusz Zadania oraz Budzet szczegétowy.
Duza czes¢ danych przenoszona jest do

Budzetu ogotem automatycznie.

V. Budzet projektu
Kategoria wydatku 2017 2018 2019 Ogétem Wydatki
kwralifikowalne
£ |5.1 Koszty ogétem (5.1.1 +5.1.2) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 z
- 3
E 5 5.1.1 Koszty bezposrednie 0,00 z¢ 0.00 =zt 0,00 =t 0.00 =t 0,00 =t 0,00 z¢
2 220 000,00 =t 0,00 =t 0,00 = 0,00 = 0,00 = 0,00 =t
0,00 zt 0,00 =t 0,00 = 0,00 = 0,00 = 0,00 =t
0,00 zt 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =
0,00 zt 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 z
0,00 =t 0,00 zt 0,00 =t 0,00 =t 0,00 = 0,00 =t
0,00 zt 0,00 = 0,00 = 0,00 = 0,00 = 0,00 =t
0.00 zt 0,00 zt 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =
201 0,00 zt 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t
h ¥ 0,00 zt 0,00 =t 0,00 =zt 0,00 =zt 0,00 =t 0,00 =t
A N 0,00 zi 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =
[ 0.00 zt 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =
0.00 zt 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =
0.00 zt 0,00 =z 0,00 zt 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t
\ 0,00zt 0,00 = 0,00 =t 0,00 =t 0,00 = 0,00 =t
\\ 0.00 zt 0.00 =t 0.00 = 0.00 = 0.00 =t 0.00 =4

Nazwy zadan sg
automatycznie przenoszone

z arkusza Zadania. 57
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[ ]
Arkusz: Budzet ogétem
5.1.2 Koszty posrednie (ryczaft [ 0,00 zf| 0,00 zi| 0,00 21| 0.00 =t
jako % kosztow bezposrednich __!> 0,00%
Okreél t 5.2 Personel projektu w kosztach ogétem I E—— e E L E 0,00 =4
resl procen jako % wartosci projektu codtem 0,00%
kosztow %ﬁj’ﬁ(’;mogﬂm | [ 0,00 1] 0,00 =] 0,00 zt 0.00 =
, . jako % wartosci projektu ogotem 0.00%
posrednlch 5.4 Srodki trwale w kosztach ogétem [ [ 0,00 =H| 0,00 =] 0,00 = 0,00 =
jako % wartosci projektu ogotem 0,00%
o .
25% kosztow 5.5 Cross-financing w kosztach ogotem | | 0.00 2*| 0.00 z+| 0.00 0.00 =4
bezposrednich jako % wartosci witadu Unii Eurcpejskiej 0.00%
— dla projektéw 5.6 Srodki trwate i cross-financing w kosztach ogétem | | 0,00 | 0,00 =i 0,00 zt 0,00 =
do 1 min PLN w’facznie jako % wartoéci projektu ocgotem 0,00%
5.7 Whitad wiasny
20% kosztow 5.7.1 Witad whasny (inny) | 0,00 =
bezpoérednich 5.7.2 Wikiad prywatny J/,\J 0,00 =zt 0,00 =t
_ . . 5.7.2.1 w tym witad prywatny wymagany przepisami / 0.00 =t
dla r.)rclnjektow Comecy publicenei :
powyzej 1 min PLN do 5.7.3 Wkiad wiasny [suma) 1/ 0,00 =4 0,00 =4 0,00 z¢ 0,00 zt 0,00 z¢
2 min PLN W’racznie jako % wartosci projektu cgotem // 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
£.7.3.1 w tym whtad wtasny w kosztach bezposred n// 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =t 0,00 =zt 0,00 =t
15% kosztow 5.7.3.2 w tym witad wasny w kosztach posrednicl// 0,00 =t 0,00 = 0.00 = 0,00 =t 0,00 =
bezposrednich 5:3 :mhudjw;::mieni:aﬂtj1 roz;;orzs_dzey/CPR - 0.00 2t 0.00 2t
_ . 7 nie {}!!E! O L II'IE‘ e I'Iﬂ
dla F.)I’(.)jektOW 5.8 Wnioskowane dofinansowanie // 0,00 zt 0,00 =t 0,00 z¢ 0,00 zt 0,00 z¢ 0,00 zt
powyze) 2 min PLN 5.10 Koszt przypadajacy na jedrego ucz//tnika 0,00 =t
i Przewidywana liczba osob objetych wsi ,{em (wymieniona w punkcie 3.2} 1]
0o min wigcznie
5.11 Koszt przypadajacy na jeden /{iot objety wsparciem 0,00 =
10% kosztow Przewidywana liczba podmiotow obj /ch wsparciem (wymieniona w punkcie 3.2) a
bezposrednich
—w przypadku
projektéw o wartosci Okresl wktad wtasny

powyzej 5 min PLN
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Arkusz: Budzet szczegétowy

Podziel zadanie na a

2T
SEEREBERE .
e [E|IE[E|ZIEIE|ZE|E =
T | g Clol2|E)| = =
£ |E|5|2 ElE|=|z = & 2
] m.ﬂu'E‘EuEEE. o =] £
Kategoria 2 lele|ls|z|S|ElE|2|im] B 5 o
_GD-NE-H:W;W =] @ H
2 lg|e|=|l=z|2|s|(g|E =
E«EE%EHgEE =
mEnEmEEgg o
Z|d|=| &8
Koszty Ogotem (6.1} 0,00 =t
Koszty Bezposrednie (5.1.1) 0,00 =t
0,00 z¢
b

poszczegdlne wydatki

(kwalifikowalne)

Wybierz symbol
partnera jezeli dotyczy

Niewskazanie dla danej pozycji
budzetowej symbolu partnera, jest
rownoznaczne z uznaniem, iz koszt
ten ponosié bedzie lider.

Dane z Budzetu szczegétowego przenoszone
sg do Budzetu ogétem dlatego nalezy go
wypetni¢ w pierwszej kolejnosci.

Pamietaj o racjonalnosci i efektywnosci
wydatkow, zwréé uwage na ceny rynkowe
produktéw i ustug przy planowaniu budzetu.
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Arkusz: Budzet szczegétowy

Zlzlz|_|Z|E|~ |z
Wskaz koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu £ (2|2 E E|l=|T
We wniosku nalezy wskaza¢ forme zaangazowania Ei ﬂgi' ‘E E ?E" % E E E jm.
i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu 2 7:: o = |z a | E M
niezbednego do realizacji zadan merytorycznych = J‘5> § E E k é o | &2 2
(etat/liczba godzin) K O G el E = =
w | o
Zaznacz koszty zwigzane z zadaniem
zleconym, poniewaz nie mogg stanowic
wiecej niz 30% wartosci projektu;
konieczno$¢ zlecenia ustugi merytorycznej
nalezy uzasadni¢ w polu tekstowym pod Wskaz koszty zwigzane z cross-finacingiem
szczegotowym budzetem projektu Pamietaj, ze poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego

w SZOOP i Regulaminie konkursu. Wydatki objete cross-
financingiem nie sg wykazywane w ramach kosztow posrednich.
Wydatki w ramach cross-financingu nalezy uzasadnié¢ w polu
tekstowym pod szczegétowym budzetem projektu
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Rozliczenie w projekcie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy
bedacej Twojg wtasnoscig lub prawa, ktore Ci przystuguje
jest niekwalifikowalne. Taki sSrodek trwaty moze by¢ jednak
uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie.

Arkusz: Budzet szczegétowy

= | = — =" E =

= |E|E|IE|Z|E|E |2 |B

o S| | = |2 = .

F: = s|Z|2|S5|E|= %“ Wydatki w ramach wktadu wtasnego
= o|lw® | e | £ . .

5; 3 % = g é E % § j.m. i rzeczowego opisywane sg w

2 |glels|z |22 ¥ uzasadnieniu znajdujgcym sie pod

£ c|lE|le|T|le|lol|l @ |o & =) , . . .

o lalslale|g]|e *g— o szczegdtowym budzetem projektu i
- _ w . . . .
2lg|o 5 E § dotyczg przewidzianego w projekcie

wktadu wtasnego, a takze tego, w jaki

sposob dokonana zostata jego wycena.

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, wykorzystywanych w ramach projektu sg
kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres,

w ktérym beda wykorzystywane w projekcie. Dotyczy to wszystkich srodkow trwatych o wartosci
powyzej 350 PLN netto.

Koszty pozyskania srodkéw trwatych niezbednych do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane

za kwalifikowalne, o ile we wniosku zostanie uzasadniona koniecznos$¢ ich pozyskania.
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Arkusz: Budzet szczegotowy

Zwroc¢ uwage na:

prawidtowg informacje dotyczgcg amortyzacji srodkéw trwatych

prawidtowe oznaczenie (T/N) personelu projektu

prawidtowe oznaczenie (T/N) zadan zleconych

prawidtowe oznaczenie wktadu rzeczowego

Pamietaj, ze zatrudnienie personelu na podstawie umow
cywilnoprawnych nie jest zadaniem zleconym.
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Arkusz: Uzasadnienie wydatkow

Oswiadczam, iz kwoly wykazane w budzecie projektu sg kwotami: Zawierajgcymi - \T.

r:s'_;;'-.\.";;:_'s_c,'r"
Partner oswiadcza, iz kwoty wykazane w budzecie projektu sa kwotami: [=scowezawisrzzgm kT
Fartner BCDE oswiadcza, iz kwoly wykazane w budZzecie projekiu sg kwotami: VAT.
Fartner CDEF oswiadcza, iz kwoly wykazane w budiecie projektu sa kwotami: VAT,

Whnioskodawca musi przedstawic¢ uzasadnienie dla kwalifikowalnosci /
czesciowej kwalifikowalnosci VAT.

Jesli Wnioskodawca lub partner uznali VAT za wydatek kwalifikowalny zobowigzani sg do
przedstawienia w punkcie Uzasadnieniu wydatkéw podstawy prawnej wskazujacej brak
mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku o
dofinansowanie, jak rdwniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci
(w okresie realizacji projektu)

WAZNE : VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny, jezeli zgodnie z pz
obowigzujacym ustawodawstwem krajowym nie przystuguje prawo (potencjalnej prawne;j
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub

ubiegania sie o zwrot VAT 63
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Arkusz: Uzasadnienie wydatkow

1 |Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT/czesciowe| kwalifikowalnosci VAT

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym informacja o wkiadzie rzeczowym |
wszelkich optatach pobieranych dla uczestnikow

Uzasadnienie ziecania zadan w projekcie

2
3
4 |Uzasadnienie przyjetych sposobdw pozyskania srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
5

Uzasadnienie dla cross-financing'u

Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wykazanych w szczegdtowym budzecie (w przypadku kwot
ryczattowych pole obligatoryjne w pozostatych przypadkach pole nieobligatoryjne).
7 |Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub PO

Metodologia wyliczenia wartosci wydatkdw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wkiadu wiasnego)
oraz pomoc de minimis

9 |Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu
Uzasadnienie dla zroédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projekiow, kiore wpisujg sie w wieksze
przedsiewziecie finansowe lub planowane do finansowania z Kilku Zrédet)

10

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i
wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow - w tej czesci nalezy uzasadni¢, jaki wktad wtasny, w tym
wktad rzeczowy bedzie wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad wtasny niekoniecznie musi
by¢ wnoszony przez beneficjenta — moze byé np. wniesiony przez partnera.

Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie — nalezy opisa¢ przyczyny zlecania czesci projektu (ustug
merytorycznych) do realizacji przez wykonawcéw (np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego potencjatu).
Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.
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Arkusz: Uzasadnienie kosztow

Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
- nalezy uzasadnic koniecznos¢ amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci jednostkowej réwnej lub powyzej 350 PLN netto.

Uzasadnienie dla cross-financingu - wszystkie wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione
w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan. Cross-financing moze dotyczyé wytgcznie:
zakupu nieruchomosci, zakupu infrastruktury, dostosowania lub adaptacji budynkéw i pomieszczen.

Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie projektu - w przypadku kwot
ryczattowych pole obligatoryjne, w pozostatych przypadkach pole nieobligatoryjne.

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu operacyjnego - te czes¢ uzasadniaja

tylko wnioskodawcy, ktérzy planujg ponosié¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu
operacyjnego w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
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Arkusz: Uzasadnienie kosztow

Metodologia wyliczenia wartosci dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatkow objetych pomoca
publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocga de minimis — nalezy przedstawic¢ sposdb wyliczenia
intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkfadu wtasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow objetych
pomocga de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktdrego zostanie udzielona pomoc, w
tym zwtaszcza informacje na temat:
¢ rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/pomocg de minimis (np. dotacja na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej, finansowe wsparcie pomostowe, pomoc szkoleniowo-doradcza po zatozeniu ww. dziatalnosci),
e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkdw objetych pomocg de minimis, w tym poziomu
wnoszonego wktadu prywatnego.

Uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu - te cze$¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktérzy planujg w ramach
realizowanego projektu osiggnagé¢ dochdd.

Uzasadnienie dla Zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktére wpisujg sie w wieksze
przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zZrédet) - wnioskodawca, ktéry planuje
przedsiewziecia finansowane z kilku Zrédet finansowania, w tym publicznego i/lub prywatnego, z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z innych zrédet, uzasadnia zrddta finansowania wykazujgc racjonalnos¢
i efektywno$é wydatkdw oraz brak podwdjnego finansowania;

66



Fundusze 2= . .
Europejskie b Wojewddzki Urzad Unia Europejska
'-'ﬂﬂZklE - Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regicnalny

Arkusz: Harmonogram

Vlil. Harmonogram realizacji projektu
N 201772018 2018/2019 2018
zad;'ma Etap Il frgunjmiw
slel7 eJofwolnl2l1lalala -1 -1-1 -[-1-1-1-1-1-1-1-
L A
Zaznaczamy
W (I odpowiednig ilos¢ pol
T szczegolniam c .
Whpisujemy ysztzeg y w zaleznosci

kolejne etapy
zadania

numer zadania od okresu realizacji

danego zadania/etapu

67



Drukowanie wniosku

Formularz wniosku sktada sie z

nastepujgcych arkuszy:

*Whnioskodawca
eWskazniki
*Grupy_docelowe
*Ryzyko
eKrotki_opis_projektu
eZadania

eKwoty ryczattowe
ePotencjat

eBudzet _ogodtem
eBudzet szczegdtowy
eUzasadnienie_kosztow
eHarmonogram

oZIT

eOswiadczenia

Fundusze Unia Europejska

P .Zprt:mui&_‘.‘—-'-;-_; Waojewddzki Urzad
Europejskie todzkie m Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regicnalny

Wszystkie arkusze stanowig integralng czes¢ wniosku

i w zwigzku z powyzszym wersja papierowa wniosku
powinna sktadac sie ze wszystkich wydrukowanych arkuszy
nawet tych, ktdre mogg nie dotyczy¢ danego wnioskodawcy.
W takim przypadku dany arkusz nie jest wypetniany, ale
powinien zosta¢ wydrukowany i zatgczony jako czesc
whniosku aplikacyjnego w wersji papierowej.

Whiosek nalezy wydrukowaé za pomocg opcji

,Drukuj caty skoroszyt”.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, ze
wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione,
a wniosek jest kompletny.

Nalezy réwniez upewnic sie, ze na wersji papierowej
widoczna jest cata tre$€ wniosku (tekst moze zostaé
,obciety” poniewaz wysokos$¢ danej komorki nie zostata
dopasowana do dfugosci tekstu lub widocznos¢ zostata
ograniczona ze wzgledu na wtasciwosci uzywanego arkusza
kalkulacyjnego - niektére arkusze kalkulacyjne, w zaleznosci
od wersji majg rézne ograniczenia co do ilosci znakow
widocznych w poszczegdlnych komérkach).
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Przygotowanie wniosku

Whnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w jednym egzemplarzu z dotgczong
wersjg elektroniczng (plik w formacie .xls).

Czes¢ X Whniosku o dofinansowanie ,Oswiadczenie” musi zosta¢ opatrzona pieczecia firmowa oraz
podpisana przez osobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Wnioskodawcy,
wskazang/e w pkt. 2.7 wniosku.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie wymagane jest dodatkowo we wniosku o
dofinansowanie podpisanie oswiadczenia partnera/ow projektu przez osobe/y uprawniong/e do
podejmowania decyzji w imieniu partnera/ow projektu, wskazana/e w pkt 2.9.1.7 wniosku i opatrzenie go
pieczecia firmowa.

Podpisy ww. oséb powinny by¢ czytelne. W przypadku zastosowania parafy nalezy jg opatrzy¢ pieczecia
imienna.

Ponadto Wnioskodawca (osoby podpisujace wniosek) musi zaparafowaé kazdg strone sktadanej wersji
papierowe;j.
Dodatkowo Wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego tozsamosc
wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie z wersjg papierowg, stanowigcego zatacznik nr 3690
Regulaminu.



Fundusze 2 2 :
Cpyep romoin “‘ Wojewsdzki Urzad Unia Europejska
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Dziekujemy za uwage

Zapraszamy do
sktadania wnioskow

Przypominamy: nabér wnioskéw prowadzony bedzie od 29 sierpnia do 12

wrzesnia 2016 .

Whiosek mozna ztozy¢ osobiscie lub wystac poczta.
W przypadku wptywu wniosku po terminie naboru nadanego za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora wyznaczonego, za termin ztozenia wniosku uznaje sie date jego nadania.
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