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Budzet projektu



Koszty bezpoSrednie

e\Whnioskodawca przedstawia w budZecie planowane koszty bezpoSrednie
— koszty dotyczgce realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w
projekcie, ktdre bedg rozliczane na podstawie rzeczywiScie poniesionych
wydatkow.

e\Wydatki projektu podlegajg ocenie pod wzgledem racjonalnoSci
i efektywnoSci.

e\W tym celu, na podstawie postanowien rozdziatu 6.2 pkt 7 i 8.3 pkt 10
Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci, okreSlono wymagania
dotyczace standardu oraz cen rynkowych najcze€Sciej finansowanych

towardw i ustug, stanowigce zatgcznik nr 7 do Regulaminu
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Kwoty ryczaltowe

Co to jest kwota ryczattowa?

Kwota ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie okreSlonego w projekcie
zadania lub zadan na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektéw, w ktérych wartoS¢ wktadu publicznego (Srodkéw
publicznych) nie przekracza wyraZonej w PLN réwnowartoSci 100.000 EUR,
stosowanie uproszczonej metody rozliczania wydatkdw, tj. kwot ryczattowych, jest
obligatoryjne.

W przypadku projektéw, w ktérych wartoS¢ wktadu publicznego (Srodkéw
publicznych) przekracza wyrazong w PLN réwnowartoSC 100.000 EUR, stosowanie
WW. uproszczonej metody rozliczania wydatkow nie jest mozliwe.
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Ograniczenia w stosowaniu uproszczonych metod:

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu realizowane sa
z zastosowaniem trybu konkurencyjnego (zasada konkurencyjnosci lub pzp)
- zakaz stosowania uproszczern - brak mozliwosci przyjmowania do
realizacji takich projektow o wartosci do 100.000 EUR.

W przypadku, gdy cze$é dziatan/zadarn projektu realizowanych jest
z zastosowaniem ww. trybu istnieje mozliwo$é stosowania uproszczonych
metod rozliczania wydatkéw, tj. w ramach kwot ryczattowych moze
dochodzi¢ do zlecania ustug!
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Cechy charakterystyczne kwot ryczattowych:

Kwoty za wykonanie okreslonego w projekcie zadania uzgodnione sa na etapie
zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

jedna kwota ryczattowa - jedno zadanie

Konieczno$é podziatu projektu na zadania z uwagi na brak zaptaty za niewykonane w
catosci zadania (system 0-1).

Zaleca sie aby w ramach kwot ryczattowych zadania nie byty nadmiernie
rozbudowane. Zasadne jest wyodrebnianie zadan z uwzglednieniem podziatu na grupy
uczestnikow, na lata, na przedmiot wsparcia itp.

Obligatoryjne jest uzasadnienie wszystkich kosztow sktadajacych sie na kwote

ryczattowa (pod szczegétowym budzetem w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i
racjonalng kalkulacje ).

Brak mozliwosci taczenia w ramach jednego zadania kwot ryczattowych z
faktycznie ponoszonymi wydatkami.
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Rozliczanie kwot ryczattowych:

Szczegdtowe warunki rozliczania kosztédw w ramach danego projektu na podstawie kwoty
ryczattowej okreSla umowa o dofinansowanie.

Brak mozliwos$ci dokonywania zmian w projekcie w zakresie kwot ryczattowych okreslonych w
umowie w odniesieniu do wysokosci kwot i wskaZznikdw (wyjatek za zgoda IP).

Po podpisaniu umowy nie mozna zmieniaé sposobu rozliczania — nawet za zgoda IP.

Wydatki rozliczane kwotg ryczattowa sg traktowane jako wydatki poniesione, zatem nie ma
obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksi€gowych w ramach projektu na
potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaly wykazane jako wydatki objete uproszczong
metodaq.

Potwierdzeniem wykonania zadania i osiagniecia zatozonych wartosci wskaznikow sa
m.in. dokumenty wskazane w paragrafie 5 umowy o dofinansowanie projektu, ktore
nalezy zataczy¢ do wniosku o ptatno$é¢ oraz udostepnié kontroli na miejscu.

Weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta
zostaly zrealizowane i okreSlone w umowie o dofinansowanie, a wskazniki produktu lub
rezultatu osiggniete.
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W przypadku niezrealizowania zatoZonych w umowie o dofinansowanie
wskaZnikéw produktu lub rezultatu, ptatnoSci powinny ulec odpowiedniemu
obnizeniu, przy czym:

w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni
wskaznikdw produktu lub rezultatu objetych kwota ryczattowa, dana
kwota jest uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,,spetnia —
nie spetnia”),

WiaSciwa instytucja bedgca strong umowy mozZe weryfikowacC realizacje
dziatan

i osiggniecie wskaznikow produktu lub rezultatu w ramach projektu
réwnieZ podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowe;.
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Koszty posrednie

e Brak jest w budzecie wyodrebnionego zadania dotyczgcego zarzadzania
projektem, koszty zwigzane z zarzgdzaniem sg ponoszone w ramach kosztow

posrednich;

e W projektach EFS brak jest mozliwosci ponoszenia kosztow posrednich na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow, a jedynie ryczattem, zlecenie
zadan innym podmiotom nie pomniejsza podstawy wyliczenia kosztéw

posrednich;
e Zmianie ulegty rowniez stawki ryczattu :

25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN
wiacznie,

20 % kosztow bezposrednich — powyzej 1 min PLN do 2 min PLN wiacznie,

15 % kosztéw bezposrednich — powyzej 2 min PLN do 5 min PLN wtacznie,

10 % kosztow bezposrednich



Koszty posrednie

Koszty administracyjne zwigzane z obs tuga projektu:

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie,
o ile jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w
szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osoéb, ich delegacji stuzbowych i
szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te
osoby,
koszty zarz 9du (koszty wynagrodzenia o0sOb uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane
wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),
koszty personelu obs tugowego  (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby
funkcjonowania jednostki,
koszty obs tugi ksi egowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujgcych
wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej
projektu biuru rachunkowemu),

9
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Koszty posrednie

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrébnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,
dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkéw trwatych i wartoSci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu,

optaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna
projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z
obstuga administracyjng projektu,

10



Koszty posrednie

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstuga

administracyjng projektu,

« koszty materia ¥éw biurowych i artyku 6w pi $mienniczych
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

» koszty ubezpiecze h majgtkowych,

e koszty ochrony ,

» koszty sprz gtania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjng

projektu, w tym Srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje,

dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty po  Srednie zostan g
wykazane w ramach kosztow bezpo Srednich.

11
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Cross-financing

Cross-financing w ramach projektéw wspdtfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wytacznie takich
kategorii wydatkow, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku
z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwlaszcza potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

Inne niz w PO KL rozumienie pojecia cross-financing na gruncie EFS: dotychczas pojecie to odnosito
sie do wydatkow na srodki trwate i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 350,00
zt, obecnie na gruncie EFS jako cross-financing rozumie sie wytgcznie wydatki dotyczace:

e zakupu nieruchomosci,

e zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, jak wykonanie podjazdu do
budynku, zainstalowanie windy w budynku,

e dostosowania lub  adaptacji (prace  remontowo-wykoniiczeniowe)  budynkow
i pomieszczen.

Pozostate wydatki, dotychczas uznawane za cross-financing, wliczajg sie do kategorii srodki trwate,
rozumianej zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
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Cross-financing

Wydatki w ramach projektu na zakup srodkow trwatych oraz wydatki w ramach cross-
financingu nie mogg tacznie przekroczy¢ 10% wydatkow kwalifikowalnych, z
zastrzezeniem, ze wydatki w ramach cross-financingu nie moga przekroczy¢ 10%
dofinansowania unijnego w ramach projektu

Srodki trwate

Koszty pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o
dofinansowanie zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania Srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.),
uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu; wymoég dotyczy wytacznie Srodkow
trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto.

13
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Koszty personelu

e wzrosfa liczba godzin maksymalnego zaangazowania zawodowego
personelu projektu z 240 h do 276 h;

 dotychczas wyposazenie stanowiska pracy osoby zatrudnionej na
podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej ¥ etatu byt
kwalifikowalne w czesci proporcjonalnej do wymiaru zatrudnienia, w
perspektywie finansowej 2014-2020 s3 one niekwalifikowalne;

e dane na temat personelu s3 monitorowane i wprowadzane do SL2014
(dane osobowe, forma zaangazowania, protokdt z zaangazowania w
danym miesigcu).
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Zlecanie ustug

e wprowadzony zostat limit na zlecanie ustug merytorycznych — mogg one stanowi¢ nie wiecej
niz 30% wartosci projektu

« jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumieC zakupu pojedynczych towaréw lub
ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba Ze stanowig one cze$¢ zleconej ustugi
merytorycznej ani angaZowania personelu projektu

e zlecanie ustug partnerom — niedopuszczalne
e udzielanie zamodwienia publicznego w ramach projektu nastépuje zgodnie z:

a) ustawa Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z
art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, albo

b) zasadg konkurencyjnoSci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.3 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno sci.

|:> Beneficjenci zobowigzani sq do publikowania zapytan ofertowych
w BAZIE KONKURENCYJNOSCI
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Wktad wtasny

Wprowadzono obowigzek wnoszenia wktadu wiasnego

e wkladem wiasnym sg Srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone
przez wnioskodawce, ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych i nie zostang wnioskodawcy przekazane w formie
dofinansowania. WartoS¢ wktadu wlasnego stanowi zatem réznice miedzy
kwotg wydatkdw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
wnioskodawcy, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu, rozumiang jako
procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

e wktad whasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie,
przy czym to wnioskodawca okreSla forme wniesienia wktadu wlasnego.

e minimalny udzial wkitadu whasnego beneficjenta w finansowaniu wydatkdéw
kwalifikowalnych projektu w ramach konkursu wynosi 5% wartoSci projektu.



Wktad wtasny

« Wktad witasny nie musi byé wnoszony przez samego
beneficjenta. Moze by¢ wniesiony takze przez partnera, o ile
zostato to uwzglednione we wniosku o dofinansowanie.

« Zrédtem finansowania wkfadu wiasnego moga by¢ zaréwno
srodki publiczne jak i prywatne. O zakwalifikowaniu zrodta
pochodzenia wkfadu witasnego (publiczny/prywatny) decyduje
status prawny wnioskodawcy/partnera.

 Wktad wtasny lub jego czes¢ moze by¢ wniesiony w ramach
kosztow posrednich jak i bezposrednich.



Dziekujemy!

Oddziat naboru wnioskéw I
Wydziat Obstugi EFS



