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Rozdziat 1 - Podstawa opracowania Wytycznych

Niniejsze Wytyczne opracowane zostaty na podstawie nastepujgcych dokumentéw:

1.Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
(Dz.U.UE.L.2013.347.320) zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem PE i Rady (UE) nr 1303/2013";

2.Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi
(Dz.U.UE.L.2014.286.1);

3.Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspodlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U.UE
L.2014.138.5), zwanego dalej ,Rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014”;

4.Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz.U.UE L.2013.347.470).

5.Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016r., poz. 217), zwanej dalej

,Ustawg wdrozeniowg";

6.Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164),
zwanej dalej ,ustawg Pzp”;

7.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, ze zm.),
zwanej dalej ,ufp”;

8.Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, wydanych
w dniu 28.05.2015 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju”.



Rozdziat 2 - Cel i zakres wytycznych

Wytyczne stanowig uszczegotowienie Wytycznych horyzontalnych i okreslajg najwazniejsze procesy

kontrolne oraz podstawowe obowigzki IZ/IP RPO WL w zakresie ich realizacji.

Wytyczne regulujg kwestie zwigzane z przeprowadzaniem przez 1Z/IP RPO WL kontroli w odniesieniu
do projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
todzkiego na lata 2014-2020 oraz z przeprowadzaniem przez IZ RPO Wt kontroli systemowych w IP
RPO WL.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Wytycznych majg zastosowanie Wytyczne horyzontalne
dotyczgce kontroli.

Rozdziat 3 - Kontrole przeprowadzane w ramach RPO WL
2014-2020

W ramach RPO Wk 2014-2020 wyrdznia sie nastepujgce rodzaje kontroli:
1) kontrole systemowe,
2) weryfikacje wydatkow, w tym:
a. weryfikacje wnioskéw beneficjenta o ptatnosc,

b. kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz

odrebne kontrole zamoéwienh publicznych w ramach EFRR,
c. kontrole krzyzowe w ramach RPO Wt 2014-2020,

d. kontrole krzyzowe horyzontalne projektéw realizowanych w ramach RPO Wt 2014-
2020 z projektami PROW 2014-2020 i PO RYBY,

e. kontrole instrumentéw finansowych.
3) kontrole na zakonhczenie realizacji projektu,
4) kontrole trwatosci projektu.

Kontrole zapewniane przez IZ/IP RPO WL mogg ponadto obejmowaé kontrole, o ktérych mowa w art.
22 ust. 3 i ust. 4 ustawy wdrozeniowej oraz inne kontrole wynikajgce z podpisanej z beneficjentem
umowy o dofinansowanie projektu.

Podrozdziat 3.1 - Kontrola systemowa

Kontrola systemowa stuzy sprawdzeniu prawidtowosci realizacji zadan przez IP RPO WL, ktérym 1Z
RPO WL powierzyta zadania zwigzane z realizacjg programu operacyjnego. |IZ jest zobowigzana
do przeprowadzenia kontroli systemowej w sytuacji, gdy powierza swoje zadania, okreslone w art. 125
Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013, innym podmiotom. Celem kontroli systemowe;j jest

uzyskanie pewnosci, ze wszystkie powierzone funkcje sg realizowane w odpowiedni sposéb, a system



zarzadzania i kontroli RPO Wt 2014-2020 funkcjonuje prawidtowo, skutecznie i zgodnie z prawem.

IZ RPO WL przeprowadza w kazdej instytucji wykonujacej jej zadania co najmniej jedng kontrole

systemowg o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej w kazdym roku obrachunkowym.

W przypadku Zwigzku ZIT 1Z RPO WL przeprowadza co najmniej jedng kontrole systemowg w ramach
EFS i co najmniej jedng kontrole systemowg w ramach EFRR.

Kontrola systemowa prowadzona jest, co do zasady w siedzibie instytucji kontrolowanej. Czesc
czynnosci zwigzanych z weryfikacjg dokumentéw moze odbywaé sie w siedzibie instytuciji
kontrolujgcej. 1Z RPO WL moze prowadzi¢ kontrole systemowe zaréwno w trybie planowym, jak i w
trybie doraznym.

Przedmiot kontroli systemowej stanowig wszystkie zadania powierzone IP zgodnie z art. 10 ust. 1
ustawy wdrozeniowej, zadania powierzone Zwigzkowi ZIT zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 3 tej ustawy.
Instytucja kontrolujgca moze jednak dokona¢ wyboru proby proceséw do kontroli systemowej
w danym roku obrachunkowym dla kazdej instytucji kontrolowanej indywidualnie, na podstawie
metodyki doboru procesoéw do kontroli systemowej. Informacje o kontrolach systemowych stanowig
obowigzkowy element RPK IZ RPO Wk..

Realizacja kontroli systemowej skiada sie z podstawowych etapéw wymienionych w Wytycznych
horyzontalnych. Szczegdtowg procedure kontroli systemowej w ramach RPO Wt 2014-2020 okreélaja

w Instrukcjach wykonawczych jednostki odpowiedzialne za jej przeprowadzanie.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci sposéb postepowania okreslajg Wytyczne w zakresie
sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci

w ramach programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Podrozdziat 3.2 Weryfikacja wydatkow

Weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu dostarczenia produktow i ustug wspdtfinansowanych
w ramach projektéw, faktycznego poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnosci z RPO Wt 2014-2020,
zasadami unijnymi i krajowymi oraz wytycznymi, do stosowania ktdrych zobowigzat sie beneficjent

w umowie o dofinansowanie projektu.

Proces weryfikacji wydatkéw obejmuje:

a) weryfikacje wnioskow beneficjenta o ptatnosc,

b) kontrole projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie jednostki kontrolowane;j,
c) kontrole krzyzowa,

d) kontrole instrumentéw finansowych.

Sekcja 3.2.1 Weryfikacja wnioskow o ptatnosé
Celem weryfikacji wniosku o pfatnos¢ jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow, ktére zostaty

w tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania z funduszy UE. Instytucje kontrolujgce wnioski
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o ptatnos¢ sg obowigzane, w szczegdlnosci do sprawdzenia w trakcie tej weryfikacji czy:

a) wniosek o pftatnos¢ zostat przekazany w wymaganej formie oraz we wtasciwym terminie,

b) wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,
c) wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢ przedstawione do refundacji lub rozliczenia sg wydatkami

kwalifikowalnymi,

d) wniosek o ptatnosc¢ jest poprawny od strony rachunkowe;j,

e) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z harmonogramem umowy o dofinansowanie,
f) obowigzujgce limity wydatkow kwalifikowanych nie zostaty przekroczone.

Weryfikacji podlega kazdy ziozony przez jednostke kontrolowang wniosek o ptatnos¢ wraz
z wymaganymi zatgcznikami, w tym dokumenty poswiadczajgce prawidtowe poniesienie wydatkéw
ujetych w tym wniosku.
Kontrola prowadzona jest na podstawie dokumentéw przekazywanych wraz z wnioskiem o ptatnosc
za pomocg SL2014. 1Z/IP RPO WL nie wyklucza mozliwosci korzystania z dokumentéw bedacych
w posiadaniu instytucji lub mozliwosci Zzadania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we wniosku. Przekazywanie dokumentéw do kontroli bedzie
nastepowato jednokrotnie zgodnie z zapisami art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia PE i Rady (UE)
nr 1303/2013.
W przypadku EFS przyjmuje sie zasade przekazywania do kontroli wraz z wnioskiem o ptatnosé
zestawienia zawierajgcego dane z dowodow ksiegowych, ktére dotyczg wydatkow objetych
przekazanym wnioskiem o ptatnos¢ i wezwania beneficjenta do przekazania do kontroli co najmniej
préby dokumentéw. Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ na probie dokumentéw odbywa sie zgodnie
z metodykg doboru proby dokumentéw do kontroli wniosku o ptatno$¢ sporzadzong przez jednostke
kontrolujgcg. Jednostka kontrolujgca przygotowuje w formie pisemnej ww. metodyke wraz z jej
uzasadnieniem. Zafozenia dotyczgce metodyki doboru dokumentéw przy weryfikacji wniosku
o pfatnos¢ ujmowane sg w RPK 1Z RPO Wt. Co najmniej raz w roku obrachunkowym zatozenia
te podlegajg przegladowi a metodyka ewentualnej aktualizaciji.
W  przypadku projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywistych wydatkdéw obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja Zzrédtowa dotyczgca minimum 5% pozycji wydatkéw, jednak nie
mniej niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkéw, ktére zostaty wykazane w tym
wniosku.
W przypadku projektéw, w ktérych wydatki bezposrednie rozliczane sg metodami uproszczonymi,
metodyka doboru dokumentéw do kontroli uwzglednia nastepujgce wymogi:

a) w przypadku wydatkéw rozliczanych kwotg ryczattowg — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega

dokumentacja zrédtowa potwierdzajgca wykonanie zadan objetych kwotami ryczattowymi;
b) w przypadku wydatkéw rozliczanych stawkami jednostkowymi — obligatoryjnemu sprawdzeniu
podlega dokumentacja Zzrodiowa dotyczaca wykonania liczby ustug objetych stawka

jednostkowsg, wskazana w umowie o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ dokumentowana jest poprzez wypetnienie listy sprawdzajgce;.

Weryfikacja ta przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwoch par oczu”, co oznacza, ze kazdy
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wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwie osoby.

W sytuacji stosowania ryczaftowych metod rozliczania wydatkow, weryfikacja wniosku o ptatnosé
obejmuje sprawdzenie spetniania warunkow dokonania ptatnosci na rzecz beneficjenta w petnej
wysokosci, na podstawie dokumentéw sktadajgcych sie na sciezke audytu, okreslong w art. 25 ust. 1

lit. c-e Rozporzgdzenia delegowanego Komisji nr 480/2014.

Po zakonczeniu procesu weryfikacji wniosku o ptatnosé, skan listy sprawdzajgcej rejestrowany jest
w SL2014.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ sposdb
postepowania okreslajg Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020.

W zakresie termindw ptatnosci i rozliczen z beneficjentami stosuje sie art. 132 Rozporzadzenia PE
i Rady (UE) nr 1303/2013.

Sekcja 3.2.2 Kontrola projektow w miejscu ich realizacji lub w siedzibie jednostki
kontrolowanej

Kontrola projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie jednostki kontrolowanej jest formag

weryfikacji wydatkow majgcg potwierdzi¢, ze:
a) wspoifinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,
b) faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ oraz

c) wydatki zadeklarowane przez beneficjentdow w zwigzku z realizowanymi projektami zostaty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami RPO Wt 2014-2020 oraz z zasadami unijnymi i

krajowymi.

Kontrole, o ktérych mowa powyzej, realizowane sg na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli. Kontrole projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie jednostki
kontrolowanej moga byé prowadzone na prébie projektdw, z zachowaniem zasady proporcjonalnosci,
o ktérej mowa w art. 125 ust. 5 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013.

Procedura przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu i/lub w siedzibie jednostki
kontrolowanej sktada sie z podstawowych etapéw wymienionych w Wytycznych horyzontalnych.
Szczegdlowg procedure kontroli w ramach RPO Wit 2014-2020 okre$lajg w Instrukcjach
wykonawczych jednostki odpowiedzialne za jej przeprowadzanie.

Jednostka kontrolowana jest obowigzana udostepni¢ 1Z/IP RPO Wt dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow, zapewni¢ dostep do pomieszczenh i terenu realizacji projektu, dostep do
zwigzanych z projektem systemow teleinformatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji projektu. W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych mozna przeprowadzié

ogledziny, zgodnie z wymogami art. 23 ust. 8 i 9 ustawy wdrozeniowej. Jezeli jest to konieczne
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do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji projektu, jednostka
kontrolowana jest obowigzana udostepni¢ 1Z/IP RPO WL réwniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z jego realizacja.

IZ/IP RPO WL upowazniona do przeprowadzania kontroli, w celu potwierdzenia prawidtowosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw moze zwroéci¢ sie do kontrolowanego podmiotu o ztozenie
dodatkowych wyjasnien od os6b zaangazowanych w realizacje projektu.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie jednostki kontrolowanej podlega rejestracji
w systemie teleinformatycznym SL2014.

W ramach kontroli projektow realizowanych w ramach EFS' przeprowadzanych w miejscu ich
realizacji lub w siedzibie beneficjenta przeprowadzane sg réwniez wizyty monitoringowe. Celem wizyty
monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia dziatah
merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji). Instytucja nadzorujgca projekt jest
zobowigzana do przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty monitoringowej w ramach kazdego
projektu wybranego do kontroli w danym roku obrachunkowym. Odstgpienie od wizyty monitoringowej
jest mozliwe wytgcznie w sytuacji, gdy uniemozliwia to stopien zaawansowania i specyfika projektu, tj.
nie sg realizowane dziatania, ktére mozna by skontrolowa¢ w miejscu ich wykonywania, jak réwniez
w sytuacji, gdy koszty przeprowadzenia wizyty monitoringowej sg niewspdtmiernie wysokie
do efektywnosci kontroli zakresu dziatath merytorycznych.

Wizyty monitoringowe powinny by¢ przeprowadzane w miare mozliwosci bez zapowiedzi.
W przypadku projektéw rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych, jak réwniez zawierajgcych
wydatki rozliczane stawkami jednostkowymi, wizyty monitoringowe odgrywajg szczegdlnie wazng role.
W zwigzku z powyzszym, z uwagi na fakt, iz w tego typu projektach dokumentacja ksiegowo —
finansowa nie podlega weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu, w ramach wizyty monitoringowej
kontrolujgcy zobowigzani sg zwrdci¢ szczegdlng uwage na sposob realizacji zadan projektowych oraz
ich zgodno$¢ z zapisami wniosku o dofinansowanie. Kluczowe znaczenie ma weryfikacja standardéw
opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu pod katem nie tylko ilosciowym, ale takze
jakosciowym. Wizyta monitoringowa podlega rejestracji w SL2014 odrebnie od wynikow kontroli w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta?.

Kontrole przeprowadzane w ramach EFS® w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta
co do zasady przeprowadzane sg w trakcie realizacji projektu. Jednakze zakonczenie realizaciji
projektu i jego rozliczenie nie wyklucza mozliwosci przeprowadzenia kontroli oraz prowadzenia
procedur zwigzanych z odzyskiwaniem wydatkéw niekwalifikowalnych. Jednostka kontrolujgca moze
podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu kontroli po zakohiczeniu realizacji projektu takze w innym zakresie,
np. w zakresie weryfikacji prawidtowo$ci rozliczen finansowych lub zgodnosci zamdwien udzielonych

w ramach projektu z przepisami unijnymi i krajowymi. Kontrola taka przeprowadzana jest w trybie

" Nie dotyczy kontroli Pomocy Techniczne;j.

2 Nie dotyczy sytuacji, w ktorej kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta oraz wizyta monitoringowa zostaty
przeprowadzone w ramach jednej kontroli. W takiej sytuacji obie kontrole sg rejestrowane w ramach jednej Karty kontroli w SL2014.

3 Nie dotyczy kontroli Pomocy Techniczne;j.
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doraznym i moze wynika¢ m.in. z otrzymanej informacji o potencjalnych nieprawidtowosciach

zwigzanych z danym projektem, ktére zostaty ujawnione po rozliczeniu koncowym.

Sekcja 3.2.3 Kontrole krzyzowe
Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej w ramach RPO Wt 2014-2020 wyrdznia sie:

a) kontrole krzyzowg programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO Wt 2014-2020,

b) kontrole krzyzowa horyzontalng, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO Wt 2014-2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY.

W przypadku kontroli krzyzowych przeprowadzanych w ramach Osi Priorytetowych | — XI kontroli
krzyzowej moze podlegac proba beneficjentéw wybierana raz w kazdym kwartale. W zaleznosci od
typu kontroli krzyzowej proba ta wybierana jest sposrod:
a) beneficjentéw realizujgcych co najmniej 2 projekty w ramach RPO Wkt 2014-2020,
b) beneficjentow realizujgcych projekty w ramach RPO Wkt 2014-2020 oraz w ramach
PROW 14-20/PO RYBY.

Minimalna wielkos¢ proby, o ktérej mowa powyzej, wynosi 5%.

W  przypadku kontroli krzyzowych przeprowadzanych w ramach Osi Priorytetowej Xl beda
realizowane kontrole majgce na celu:
a) wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego finansowania wydatkéw ponoszonych w ramach
PT RPO WL 2014-2020 oraz w ramach tzw. projektéw wtasnych, realizowanych w RPO
Wk 2014-2020,
b) wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw ponoszonych w ramach
PT RPO WL 2014-2020 oraz w ramach projektéw PROW/PO RYBY realizowanych przez
wiasne jednostki’lkomorki organizacyjne.
Powyzsze kontrole bedg dokonywane w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢é z Pomocy Technicznej

i dokumentowane stosownym zapisem w liscie sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku.

Kontrola krzyzowa programu polega na weryfikacji danych zamieszczonych w SL2014 dotyczgcych
faktur/dokumentéw ksiegowych o réownowaznej wartosci dowodowej przedtozonych do rozliczenia we
wnioskach o ptatnosé. Natomiast dostep do danych do prowadzenia kontroli krzyzowych
horyzontalnych z projektami PROW 14-20 i z projektami PO RYBY, zostanie zapewniony IZ na
podstawie porozumienia ministra wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego z wiasciwymi
instytucjami systemu wdrazania PROW 14-20 lub PO RYBY.

Kontrole krzyzowe mogg by¢ prowadzone dodatkowo przez wtasciwg instytucje na wniosek podmiotu
majgcego uzasadnione podejrzenie podwodjnego finansowania wydatkdéw przez beneficjenta. Mozliwe
jest réwniez prowadzenie kontroli krzyzowej koordynowanej przez IK UP we wspotpracy z whasciwymi

IZ RPO WL. Wyniki kontroli krzyzowej programu podlegajg rejestracji w SL2014.
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W  przypadku stwierdzenia podwodjnego sfinansowania tego samego wydatku, wynik kontroli
przekazywany jest do wiasciwej komorki organizacyjnej 1Z/IP RPO Wk, ktéra odpowiednio kwalifikuje
wydatek nienaleznie wyptacony, podejmuje niezwtocznie dziatania majgce na celu odzyskanie kwot
oraz dziatania zwigzane z raportowaniem o nieprawidtowosciach finansowych. IP RPO WL informuje

IZ RPO WL o sposobie odzyskania kwot podwdjnie sfinansowanych.

Podrozdziat 3.3 Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakohczenie realizacji projektu stuzy sprawdzeniu kompletnodci dokumentow
potwierdzajgcych wiasciwg sciezke audytu o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) Rozporzadzenia PE

i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do zrealizowanego projektu.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji przeprowadzana jest obligatoryjnie
po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ kohcowg przed jego zatwierdzeniem. Warunkiem
podjecia czynnosci kontrolnych jest zatwierdzenie wszystkich pozostatych wnioskéw o ptatnosc
z wyjgtkiem wniosku o ptatnosé koncows.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie instytucji
przeprowadzajgcej kontrole, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wlasciwymi procedurami
dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej wydatkéw ujetych we
wnioskach o ptatnosé, niezbednej do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu. Kontrola ta nie jest
ujmowana w RPK.

IZ/IP RPO WL moze podjg¢ decyzje o sprawdzeniu w trakcie kontroli na zakonczenie realizacji
projektu efektu rzeczowego w miejscu jego realizacji lub w siedzibie jednostki kontrolowanej. Kontrola
jest wowczas prowadzona z uwzglednieniem warunkéw ujetych w czesci dotyczgcej kontroli na
miejscu realizacji projektu i/lub w siedzibie jednostki kontrolowanej. Kontrola na zakonczenie realizacji
projektu w miejscu jego realizacji lub w siedzibie jednostki kontrolowanej moze by¢ réwniez
przeprowadzana jako planowa o ile podyktowane jest to wynikami analizy ryzyka.

Z kontroli na zakonczenie realizacji projektu nie sporzgdza sie informacji pokontrolnej z zastrzezeniem
przeprowadzania takiej kontroli w miejscu jego realizacji lub w siedzibie jednostki kontrolowane;.

W przypadku gdy kontrola na zakonczenie realizacji projektu przybiera forme kontroli w miejscu
realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta, termin zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatnosc
ulega wstrzymaniu do dnia wystania do beneficjenta Informacji pokontrolnej, a w przypadku
stwierdzenia istotnych uchybieh i nieprawidtowosci — do dnia przekazania przez beneficjenta
informacji o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zalecenh pokontrolnych.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu podlega rejestracji w SL2014.

Podrozdziat 3.4 Kontrola instrumentéw finansowych

W ramach instrumentéw finansowych, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013, minimalny zakres kontroli 1Z/IP RPO WL obejmuje:

a) kontrole realizacji umowy o finansowaniu,

b) weryfikacje wydatkéw — prowadzonych przez podmioty wdrazajgce instrumenty finansowe,
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c) kontrole dokumentéw, potwierdzajgcej zachowanie sciezki audytu,

d) kontrole w momencie zamknigcia programu operacyjnego.

Kontrole realizacji umowy o finansowaniu prowadzone sg przez 1Z/IP RPO WL w instytucjach, z
ktérymi zawarta ona umowe, o ktorej mowa w art. 38 ust. 7 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr
1303/2013.
Kontrole, o ktérych mowa powyzej, prowadzone sg w kazdej instytucji, z ktérg 1Z/IP RPO Wt zawarta
umowe o finansowaniu, przynajmniej raz w trakcie roku obrachunkowego. Kontrole te ujmowane
sg w rocznych planach kontroli. W sytuacji szczegdlnie uzasadnionej IK UP moze zaakceptowaé
mniejszg liczbe podmiotéw wytonionych do kontroli, o ktérych mowa powyzej, w rocznym planie
kontroli lub w aktualizacji zaakceptowanego wczesniej rocznego planu kontroli. Zakres kontroli
obejmuje prawidtowos¢ realizacji tej umowy.
Minimalny zakres weryfikacji wydatkéw w ramach instrumentéw finansowych obejmuije:
a) zgodnos¢ operacji wybieranych do wsparcia z majgcymi zastosowanie przepisami prawa unijnego
i krajowego, z programem operacyjnym oraz z umowg o finansowaniu, o ktérej mowa powyzej,
b) kontrole operacji przeprowadzong na dokumentach dostarczonych przez ostatecznego odbiorce
pomocy, w celu sprawdzenia, czy produkty i ustugi objete wsparciem w ramach instrumentéow
finansowych zostaty dostarczone a poniesione wydatki sg zgodnie z biznesplanem i umowg zawartg
z podmiotem wdrazajgcym instrument finansowy.
Kontrola, o ktérej mowa w pkt b powyzej moze by¢ prowadzona w miejscu realizacji operacji wytgcznie
w sytuacji, o ktérej mowa w art. 40 ust. 3 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013, chyba
ze 1Z/IP RPO Wt zidentyfikuje wystepowanie w ramach instrumentu finansowego ryzyka
uzasadniajgcego koniecznos$¢ prowadzenia tej kontroli na probie.
Kontrola dokumentéw, potwierdzajgca zachowanie $ciezki audytu, prowadzona jest przed
uwzglednieniem wydatkéw instrumentéw finansowych w rocznych zestawieniach i ma na celu
sprawdzenie kompletnosci i zgodnosci z przepisami prawa i procedurami dokumentacji, o ktérej mowa
w art. 9 ust. 1 lit. d Rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014. Kontrola ta prowadzona
jest na poziomie kazdej instytucji zaangazowanej we wdrazanie instrumentu finansowego w zakresie,
w jakim jest ona obowigzana do przechowywania dokumentéw.
Kontrola w momencie zamknigcia PO obejmuje co najmniej:
a) weryfikacje finansowg wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie ich zgodnosci z warunkami,
o ktérych mowa w art. 42 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013
b) weryfikacje kompletnosci i zgodnosci z wtasciwymi przepisami i procedurami dokumentow,

skfadajgcych sie na sciezke audytu, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia

delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014.
W sytuacji powierzenia przez 1Z RPO WL wdrozenia instrumentu finansowego Europejskiemu
Bankowi Inwestycyjnemu, warunkéw ujetych we wskazanym na wstepie minimalnym zakresie kontroli,
nie stosuje sie. Obowigzki zwigzane z kontrolg operacji zapewniane sg wowczas przez 1Z/IP RPO WL

zgodnie z art. 9 ust. 3 Rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014.
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W ramach EFS RPO Wt 2014-2020 kontrole instrumentéw finansowych dotyczg projektéw
realizowanych w ramach Osi Priorytetowej VII: Zatrudnienie, Dziatania VIII.3: Wsparcie
przedsiebiorczosci, Poddziatania VII1.3.2: Wsparcie przedsiebiorczo$ci w formach zwrotnych.

Kontrole ww. projektéw w ramach RPO WLt 2014-2020 przeprowadzane sg przez |IP RPO WL
u posrednikéw finansowych. W uzasadnionych przypadkach kontrole mogg by¢ réwniez prowadzone
u ostatecznych odbiorcéw pomocy, zgodnie z przepisami krajowymi i wspélnotowymi.

W ramach kontroli u posrednikéw finansowych (w siedzibie oraz w miejscu $wiadczenia ustug)
weryfikacji podlegajg w szczegodlnosci nastepujgce obszary:

a) prawidtowos¢ prowadzenia rozliczen finansowych;

b) kwalifikowalno$¢ ponoszonych wydatkéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem kosztow
zarzadzania;

c) sposoéb rekrutacji pozyczkobiorcow;

d) prawidtowos¢ udzielania wsparcia uczestnikom projektu, w tym zgodnos¢ operacji wybieranych
do wsparcia z majgcymi zastosowanie przepisami prawa unijnego i krajowego, RPO WL
2014-2020 oraz umowa zawartg pomiedzy IP a posrednikami finansowymi;

e) sposéb sprawowania nadzoru nad pozyczkobiorcami;

f) prawidtowosc¢ przetwarzania danych osobowych w ramach projektu;

g) archiwizacja dokumentaciji i zachowanie sciezki audytu.

IP RPO WL moze okredli¢ bardziej szczegdtowe zasady dotyczgce przeprowadzania kontroli

instrumentéw finansowych.

Podrozdzial 3.5 Kontrola dorazna

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w nastepujacych trybach:

a) planowym,

b) doraznym.

Decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej moze by¢ podjeta m.in. w sytuacjach:

a) w odniesieniu do kontroli systemowych — gdy 1Z RPO WL ma uzasadnione podejrzenie
wystgpienia powaznych defektéw w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli,
wynikajgcych z dziatania lub zaniechan ze strony IP RPO WL

b) w odniesieniu do weryfikacji wydatkéw — gdy 1Z/IP RPO WL ma uzasadnione podejrzenie
wystepowania nieprawidtowosci/uchybien/zaniechania ze strony beneficjenta lub gdy kontrola
na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach nie daje wystarczajgcego zapewnienia, ze
cele projektu zostaty osiggniete a dokumentacja projektowa jest kompletna i zostata
zarchiwizowana;

c) w sytuacji podjecia decyzji przez IK UP o koniecznosci przeprowadzenia kontroli krzyzowej
koordynowanej;

d) w sytuacji, gdy jednostka, w ktorej przeprowadzana jest kontrola krzyzowa programu lub
kontrola krzyzowa z projektami PROW/PO RYBY, uchyla sie od przekazania wymaganych kopii

dokumentéw lub przekazane dokumenty budzg watpliwosci odnosnie ich autentycznosci
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IZ/IP RPO Wt przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w trybie doraznym w odniesieniu
do wszystkich rodzajow kontroli. Ponadto w przypadku kontroli wydatkéw, ktére bedg zatwierdzane we
wnioskach o ptatno§¢ w maju i czerwcu roku obrachunkowego i bedg ujmowane w rocznym
zestawieniu wydatkéw, IZ/IP przewiduje mozliwos¢ ich weryfikacji w oparciu o kontrole dokumentow
lub kontrole na miejscu w trybie doraznym.

Po uzyskaniu uzasadnionego podejrzenia o nieprawidtowosci w toku realizacji i rozliczania projektu,

kontrole te prowadzone sg wedtug procedur okreslonych w podsekcji 3.2.2 niniejszych Wytycznych.

Podrozdzial 3.6 Kontrola trwalosci

Kontrola trwato$ci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspoffinansowanych projektow nie zaszta

jedna z okolicznosci o ktérych mowa w art. 71 Rozporzadzenia PR i Rady (UE) nr 1303/2013, {j.:

a) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem;
b) zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi

publicznemu nienalezne korzysci;
c) istotna zmiana wptywajgca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra

mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celéw.

Kontrola trwatosci jest prowadzona w okresie pieciu lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na rzecz

jednostki kontrolowanej. Okres ten moze by¢ skrécony do trzech lat w zakresie utrzymania inwestycji

lub miejsc pracy w projekcie jednostki kontrolowanej, ktéra jest mikro, matym Iub $rednim

przedsiebiorcg. Kwoty nienaleznie wyptacone w odniesieniu do takiej operacji sg odzyskiwane przez

IZ/IP w wysokosci proporcjonalnej do okresu, w ktérym nie spetniono wymogow. Korekty finansowe

zwigzane z naruszeniem zasady trwatosci projektu powinny by¢ proporcjonalne do okresu, w ktérym

nie spetniono wymogow trwatosci operacji.

Kontrole trwatosci moga by¢é prowadzone w miejscu realizacji projektu i/lub w siedzibie jednostki

kontrolowanej na probie. Kontrole te prowadzone sg wedtug procedur okreslonych w podsekcji 3.2.2

niniejszych Wytycznych. W przypadku EFS reprezentatywna préba projektéw podlegajgcych kontroli

trwatosci jest ustalana przez jednostke kontrolujgcg indywidualnie, nie moze by¢ jednak mniejsza niz

5% rocznie populacji projektow, objetych obowigzkiem zachowania trwatosci po zakonczeniu okresu

ich realizacji .

Kontrola trwatodci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajgcych weryfikadji

po zakonczeniu realizacji projektu, a w szczegdélnosci o:

a) weryfikacje wystepowania podwdjnego finansowania, zwtaszcza w kontekscie mozliwosci zmiany
kwalifikowalno$ci podatku od towardw i ustug,

b) weryfikacje generowania dochodu w projekcie,

c) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie i utrzymanie
wskaznikow rezultatu,

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentéw,

e) weryfikacje zachowania zasad informaciji i promoc;ji projektu,
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f) weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publiczne;.
Elementy podlegajgce weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu mogg by¢ sprawdzane w trakcie

kontroli odrebnych. Kontrole trwatosci projektu podlegajg rejestraciji w SL2014.

Podrozdziat 3.7 Kontrola stosowania przepisow dotyczacych zamowien
publicznych w ramach EFRR#

Kontrola prawidtowosci postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego weryfikuje poprawno$c
stosowania przez jednostki kontrolowane przepiséw dotyczgacych zamoéwien publicznych i ma na celu
wyeliminowanie nieprawidtowosci w tym zakresie. Prawidiowe stosowanie przez jednostki
kontrolowane przepiséw dotyczgcych zaméwien publicznych stanowi jeden z warunkéw rozliczenia

realizowanego projektu.

Kontrola zamoéwieh publicznych dotyczy Beneficjentow, ktérzy wskazani sg w art. 3 ustawy Prawo
zamowieh publicznych, a wiec zobowigzani sg do stosowania przepisow ww. ustawy przy realizacji
robét budowlanych, dostaw i ustug. Ww. kontrole sg przeprowadzane w siedzibie 1Z RPO WL lub na
miejscu realizacji projektu i majg forme weryfikacji dokumentéw w zakresie prawidtowosci

przeprowadzenia wtasciwych procedur dotyczacych udzielania zamoéwieh publicznych.
W ramach RPO Wkt 2014-2020 wyrdznia sie nastepujgce rodzaje kontroli zamdwien publicznych:

a) kontrola planowa - jest to kontrola przeprowadzana w oparciu o roczny plan kontroli
opracowywany przez 1IZ RPO Wk,

b) kontrola dorazna — jest to kontrola, ktéra nie jest ujeta w rocznym planie kontroli, a potrzeba jej
przeprowadzenia wynika z przestanek dajgcych podstawy do podejrzenia popetnienia przez
Beneficjenta nieprawidtowosci w zamowieniach publicznych w projektach realizowanych w ramach
RPO Wk 2014-2020.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez wnioskodawce
informacji o wyborze projektu do dofinansowania, jednak nie pdzniej niz do konca okresu okre$lonego
zgodnie z art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013. Kontrole dokumentow
w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych procedur udzielania zaméwieh publicznych
mogg mie¢ charakter kontroli uprzednich, prowadzonych przed podjeciem decyzji o wyborze projektu
do dofinansowania. Do kontroli przeprowadzanych w trakcie procedury oceny wniosku
o dofinansowanie projektu, prowadzonych w formie weryfikacji dokumentéw w zakresie prawidtowosci
przeprowadzenia wtasciwych procedur dotyczacych udzielania zamowien publicznych nie stosuje sie

przepisdw dotyczgcych sporzgdzania informacji pokontrolnej.

Sekcja 3.7.1 Metodyka doboru préoby projektow do kontroli zamoéwien publicznych

Kontrole planowe w siedzibie 1Z RPO WL dotyczagce sprawdzenia poprawnosci przeprowadzonych

*W przypadku EFRR kontrole zamdwier: publicznych realizowanych zgodnie z ustawg PZP przeprowadzane sg
jako odrebne kontrole niezaleznie od kontroli projektu na miejscu. W przypadku EFS kontrola zamdwien
publicznych realizowanych zgodnie z ustawg PZP odbywa sie w ramach kontroli projektéw, co ma
odzwierciedlenie w zakresie kontroli okreslonym w liscie sprawdzajgcej.
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zamowieh publicznych mogg byé prowadzone na probie projektdw, z zachowaniem zasady

proporcjonalnosci, o ktérej mowa w art. 125 ust. 5 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013.

Proces doboru préby projektéw do kontroli zamdéwien publicznych bedzie przebiegat w oparciu
o0 analize ryzyka. W wyniku przeprowadzenia analizy ryzyka stworzona zostanie lista rankingowa
postepowan realizowanych w ramach projektu wspétfinansowanego z RPO WL 2014-2020, wg liczby
uzyskanych punktéw, zaczynajgc od postepowan o najwiekszej liczbie przyznanych punktow
(najbardziej ryzykownych). Kontroli planowej zostang poddane postepowania zajmujgce najwyzsze
miejsca na liscie rankingowej przy jednoczesnym uwzglednieniu posiadanych przez 1Z RPO WL

zasobow kadrowych.

Sekcja 3.7.2 Procedura przeprowadzenia kontroli zaméwien publicznych

Do przeprowadzenia kontroli stosowania przepiséw dotyczgcych zaméwien publicznych zostaje
powotany Zespoét kontrolny, ktéry dziata na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli jest przekazywane przed przystgpieniem do czynnosci
kontrolnych. Przed rozpoczeciem kontroli cztonkowie Zespotu kontrolnego zobowigzani sg

do podpisania oswiadczenia o niepodleganiu wytgczeniu z postepowania kontrolnego.

Zespot kontrolny sporzgdza zawiadomienie o kontroli, ktére zawiera elementy wskazane w rozdziale 4
niniejszych Wytycznych oraz informacje o dokumentacji przetargowej przekazywanej do kontroli lub/i
termin dostarczenia ww. dokumentacji do siedziby 1Z RPO Wkt. Zawiadomienie o Kkontroli
przekazywane jest w terminie 5 dni roboczych przed podjeciem czynnosci kontrolnych. W przypadku
przeprowadzenia kontroli doraznej IZ RPO WL zastrzega, ze etap przekazywania zawiadomienia o

kontroli nie jest obligatoryjny.

W przypadku kontroli w siedzibie 1Z RPO Wt jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie
wyznaczonym w zawiadomieniu o kontroli do dostarczenia do IZ RPO WL dokumentacji zwigzanej

z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamowienia publicznego.

Jesli kontrola zaméwien publicznych przeprowadzana jest na miejscu realizacji projektu, jednostka
kontrolowana zobowigzana jest udostepni¢ 1Z RPO Wt dokumenty zwigzane bezpo$rednio
z realizacjg projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkéw w zakresie przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego oraz
udziela¢ wszelkich wyjasnieh dotyczacych realizacji projektu. IZ RPO WL moze zwrdci¢ sie o ztozenie

wyjasnien do oséb zaangazowanych w realizacje projektu.

Procedura przeprowadzenia kontroli stosowania przepisow dotyczgcych zamowien publicznych

w siedzibie IZ RPO Wt oraz na miejscu realizacji projektu sktada sie z nastepujgcych etapow:

a) Wybdr do kontroli z listy rankingowej postepowan o najwyzszym wskazniku ryzyka — w przypadku
kontroli planowej lub uzyskanie uzasadnionego podejrzenia o nieprawidtowosci w toku realizacji
i rozliczania projektu — w przypadku kontroli doraznej,

b) Zaplanowanie czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentdéw i informacji o projekcie,

powotanie Zespotu kontrolnego, podpisanie deklaracji bezstronnosci przez czionkéw Zespotu
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kontrolnego, sporzgdzenie upowazniania do kontroli, sporzadzenie zawiadomienia o kontroli oraz
w uzasadnionych przypadkach sporzgdzenie programu kontroli),

c) Przekazanie zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowane;j,

d) Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,

e) Sporzgdzanie informaciji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi/rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu instytucji kontrolowanej,

f) Rozpatrzenia zastrzezern wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym
sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25 ustawy
wdrozeniowej;

g) Informowania o nieprawidtowosciach;

h) Rejestracji wyniku kontroli w SL2014;

i) Monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych/rekomendacji.

Kontrola przeprowadzona przez |Z RPO Wt i wynikajgce z niej ustalenia mogg stanowi¢ podstawe

wystgpienia do Prezesa Urzedu Zamowienh Publicznych z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli.

Kontrola prawidlowosci postgepowania o udzielenie zamodwienia publicznego podlega rejestraciji
w systemie SL2014.

Rozdzial 4 - Dokumentowanie czynnosci

1. Zawiadomienie o kontroli:

Jednostka kontrolujgca przygotowuje i przekazuje podmiotowi kontrolowanemu zawiadomienie
o kontroli zawierajgce co najmnie;j:

a) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;

b) termin kontroli;

c) szczego6towy zakres planowanej kontroli.

2.Upowaznienie do kontroli (w tym uprawnienia Zespotu kontrolnego):

Przed wszczeciem postepowania kontrolnego kierownik jednostki kontrolujgcej wyznacza Zespot
kontrolny (skfadajacy sie co najmniej z dwoch oséb, z ktérych jedna jest kierownikiem Zespotu
kontrolnego) i upowaznia cztonkéw Zespotu kontrolnego w formie pisemnej do przeprowadzenia
kontroli. Upowaznienie powinno zawiera¢ w swej tresci m.in. nastepujgce elementy:

a) oznaczenie organu upowaznionego do kontroli;

b) date i miejsce wystawienia;

c) podstawe prawng przeprowadzanej kontroli;

d) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

e) rodzaj kontroli;

f) zakres kontroli;

g) termin kontroli;

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli jest okazywane jednostce kontrolowanej przed
przystgpieniem do czynnosci kontrolnych. Przed rozpoczeciem kontroli cztonkowie Zespotu
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kontrolnego zobowigzani sg do podpisania deklaracji bezstronnosci. Osoby wchodzgce w skfad

Zespotu kontrolnego uprawnione sg w granicach przyznanego upowaznienia w szczegolnosci do:

swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej,

wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej, tworzenia dokumentacji fotograficznych zgodnie 2z przepisami i
postanowieniami o ochronie informacji niejawnej i ochronie danych osobowych,

zgdania od kontrolowanych sporzadzania kopii, odpiséw i wycigagdw z weryfikowanych
dokumentow,

zgdania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych oraz pisemnych wyjasnien,
zabezpieczania materiatow dowodowych,

przyjmowania oswiadczen od osob kontrolowanych.

Zadaniem kontrolujgcych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku kontroli

dowodéw. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczyni¢ sie do wyjasnienia sprawy,

a nie jest sprzeczne z prawem. W sytuacji nieuzasadnionej odmowy udostepnienia kontrolujgcym

dowoddw nalezy fakt ten odnotowaé w informaciji pokontrolne;.

3.Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi/rekomendacjami:

Po zakonczeniu kontroli Zespdt kontrolujgcy w oparciu o whasciwg liste sprawdzajgcg sporzgdza

informacje pokontrolng, ktéra przekazywana jest jednostce kontrolowanej do podpisania. Informacja

pokontrolna powinna w szczegdlnosci zawiera¢ nastepujgce elementy:

a. podstawe prawng przeprowadzania kontroli;

b. nazwe jednostki kontrolujgce;j;

c. imiona i nazwiska oséb przeprowadzajgcych kontrole;

d. termin kontroli;

e. nazwe jednostki kontrolowanej;

f. adres jednostki kontrolowanej i miejsca, w ktérym przeprowadzono czynnosci
kontrolne, o ile sg rozne;

g. osoby skftadajgce wyjasnienia lub udzielajgce informacji w imieniu jednostki
kontrolowanej;

h. podstawowe dane dotyczgce kontrolowanego projektu;

i. opis kontrolowanych procesow;

j. ustalenia kontroli (Zespdt kontrolny powinien zawrze¢ w Informacji pokontrolnej
rzetelny opis zastanego stanu faktycznego w jednostce kontrolowanej);

k. ewentualne zalecenia pokontrolne/rekomendacje;

I.  uwagi lub zastrzezenia jednostki kontrolowanej do ustalen kontroli:

m. odniesienia Zespotu kontrolnego do uwag jednostki kontrolowanej wniesionych do
ustalen kontroli;

n. date sporzgdzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami

pokontrolnymi/rekomendacjami.

Jednostka  kontrolowana jest zobowigzana w terminie wyznaczonym w zaleceniach
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pokontrolnych/rekomendacjach do ich wdrozenia oraz do pisemnego poinformowania 1Z/IP RPO WL
0 sposobie wykonania =zalecenn pokontrolnych/rekomendacji lub przyczynach niepodjecia
odpowiednich dziatah. Zespdt kontrolny, ktéry wydat zalecenia pokontrolne/rekomendacje jest
zobowigzany do weryfikacji, czy zalecenia/rekomendacje te zostaty wdrozone. W uzasadnionych
przypadkach weryfikacje zalecen pokontrolnych/rekomendacji mogg przeprowadzi¢ osoby

wyznaczone przez bezposredniego przetozonego kierownika zespotu kontrolnego.
Weryfikacja ta moze by¢ dokonana w dwojaki sposéb:

- poprzez weryfikacje odpowiednich dokumentéw przekazanych do siedziby 1Z/IP RPO WL przez

jednostke kontrolowang,

- poprzez kontrole sprawdzajgcg wdrozenie zalecen pokontrolnych/rekomendacji przeprowadzang

w jednostce kontrolowane.

Decyzje dotyczaca trybu weryfikacji zalecen pokontrolnych/rekomendacji podejmuje 1Z/IP RPO WL.

Rozdziat 5 - Roczny plan kontroli

Roczne plany kontroli i/lub ich aktualizacje przekazywane sg do akceptacji IK UP. Roczny plan kontroli
programu operacyjnego przygotowywany  jest na okres roku obrachunkowego
i przekazywany do IK UP najpdzniej do dnia 15 maja roku, w ktérym rozpoczyna sie rok

obrachunkowy ujmowany w planie.

Czescig RPK RPO WL sg RPK przygotowywane przez IP RPO WL i przekazywane do zatwierdzenia
przez 1Z RPO WL w terminie do 5 kwietnia roku, w ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy
ujmowany w RPK. Szczegdtowy tryb postepowania w sprawie RPK okreslajg Instrukcje Wykonawcze
1Z/IP RPO Wk 2014-2020.

RPK sktada sie z nastepujgcych czesci:

a) opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym, w szczegdlnosci

zatozenia metodyki:

v" doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie jednostki kontrolowane;j,

w tym kontroli trwatosci,

v" doboru do kontroli projektow zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub grantowych
w miejscu ich realizacji lub w siedzibie jednostki kontrolowanej — jesli metodyka w tym

zakresie zostata przygotowana odrebnie od metodyki doboru préby projektéw do kontroli.
b) plan kontroli systemowych,
c¢) warunki kontroli projektow.

W ramach RPO WL 2014-2020 nalezy przeprowadzi¢ kontrole na miejscu przynajmniej 20% liczby

projektéw najbardziej ryzykownych realizowanych w danym roku w ramach Osi priorytetowych.

Minimalny zakres informacji oraz strukture Rocznego planu kontroli okresla Zatgcznik do wydanych
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przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju Wytycznych horyzontalnych

Rozdziat 6 - Standardy kontroli przeprowadzanej w ramach

RPO WL

Standardy kontroli okreslajg podstawowe wymagania odnoszgce sie do kontroli przeprowadzanej

w ramach RPO Wk.. Standardy kontroli zostaty opracowane w oparciu o obowigzujgce:

a) Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych,

b) Standardy kontroli Najwyzszej Izby Kontroli,

c) Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych.

Niniejsze standardy nie stanowig prawa powszechnie obowigzujgcego, nalezy traktowaé je jedynie

jako wskazowki do tworzenia, oceny i doskonalenia systemu kontroli w ramach RPO WkL. Standardy

kontroli majg na celu:

zapewnienie realizacji funkcji kontrolnej poprzez stworzenie jednolitej ptaszczyzny odniesienia
dla planowania, przeprowadzania kontroli oraz oceny jej wynikéw,

okreslenie podstawowych zasad wtasciwej praktyki przeprowadzania kontroli,

zapewnienie odpowiedniego poziomu profesjonalizmu przeprowadzanych kontroli,
zapewnienie wysokiej jakosci przeprowadzanych kontroli poprzez ocene jej skutecznosci
i efektywnosci,

okreslenie podstaw oceny podejmowanych dziatah kontrolnych,

promowanie ciggtego usprawniania dziatan kontrolnych.

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ w sposob zapewniajgcy jej wydajnos¢, skutecznosé oraz uzyskanie

wysokiej jakosci pracy kontrolujgcych. Kontrole w ramach RPO WLt przeprowadzane sg w

szczegdblnosci zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

legalnosci - okresla zgodno$¢ czynnosci kontrolnych z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, aktami stanowienia prawa o charakterze wewnetrznym, umowami,
decyzjami wydanymi w sprawach indywidualnych oraz innymi rozstrzygnieciami podjetymi
przez uprawnione podmioty,

celowosci - okresla odpowiednio$¢ zastosowanych dla danego rodzaju kontroli metod
i sSrodkéw w kontekscie jej skutecznosci i osiggniecia zatozonych celéw,

rzetelnosci - okresla czy obowigzki w zakresie kontroli zostaly wypetnione sumiennie,
z nalezytg starannoscia, z przestrzeganiem wewnetrznych zasad i regut funkcjonujgcych
w jednostce kontrolujgcej, oraz czy udokumentowanie okreslonych dziatan lub stanéw
faktycznych nastgpito we wilasciwej formie, w wymaganych terminach i zgodnie

Z rzeczywistoscia.

Cztonkowie Zespotéw kontrolnych przeprowadzajgcy kontrole w ramach RPO WL powinni:

posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i kompetencje do przeprowadzania danego rodzaju
kontroli,

wykazac sie nalezytg starannoscig i obiektywizmem na wszystkich etapach postepowania
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kontrolnego,

e przeprowadzac¢ kontrole terminowo z zachowaniem najwyzszego profesjonalizmu,

o prezentowac¢ i dokumentowac ustalenia kontroli w sposob rzetelny, kierujgc sie osobistg
i zawodowg uczciwoscia,

e zapoznac¢ sie z celem, zakresem i metodykg kontroli oraz uzyska¢ wiedze o obszarze objetym
kontrolg w stopniu wystarczajgcym do efektywnego przeprowadzenia kontroli,

e przeprowadzac¢ kontrole z zachowaniem bezstronnosci tj. powstrzymaé sie od czynnosci,
ktére mogtyby wywotywaé podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownosé albo bylyby
sprzeczne z wykonywanymi obowigzkami i zadaniami,

e zachowaé¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane podczas wykonywania obowigzkéw
stuzbowych,

e przestrzega¢ zasad poufnosci i prawidtowego przechowywania dokumentacji dotyczacej
kontroli.

Wszelkie ustalenia, oceny, uwagi oraz wnioski z kontroli opierajg sie na zebranych podczas
postepowania kontrolnego dowodach. Dowody kontroli powinny by¢:
o rzetelne - bezstronne, wiarygodne oraz wiasciwe i wystarczajgce pod wzgledem ilosciowym
i jakosciowym do uzyskania wynikéw kontroli,
o stosowne - odnoszace sie do wyraznie okreslonych celéw kontroli,
e racjonalne - oszczedne na tyle aby koszt ich zebrania byt odpowiednio proporcjonalny

do wynikéw jakie zamierzano osiggngé.

W trakcie przeprowadzanej kontroli nalezy dokona¢ oceny wiarygodnosci zebranego materiatu
dowodowego z uwzglednieniem jego zrddta i rodzaju. W sytuacji gdy zachodzi sprzecznos$é pomiedzy
dowodami, za bardziej wiarygodne nalezy uznaé¢ dowody pisemne lub rzeczowe uzyskane
bezposrednio przez kontrolujgcych. W przypadku gdy dowody pochodzgce z réznych Zzrédet
dowodowych dotyczgce wyjasnienia istotnej kwestii sg sprzeczne, nalezy dgzy¢ do wyjasnienia tych
sprzecznosci poprzez uzyskanie dalszych dowodéw. Dokumentacja zebrana w aktach kontroli
powinna by¢ na tyle szczegétowa i kompletna aby gwarantowata zrozumienie ustalen kontrolnych
przez osoby nieuczestniczgce w kontroli. Materiaty dowodowe zebrane podczas kontroli nalezy

odpowiednio zabezpieczy¢.

Po przeprowadzeniu kontroli Zespdt kontrolny sporzgdza informacje pokontrolng wraz z ewentualnymi
zaleceniami pokontrolnymi/rekomendacjami. Informacja pokontrolna powinna by¢ w szczegdlnosci:

o obiektywna - wywazona, wolna od znieksztatcen,

e jasna - logiczna, wolna od niescistosci, tatwa do zrozumienia,

o zwiezla - zawierajgca informacje stuzgce realizacji celu kontroli,

¢ terminowa - przedstawiona w odpowiednim czasie bez zbednej zwtoki,

e oparta na odpowiednich dowodach kontroli - oparta na dowodach wystarczajgcych

do sformutowania wtasciwych wnioskéw odnoszgcych sie do kontrolowanych zagadnien,

e petlna - wskazujgca wszystkie uchybienia i nieprawidtowosci.
W przypadku zalecen pokontrolnych/rekomendacji nalezy zachowac obiektywizm i niezaleznos¢ przy
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ich formutowaniu oraz zwréci¢ szczegdlng uwage na sposob usuniecia wskazanych uchybieh

i nieprawidtowosci.
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