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Projekt – przedsięwzięcie zmierzające do osiągniecie
zamierzonego celu ściśle określonego wskaźnikami ze
wskazaniem daty jego początku i końca, zgłoszony do
objęcia wsparciem lub objęty wsparcie w ramach
współfinansowania środkami UE jednego z funduszy
strukturalnych albo Funduszu Spójności w ramach
programu operacyjnego.



Metoda SMART jest jednym z narzędzi zarządzania projektami, który
rekomenduje Komisja Europejska. Jest to szczególnie istotne gdyż Nowa
Perspektywa 2014‐2020 przyniosła zmiany w postaci większego nacisku
na cel projektu i jego uzasadnianie.

Należy pamiętać, że sposób wyznaczania celów znacząco wpływa na ich
realizację a w rezultacie na powodzenie inwestycji.
Metoda SMART jest bardzo przydatna w przypadku celów
krótkookresowych i średniookresowych.



Metodologia projektowa SMART – Cel główny projektu powinien wynikać z problemów
zdiagnozowanych w ramach RPO WŁ
 Skonkretyzowany (ang. Specific) – jego zrozumienie nie powinno stanowić kłopotu, sformułowanie powinno

być jednoznaczne i niepozostawiające miejsca na luźną interpretację,

 Mierzalny (ang. Measurable) – a więc tak sformułowany, by można było liczbowo wyrazić stopień realizacji
celu, lub przynajmniej umożliwić jednoznaczną „sprawdzalność” jego realizacji,

 Osiągalny (ang. Achievable) – cel zbyt ambitny podkopuje wiarę w jego osiągnięcie i tym samym motywację
do jego realizacji,

 Istotny (ang. Relevant) – cel powinien być ważnym krokiem naprzód, jednocześnie musi stanowić określoną
wartość dla tego, kto będzie go realizował,

 Określony w czasie (ang. Time‐bound) – cel powinien mieć dokładnie określony horyzont czasowy w jakim
zamierzamy go osiągnąć.



Metoda SWOT 
Po pierwsze – zidentyfikuj mocne i słabe strony zaplanowanego działania
oraz szanse, jakie możesz wykorzystać i zagrożenia, które mogą stanąć na
drodze realizacji wytyczonego celu.
Po drugie – odpowiedz na pytania:
Czy dzięki wskazanym mocnym stronom będziesz mógł wykorzystać
nadarzające się szanse?
Czy dzięki wskazanym mocnym stronom łatwiej przezwyciężysz zagrożenia?
Czy wskazane słabe strony uniemożliwiają ci wykorzystanie nadarzających się
szans?
Czy wskazane słabe strony narażają wydarzenie na zagrożenia?
Po trzecie – podsumuj wnioski i na ich podstawie zacznij planować.



Unia Europejska wymaga, aby projekty realizowane z udziałem
Funduszy Europejskich były zgodne z tzw. politykami horyzontalnymi,
czyli celami strategicznymi i priorytetami rozwojowymi określonymi w
strategii Europa 2020

• Zasada partnerstwa,
• Zrównoważony rozwój,
• Równość szans i niedyskryminacja,
• Równość płci.



Podstawowa dokumentacji 
Ustawa o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w
perspektywie finansowej 2014‐2020
Wytyczne w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób
z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014‐2020
Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014‐2020 w zakresie
informacji i promocji
Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014‐2020
Wytyczne w zakresie sprawozdawczości na lata 2014‐2020
Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu
Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014‐2020
Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014‐
2020



Wniosek o dofinansowanie – Zasady 
Złóż w wersji wskazanej w regulaminie konkursu
Przeczytaj dokładnie instrukcje wypełniania wniosku
Pola tekstowe wypełniaj posługując się poprawną polszczyzn (skróty)
Nie modyfikuj 
Sprawdź dokładnie dokument po wydruku 



Wskaźniki i rezultaty projektów – założenia projektowe

Wskaźnik produktu – dotyczy ściśle działań w projekcie. Produkt stanowi 

wszystko co uzyskane w wyniku działań współfinansowanych z EFS 

(wytworzone dobra, usługi świadczone na rzecz uczestników) 

Wskaźnik rezultatu – dotyczy oczekiwanych efektów wsparcia ze środków 

EFS. Określają efekty zrealizowanych działań w odniesieniu do osób lub 

podmiotów, np. uspołecznieniu, zmiany sytuacji na rynku pracy, itp…



Typy wskaźników rezultatu:
1. Wskaźnik rezultatu bezpośredniego - odnoszą się do sytuacji
bezpośrednio po zakończeniu wsparcia, tj. w przypadku osób lub
podmiotów - po zakończeniu ich udziału w projekcie. Co do
zasady rekomendowane jest określanie w projekcie głównie
wskaźników rezultatu bezpośredniego z uwagi na moment ich
pomiaru - do 4 tygodni od zakończenia udziału danej osoby lub
podmiotu w projekcie;
- Liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem
społecznym, które uzyskały kwalifikacje po opuszczeniu
programu;
- Liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem
społecznym poszukujących pracy po opuszczeniu programu.



2. Wskaźniki rezultatu odnotowują efekty programów operacyjnych,
uzyskane przez ich uczestników po upływie pewnego czasu po
opuszczeniu przez nich projektu (co najmniej sześć miesięcy po
zakończeniu wsparcia).
‐ Liczba utworzonych mikroprzedsiębiorstw działających 30 miesięcy po
uzyskaniu wsparcia finansowego
‐ Liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym
pracujących sześć miesięcy po opuszczeniu programu (łącznie z
pracującymi na własny rachunek)
‐ Liczba nauczycieli prowadzących zajęcia z wykorzystaniem TIK dzięki
EFS



Budżet projektu
Budżet projektu przedstawiany jest w formie budżetu 
zadaniowego tj.  w podziale na 
:
- Koszty bezpośrednie – zadania merytoryczne
- Koszty pośrednie – zadania związane z kosztami

administracyjnymi w projekcie



Harmonogram to jedna z najważniejszych części projektu, przynajmniej
z punktu widzenia jego realizacji. Pozwala nie tylko na właściwe
zaplanowanie działań, ale może być także narzędziem kontroli
poprawnej realizacji projektu. Dobrze zaplanowany harmonogram
pozwoli nie tylko rozłożyć działania w czasie, ale także właściwie
oszacować budżet projektu. Nie wolno zatem dać się zwieść formie
wniosku, gdzie harmonogram został umieszczony na końcu projektu tuż
za głównym budżetem. Oszacowanie czasu realizacji projektu i podział
poszczególnych zadań musi odbyć się jeszcze przed planowaniem
kosztów, będą zależały właśnie od czasu realizacji poszczególnych
działań.



Podpisanie umowy o dofinansowanie
• Charakter umowy o dofinansowanie 
• Obowiązki beneficjenta wynikające z umowy o dofinansowanie
• Umowa o dofinansowanie zawiera warunki przyznania dotacji,

harmonogram realizacji projektu oraz budżet. Wniosek o
dofinansowanie jest załącznikiem do umowy. Oznacza to, że
zmiany w projekcie zmienią zakres umowy.





Sprawozdawczość, rozliczenie projektu i dokumentacja
W umowie znajdziesz informację jak często musisz sprawozdawać z
postępów prac w projekcie. Sprawozdania przedstaw na specjalnym
formularzu. W sprawozdaniach będziesz informować o podejmowanych
działaniach, ich efektach oraz kosztach – zgodnie z założeniami wniosku o
dotację. Przedstawisz również plan działań na kolejny okres sprawozdawczy.

Sprawozdania z postępu projektu są najczęściej częścią wniosku o płatność. 
Wniosek o płatność możesz wypełnić i złożyć przez Centralny System
Teleinformatyczny. System daje też możliwość przekazywania
korespondencji, harmonogramów, informacji o zamówieniach publicznych,
danych dotyczących personelu i uczestników projektu.



Wniosek o płatność składasz w celu:

• otrzymania zaliczki na realizację projektu,
• refundacji poniesionych kosztów,
• rozliczenia otrzymanej zaliczki – w tym przypadku musisz wykazać 
wydatki, które poniosłeś z otrzymanych wcześniej zaliczek,

• rozliczenia wydatków gdy jesteś jednostką sektora finansów 
publicznych, a środki na projekt zostały zapisane w Twoim budżecie.



Zasady promocji i oznakowania
Jeżeli korzystasz z unijnego wsparcia, masz obowiązek o tym 
informować poprzez oznakowanie dokumentów projektowych.

Co musi zawierać obowiązkowe oznakowanie?

• znak Funduszy Europejskich, z nazwą programu, z którego realizowany 
jest Twój projekt,

• znak Unii Europejskiej, z nazwą funduszu, z którego Twój projekt 
uzyskał dofinansowanie.



Realizacja projektu 

Postęp rzeczowy – stan rzeczowy realizacji projektu,
Postęp finansowy – opis realizacji projektu od strony finansowej, np. 
uzupełniając 



Wydatki w ramach projektu powinny być ponoszone zgodnie z:

Ustawą Prawo zamówień publicznych (Pzp)  – w przypadku beneficjenta 
będącego podmiotem zobowiązanym do jej stosowania zgodnie z art. 3 
ustawy Pzp, 
Zasadą konkurencyjności, w przypadku:
‐ beneficjenta, niebędącego zamawiającym w rozumieniu Pzp w przypadku
zamówień przekraczających wartość 50 tys. zł netto,
‐ beneficjenta, będącego zamawiającym w rozumieniu Pzp w przypadku
zamówień o wartości równej lub niższej niż kwota określona w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, a jednocześnie przekraczającej 50 tys. zł netto, lub ‐ w przypadku
zamówień sektorowych – o wartości niższej niż kwota określona w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednocześnie
przekraczającej 50 tys zł. netto.



• Tryby dla zamówień powyżej progów unijnych to:
• przetarg nieograniczony – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o
zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy

• przetarg ograniczony – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o
zamówieniu wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą składać wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a oferty mogą składać wyłącznie wykonawcy zaproszeni do składania ofert

• negocjacje z ogłoszeniem – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o
zamówieniu wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą składać wszyscy zainteresowani
wykonawcy. Zamawiający zaprasza wykonawców dopuszczonych do udziału w postępowaniu do
składania ofert wstępnych, prowadzi z nimi negocjacje w celu ulepszenia treści ofert wstępnych i ofert
składanych na etapie negocjacji, po których zakończeniu zaprasza wykonawców do składania ofert
ostatecznych

• dialog konkurencyjny – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o
zamówieniu wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą składać wszyscy zainteresowani
wykonawcy. Zamawiający prowadzi dialog z wykonawcami zaproszonymi do udziału w zakresie
zaproponowanych przez nich rozwiązań. Po zakończeniu dialogu zaprasza ich do składania ofert



• partnerstwo innowacyjne – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na
ogłoszenie o zamówieniu wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą
składać wszyscy zainteresowani wykonawcy. Zamawiający zaprasza wykonawców
dopuszczonych do udziału w postępowaniu do składania ofert wstępnych, prowadzi z
nimi negocjacje w celu ulepszenia treści ofert wstępnych i ofert składanych na etapie
negocjacji, po których zakończeniu zaprasza do składania ofert na prace badawczo‐
rozwojowe, których celem jest opracowanie innowacyjnego produktu, usługi lub robót
budowlanych. Następnie dokonuje zakupu dostaw, usług lub robót budowlanych
będących wynikiem prac badawczo‐rozwojowych, na podstawie których dokonano
opracowania innowacyjnego produktu, usługi lub robót budowlanych pod warunkiem, że
odpowiadają one poziomom wydajności i maksymalnym kosztom uzgodnionym między
zamawiającym a wykonawcą lub wykonawcami

• negocjacje bez ogłoszenia – to tryb udzielania zamówienia, w którym zamawiający
negocjuje warunki umowy w sprawie zamówienia publicznego z wybranymi przez siebie
wykonawcami, a następnie zaprasza ich do składania ofert

• zamówienie z wolnej ręki – to tryb udzielania zamówienia, w którym zamawiający
udziela zamówienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą.



Od 1 stycznia 2021 r. nie zmieniły się tzw. progi unijne oraz kurs euro, 
według którego przelicza się kwotę zamówienia ze złotówek na euro. 
Inna jest natomiast forma, w jakiej te wartości będą ogłaszane. To 
prezes Urzędu Zamówień Publicznych będzie miał obowiązek w drodze 
obwieszczenia publikowanego w Monitorze Polskim poinformować o 
aktualnej wartości progów unijnych oraz kursie euro. Próg, od którego 
zamawiający ma obowiązek stosować ustawę Pzp, określono w ustawie 
Pzp w złotówkach i wynosi on 130.000 zł.



Prawidłowe ustalenie szacunkowej wartości zamówienia jest
niezmiernie ważne. Od tego zależy, którą procedurę będziesz musiał
zastosować. Poszczególne procedury wskazywane dla poszczególnych
wartości wynikają albo z przepisów prawa, np. próg stosowania Pzp
albo zostały ustalone w Wytycznych.
Punktem odniesienia dla wartości zamówień w ramach projektu będzie
nie tylko perspektywa roczna (budżetowa), ale obejmująca możliwy do
przewidzenia zakres zamówień w całym okresie trwania projektu.



Procedurą rozeznania rynku
W przypadku zamówień o wartości od 20 tys. zł netto do 50 tys. zł netto
włącznie, wydatki powinny być ponoszone w drodze przeprowadzenia i
udokumentowania rozeznania rynku. Do udokumentowania, że zamówienie
zostało wykonane po cenie nie wyższej niż cena rynkowa, niezbędne jest
przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami, lub
potwierdzenie wysłania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawców danego zamówienia, wraz z otrzymanymi
ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego
lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawców nie otrzymano
ofert, niezbędne jest przedstawienie np. wydruków stron internetowych z
opisem towaru/usługi i ceną lub wydruków maili z informacją na temat ceny
za określony towar/usługę, albo innego dokumentu.



Wątpliwości co do właściwego szacowania przedmiotu zamówienia powstają w przypadku
realizowania projektu partnerskiego.
Projekt partnerski to projekt, który jest realizowany przez podmioty wnoszące do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujące wspólnie projekt, na warunkach
określonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie. Minimalny zakres umowy o partnerstwie
powinien obejmować:
przedmiot porozumienia albo umowy
prawa i obowiązki stron
zakres i formę udziału poszczególnych partnerów w projekcie
wskazanie partnera wiodącego uprawnionego do reprezentowania pozostałych partnerów
projektu
sposób przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztów ponoszonych
przez poszczególnych partnerów projektu
sposób postępowania w przypadku naruszenia lub niewywiązania się stron z porozumienia
 lub umowy.



Jeśli jesteś partnerem w projekcie, samodzielnie prowadzisz
postępowanie, finansujesz zamówienie z budżetu, którym dysponujesz
oraz w swoim imieniu podpisujesz umowę z wykonawcą, to nie musisz
sumować wartości tego zamówienia z udzielanymi w tym samym
projekcie przez innych partnerów.



Obowiązek stosowania aspektów społecznych w projektach EFS i
możliwość stosowania aspektów społecznych w projektach EFRR
Klauzule społeczne są to zapisy w przepisach prawa, które umożliwiają realizację idei społecznie
odpowiedzialnych zamówień publicznych.
Przy udzielaniu zamówień publicznych obowiązują dyrektywy unijne oraz prawo krajowe, które musi być z nimi
zgodne. Zarówno w dyrektywach UE, jak i w prawie krajowym określonych jest kilka podstawowych zasad
udzielania zamówień publicznych, m.in. zasada nieograniczonego dostępu do realizacji zamówień, która mówi,
że każdy, kto jest w stanie zrealizować zamówienie, ma prawo się o nie ubiegać.
Klauzule społeczne to prawem dopuszczone rozwiązania, które umożliwiają stosowanie przez zamawiających
dodatkowych warunków w dostępie do zamówienia publicznego lub w jego realizacji, służących osiąganiu
istotnych korzyści społecznych. Klauzule społeczne są wyjątkiem od stosowania ogólnych zasad zamówień
publicznych, dopuszczonym ze względu na istotne względy społeczne. Warunkiem stosowania klauzul
społecznych jest określenie możliwości ich stosowania w prawie unijnym i krajowym.
Dyrektywy unijne przewidują szereg możliwości uwzględniania aspektów społecznych, ale są one dobrowolne.
O tym, czy są stosowane w kraju członkowskim, decydują jego władze, włączając (lub nie) te rozwiązania do
prawa krajowego. Polskie Prawo zamówień publicznych (Pzp) uwzględnia większość możliwości przewidzianych
w dyrektywach unijnych.



Społecznie odpowiedzialne zamówienia publiczne odnoszą się do etapów zamówień publicznych, które uwzględniają jeden lub kilka
aspektów społecznych:

 promocja godnej pracy,
 poszanowanie praw człowieka i prawa pracy,
 wsparcie społecznego włączenia (w tym osób z niepełnosprawnościami),
 ekonomia społeczna i MSP,
 promocja równych szans oraz zasady „dostępny i przeznaczony dla wszystkich”,
 włączenie zrównoważonych kryteriów wraz z uwzględnieniem kwestii uczciwego i etycznego handlu
 przy poszanowaniu zasad traktatowych i dyrektyw w sprawie zamówień publicznych.

Aspekty społeczne to elementy, które – ze względu na realizację szczególnych potrzeb społecznych – mogą być uwzględniane na
poszczególnych etapach procesu udzielenia zamówienia publicznego: poczynając od określania przedmiotu zamówienia, poprzez
zastrzeżenia zamówienia dla określonych podmiotów, elementy społeczne, jakie mogą być brane pod uwagę przy określaniu
podmiotowych kryteriów dyskwalifikacji oferentów oraz kryteriów zdolności technicznej, definiowaniu poza cenowych kryteriów
oceny ofert czy badaniu ofert pod względem rażąco niskiej ceny, aż po uwzględnianie warunków społecznych w dodatkowych
warunkach realizacji zamówienia.



Projekt partnerski jest realizowany na podstawie decyzji lub 
umowy o dofinansowanie zawartej z beneficjentem działającym 
w imieniu i na rzecz partnerów w zakresie określonym 
porozumieniem lub umową partnerską.



Efekt synergii



Projekt partnerski powinna cechować:

dobrowolność realizacji projektu w formie partnerskiej,
wspólna realizacja projektu przez co najmniej dwa podmioty,
wniesienie do projektu zasobów ludzkich, organizacyjnych, 
technicznych lub finansowych,
jasna deklaracja współpracy określona w porozumieniu lub umowie o 
partnerstwie.



Komunikacja w projekcie partnerskim 



Zatrudnienie w projekcie 
Osoby zaangażowane do realizacji zadań lub czynności w ramach projektu na 
podstawie stosunku pracy (dotyczy umowy o pracę, mianowania, powołania, 
wyboru i spółdzielczej umowy o pracę), osoby samozatrudnione (tj. osoby 
fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, które są beneficjentami 
danego projektu i jednocześnie stanowią personel tego projektu), osoby 
współpracujące w rozumieniu ustawy z dnia 13 października 1998 r. o 
systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 963 z późn.zm.) oraz 
osoby świadczące usługi w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1817 z późn.zm.). Należy pamiętać, iż definicja ta odnosi 
się do całego personelu projektu, zatem nie tylko do personelu 
administracyjnego (ujętego w kosztach pośrednich), ale również do 
personelu ujętego w zadaniach merytorycznych. 
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Uwaga !!! Zawieszenie 











KONTROLA I MONITOROWANIE PROJEKTU
W ramach tego etapu koordynator monitoruje i kontroluje prace nad
projektem i w przypadku odchyleń podejmuje odpowiednie działania.
Szczególnej uwadze podlegają koszty i harmonogram projektu.
Następuje również weryfikacja zakresu projektu, a w przypadku zmian
stosowane są odpowiednie procedury. Działania kontrolne obejmują
również kwestie jakości. W ramach tego etapu kierownik wraz z
zespołem monitorują różnego rodzaju ryzyka i w razie potrzeby
odpowiednio na nie reagują. Poszczególne charakterystyki projektu są
raportowane. Kontroli i raportwaniu podlegają nie tylko członkowie
projektu, ale również podwykonawcy. Rolą kierownika jest stałe
administrowanie zamówieniami.



• Definicja uczestnika ‐ Uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bez
względu na wiek lub podmiot bezpośrednio korzystający z interwencji
EFS. Jako uczestników wykazuje się wyłącznie te osoby i podmioty,
które można zidentyfikować i uzyskać od nich dane niezbędne do
określenia między innymi wspólnych wskaźników produktu (w
przypadku osób fizycznych oraz wsparcia pracowników instytucji
dotyczących co najmniej płci, statusu na rynku pracy, wieku,
wykształcenia) i dla których planowane jest poniesienie określonego
wydatku.

• Moment pomiaru wskaźnika
• Wartość wskaźnika



Wsparciem bezpośrednim dla podmiotu jest wsparcie realizowane na
rzecz jego funkcjonowania (np. w formie stworzenia dodatkowego
miejsca pracy, wprowadzenia zmiany jakościowej w jego
funkcjonowaniu, oddelegowania pracownika przez pracodawcę na
szkolenie/staż zagraniczny) lub promowania zmiany organizacyjnej i
innowacji w tej instytucji.



Dane osobowe w ramach Funduszy Europejskich przetwarzane są przez różne
instytucje i podmioty (urzędy, spółki publiczne i prywatne, osoby prowadzące
samodzielną działalność gospodarczą). Pełnią one rolę administratorów w
rozumieniu RODO [Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)], a tym samym
podejmują decyzje o tym, jakie dane w jakim celu i w jaki sposób są przetwarzane.
Każdy administrator samodzielnie odpowiada za ochronę danych osobowych oraz
za informowanie osób, których dane dotyczą, i społeczeństwa o tym, w jaki sposób
przetwarza dane osobowe.

Część z instytucji i podmiotów zaangażowanych w realizację programów
operacyjnych pełni równocześnie rolę podmiotów przetwarzających – przetwarzają
dane osobowe w imieniu innych instytucji będących administratorami danych
osobowych.



Rodzaje przetwarzanych danych 
Minister Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej w związku z realizacją programów operacyjnych, 
transnarodowych i międzyregionalnych oraz instrumentu „Łącząc Europę” przetwarza dane osobowe m.in.: 

 pracowników, wolontariuszy, praktykantów i stażystów reprezentujący lub wykonujący zadania na rzecz
podmioty zaangażowanych w obsługę i realizację programów operacyjnych (Instytucji Koordynujących,
Instytucji Zarządzających, Instytucji Pośredniczących, Instytucji Wdrażających oraz organu wdrażającego
instrument „Łącząc Europę” w sektorze transportu),

 osób wskazanych do kontaktu, osób upoważnionych do podejmowania wiążących decyzji oraz innych osób
wykonujących zadania na rzecz wnioskodawców, beneficjentów, dotacjobiorców i partnerów,

 uczestników szkoleń, konkursów, konferencji, komitetów monitorujących, grup roboczych, grup sterujących
oraz spotkań informacyjnych,

 odbiorców pomocy lub wsparcia oraz uczestników projektów,
 pracowników, których wynagrodzenia są finansowane lub współfinansowane ze środków Programu Pomoc

Techniczna (POPT),
 kandydatów na ekspertów zewnętrznych i ekspertów zewnętrznych,
 osób, których dane będą przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie.



W zależności od roli przypisanej poszczególnym osobom w ramach obsługi środków europejskich 
(np. programów operacyjnych) Minister może przetwarzać różne rodzaje danych osobowych. Do 
najważniejszych rodzajów danych osobowych należą:

dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia/formę prowadzenia
działalności gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach także nr PESEL/NIP/REGON,

dane dotyczące stosunku pracy, w szczególności otrzymywane wynagrodzenie oraz wymiar czasu
pracy,

dane kontaktowe, które obejmują w szczególności adres e‐mail, nr telefonu, nr fax, adres do
korespondencji,

dane o charakterze finansowym, w szczególności nr rachunku bankowego, kwotę przyznanych
środków, informacje dotyczące nieruchomości (nr działki, nr księgi wieczystej, nr przyłącza
gazowego), kwotę wynagrodzenia,

dane zbierane w celu realizacji obowiązków sprawozdawczych do których realizacji zobowiązane
są państwa członkowskie, obejmujące w szczególności: płeć, wiek w chwili przystąpienia do
projektu, wykształcenie, wykonywany zawód, narodowość, informacje o niepełnosprawności.



Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą albo
od instytucji i podmiotów zaangażowanych w realizację programów
operacyjnych, w szczególności wnioskodawców, beneficjentów,
dotacjobiorców i partnerów.

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie są bezpośrednio od osób, których
dane dotyczą podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania
danych jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych
działań, np. ubiegania się o środki z Funduszy Europejskich.



Okres przechowywania danych
• Dane osobowe będą przechowywane przez okres 2 lat od zakończenia roku,
w którym Minister przekaże organom Unii Europejskiej zbiorcze
zestawienie wydatków zawierające wydatki ostatecznie rozliczające
zakończony projekt (zgodnie z art. w art. 140 rozporządzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.). W
niektórych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy
Unii Europejskiej, okres ten może zostać wydłużony.

• Po upływie ww. okresu dane osobowe będą podlegały archiwizacji zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.



Prawa osoby, której dane dotyczą ‐ Osobom, których dane przetwarzane są w
związku z realizacją programów operacyjnych przysługują następujące prawa:

prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania
prawo usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
prawo do cofnięcia zgody, w każdym momencie
prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie
używanym formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorów lub
żądania, o ile jest to technicznie możliwe, przesłania ich przez administratora
innemu administratorowi ‐ w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest
zgoda lub realizacja umowy z osobą, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit b RODO)
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania



Dziękuję za uwagę.


