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F Zakres tematyczny

Cel 1 podstawa prowadzenia wyodrebnionej ksiegowosci projektu w prawie
unijnym i polskim

Rzeczywiste aspekty regulacji wewnetrznych w zakresie rachunkowosci w
jednostce organizacyjnej w zaleznosci od jej rodzaju

Polityka rachunkowosci (w tym dobre praktyki), zaktadowy plan kont, system
informatyczny

Sposoby prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

Sposoby stosowania odpowiedniego kodu ksiegowego

Kwestie szczegdtowe zwigzane z wprowadzeniem wyodrebnionej ewidencji lub
kodu ksiegowego:

= wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

= terminy i warunki przeksiegowan - w tym praktyczne przyktady

= ewidencja i rozliczanie wydatkéw dotyczgcych dofinansowania do aktywow

= ewidencja zwrotu czesci lub catosci dotacii

= konsekwencje zwigzane z brakiem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej
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Fd Zakres tematyczny

Praktyczne wypetnianie obowigzku prowadzenia kontroli wyodrebnionej
ksiegowosci jako element kontroli na miejscu realizacji projektu

Najczescie] popetniane btedy podczas tworzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej i kodu ksiegowego

Ogolne zasady dokumentowania wydatkow oraz ich praktyczne zastosowanie:

= wymagania wynikajgce z przepisow prawa

» szczegolne wymagania dla dokumentacji projektowe]

Rodzaje dokumentéw wymagane dla poszczegolnych rodzajow wydatkéw

kwaliflkowanych - omowienie rzeczywistych przypadkéw dotyczgcych
wynagrodzen, srodkow trwatych, podrézy stuzbowych, umow cywilnoprawnych

itp.
Srodki trwate w projektach

Archiwizacja dokumentow -sposob archiwizacji (szczegolne wymogi w
projektach dofinansowanych z dotacji)

Pozostate kwestie wazne z punktu widzenia ksiegowosci projektow EFS
Najczesciej popetniane btedy




U Cel i podstawa prawna ksiegowego

p wyodrebnienia wydatkow projektu

Przepisy art. 125 ust. 4 lit. b) ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ( Rozporzgdzenie
Ogolne) mowig, iz Instytucja Zarzgdzajgca (1Z), zapewnia, aby beneficjenci
uczestniczgcy we wdrazaniu operacji, ktérych koszty zwracane sg na
podstawie faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych lub
ponoszone z zaliczki, prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub
korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcii
zwigzanych z operacja.




U Cel i podstawa prawna ksiegowego
4 wyodrebnienia wydatkow projektu
@

Ewidencja wyodrebniona musi by¢ ponadto zgodna z zapisami
zawartymi m.in. w:

& Ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych, tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1036

& Ustawie z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oso6b
fizycznych (PIT), tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1509

& Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

& Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w

sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej na lata 2014-2020
(Dz. U. 2014 r. poz. 878)

& Ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity, Dz. U. z 2018 r. poz. 395)




U Cel i podstawa prawna ksiegowego
4 wyodrebnienia wydatkow projektu
@

Ewidencja wyodrebniona musi by¢ ponadto zgodna z zapisami
zawartymi m.in. w:

& Rozporzagdzeniu Ministra Rozwoju | Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskie]




U Cel i podstawa prawna ksiegowego
4 wyodrebnienia wydatkow projektu
@

Celem wyodrebnienia ksiegowego ponoszonych w projekcie wydatkow:

& Jest zagwarantowanie rzetelnego | terminowego rozliczenia
wydatkow kwalifikowanych

& 1dentyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z projektem
& utatwienie sprawozdawczosci
& uzyskanie informacji o wygenerowanym dochodzie

& utatwienie kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkow UE




( } Rzeczywiste aspekty regulacii
wewnetrznych w zakresie
e 4 rachunkowosci i finansow

» Polityka rachunkowosci
» Zaktadowy plan kont
» Instrukcja kancelaryjna, w tym archiwizacja dokumentow

» Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
uwzgledniajgca specyfike projektu (karta wzoru podpisdw 0s6b
odpowiedzialnych za poszczegolne etapy kontroli dokumentu
ksiegowego)

» Regulamin wynagradzania

» Regulamin rozliczania delegacji stuzbowych ( opcjonalnie)
» Regulamin wypfaty 13-tki

» Regulamin wypfaty dodatku specjalnego

> Regulamin ZFSS

» System informatyczny wraz z instrukcjg postepowania

» Inne?
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7 Kogo dotyczy obowigzek i od kiedy
@

& Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczy
wszystkich beneficjentow, niezaleznie od sposobu prowadzenia
ksiegowosci;

& Obowigzek powstaje od momentu rozpoczecia projektu, najpézniej z
chwilg podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie,;

& W przypadku kosztow posrednich | kosztow bezposrednich rozliczanych
ryczattem nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej i opisywania dokumentow ksiegowych.




/ Przyklady dostosowan Polityki
Fd rachunkowosci
o

Mogg by¢ tworzone zatgczniki/aneksy do Polityki Rachunkowosci na
potrzeby:

& Jednego konkretnego projektu

& grupy projektow wspotfinansowanych z jednego funduszu np.
EFS

& ewidencjonowania wydatkow wszystkich projektow danej
perspektywy finansowej

& wszystkich projektow UE danej jednostki organizacyjnej




Przyklady dostosowan zapisow w
Polityce rachunkowosci — zatagcznik
do Polityki dla projektow EFS

Ksiega gtowna prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujgce zasady:

= podwdjnego zapisu

= systematycznego | chronologicznego  rejestrowania  zdarzen
gospodarczych

Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe

stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami

zrodtowymi”

Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmowane sg

chronologicznie. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sg na

podstawie dowodow ksiegowych:

= zewnetrznych — w tym faktury VAT, rachunki

=  wewnetrznych — m.in. dowodow PK - polecenia ksiegowania, listy ptac,
wycigg bankowy, noty, OT, MT, LT

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych  do  sporzgdzenia  sprawozdan  budzetowych,
filnansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa,
do ktorych jednostka zostata zobowigzana




( } Przyktady dostosowan zapisow w
Polityce rachunkowosci — zatagcznik
® do Polityki dla projektéw EFS

& Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej sporzgdza sie
na koniec kazdego m-ca:

= symbole i nazwy kont

= salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty
za okres sprawozdawczy | narastajgco od poczatku roku
oraz salda na koniec roku obrotowego

* sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow
za okres sprawozdawczy | narastajgco od poczatku roku
oraz sald na koniec roku obrotowego

& Obroty z zestawienia obrotow | sald sg zgodne z obrotami
ksiegi gtowne]




U Przyktady dostosowan zapisow w
¢ Polityce rachunkowosci — zatacznik
O do Polityki dla projektow EFS

& Ujmowanie dochodow | wydatkow w ksiegach rachunkowych

& Dochody | wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug:

» dzialdw | rozdziatow - okreslajgcych rodzaj dziatalnosci (dziat
801 ,Oswiata 1 wychowanie”; rozdziat 80101 ,Szkoty
podstawowe”)

» paragrafobw - okreslajgcych rodzaj dochodu Ilub wydatku,
zgodnie z obowigzujgcy klasyfikacjg budzetows:
» paragraf z czwartg cyfrg (7) oznacza finansowanie
wydatkow ze srodkow z budzetu UE

» paragraf z czwartg cyfrg (9) oznacza finansowanie ze
Srodkéw wiasnych 1 budzetu panstwa

& W ewidencji ksiegowej wydatki dotyczace Projektu oznaczone s3g
kodem ksiegowym programu komputerowego PUMA, ktory
umozliwia sporzgdzenie zestawien zwigzanych z Projektem.




U Przyktady dostosowan zapisow w
4 Polityce rachunkowosci — zatgcznik
O do Polityki dla projektow EFS

Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg bycC
realizowane:

& w sposob celowy | oszczedny
& umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan

& w wysokosci | terminach wynikajgcych z wczesnigj
zaciggnietych zobowigzan

& zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy
Prawo zamowien publicznych

e
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U Przyktady dostosowan zapisow w
¢ Polityce rachunkowosci — zatacznik
O do Polityki dla projektow EFS

® Informacja o ewidencji ksiegowej programu.

& Dla potrzeb projektu wyodrebniony zostat rachunek bankowy, z
ktorego dokonywane sg ptatnosci zwigzane z realizacjg projektu (Nr
61 8857 1038 3003 0300 0202 0018).

& Sprawozdawczosc i rozliczenia w trakcie poszczegodlnych etapow
dziatania.

® Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym z przepisami prawa zamowien publicznych

& Projekt realizowany w ramach RPO Wt 2014-2020 ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, jest wdrazany zgodnie z
zawartg umowg o dofinansowanie Projektu.

& Woydatki ponoszone w ramach realizacji projektu sg doktadne |
prawdziwe a wyniki uzyskuje sie z systemu ksiegowego.

& Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza
(faktury i dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepnaQ

.,'.
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U Zaktadowy Plan Kont — przykiad
4 tworzenia kont analitycznych dla
O projektu — cross-financing

Konta analityczne dotyczace projektow tworzy sie w nastepujgcy sposob:
® Konto 080 ,Srodki trwate w budowie — koszty inwestycji”.
= 080 - XX-ZZ-Klub N-YY.

& Konta zespotu 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia” (konta 201,225, 229, 231,
232,234,240) tworzy sie wg schematu: 201 -ZZ - L - CC -YY.

= XX — litery nazwy wydziatu lub jednostki realizujgcej zadanie
Inwestycyjne.

» ZZ - znaki identyfikujgce projekt (kod jednostki organizacyjne)).
» K - koszty kwalifikowane N — koszty niekwalifikowane.

= YY — dwie cyfry okreslajgce poszczegolne zrodta finansowania: 01 —
srodki unijne 02 — srodki wiasne.

= L — pierwsza litera nazwy kontrahenta.

= CC - dwie cyfry nadane kontrahentowi w ewidencji ksiegowe;
analitycznej.




U Zaktadowy Plan Kont — przykiad
r'é tworzenia kont analitycznych dla
O projektu

PRZYKLAD PLANU KONT W URZEDZIE GMINY ,,X”

& Konta bilansowe:
»Zespot O —Majatek trwaty @
=011 — Srodki trwate -
» 013 — Pozostate srodki trwate

*072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych

» 080 — Inwestycje (srodki trwate w budowie)
»Zespdt 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

» 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

» 137 — Rachunki srodkow europejskich




U Zaktadowy Plan Kont — przykiad
r4 tworzenia kont analitycznych dla
O projektu

PRZYKLAD PLANU KONT W URZEDZIE GMINY ,,X”

& Analityka:
» 137-0-0-0-00000-0000 gdzie, @
* 0 — nazwa rejestru ksiegowego -
= 0 - nazwa projektu
* 0 —numer zadania
= 0000 — nazwa rozdziatu

= 0000 — paragrafy wydatkow odpowiednio z 7 lub 9 jako
4-tg cyfrg paragrafu.

e
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g Zasady tworzenia kont dla JSFP

Na potrzeby kazdego projektu tworzy sie konta analityczne zgodne z
budzetem zadaniowym tego wniosku o dofinansowanie.

Nalezy odroznic¢ ksiegowo zrodta finansowania zadan projektowych.

Srodki krajowe, finansowanie z budzetu $rodkow europejskich czy innych
zrodet bezzwrotnych dodajgc czwartg cyfre do numeru konta.

Jednostki sektora finansow publicznych powinny ksiegowac:

= wydatki publiczne wedtug proporcji max 85% (finansowanie z funduszy
strukturalnych — budzet srodkéw europejskich) - z czwartg cyfrg ,,7”

= Jub ,8" (w przypadku projektow pomocy technicznej), prefinansowanie
Krajowe

= oraz min 15% (wspoffinansowanie krajowe) - z czwartg cyfrg ,97,

W przypadku gdy, proporcja wyznaczona w danym projekcie nie jest
zachowana na poziomie kazdego dokumentu ksiegowego, proporcja ta
powinna zosta¢ zachowana w projekcie na koniec okresu realizacji
projektu.

Przedmiotowa proporcja powinna by¢ zachowana do dwoch miejsc po
przecinku na poziomie projektu. .<:>

Q
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Przedmiotowa proporcja powinna by¢ zachowana do dwoch miejsc po
przecinku na poziomie projektu.

Zasady tworzenia kont dla JSFP

PRZYKLAD KSIEGOWANIA

& Wptyw srodkéw europejskich na wyodrebniony rachunek zwigzany z
realizacjg projektu (zaliczka i refundacja wydatkow):

WN: 133 — Projekt MA: 224

& Zaksiegowanie otrzymanych dochodow
WN: 224 MA: 901

= Odsetki od srodkdw zgromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym

WN: 133 MA: 901
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r System informatyczny
@

« Komputerowe programy finansowo-ksiegowe sg dostosowane do
oznaczania operacji ksiegowych tzw. znacznikami.

« Jesli oprocz znakowania operacji program pozwala na
sporzgdzanie wydrukow zapisow na kontach ksiegowych, to taka
ewidencja jest zgodna z przepisami unijnymi w konsekwencji efekt
jest taki sam, jak przy zastosowaniu kont analitycznych i
pozabilansowych.

« Kodem ksiegowym mogtyby byc¢ np. litery, cyfry, ikony, itp.

« Metoda ta musi by¢ opisana w Polityce rachunkowosci.




U Konta pozabilansowe a system
4 Informatyczny

Wprowadzenie kont pozabilansowych  powinno  umozliwic
odzwierciedlenie operacji dot. projektu biorgc pod uwage:

& nazwy zadan przewidzianych w projekcie,
) pozycje budzetowe,

& srodki trwate,

& cross-financing,

& Inne wynikajgce z projektu.

UWAGA: aby dozwolone byto wyodrebnienie ewidencji
na kontach pozabilansowych konieczne jest takie
skonfigurowanie programu ksiegowego aby
dopuszczat on mozliwosC¢ ksiegowania na koncie
pozabilansowym bez uprzedniego zaksiegowania na
koncie bilansowym lub wynikowym.
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g System teleinformatyczny SL2014
@

& W calosci optacone i zaksiegowane dokumenty ksiegowe sg
zapisywane w systemie teleinformatycznym SL2014 celem
rozliczenia wydatku. Stuzy do tego zaktadka Postep finansowy we
whniosku o ptatnosc¢ (nie dotyczy metod uproszczonych).

& Nie mozna przedstawi¢ do rozliczenia listy ptac, jesli nie wszystkie
sktadniki zostaty optacone np. sktadki ZUS.

® W ramach pogtebionej kontroli wniosku dany dokument moze byc
wybrany przez opiekuna projektu. W takim przypadku nalezy wystac
przez system skan prawidtowo opisanego oryginatu dokumentu.

® Jesli wptyneta faktura a nastepnie faktura korygujgca do niej, nalezy
zamiesci¢ oba dokumenty w zestawieniu ze wskazaniem w uwagach
Informac;ji, odnosnie powodu korekty i numeru korygowanej faktury. <:>

o
«?’*.




System teleinformatyczny SL2014

B ©

Zadanie 1 Wdrazanie instrumentu finansowego

Nr dokumentu NIP wystawcy/ PESEL
I I NIP v I |_| Faktura korygujaca
Nr ksiegowy lub ewidencyjny Data wystawienia dokumentu Data zaptaty

[ I L Q

|| Zakres dat
Nazwa towaru lub ustugi
| P
Numer kontraktu Kwota dokumentu brutto Kwota dokumentu netto
| 0,00 | 0,00
Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu Wydatki ogdtem Wrydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie
| | 000 | 000 | 0,00 | 0,00
Kategoria podlegajaca limitom Wydatki w ramach limitu
[ nie dotyczy - 0,00
Uwagi
E
Zatgcznik
Nazwa pliku Nazwa zatacznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt

|
+

R



U Sposob prowadzenia ewidencji

¢ ksiegowej przez beneficjentow

Sposob prowadzenia ewidencji ksiegowej przez beneficjentow
RPO/PO powinien umozliwia¢c wyodrebnienie zdarzen
gospodarczych zwigzanych z otrzymaniem dotacji oraz z
wydatkowaniem pochodzacych z niej srodkow, sporzadzanie
sprawozdan, przeprowadzenie kontroli wykorzystania tych
srodkow, uzyskanie iInformacji 0 ewentualnym,
wygenerowanym przez dany projekt dochodzie (w rozumieniu
art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.) oraz o
kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

e
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U Beneficjenci prowadzacy ksiegi
¢ rachunkowe | sprawozdania
) finansowe (petna ksiegowos¢)

& Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnione;
ewidencji ksiegowej projektu w ramach juz prowadzonych przez
dang jednostke ksigg rachunkowych, poprzez wprowadzenie na
potrzeby projektu odrebnych kont syntetycznych, analitycznych |
pozabilansowych,

lub

& wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z danym projektem.

Wyodrebniony kod oznacza odpowiedni symbol, numer, wyroznik
stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu
umozliwiajgcy sporzadzenie zestawien lub rejestrow dowodow
ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujgc wszystkie
operacje zwigzane z danym projektem wspotfinansowanym ze

srodkow UE.
e




U Beneficjenci prowadzacy ksiegi
4 rachunkowe | sprawozdania
finansowe (petna ksiegowos¢)

Komputerowe programy finansowo-ksiegowe sg dostosowane do
oznaczania operacji ksiegowych tzw. znacznikami.

Jesli oproécz znakowania operacji program pozwala na
sporzgdzanie wydrukow zapisow na kontach ksiegowych, to taka
ewidencja jest zgodna z przepisami unijnym w konsekwencji
efekt jest taki sam, jak przy zastosowaniu kont analitycznych i
pozabilansowych.

Kodem ksiegowym mogtyby byc np. litery, cyfry, ikony, itp.

Metoda ta musi byC opisana w Polityce rachunkowosci.




U Beneficjenci prowadzacy ksiegi
¢ rachunkowe | sprawozdania
) finansowe (petna ksiegowos¢)

& Na kierowniku jednostki (beneficjencie), jako organie
odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkow w zakresie
rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia | opisania zasad
dotyczgcych ewidencji | rozliczania srodkow otrzymanych w
ramach RPO/PO i ujecia ich w polityce rachunkowosci oraz
dokonania zmian w zaktadowym planie kont.

& Konta stuzace ksiegowaniu operacji zwigzanych
z realizacjg konkretnego projektu wskazane jest
rozbudowacC o symbol projektu, kwalifikowalnos¢ kosztow,
zrodfa finansowania, a takze informacje o ptatnosciach.

e
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U Beneficjenci prowadzacy ksiegi
4 rachunkowe | sprawozdania
) finansowe (petna ksiegowos¢)

Wyodrebnienie kont (w zaleznosci od rodzaju projektu) winno
dotyczy¢ kazdego etapu ewidencji operacji gospodarczych
zwigzanych z realizacjg projektu, w szczegolnosci:

& kont zespotu ,0” (np. srodki trwate w budowie, srodki trwate,
wartosci niematerialne | prawne, umorzenie),

& kont kosztowych z zespotu , 4" lub ,5" (np. amortyzacii,
ustug),

& rachunku bankowego,

& rachunkow pienieznych,

& rozrachunkow,

& VAT jezeli jest kwalifikowany,

& pozostatych przychodow operacyjnych oraz rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, itp. (jesli dotyczy).




U Petna ksiegowosc¢ a ewidencja

¢ srodkow trwatych

W ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych |
prawnych (prowadzone] zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa podatkowego) oraz na innych dokumentach dotyczgcych
przyjecia do uzytkowania sktadnikow majgtku
nabytych/wytworzonych w ramach projektu np. OT (przyjecie
srodka trwatego), karta srodka trwatego itp. nalezy umiescic, przy
pozycjach zwigzanych z projektem, kod ksiegowy (wyrdznik,
znacznik lub opis pozwalajgcy na ich sprawng identyfikacje)
informujgcy o wspotfinansowaniu ze srodkow UE (np. "dotacja
UE"); w przypadku beneficjentow niezobowigzanych do ptacenia
podatku dochodowego oznaczenie moze by¢ umieszczone w
ewidencji srodkow trwatych lub zamiennie w dokumencie OT lub
karcie srodka trwatego.




U Petna ksiegowosc¢ a ewidencja

4 srodkow trwatych

@
& W przypadku, gdy projekt dotyczy zakupu srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych czy wybudowania

Infrastruktury 1 przekazania ich w uzytkowanie Iinnemu
podmiotowi (podmiotom), beneficjent zobowigzany jest
posiadac | udostepni¢ podczas kontroli stosowne dokumenty
potwierdzajgce ich przekazanie (np. protokot/oty przekazania,
dokument/y PT, umowe/y uzyczenia).

& Podmiot otrzymujgcy/uzytkujgcy sktadniki majgtku trwatego
jest zobowigzany przyjgc je na wtasny stan ewidencyjny.




U Beneficjenci prowadzacy

¢ uproszczong ksiegowosc¢ - PKPIR

Beneficjenci zobowigzani sg do wiasciwego oznaczania w
podatkowe| ksiedze przychoddéw 1 rozchodow pozycji, w
ktorych ujeto dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, w
sposOb wykazujgcy jednoznaczny zwigzek dane] operaci
gospodarczej z projektem finansowanym w ramach RPO/PO
— poprzez oznaczenie w kolumnie dotyczacej Uwag badz
Opisu zdarzenia gospodarczego numerem umowy (o ile
zostata juz podpisana) bgdz wprowadzenie kodu ksiegowego
(wyrdznika, znacznika lub opisu wskazujgcego na zwigzek
danego zdarzenia z realizowanym projektem).

e
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U Uproszczona ksiegowos¢ — PKPIR
p a srodki trwate

& W przypadku dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od
sktadnikdw majatku nabytych w ramach projektu nalezy w
odpowiednich wierszach wskaza¢ w jakiej wartosci odpis
amortyzacyjny zwigzany |est z amortyzacjg sktadnikow
majatku nabytych z wykorzystaniem srodkow z dotacji
(oprocz wpisania kodu ksiegowego - wyrdznika, znacznika,
numeru umowy itp. nalezy wskaza¢ kwote ujetg w kosztach
stanowigcych koszty uzyskania przychodu).

& W ewidencji srodkow trwatych | wartosci niematerialnych |
prawnych prowadzonej zgodnie z art. 22n ust. 2-6 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sob fizycznych
konieczne jest oznakowanie skiadnikow majatku nabytych w
ramach projektu poprzez wprowadzenie kodu ksiegowego -
wyroznika, znacznika lub opisu pozwalajgcego na sprawng
identyfikacje pozycji zwigzanych z danym projektem.




U Beneficjenci prowadzacy

¢ uproszczong ksiegowosc¢ — ryczatt

o ewidencjonowany lub karta
podatkowa

 Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia wykazu -
wyodrebnionej ewidencji dokumentéow ksiegowych
dotyczgcych operacji zwigzanych z realizacjg projektu,
wedtug wzoru wskazanego przez 1Z RPO/PO.

 Beneficjenci zobowigzani sg do sporzadzenia Ilisty
sktadnikow majatku nabytych/wytworzonych w ramach
projektu, wedtug wzoru wskazanego przez IZ RPO/PO.

e
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U Beneficjenci prowadzacy
¢ uproszczong ksiegowosc¢ — inne
) przykiady

& Zapewnienie wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] dla
projektu poprzez comiesieczne sporzgdzanie technikg
komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego
Kumulatywnego Zestawienia obejmujgcego wydatki od
poczatku realizacji projektu do konca danego miesigca
kalendarzowego | sporzgdzane jest poprzez narastajgce
ujecie wydatkow dotyczgcych poszczegolnych zadan oraz
kosztow posrednich (w przypadku kosztow posrednich
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow).

& Zestawienie powinno zawieraC elementy tabeli ,Postep
finansowy” z wniosku o0 ptathos¢ w systemie
teleinformatycznym SL2014.

LS <:>
*?*.



U Beneficjenci prowadzacy
¢ uproszczong ksiegowosc¢ — inne
) przykiady

& Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
zestawienie powinno zosta¢c wydrukowane | podpisane
przez osobe je sporzadzajacg | zatwierdzajacg oraz
dotgczone do dokumentacji projektu potwierdzajgcej
poniesione wydatki.

& Wersja elektroniczna powinna zostac¢ zarchiwizowana lub
konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwiac
uzyskanie w okresie pozniejszym danych wedtug stanu na
koniec poszczegolnych minionych miesiecy
kalendarzowych.

e
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 Dokumentacja dotyczgca ewidencji ksiegowej zarowno w
wersji papierowej jak | elektronicznej, odnoszgca sie do
ztozonego wniosku o ptatnos¢ powinna byC archiwizowana
przez Beneficjenta.

Wszyscy beneficjencl

& W przypadku projektow partnerskich, realizator projektu w
umowie partnerskiej, zobowigzuje partnera/ow do
stosowania | przestrzegania zasad zwigzanych
obowigzkiem wyodrebnionej ewidencji wydatkow oraz
archiwizacja.

e
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g Panstwowe jednostki budzetowe
@

Panstwowe jednostki budzetowe ujmujg w ksiegach
rachunkowych:

1) podatkowe 1 niepodatkowe dochody budzetu panstwa |
wydatki  budzetu panstwa faktycznie (kasowo)
zrealizowane na rachunkach bankowych dochodow lub
wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) wydatki budzetu srodkow europejskich faktycznie
(kasowo) zrealizowane lub zrealizowane przez Bank
Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecen ptatnosci
w danym roku budzetowym.

e
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U Zabezpieczenie kontrolnej funkcji
/ rachunkowosci

& Kazdy beneficjent jest zobowigzany — niezaleznie od formy
rozliczenia — do wykonywania zestawien na podstawie
faktycznie zaksiegowanych | zaptaconych dokumentow
ksiegowych, a nie na podstawie dokumentow
pozostajagcych w postaci roboczej (mozliwej do
modyfikaciji).

& Zestawienie wykonane na podstawie danych roboczych nie
gwarantuje bowiem, ze dane te sg ostatecznie i trwale ujete
w ksiegach rachunkowych umozliwiajgc sprawowanie
kontrolnej funkcji rachunkowosci w stosunku do srodkow
projektow.

e
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U Zabezpieczenie kontrolnej funkcji
/ rachunkowosci
@

& Funkcja kontrolna rachunkowosci jest mozliwa dzieki

odpowiednio sporzadzonej | archiwowane] dokumentacji
zapisow ksiegowych.

® Funkcja ta wumozliwia okreslenie w szczegolnosci
poniesionych kosztow, wydatkow, przychodow, zgodnosci
postepu realizacji dotacji z harmonogramem | budzetem.

= Pomoze wykry¢ nieprawidtowosci | naduzycia w projektach.

& Umozliwia ciggtg kontrole rozrachunkow z kontrahentami,
pracownikami | urzedami publicznymi.
e
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U Ksieggowosc¢ srodkow europejskich
7 w JSFP
@

& Na potrzeby kazdego projektu tworzy sie konta analityczne

zgodne z budzetem zadaniowym tego wniosku o
dofinansowanie.

& Nalezy odrozni¢ ksiegowo zrodta finansowania zadan
projektowych.

® Srodki krajowe, finansowanie z budzetu $rodkow

europejskich czy Iinnych zrodet bezzwrotnych dodajgc
czwartg cyfre do numeru konta.

e
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U Dziatania przed rozpoczeciem
4 projektu
@

& Przed poniesieniem wydatkbw w ramach projektu
Beneficjent planuje | wprowadza wyodrebniong ewidencje
ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych.

& Dziatania planistyczne uwzgledniaja:

= potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscig
w zakresie wydatkow kwaliflkowanych, w tym podziat
budzetu na odpowiednie kategorie kosztow, zgodnie z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,

= obowigzujace przepisy,

= techniczne mozliwosci posiadanego systemu
ksiegowego.

& Moze to wymagac¢ wydzielenia odrebnych kont syntetycznych,
analitycznych lub pozabilansowych. .@




’U

® Jesli zakup trzech srodkéw trwatych, nastgpit w roku 2017 r.,
ktory byt juz zatwierdzony w momencie podpisania umowy 0
dotacje, brak jest wyodrebnionego konta ksiegowego dla
tych srodkow.

& W te] sytuacji Beneficjent powinien przedstawiC zestawienie
odeW|adance warunkom okreslonym dla ,odpowiedniego kodu
ksiegowego”. Moze ono wygladac nastepujgco:

Dziatania przed rozpoczeciem
projektu

Nr Numer Data Kwota Kwota Kwota
dokumentu | ksiegowy | wystawienia | brutto netto kwalifikowana

& Wszystkie dokumenty powinny byC odpowiednio opisane |
dodatkowo opatrzone numerem wynikajgcym z ww. zestawienia,
np. ,poz. 1 zestawienia — kodu ksiegowego”.




\/

7 Terminy | warunki przeksiegowan
@

& Brak jakiegokolwiek wyodrebnienia operacji w przypadku
ponoszonych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (w
tym wydatkow niekwalifikowanych).

& Nieprawidlowos¢ tg mozna naprawi¢ poprzez sporzadzenie
odpowiedniego zestawienia — kodu ksiegowego rowniez
podczas kontroli.

& Nie ma w tym zakresie ograniczen czasowych, tak jak w
przypadku ksigg rachunkowych.

& Niewyodrebnianie kosztow niekwalifikowanych w projekcie.

& Sposob poprawy te] nieprawidtowosci jest uzalezniony od tego
kiedy zostaty poniesione wydatki:

= w latach zatwierdzonych - nalezy zastosowa¢ Kkod
ksiegowy
= w latach niezatwierdzonych — nalezy dokonac¢ korekty

ksiggowan ,.O



U Ewidencja i rozliczanie wydatkow
4 dotyczacych dofinansowania do
@ aktywow

Watpliwosci budzi moment ujecia dotacji jako przychodu,
stosowane podejscia:
& moment podpisania umowy,

& moment faktycznego przekazania srodkow dotacji na
rachunek beneficjenta,

& moment sfinansowania dotacjg wydatkow, na ktore zostata
przekazana dotacja,

& moment ostatecznego rozliczenia | zatwierdzenia dotacji.

Decyzje w powyzszym zakresie podejmuje kierownik jednostki
opisujgc je w stosowane] przez jednostke polityce
rachunkowosci.




U Ewidencja i rozliczanie wydatkow
7 dotyczacych dofinansowania do
@ aktywow

& Ewidencja ksiegowa dotacji uzalezniona jest od przeznaczenia
dofinansowania.

& Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 32 lit. h) ustawy o rachunkowosci,
przychody z tytutu otrzymania nieodptatnie aktywow, w tym takze
srodkow pienieznych na inne cele niz dopfaty do cen sprzedazy,
nabycie lub wytworzenie srodkow trwatych, srodkow trwatych
w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie¢
do pozostatych przychodéw operacyjnych.

& Z kolel art. 41 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy mowi, iz srodki pieniezne
otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow
trwatych, jezeli nie zwiekszajg one kapitatow (funduszy)
wtasnych, zalicza sie do rozliczen miedzyokresowych
przychodow. Przepis ten stosuje sie takze do sSrodkow
otrzymanych na nabycie wartosci niematerialnych | prawnycr].) .@

o’?"



http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,xrdjnemaz,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,7cza4ntes,1.html

U Ewidencja i rozliczanie wydatkow
4 dotyczacych dofinansowania do
@ aktywow

Ksiegowanie dotacji na koncie pozostatych przychodow operacyjnych,
przychodow ze sprzedazy lub rozliczen miedzyokresowych przychodow
powinno wiec generalnie nastepowac w momencie wptywu srodkow
pienieznych na rachunek bankowy. Otrzymang dotacje mozna ujgc
w momencie jej wptywu na rachunek bankowy w sposob nastepujacy:

1) dotacja na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie
lub wytworzenie srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie albo
wartosci niematerialnych i prawnych:

— Wn konto 13-0 "Rachunek biezgcy"
lub 13-5 "Wyodrebniony rachunek bankowy",
— Ma konto 76-0 "Pozostate przychody operacyjne”,

2) dotacja na nabycie lub wytworzenie aktywow trwatych:

— Wn konto 13-0 "Rachunek biezgcy"
lub 13-5 "Wyodrebniony rachunek bankowy",
— Ma konto 84 "Rozliczenia miedzyokresowe przychodow".




U Ewidencja i rozliczanie wydatkow
¢ dotyczacych dofinansowania do
O aktywow

= Kwote dotacji podlegajgcg ewidencji na koncie 84
przeksiegowuje sie na konto 76-0, rownolegle
| proporcjonalnie do odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od srodkow trwatych |lub wartosci
niematerialnych i prawnych, ktérych zakup lub wytworzenie
zostato sfinansowane ze srodkow dotacii.

® Jezeli srodek trwaty lub wartos¢ niematerialna | prawna
zostaty sfinansowane dotacjg tylko w pewnej czesci, na
pozostate przychody operacyjne odnosi sie wytgcznie te
wartosc, ktéra odpowiada wielkosci przyznanej dotacji.

e
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U Ewidencja i rozliczanie wydatkow

J/ dotyczacych dofinansowania do
@ aktywow

Jesli nie wiadomo, jak czes¢ zaliczki zostanie wydana w ciezar kosztow
biezgcych, a jaka na aktywa trwate, woéwczas kwote otrzymanej zaliczkowo
dotacji mozna przejsciowo zaewidencjonowaC na koncie pozostatych
rozrachunkow (konto 24) lub rozliczen miedzyokresowych przychodéw (konto
84). W momencie ustalenia, jaka czesC¢ wydatkow dotyczy kosztow, a jaka
aktywow trwatych, nastgpi jej przeksiegowanie:

1) w przypadku ujecia na koncie 24 — odpowiednio na konto pozostatych
przychoddow operacyjnych lub rozliczen miedzyokresowych przychodoéw:

— Wn konto 24 "Pozostate rozrachunki"
— Ma konto 76-0 "Pozostate przychody operacyjne”
lub 84 "Rozliczenia miedzyokresowe przychodow",

2) w przypadku ujecia na koncie 84 — kwota dotyczgca naktadéw na aktywa trwate
pozostanie na tym koncie, a kwota odpowiadajgca wydatkom dotyczgcym kosztow
zostanie przeksiegowana na konto pozostatych przychodéw operacyjnych:

— Whn konto 84 "Rozliczenia miedzyokresowe przychodow",
— Ma konto 76-0 "Pozostate przychody operacyjne”.




y
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Dekretacja
: . Konto
Opis operaciji Kwota Wi Ma
1. WB - pfatnosc
za_llczkowa Przyznanego g ,cq .4 135 o4
dofinansowania w ramach
dziatania 9.2
2. Koszty kwalifikowane
poniesione w 2019 1. na g 550 4 49 Ré6zne konta

podstawie dowodow
zrodtowych

3. PK — przeksiegowanie
kwoty dotacji (ujetej na
koncie 24) na konto 9.250zt 24 76-0
pozostatych przychodow
operacyjnych




Przyktady ksiegowan

Konto 13-5 Wyodrebniony Konto 76-0 Pozostale
rachunek bankowy" przychody operacyjne” Konto 24 ,Pozostate rozrachunki®
(1) 8,050 8.050 (3) (3) 8.050 8.050 (1)
Konto 40  Koszty wediug rodzajow” Rézne konta
(2) 8.050 B.050 (2)




U Ewidencja zwrotow czesci lub

¢ catosci dofinansowania

& Jesli kontrola zakwestionuje jakis wydatek, nalezy go
wyksiegowac z wydatkow kwalifikowanych projektu.

& Nie usuwa sie z ich z projektu, tylko przeksiegowuje z
wydatkow kwalifikowanych na niekwalifikowane.

= Sposob poprawiania btedow regulujg przepisy ustawy o
rachunkowosci, zgodnie 2z ktorymi btedne zapisy w
ksiegach nalezy poprawiC zapisami korygujgcymi. Nalezy
wiec sporzadzi¢ ksiegowy dokument korygujgcy (Polecenie
ksiegowania), na podstawie ktérego wprowadzone zostang
przeksiegowania doprowadzajgce do stanu poprawnego.

e
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r Sposob korekty
@

= Sposob korekty jest opisany w Ustawie o rachunkowosci:
btedne zapisy w ksiegach nalezy poprawiC zapisami
korygujgcymi.

& Nalezy sporzadzi¢ ksiegowy dokument korygujacy (PK), na
podstawie ktorego prowadzone zostang przeksiegowania
doprowadzajgce do stanu poprawnego.




U Konsekwencje zwigzane z brakiem
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe]
@

& Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie projektu, w
przypadku nienalezytego wykonania przez Benéficjenta
Zzobowigzan wynikajgcych z Umowy, tj. niezastosowania sie
stosowania odpowiednich procedur, w tym do wymogu
prowadzenia wyodrebnionej ewidenc|i ksiegowej dotyczacej
realizacji projektu w sposob przejrzysty, tak aby byta
mozliwa identyfikacja poszczegolnych operacii ksegowych,
zgodnie z zasadami okreslonymi przez 1Z RPO/PO, ma
ona prawo do natozenia korekty finansowej] lub/i
pomnkltejszenla wartosci wydatkow kwalifikowanych
projektu.

& Stwierdzenie braku prowadzenia wyodrebnionegj e_vvidenc}i
ksiegowej I  natozenia  korekty Inansowe]  lub/i
pomniejszenia  wartosci wydatkow  kwalifikowanych
projektu, nie zwalnia Benheficlenta 2z obowigzku
prowadzenia wyodrebnionej petnej ewidencji ksiegowej lub
w formie zestawienia wydatkow.

), <:>
*?*.
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y Kontrola na miejscu realizacji
@

Istotg prowadzenia kontroli projektéow na miejscu jest:

& weryfikacja prawidtowosci realizacji projektu, w tym
sprawdzenie, czy informacje dotyczgce postepu w realizacji
projektu oraz poniesionych wydatkow, przedstawiane przez

beneficijenta we wnioskach o ptatnos¢, sg zgodne ze
stanem rzeczywistym,

& weryfikacja, czy wspotfinansowane towary | ustugi zostaty
dostarczone,

& weryfikacja czy wydatki zadeklarowane przez beneficjentow
w zwigzku z realizowanymi projektami zostaty rzeczywiscie

poniesione | sg zgodne z zasadami wspolnotowymi |
Krajowymi.

e
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y Kontrola na miejscu realizacji
@

& Obowigzkowym elementem kontroli jest ustalenie czy istnieje i
jest stosowany odrebny system ksiegowy lub odrebny kod
ksiegowy dla wszystkich operacji zwiazanych z realizacja
projektu.

® Jednym z podstawowych dokumentow okreslajgcym witasciwg
sciezke audytu jest polityka rachunkowosci opisujagca sposéb
wyodrebnienia ewidencji ksiegowej.

Na podstawie tego dokumentu (w konfrontacji z danymi wynikajgcymi z
wnioskow o0 pfatnosc¢) kontrolujgcy wie, jakie zestawienia (wydruki) z
ewidencji ksiegowej powinien zazgda¢ od Beneficjenta (zapisy na
kontach ksiegowych, dziennik ksiegowan, sprawozdania).

Zapisy na kontach ksiegowych dajg z kolei informacje o dokumentach,
jakie nalezy sprawdzic. .<:>

Q
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7 Kontrola na miejscu realizacji
@

Na podstawie polityki rachunkowosci kontrolujgcy wie o wydruki, z jakiego konta
ma poprosi¢ Beneficjenta. Dotyczy to kont:

® ,Srodki trwate” - jesli beneficjent ma finansowany zakup gotowych $rodkow
trwatych

& ,Inwestycje w srodki trwate” — jesli Beneficient ma finansowang budowe
srodkow trwatych

& ,Rachunek bankowy projektu” — w celu sprawdzenia zapiséw dotyczgcych
ptatnosci przelewem

& ,Kasa” - celu sprawdzenia ptatnosci gotbwkowych w projekcie

) Konta zespotu 4 lub 5 — w celu sprawdzenia zapisow ksiegowych dotyczgcych
kosztow biezgcych

 Konta zespotu 7 — w celu sprawdzenia sposobu ujecia przychodoéw z dotacji w
przypadku jednostek stosujgcych metode wynikowg ujmowania dotacji

) Konta zespotu 8 — w celu sprawdzenia sposobu ujecia przychodéw z dotacji w
przypadku jednostek stosujgcych metode funduszowg ujmowania przychodow z
dotacji.
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g Kontrola na miejscu realizacji
@

® Zapisy na_kontach ksiegowych porownywane sg z ,Dziennikiem
Ksiegowan”.

® Nalezy w nim ujmowacC w ujeciu chronologicznym wszystkie zapisy
ksiegowe rownoléegle do zapisow na kontach rodzajowych.

® W ,Dzienniku ksiegowan” znajdujg sie wytgcznie zapisy wprowadzone
trwale do ksigg. Nie wykazuje on zapisow wprowadzanych
,<fymczasowo”, na co pozwalajg zapisy na kontach ksiegowych.

Na jakie zapisy w tych dokumentach zwracana jest uwaga:

» Analizujgc wydruki kont ksiegowych i ewentualnie sprawozdan
(rachunek wynikow, bilans) zwraca_sie uwage czy nie pojawia sie na
nich np. zapis ,z uwzglednieniem bufora” |lub podobny, co
swiadczy, ze uwzglednjajg one zapisy wprowadzone tymczasowo |
mozna je w kazdej chwili zmienic.

» Zapisy na_kontach ksiegowych porownuje sie z dokumentami
ksiegowymi, na podstawie ktorych zapisow dokonano.

> Informacja o dokumencie znajduje sie w poz. ,numer dokumentu”
lub ,numer ewidencyjny” zapisow konta.




®
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g Kontrola na miejscu realizacji

Kontrola sprawdza czy Beneficjent posiada ,Zaktadowy plan (wykaz)
kont ksiegowych”, ktory jest integralng czescig polityki
rachunkowosci.

& Wszystkie konta ksiegowe, na ktorych sg ewidencjonowane

operacje zwigzane z projektem muszg by¢ wyraznie nazwane, np.
= konto 132 ,Wyodrebniony rachunek bankowy — projekt XXXX”

= konto 405 - 2 ,Wynagrodzenia pracownikow finansowane z
projektu XXXX”

Sprawdza czy w zaktadowym planie kont wszystkie te konta zostaty
prawidtowo opisane.

Weryfikuje czy operacje zwigzane z projektem zostaty
zaksiegowane zgodnie 2z zasadami opisanymi w polityce
rachunkowosci | w zaktadowym planie kont. Kontrole w tym zakresie
zaczyna od zapisow na kontach ksiegowych.
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’ Kontrola na miejscu realizacji

Sprawdzenie ewidencji — proszg o wydruki kont ksiegowych srodkéw
trwatych. Wczesniej zagladajg do zaktadowego planu kont.

PRZYKLAD
1 Pompa HTR 30.01.2017 0850044ROC/00/ 007237 (do nowego OWP)
30.01.2017 Sfinansowano dotacjg nr umowy.........

= Lp.
= QOkreslenie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
= Data zakupu

= Dane dokumentu zakupu

= Data przyjecia do uzywania
= Symbol KST

= Uwagi

W przyktadzie jest to konto 010
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g Najczesciej popetniane biedy

Brak wyodrebnionej ewidencji dla projektu;

Pozostawienie wydatkow niekwalifikowanych
zaewidencjonowanych z ,7”1,9" (JST),

Ksiegowanie wktadu wtasnego niepienieznego np. wolontariusz,
sale, narzedziaz ,771,9" (JST),

Btedy w ksiegowaniach,
Brak planu kont dla projektu,

Ujecie w ewidencji wydatkdw niezwigzanych z projektem, w tym
biezgcej dziatalnosci,

Brak dokumentow zrodtowych,

Stosowanie wyodrebnionych kont bez zmiany zaktadowego
planu kont,

Stosowanie wyodrebnionej ewidencji tylko dla kont kosztowych,
Prowadzenie dodatkowej ksiegi rachunkowe| dla projektu,

LS <:>
*?*.



\/

g Najczesciej popetniane biedy
@

& Rozliczanie sie partnerow z innych rachunkéw bankowych,
niz te wydzielone na potrzeby projektu,

& Zajecie rachunku bankowego przez komornika,

& Dokonywanie ptatnosci z rachunku bankowego projektu,
ktdre nie sg z nim zwigzane,

® Bfedne informacje we wnioskach o ptatnos¢ np. zty numer
ksiegowy,

& Brak wkfadu wlasnego w ewidencji ksiegowej,
& Brak wyodrebnionej ewidencji ksiegowej u partnerow,

& Brak powigzania dokumentu zrodtowego z ewidencjg (brak
numeru ksiegowego),

& Brak oryginatu dokumentu ksiegowego.

e

o’?"



U Ogolne zasady dokumentowania
¢ wydatkow
@

& Adnotacja o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
wraz z datg i czytelnym podpisem. W przypadku stosowania
nieczytelnych podpisow lub parafek bez pieczeci funkcyjnych
nalezy przedstawi¢ karte wzoru podpisow.

& Adnotacja o sposobie ujecia w ksiggach rachunkowych tj.
wskazanie cyfrowych symboli kont syntetycznych i analitycznych
oraz stron, na ktorych sg ksiegowane wraz z datg I czytelnym
podpisem osoby dokonujgcej wpisu do ewidencji ksiegowej -
dotyczy Beneficjentow prowadzgcych petng ksiegowosc, w
przypadku jednostek sektora finansow publicznych obowigzuje
takze zapis o klasyfikacji budzetowe,.

& Adnotacja o zatwierdzeniu dokumentu wraz z datg i czytelnym
podpisem. W przypadku stosowania nieczytelnych podpiséw lub
paéafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy przedstawi¢ karte wzoru
podpisow.




U Zasady dokumentowania wydatkow

¢ w projekcie

& Podczas realizacji prog'ektu nalezy zbierac wszelkie
zwigzane z nim dokumenty.

© Niezbedne sg wszelkie dokumenty potwierdzajgce nabycie |
mstaIaC{Q ~srodkow trwatych, "budowe obiektow = czy
skorzystanie z ustug przewidzianych w projekcie.

& Wymagane sg przede wszystkim fakturz | potwierdzenia
przelewow, ale rowniez protokoty przekazania towarow,
odbioru zleconych prac czy wykonania ustug.

@ Jezeli w ramach projektu byli zatrudnieni pracownicy -
niezaleznie od tego czy ich wynagrodzenie podlegato
dofinansowaniu — nalezy dysponowac petng dokumentacja
potwierdzajgcg przeprowadzenie obiektywnego procesu
rekrutacji, -~ zawarcie umoOw oraz wywigzywanie sie z
zobowigzan wobec zatrudnionych, ZUS | Skarbu Panstwa.

& Wynagrodzenia wyptacane z dofinansowania nalezy
udokumentowac poprzez przedstawienie list ptac.
e

o’?"



U Zasady dokumentowania wydatkow w
4 projekcie

& Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ oznakowany w sposob
przypisujgcy go jednoznacznie do konkretnego projektu — np. pieczatkg
zawierajgca takg informacje.

& Ma to zapobiec probom wykorzystania tego samego dokumentu do
uzyskania zwrotu kosztow w wiecej niz jednym projekcie.

& Wszystkie ptatnosci w projekcie muszg sie odbywac za posrednictwem
osobnego rachunku bankowego wskazanego w umowie dotacji.

& Dokumentacja finansowa w projekcie moze podlegac¢ kontrolom.

 Czasem odbywa sie to juz podczas weryfikacji wnioskow o0 ptatnosc¢
(jesli opiekunowie wymagajg dotgczenia kopii tych dokumentow), a
czasem dopiero podczas kontroli na miejscu realizacji projektu czy
siedzibie beneficjenta.

> Beneficjent jest zobowigzany kazdorazowo udostepni¢ dokumenty
zwigzane z projektem osobom kontrolujgcym — zaréwno z instytucji
zwigzanych z Funduszami Europejskimi, jak i np. z kontroli skarbowe.

e

o’?"



U Zasady dokumentowania wydatkow
4 w projekcie
@

Adnotacja o uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego z dokumentu—
sposob | data zaptaty, numer wyciggu bankowego lub raportu kasowego
potwierdzajacego ten fakt.

Opis przedstawiajagcy zwigzek wydatku z projektem, zawierajacy co
najmniej:
& numer umowy o dofinansowanie projektu;
informaclj:_?:, ze projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w
ramach EFS;

®

® nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu, w ramach ktérego wydatek jest ponoszony;

®

kwote kwalifikowang lub w przypadku, gdy dokument dotyczy kilku
zagan_ —wskazanie odrebnych kwot w odniesieniu do kazdego
zadania;

& kategorie kosztow.

W przypadku, %(dy kwota wskazana na dokumencie tylko w czesci dotyczy
projekitu, zapis kwoty kwalifikowanej wydatkow projekiu wraz z wyliczeniem
(ewentualnie wyliczénie moze stanowicC zatgcznik).




U Zasady dokumentowania wydatkow
4 w projekcie
@

& W przypadku, gdy w projekcie wystepuje wktad wtasny nalezy wskazac
podziat kwot na zrédta finansowania np. FP, JST, PFRON, prywatne;

= Adnotacja o zastosowaniu ustawy PZP (Beneficjent wskazuje na
dokumencie podstawe prawng oraz numer umowy zawartej w wyniku
postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego) Ilub zasady
konkurencyjnosci (wraz ze wskazaniem numeru umowy/kontraktu).
Adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu.

&> Na pierwszej stronie dokumentu finansowo—ksiegowego powinien
zostac wpisany jego numer w ewidencji ksiegowe,;.

& W przypadku braku wystarczajgcej ilosci miejsca na dokumencie
finansowym zaleca sie zamiesci¢ wszystkie niezbedne informacje na
dodatkowej kartce papieru oznaczajgc jg jako zatgcznik do dokumentu
finansowego nr...., a na dokumencie gtdbwnym zapis o tresci. ,opis
niniejszego dokumentu zamieszczono na zatgczniku®”. Obie Kkartki
(dokument i zatgcznik) nalezy trwale spigc.




U Zasady dokumentowania wydatkow
4 w projekcie
@

Jesli nie wynika to z tresci dowodu ksiegowego (np. gdy tresc jest
zbyt ogolna) — krotki opis zamowienia, ktorego dotyczyt wydatek.
Jezeli kwalifikowalna jest jedynie czes¢ wydatku, ktorego dotyczy
opisywany dokument, w kazdym przypadku nalezy w opisie zawrzec¢
informacje na ten temat, wraz ze wskazaniem, jaka czes¢ wydatku
(np. jakiego rodzaju wydatki, bgdz jaki % wydatkow) zostata uznana
za kwalifikowalng, numer | date (lub tylko date jesli brak jest
numeru) zawarcia kontraktu/umowy z Wykonawcag, z tytutu ktérego
poniesiono wydatek lub innego dokumentu bedacego podstawg
poniesienia wydatku.

Dopuszczalne jest stosowanie elektronicznego opisu dowodow
ksiegowych pod warunkiem, ze bedzie on spetniat wymogi
okreslone powyzej oraz sposob ich sporzadzania zostanie
okreslony w wewnetrznych procedurach beneficjenta.




U Zasady dokumentowania wydatkow
J w projekcie — przyktady
@

Amortyzacja — dokumentem potwierdzajgcym wysokos¢ odpisow
amortyzacyjnych jest polecenie ksiegowania.

Wolontariat — porozumienie pomiedzy wolontariuszem a
beneficjentem (okreslajgce zakres, sposob i czas wykonywania
Swiadczen wolontariuszy) oraz protokot potwierdzajgcy wykonanie
zadan w projekcie, zawierajgcy co najmniej nastepujace informacije:
imie | nazwisko wolontariusza, date | miejsce Swiadczenia pracy,
wymiar godzinowy, szacunkowg wartos¢ realizowanych zadan,
zakres realizowanych zadan oraz uzasadnienie ich zwigzku z
projektem jak rowniez uzasadnienie obliczenia ich wartosci oraz
podpis wolontariusza i beneficjenta.
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g Wolontariat — przyktad

Wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji
projektu (tzn. Swiadomy nieodptatnego udziatu).

Nalezy zdefiniowac¢ rodzaj wykonywanych przez wolontariusza swiadczen
(okresli¢ jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane | wykazywane
przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego s$Swiadczen
(stanowiska).

Nie mogq by¢ wykonywane jako wolontariat swiadczenia wykonywane
przez stalych pracownikow zatrudnionych przy realizacji projektu.
Wartos¢ wkiadu niepienieznego w przypadku swiadczen wykonywanych
przez wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem:

= jlosci poswieconego czasu na ich wykonanie,

= oraz sredniej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj swiadczen
(wycena nieodptatne; dobrowolne] pracy musi uwzglednia¢ wszystkie
koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego
wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych).

Wycena uwzglednia: koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne, wszystkie
pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego swiadczenia. .<:>

Q
b
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F Rozliczanie kosztow podrozy

Do rozliczenia kosztow podrozy krajowej pracownik musi zatgczy¢ nastepujgce
dokumenty:

v' bilety kolejowe (nie dotyczy diet oraz wydatkéw zryczattowanych);

v’ pozostate rachunki, np. koszty przejazdu taksowkg, czy transportem
publicznym.

Jesli pracownik nie ma mozliwosci przedstawienia odpowiednich dokumentow
(np: zagubit albo mu je skradziono), wowczas sktada pisemne oswiadczenie o
dokonanych wydatkach i przyczynach braku ich udokumentowania.

Strony mogg w umowie ustali¢, ze zleceniobiorca w przypadku wyjazdow
bedzie otrzymywat ZWrot kosztow zwigzanych V4 wyjazdem
(udokumentowanych), ale takze diety.

Strony takiej umowy mogg takze w umowie okresli¢, poza dietami, ryczatt za
nocleg, jak rowniez ryczatt na przejazdy lokalne.
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g Rozliczanie kosztow podrozy

Istotne znaczenie pod wzgledem podatkowo - ksiegowym ma
brzmienie art. 21 ust. 1 pkt 16 b ustawy o podatku dochodowym od
osoOb fizycznych.

Od 1 marca 2013 obowigzuje Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoSci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe/ lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowey z tytutu podrozy stuzbowych.

Dieta w czasie podrozy krajowe) jest przeznaczona na pokrycie
zwiekszonych kosztow wyzywienia | wynosi 30 zt za dobe podrozy.

Pracownikowi, ktoremu nie zapewniono bezptatnego noclegu, i ktéry nie
przedtozyt rachunku za nocleg, przystuguje ryczatt za kazdy nocleg w
wysokosci 150% diety tj. 45 zt.

Powyzsze zasady dotyczg rowniez umow cywilnoprawnych, jesli tak
wynika z ich zapisow.

Zwroty kosztow podrézy przystugujg takze wolontariuszom.




\/
7

Nota ksiegowa obcigzeniowa jest sosowana w projektach m.in.
w nastepujgcych przypadkach:

& rozliczenie wktadu niepienieznego w postaci wolontariatu,
& rozliczenie wynagrodzenia dla osoby samozatrudnionej,
& rozliczenie wynagrodzenia dla osoby wspotpracujgcej,

& rozliczenie wktadu niepienieznego w postaci wtasnych sal.

Rozliczanie notg ksiegowag

UWAGA: Aby zastosowaC note ksiegowg do
rozliczenia wydatkow w projekcie, odpowiedni zapis
musi byC zamieszczony w budzecie projektu przy
witasciwej  pozycji  budzetu np. moderator
(wolontariusz, nota ksiegowa obcigzeniowa, 52 z/h x
100 h).




U Dokumentacja zwigzana z
r'é personelem

UMOWY O PRACE

& Umowa o prace, opis stanowiska pracy,

Zakres zadan, obowigzkéw i odpowiedzialnosci,

Dowdd na przeszkolenie z BHP, dowdd na przeszkolenie na miejscu pracy,
Badania lekarskie, oddelegowanie (fakultatywne),

Regulaminy pracy, Regulaminy wynagradzania, premiowania, dodatkow
specjalnych, wyptaty 13-tki,

Listy ptac,
Ksiegowania, dekretacje,
Korekty ( gdy zajdzie potrzeba),

Dokumenty ZUS DRA, Dokumenty PIT, odprowadzona zaliczka na podatek
od 0s6b fizycznych,

CIICIICHONENCNONONO

©

Rachunek bankowy i1 dokumenty potwierdzajgce przelewy — zaptate
wynagrodzenia, odprowadzenie sktadek ZUS 1 zaliczki na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych, ) .@




U Dokumentacja zwigzana z
' personelem

UMOWY O PRACE
& Delegacje,
& Pisma przyznajgce dodatki/nagrody/premie,

& Whnioski o urlop wypoczynkowy, Whnioski o urlopy okolicznosciowe wraz z
uzasadnieniem,

Wyptaty wynagrodzen, Wyptaty wynagrodzen chorobowych,
Wyptaty zasitkbw chorobowych,
Potrgcenia,

OCINCIO

Umowy na zastepstwo w przypadku zasitkbw chorobowych mozna
zakwalifikowac z projektu,

Karty czasu pracy (jesli dotyczy),

Upowaznienia do podpisywania dokumentéw ksiegowych (zgodne z
Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych),

®© ©

& Upowaznienia do gromadzenia, przechowywania i przetwarzania danych
osobowych, Upowaznienia do pracy w SL2014, inne? <:>
¥ 4@
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U Dokumentacja zwigzana z
/ umowami zlecenia

Umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne,
Kontrakty menadzerskie, karty czasu pracy,
Protokoty odbioru prac, protokoty odbioru dzieta,

Upowaznienia do podpisywania dokumentow ksiegowych (zgodne z
Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych),

Upowaznienia do gromadzenia, przechowywania 1 przetwarzania
danych osobowych,

Upowaznienia do pracy w SL2014,

Rachunek bankowy i dokumenty potwierdzajgce przelewy — zaptate
wynagrodzenia, odprowadzenie sktadek ZUS i zaliczki na podatek
dochodowy od osob fizycznych,

Ksiegowania, dekretacje,
Rachunki kosztow podrozy,
Inne?
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Nastepujgce  dokumenty  poswiadczajg  wysokos¢  wkiadu

niepienieznego, amortyzacji, wktadu w postaci dodatkéw Ilub
wynagrodzen:

= w przypadku wktadu niepienieznego — dokumenty uzupetniajgce

o wartosci dowodowe] rownowaznej fakturom (bez uszczerbku

dla przepisow okreslonych w rozporzgdzeniach szczegoétowych);

= w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne srodkow
trwatych wraz ze stosownymi dokumentami ksiegowymi np. w
postaci PK lub inne dokumenty wskazujgce na wysokosc
odpisow amortyzacyjnych (rowniez w przypadku jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego);

= w przypadku wkitadu w postaci dodatkéow Iub wynagrodzen
uczestnikow projektu — oswiadczenie sktadane przez podmioty
wyptacajgce dodatki lub wynagrodzenia pozwalajgce na
identyfikacje = poszczegolnych  uczestnikow  projektu oraz
wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Dokumentacja wktadu wlasnego
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y Amortyzacja kwalifikowalnos¢
@

Koszty amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych |
prawnych, kwalifikuja sie¢ do wspotfinansowania, jezeli spetnione sa
lgcznie nastepujace warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych | prawnych, ktére sg niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego
wdrazania,

b) kwalifikowalna wartos¢ odpisdw amortyzacyjnych odnosi sie
wytacznie do okresu realizacji danego projektu,

c) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z witasciwymi
przepisami prawa krajowego,

d) wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nie zostaty zgtoszone jako wydatki
kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt wspoétfinansowany
ze srodkow unijnych (dotyczy to sytuaciji, w ktorej beneficjent kupuje
aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowac kosztow

zakupu), ).O

o’?"
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Koszty amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie do wspoétfinansowania,
jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

e) odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére zostaty zakupione w sposob
racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku
do cen | stawek rynkowych,

f) w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne |
prawne wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja
projektu, kwaliflkowalna jest tylko ta czes¢ odpisu
amortyzacyjnego, ktéora odpowiada proporcji wykorzystania
aktywow w celu realizacji projektu.

Amortyzacja kwalifikowalnos¢

Wartosc¢ rezydualna po zakonczeniu projektu jest niekwalifikowalna.
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4 Srodki trwate w projektach EFS
@

W realizacji sg projekty, w ktorych zaznaczono srodki trwate od 350 zt a
takze takie, w ktorych ta wartosc¢ przekracza 3.500 zt.

Beneficjent realizuje swoj projekt zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie.

Przyktadowe srodki trwatle:
= Tablica multimedialna — 5019 PLN brutto
=  Pjaskownica kuter — 4000 PLN brutto

Srodki trwate w ramach cross-financingu:
= Koszt adaptacji pomieszczen do przyjecia 10 dodatkowych dzieci do
ztobka — 32.000 PLN brutto

Srodki trwate w kosztach ogétem np. 10%
Cross-financing jako maksymalny % dofinansowania UE np. 10%.

Croff-financing moze by¢ srodkiem trwatym.
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/ Ewidencja srodkow trwatych
@
& W przypadku, gdy projekt dotyczy zakupu srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych czy
wybudowania infrastruktury 1 przekazania ich w

uzytkowanie innemu podmiotowi (podmiotom), beneficjent
zobowigzany jest posiadac | udostepni¢ podczas kontroli
stosowne dokumenty potwierdzajgce ich przekazanie
(np. protokot/oty przekazania, dokument/y PT, umowely
uzyczenia).

& Podmiot otrzymujgcy/uzytkujgcy sktadniki majatku trwatego
jest zobowigzany przyjac je na wlasny stan ewidencyjny.

e

o’?"
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7 Srodki trwate
|

Zgodnie z przepisami ustawy o PIT, srodkami trwatymi sg
stanowigce witasnos¢ lub wspotwtasnosC podatnika, nabyte
lub wytworzone we witasnym zakresie, kompletne | zdatne do
uzytku w dniu przyjecia do uzywania:

& budowle,

& budynki oraz lokale bedgce odrebng wtasnoscia,

& maszyny, urzadzenia, srodki transportu oraz Inne
przedmioty.

e

r?"
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y Odpisy amortyzacyjne
@

Z definicji wynika, ze koniecznos¢ dokonywania odpisow
amortyzacyjnych wystapi przy spetnieniu nastepujacych
warunkow:
& wartosc sktadnika majatku przekracza 10 000 zt,
= sktadnik majgtku jest witasnoscia lub wspoiwitasnoscia
dokonujacego amortyzacii,
& sktadnik majgtku jest nabyty lub wytworzony we
wlasnym zakresie,
& sktadnik majgtku jest kompletny | zdatny do uzytku,

ale w takim znaczeniu, w jakim bedzie spetniat okreslong
funkcje w prowadzonej przez podatnika dziatalnosci.

e

o’?"



/ Srodki trwate a Polityka
/ rachunkowosci

Ustawy podatkowe zaktadajg, ze srodki trwate mogg mie¢ wartosc¢ nizszg
niz 10.000 zt. Wydatki poniesione na ich nabycie stanowig wowczas koszty
uzyskania przychodow w miesigcu oddania ich do uzywania (tzw.
jednorazowa amortyzacja).

W swojej polityce rachunkowosci kazda jednostka ma obowigzek ustali¢ od
jakie] wartosci poczatkowej aktywa rzeczowe majg byC zaliczane do
srodkow trwatych. Moze to by¢ np. 2 000 zt, ale rownie dobrze moze to byc¢
11 000 zt.

Decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik jednostki.

Kierownik jednostki moze np. podjaC¢ decyzje, ze wszystkie aktywa
rzeczowe o przewidywanym okresie uzywania powyzej roku, bez wzgledu
na ich wartos¢ poczatkowg sg srodkami trwatymi.

W polityce rachunkowosci niektorych podmiotow granica wartosciowa jest
ustalana na poziomie 10.000 zt.

W jednostkach panstwowych granica ta ustalana jest na poziomie znacznie

nizszym. <:>
¥ 4@



Przyktadowa tresc polityki rachunkowosci moze brzmiec:

/ Srodki trwate a Polityka
F4 rachunkowosci — przykiad

= ,Rzeczowe aktywa o przewidywanym okresie ekonomicznej

uzytecznosci powyzej roku | wartosci nieprzekraczajgcej 4 500 zf
zaliczane sg do materiatow.

Rzeczowe aktywa o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci powyzej roku i wartosci od 2501 zt do 4 500 zt. zaliczane
sg do srodkow ftrwatych 1 podlegajg jednorazowe] amortyzacji w
miesigcu oddania ich do uzytkowania.”

Rzeczowe aktywa o0 przewidywanym okresie ekonomiczne;
uzytecznosci powyzej roku i wartosci przekraczajgcej 4 500 zf zaliczane
sg do srodkow trwatych | podlegajg amortyzacji roztozonej w czasie.”
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y Ustalanie wartosci poczatkowej

Beneficjent musi prowadzi¢ ewidencje srodkéw trwatych.

Nie ma koniecznosci ujmowania w niej srodkow o wartosci do 10 000
zt, a takze budynkéw mieszkalnych, lokali mieszkalnych |
wtasnosciowego spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego lub
uzytkowego, ktorych wartoS¢ poczagtkowa jest ustalana w sposob
uproszczony (zgodnie z art. 22n ust. 3 ustawy o PIT).

Przyjety do uzywania srodek trwaty nalezy wycenic¢, tj. ustali¢ jego
wartosc poczgtkowg stanowigcg podstawe naliczania odpisow
amortyzacyjnych.

Ustalenie wartosci poczatkowej powinno nastapic¢ nie poézniej niz w
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Raz ustalona wartos¢ poczatkowa moze by¢ zmieniona tylko na
skutek ulepszenia srodka trwatego, a takze w razie uprzedniego
ustalenia wartosci poczgtkowej niezgodnie z przepisami oraz w
przypadku przeprowadzenia aktualizacji wyceny srodkow trwatych.
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Ustalanie wartosci poczatkowej

y
@
Wiekszos¢ srodkow trwatych jest wyceniana w mysl prawa
bilansowego | podatkowego stanowigcego, ze wartosc

poczatkowa srodkow trwatych jest ustalana w:

= cenie nabycia — dla srodkéw trwatych zakupionych w kraju
| za granica,

= koszcie wytworzenia — dla wytworzonych we wtasnym
zakresie,

= wartosci rynkowe] — dla darowizny, chyba ze z umowy
wynika cena nizsza niz wartosc rynkowa,

= wartosci wynikajgcej z wyceny nie wyzszej niz cena
rynkowa — dla srodkow trwatych otrzymanych w formie
aportu, a takze dla darowizny, jezeli cena rynkowa nie jest
mozliwa do ustalenia lub jest nieadekwatna (zawyzona) w
stosunku do rzeczywistej wartosci srodka trwatego.
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g Ewidencja srodkow trwatych
@

Obowigzek w zakresie uwzgledniania w ksiegach srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych:

& Podatnicy prowadzacy, zgodnie z przepisami o rachunkowosci, ksiegi
rachunkowe sg obowigzani do uwzglednienia w ewidencji srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych informacji niezbednych do obliczenia
wysokosci odpisow amortyzacyjnych.

) Podatnicy prowadzacy podatkowa ksiege przychodoéw i rozchodéw sg
obowigzani do prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcej, z zastrzezeniem ust. 3, co najmniej:

1) liczbe porzadkowa;

2) date nabycia;

3) date przyjecia do uzywania;

4) okreslenie dokumentu stwierdzajgcego nabycie;

5) okreslenie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej;
6) symbol Klasyfikacji Srodkéw Trwatych:;

7) wartosc¢ poczatkows;

8) stawke amortyzacyjnag;
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/ Ewidencja srodkow trwatych
@

Podatnicy prowadzacy podatkowg ksiege przychodow i rozchodoéw sg
obowigzani do prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcej, co najmniej (cd):

9) kwote odpisu amortyzacyjnego za dany rok podatkowy i narastajgco
za okres dokonywania tych odpiséw, w tym takze, gdy sktadnik
majgtku byt kiedykolwiek wprowadzony do ewidencji (wykazu), a
nastepnie z niej wykreslony i ponownie wprowadzony;

10) zaktualizowang wartos¢ poczgtkowa;

11) zaktualizowang kwote odpisow amortyzacyjnych;

12) wartosc¢ ulepszenia zwiekszajgcg wartos¢ poczatkowa;
13) date likwidacji oraz jej przyczyne albo date zbycia.

Nie podlegaja objeciu ewidencja budynki mieszkalne, lokale
mieszkalne | wlasnosciowe spoédldzielcze prawo do lokalu
mieszkalnego, spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, prawo do
domu jednorodzinnego w spoétdzielni mieszkaniowej. .<:>

Q
b
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/ Ewidencja srodkow trwatych

Zapisow dotyczgcych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
| prawnych dokonuje sie w ewidencji najpézniej w miesiacu
przekazaniaich do uzywania.

Pdézniejszy termin wprowadzenia uznaje sie za ujawnienie srodka
trwatego.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub
amortyzuje.

Odpisdow umorzeniowych Ilub amortyzacyjnych dokonuje sie
wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci.

Ustalajgc zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka moze
przyjag¢ stawki okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od oséb prawnych albo stawki okreslone
przez jednostke nadrzedna albo zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego.
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7 Amortyzacja

Amortyzacja - roztozenie w czasie kosztow zwigzanych z
wprowadzeniem do jednostki okreslonych sktadnikow majatku.

Pozwala zaliczy¢ do kosztow elementy majgtku, bedgce kosztem
uzyskania przychodu, co w konsekwencji obnizy dochdd i tym samym
wymiar ptaconego podatku dochodowego.

Zasady prowadzenia amortyzacji podatkowe] sg jednolite dla oso6b
fizycznych 1 prawnych, a istniejgce rdznice nie majg charakteru
fundamentalnego.

Od 2018 roku zmianie ulegt limit umozliwiajgcy podatnikom ujecie
wydatkow bezposrednio w kosztach podatkowych.

Jesli wartos¢ zakupionego przedmiotu nie przekracza 10.000 zi,
wowczas nie ma koniecznosci wprowadzania go do srodkow
trwatych.

Jesli Beneficjent uzna to za uzasadnione, moze podjaC decyzje o
wykazaniu takiego sktadnika majatku w ewidencji srodkow trwatych.
Woéwczas mozliwe bedzie zastosowanie amortyzacji jednorazowe;. .<:>

o’?"
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7 Amortyzacja
@

& Woydatek taki mozna ujgé bezposrednio w kosztach firmy bez koniecznosci
dokonywania odpisow amortyzacyjnych.

& Amortyzacji podlegaja, niezaleznie od przewidywanego okresu uzywania:
= przyjete do uzywania inwestycje w obcych srodkach trwatych,
= budynkii budowle wybudowane na cudzym gruncie,

» skladniki majatku niestanowigce wlasnosci lub wspoélwlasnosci podatnika,
wykorzystywane przez niego na potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscig
na podstawie umowy okreslonej w art. 23a pkt 1 ustawy o PIT zawartej z

wiascicielem lub wspotwtascicielami tych sktadnikow — jezeli zgodnie z
przepisami rozdziatu 4a ustawy o PIT odpiséw amortyzacyjnych dokonuje
korzystajgcy.

& Amortyzacje nalezy rozpocza¢é od miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym dany srodek zostat wprowadzony do ewidencji srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a zakonczy¢é w momencie zrébwnania
wartosci dokonanych odpiséw amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa tego
srodka.

Wyjatek: sktadnik majatku ulegnie likwidacji, zbyciu lub stwierdzi sie jego
niedobdér. Wowczas ostatniego odpisu nalezy dokonaé w miesigcu

wystapienia jednego z powyzszych zdarzen. <:>
¥ 4@
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g Amortyzacja
@

Przy wustalaniu okresu amortyzacji | rocznej stawki amortyzacyjnej
uwzglednia sie okres ekonomiczne] uzytecznosci srodka trwalego, na
okreslenie ktorego wptywajg w szczegolnosci:

1) liczba zmian, na ktorych pracuje srodek trwaty,

2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

3) wydajnos¢ srodka trwatego mierzona liczbg godzin jego pracy lub

liczbg wytworzonych produktow albo innym wtasciwym miernikiem,
4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania srodka trwatego,

5) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotne]
pozostatosci Srodka trwatego. Przepisy podatkowe wyznaczajg
obligatoryjne metody amortyzacji oraz narzucajg wysokosc¢
stawek amortyzacyjnych, ograniczajgc tym samym okres |
intensywnos¢ amortyzowania obiektow majagtku trwatego.

Odpisodw amortyzacyjnych dokonuje sie na podstawie planu amortyzacji
sporzgdzonego z zastosowaniem stawek przewidzianych w wykazach.




®

®

U Amortyzacja jednorazowa a pomoc
7 de minimis

Jednorazowa amortyzacja srodkow trwatych o wartosci powyzej 10 000 zi
to pomoc de minimis udzielana matym podatnikom | nowym
przedsiebiorcom. Jej limit w 2019 r. wynosi 214.000 zt

Art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych stanowi,
ze podatnicy w roku podatkowym, w ktorym rozpoczeli prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej oraz mali podatnicy mogg dokonywac
jednorazowo odpiséw amortyzacyjnych od wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych zaliczonych do grup 3-8 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(z wytgczeniem aut osobowych).

Odpiséw dokonuje sie w roku podatkowym, w ktorym srodki te zostaty
wprowadzone do ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
| prawnych, do wysokosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 50 tys.
euro.

W zwigzku z powyzszym nalezy mieC na wzgledzie zapisy unijnych
| krajowych aktow prawnych w zakresie kumulacji pomocy np.
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej do pomocy de minimis. ,.O




U Amortyzacja jednorazowa a pomoc
7 de minimis
@

W przypadku stwierdzenia kumulacji pomocy | przekroczenia
limitu, tj. maksymalnego dopuszczalnego poziomu pomocy
ustalonego zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy
pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. 2014 r. poz.
878) wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych zostanie obnizona o
wartosc przekraczajgcg ustalony prog.




U Amortyzacja jednorazowa a pomoc
7 de minimis
@

& Ponadto, zgodnie ze znowelizowanym art. 22k ust. 14-21 ustawy o PIT,
w sytuacji gdy podatnik dokona nabycia fabrycznie nowego srodka
trwatego do wartosci 100 000 zi, to mozliwe jest zastosowanie
amortyzacji jednorazowe,).

& Przy czym za fabrycznie nowe srodki trwate mozna rowniez uznac
przedmioty nabyte od innych zbywcow, w przypadku gdy uprzednio nie
byty uzywane (eksploatowane).

& Przy czym kwota 100 000 zt obejmuje sume odpiséw amortyzacyjnych
| wptaty na poczet nabycia srodka trwatego zaliczone] do kosztow
uzyskania przychodow.

® Przepis ten dotyczy $rodkéw trwatych zaliczanych do grupy 3-6 i 8 KST.
Oznacza to, ze w ten sposob nie mogg by¢ amortyzowane np.
nieruchomosci (budynki i budowle) oraz srodki transportu.
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g Amortyzacja jednorazowa
@

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania, mogg by¢ umarzane:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

2) srodKi dydaktyczne  stuzgce procesowi dydaktyczno-

wychowawczemu realizowanemu w szkotach 1 placoéwkach
oswiatowych;

3) odziez | umundurowanie;

4) meble i dywany;

5) inwentarz zywy;

6) pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania

przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

Nie umarza sie gruntow oraz débr kultury.
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y Inwestycje w srodki trwate

Zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych ulepszenie ma miejsce w przypadku przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji srodka
trwatego.

Wydatki ponoszone na te cele powodujg wzrost wartosci uzytkowej
w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkow trwatych do uzywania,
mierzonej w szczegolnosci okresem uzywania, zdolnoscig
wytwoércza, jakoscia produktow uzyskiwanych za pomoca
ulepszonych srodkéw trwatych i kosztami ich eksploataciji.

W wyniku ulepszenia wiasnego srodka trwatego nastepuje
podwyzszenie wartosci poczagtkowej, ktdéra staje sie nowg podstawg
ustalania odpisow amortyzacyjnych.

Kwota amortyzacji za dany okres ulega zmianie bez wzgledu na to, czy
ulepszenie powoduje przedtuzenie okresu uzytkowania danego srodka
trwatego, czy tez nie.
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7 Odpisy amortyzacyjne a projekty
@

Beneficjenci korzystajgcy ze srodkow RPO/PO winni pamietac, ze w
przypadku otrzymania zaliczki, ptatnosci posrednich | koncowych
(dotyczy mikro, matych 1 srednich przedsiebiorstw) dokonujgc
odpisow amortyzacyjnych z tytutu uzytkowania sktadnikow majagtku
nabytych/ wytworzonych w ramach projektu winni w kwocie odpisu
amortyzacyjnego uwzglednia¢ jako niestanowigcg kosztow
uzyskania przychodow takg ich czes¢, ktéra odpowiada udziatowi w
wydatku otrzymane| dotacji ze srodkow RPO/PO.

W koszty uzyskania przychodow winni ujmowaC amortyzacje
naliczong wytacznie od te] czesci wartosci sktadnikow majatku,
ktorg poniesli ze srodkow wtasnych.
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y Podwodjne finansowanie
@
Przy okreslaniu 1 rozliczaniu wydatkow kwalifikowalnych nalezy

pamietac, ze przez podwajne finansowanie nalezy rozumie¢ m.in.:
& zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkow unijnych,

& nastepnie zaliczenie odpisow amortyzacyjnych od petnej wartosci
srodka trwatego do kosztow uzyskania przychodow, bez
pomniejszenia wartosci srodka trwatego o0 otrzymane
dofinansowanie.

Majgc powyzsze na uwadze konieczne jest pomniejszenie wartosci
srodka trwalego o0 wartos¢ otrzymanego dofinansowania dla
celow obliczenia odpiséw amortyzacyjnych stanowigcych koszt
uzyskania przychodéw, albo odpowiednie pomniejszenie
wydatkow kwalifikowalnych.
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y Podwodjne finansowanie
@

Skorzystanie przez podatnikow podatku dochodowego od o0sob
prawnych/podatku dochodowego od osob fizycznych z mozliwosci
dokonania jednorazowo odpisow amortyzacyjnych od wartosci
poczgtkowej srodkow trwatych, o ktorej mowa odpowiednio w art. 16k ust.
7 ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych (Dz.U. z 2016 r. poz.
1888, ze zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2032, ze zm.) stanowi pomoc de minimis
| powinno zostaC uwzglednione w ramach oceny dopuszczalnosci
udzielenia dofinansowania w formie pomocy de minimis.

W zawigzku z powyzszym jednorazowe odpisy amortyzacyjne nalezy
uwzgledni¢ w oswiadczeniach o wielkosci pomocy de minimis, ktorg
podmiot ubiegajgcy sie 0 otrzymanie pomocy de minimis otrzymat w roku,
w ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat.
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/ Dokumentacja srodkow trwatych
@

Obraot srodkami trwatymi potwierdzany jest:

1) dowodami zakupu i sprzedazy (faktura VAT, faktura VAT
korygujgca, rachunek, faktura wewnetrzna);

2) OT - dowodami przyjecia srodka trwatego do uzytkowania;

3) PT - protokotami zdawczo-odbiorczymi srodka trwatego;

4) MT - dowodami zmiany miejsca uzytkowania srodka trwatego;
5) LT - dowodami likwidacji srodka trwatego;

6) wykazami srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
dla podatnikow opodatkowanych zryczattowanym podatkiem
dochodowym;

7) ewidencjg srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
dla podatnikow prowadzgcych podatkowg ksiege przychodow i
rozchodow;

8) ewidencjg srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
(ksiegowa).




U Trwatosc¢ z art.71 Rozporzadzenia
4 ogolnego
@

& W przypadku operacji obejmujgcej inwestycje w infrastrukture lub
Inwestycje produkcyjne dokonuje sie zwrotu wktadu z EFSI, jezeli w
okresie 5 lat od ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta lub w
okresie ustalonym zgodnie z zasadami pomocy panstwa, tam gdzie
ma to zastosowanie, zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci:

a) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza
obszar objety programem;

b) zmiana wilasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

c) istotna zmiana wplywajgca na charakter operacji, jej cele lub
warunki wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej
pierwotnych celow.

& Kwoty nienaleznie wyptacone s3g odzyskiwane w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, w ktérym nie spetniono wymogow.




U Trwatosc¢ z art.71 Rozporzadzenia
4 ogolnego
@

& Panstwa czionkowskie mogg skroci¢ okres ustalony w akapicie
pierwszym do trzech lat w przypadkach dotycz clgyc utrzymania
Inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP.

& W przypadku operacji obejmujgcej inwestycje w infrastrukture lub
iInwestycje produkcyjne dokonuje sie zwrotu wktadu z EFSI, jezeli w
okresie 10 lat od pfatnosci koncowej na rzecz beneficjenta dziatalnos¢
R/;g%ljkcyjna podlega przeniesieniu poza obszar Unii (wyjgtek —

) Zasada trwatosci nie ma zastosowania:
a) w przypadku instrumentow finansowych,
b) w sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z oszukanczego bankructwa w
rozum. przepisow art. 71 rozp. ogolnego.

& Brak ogtoszenia upadiosci wobec beneficjenta, ktory zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci &z wyt. przypadku, o ktorym mowa w art. 13
ust. 1 ustawy z dn. 28.02.2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016
. poz. 2171,z pézn. zm.), 0znacza naruszenie zasady trwatosci.
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g Dziatalnos¢ produkcyjna
@

& Dziatalnos¢ produkcyjna to dziatalnos¢, w wyniku ktorej produkowane
sg dobra lub swiadczone sg ustugi.

& Przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej do innego panstwa
cztonkowskiego jest traktowane jako zaprzestanie dzialalnosci
produkcyjnej.

(> Zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej odnosi sie do trwatego
przerwania dzialan bezposrednio zwigzanych 2z realizowanym
projektem - niekoniecznie o0znacza to zaprzestanie calej
dziatalnosci produkcyjnej danej firmy lub instytucji publiczne;.

& W zwigzku z zasadg trwatosci projektu mowa jest o utrzymaniu
dziatalnosci produkcyjnej, a nie utrzymaniu produkcji wyrobu o
okreslonym wzorze przemystowym/uzytkowym.
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7 Zmiana witasnosci

Poprzez ,wlasnos¢” rozumie sie przystugujgce podmiotom prawo
rzeczowe, tj. prawo o charakterze cywilnoprawnym, ktore obejmuje
petny zakres uprawnien wobec rzeczy.

Prawo wiasnosci obejmuje ,petnie wiadzy” wiasciciela nad jego rzeczag
— uprawnienie do korzystania z rzeczy oraz do rozporzgdzania nig.

Za zmiane charakteru wtasnosci uznaje sie prawne jej przeniesienie
nainny podmiot.

Przeniesienie wiasnosci dokonuje sie na mocy umowy sprzedazy,
zamiany, darowizny, przekazania lub innej umowy stuzgcej
przeniesieniu wiasnosci rzeczy.

Uwaga: dzierzawa nie jest zmiang charakteru wtasnosci.
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4 Zmiana witasnosci
o

& Termin ,zmiana charakteru witasnosci” nalezy rozumiec takze jako:
= zmiane wilasnosci elementu projektu,

= zmiane w strukturze wlasnosciowej okreslonego podmiotu, w
tym w strukturze udziatbw w spoice z 0.0. | zmianie struktury
akcjonariatu w spotce akcyjne;.

& Zmiang charakteru wtasnosci moze byc¢ takze przeniesienie witasnosci z
podmiotu publicznego na publiczny czy z prywatnego na prywatny
— zarowno w petnym zakresie jak | poprzez obejmowanie udziatow.

& Nie stanowi zmiany charakteru wtasnosci zmiana formy organizacyjno
— prawnej przedsiebiorstwa, np. na skutek przeksztatcenia
uregulowanego w Tytule IV Dziat Il ,Przeksztatcenie spotek” Ustawy z
dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych.
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y Zmiana charakteru operacii

Przez charakter operacji rozumie sie je] wlasciwosci ogélne, to jest
witasciwy jej zespot cech, odrozniajgcych jg od innych operacji tego
samego rodzaju.

Charakter projektu to takze gtéwne dziatania podejmowane w
ramach danego przedsiewziecia.

Zmiana charakteru operacji moze by¢ oceniana przez pryzmat m.in.
stopnia osiggania zakladanych wskaznikéw realizacji projektu.

Zmniejszenie wskaznikbw na poziomie rezultatu oraz produktu nie
musi automatycznie oznacza¢ znaczacej modyfikacji wplywajacej
na zachowanie zasady trwatosci.

W przypadku, gdy cele projektu zostaty utrzymane, pomimo
zmniejszenia osiggnietych wartosci niektérych wskaznikow, nalezy
przyjac, iz ta przestanka trwatosci projektu zostata zachowana.




®
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g Nienalezna korzysc¢

Za ,,korzys¢” nalezy uznac takie przysporzenie majatkowe, w tym
uzyskanie przychodu, zwolnienie z diugu lub unikniecie straty,
albo takie uzyskanie pozycji ekonomicznie lepszej niz mozliwa do
uzyskania przez inne podmioty w tych samych warunkach, ktore:

» nastgpito w wyniku zmiany charakteru wifasnosci elementu
Infrastruktury albo zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej;

= faktycznie powstato po stronie przedsiebiorstwa Ilub podmiotu
publicznego.

Korzys¢ nieuzasadniona (ostatecznie naruszajgca zasade trwatosci)
to korzys¢, ktora jest nie do pogodzenia z celami pomocy realizowane]
przez zaangazowanie Funduszy oraz celami dofinansowania danego
dziatania.
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g Interpretacje MIIR
@

& W przypadku projektdéw wspotfinansowanych ze srodkow EFS warunek
okreslony w tym punkcie ma zastosowanie do wydatkow ponoszonych w
ramach cross-financingu.

& W przypadku projektow PUP obowigzek utrzymania miejsc pracy przez
okreslony czas wynika z regulacji krajowych tj. ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, podobnie jak w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] w zwigzku z udzielong
dotacja.

& Trwatos¢ rezultatu - obowigzek zachowania trwatosci rezultatu w projekcie
moze wynikaC jedynie z zapisow wniosku/umowy o dofinansowanie
projektu, w ktérym Beneficjent zobowigzat sie do utrzymania wskaznikéw
realizacji celow szczegotowych przez okreslony czas, ktory co do zasady
powinien wykracza¢ poza date zakonczenia realizacji projektu.

& Wymog ten nie wynika z zapisow obowigzujgcych rozporzgdzen unijnych
lub Wytycznych, ale jest dodatkowg wartoscig, jakg beneficjent deklaruje
we wniosku z wiasnej inicjatywy lub w zwigzku kryteriami dostepu, jakie
obowigzujg w danym naborze.
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g Interpretacje MIIR
@

& W przypadku, gdy wniosek przewiduje trwatosc¢ projektu lub rezultatow,
zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie albo oswiadczenie 1Z o
wyrazeniu zgody na wykreslenie hipoteki nastepuje po uptywie okresu
trwatosci.

& Przypadek ten nie bedzie miat zastosowania do projektow
pozakonkursowych PUP, gdyz obowigzek utrzymania miejsc pracy oraz
obowigzek prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
podmioty/osoby objete wsparcie w tych projektach wynika z zapisow
ustawy, nie zas z deklaracji beneficjenta, ani tez z wymogow naboru.

& Art. 46. 1. Starosta z Funduszu Pracy moze: zrefundowacC podmiotowi
prowadzgcemu dziatalnoS¢ gospodarczg koszty wyposazenia |ub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego w
wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia.
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/ Interpretacje MIIR
@

& Jezeli podmiot zatrudniat na utworzonym stanowisku pracy
skierowanego lub skierowanych bezrobotnych w petnym
wymiarze czasu pracy tgcznie przez okres krotszy niz 24
miesigce albo naruszyt inne warunki umowy o refundacje -
zwrot w terminie 30 dni od dnia dorecZenia wezwania
starosty, otrzymanych srodkow wraz 2z odsetkami
ustawowymi.

@ Jezeli osoba, ktora otrzymata z FP datacje na dziatalnosc
gospodarczg prowadzita jg przez okres krotszy niz 12
miesiecy, jest obowigzana dokonacC zwrotu, w terminie 30
dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych
srodkow wraz z odsetkami ustawowymi.
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4 Interpretacje MIIR

Co w przypadku zniszczenia obiektu, w ktérym byly poniesione
wydatki w ramach cross-financingu?

Odp: beneficjent jest zobowigzany do odtworzenia tego elementu na
potrzeby realizowanego projektu -przy zatozeniu, iz przedmiotowa
Infrastruktura odgrywa istotng role w projekcie, tj. jej brak moze
spowodowac nieosiggniecie zatozonych celow projektu.

Co w przypadku braku ogtoszenia upadtosci Beneficjenta?

Brak ogtoszenia upadtosci wobec beneficjenta, ktéry zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci (z wyt. przypadku, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1
ustawy z dn. 28.02.2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz.
2171, z pozn. zm.), 0zhacza naruszenie zasady trwatosci.
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y Kontrole trwatosci
o

& Kontrole trwatosci rezultatow dotyczg weryfikacji utrzymania
wskaznikow realizacji celow szczegotowych | obejmujg
projekty, w ktorych wymég utrzymania trwatosci zostat
okreslony we wniosku o dofinansowanie.

& Kontrola prowadzona jest w okresie trwatosci wskazanym
we wniosku o dofinansowanie | obejmuje weryfikacje
wywigzania sie z wymogu utrzymania rezultatow i/lub
produktow osiggnietych/wytworzonych w momencie jego
realizacji.
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g Kontrole trwatosci
o

& Zachowanie trwatosci jest kontrolowane przez IZ/IP/IW.

& W ramach kontroli sprawdzane jest, czy beneficjent wypetnia inne
zobowigzania wynikajgce z umowy o0 dofinansowanie, w tym
zapewnienie, ze dofin. nie zostato wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem albo pobrane w nadmierne]} wysokosci, a w
szczegolnosci czy:
= zostaty utrzymane wskazniki realizacji projektu;

= projekt nie wygenerowat dochodu w rozumieniu art. 61
rozporzgdzenia ogolnego;
* nie wystgpita niezaplanowana pomoc publiczna;

= nie nastgpita zmiana okolicznosci powodujgcych mozliwosc

odzyskania przez beneficjenta podatku VAT, ktory stanowit wydatek
kwalifikowalny;
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4 Kontrole trwatosci

W ramach kontroli sprawdzane jest w szczegoélnosci czy (cd):

przechowywanie (archiwizacja) dokumentacji zwigzanej z projektem;
wypetnianie obowigzkow w zakresie informacji i promocji;

wypetnianie obowigzku przekazywania do informacji o kontrolach
projektu prowadzonych przez inne instytucje;

zachowanie zgodnosci Z politykami horyzontalnymi
(zrbwnowazonego rozwoju, rownosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla ON, oraz rownosci szans kobiet i mezczyzn);

Inne wymagania wynikajgce z umowy o dofinansowanie.




\/

7 Archiwizacja w projektach

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z
realizacjg projektu przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego
po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu.

IP/1Z informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktorym mowa w
zdaniu pierwszym.,

Okres ten zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego Ilub sgdowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w
projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym
Beneficjent jest informowany pisemnie.

Polskie prawo archiwalne:

= Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

» Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 18.01.2011r. W sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.




@
@
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g Archiwizacja w projektach

Dokumenty dotyczgce pomocy de minimis i pomocy publicznej
udzielane] przedsiebiorcom Beneficient zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczgc od dnia je] przyznania, o ile
projekt dotyczy pomocy publiczne). Termin ten moze zostac
przedtuzony w  przypadku powiadomienia Instytucii
Posredniczgcej przez Instytucje Zarzadzajgca nie pozniej niz 3
miesigce przed uptywem tego terminu.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg
projektu w sposob zapewniajgcy dostepnosc¢, poufnosc |
bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania
Instytucji Posredniczacej o miejscu je] archiwizacji w terminie
5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o Ille
dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.




U Archiwizacja w projektach
7 — OpIs teczki
@

Opisanie materiatow archiwalnych —polega na umieszczeniu
na kazdej teczce aktowey:

a) nazwy jednostki organizacyjnej, w ktorej dane materiaty
powstaty,

b) znaku teczki, zawierajgcego symbol klasyfikacyjny I
kwalifikacyjny z wykazu akt,

c) tytutu teczki tozsamego z hastem klasyfikacyjnym z
rzeczowego wykazu akt,

d) rocznych dat krancowych,
e) sygnatury teczki,
f) liczby stron w teczce.




®

®

®
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7 Archiwizacja w projektach

Jednolity rzeczowy wykaz akt — to wykaz haset rzeczowych
oznaczonych symbolami klasyfikacyjnymi i kwalifikacjg archiwalng
akt.

Posiada budowe logiczna.

Jest niezalezny od struktury organizacyjnej danej instytucji. Pozwala
na klasyfikacje narastajgcej dokumentacji i stanowi podstawe
znakowania akt. Nadaje aktom kategorie archiwalng. Rozrdéznia
okresy przechowywania akt w komorkach macierzystych i w innych
komorkach organizacyjnych.

System klasyfikacji oparty jest o dziesietny sposob sygnowania
haset rzeczowych.




U Archiwizacja dokumentacji

4 finansowo-ksiegowej

W przypadku dokumentacji finansowo-ksiegowej projektu przechowac
nalezy:

a) wydruki operacji gospodarczych z ksiegi rachunkowej, dotyczgce

realizowanego projektu w przypadku beneficjentow, ktorzy prowadzg
petng ksiegowosc¢ na podstawie ustawy o rachunkowosci;

b) wydruki z  ksigzki przychodow | rozchoddw, ryczattu

ewidencjonowanego lub karty podatkowej, jesli podmioty
wykorzystujg w tym celu programy komputerowe i/lub nie sg
zobligowane do prowadzenia petnej ksiegowosci,

oryginaty papierowych wersji z ewidencjonowanych operacji
gospodarczych dotyczacych realizowanego projektu w przypadku
odrecznego prowadzenia ksiegi rachunkowej, ksigzki przychodow i
rozchodow, ryczattu ewidencjonowanego, karty podatkowej;




U Archiwizacja dokumentacji
4 finansowo-ksiegowej

d) zestawienia poniesionych wydatkow, w przypadku pozostatych
beneficjentow lub tych, ktoérzy przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu nie dysponowali wyodrebniong ewidencja;

d) oryginaty dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatku
(faktury, rachunki, paragony, listy ptac, deklaracje ZUS, US,
polecenia ksiegowania PK, potwierdzenie przelewu/wptata gotowki,
wyciggi z rachunku bankowego itp.); deklaracje VAT za okres
realizacji projektu oraz w okresie 5 lat od jego zakonczenia-jezeli
VAT stanowit koszt kwalifikowany w ramach projektu;

e) polecenie wyjazdu stuzbowego, bilety potwierdzajgce odbycie
podrézy stuzbowej, ewidencja przebiegu pojazdu w przypadku
uzycia samochodu prywatnego do celow stuzbowych;

f) polityka rachunkowosci, zaktadowy plan kont;

g) oryginat dokumentu potwierdzajgcy zastosowany  Sposob
ksiegowania operacji projektu, w przypadku beneficjentow
prowadzacych podatkowg ksiege przychodow i rozchodow, ryczatt
ewidencjonowany lub karte podatkowa. .<:>

Q
b



U Archiwizacja dokumentacji
7 finansowo-ksiegowej

Inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje projektu, sg
to miedzy innymi:

= petna historia przeptywow pienieznych (od momentu otrzymania srodkow z

zaliczki do momentu ich catkowitego wydatkowania, witgcznie z

ewentualnym zwrotem niewykorzystane] zaliczki). Dotyczy sytuacji gdy

rozliczenie zaliczki dotyczy beneficjenta, ktory nie jest jednostkg samorzgdu

terytorialnego. Powyzsze dotyczy rowniez projektow gdzie, beneficjentem

jest jednostka samorzgdu terytorialnego, a projekt realizowany jest przez

inny podmiot lub w celu potwierdzenia prawidtowego wykorzystania zaliczki;

= polityka rachunkowosci wraz z oswiadczeniem beneficjenta o sposobie
wyodrebnienia kosztow w ramach projektu (np. numer kodu ksiegowego,
numery kont analitycznych, stowny opis wyodrebnienia, itp.);

» indywidualna interpretacja prawa podatkowego, gdyz wydatki poniesione na
podatek od towardw i ustug mogqg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli nie
istniejg zadne przestanki umozliwiajgce jego zwrot lub odliczenie po stronie
beneficjenta. Udowodnienie faktu, iz VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny, lezy po stronie beneficjenta.
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g Dokumentacja VAT
@

& W sytuacji kwalifikowania w projekcie podatku VAT w ustalonej proporcji,
beneficjent jest zobowigzany do sktadania do 1Z/IP kazdego roku, w ktoérym
realizowany jest projekt, oswiadczenia okreslajgcego wysokos¢ podatku VAT
mozliwego do odzyskania (bedgc sSwiadomym odpowiedzialnosci karnej za
podanie w oswiadczeniu nieprawdy).

& KE dochodzi do wniosku, ze VAT nie powinien stanowi¢ wydatku
kwalifikowalnego w kazdym przypadku, gdy w fazie eksploatacyjnej projektu
podmiot wykorzystujgcy infrastrukture, niezaleznie od swojego statusu i
powigzania z beneficientem, bedzie miat mozliwosé odzyskania podatku

VAT,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu zrefundowanego w ramach projektu,
odpowiednio w catosci lub w czesci poniesionego, podatku VAT, jezeli w
trakcie realizacji badz w okresie trwatosci, zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta.

& Beneficjent zobowigzany jest wowczas do zwrotu tych srodkow wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonych
zgodnie z zasadg wynikajgcg z art. 207 ustawy o finansach publicznych.

& W przypadku braku dziatania ze strony beneficjenta IZ/IP RPO/PO podejmuje
srodki prawne zmierzajgce do odzyskania dofinansowania. » .<:>

o’?"
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r Korekty
@

Naruszenie zasady trwatosci - zwrot sSrodkow wraz z
odsetkami liczconymi jak dla zalegtosci podatkowych,
proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci
— w trybie art. 207 ust. z dn. 27.09.2009 r. o finansach
publicznych, chyba ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy
publiczne] stanowig inaczej.
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