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Realizacja projektéw 2014-2020

Realizacja projektow z nalezytg starannoscia i zgodnoscig z aktualnymi
przepisami:

e krajowymi i unijnymi podstawami prawnymi

* przepisami regulujgcymi kwestie funduszy unijnych w Polsce
* regulaminem konkursu i zatgcznikami do regulaminu
 umowag o dofinansowanie i wnioskiem aplikacyjnym

* wewnetrznymi przepisami w jednostce u Wnioskodawcy.

PROJEKTY PARTNERSKIE



Budzet projektu finansowanego ze srodkow EFS

* Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu przedstawia
koszty bezposrednie w formie budzetu zadaniowego oraz koszty
posrednie. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie projektu
wykazywany jest szczegotowy budzet ze wskazaniem
jednostkowych kosztéw bezposrednich, ktory jest podstawg oceny
kwalifikowalnosci wydatkow na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie projektu.

* Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kwalifikowalnych
kosztow bezposrednich projektu w podziale na zadania
merytoryczne, np. realizacja szkolen, studia podyplomowe, staze,
zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

e Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np.
ustuga cateringowa, hotelowa, trenerska.



Budzet projektu finansowanego ze srodkow EFS

e Koszty bezposrednie projektu powinny zosta¢ oszacowane
nalezycie z zastosowaniem warunkéw i procedur
kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych oraz innych
wytycznych (o ile majg zastosowanie do danego typu
projektu), w szczegdlnosci z uwzglednieniem stawek
rynkowych.

WHtasciwa instytucja bedgca strong umowy moze wymagac

od beneficjenta uzasadnienia we wniosku o dofinansowanie
projektu nalezytego szacowania kosztow zawartych w budzecie
projektu.



Nowelizacja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow...

Sierpien 2019r - nowelizacja
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020



Trwatos¢ projektu

e Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do
wspotfinansowanej w ramach projektu infrastruktury
(srodkow trwatych) lub inwestycji produkcyjnych.

e W przypadku projektow wspofinansowanych ze srodkdw EFS
zachowanie trwatosci projektu obowigzuje wytacznie w
odniesieniu do wydatkow ponoszonych jako cross-financing.




Trwatos¢ projektu

Za date ptatnosci koncowej, uznaje sie:

* date obcigzenia rachunku ptatnika - w przypadku, gdy w ramach
rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koricowg beneficjentowi przekazywane sg
Srodki,

* date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa - w pozostatych
przypadkach.

Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu
srodkow otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak
dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania
obowigzku trwatosci — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, chyba ze przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej stanowig inacze;.



Kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkéow

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest:

przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje
whnioskow o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci
kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest
ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego
projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy o
dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore
beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu,
zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone.

Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow na etapie

realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze
po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na
beneficjenta umowag o dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych z
przepisoOw prawa.



Kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkow

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujgce
warunki:

zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego,
jest zgodny z PO i SZOOP,

zostat uwzgledniony w budzecie projektu, w zakresie rzeczowym projektu
zawartym we wniosku o dofinansowanie,

zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z
realizacjg projektu,

zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadodw,

zostat nalezycie udokumentowany,
zostat wykazany we wniosku o ptatnosc
dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych,

jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi
w Wytycznych, Wytycznych PT.



Kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkow

Wydatkl niekwalifikowalne:

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

e odsetki od zadtuzenia, z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych na
subsydiowanie odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku
udzielania wsparcia na te cele,

* koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

e karyigrzywny,

* S$wiadczenia realizowane ze srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (ZFSS),

* odprawy emerytalno — rentowe personelu projektu,

« odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze $rodkéw
Pomocy Technicznej,

* rozliczony notg ksiegowg koszt zakupu Srodka trwatego bedgcego
wtasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujgcego beneficjentowi,

e wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
(PFRON),

e wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki
ZwWigzane ze sprawami sgdowymi,




Kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkow

Wydatki niekwalifikowalne:

e wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego,
ktory byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10
lat) wspotfinansowany ze srodkdw unijnych lub z dotacji
krajowych (podobnie w przypadku robot budowlanych, w
wyniku ktorych dzieki wspotfinansowaniu powstaty obiekty
liniowe czy inzynieryjne, np.: mosty, wiadukty, estakady,
obiekty kubaturowe, itp.).

e 7 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od
daty rozliczenia wydatku, np. 7 lat od 9 listopada 2014 r.
(data zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢, w ktéorym wydatek
ten zostat rozliczony) to okres od 9 listopada 2014 r. do 9
listopada 2021 .,



Wydatki niekwalifikowalne

* Podatkiiinne optaty, w szczegdlnosci podatek VAT, mogg by¢ uznane za
wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy brak jest prawnej mozliwosci ich
odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego.

 Warunek ten oznacza, iz zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za
wydatek kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy beneficjentowi ani
zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w projekt lub
wykorzystujagcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace
efektem realizacji projektu, zarowno w fazie realizacyjnej jak i
operacyjnej, zgodnie z obowigzujagcym prawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o
zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej
mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastapit.




Wydatki niekwalifikowalne

inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowag
leasingu (zwtaszcza marza finansujgcego, koszty ogdlne, marza itp..),

transakcje bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nich ptatnosci,
dokonane w gotowce, ktdrych wartosc¢ przekracza kwote o ktorej
mowa w art.19 ustawy z 06.03.2018r Prawo przedsiebiorcow,

wydatki zwigzane z czynnoscig polegajaca na wypetnieniu formularza
whniosku o dofinansowanie projektu, lub formularza wniosku o
potwierdzenie wkfadu finansowego w przypadku duzych projektow,

premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego
np. studium wykonalnosci,

W projektach EFS wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci i
infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkow i

pomieszczen, za wyjatkiem wydatkéw ponoszonych jako cross-

financing.



Wktad niepieniezny
Warunki kwalifikowalnhos$ci wktadu niepienieznego:

* wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz
projektu) nieruchomosci, urzgdzen, materiatéw (surowcow), wartosci
niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy
wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona
dokumentami o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom lub innymi
dokumentami,

e wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek
rynkowych,



Cross-financing

W przypadku projektéw wspoétfinansowanych ze srodkdw EFS cross-financing
moze dotyczyC¢ wytgcznie:

e zakupu nieruchomosci,

e zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie
elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np.
wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

* dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykoriczeniowe)
budynkdéw i pomieszczen, w tym wydatkow niezbednych do
przeprowadzenia tych prac i wchodzacych w ich zakres.

Zakup srodkow trwatych nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.



Srodki trwate

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz
projektu, dziel3 sie na:

a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np.
wyposazenie pracowni komputerowych w szkole),

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania
projektu (np. rzutnik na szkolenia).

Wydatki na zakup srodkéw trwatych mogg byc¢ uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie
wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu.



Srodki trwate

* Woydatki poniesione na zakup srodkow trwatych , a takze koszty ich
dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub
czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o
faktyczne wykorzystanie srodka trwatego na potrzeby projektu.

* Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych i WNiP (wspomaganie
wdrazania projektu — np. rzutnik) o wartosci rowniej lub wyzszej niz
10.000 zt netto moga by¢ kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci
odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktérym byty one
wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku rozlicza sie
wydatki do wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym.

* Amortyzacja nie wchodzi do limitu cross-financingu.



Srodki trwate

W ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS srodki trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektu sg
wykorzystywane po zakonczeniu realizacji projektu na dziatalnos¢
statutowg beneficjenta lub moga zostac przekazane nieodptatnie

podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.



Amortyzacja
* Amortyzacja srodkow trwatych oraz WNiP

Koszty amortyzacji sSrodkow trwatych oraz WNIP, kwalifikujg sie
do wspotfinansowania, jezeli spetnione s3 m.in. nastepujace
warunki:

* odpisy amortyzacyjne dot srodkow trwatych oraz WNiP, ktore
sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i
bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

* kwalifikowalna wartos¢ odpisow amortyzacyjnych odnosi sie

wytacznie do okresu realizacji danego projektu i faktycznego
wykorzystania w projekcie,

* odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi
przepisami prawa krajowego.



UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Koszty posrednie rozliczane s3 wg stawek ryczattowych:

25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich do 830 tys. PLN wt3acznie,

20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1.740 tys. PLN wtgcznie,

15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 1.740 tys. PLN do 4.550 tys. PLN wt3acznie,

10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich przekraczajgcej 4.550 tys. PLN.



UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Kwotga ryczattowq jest okreslona w umowie o dofinansowanie
kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku o
dofinansowanie projektu za wykonanie okreslonego w projekcie
zadania.

Koszty bezposrednie projektu, ktorego kwota dofinansowania
wyrazona w PLN jest rowna lub przekracza rownowartosc 100 tys.
EUR, moga by¢ rozliczane:

a) kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi — okreslanymi przez
instytucje uczestniczaca w realizacji PO, lub

b) na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow.

Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowac¢ miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs opublikowany w:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/ind
ex_en.cfm) aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéow
konkursowych lub dzien ogtoszenia naboru w przypadku projektow
pozakonkursowych.



UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Weryfikacja wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych
metod dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji
projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:

* w przypadku stawek jednostkowych — weryfikacja wydatkow
polega na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez
beneficjenta zostaty zrealizowane i okreslone w umowie o
dofinansowanie wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete;
rozliczenie nastepuje wg ustalonej stawki w zaleznosci

od faktycznie wykonanej ilosci débr/ustug w ramach danego
projektu;



UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Weryfikacja wydatkow wg uproszczonych metod:

w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkow polega
na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta
zostaty zrealizowane i okreslone w umowie o dofinansowanie
wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete. Rozliczenie, co do
zasady, jest uzaleznione od zrealizowania danego dziatania, ale
moze by¢ rowniez dokonywane w etapach w zaleznosci od specyfiki
projektu, np. gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje roznych
etapow dziatania, ktére mogtyby by¢ objete kilkoma kwotami
ryczattowymi;

w przypadku stawek ryczattowych — weryfikacja polega na
sprawdzeniu, czy beneficjent prawidtowo zastosowat okreslong
wysokos¢ stawki ryczattowej oraz czy prawidtowo wykazat kwote
wydatkow bedacych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych.



UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

* W przypadku niezrealizowania wskaznikdw produktu lub rezultatu:

a) w przypadku stawek jednostkowych, za niezrealizowane lub niewtfasciwie
zrealizowane dziatania objete stawka zaptata nie nastepuje,

b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni
wskaznikow produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowg, dana kwota
jest uznana za niekwalifikowalng,

c) w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje w oparciu o
przedstawiane do rozliczenia wydatki stawek na wysokos¢ wydatkow
rozliczanych stawka ryczattowg majg wptyw rowniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia np. korekty finansowe.

REGULY PROPORCJONALNOSCI



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan

lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy,
oraz wolontariusze wykonujacy swiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznegoi o
wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z pézn. zm.);
personelem projektu moze byc¢ tez osoba fizyczna
prowadzaca dziatalnosc gospodarczg bedgca beneficjentem
oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z p6zn. zm.),



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu s3

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia
personelu s3 wynagrodzenie brutto oraz koszty
ponoszone przez pracodawce zgodnie z wtasciwymi
przepisami prawa krajowego, w szczegolnosci sktadki
na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpisy na
ZFSS oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z
2016 r. poz. 1449).



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3:
* wpftaty dokonywane przez pracodawcow na ,PFRON”,
 $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

e koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong

* przy wykonywaniu wtadzy publicznej,
* nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

* koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego, chyba ze:

» zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji lub tez innych wtasciwych
przepisach prawa pracy,

» zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

» potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej instytuciji.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

 Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu
wynikajgce z przepisow prawa pracy w rozumieniu art. 9
§ 1 ustawy Kodeks pracy, moze byc¢ kwalifikowalne w
ramach projektu w proporcji, w ktorej wynagrodzenie
zasadnicze pracownika jest rozliczane w ramach
projektu.

* Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu
projektu zatrudnionego jednoczesnie na podstawie
stosunku pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji PO
tj. w IZ PO lub w instytucji, do ktorej IZ PO delegowata
zadania zwigzane z zarzagdzaniem PO gdy zachodazi
konflikt interesow lub podwadjne finansowanie.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

e Konflikt interesow jest rozumiany jako naruszenie
zasady bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w
szczegolnosci: wykonywanie zadan majacych zwigzek
lub kolidujacych ze stanowiskiem stuzbowym,
wykonywanie zadan majgcych negatywny wptyw na
sprawy prowadzone w ramach obowigzkow
stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to
mie¢ negatywny wptyw na bezstronnos¢ prowadzenia
spraw stuzbowych.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w
projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i
efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,
tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz
dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotdow, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie, Do ww. limitu wlicza sie okres urlopu
wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do pracy wskutek
choroby (nie wlicza sie urlopu bezptatnego, rodzicielskiego o
macierzynskiego).

wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem
sporzgdzonym przez te osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie
zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Stosunek pracy

* Umowa o prace obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez
pracownika beneficjenta petnigcego role personelu projektu.

* Nie jest mozliwe angazowanie pracownika do realizacji zadnych
zadan w ramach projektu na podstawie stosunku
cywilnoprawnego, z wyjgtkiem umow o dzieto.

e Jezeli jednak szczegolne przepisy dotyczgce zatrudniania danej
grupy pracownikow (np. ustawa Karta Nauczyciela — w przypadku
nauczycieli szkdt) uniemozliwiajg wykonywanie przez nich zadan w
ramach projektu na podstawie stosunku pracy, instytucja wtasciwa
bedgca strong umowy moze wyrazi¢ zgode na ich zaangazowanie
przez beneficjenta na podstawie stosunku cywilnoprawnego w
ramach danego projektu.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Stosunek pracy

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod
warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie
stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach

wymagajacych analogicznych kwalifikaciji.

Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu,
w tym nagrod i premii.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne
angazowanie jako personelu projektu pracownikow partnerow przez
beneficjenta i odwrotnie.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Stosunek pracy

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg
spefnione tgcznie nastepujgce warunki:

e pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany do zadan
zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu (oddelegowanie
nalezy rozumiec jako zmiane obowigzkow stuzbowych pracownika
na okres zaangazowania w realizacje projektu),

e okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest
kwalifikowalny wytgcznie do koncowej daty kwalifikowalnosci
wydatkow wyznaczonej w umowie o dofinansowanie;

e zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z
realizacjg projektow jest odpowiednio udokumentowane
postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy;



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) i premie
mogqg by¢ kwalifikowalne o ile sg spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

e zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji, lub innych wtasciwych przepisach
prawa pracy,

e zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze
dziatalnos¢ zostata rozpoczeta pdzniej niz na 6 miesiecy przed
ztozeniem tego wniosku,

e potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej instytucji, a
zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta,

* przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Dodatek do wynagrodzenia moze byc kwalifikowalny, o ile
speftnione zostang fgcznie warunki:

mozliwos¢ jego przyznania wynika bezposrednio z prawa pracy,
zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie chyba ze dziatalnos¢ zostata
rozpoczeta pozniej niz na 6 miesiecy przed ztozeniem tego wniosku,
potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdéw danej instytucji,

jest kwalifikowalny w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

Jego wysokos¢ uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkow i
wynika z wniosku o dofinansowanie.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Dodatek moze by¢ przyznany jako:

* wyligczne wynagrodzenie za prace w projekcie,

* uzupetnienie wynagrodzenia rozliczanego w ramach
projektu.

W przypadku wykonywania zadan w kilku projektach
beneficjenta personelowi projektu przyznawany jest wytacznie
jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania
pracownika w dane projekty.



Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza
bedaca beneficjentem

1. Koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢
gospodarczg bedacej beneficjentem jest kwalifikowalny pod
warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania
oraz okreslenia zakresu obowigzkow tej osoby w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Koszt, o ktorym mowa w pkt 1, wynika z zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie projektu.

3. Koszt, o ktdrym mowa w pkt 1, jest dokumentowany nota
ksiegowa.

Dokumentowanie wydatkow dot personelu projektu.



Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym
we wniosku o dofinansowanie projektu, spetniajgcym warunki
kwalifikowalnosci.

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

e spetnienie przez niego kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych
do udziatu w projekcie, co jest potwierdzone wtasciwym
dokumentem, tj. oSwiadczeniem lub zaswiadczeniem, w zaleznosci
od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udziatu w
projekcie,

* uzyskanie danych o osobie fizycznej o ktérych mowa w zat. 1i 2 do

rozporz. EFS tj. m.in. ptec, status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie,

* |ub danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikéw
kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie
osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po
opuszczeniu projektu.



Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych od uczestnika
projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik
projektu nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych)
uniemozliwia udziat w projekcie danej osoby/podmiotu i
traktowanie jej/go jako uczestnika projektu.

Co do zasady, kwalifikowalnosc uczestnika projektu potwierdzana
jest bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy
wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia
uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie
realizacji projektu — kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu
potwierdzana moze byc¢ na etapie rekrutacji do projektu.



Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

e Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu
bedacy osobg fizyczng sktada oswiadczenie o przyjeciu przez
niego do wiadomosci informacji, o ktéorych mowa w art. 13 i
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej: ,,0g6lnym
rozporzadzeniem o ochronie danych”.



Zamowienia udzielane w ramach projektow

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub
jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy
czym ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznosc tgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

— ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie (tozsamos$¢ przedmiotowa),

— mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie (tozsamos¢
czasowa),

— mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce
(tozsamosc¢ podmiotowa).

W przypadku udzielania zamowienia w czesciach, wartosc
zamowienia ustala sie jako tgczng wartosc poszczegolnych jego
czesci.

W przypadku projektow dotyczgcych organizacji misji
gospodarczych i targdw wartos¢ zamowienia na ustugi hotelowe,
czy dostawe biletow lotniczych szacuje sie ze wzgledu na specyfike
tych projektéw co do zasady odrebnie dla kazdego wydarzenia.



Zamowienia udzielane w ramach projektow

Procedur rozeznania rynku i zasady konkurencyjnosci nie
stosuje sie do:

zamowien ktorych przedmiotem jest nabycie nieruchomosci lub budynkdw,
- wydatkdéw rozliczanych metodami uproszczonymi,

- zamowien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie ustawy o
partnerstwie publiczno-prywatnym,

- zamowien, ktorych przedmiotem s3 ustugi Swiadczone w zakresie prac B+R
prowadzonych w projekcie przez osoby stanowigce potencjat kadrowy
beneficjenta wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,

- zamowien, ktorych przedmiotem s3 ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy
zastepczej (z wytaczeniem ustug swiadczonych w placéwkach wsparcia dziennego
i placowkach opiekunczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego,
interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego), sasiedzkie ustugi
opiekuncze, ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania i specjalistyczne ustugi
opiekuncze w miejscu zamieszkania, ustugi asystenckie — swiadczone osobiscie
przez osoby wskazane lub zaakceptowane przez uczestnika projektu, o ktdrych
mowa w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow EFS i EFRR lata
2014-2020.



Zamowienia udzielane w ramach projektow

Mozliwe jest niestosowanie procedur rozeznania rynku i zasady
konkurencyjnosci m.in. w nastepujacych przypadkach:

1. w wyniku prawidtowego przeprowadzenia zasady
konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta zgodna z
zapytaniem ofertowym; zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamoOwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest
mozliwe, gdy pierwotne warunki zamodwienia nie zostaty w
istotny sposéb zmienione;

2. zamowienie moze byc¢ zrealizowane tylko przez jednego
wykonawce z jednego z nastepujacych powodow:

* brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,
tzn. istnieje tylko jeden wykonaweca, ktdry jako jedyny moze zrealizowacd
zamowienie,

 przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
witasnosci intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktory ma
wyigczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowej;



Zamowienia udzielane w ramach projektow

Mozliwe jest niestosowanie procedur rozeznania rynku i zasady
konkurencyjnosci m.in. w nastepujacych przypadkach:

3.

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych
po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie,
niespodziewane wypadki), wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia;

przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie
w celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych,
ktore nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego produkgji
masowej, stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztow badan lub rozwoju.



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Udzielanie zamowienia publicznego w ramach projektu
nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w przypadku:

* beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym zgodnie z ustawg
PZP w przypadku zamowien przekraczajgacych wartos¢ 50
tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT),

* beneficjenta bedgcego zamawiajagcym zgodnie z ustawa
PZP, w przypadku zamowien publicznych o wartosci rownej
lub nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a
jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT),

 w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej od
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mieé¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawece, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow, chyba ze jest to
uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i zamawiajacy nie moze
opisac przedmiotu zamodwienia za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny”.



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia sg formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

* wagi poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,

* kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej. Zakaz ten nie dot. zamowien na ustugi spoteczne i innych
szczegoblnych ustug oraz zamoéwien o charakterze niepriorytetowym w
dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Kryteria oceny ofert c.d:

cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dot.
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych
wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, takich jak np.
jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe

i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli
mogg miec znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia.



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
e upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami

* wybrac najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert spetniajgca
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

» opis przedmiotu zamowienia publicznego,

» warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania (stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe),

» kryteria oceny oferty,

» informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridow oceny oferty,

» opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium,
» termin sktadania ofert i termin realizacji umowy,
» informacje na temat zakresu wykluczenia,

» okreslenie warunkdw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

» Informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (o ile dot),
» Informacje dot zakazu powigzan osobowych i kapitatowych.



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Termin na ztozenie oferty wynosi (decyduje data wptywu oferty do
Zamawiajacego):

Co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug,

Co najmniej 14 dni - w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku
zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

co najmniej 30 dni w przypadku zamodwien o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajacej lub przekraczajgcej kwota okreslona w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a koniczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli
koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie
postepowania i polega na jego umieszczeniu na stronie

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje
projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe w
bazie konkurencyjnosci.



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w szczegolnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga
by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.
Powinny byc to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg sporzgdza sie protokotu
w formie pisemnej, ktéry zawiera m.in. :

wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

informacje o spetnieniu warunku braku konfliktu interesow,

informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
nastepujgce zatgczniki:
» potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,
» zfozone oferty,
» o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami,



Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej
stronie internetowej, w taki sposob w jaki zostato zapytanie ofertowe
upublicznione.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawecy, jego siedzibe oraz cene zamowienia.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
whnioskodawcy protokofu postepowania o udzielenie zamowienia.



Rozeznanie rynku

* Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o
wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, t;j.
bez podatku od towardéw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma
na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie rynkowe,;.



Rozeznanie rynku

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cennikdw potencjalnych
wykonawcdw zamowienia — wraz z analizowanymi cennikami.

Cenniki mozna pozyskac :
ze stron www wykonawcow/dostawcow,

poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamodwienia wraz z
zapytaniem o cene na stronie internetowej beneficjenta,

skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamowienia do
potencjalnych wykonawcdw, etc.



Rozeznanie rynku

* W przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wtacznie, mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci
zamiast rozeznania rynku.

* Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych
towarow i ustug, dla ktérych 1Z PO okreslita wymagania dotyczace
standardu oraz cen rynkowych.

W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim
przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu
o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowe;j.



Przygotowywanie wnioskow o ptatnosc
w systemie SL2014

na podstawie
PODRECZNIKA BENEFICIJENTA SL2014
wersja 2.5 (z dnia 25.01.2019r)



Beneficjent poprzez system SL2014 przesyta:
= whnioski o ptatnosg,
= dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ wydatkéw i inne
dokumenty dot. projektu,
= dane uczestnikow projektu,
= dane personelu projektu,
= harmonogram rzeczowo-finansowy,

= korespondencje do instytucji udzielajgcej wsparcia.



Beneficjent skiada wnioski o platnosc poprzez system SL2014

w terminach zgodnych z harmonogramem ptatnosci.

Beneficjent wyznacza osobe/osoby upowaznione
do pracy w systemie SL2014

https://sl2014.gov.pl/



SYSTEM SL2014 - Whnioski o ptatnos¢ - modut identyfikacja wniosku

Whiosek o ptatnosé
Identyfikacja wniosku
Whiosek za okres od | do | Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku
Rodzaj wniosku o ptatnosc

"] Wniosek o zaliczke ['| Wniosek o refundacje ['| Wniosek rozliczajacy zaliczke '] Wniosek sprawozdawczy [ Wniosek o ptatnosc koricowq




SYSTEM SL2014 - Whnioski o ptatnos¢ — modut postep rzeczowy

¥
AA

Uszytkownik: Ewa Krzykowska
A Wyloguj
T

Whiosek za okres od 2017-10-01 do 2018-11-30

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od | 2017-10-01  do | 2018-11-30 Status wniosku | W przygotowaniu Humer wniosku

Rodzaj wniosku o platnosc
[] wniosek o zaliczke Whiosek o refundacje

[ Projekt ] Postep rzeczowy [ Postep finansowy ] [ Informagje
[ Wskazniki produktu H Wskazniki rezultatu H Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu ” Planowany przebieg realizacji ]

Stan realizacji

[Jwniosek rozliczajacy zaliczke v Wniosek sprawozdawczy [ whniosek koricowy

]

ZIadanie

A

Zadanie 1 Zadanie nr 1a

Zadanie 2 Zadanie nr 2

Regulamin bezpieczeristwa Szkolenie
Wersja: 2.21.#0 (2018-11-30 21:17)
APP31 (Szkola)

Unia Europejska  [HIREEAI

l/ [ ] oo ﬂ Fundusze Ryarznncnnlita

Pozostato: ,

19:47
Uwaga: pracujesz na instancji szkoleniowej $L2014.




SYSTEM SL2014 - Whnioski o ptatnos¢ — modut postep finansowy

Whniosek za okres od 2018-09-01 do 2018-09-30

Identyfikacja wniosku

Whniosek za okres od I 2018-09-01 do | 2018-09-30 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku

Rodzaj wniosku o ptatnosc

|#| Wniosek o zaliczke l#| Wniosek o refundacje l#| Wniosek rozliczajacy zaliczke

SHves

¥ Whniosek sprawozdawczy |_| Wniosek koricowy

Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy ‘ Informacje ‘ ‘ Zalgczniki ‘ ‘ Podsumowanie

[ Zwroty [korekty ][ Zradla finansowania wydatkow
Import z pliku .xls

P

Numer Numer q Kwota dokumentu q o Wydatki
Lp. zadania dokumentu Nazwa towaru lub ustugi brutto Kategoria kosztow — Nazwa kosztu kwalifikowalne

[ Rozliczenie zaliczek ][ Dochad ]

Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki

Zat.



SYSTEM SL2014 - Wnioski o ptatnos¢ — modut postep finansowy
Zestawienie wydatkow

=*
Zadanie 1 test

Nr dokumentu

Nr ksiegowy lub ewidencyjny

Mazwa towaru lub ustugi

NIP wystawcy/ PESEL

| nzp v

Data wystawienia dokumentu

P

|_| Faktura korygujaca

Data zaplaty

| L+

|| Zakres dat

Numer kontraktu

Kategoria kosztow — Nazwa kosztu

Wydatki ogdtem

Kwota dokumentu brutto
0,00

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT

Kwota dokumentu netto
[ 0,00

Dofinansowanie

|
L+

Kategoria podlegajaca limitom

0,00

| 0,00 | 0,00

Wydatki w ramach limitu

I Nie dotyczy

Uwagi

T

| 0,00

| 0,00

Zatacznik

%




SYSTEM SL2014 - Whnioski o ptatnos¢ — modut postep finansowy

Uzupetnione Zestawienie dokumentow mozna tez importowac poprzez
funkcje Import lub eksportowac poprzez funkcje Eksport

Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy ‘ Informacje

Import z pliku .xls

Rozliczenie zaliczek

Zwroty/korekty H Zradla finansowania wydatkow ‘

E

%

e
R E

1 Nr Kwota dokumentu Kategoria kosztow W

dokumentu 1EEs oh ) AR IV brutto — Nazwa kosztu kwali



SYSTEM SL2014 - Whnioski o ptatnos$¢ — Ztozenie wniosku o ptatnosé

Whniosek o ptatnosc za okres 2015-02-01 — 2015-02-28 zostanie przestany do instytudji. Nie bedzie
mozliwa jego edycja i usuniecie. Czy chcesz ziozyd wniosek?

* podpisanie dokumentu przy uzyciu profilu zaufanego

podpisanie dokumentu przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego



SYSTEM SL2014 - Whnioski o ptatnos$¢ — Ztozenie wniosku o ptatnosé

Podpisany wniosek o ptatnosc zostat przestany do wiasciwej instytucii.




SYSTEM SL2014 - Harmonogram ptatnosci w Systemie SL2014

Ewa Krzykowska

Projekt RPWP.06.01.00-30-0001/15

INSTYTUCIA

Testowy projekt KM

‘Whioski o platnosc Korespondencja Harmonogram platnosc Monitorowanie uczestnikdow [ Baza personelu ][ Zamowienia publiczne Dokumentacja
Pokaz/ukryj archiwalne
Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

W przygotowaniu

3 Zatwierdzony 2019-06-12 2019-06-12 - oo 0,00
Dodaj kwartat
I

Rok Kwartat[T | []podziel na miesiace

Wydatki kwalifikowalne | 0,00
Dofinansowanie:
Zaliczka | 0,00
Refundacja | 0,00
ogétem | 0,00
egulamin bezpiec i Szkolenie
rsja: 2.35.r0 (2019-06-21 14:47)
APP22 (Szkota)
Pozostato: R P | L . _—

19:44

Uwaga: pracujesz na instancji szkoleniowej SL2014.

Projekt wspdtfi z jskiego F Rozwoj
Projekt reali w ramach obchodd i ia ni i oraz Funduszu Spéjnodci w ramach Programu Pomoc Techniczna 2007-2013
oraz Prog) Pomoc i 2014-2020

ju Regic o




SYSTEM SL2014 - Monitorowanie uczestnikow w Systemie SL2014

M

|

| Kraj | Polska W

Rodzaj uczestnika |wskaz’ rodzaj uczestnika W

Nazwa instytucji |

Imie |

Nazwisko |

| PESEL |

Brak PESEL ]

Plec | v

Wiek w chwili przystapienia do projekiu |

Wyksztatcenie | wskaz wyksztatcenie W



SYSTEM SL2014 - Personel projektu

) OO wp=

Lista personelu

Status Data przestania
B4030714184 w przygotowaniu
44061785212 Kraj PESEL

Polska 84030714184

79071824145

Imie Nazwisko
63102815468 ANNA MAJ
02021947923 Lwagi
72072325523

61020465158 Stanowisko 1 Stanowisko 2




Whioski o ptatnos¢ — najczesciej spotykane btedy

»Ztozenie wniosku o ptatnos¢ w innym terminie niz zostat przewidziany
»Brak wniosku o ptatnos¢ o charakterze sprawozdawczym

»Brak uruchomienia urzgdzen, zakupione urzgdzenia nie zostaty przyjete
do ewidencji srodkow trwatych

»Brak dokumentacji dokumentujgcej zaangazowanie personelu.



E:pgggfsiie Rzeczpospolita Unia Europejska
wiedzn edolacs Ko - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wektor Wiedzy &

Kierunek Twojego roezwoju.

Dziekuje za uwage




