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Forma sktadania wnioskow

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalezy ztozyc
w formie elektronicznej poprzez aplikacje SOWA
oraz w 1 egzemplarzu w formie papierowe;j.

Za date ztozenia wniosku o dofinansowanie nalezy uznac

date ztozenia wersji papierowej przedmiotowego dokumentu
opatrzonego podpisem osoby uprawnionej / podpisami osdb
uprawnionych do ztozenia wniosku (punkt 2.7 wniosku).

Wersje elektroniczng wniosku nalezy przestac do WUP w todzi za
posrednictwem SOWA najpozniej w dniu

ztozenia / nadania wniosku w wersji papierowej.



Termin i miejsce sktadania wnioskow

Whioski w ramach konkursu przyjmowane bedg

od 31 lipca do 21 sierpnia 2015 .

(od poniedziatku do pigtku w godz. pracy WUP, tj. od 8:00 do 16:00,
z wytgczeniem dnia 14 sierpnia 2015 .,

gdyz tego dnia urzad bedzie nieczynny).

Whioski w formie papierowej mozna sktadac osobiscie

do Oddziatu promocji i informacji EFS WUP w todzi,

90-608, todz, ul. Wélczanska 49, (budynek B, | pietro, pok. 1.04)
oraz nadsytac poczta lub przesytka kurierskg na adres
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w todzi,

90-608 todz, ul. Wolczanska 49.
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System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych - SOWA
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Aplikacja jest dostepna pod adresem https://www.sowa.efs.gov.pl/

Ustawienia przegladarki:

v Obstugiwane przegladarki (zalecane jest stosowanie najnowszych wersji
przegladarek udostepnionych przez producenta): Firefox, Chrome,
Internet Explorer, Opera;

v' Wiaczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies)
w ustawieniach przegladarki;

v" Wytaczenie blokowania wyskakujacych okienek
w ustawieniach przegladarki.

Dodatkowo niezbedne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikow PDF
np. Adobe Acrobat Reader.
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System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych - SOWA

Nalezy utworzy¢ konto Beneficjenta (gtdwne konto beneficjenta) w SOWA.

Po utworzeniu konta dla Beneficjenta nalezy uzupetni¢ dane dotyczace:
Beneficjenta/Oddziatéw Beneficjenta oraz Partnerdw (jezeli projekt bedzie
realizowany w partnerstwie).

Nalezy podaé petng nazwe Beneficjenta/Partnera zgodnie z KRS lub CEIDG
— tzn. nie uzywac skrotow w nazwie, w tym w nazwie formy prawnej

stanowigcej czes¢ nazwy Beneficjenta np. Dobra Firma spotka z

ograniczong odpowiedzialnoscig a nie Bebra-Firmasp-—2zo-o.



System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych - SOWA

Oprocz konta Beneficjenta mozna utworzy¢ dodatkowe konta
dla uzytkownikéw. Beneficjent sam definiuje uprawnienia
dla dodatkowego uzytkownika.

W SOWA wystepujg dwa rodzaje kont dodatkowych:
1. Beneficjent subkonto
2. Subkonto

Subkonto nie ma mozliwosci zaktadania kont dla kolejnych oséb.
Beneficjent subkonto moze zaktadac konta dla kolejnych osdb
uprawnionych (o ile przy zaktadaniu konta te uprawnienie
zostanie nadane).

.
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System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych - SOWA

Konto Beneficjent lub konto Beneficjent subkonto

(o ile przy zaktadaniu konta te uprawnienie zostanie nadane)
moze zarzgdzac¢ kontami uzytkownikow m.in.

zablokowac konto, zmieniaC uprawnienia, resetowac hasto itd.



System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych - SOWA

Whiosek o dofinansowanie jest przygotowywany

w odpowiedzi na ogtoszony nabor.

Aby rozpoczg¢ wypetnianie wniosku o ptatnosc

nalezy na stronie gtdwnej, z gornego menu przejs¢ na zaktadke
Nabory i odnalez¢ ogtoszony przez WUP w todzi nabor

nr POWR.01.02.02-1P.17-10-001/15 i nacisng¢ przycisk Szczegofy
a nastepnie klikngc¢ przycisk Rozpocznij tworzenie wniosku.



Przygotowanie wniosku o dofinansowanie w SOWA

W zaktadce Pomoc sg udostepnione nastepujgce instrukcje
uzytkownika SOWA:

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020.

Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych
(SOWA) w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 dla wnioskodawcow / beneficjentow.
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Przygotowanie wniosku o dofinansowanie w SOWA

Poszczegodlng sekcje wniosku moze edytowac tylko jeden uzytkownik.
W przypadku proby otworzenia sekcji edytowanej przez innego
uzytkownika pojawi sie nastepujgcy komunikat: Sekcja jest
edytowana przez Imie Nazwisko, brak poprzedniej wers;ji
zatwierdzonej, ktorg moze podejrzec¢ uzytkownik.

Tylko pozytywnie zwalidowany wniosek o dofinansowanie moze
zostac przestany przez SOWA do WUP w todzi — po nacisnieciu
funkcji Sprawdz pojawi sie informacja o braku btedow.

Nalezy pamietac o koniecznosci ztozenia wersji papierowej
whniosku o dofinansowanie o tej samej sumie kontrolnej
co wystana wersja elektroniczna.
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Limit znakow

RODZAJ PROJEKTU LIMIT ZNAKOW

Projekty w ktorych kwota 25 000

dofinansowania wynosi (w tym 10 000 na cz. lll

ponizej 2 min PLN i 15000 na cz. IV)

Projekty w ktorych kwota 25 000 (jw.) + 10 000 na pkt. 3.3.
dofinansowania jest rowna lub (opis ryzyka)

przekracza 2 min PLN

Projekty partnerskie, w ktorych kwota | 35 000
dofinansowania wynosi (w tym 15 000 na cz. lll
ponizej 2 min PLN i 20 000 na cz. IV)

Projekty partnerskie, w ktérych kwota | 35 000 (jw.) + 10 000 na pkt. 3.3.
dofinansowania jest rowna lub (opis ryzyka)
przekracza 2 min PLN

13



1. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER - WSKAZNIKI

Whioskodawca zobowigzany jest do okreslenia w ppkt. 3.1.1
whniosku i monitorowania w projekcie nastepujgcych wskaznikow
okreslonych w PO WER, adekwatnie do specyfiki projektu:

. REZULTATU BEZPOSREDNIEGO,
. EFEKTYWNOSCI ZATRUDNIENIOWE],
. PRODUKTU.

14
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lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER
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W celu wtasciwego monitorowania wskaznikow rezultatu,
whnioskodawca przedstawia we wniosku o dofinansowanie opis,
w jaki sposob bedzie weryfikowane to, czy uczestnicy projektu:

. otrzymali oferte pracy, ksztatcenia ustawicznego,
przygotowania zawodowego lub stazu
PO Opuszczeniu programu,

. uczestniczyli w ksztatceniu / szkoleniu lub uzyskali
kwalifikacje lub pracujg po opuszczeniu programu,

. ukonczyli interwencje wspierang w ramach
Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych,

15
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lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER

Opis ten obejmuje:

“ Wojewbdzki U Unia Europejska [
Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny

a) zdefiniowanie we wniosku grupy docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie
(na podstawie zapisow w pkt. 1.8 i 3.1 lub 3.2 wniosku o dofinansowanie),

b) zdefiniowanie we wniosku (w pkt. 3.1 lub 3.2) efektéw, ktore osiggna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

c) przedstawienie (w pkt. 3.1 lub 3.2 wniosku) sposobu weryfikacji i kryteriow,
na podstawie ktdrych dokonana zostanie ocena osiggniecia przez uczestnikéow
zdefiniowanych efektéw, po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) wskazanie (w pkt. 3.1 lub 3.2 wniosku), w ktdrym momencie przeprowadzone
zostanie porownanie uzyskanych wynikéw z zaktadanymi efektami

(tj. czy uczestnicy osiggneli zaktadane efekty).
16
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lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER
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W celu spetnienia kryterium dostepu nr 4 wnioskodawca powinien
zdefiniowac€ wskazniki rezultatu dotyczace efektywnosci
zatrudnieniowej oraz podac ich wtasciwe wartosci docelowe.

Nalezy rowniez okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bedg poszczegdlne wskazniki poprzez wskazanie zrodta

danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Wazne jest
tez podanie informacji o czestotliwosci pomiarow wskaznikéw.

17



ewbdzki Urzad Unia Europejska o
i Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
l Europejskie
l Wiedza Edukacja Rozwdéj

lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER

W ppkt. 3.1.2 wniosku nalezy wskaza¢ cel gtowny projektu i opisac¢ w jaki
sposOb projekt przyczyni sie do realizacji wtasciwego celu szczegoétowego
PO WER, wskazanego w ppkt. 3.1.1.

Okreslony przez wnioskodawce cel gtéwny projektu powinien bezposrednio
przektadac sie na zadania wskazane w punkcie 4.1 wniosku.

Nalezy pamietac, ze obecnie wnioskodawca nie przedstawia diagnozy
sytuacji problemowej, na ktorg odpowiedz bedzie stanowita realizacja
projektu, ani nie uzasadnia potrzeby realizacji projektu.

Problemy, ktdore zostang rozwigzane lub ztagodzone zostaty bowiem
zdiagnozowane w PO WER i z tej diagnozy wynika potrzeba realizacji
okreslonych projektow.

18
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lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER

W pkt. 3.2 nalezy zamiescic opis, ktory wskaze adekwatnos¢ doboru
grupy docelowej do wtasciwego celu szczegétowego PO WER.

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazac istotne cechy uczestnikow,
ktorzy zostang objeci wsparciem.

W punkcie tym nalezy opisa¢ uczestnikow projektu, zgodnie z definicja
uczestnika projektu okreslong w Wytycznych w zakresie postepu
rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020, a wiec jedynie
osoby otrzymujgce wsparcie.

Whnioskodawca powinien opisac grupe docelowg w sposdb pozwalajgcy
osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzic, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do objecia wsparciem

zgodnie z zapisami SZOOP oraz kryteriami dostepu nr 1, 2, 3. .
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lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER
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W pkt. 3.2 wnioskodawca powinien uwzglednic¢ zapisy, iz projekt jest
skierowany do:

grupy kwalifikujgcej sie do objecia wsparciem zgodnie z zapisami SZOOP;
do grup docelowych z obszaru wojewodztwa tédzkiego

(kryterium dostepu nr 1);

do mtodziezy NEET (kryterium dostepu nr 2);

w odpowiedniej proporcji (co najmniej 80% osdb biernych zawodowo
z 0gotu uczestnikow projektu, zas w przypadku oséb bezrobotnych

— co najmniej 40% oso6b dtugotrwale bezrobotnych

z 0g6tu bezrobotnych — kryterium dostepu nr 3).

20



lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER

Ponadto, w celu uzyskania dodatkowych punktow za spetnienie
kryterium premiujacego nr 1 wnioskodawca w punkcie 3.2
powinien zawrzec informacje, ze 30% uczestnikow projektu
stanowig osoby w wieku 18-24 lata, ktore nie uczestniczg

w ksztatceniu i szkoleniu — tzw. mtodziez NEET (zgodnie z definicja
osoby z kategorii NEET przyjetg w PO WER 2014-2020).

Majac na uwadze cel Gwarancji dla Mtodziezy uznaje sie,
ze dodatkowe punkty bedg przystugiwa¢ wnioskodawcy,
ktory zatozy minimum poziom 30% ww. grupy.

21
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lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER

W drugim polu opisowym nalezy wskazac potrzeby i oczekiwania
uczestnikoéw projektu w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢
udzielane w ramach projektu oraz bariery na ktore napotykaja
uczestnicy projektu.

W celu uzyskania punktu w ocenie przy uzyciu standardu
minimum wnioskodawca powinien zawrzec informacje
dotyczgce tzw. barier rGwnosciowych (w oparciu o dane
jakosciowe lub ilosciowe), na jakie napotykaja

uczestniczy i uczestniczki projektu.

22
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lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER

W trzecim polu opisowym nalezy opisac sposdb rekrutacji uczestnikow projektu.
Nalezy uwzgledni¢ planowane dziatania informacyjno-promocyjne,

procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikow
projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji
(mierzalnych, przejrzystych i zgodnych z opisem uczestnikow).

W celu spetnienia zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie ze
standardem minimum, jak rowniez zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
nalezy w tym punkcie wskaza¢ jakie konkretne dziatanie/dziatania zostana
podjete na etapie rekrutacji, w celu zapewnienia rownosci szans pfci

np. niestereotypowy dobdr wsparcia dla uczestnikéw i uczestniczek projektu

i dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosSciami.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskazaé, na podstawie jakich dokumentéow
zrodtowych bedzie kwalifikowat uczestnikdw do projektu.

23
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lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegotowego PO WER

Pkt. 3.3 wypetniany jest tylko przez wnioskodawcow, ktorzy
whnioskujg o kwote dofinansowania rowng albo przekraczajaca
2 mln ztotych (w innym przypadku pole jest nieaktywne).

W polu 3.3 obligatoryjnie nalezy opisac zarzadzanie ryzykiem,
w tym w szczegdlnosci:

. sposob identyfikacji ryzyka;

. Sposob i czestotliwos¢ przegladu ryzyka;

. sposob dokumentowania dziatan dotyczacych zarzgdzania
ryzykiem.

24



Fundusze TR,
Europejskie i
l I . . . l l E Wiedza Edukacja Rozwdj *ddz}“e :

lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego
celu szczegétowego PO WER

Wojewddzki Urzad Unia Europejska [N
- Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny |

Pkt. 3.4 - opis projektu zawarty w tym polu wniosku powinien by¢
zgodny z informacjami zawartymi przez wnioskodawce w punktach 3.1,
3.2 oraz 4.1 wniosku.

Pole opisowe zawarte w pkt 3.4 wniosku posiada odrebny

od pozostatych punktdw wniosku limit 2 000 znakdw, a wiec
whnioskodawca, opisujgc projekt, powinien uwzglednié

tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

. cel ogdlny projektu,

. gtdwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,

. grupe docelowg projektu oraz

. gtdwne zadania, ktore zostang zrealizowane w ramach projektu.

25
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IV. Sposob realizacji projektu oraz potencjat i
doswiadczenie wnioskodawcy

Pkt. 4.1 Zadania sktada sie z dwoch czesci: tabelarycznej oraz opisowe;.

W polu ,trwatosc i wptyw rezultatow projektu” wnioskodawca opisuje

w jaki sposob zostanie zachowana trwatosc rezultatow projektu.

Czesc tabelaryczna sktada sie z nazwy zadania, szczegétowego opisu zadania,
przyporzadkowania zadania do odpowiednich wskaznikow oraz przypisania
partnerow do zadan. Zadania powinny by¢ spdjne i logiczne, powigzane
miedzy sobg oraz z innymi elementami wniosku. Ponadto w polu tym nalezy
zawrzecC zapisy potwierdzajgce, iz przewidziane do realizacji zadania beda
zgodne ze standardem w zakresie towardw i ustug stanowigcym zatgcznik
nr 11 oraz Polskg Ramg Jakosci Praktyk i Stazy stanowigcg zatgcznik nr 12
do Regulaminu konkursu. Nalezy pamieta¢, ze w projektach w ramach

PO WER nie ma zadania pn. ,Zarzgdzanie projektem”, czy tez ,Promocja

projektu”, gdyz stanowig one koszty posrednie.
26
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

1. Dla spetniania kryterium dostepu nr 5 nalezy zwrdéci¢ uwage

by wsparcie zaplanowane w projekcie opierato sie na co najmniej
trzech elementach indywidualnej i kompleksowej pomocy

(dwa wskazane w typach operacji jako obligatoryjne, trzeci i kolejne

— fakultatywne — wybierane w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci osdb,

ktérym udzielane jest wsparcie).

2. Dla spetnienia kryterium dostepu nr 6 nalezy zamiescic zapis:
Wsparcie bedzie udzielane w ciggu czterech miesiecy od przystgpienia
danej osoby do projektu. W ciggu czterech miesiecy zostanie zapewniona
wysokiej jakosci oferta zatrudnienia, dalszego ksztatcenia, przyuczenia do

zawodu lub stazu.
27
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

3. Dla spetnienia kryterium dostepu nr 7 nalezy zwrdci¢ uwage, ze wsparcie

o charakterze szkoleniowym, obejmujgce nabywanie, podwyzszanie lub
dostosowywanie kompetencji i kwalifikacji (o ile wystepuje w projekcie), ma miec
miejsce w ramach zatrudnienia subsydiowanego/ praktyki zawodowej / stazu /
wolontariatu u konkretnego pracodawcy lub zosta¢ dostosowane do potrzeb
konkretnego pracodawcy oferujgcego zatrudnienie uczestnikdw projektu

po zakonczeniu udziatu w projekcie.

4. W przypadku gdy projekt przewiduje szkolenia prowadzace do nabywania,
podwyzszania lub dostosowywania kompetencji i kwalifikacji, dla spetnienia
kryterium dostepu nr 8 programy szkoleniowe powinny bazowac na
uznanych/certyfikowanych profilach zawodowych lub prowadzi¢ do uzyskania
uznawanych umiejetnosci i kompetencji. Szkolenia muszg koriczy¢ sie egzaminem

oraz uzyskaniem certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje. e
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

5. W przypadku realizacji instrumentow rynku pracy stuzgacych wsparciu
mobilnosci geograficznej, dla spetnienia kryterium dostepu nr 9 planowane
dziatania w tym zakresie powinny dotyczy¢ obszaru wojewodztwa todzkiego.

6. W celu uzyskania dodatkowych punktow za spetnienie kryterium
premiujgcego nr 2 w przypadku szkolen zawodowych przewidzianych do
realizacji w ramach projektu, wszystkie planowane szkolenia powinny
dotyczy¢ branz wymienionych w przedmiotowym kryterium.

7. W celu uzyskania dodatkowych punktow za spetnienie kryterium
premiujgcego nr 3 nalezy przypisac partnerow do zadan, tak by kazdy z

partnerow byt zaangazowany w realizacje minimum jednego zadania.
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

8. W celu uzyskania dodatkowych punktéw za spetnienie kryterium premiujgcego
nr 4 wnioskodawca powinien zawrzeé¢ informacje, iz w projekcie wykorzystane
zostaty rezultaty PIW EQUAL lub rozwigzania wypracowane w projektach
innowacyjnych PO KL adresowanych do oséb mtodych w wieku 15-29 lat

(poprzez odwotanie do numeru, tytutu, okresu realizacji projektu

a takze nazwy wykorzystywanego rozwigzania).

9. W celu uzyskania punktu w ocenie przy uzyciu standardu minimum wnioskodawca
powinien wskaza¢ dziatania, ktére zostang zrealizowane w projekcie na rzecz
ostabienia lub niwelowania zdiagnozowanych barier rwnosciowych.

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie nie zdiagnozowano

zadnych barier rownosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu

nalezy przewidzie¢ dziatania zmierzajgce do przestrzegania

rownosci szans kobiet i mezczyzn. 20
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

Pkt. 4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerédw (o ile dotyczy)
wykazywany jest przez wnioskodawce w kontekscie oceny zasobow
jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu.
Whioskodawca powinien w tym punkcie opisa¢ ewentualne partnerstwo
nawigzane do realizacji projektu i mozliwosc korzystania z doswiadczenia
i zasobow wszystkich podmiotow tworzacych dane partnerstwo.

W punkcie tym nalezy uwzglednic:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partnerow,

2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow,
3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partneréw.
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

1. Dla spetnienia kryterium formalnego nr 8 nalezy poda¢ czy wnioskodawca oraz partnerzy
krajowi (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajg tagczny obrot
za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg o rachunkowosci (jesli dotyczy)

lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od tacznych
rocznych wydatkow w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS,
ktdrych strong umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena
formalna albo formalno-merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym,

w ktérym wydatki sg najwyzsze.

2. Dla spetnienia kryterium dostepu nr 11 nalezy zamiesci¢ zapis o prowadzeniu biura
projektu (lub posiadaniu siedziby, filii, delegatury, oddziatu czy innej prawnie dozwolonej
formy organizacyjnej dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa tédzkiego

z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce
uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

Pkt. 4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw - opisujac
potencjat spoteczny swdj i partnerow (jesli dotyczy) wnioskodawca
powinien przede wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie

jego i ewentualnych partnerdw jest adekwatne do realizacji projektu.

W przedmiotowym punkcie nalezy rowniez wskazac instytucje,

ktore moga potwierdzi¢ opisany potencjat spoteczny
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w szczegdlnosci

w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji

jej rezultatéw) danego wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzonej
w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest
whniosek o dofinansowanie:

a) w obszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu;

c) na okreslonym terytorium, ktorego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

Pkt. 4.5 Sposob zarzadzania projektem - nalezy opisac, jak bedzie wygladata
struktura zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem

roli partneréw (jesli dotyczy) i wykonawcow jesli wystepuja.

Ocenie podlega adekwatnos¢ sposobu zarzgdzania projektem

do zakresu zadan w projekcie.

W przedmiotowym punkcie nalezy opisac¢ jaka kadra bedzie zaangazowana

w realizacje projektu, w szczegdlnosci nalezy przedstawic kluczowe stanowiska
i ich role (zakres wykonywanych zadan).

Wazny jest rowniez opis doswiadczenia zaangazowanego personelu.

W celu uzyskania punktu w ocenie przy uzyciu standardu minimum wnioskodawca
powinien przedstawic¢ konkretne dziatania, ktére zostang podjete by zapewnic
realizacje rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzgdzania.

35
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IV. Sposab realizacji projektu oraz potencjat
i doswiadczenie wnioskodawcy

Dla spetnienia kryterium formalnego nr 7 w przypadku projektu przewidzianego do
realizacji w partnerstwie w punkcie 4.5 wniosku nalezy zamiesci¢ informacje, ze:

1. spetnione zostaty:

e wymogi dotyczgce wyboru partnerow spoza sektora finanséw publicznych,
o ktorych mowa w art. 33 ust. 2-4 ustawy wdrozeniowej oraz

e wymogi dotyczgce braku powigzan, o ktorych mowa w art. 33 ust. 6 ww.
ustawy oraz w SZOOP, pomiedzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo.

2. partnerstwo zostato utworzone albo zainicjowane w terminie
zgodnym z SZOOP tj. przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest
wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.
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VI. Szczegotowy budzet projektu

W Szczegotowym budzecie nalezy wskazac:
- koszty bezposrednie — pkt. 6.1.1

- koszty posrednie — pkt. 6.1.2

- wktad wtasny - pkt. 6.1.3

(w tej czesci nalezy wskazac wartos¢ w ztotych wymaganego
wkfadu wtasnego jaki jest planowany do wniesienia w ramach
projektu, w tym ze srodkdw prywatnych).
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VI. Szczegotowy budzet projektu

We wniosku nalezy wskazac:
e potencjat kadrowy beneficjenta (o ile go posiada)

e forme zaangazowania i wymiar czasu pracy personelu
(etat/liczba godzin)

 forme wniesienia wktadu wtasnego (jesli wymagany),
przy czym to beneficjent okresla forme wniesienia wktadu,

* finansowanie z roznych zrodet (wktad prywatny i publiczny,
z funduszy strukturalnych/FS i innych zrédet) wraz z uzasadnieniem
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VI. Szczegotowy budzet projektu
Przy okreslaniu kosztow bezposrednich (pkt. 6.1.1 ) nalezy zaznaczy¢ pola
wyboru (tzw. ,,check-box”), ktore dotycza:

— personelu projektu (nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy wymiar
czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (etat /liczba godzin))

— zadania zlecone (nie moga stanowic wiecej niz 30% wartosci projektu)

— srodki trwate (wydatki w ramach projektu na zakup srodkéw trwatych
oraz wydatki w ramach cross- financingu nie mogg tgcznie przekroczy¢ 10%
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych projektu,)

— cross-financing (ich poziom nie moze przekroczyé 5% wydatkow kwalifikowalnych
projektu a jednoczesnie nie moga przekroczy¢ 10% dofinansowania unijnego)

— pomoc publiczna
— pomoc de minimis

— wkiad rzeczowy.
39
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VI. Szczegotowy budzet projektu

Przygotowujgc budzet projektu wnioskodawca powinien mie¢ na uwadze
kryterium dostepu nr 10. W zwigzku z powyzszym wartosc projektu
powinna wynosi¢ co najmniej 1 min PLN, natomiast Sredni koszt
przypadajacy na jednego uczestnika projektu nie powinien

przekraczac 15 tys. PLN.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa
bierze sie pod uwage obroty jedynie tych podmiotow,

ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest
szczegotowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkow.
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W pkt. 6.1.2 koszty posrednie — wskazuje sie za pomoca listy rozwijanej %
kosztow posrednich w ramach projektu. System wylicza na podstawie okreslonej
wartosci procentowej, wartos¢ w ztotych w projekcie jaka bedzie przeznaczana na
koszty posrednie.

VI. Szczegotowy budzet projektu

W pkt. 6.1.3 — w tej czesci nalezy wskaza¢ wartos¢ w ztotych wymaganego
wktadu wtasnego jaki jest planowany do wniesienia w ramach projektu,
w tym ze Srodkdéw prywatnych.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub

pomocy de minimis w sekcji VIl Podsumowanie wydatkdow nalezy wpisac

w punkcie 6.1.3 w czeSci w tym wkfad wfasny wymagany przepisami pomocy
publicznej wartos¢ wyrazong w ztotych oraz wskaza¢ wartos¢ wydatkéw objetych
pomocy publiczng i/lub pomocg de minimis. Nalezy tez wskazac caty

wktad wtasny, takze ten nie objety regutami pomocy publicznej i/lub

pomocy de minimis.
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W sekcji X Uzasadnienie wydatkow nalezy uzupetni¢ tylko te wydatki, ktore
beda ponoszone w ramach projektu, w odniesieniu do nastepujgcych elementéw:

VI. Szczegotowy budzet projektu

e uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

e uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych

e uzasadnienie dla cross-financingu

e uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego,
w tym informacja o wktadzie rzeczcowym

e uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu

e uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsiewziecia
(dotyczy projektow ktore sg planowane do finansowania z kilku zrédet)

e uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT. .



Fundusze
l Europejskie
. Wiedza Edukacja Rozwdj

Dziekujemy za uwage

Joanna Bednarkiewicz
| Krystian Przygodzki

43



	Slajd numer 1
	SKŁADANIE WNIOSKÓW APLIKACYJNYCH
	Forma składania wniosków
	Termin i miejsce składania wniosków
	Slajd numer 5
	Slajd numer 6
	Slajd numer 7
	Slajd numer 8
	Slajd numer 9
	Slajd numer 10
	Slajd numer 11
	WYPEŁNIANIE WNIOSKÓW APLIKACYJNYCH
	Limit znaków
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER - WSKAŹNIKI
	III. Opis projektu w kontekście właściwego �celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego �celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego �celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER
	III. Opis projektu w kontekście właściwego celu szczegółowego PO WER
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	IV. Sposób realizacji projektu oraz potencjał �i doświadczenie wnioskodawcy
	VI. Szczegółowy budżet projektu
	VI. Szczegółowy budżet projektu
	VI. Szczegółowy budżet projektu
	VI. Szczegółowy budżet projektu
	VI. Szczegółowy budżet projektu
	VI. Szczegółowy budżet projektu
	Slajd numer 43

