
 

 
 

 

Szkolenie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

PROGRAM SZKOLENIA 
pt. ,,Księgowość w projektach EFS’’ 

Trener: Małgorzata Rulińska 

Miejsce szkolenia: Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi 

Termin szkolenia: 05.07.2019 r. 

Godzina Plan szkolenia 

8.30 - 10.00 

zajęcia: 
➢ Omówienie zakresu tematycznego szkolenia; 
➢ Zebranie oczekiwań uczestników; 
➢ Cel i podstawa prowadzenia wyodrębnionej księgowości projektu w prawie unijnym i polskim; 
➢ Rzeczywiste aspekty regulacji wewnętrznych w zakresie rachunkowości w jednostce 

organizacyjnej w zależności od jej rodzaju:  
o polityka rachunkowości (dobre praktyki),  
o zakładowy plan kont,  
o system informatyczny.  

➢ Dostosowanie polityki (zasad) rachunkowości dla celów ewidencji operacji związanych 
z projektem; 

➢ Sposoby prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej z omówieniem przykładów  
➢ Sposoby stosowania odpowiedniego kodu księgowego. 

10.00 – 10.15 Przerwa na kawę 

10.15 - 12.15 

zajęcia: 
➢ Kwestie szczegółowe związane z wprowadzeniem wyodrębnionej ewidencji lub kodu 

księgowego  
o wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie  
o terminy i warunki przeksięgowań - w tym praktyczne przykłady  
o ewidencja i rozliczanie wydatków dotyczących dofinansowania do aktywów  
o ewidencja zwrotu części lub całości dotacji  
o dofinansowanie w sprawozdaniu finansowym  
o konsekwencje związane z brakiem prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej  

➢ Praktyczne wypełnianie obowiązku prowadzenia kontroli wyodrębnionej księgowości jako 
element kontroli na miejscu realizacji projektu; 

➢ Najczęściej popełniane błędy podczas tworzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej i kodu 
księgowego. 

12.15 – 12.45 Przerwa na lunch 

12.45 – 14.15 

zajęcia: 
➢ Ogólne zasady dokumentowania wydatków oraz ich praktyczne zastosowanie  

o wymagania wynikające z przepisów prawa  
o szczególne wymagania dla dokumentacji projektowej - przykłady  

➢ Rodzaje dokumentów wymagane dla poszczególnych rodzajów wydatków kwalifikowanych - 
omówienie rzeczywistych przypadków dotyczących wynagrodzeń, środków trwałych, podróży 
służbowych, umów cywilnoprawnych itp.  

➢ Środki trwałe w projektach – wartość początkowa, ewidencja, trwałość. 

14.00 – 14.15 Przerwa na kawę 

14.15 – 15.30 

zajęcia: 
➢ Archiwizacja dokumentów - najlepsze rozwiązania i rzeczywiste przykłady  

o terminy archiwizacji wynikające z przepisów prawa a termin wynikający z umowy 
o dofinansowanie  

o sposób archiwizacji (szczególne wymogi w projektach dofinansowanych z dotacji)  
➢ Case studies - omówienie praktycznych przykładów (np. plany kont, opisywanie dokumentów, 

metody archiwizacji, zakańczanie projektu, itp.)  
➢ Pozostałe kwestie ważne z punktu widzenia księgowości projektów EFS; 
➢ Najczęściej popełniane błędy. 

Sesja: pytania i odpowiedzi. 
Podsumowanie i rozdanie Zaświadczeń o ukończeniu szkolenia. 

15.30 Zakończenie szkolenia 
 

 

Konsultacje z Trenerem po zakończeniu szkolenia dostępne dla jego uczestników w formie e-mailowej.  
 

Małgorzata Rulińska 

Termin: 05.07.2019 r. - 05.10.2019 r.  

E-mail: rulinska@poczta.onet.pl 
 

 


