
 
 

 

Szkolenie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

PROGRAM SZKOLENIA  
pt. ,,Personel projektu’’ 

Trener: Małgorzata Rulińska 

Miejsce szkolenia: Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi 

Termin szkolenia: 17.06.2019 r. 

Godzina Plan szkolenia 

8.30 - 10.00 

zajęcia: 
 Omówienie zakresu tematycznego szkolenia; 
 Zebranie oczekiwań uczestników; 
 Przepisy dotyczące angażowania personelu; 
 Formy zatrudnienia: 

o zawarcie umowy o pracę, 
o oddelegowanie do projektu, 
o dodatki specjalne, 
o wolontariat, 
o samozatrudnienie i osoby współpracujące. 

 Wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane w ramach wynagrodzeń; 
 Personel projektów partnerskich. 

10.00 – 10.15 Przerwa na kawę 

10.15 - 12.15 

zajęcia: 

 Usługi zlecone - umowy cywilnoprawne: 
o ewidencja czasu pracy – wymóg ustawowy, 
o częstotliwość wypłat, 
o usługi zlecone a kodeks pracy, 
o angażowanie osób na umowy cywilnoprawne a procedury wyboru 

wykonawców (pzp, zasada konkurencyjności, rozeznanie rynku); 

12.15 – 12.45 Przerwa na lunch 

12.45 – 14.15 

zajęcia: 

 Dokumentacja związana z zatrudnianiem/angażowaniem osób; 
 Szczególne przypadki kwalifikowalności wydatków na personel: 

o wynagrodzenia/zasiłki chorobowe, 
o praca na część etatu a wynagrodzenie chorobowe, 
o zasiłki macierzyńskie, 
o urlopy wypoczynkowe, 
o 13-tki, 
o wynagrodzenia nauczycieli, 
o zastępstwa. 

 Stawki rynkowe. 

14.00 – 14.15 Przerwa na kawę 

14.15 – 15.30 

zajęcia: 
 Omówienie zasad wypełniania modułu Baza personelu w SL2014; 
 Rozliczanie kosztów osobowych we wnioskach o płatność; 
 Pozostałe kwestie ważne z punktu widzenia angażowania/zatrudniania osób 

w projektach; 
 Najczęściej popełniane błędy. 

Sesja: pytania i odpowiedzi. 
Podsumowanie i rozdanie Zaświadczeń o ukończeniu szkolenia. 

15.30 Zakończenie szkolenia 
 

 

 

Konsultacje z Trenerem po zakończeniu szkolenia dostępne dla jego uczestników w formie e-mailowej.  
 

Małgorzata Rulińska 

Termin: 17.06.2019 r. - 17.09.2019 r.  

E-mail: rulinska@poczta.onet.pl 


