Rozliczanie projektow konkursowych
w ramach RPO Wt 2014-2020

Wojewddzki Urzad Pracy w todzi

Spotkanie z przedstawicielami beneficjentow

tdédz, 4 marzec 2016 .
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

e Ztozenie wniosku o ptatnos¢, jak i komunikacja z IP odbywa sie za
posrednictwem SL 2014.

» Jezeli z przyczyn technicznych nie jest mozliwe przestanie wniosku o ptatnosg,
nalezy przygotowac i ztozy¢ papierowg wersje wniosku o ptatnosé€ zgodnie ze
wzorem zatgcznika nr 2 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020
(zapisy § 10 ust. 4 umowy o dofinansowanie projektu).

Po otrzymaniu informacji od IP o uruchomieniu systemu nalezy uzupetni¢ dane
w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng, w terminie 5 dni
roboczych (zapisy § 16 ust. 8 umowy o dofinansowanie).
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
wniosku o ptatnosc

e \Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1.
2.

whnioskow o ptatnosg,

dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkdw ponoszonych
w ramach Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc,

danych uczestnikdéw Projektu,
harmonogramu ptatnosci,

innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
wniosku o ptatnosc

Whiosek o ptatnosc jest sktadany do IP nie rzadziej niz raz na kwartat
zgodnie z harmonogramem ptatnosci okreslonym w umowie o dofinansowanie,
jednak nie pdzniej niz 10 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Koricowy wniosek o ptatnosc sktadany jest w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

Wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc nalezy przedtozy¢ informacje o uczestnikach
Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 4
do umowy o dofinansowanie.

W przypadku beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finansow publicznych
wydatek kwalifikowalny nalezy ujg¢ we wniosku o ptatnosé przekazywanym do IP
w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Koszty posrednie

W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg koszty posrednie
rozliczane ryczattem w wysokosci okreslonej w § 5 umowy o dofinansowanie.

e WUP moze obnizy¢ stawke ryczattowga kosztow posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowienn umowy w zakresie zarzgdzania
projektem.

e Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione
w przypadku rozliczenia wydatkow bedacych podstawg do ich naliczenia
(kosztow bezposrednich). Nie ma obowigzku gromadzenia i opisywania dokumentéow
ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow.



8 'pmmuiz-:f‘.;
todzkie

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wojewddzki Urzad Unia Europejska fa
‘ Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny

Najwazniejsze aspekty dotyczgce
wniosku o ptatnosc

Pogiebiona analiza wnioskow beneficjenta o ptatnos¢

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow,

w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosc i danych uczestnikdéw dokonywana jest
pogtebiona analiza, polegajgca na weryfikacji dokumentéw zrodtowych.
Analiza, dokonywana jest na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych dane
wykazane we wniosku o ptatnosé¢. Pozycje z wniosku o ptatnosc sg wybierane

do weryfikacji w oparciu o metodyke doboru dokumentéw okreslong w Rocznych
Planach Kontroli.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Pogiebiona analiza wnioskow beneficjenta o ptatnos¢

Metodyka doboru dokumentéw uwzglednia nastepujgce wymogi:

obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa dotyczaca
minimum 5% pozycji wydatkdow, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw
(chyba, ze we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkow)

i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkow, ktdre zostaty wykazane w tym wniosku.
pogtebiona analiza wnioskow o ptatnosc¢ bedzie prowadzona na probie pozycji
wydatkow, o ktdrej mowa w pkt wyzej w oparciu o dokumenty finansowo —
ksiegowe wraz z dowodami zaptaty.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Pogiebiona analiza wnioskow beneficjenta o ptatnos¢

obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega 5% dokumentac;ji zrédtowej uczestnikow
projektu wykazanych w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek

o pfatnosé, jednak nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 uczestnikow.

Jesli we wniosku o ptatnos¢ wykazano 1 — 2 osoby, wowczas weryfikowane
bedg wszystkie wykazane osoby.

dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu
to m.in. oSwiadczenia, zaswiadczenia urzedowe, certyfikaty, listy obecnosci.

WUP moze na kazdym etapie realizacji projektu przeprowadzac pogtebiong analize
polegajgcag na weryfikacji dokumentow zrodtowych potwierdzajgcych wszystkie
wydatki wykazane we wniosku o ptatnosc¢ i wszystkie dane uczestnikdw.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Terminy

* wykaz dokumentéw do analizy pogtebionej przekazywany jest przez IP
do beneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku o ptatnos¢.
Beneficjenci zobowigzani sg do przekazania dokumentow do kontroli pogtebionej
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji.

* Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosc
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wers;ji
w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Do ww. terminow
nie wlicza sie czasu oczekiwania przez IP na dokonanie czynnosci oraz na dokumenty.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy warunki okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, w szczegolnosci spetniajgcy nastepujace warunki:

zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku
z realizacjg projektu,

zostat dokonany w sposdb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

zostat nalezycie udokumentowany,
zostat wykazany we wniosku o ptatnosc.

10
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Rozliczenie projektu

projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.

w przypadku niespetnienia kryteriéw dostepu i kryterium premiujgcych za ktore
beneficjent otrzymat dodatkowe punkty, WUP moze uzna¢ wszystkie lub odpowiedniag
czesS¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne.

w przypadku nieosiggniecia celu projektu (wyrazonego wskaznikami produktu lub
rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie) WUP moze
uznac wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych w ramach
projektu za niekwalifikowalne.

11
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Rozliczenie projektu

* wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania celu projektu, wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki
zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktdrego zatozenia nie zostaty osiggniete i kosztow posrednich; stopien
nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez wtasciwg instytucje
bedacg strong umowy.

* W przypadku projektow partnerskich, sposob egzekwowania przez beneficjenta
od partnerow projektu skutkdw wynikajacych z zastosowania reguty
proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera
reguluje porozumienie lub umowa partnerska.

12
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
wniosku o ptatnosc

Realizacja szkolen w projekcie

zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotfecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020
kazde szkolenie zrealizowane w ramach RPO Wt 2014-2020 powinno prowadzi¢
do uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji potwierdzonych odpowiednim
dokumentem. Po zakonczeniu realizacji szkolenia nalezy dokona¢ walidacji
przyswojonej wiedzy lub uzyskanych kwalifikacji czy kompetenc;ji.

samo wydanie zaswiadczenia/certyfikatu nie jest jednoznaczne z uzyskaniem
kwalifikacji. Aby uczestnik uzyskat kwalifikacje, to czego nauczyt sie, musi zostac
zwalidowane np. egzaminem potwierdzajgacym zdobyte kwalifikacje. Efekty uczenia
sie oraz potwierdzenie kwalifikacji muszg zostac¢ przeprowadzone przez
uprawniong do tego instytucje. Osoba, ktdéra uzyska kwalifikacje moze zostac
zakwalifikowana do wskaznika rezultatu: liczba osob zagrozonych ubostwem lub
wykluczeniem spotecznym, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.

13
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Realizacja szkolen w projekcie

nie wszystkie szkolenia bedg prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji, lecz mogg
prowadzi¢ do nabycia kompetencji, pod warunkiem zrealizowania wszystkich etapow
nabycia kompetencji, okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, t;.:
Etap | —Zakres—w ramach wniosku o dofinansowanie nalezy zdefiniowac grupy
docelowe do objecia wsparciem oraz wybrac obszar interwencji EFS, ktory bedzie
poddany ocenie (np. szkolenia czy staze);
Etap Il -Wzorzec—w ramach wniosku o dofinansowanie nalezy zdefiniowac standard
wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku
przeprowadzonych dziatan projektowych;
Etap lll —Ocena—po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie nalezy
przeprowadzi¢ weryfikacje efektdw uczenia sie na podstawie opracowanych
kryteridw oceny (np. egzamin zewnetrzny, test, rozmowa oceniajgca);

14
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whniosku o ptatnosc

Realizacja szkolen w projekcie

v’ Etap IV —Poréwnanie—po zakoniczeniu wsparcia udzielanego danej osobie nalezy
poréwnacd uzyskane wyniki etapu Il (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie).
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Zasady monitorowania uczestnikow

Uczestnik projektu

* uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna, ktérg mozna zidentyfikowac,
uzyskac od niej dane osobowe i dla ktorej planowane jest poniesienie
okreslonego wydatku.

* w celu rozpoczecia udziatu w projekcie, niezbedne jest podanie przez osobe
lub jej opiekuna prawnego danych osobowych potrzebnych do okreslenia
wspolnych wskaznikow produktu (tj. ptci, statusu na rynku pracy, wieku,
wyksztatcenia sytuacji gospodarstwa domowego).

* nie ma obowigzku zbierania od uczestnikow projektow deklaracji uczestnictwa
w projekcie. Dane osobowe potwierdzane sg wtasciwym dokumentem,
tj. zaswiadczeniem urzedowym lub oswiadczeniem uczestnika.

16
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Zasady monitorowania uczestnikow

Uczestnik projektu

e jezeli nie jest mozliwe zebranie od uczestnika wszystkich wymaganych danych
osobowych, nie mozna wykaza¢ danej osoby jako uczestnika projektu
(wyjatek dotyczy danych wrazliwych, pod warunkiem udokumentowania
przez beneficjenta, ze podjat dziatania w celu zebrania przedmiotowych
danych uczestnika).

* uczestnika projektu nalezy zobowigza¢ do przekazania po zakonczeniu projektu
informacji potrzebnych do wyliczenia wskaznikow rezultatu bezposredniego
tj. do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie oraz do dostarczenia
dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci spoteczno -
zatrudnieniowej po zakonczeniu udziatu w projekcie
(do 3 miesiecy od zakonczenia udziatu).

17
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Zasady monitorowania uczestnikow

Typy wskaznikow

e wskazniki produktu — wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan
wspotfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi
Swiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu.

e wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkow EFS.
Okreslajg efekt (zmiana jakosciowa) zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb
lub podmiotow, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. Wskaznik rezultatu
nie obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikdw/ podmiotéw, ktora nie
otrzymata wsparcia.

18
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Zasady monitorowania uczestnikow

Typy wskaznikow

wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakoniczeniu wsparcia.

wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektdw wsparcia osiggnietych
w dtuzszym okresie od zakonczenia wsparcia.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Typy wskaznikdOw a moment pomiaru

» wskazniki produktu - dane uczestnika zbierane w momencie rozpoczecia udziatu we
wsparciu.

e wskazniki rezultatu bezposredniego — efekty bezposrednio po zakonczeniu
wsparcia, mierzone do 4 tygodni od zakorniczenia udziatu w projekcie.

» wskazniki rezultatu dtugoterminowego — efekty osiggniete w dtuzszym okresie
PO opuszczeniu interwencji przez uczestnika, w okresie 6 miesiecy. Dane do
wskaznikow dtugoterminowych wyliczane przy pomocy ewaluacji/analiz
zamawianych przez I1Z i IP na reprezentatywnej probie uczestnikow projektow
lub na podstawie danych administracyjnych.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Pomiar wskaznikow w projekcie

dane uczestnika zbierane s3 w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie — przedwczesne zakonczenie uczestnictwa nie rzutuje
na wskazniki produktu.

na poziomie pojedynczego projektu uczestnika nalezy wykaza¢ tylko
raz w danym wskazniku produktu.

uczestnik moze by¢ wykazany w kilku wskaznikach (produktu i rezultatu)
w projekcie, w zaleznosci od jego cech i udzielanej formy wsparcia
oraz osiggnietych rezultatéw.

dane dla wskaznikow dotyczgce oséb fizycznych monitorowane sg
w podziale na pted.

21
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Zasady monitorowania uczestnikow

Pomiar wskaznikow w projekcie

e wiek uczestnikdéw liczony jest na podstawie daty urodzenia i mierzony
w dniu rozpoczecia wsparcia.

* nalezy pamietac¢ o obowigzku aktualizacji danych nt. rezultatéw bezposrednich
dotyczacych uczestnikdw (np. podjecie pracy) w sytuacji powrotu
uczestnika do projektu.

e uznanie wydatkéw dotyczacych uczestnika za niekwalifikowalne nie powoduje
pomniejszenia wartosci wskaznikéw, chyba ze powodem niekwalifikowalnosci
byta niekwalifikowalnos¢ uczestnika.
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Efektywnosc spoteczno-zatrudnieniowa

Efektywnos¢ spoteczno-zatrudnieniowa mierzona jest w dwdch wymiarach
funkcjonowania uczestnikéw:

- W wymiarze spotecznym

- w wymiarze zatrudnieniowym (efektywnos$¢ zatrudnieniowa).

Beneficjent na etapie rekrutacji do projektu zobowigzany jest do zobligowania

uczestnikéw projektu do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowe;.
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Kryterium efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej
W wymiarze spotecznym

Kryterium efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej w wymiarze spotecznym oznacza
odsetek uczestnikdw projektu, ktérzy po zakoriczeniu udziatu w projekcie:

a)

b)

dokonali postepu w procesie aktywizacji spoteczno-zatrudnieniowej i zmniejszenia dystansu
do zatrudnienia, przy czym postep ten powinien by¢ rozumiany m.in. jako: rozpoczecie nauki,
wzmochnienie motywacji do pracy po projekcie, zwiekszenie pewnosci siebie i wtasnych
umiejetnosci, poprawa umiejetnosci rozwigzywania pojawiajgcych sie problemow, podjecie
wolontariatu, poprawa stanu zdrowia, ograniczenie natogéw, doswiadczenie widocznej
poprawy w funkcjonowaniu (w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami);

lub podjeli dalszg aktywizacje jest rozumiane jako aktywizacja w formie, ktdra: obrazuje postep
w procesie aktywizacji spotecznej i zmniejsza dystans do zatrudnienia; nie jest tozsama z formg
aktywizacji, ktorg uczestnik projektu otrzymywat przed projektem; nie jest tozsama z forma
aktywizacji, ktorg uczestnik projektu otrzymywat w ramach projektu, chyba ze nie jest ona
finansowana ze Srodkdw EFS i ze stanowi postep w stosunku do sytuacji uczestnika projektu

W momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.
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Kryterium efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowe;j
W wymiarze zatrudnieniowym

Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej informuje o odsetku uczestnikow,
ktdrzy w wyniku objecia wsparciem podjeli zatrudnienie (na podstawie stosunku
pracy lub stosunku cywilnoprawnego) lub samozatrudnienie (z wytgczeniem
0s6b, ktore w ramach projektu EFS otrzymaty zwrotne lub bezzwrotne srodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej) w okresie do trzech miesiecy po zakonczeniu
udziatu w projekcie.

Spetnienie kryterium oceniane jest wytgcznie w odniesieniu do uczestnikéw,
ktorzy zakonczyli udziat w projekcie, zgodnie z zaplanowang dla nich sciezka
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Efektywnosc zatrudnieniowa

Formy zatrudnienia — warunki spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej

» stosunek pracy - uczestnik projektu zostanie zatrudniony na okres co najmniej trzech
miesiecy, przynajmniej na 72 etatu.

* umowy cywilnoprawne - spetnienie dwdch przestanek:

1. umowa jest zawarta na minimum trzy miesigce

2. wartos¢ umowy jest rowna lub wyzsza trzykrotnosci minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalanego na podstawie przepisow o minimalnym

wynagrodzeniu za prace.

W przypadku umowy o dzieto, w ktorej nie okreslono czasu trwania umowy, wartos¢
umowy musi by¢ réwna lub wyzsza trzykrotnosci minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalanego na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Formy zatrudnienia — warunki spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej

samozatrudnienie - dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego fakt prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum trzech miesiecy po zakoriczeniu
udziatu w projekcie. Dokumentem potwierdzajgcym jest np. dowdd optacenia
naleznych sktadek ZUS lub zaswiadczenie wydane przez upowazniony organ

(np. ZUS, US, urzad miasta lub gminy).

dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego sam fakt zatozenia dziatalnosci
gospodarczej jest niewystarczajgce.

W celu obliczenia minimalnego okresu trzech miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jako date poczatkowa nalezy bra¢ pod uwage date rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z aktualnym wpisem do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej CEIDG lub KRS.
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Efektywnosc spoteczno-zatrudnieniowa

kryterium efektywnosci spoteczno - zatrudnieniowej stanowi jedno z kryteriow
wyboru projektu i okresla minimalny poziom do osiggniecia przez beneficjenta.
Nieosiggniecie minimalnej wartosci ww. kryterium wigze sie z koniecznoscig
zastosowania wobec beneficjenta reguty proporcjonalnosci.

szczegotowy opis warunkow zwigzanych ze spetnieniem kryterium okreslaja
Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkow EFS w obszarze
rynku pracy na lata 2014- 2020.
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Rdznice pomiedzy wskaznikami rezultatu bezposredniego
dotyczace , ktdre podjety prace po opuszczeniu programu,
a efektywnoscig zatrudnieniowg

nie nalezy taczy¢ wskaznikow rezultatu bezposredniego i dtugoterminowego
dotyczacych odpowiednio osdb pracujgcych po opuszczeniu programu z
kryterium efektywnosci zatrudnieniowe;.

wskazniki rezultatu bezposredniego informujg o liczbie uczestnikow, ktérzy

w okresie do czterech tygodni po opuszczeniu projektu znalezli prace i obliczane
sg na podstawie informacji pozyskanych przez beneficjenta od uczestnikow

po opuszczeniu przez ich projektu.

wskazniki rezultatu dtugoterminowego pokazujg liczbe uczestnikow,
ktorzy znalezli prace w okresie szesSciu miesiecy po zakonczeniu wsparcia
— beda one monitorowane gtéwnie za pomocg badan ewaluacyjnych.
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