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Informacja o prowadzacym

Gabriela Suski-Borek

Doswiadczona wyktadowczyni z wieloletnig praktyka, niezalezny konsultant z
dziedziny rachunkowosci, finansow i analizy finansowej oraz rachunkowosci i
sprawozdawczosci budzetowej. Wspotpracownik naukowy Akademii Leona
Kozminskiego w Warszawie. Szkoleniowiec w zakresie rachunkowosci
finansowej, finansow, rachunku kosztow, rachunkowosci zarzadczej, finansow
przedsiebiorstw, oceny sytuacji ekonomiczno - finansowej przedsiebiorstw,
rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, ksiegowosci projektow unijnych, przygotowywania
biznesplandéw w celu pozyskania srodkdéw unijnych, zaktadania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, zarzagdzania finansami w firmie. Audytor realizacji
projektow unijnych. Autorka artykutow na temat rachunkowosci i finansow.
Wspodtautorka ksigzki ,Rachunkowosc projektéw wspotfinansowanych z
funduszy Unii Europejskiegj”.
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Program spotkania

29 wrzesnia 2022r., godz. 9:00-15:00

» godz. 9:00 — 11:00 — czes¢ |

» godz. 11:00-11:15 - przerwa kawowa

» godz. 11:15-13:00 — czes¢ |l

» godz. 13:00-13:30 — przerwa obiadowa

» godz. 13:30-15:00 — czesc llI
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Regulacje unijne

» Rozporzadzenie ogdlne — Rozporzadzenie PE i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczace EFRR, EFS, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dot.
EFRR, EFS, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego

» Rozporzadzenie ws EFRR - Rozporzadzenie PE i Rady (UE) nr
1301/2013 z 17.12.2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego przepisow szczegolnych dotyczacych celu
.Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”

» Rozporzadzenie ws EFS - Rozporzadzenie PE | Rady (UE) nr
1304/2013 z 17.12.2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego \
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Zgodnie z art. 125 ust.4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ( poprzednio art. 60 Rozporzadzenia )w odniesieniu do zarzadzania
finansowego i kontroli programu operacyjnego instytucja zarzadzajaca:

= kontroluje, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki
deklarowane przez beneficjentéw zostaty zaptacone oraz, czy spetniajg one
obowigzujace przepisy prawa, wymagania programu operacyjnego oraz warunki
wsparcia operadji;

= zapewnia, aby beneficjenci uczestniczagcy we wdrazaniu operagji, ktorych koszty
zwracane sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowanych,
prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg;

= wprowadza skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka;

» ustanawia procedury zapewniajgce przechowywanie zgodnie z wymogami art. 72 lit. g)
wszystkich dokumentow dotyczacych wydatkéw i audytow wymagane do zapewnienia
wiasciwej Sciezki audytu. \
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Podstawy prawne umow o dofinansowanie

» Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatké4w w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

= Wytyczne horyzontalne — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

» Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013
roku w sprawie EFRR i przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje
na rzecz wzrostu i zatrudnienia”

= OPIS FUNKCIJI I PROCEDUR obowigzujgcych w Instytucji Zarzadzajacej i
Instytucji Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
todzkiego na lata 2014-2020

= |nstrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc

= Umowa o dofinansowanie,

\
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Podstawy prawne umow o dofinansowanie

= Umowa o dofinansowanie,
Umowa o dofinansowanie projektu ,........rneieennvseessesssesennnn, nr
.............................. w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020

§7.

1.Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidengji
ksiegowej wydatkoéw poniesionych podczas realizacji Projektu w sposob
przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegolnych operacji
gospodarczych zwigzanych z Projektem. Powyzszy obowigzek nie dotyczy
wydatkow rozliczanych w oparciu o metody uproszczone, o ktorych mowa w §
5.
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Podstawy prawne umow o dofinansowanie

Przepisami krajowymi regulujgcymi zasady prowadzenia rachunkowosci sa:

= ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 152
poz. 1223 z pozn. zm.)

= ustawy systemowe regulujgce zasady tworzenia poszczegdlnych jednostek
(np. oswiata, kultura, ochrona zdrowia itp.).

= Ustawa o finansach publicznych

Regulacje wewnetrzne:

= zasady (polityke) rachunkowosci jednostki organizacyjnej z uwzglednieniem
odrebnych zasad dla operacji gospodarczych dotyczacych fundacji unijnych,

= instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow uwzgledniajaca
specyfike dokumentacji zwigzanej z funduszami unijnymi,

= inne dokumenty wewnetrzne (regulamin pracy, regulamin wynagradzania,
regulamin rozliczania podrdzy stuzbowych, regulamin zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych itp.)
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Podstawy prawne umow o dofinansowanie

Ewidencja ksiegowa powinna by¢ prowadzona:

» zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,

» zgodnie z Wytycznymi IZ RPO ,

= W sposoOb przejrzysty i pozwalajgcy na uzyskanie informacji wymaganych w
zakresie rozliczania i kontroli projektu.
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Koniecznos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow przez
Beneficjentow jest warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu
w ramach RPO 2014-2020. Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidendji i
mozliwosc¢ jej wykorzystania dla zapewnienia odrebnego ujecia wydatkow
zwigzanych z realizacjg projektu, Beneficientow mozna podzieli¢ na 2 grupy:

» Beneficjenci prowadzacy petng ksiegowosc
= Beneficjenci nie prowadzacy petnej ksiegowosci
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Cel prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w projektach
wspotfinansowanych ze srodkow UE

» wyodrebnienie zdarzen gospodarczych zwigzanych z otrzymaniem dotacji

oraz wydatkowaniem pochodzacych z niej sSrodkow

 identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z projektem

* sporzadzanie sprawozdan

» przeprowadzenie kontroli wykorzystania tych srodkow

» uzyskanie informacji o ewentualnym, wygenerowanym przez projekt

dochodzie
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Kogo dotyczy obowigzek wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w projektach
wspotfinansowanych ze srodkow UE?

« Wszyscy beneficjenci, niezaleznie od stosowanej formy ksiegowosci, w
ramach prowadzonej ewidengji ksiegowej, zobowigzani sg do wyodrebnienia
zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizowanym projektem.

« Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu
powstaje z chwilg rozpoczecia realizacji projektu najpozniej z dniem
podpisania umowy lub decyzji o dofinansowanie.

* W przypadku kosztow posrednich i kosztow bezposrednich rozliczanych
ryczattem nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidengji
wydatkdéw oraz opisywania dokumentow ksiegowych.
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Beneficjenci prowadzacy petng ksiegowos¢

Beneficjent moze dokonac wyodrebnienia ewidencji ksiegowej do projektu
poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajace na:

= wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentow ksiegowych, kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na
wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym projektem, w uktadzie
umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie rozliczania i
kontroli projektu.
lub

= wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakgji
zwigzanych z danym projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzgdzanie zestawienia lub rejestru
dowodow ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych
wszystkie operacje zwigzane z projektem. \
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Wymdg zapewnienia odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego
kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej nie zas
odrebnych ksigg rachunkowych.

Przed poniesieniem wydatkdw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i
wprowadza odpowiednig odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg
rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowa i dobierajgc odpowiednie konta
ksiegowe Beneficjent bierze pod uwage:

= potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscig w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach (podziat kosztow na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

= obowigzujace przepisy,

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymagac od Beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych
kont —syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych
prowadzona bedzie ewidencja wydatkow kwalifikowalnych w podziale na

zadania zwigzane z realizacja projektu. \
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

= Wymagana jest odrebna ewidencja zarowno dla kont kosztow, VAT,
przychodow (jezeli wystepuja przychody zwigzane z realizacjag
projektu), rachunku bankowego, kont dotyczacych srodkow
pienieznych w ramach projektu, kont dotyczacych srodkdw trwatych,
jak i rozrachunkow.

» Prowadzac ewidencje ksiegowg Beneficjent opisuje w swojej polityce
rachunkowosci wyraznie sposdb powigzania dokumentu
zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksigg z dokumentem
zrodtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentow,
tj. zapewnia Sciezke audytu.

= W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek
za niekwalifikowalny, Beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji
z wyodrebnionej ewidencji dotyczgcej wydatkow kwalifikowalnych
zwigzanych z realizacjg projektu.
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Beneficjenci nie prowadzacy petnej ksiegowosci

= W przypadku Beneficjentow nie prowadzacych petnej ksiegowosci wymaog
zapewnienia wyodrebnionej dla projektu ewidencji moze by¢ spetniony
poprzez comiesieczne sporzadzanie technika komputerowa w postaci
arkusza kalkulacyjnego kumulatywnego zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczgce projektu na koniec danego
miesigca. Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku realizagji
projektu do konca danego miesigca kalendarzowego i sporzgdzane jest
poprzez narastajgce ujecie wydatkdw dotyczacych poszczegolnych zadan.
Kumulatywne zestawienie nalezy sporzgdzac w oparciu o zestawienie
dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki, ktore znajduje sie we
wniosku o ptatnos¢. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane i podpisane przez osobe
sporzgdzajaca | zatwierdzajacg oraz dotgczone do dokumentacji projektu
potwierdzajgcej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostac
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwiac
uzyskanie w okresie pozniejszym danych wedtug stanu na koniec
poszczegdlnych minionych miesiecy kalendarzowych. \
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Beneficjenci nie prowadzacy petnej ksiegowosci

» Podatkowa ksiega przychodow i rozchoddw zostata przewidziana jako
narzedzie ewidencyjne, ktérego celem jest prawidtowe obliczenie wysokosci
przychodu oraz kosztow uzyskania przychodu, a przede wszystkim dochodu
dla celow podatku dochodowego. Dzieki temu narzedziu mozliwe jest
ustalenie wysokosci dochodu z dziatalnosci gospodarcze).
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Beneficjenci nie prowadzacy petnej ksiegowosci

Na poziomie przepisow krajowych nie istnieje jeden rekomendowany sposob
wyodrebnienia ewidencji zdarzeh gospodarczych zwigzanych z realizowanym
projektem dofinansowanym ze srodkéw unijnych w przypadku beneficjentow
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych.
W praktyce spotyka sie nastepujgce rozwigzania:

» zaprowadzenie ,odrebnej PKPiR" na potrzeby projektu

= dokonywanie zapisow w PKPIR oraz stornowanie wartosci sfinansowanych
dotacja

= dokonywanie zapisow w PKPIR i dzielenie dokumentow na czes¢ wkiadu
wiasnego (wpis we wiasciwej kolumnie PKPIR) i czes¢ sfinansowang dotacja
(wpis w kolumnie 16 PKPIR)

= comiesieczne sporzadzanie za pomoca np. arkusza kalkulacyjnego
kumulatywnego zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki

= otworzenie przez beneficjenta ksigg rachunkowych.
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Beneficjenci nie prowadzacy petnej ksiegowosci

Beneficjenci, prowadzacy podatkowa ksiege przychodow i rozchodow
zobowigzani sg do wtasciwego oznaczania w ksiedze przychodéw i rozchodow
dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu, w sposdb wykazujacy
jednoznaczny zwigzek danej operacji gospodarczej z projektem finansowanym
w ramach RPO XXXX 2014-2020 — poprzez oznaczenie w podatkowej ksiedze
przychodow i rozchodow w odpowiednich wierszach numeru umowy.
Beneficjenci, niezobowigzani na podstawie aktualnych przepisow do
prowadzenia ewidencji ksiegowej zobowigzani sg do prowadzenia wykazu —
wyodrebnionej ewidencji dokumentow ksiegowych dotyczacych operagji
zwigzanych z realizacja projektu.
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Beneficjenci nie prowadzacy petnej ksiegowosci

EFS:

W przypadku Beneficjentow nie prowadzacych petnej ksiegowosci wymadg zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji moze byc¢ spetniony poprzez comiesieczne
sporzadzanie technikg komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego kumulatywnego
zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki dotyczace projektu na
koniec danego miesiaca.

Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca
danego miesigca kalendarzowego i sporzadzane jest poprzez narastajgce ujecie
wydatkow dotyczacych poszczegdlnych zadan. Kumulatywne zestawienie nalezy
sporzadzac w oparciu o zestawienie dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki,
ktore znajduje sie we wniosku o ptatnosc.

Po zakonhczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostac
wydrukowane i podpisane przez osobe sporzadzajacy i zatwierdzajgcg oraz dotgczone
do dokumentacji projektu potwierdzajgcej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna
powinna zostac zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna
umozliwia¢ uzyskanie w okresie pozniejszym danych wedtug stanu na koniec
poszczegdlnych minionych miesiecy kalendarzowych.
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Ryczatt ewidencjonowany, karta podatkowa

Zatacznik nr 1 Nazwa i adres beneficjenta Nazwa projektu Nr umowy o dofinansowanie

Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu (faktur i innych
dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowe))

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 14.
strony
. numer P ) dokonania sposob P .
rodzaj ksiego gospodarcz operacii saptat zdarzenia kwota kwota
dowodu cgowy ej (w tym perac) data piaty gospodarcze kwota wydatkow
- lub . gospodarcz - (G- dokumentu o .
Lp. ksiegowego . . nazwa i X dokonania 2 go (w tym dokumentu  kwalifiko- ~ w tym VAT uwagi
ewidencyjn ej / data gotowka brutto
(dokumentu adres - zaptaty nazwa netto (PLN) walnych
y wystawieni P - przelew (PLN)
) kontrahenta towaru lub (PLN)
dokumentu a K - karta) .
, . ustugi)
. dokumentu
ewentualni
e NIP)
1
2.
3.

Suma strony
Przeniesienie z poprzedniej strony
Razem = (Suma strony) + (Przeniesienie z poprzedniej strony)

* gdy dokument zostat sporzadzony pod innga data, nalezy wpisa¢ date dokonania operacji gospodarczej, jak rowniez
date wystawienia dokumentu
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Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu

Wszyscy beneficjenci, niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci oraz terminu poniesi
wydatku, zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu
dofinansowanego w ramach PO 2014-2020.

Jezeli wydatek:

= nie zostat ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub

= nie zostat oznaczony odpowiednim kodem ksiegowym lub

= nie zostat wyodrebniony zgodnie z zasadami wskazanymi ponizej (dot. beneficjentéw nie
prowadzacych petnej ksiegowosci),

wydatek taki jest niekwalifikowalny.
Zapis o obowiazku prowadzenia przez beneficjenta dofinansowania wyodrebnionej ewidengji

ksiegowej lub wyodrebnienia kodu ksiegowego zamieszczany jest w kazdej umowie o
dofinansowanie projektu
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Polityka rachunkowosci

Opisane wyzej ogolne zasady grupowania i ewidencjonowania kosztow i przychodow kazd
podmiot gospodarczy musi odpowiednio uszczegotowic¢ i dostosowac do specyfiki
prowadzonej przez siebie dziatalnosci. Jednostki korzystajace z dotacji muszg rowniez
uwzgledni¢ zasady zwigzane ze specyfika rozliczania dotacji. Zasady te musza a zostac
szczegotowo przedstawione w polityce rachunkowosci podmiotu.
Zakres dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci wynika z art. 10 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci. Z przepisu tego wynika, ze jednostka powinna posiada¢ dokumentacje,
opisujgca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w
szczegolnosci dotyczace:
1. okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
2. metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,
3. sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:
a) zaktadowego planu kont,
b) wykazu ksigg rachunkowych (wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
w przypadku prowadzenia ksigg przy uzyciu komputera),
C) opisu systemu przetwarzania danych (opisu systemu informatycznego w przypadku
prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera),
d) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych i

innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw. \
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Polityka rachunkowosci

Dokumentacje opisujaca przyjete przez jednostke zasady (polityke)
rachunkowosci ustala w formie pisemnej i aktualizuje kierownik jednostki (art.
10 ust.2 ustawy)

Jednym z integralnych elementéw polityki rachunkowosci jest Zaktadowy Plan
Kont ustalajacy:

= wykaz kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetyczne)j),

= opis przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,

» zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) i ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

Spetnienie warunku wyodrebnienia rachunkowosci dla celow realizowanych
projektow finansowych dotacjg odbywa sie przede wszystkim wtasnie w
momencie definiowania wykazu kont ksiegi gtéwnej oraz kont pomocniczych.
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Polityka rachunkowosci

Zasady przyjete w polityce rachunkowosci powinny uwzglednia¢ przede
wszystkim:

1.

2.

3.

a takze inne uregulowania w zaleznosci od potrzeb i statusu prawnego
beneficjenta (jednostki otrzymujacej dotacje).

wyodrebnienie kont kosztow projektu z podziatem na konta:

a) kosztow operacyjnych,

b) pozostatych kosztow operacyjnych;

c) kosztow finansowych,
ustalenie zakresu wydatkow kwalifikowanych projektu, przyjecie na pismie
takiego katalogu uwzgledniajacego przepisy i specyfike projektu - w celu
jednolitego i prawidtowego rozliczania wydatkow kwalifikowanych,
sposob realizacji obowigzkéw sprawozdawczych i informacyjnych wobec
instytucji nadzorujacych realizacje projektu, GUS itp.,
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Polityka rachunkowosci

Zmiany moga polegac na:

= zatozeniu dodatkowych rejestrow dokumentow ksiegowych, kont
syntetycznych, analitycznych oraz pozabilansowych, za pomoca ktorych
mozliwe bedzie wyodrebnienie poszczegdlnych operacji zwigzanych z
realizacjg projektu, w strukturze umozliwiajgcej uzyskanie informacji
niezbednych do jego rozliczenia, w tym sporzadzenia wniosku o ptatnos¢;

= wprowadzeniu dodatkowego kodu ksiegowego dla wszystkich transakgji
wynikajacych z realizacji okreslonego projektu.

Wyodrebniony kod ksiegowy stanowi okreslony symbol/numer/wyrdznik
stosowany przy wprowadzaniu, ewidencjonowaniu lub oznaczaniu
dokumentow. Taka forma wyodrebnienia ewidencji ksiegowej rowniez
umozliwia sporzadzanie sprawozdan zawierajacych wszystkie dokumenty
dokumentujgce dokonanie wszystkich operacji zwigzanych z projektem w
okreslonym czasie.
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Polityka rachunkowosci

Zmiany moga polegac na:
= FVZ - FVD1, FVD2, ...
= WB - WBD1, WBD?2, ....
= PK - PKD1, PKD2, ....
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Polityka rachunkowosci

Przed poniesieniem wydatkdw w ramach projektu, beneficjent planuje i wprowadza
odpowiednig odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych.

Przy planowaniu sposobu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej i podejmujac decyzje
dotyczaca rodzajow niezbednych kont ksiegowych beneficjent powinien wzig¢ pod
uwage nastepujgce kwestie:

» zakres danych niezbednych do prawidtowego rozliczenia projektu, w tym do
sporzadzenia sprawozdan w zakresie wydatkow poniesionych w zwigzku z jego
realizacjg;

= obowigzujace przepisy dotyczace rachunkowosci;

= warunki techniczne uzywanego systemu ksiegowego.

Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci
wyraznie sposdb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach
ksigg rachunkowych z dokumentem zrodtowym znajdujgcym sie w archiwum
papierowych dokumentow, tj. zapewnia tzw. sciezke audytu.
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Polityka rachunkowosci

W celu spetnienia obowigzkdéw prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla
realizowanego projektu, beneficjent prowadzacy petna ksiegowos¢ powinien:

= wyodrebni¢ konta syntetyczne/analityczne, na ktorych beda ksiegowane
otrzymane dotacje oraz zadania zrealizowane w ramach projektu, w tym
poszczegolne wydatki poniesione w ramach zadan;

» przedstawic zasady rozliczania kosztow ponoszonych w zwigzku z realizacjg
projektu;

» przedstawic¢ sposob powigzania wyodrebnionych kont analitycznych z
istniejgcymi kontami lub wyodrebnionymi na potrzeby rozliczania projektu
kontami syntetycznymi.
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Polityka rachunkowosci

Stworzona ewidencja ksiegowa na potrzeby projektu powinna umozliwi¢
wyodrebnienie:

= zestawienia/kont kosztow kwalifikowalnych projektu - usprawni to refundacje
kosztow projektu;

= zestawienia/kont kosztow niekwalifikowanych projektu — poniesienie
wydatkow, ktorych nie uznaje sie za kwalifikowalne oznacza koniecznosc
zaewidencjonowania ich na koncie wydatkow niekwalifikowalnych. Na to
konto przeksiegowywane sg takze wydatki, ktorych kwalifikowalnosc
zakwestionuje instytucja rozliczajgca projekt;

= przychodow osiggnietych przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu
dofinansowanego dotacjg (rowniez osiggnietych w okresie trwatosci projektu).
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Polityka rachunkowosci

EWIDENCJA DOTACII

Ewidencja otrzymanej dotacji w ksiegach rachunkowych i tym samym jej wptyw
na poszczegolne elementy sprawozdania finansowego zalezy przede
wszystkim od celu, na ktory zostata ona przyznana.

Otrzymywane przez jednostki dotacje dzielimy generalnie na dotacje do
aktywow i do przychodow. Dotacje do aktywow majg na celu finansowanie
aktywow trwatych, a doktadnie ich zakup, wytworzenie, budowe czy
ulepszenie. Pozyskanie i prawidtowe rozliczenie tego rodzaju dotagji jest
uzaleznione od wydatkowania jej srodkdw zgodnie z ich przeznaczeniem, czyli
rodzajem aktywow objetych dotacjg, miejscem ich przechowywania lub
okresem, w ktérym powinny by¢ zakupione, wytworzone lub uzytkowane.

Natomiast dotacje do przychoddw przeznaczone sg na finansowanie biezacej

dziatalnosci operacyjnej jednostki, w tym sprzedaz produktow i towaréw oraz
swiadczenie ustug.
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Polityka rachunkowosci

EWIDENCJA DOTACII

Stad do ewidencji dotacji w zaleznosci od jej przeznaczenia stuzy:

« konto 84 "Rozliczenia miedzyokresowe przychodow" - w przypadku dotacji na
nabycie lub wytworzenie aktywow trwatych, jezeli stosownie do innych
przepisdw nie wptywajg one na zwiekszenie kapitatow (funduszy) wtasnych,

 konto 70-0 "Sprzedaz produktow" lub 73-0 "Sprzedaz towaréw" - w
przypadku dotacji do cen sprzedazy produktoéw lub towarow,

 konto 76-0 "Pozostate przychody operacyjne" - w przypadku dotagji na inne
cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie srodkdéw trwatych,
srodkow trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych
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Polityka rachunkowosci

EWIDENCJA DOTACJI
Oznacza to, iz wptyw dotacji na konto bankowe - na podstawie wyciggu z
rachunku bankowego - podlegac bedzie ujeciu, zapisem:

1) w przypadku dotacji na nabycie lub wytworzenie aktywéw trwatych:

2) w przypadku dotacji do cen sprzedazy produktéw lub towardw:

3) w przypadku dotacji na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub
wytworzenie srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie albo wartosci
niematerialnych i prawnych:

- Wn konto 13-0 "Rachunek biezacy" lub 13-1 "Rachunek walutowy",
- Ma konto 84 "Rozliczenia miedzyokresowe przychodow",

- Wn konto 13-0 "Rachunek biezacy" lub 13-1 "Rachunek walutowy",
- Ma konto 70-0 "Sprzedaz produktow”,

- Wn konto 13-0 "Rachunek biezacy" lub 13-1 "Rachunek walutowy",
- Ma konto 76-0 "Pozostate przychody operacyjne”.

\

S Unia Europejska

Fundusze Rzeczpospolita . s
l’OdeIE Europejski Fundusz Spoteczny

Europejskie
Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczne_




Polityka rachunkowosci

EWIDENCJA DOTACII

Dotacje w zaleznosci od sposobu finansowania dzielimy na:

« zaliczkowe,

« refundacyjne.

Korzystanie z tych srodkow nie jest tatwe — problemy pojawiaja sie zarowno w
sferze planowania, jak i ewidencjonowania oraz rozliczania. Nieprawidtowosci,
ktore moga zaistnie¢ w kazdej z tych sfer, spowodowac¢ moga przykre
konsekwencje w postaci koniecznosci zwrotu czesci lub catosci dotacji wraz z
odsetkami.
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja srodkéw trwatych oraz ich umorzenie
Jezeli ze sSrodkow dotacji dokonywano zakupow srodkéw trwatych, nalezy tak rozbudowac
ewidencje w zespole 0, aby byto mozliwe ustalenie wartosci poczatkowej srodkow. trwatych
zakupionych w ramach projektu oraz wartosci ich umorzenia.
010 ,srodki trwate”
010-1 ,Grunty i prawa uzytkowania wieczystego gruntow”
010-2 ,Budynki i lokale”
010-3 ,Urzadzenia techniczne i komputery”
010-3-1 ,Komputery- dziatalnos¢ podstawowa”
010-3-2 , Komputery- projekt A
010-3-3 ,Komputery- projekt B"
010-4 Inne srodki trwate”
070 ,Umorzenie srodkow trwatych”
070-1 ,Prawa uzytkowania wieczystego gruntow”
070-2 ,Budynki i lokale”
070-3 ,Urzadzenia techniczne i komputery”
070-3-1 ,Komputery- projekt A’
070-3-2 ,Komputery- projekt B"
070-4 ,Inne srodki trwate” \
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja srodkéw trwatych oraz ich umorzenie
010 ,Srodki trwate”
010-1 ,Grunty prawa uzytkowania wieczystego gruntow”
010-2 ,Budynki i lokale”
010-3 ,Urzadzenia techniczne i komputery”
010-4 Srodki transportu
010-5 ,Inne Srodki trwate”
010-6 ,Srodki trwate sfinansowane dotacja- Projekt A"
010-6-1 ,Grunty prawa uzytkowania wieczystego gruntow”
010-6-2 ,Budynki i lokale”
010-6-3 ,Urzadzenia techniczne i komputery”
010-6-4 Srodki transportu
010-6-5 ,Inne srodki trwate”
010-7 ,Srodki trwate sfinansowane dotacja- Projekt B"
010-7-1 ,Grunty prawa uzytkowania wieczystego gruntow”
010-7-2 ,Budynki i lokale”
010-7-3 ,Urzadzenia techniczne i komputery”
010-7-4 Srodki transportu
010-7-5,Inne srodki trwate” \
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja srodkéw trwatych oraz ich umorzenie
010 ,Srodki trwate”
014 ,Srodki trwate sfinansowane dotacja”
014 - 1 ,Srodki trwate sfinansowane dotacja- Projekt A"
014-1-1 ,Grunty prawa uzytkowania wieczystego gruntow”
014-1-2 ,Budynki i lokale”
014-1-3 ,Urzadzenia techniczne i komputery”
014-1-4 Srodki transportu
014-1-5 ,Inne srodki trwate”
014-2 ,Srodki trwate sfinansowane dotacja- Projekt B
014-2-1 ,Grunty prawa uzytkowania wieczystego gruntow”
014-2-2 ,Budynki i lokale”
014-2-3 ,Urzadzenia techniczne i komputery”
014-2-4 Srodki transportu
014-2-5,Inne srodki trwate”
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych oraz ich

umorzenie
020 WNiP
020-1 Koszty prac rozwojowych

020-2 Wartosc¢ firmy

020-3 Inne WNiP

020-4 WNIP sfinansowane z dotagji (wydatki kwalifikowalne)
020-4-1 WNIP sfinansowane w ramach projektu A
020-4-1-1Koszty prac rozwojowych

020-4-1-2Inne WNiP

020-4-2 WNIP sfinansowane w ramach projektu B
020-4-2-1Koszty prac rozwojowych

020-4-2-2Inne WNiP

\
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Polityka rachunkowosci

Konto 080 ,Srodki trwate w budowie (Inwestycje)” Konto 080 stuzy do
ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow inwestycji
na uzyskane efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

* poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno we wtasnym
zakresie jak i przez obcych wykonawcow,

« poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie
oddanych do uzywania maszyn, urzagdzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach witasnej
dziatalnosci gospodarczej,

* poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie
wartosci uzytkowej srodka trwatego,

 rozliczenie nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

* nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie).

wojewaddztwo

A s Unia Europejska
l’DdeIE Europejski Fundusz Spoteczny

E Eﬂpgggjzsekie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczne_




|
|
[}

Polityka rachunkowosci

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych, a w szczegolnosci:

srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4. rozliczenie nadwyzki strat mwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwatych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow inwestycji
wedtug poszczegolnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 080 moze
wykazywac saldo Whn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
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Polityka rachunkowosci

Konto 080 ,Srodki trwate w budowie — koszty inwestycji” 080 — XX- ZZ- K lub N
-YY

Konta zespotu 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia” ( konta 201,225, 229, 231,
232,234,240) tworzy sie wg schematu: 201 - ZZ — L - CC - YY Przy czym ustala
sie, ze:

XX — litery identyfikujace nazwe wydziatu lub jednostki realizujgcej zadanie
inwestycyjne

Z7Z — znaki identyfikujgce projekt (kod jednostki organizacyjnej)

K — koszty kwalifikowane

N — koszty niekwalifikowane

YY — dwie cyfry okreslajgce poszczegolne zrédta finansowania:

01 — srodki unijne

02 — srodki wiasne

L — pierwsza litera nazwy kontrahenta

CC - dwie cyfry nadane kontrahentowi w ewidencji ksiegowej analityczne.

\

e Unia Europejska
thZRIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczne_

E Eﬂpggzjzsekie Rzeczpospolita



Polityka rachunkowosci

080 srodki trwate w budowie

080-1 Wydatki kwalifikowane ( dotacje 60%, wktad wtasny 40%) - 1000 000
080-1-1 zadanie 1
080-1-1-1 prace ziemne
080-1-1-2 XXXXX

080-1-2 zadnie 2

080 -1-xxx

080-2 Wydatki niekwalifinowane - 200 000
odsetki

Razem srodki trwate = 1200 000

Amortyzacja SKUP 50%
Amortyzacja NKUP 50%

Fundusze Rzeczpospolita
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Polityka rachunkowosci

086 —aa—b—-c—d-e—fff
gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:
aa — numer Gminy/Partnera w porzadku alfabetycznym i tak:

01 — Gmina Brzyska

02 — Gmina Debowiec

03 — Gmina Jodiowa

04 — Gmina Kotaczyce

05 — Gmina Krempna

06 — Gmina Osiek Jasielski
07 — Gmina Skotyszyn

08 — Gmina Tarnowiec
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Polityka rachunkowosci

b — ¢ — numer kategorii i podkategorii wg tabeli wydatkéw D.3 Projektu wynikajacy
z dokumentacji aplikacyjnej, zgodnie z budzetem Projektu, stanowiacym zalacznik do
Umowy o dofinansowanie:

1-1 — Przygotowanie projektu - Wniosek o dofinansowanie

1-2 — Przygotowanie projektu — Studium Wykonalno$ci wraz z zalgcznikami
2-1 — Dostawa 1 montaz — Instalacje kolektoréw stonecznych

2-2 — Dostawa 1 montaz — Instalacje fotowoltaiczne

2-3 — Dostawa 1 montaz — Kotly na biomase

2-4 — Dostawa 1 montaz — Pompy ciepla

3-1 — Inspektor Nadzoru

4-1 — Wydatki posrednie - promocja
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Polityka rachunkowosci

d — kwalifikacja wydatkéw:
1 — kwalifikowalny zakres rzeczowy (wydatki kwalifikowalne)
2 — niekwalifikowalny zakres rzeczowy lub wydatki niespelniajace kryteriow
kwalifikowalnosciag (wydatki niekwalifikowalne)
3 —podatek VAT

¢ — charakter wydatkow:
1 — udzial Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (85 % wydatkéw

kwalifikowalnych - EFRR)
2 — wktad krajowy (15 % wydatkoéw kwalifikowalnych)
3 — finansowanie krajowe wydatkow niekwalifikowalnych

fff — numer umowy odbiorcy koficowego(mieszkarnca), na ktéry rozliczane beda wydatki
— dotyczy szczegolnie kosztow robot i ustug Inspektora Nadzoru; (ten poziom analityki
uzupelnia Gmina odnosnie danego odbiorcy)
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja srodkéw pienieznych

Ewidencja srodkow pienieznych pochodzacych z dotacji dotyczy gtownie srodkow pieniezn
na rachunkach bankowych oraz gotowki w kasie.
W przypadku srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych zatozenie odrebnego konta
ksiegowego wymuszone jest faktem, iz w zdecydowanej wiekszosci przypadkdéw podmiot
otrzymujacy dotacje ma obowigzek otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego, na ktor
przekazywana jest dotacja.

§ 10 Umowy o dofinansowanie - Rozliczanie i ptatnosci

16. Po podpisaniu umowy beneficjent zobowigzany jest do ponoszenia wydatkéw z
wyodrebnionego rachunku bankowego.

17. Rachunek bankowy:

1) Na ktéry bedzie przekazywane dofinansowanie:

a) dla srodkow otrzymywanych w formie zaliczek, ktérego wiascicielem jest........... prowadzony w
banku................ nr rachunku...........c.c.........

b) dla refundacji, ktorego wiascicielem jest.......... prowadzony w banku................. nr
rachunku...........cc.c.........
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja srodkéw pienieznych
OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O POSIADANYCH RACHUNKACH BANKOWYCH

Oswiadczam, ze w ramach projektu Nr........cccccceeeeveivieceiniereee (nr wniosku wybranego do
dofinansowania) pn. ......cccceeeeuenee. (nazwa projektu) wybranego do dofinansowania w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa XXXXX na lata 2014-2020,
.................... (nazwa Wnioskodawcy) posiada rachunek bankowy:

1)na ktéry bedzie przekazywane dofinansowanie :

a)dla srodkéw otrzymywanych w formie zaliczek, ktérego wtascicielem jest...........

prowadzony w banku................ nr rachunku.........ccccccene... (jesli dotyczy)

b) dla refundacji, ktdrego witascicielem jest................... prowadzony w banku....... nr
rachunku..........cccecoeeee.

2) z ktérego beda ponoszone wydatki po podpisaniu umowy/decyzji o dofinansowanie,
ktorego wihascicielem jest...... prowadzony w banku................. nr rachunku..........c.cc..co.ec

3) dodatkowy rachunek bankowy, ktérego wtascicielem jest.................... , prowadzony w
banku.............. nr rachunku.................. (jesli dotyczy)

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen .
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja srodkow pienieznych

Przyktadowy wykaz kont dla celéow ewidencji srodkdéw pienieznych moze
wygladac nastepujaco:
100 ,Kasa"
100-1 ,Kasa- dziatalnos¢ podstawowa”
100-2 ,Kasa- Projekt A"
100-3 ,Kasa- Projekt B”
130 ,Biezacy rachunek bankowy”
130-1 ,Biezacy rachunek bankowy- dziatalnos¢ podstawowa”
130-2 ,Biezacy rachunek bankowy- Projekt A’
130-3 ,Biezacy rachunek bankowy- Projekt B”

\
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja rozrachunkow

Pomocnym instrumentem ksiegowym przy prawidtowym rozliczeniu zobowigzan i
naleznosci z tytutu zawartych umow z partnerami moze byc¢ zastosowanie
syntetycznie wyodrebnionego konta 200, ktore pozwoli ewidencjonowac wszelkie
rozrachunki wynikajgce z zawartych umow partnerskich.

200 -1 ,Rozrachunki z tytutu rozliczenia umowy- Projekt A’

200-1-x ,Kartoteka kontrahentow”

200-2 ,Rozrachunki z tytutu rozliczenia umowy- Projekt B”

200-2-x ,Kartoteka kontrahentow”

Wyodrebnienie rozrachunkow z kontrahentami (dostawcami i odbiorcami)
wynikajacych z transakcji zwigzanych z dotacja unijng z praktycznego punktu
widzenia nie wydaje sie niezbedne. Niemnigj jednak dla zachowania przejrzystosci
zapisdOw mozna rozwazy¢ wyodrebnienie rowniez na tych kontach. Wyodrebnienie to
pozwoli zachowac dodatkowy mechanizm kontrolny przy rozliczeniu przekazanych
srodkow.
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja rozrachunkow

Z umow o dofinansowanie wynika zobowiazanie beneficjentow do prowadzenia
odrebnej ewidencji dla potrzeb rozliczania podatku VAT.
Taka ewidencja powinna zawiera¢ wykaz wydatkow, w stosunku do ktérych podatek VAT
jest uznawany za wydatek o charakterze kwalifikowalnym. W przypadku nieposiadania
takiej ewidengji, podatek VAT uznawany jest za koszt niekwalifikowalny.
Wyodrebnienie takiej ewidencji moze nastgpi¢ np. poprzez wydzielenie konta w zespole 2.
221 Rozrachunki z tytutu podatku VAT
221-1 Rozliczenie naleznego podatku VAT
221-2 Rozliczenie naliczonego podatku VAT
221-2-1 Rozliczenie naliczonego podatku VAT — dziatalnos¢ biezaca
221-2-2 Rozliczenie naliczonego podatku VAT — dziatalnos¢ sfinansowana dotacja
221-2-2-1Rozliczenie naliczonego podatku VAT — dziatalnos¢ sfinansowana dotacjg A
221-2-2-2 Rozliczenie naliczonego podatku VAT — dziatalnos¢ sfinansowana dotacjg B
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja kosztow

Koszty sg najwazniejszg kategorig sposrdd wszystkich operacji gospodarczych
zwigzanych z dotacja. Dysponenci unijnych srodké4w pomocowych podczas
przeprowadzanych kontroli na ogét bardzo skrupulatnie sprawdzajg poprawnos¢
dokumentacji kosztowej i czasem nawet niewielkie uchybienia moga by¢ podstawa do
zakwestionowania wydatku jako kosztu kwalifikowanego. Konsekwencja tego jest
obowigzek zwrocenia dotacji do wysokosci zakwestionowanego wydatku. Wieksze
uchybienia moga by¢ podstawag do zakwestionowania catej kwoty dotacji. Dlatego tez
do prawidtowego udokumentowania kosztow i prawidtowej ich ewidencji ksiegowej
jednostki korzystajace z dotacji powinny dotozy¢ najwiecej staran.

Sposob wyodrebnienia operacji gospodarczych zwigzanych z projektem
finansowanym dotacjg uzalezniony jest od tego, czy podmiot gospodarczy prowadzi
ewidencje kosztéw na kontach zespotu 4, na kontach zespotu 5 czy tez w obydwu
zespotach.

wojewaddztwo

A s Unia Europejska
l’DdeIE Europejski Fundusz Spoteczny

E Eﬂpgggjzsekie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczne_




Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja kosztow

W przypadku prowadzenia ewidencji tylko na kontach zespotu 4 (koszty w
ukfadzie rodzajowym) celowe jest wigczenie w jego ramach uktadu, ktory
umozliwitby ewidencje kosztéw nie tylko w odniesieniu do poszczegdlnych
rodzajow dziatalnosci, ale rowniez do realizowanych projektow, finansowanych
z funduszy unijnych.
Mozliwe sg rowniez sposoby wyodrebnienia kosztow zwigzanych z projektem
objetym dotacja.

40-0 "Amortyzacja"

40-1 "Zuzycie materiatéw i energii"

40-2 "Ustugi obce"

40-3 "Podatki i optaty"

40-4 "Wynagrodzenia"

40-5 "Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia"

40-6 "Pozostate koszty rodzajowe"

wojewaddztwo

A s Unia Europejska
thZRIE Europejski Fundusz Spoteczny

E Eﬂpggzjzsekie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczne_




Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja kosztow

Jednostka przyznajgca dotacje wymaga na ogot, aby ewidencja ksiegowa pozwalata na
tatwe sprawdzenie wydatkdw poniesionych z poszczegdlnych pozycji budzetu.

W takiej sytuacji do kont analitycznych 401-2 ,Koszty zwigzane z Projektem A" oraz 401
,Koszty zwigzane z projektem B" nalezatoby zatozyc¢ kolejna analityke, np. :
401-2-1 ,Materiaty biurowe"
401-2-2 ,Wyposazenie”
401-2-3 ,Artykuty spozywcze” itp.

Jeszcze bardziej rozwinietg analityke nalezatoby prowadzi¢ do konta ,Ustugi obce”, np.:
403-2-1 ,Koszty wynajmu powierzchni biurowej”

403-2-2 ,Koszty wynajmu sal szkoleniowych/konferencyjnych”

403-2-3 ,Telefony”

403-2-4 ,Druk materiatéw szkoleniowych”

403-2-5 ,Druk materiatow”

403-2-6 ,Koszty zakupu ustug hotelowych, cateringowych itp.”

403-2-7 ,Koszty audytu”

403-2-8 ,Ustugi bankowe” itp. \
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja kosztéw

Prezentacja kosztow zwigzanych z realizacjg projektéw dofinansowywanych ze
srodkow unijnych w uktadzie rodzajowym nie umozliwia rozliczania
otrzymanej dotacji z podziatem na zadania/cele zatozone we wniosku o
dofinansowanie.

We wniosku o ptatnos¢ nalezy m.in. wskaza¢ postep finansowy projektu, z
uwzglednieniem zadan/celéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie. W
przypadku beneficjentow prowadzacych ewidencje tylko w uktadzie
rodzajowym, zasadne bedzie wydzielenie dodatkowego konta ksiegowego
przeznaczonego do ksiegowania wszystkich kosztéw zwigzanych z dotacja
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja kosztow

2. Wprowadzenie dodatkowego konta syntetycznego, np. konto 408 i 409 z odpowiednig
analityka, na ktérym bytyby ewidencjonowane wszystkie koszty zwigzane z projektami, np.:
408 ,Koszty kwalifikowane zwigzane z projektem A’
408-1 ,Koszty osobowe”
408-1-1 ,Trenerzy akredytowani”
408-1-1-1 ,Trener akredytowany 1"
408-1-1-2 ,Trener akredytowany 2"
408-1-2 ,Trenerzy zewnetrzni”
408-1-2-1 , Trener zewnetrzny 1°
408-1-2-2 ,Trener zewnetrzny 2"
408-1-3 ,Animator”
408-1-4 ,Doradca”
408-1-5 ,Pracownicy administracyjni”
408-1-5-1 ,Koordynator/kierownik projektu”
408-1-5-2 ,Asystent koordynatora”
408-1-5-3 , Ksiegowy”
408-1-5-4 ,Specjalista ds. promogji”

408-1-5-5 ,0Obstuga strony internetowej” \
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja kosztow

Wprowadzenie dodatkowego konta syntetycznego w zespole 5, np. konto 508 i 509 z
odpowiednia analityka, na ktorym bytyby ewidencjonowane wszystkie koszty zwigzane z
projektami, np.:

508 ,Koszty kwalifikowane zwigzane z projektem A’

508-1 ,Koszty osobowe”
508-1-1 ,Trenerzy akredytowani”
508-1-1-1 ,Trener akredytowany 1"
508-1-1-2 ,Trener akredytowany 2"

508-1-2 ,Trenerzy zewnetrzni”
508-1-2-1 , Trener zewnetrzny 1°
508-1-2-2 ,Trener zewnetrzny 2"

508-1-3 ,Animator”

508-1-4 ,Doradca”

508-1-5 ,Pracownicy administracyjni”
508-1-5-1 ,Koordynator/kierownik projektu”
508-1-5-2 ,Asystent koordynatora”
508-1-5-3 , Ksiegowy"

508-1-5-4 ,Specjalista ds. promogji” \
508-1-5-5 .Obstuaa stronv internetowei”
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja pozabilansowa

W przypadku ewidencjonowania kosztow tylko na kontach zespotu 4 alternatywnym
sposobem moze by¢ zatozenie kont pozabilansowych, np. zespotu 9.
901 ,Koszty kwalifikowane zwigzane z projektem A’
901-1 ,Koszty osobowe”
901-1-1 ,Trenerzy akredytowani”
901-1-1-1 ,Trener akredytowany 1”
901-1-1-2 ,Trener akredytowany 2"
901-1-2 ,Trenerzy zewnetrzni”
901-1-2-1 ,Trener zewnetrzny 1"
901-1-2-2 ,Trener zewnetrzny 2"
901-1-3 ,Animator”
901-1-4 ,Doradca”
901-1-5 ,Pracownicy administracyjni”
901-1-5-1 ,Koordynator/kierownik projektu”
901-1-5-2 ,Asystent koordynatora”
901-1-5-3 ,Ksiegowy”

901-1-5-4 ,Specjalista ds. promogji”
901-1-5-5 ,0Obstuga strony internetowej” \
Fundusze . wojewddztwo . .
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja przychodéw

Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej przychoddw z tytutu otrzymanej dotagji
uzaleznione jest od tego, do jakiej kategorii przychodéw dotacje te beda
zaliczane w jednostce:

= operacyjnej (statutowe)),

= pozostatej operacyjne.

Jezeli podmiot gospodarczy otrzyma dwie lub wiecej dotacji, dla kazdej z nich
powinno by¢ zatozone odrebne konto przychoddéw lub odpowiednia analityka.
Poniewaz operacje zwigzane z uzyskaniem dotacji na ogot ksiegowane sg za
posrednictwem konta ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”, rowniez do
tego konta nalezy zatozy¢ odrebne konta (syntetyczne, analityczne lub
pozabilansowe).
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Polityka rachunkowosci

ZASADY EWIDENCJI PRZYCHODOW Z DOTACJI

Podmioty otrzymujace dotacje z funduszy unijnych dziatajg w bardzo zréznicowanych
formach oraz na podstawie roznych przepisow systemowych regulujgcych dziatalnosc
tych jednostek. W zaleznosci od tych wiasnie przepisow systemowych podmioty
gospodarcze powinny otrzymane przychody z tytutu dotacji ewidencjonowac jedng z
dwdch metod:

* metodg kapitatowa lub

* metoda wynikowa.

Metoda wynikowa (zwana tez przychodowa)

Metoda wynikowego ujmowania dotacji otrzymywanych z funduszy unijnych jest
najczesciej stosowang metoda. Stosujg jg podmioty gospodarcze, w odniesieniu do
ktorych przepisy systemowe nie zawierajg szczegdlnych uregulowan. Zgodnie z t3
metoda dotacje zalicza sie do przychodu na przestrzeni jednego lub wiekszej ilosci
okresow sprawozdawczych.

Metoda kapitatowa (zwana rowniez metoda funduszowg)

Polega na tym, ze srodki otrzymane z funduszy unijnych ksieguje sie na zwiekszenie
kapitatu (funduszu) wiasnego jednostki otrzymujacej dotacje. Ewidencja tych srodkow
jako zwiekszenie kapitatbw dokonywana jest na podstawie przepisdw systemowych
regulujacych zasady gospodarki finansowej danej grupy jednostek.
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Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja przychodow

Ewidencja jako przychody operacyjne
701 ,Inne przychody okreslone statutem”
701-1 ,Dotacja Projekt A"
701-2 ,Dotacja Projekt B”
701-3 ,Inne przychody- darowizny”
Mozna rowniez zatozy¢ odrebne konto syntetyczne tylko dla ewidencjonowania
dotagji
701 ,Inne przychody okreslone statutem”
702 ,Przychody statutowe z tytutu otrzymanych dotagji”
702-1 ,Dotacja Projekt A"
702-2 ,Dotacja Projekt B”

e Unia Europejska
todzkie

Europejski Fundusz Spoteczny

E Eﬂpggé'jzsekie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczne_




Polityka rachunkowosci

Wyodrebniona ewidencja przychodéw

Ewidencja jako pozostate przychody operacyjne
761- ,Pozostate przychody operacyjne”
761-2 ,Przychody ze zbycia majatku trwatego”
761-2 ,Przychody z dotacji”
761-2-1 ,Dotacja Projekt A’
761-2-2 ,Dotacja Projekt B”
761- ,Pozostate przychody operacyjne”
761-1 ,Przychody ze zbycia majatku trwatego”
761-2 ,Przychody z dotacji Projekt A"
761-3 ,Przychody z dotacji Projekt B”

\
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Polityka rachunkowosci

Kod ksiegowy w ramach systemu ksiegowego

Programy finansowo ksiegowe zazwyczaj posiadaja funkcje oznaczania operacji
ksiegowych tzw. cechami, znacznikami, itp. Jezeli program ksiegowy daje mozliwosc
takiego oznaczania(wyodrebniania) operacji i jednoczesnie pozwala na
sporzadzanie wydrukdw (w tym zwiaszcza zapisow na kontach ksiegowych)
zarbwno wszystkich zapisow ksiegowych jak i zapisow dotyczacych tylko
wybranych, odpowiednio oznaczonych operacji, to taka ewidencja spetnia
warunki okreslone w przepisach unijnych dotyczace ,zachowania
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji dotyczacych projektu”.
Uzywanie takiego kodu ksiegowego w bardzo istotny sposdb upraszcza
ewidencje, dajac jednoczenie efekt taki sam jak stosowanie kont analitycznych,
czy pozabilansowych. System oznaczen musiatby by¢ jednak odpowiednio
skonfigurowany, zeby zapewni¢ uzyskiwanie informacji wymaganych przez
jednostki udzielajgce dotacji. Kodem ksiegowym mogtyby by¢ np. litery, cyfry, ikony
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Polityka rachunkowosci

Kod ksiegowy w ramach systemu ksiegowego

W trakcie ksiegowania operacji, przed wydaniem polecenia ,zaksieguj”
mozna wydac polecenie ,0znacz kodem” (cechg, znacznikiem). Podczas
ogladania dokumentu w systemie, ale réwniez na rdéznego rodzaju
wydrukach (zapisy na koncie ksiegowym, dziennik ksiegowan itp.) przy
dokumencie pojawia sie odpowiednie oznaczenie. Mozna réwniez wydac
polecenie aby system pokazat i wydrukowat tylko pozycje oznaczone
odpowiednim symbolem (kodem).

Oczywiscie takim samym kodem nalezy w takiej sytuacji oznaczy¢ sam dokument.
W opisanej sytuacji nie ma potrzeby tworzenia zadnych dodatkowych
zestawien pozaksiegowych. Poniewaz jednak metoda ta jest stosowana w
ramach funkcjonujgcego systemu ksiegowego, wymaga ona usankcjonowania
poprzez szczegotowe opisanie jej w polityce rachunkowosci.
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kodu ksiegowego: ,Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer,
wyroznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory
umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodow ksiegowych w okreslonym
przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz
obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych:

= nr dokumentu zrédtowego,

» nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu,

» date wystawienia dokumentu,

= kwote brutto,

= kwote netto dokumentu,

= kwote kwalifikowalng dotyczaca projektu.

Beneficjent stosujgc rozwigzanie polegajace na wprowadzeniu kodu ksiegowego zobowigzany
jest przy sktadaniu wniosku o ptatnos¢ do sporzadzania technikg komputerowg w
postaci arkusza  kalkulacyjnego (oraz  zatgczania wydruku) - Zestawienia
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem.”

Jak z powyzszego wynika ta metoda nie powoduje koniecznosci wprowadzania jakichkolwiek
zmian w funkcjonujgcym systemie ksiegowym. Oznaczanie i ewidencjonowanie dokumento
odbywa poza tym systemem. Niemnigej jednak w polityce rachunkowosci nalezy w
informacje o tym sposobie ewidencji pozaksiegowe;. R)

Polityka rachunkowosci
Kod ksiegowy poza systemem ksiegowym
Regulacje tego problemu wskazuje Ministerstwo Rozwoju Regionalnego definiujgc poje
isac
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Polityka rachunkowosci

Moment zakwalifikowania dotacji do przychodow

Sposob ewidencji ksiegowej otrzymanych dotacji w praktyce sprawia wiele
problemoéw i jest przedmiotem wielu polemik wsréd fachowcow. Watpliwosci
dotycza przede wszystkim wtasciwego momentu ujecia dotacji w ksiegach
rachunkowych jako przychodu.

Podmioty gospodarcze, ustalajac zasady (polityke) rachunkowosci, w zakresie
ewidencji przychoddw z dotagji unijnych powinny mie¢ na uwadze przepisy
art. 3 ust. 1 pkt.30 ustawy o rachunkowosci zawierajgce definicje przychodow
rozumianych jako: ,uprawdopodobnione powstanie w okresie
sprawozdawczym korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej
wartosci, w formie zwiekszenia wartosci aktywow, albo zmniejszenia wartosci
zobowigzan, ktére doprowadzg do wzrostu kapitatu wtasnego lub
zmniejszenia jego niedoboru w inny sposob niz wniesienie srodkéw przez
udziatowcow lub wihascicieli”.
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Polityka rachunkowosci

Moment zakwalifikowania dotacji do przychodow

Tak sformutowana definicja przychodow moze rzeczywiscie budzi¢ watpliwosci,
kiedy dotacja jako uprawdopodobniona korzys¢ ekonomiczna moze zostac
zaliczona do przychoddw podmiotu gospodarczego. Czy moze to byc
moment podpisania umowy, czy dopiero moment faktycznego przekazania
srodkow dotacji na rachunek beneficjenta. W literaturze przedmiotu spotyka
sie opinie, ze kazdy z tych momentow moze by¢ przedwczesny. Niektorzy
autorzy twierdzg, ze momentem tym moze byc dopiero sfinansowanie
dotacjg wydatkow, na ktore zostata ona przekazana lub wrecz dopiero
moment ostatecznego rozliczenia i zatwierdzenia dotacji. Takie podejscie do
tematu opiera sie na dostownym przyjeciu zapisow w Miedzynarodowych
Standardach Rachunkowosci.
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Polityka rachunkowosci

Moment zakwalifikowania dotacji do przychodow
Ewidencja kosztow w przypadku dotacji do aktywow
W przypadku jednostek stosujgcych metode wynikowa, otrzymanie srodkow pienieznych z
przeznaczeniem na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych (Srodkow
trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych), jak rowniez rownowartosc
nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie albo wartosci
niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej zawsze powinno
by¢ odnoszone na konto ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”. W tej sytuacji
zaliczone do rozliczen miedzyokresowych przychodéw kwoty zwieksza¢ beda stopniowo
pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpisdbw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od srodkow trwatych lub kosztéw prac rozwojowych sfinansowanych ze
srodkow funduszy unijnych.
Do czasu zakonczenia realizacji projektu, polegajacego na nabyciu lub wytworzeniu srodkow
trwatych, poniesione na ten cel wydatki, ktore zostang sfinansowane dotacjg, ujmuje sie na
koncie 080 ,Srodki trwate w budowie” (do czasu przyjecia srodkéw trwatych do uzywania),
koszty prac rozwojowych na koncie 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” jezeli
zakoncza sie powodzeniem — stanowig wartosci niematerialne i prawne). \
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Polityka rachunkowosci

Dotacja do aktywow podlegajacych amortyzacji

Dotacje do aktywdw podlegajgcych amortyzacji sg zazwyczaj uymowane w zysku
lub stracie na przestrzeni okresow proporcjonalnie do ujmowania odpisow
amortyzacyjnych od tych aktywow. Oznacza to, ze dotacja do aktywow
powinna zostac rozliczona w catosci w momencie catkowitego
zamortyzowania, sprzedazy badz likwidacji sfinansowanego z niej sktadnika
aktywow.
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Polityka rachunkowosci

Dotacja do aktywow podlegajacych amortyzacji

Przyktad 1

1. W styczniu 202X r. spdtka z 0.0. nabyta srodek trwaty (maszyne produkcyjng)
o wartosci: 144.000 zt. W tym samym miesigcu przyjeta go do uzywania i
wprowadzita do ewidengji.

2. Srodek trwaty jest amortyzowany miesiecznie metoda liniowa przy
zastosowaniu: 10% stawki amortyzacyjnej (spotka ustalita, iz okres
ekonomicznej uzytecznosci wynosi: 10 lat). Miesieczny odpis amortyzacyjny
wynosi: (144.000 zt x 10%) : 12 m-cy = 1.200 zt. Pierwszego odpisu
amortyzacyjnego spotka dokonata w lutym 202X r.

3. Réwniez w styczniu 202X r. spotka otrzymata dotacje w wysokosci 50%
wydatku poniesionego na zakup tego srodka trwatego, tj. kwote: 72.000 zt.

4. Jednostka prowadzi ewidencje kosztéw tylko na kontach zespotu 4.

\
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Polityka rachunkowosci

07 Umorzenie
010 Sodki trwate srodkéw trwatych 401-1 Amortyzzacja SKUP 401-2 Amortyzacja NK
0T 1) 144 000 1 200 3ab)3a) 600 3b) 600

080 sr trw w budowie

2 Rozr z dosatwc 7 pozost przych
3 Rozlicz zakupu 13 rach bankowy 840 Rozl m/okres przychodéw operacyjne - niepodatk
144 000 1) 2) 72 000 4) 600 72 000 2)
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Polityka rachunkowosci

Wariant 2

Srodki otrzymanej dotacji wptywaja w czerwcu w wysokosci 25% wartosci
poczatkowej srodka trwatego.
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Polityka rachunkowosci

07 Umorzenie

| | |
010 sodki trwate srodkéw trwatych 401-1 Amortyzzacja SKUP 401-2 Amortyzacja NK'=
1) 144 000 1200 3ab) I 1200 1500 3b) V 1500
1200 11l 1 200 5b) 300 L |
1200 IV 1200 | |
1200 V 1200 | | ]
1200 VI 1200 L |
1200 5ab) VI 900 ==
[ |
||
I
2 Rozr z dosatwc 7 pozost przych I-
3 Rozlicz zakupu 13 rach bankowy 840 Rozl m/okres przychodéw operacyjne (l=
144 000 1) 36 000 4) 1500 36 000 2) VI 15
8) 36 000 6) 300 36 000 8) zarachowane dla 300 &)W
wspoétmiernosci y | |
kosztow --
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Polityka rachunkowosci

Przykiad B+R

Zatdézmy, ze spotka otrzymata dofinansowanie do prac zwigzanych z
wprowadzeniem nowej technologii wytwarzania wyrobow gotowych w
wysokosci 60%. Zgodnie z budzetem na koszty nowej technologii sktadaja sie:

1.Prace badawcze, a w szczegolnosci:

a.wynagrodzenie brutto pracownikow bezposrednio produkcyjnych, ale tylko wg
karty czasu pracy 40% czasu pracy dotyczyto prac badawczych — 10.000,00
cate wynagrodzenie

b.sktadki ZUS od wynagrodzen w proporgji do czasu pracy (40%), - 2000,00 cate
sktadki

c. materiaty pobrane z magazynu wg RW — 3000,00

d.amortyzacja maszyn i urzadzen wykorzystywanych bezposrednio w produkgji
tylko wg stopnia zaangazowania — 40% - cata amortyzacja 4.000,00 zt.

e.Prace i analizy zewnetrznej firmy netto 2000,00 VAT 460 = 2.460
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Polityka rachunkowosci

Przyktad B+R

2.Prace rozwojowe, a w szczegolnosci:

a.wynagrodzenie brutto pracownikow bezposrednio produkcyjnych, ale tylko wg
karty czasu pracy 50% czasu pracy dotyczyto prac badawczych — 10.000,00
cate wynagrodzenie

b.sktadki ZUS od wynagrodzen w proporcji do czasu pracy (50%), - 2000,00 cate
sktadki

c. materiaty pobrane z magazynu wg RW - 6000,00

d.amortyzacja maszyn i urzagdzen wykorzystywanych bezposrednio w produkgji
tylko wg stopnia zaangazowania — 50% - cata amortyzacja 4.000,00 zt.

e. koszty wydziatu pomocniczego: 10.000 zt. (rozliczone wg stopnia
zaangazowania),

\
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Polityka rachunkowosci

Przyktad B+R

3.WB - na rachunek spotki wptyneta zaliczka w wysokosci 10.620,00 zt

4.PK — przeksiegowanie kosztow badawczych w koszty dziatalnosci statutowe;j
biezgcego roku ( mozna rozlicza¢ w czasie) — 11.400,00 zt.

5.PK — przeniesienie przychod z dotacji rownolegle do kosztow 11.400 x 60% =
6840,00

6.PK — zakonczenie prac rozwojowych pozytywnym efektem i aktywowanie ich w
wartosciach niematerialnych i prawnych — 24.000,00 ( data przyjecia do
uzywania to 30.08.202Xr., okres uzytkowania to 2 lata)

7.WB — na rachunek spotki wptyneta ostatnia transza dotacji w wysokosci
10.620,00 zt

8.PK — naliczenie amortyzacji kosztow zakonczonych prac rozwojowych 1000 zt
za miesigc, z podziatem na

a.stanowigca koszt podatkowy 1000 zt x 40% = 400,00 zt.

b.niestanowigca kosztu podatkowego 1000 zt x 60% = 600,00 zt.

9.PK — przeksiegowano wartos¢ dotacji wspotmiernie do poniesionych kosztow
— 600,00 zt. \
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Polityka rachunkowosci

230 Rozr z tyt wynagrodzen

10000 1a)
10000 2a)

202 Zobow/ dostawcow

310 Materiaty

Sp.

3000 Ic)fa
6 000 2c)fa

490 Rozl koszt rodzaj

10 000 1a)
2 000 1b)
3000 1c)
4000 1d)
2 000 1E)

10 000 2a)
2 000 2b)
6 000 2c)
4 000 2d)
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Polityka rachunkowosci

| | | |
(644 RMK rozwojowych) || ]
644-2 Koszty prac 021 Koszty prac rozwojowych l_
rozwojowych dotacja 403 ust obce 221 VAT _
2a) 5 000 24000 6) 6) 24000 1e) 2 000 1e) 460 -
2b) 1000 |
2c) 6 000 |
2d) 2000 |
2e) 10 000 | ]
I
| .
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7) 10 620 8c) 600 10 620 7) 600 sc)i
13 800 |
21 240 21 240 B
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1000 8ab) 8a) 600 “_
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Polityka rachunkowosci

Prezentacja dotacji do aktywow w sprawozdaniu finansowym

Istniejg dwa alternatywne rozwigzania dotyczace prezentacji dotacji do aktywow
w sprawozdaniu finansowym:

« dotacje prezentuje sie w bilansie jako przychod przysztych okresow, ktory jest
W sposob systematyczny ujmowany w zysku lub stracie na przestrzeni okresu
uzytkowania sktadnika aktywow lub

« odejmuje sie kwote dotacji w celu uzyskania wartosci bilansowej sktadnika
aktywow. Oznacza to, ze dotacja jest uymowana w zysku lub stracie na
przestrzeni okresu uzytkowania sktadnika aktywow podlegajgcego amortyzacji
za pomocg zredukowanego odpisu amortyzacyjnego.
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Polityka rachunkowosci

Przyktad

Dotacja wykazana jako zmniejszenie wartosci bilansowej aktywow

. Zatozenia:

1. W maju 202Xr. jednostka zakupita maszyne produkcyjng w cenie nabycia:
150.000 zt. W tym samym miesigcu otrzymata dotacje w kwocie: 60.000 zt.

2. Jednostka przyjeta, iz dotacje rozlicza jako zmniejszenie wartosci bilansowe;j
aktywow. Ustalono wartos¢ poczatkowg maszyny w kwocie: 150.000 zt -
60.000 zt = 90.000 zt. Amortyzacje tej maszyny jednostka nalicza od kwoty:
90.000 zt. Przewidywany okres ekonomicznego uzytkowania maszyny wynosi:
7 lat, zatem jednostka przyjeta stawke amortyzacyjna: 14,29%. Roczna
amortyzacja wynosi: 12.861 zt, a miesieczna: 1.071,75 zt. Maszyne oddano do
uzywania w czerwcu 202Xr. Pierwszego odpisu jednostka dokonata w lipcu

202Xr.
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Polityka rachunkowosci

07 Umorzenie
010 srodki trwate srodkoéw trwatych 401-1 Amortyzzacja SKUP
1) 90 000 1 071,75 3) 3) 1 071,75

2 Rozr z dosatwc
3 Rozlicz zakupu 2 Rozliczenie dotacji 13 rach bankowy
150 000 1) 1) 60 000 60 000 2) 2) 60 000
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Polityka rachunkowosci

Prezentacja dotacji do przychodow w sprawozdaniu finansowym

Istniejg rowniez dwa alternatywne rozwigzania dotyczace prezentacji dotacji do
przychoddéw w sprawozdaniu finansowym. Dotacje do przychoddw moga byc
prezentowane:

« jako przychdd w oddzielnej pozycji rachunku zyskow i strat lub w ogdlnej
pozycji zatytutowanej "Pozostate przychody", lub

« pomniejszac koszty.

Za pierwsza z metod przemawia argument, ze oddzielenie dotacji od kosztow
utatwia porownanie z innymi kosztami niezwigzanymi z dotacjami. Natomiast
druga z metod wskazuje, ze koszty nie zostatyby poniesione przez jednostke
gospodarczg, gdyby nie zostaty jej przyznane dotacje, a zatem prezentacja
kosztéw bez skompensowania ich z dotacjg moze wprowadza¢ w biad.
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Polityka rachunkowosci

Ujawnienie w sprawozdaniu finansowym informacji o dotacjach rzadowych

W dodatkowych informacjach ujawnia sie nastepujace informacje:

1.zasady (polityke) rachunkowosci zastosowane do dotacji rzagdowych, tgcznie z
podaniem metod prezentagji przyjetych w sprawozdaniu finansowym,

2.rodzaj oraz zasieg dotacji rzgdowych ujetych w sprawozdaniu finansowym
oraz wskazéwki o innych formach pomocy rzgdowej, z ktorych jednostka
gospodarcza odniosta bezposredniag korzys¢; oraz

3.niespetnione warunki oraz inne zdarzenia warunkowe zwigzane z ujetg w
sprawozdaniu pomoca rzgdowa.

Ujawnianie informacji dotyczacych dotacji moze by¢ konieczne w celu
poprawnego zrozumienia sprawozdania finansowego. Ujawnianie informacji
na temat wptywu dotacji na pozycje przychoddéw lub kosztéw, o ktorych
nalezy informowac osobno, jest zazwyczaj stuszne
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Polityka rachunkowosci

Zwrot dotacji rzadowych

Wedtug MSR 20 paragraf 33 dotacje rzgdowe, ktore stajg sie zwrotne, rozlicza
sie jako zmiane wartosci szacunkowych. Z paragrafu 5 MSR 8 "Zasady
(polityka) rachunkowosci, zmiany wartosci szacunkowych i korygowanie
btedow" wynika, iz zmiana wartosci szacunkowych stanowi korekte wartosci
bilansowej sktadnika aktywow lub zobowigzania, badz okresowego zuzycia
sktadnika aktywow, bedaca wynikiem biezacej oceny oraz oczekiwanych
pozytkdw i obowigzkdw zwigzanych z tymi aktywami lub zobowigzaniami.
Zmiany wartosci szacunkowych sg rezultatem nowych informacji lub wydarzen
i nie stanowig korekty btedow.
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Polityka rachunkowosci
Zwrot dotacji rzadowych

Sptate rozlicza sie w zaleznosci od rodzaju dotacji. | tak, jezeli sptata dotyczy dotacji:

1.do przychodu - to w pierwszej kolejnosci sptate rozlicza sie z niezamortyzowanymi
rozliczeniami miedzyokresowymi ujetymi w zwigzku z dotacjg. W stopniu, w jakim sptfata
przewyzsza rozliczenia miedzyokresowe lub jezeli rozliczenia miedzyokresowe nie
wystepuja, sptate takg bezzwtocznie ujmuje sie w zysku lub stracie,

2.do aktywow - to sptate ujmuje sie:

a.w formie zwiekszenia wartosci bilansowej aktywow - jezeli dotacja pomniejszata wartosc
poczatkowa srodka trwatego. W tym przypadku jednoczesnie dokonuje sie
nieplanowanego odpisu amortyzacyjnego w kwocie, ktdra zostataby ujeta w zysku lub
stracie do danego dnia, gdyby nie byto dotacji. Odpis ten ujmuje sie niezwtocznie w zysku
lub stracie,

b.w formie zmniejszenia salda przychodow przysztych okreséw o kwote podlegajaca sptacie.

MSR 20 podkresla, iz okolicznosci, ktore doprowadzity do sptaty dotacji do aktywow, moga
wskazywac na koniecznos¢ rozwazenia mozliwosci, ze doszto do utraty wartosci nowej

wartosci bilansowej sktadnika aktywow. \
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Polityka rachunkowosci

Przyktad

Zwrot dotacji do aktywow w przypadku rozliczania dotacji za posrednictwem konta 84
. Zatozenia:

1. W sierpniu 202X r. spotka z 0.0. nabyta srodek trwaty (maszyne produkcyjna) o
wartosci: 144.000 zt. W tym samym miesigcu przyjeta go do uzywania i wprowadzita do
ewidencji.

2. Srodek trwaty jest amortyzowany miesiecznie metoda liniowa przy zastosowaniu:
10% stawki amortyzacyjnej (spotka ustalita, iz okres ekonomicznej uzytecznosci wynosi:
10 lat). Miesieczny odpis amortyzacyjny wynosi: (144.000 zt x 10%) : 12 m-cy = 1.200 zt.
Pierwszego odpisu amortyzacyjnego spotka dokonata we wrzesniu 202X r.

3. Réwniez w sierpniu 202X r. spdtka otrzymata dotacje w wysokosci 50% wydatku
poniesionego na zakup tego srodka trwatego, tj. kwote: 72.000 zt.

4. Jednostka prowadzi ewidencje kosztow tylko na kontach zespotu 4.

5. Spotka w lipcu 202X+1 r. zostata zobowigzana do zwrotu dotacji do aktywow.

6. W dniu zwrotu dotacji salda kont przedstawiaty sie nastepujaco:

a) Wn konto 01: 144.000 z,

b) Ma konto 07: 13.200 zt, \
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Polityka rachunkowosci

07 Umorzenie 7 Pozost koszty -
010 srodki trwate srodkow trwalych operacyne KUP
Sp. 144 000 13 200 Sp. 3) 6 600
840 Rozl m/okresowe I
przychodow Rach bankowy 2rozr z tyt dotacji
2) 65 400 65 400 Sp. 72 000 1) 1) 72 000 65 400 2)
6 600 3) ]
y-
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Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Ramy czasowe kwalifikowalnosci

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2014 r,, z
zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej oraz pkt 2. W
przypadku projektéw rozpoczetych przed poczatkowa datg kwalifikowalnosci
wydatkéw, do wspotfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie
poniesione od tej daty. Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig wydatku
kwalifikowalnego.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow w przypadku Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych jest 1 wrzesnia 2013 r.

Koncowa datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2023 .
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Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego projektu okreslony jest w
umowie o dofinansowanie projektu, przy czym okres ten nie moze wykraczac
poza daty graniczne okreslone powyzej. Okres kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach projektu moze przypadac na okres przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu, jednak nie wczesniej niz wskazuja daty okreslone w
pkt 1i 2. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze ograniczyc
mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow przed podpisaniem tej umowy, przy czym
ma obowigzek poinformowania o tym beneficjenta odpowiednio wczesniegj (w
przypadku projektéw konkursowych — co najmniej w regulaminie konkursu).

Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkéw okreslona w umowie o
dofinansowanie projektu moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku,
na wniosek beneficjenta, za zgoda witasciwej instytucji bedacej strong umowy,
na warunkach okreslonych w tej umowie.

Fundusze .
Europejskie E(z)fsflfgospollta
Program Regionalny -

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoieczne_

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Ocena kwalifikowalnosci wydatku

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia
z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, decyzjg w
sprawie zatwierdzenia wktadu finansowego na rzecz duzego projektu, umowa
o dofinansowanie projektu i Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do

ktorych stosowania beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie
projektu.
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Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Ocena kwalifikowalnosci wydatku

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskdw o ptatnos¢ oraz w
trakcie kontroli projektu, w szczegolnosci kontroli w miejscu realizagji projektu lub
siedzibie beneficjenta. Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatkow na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek o
dofinansowanie projektu. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu
dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkow. Przyjecie
danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficientem umowy o
dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore beneficjent
przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu, zostang
poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu
zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest prowadzona
takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkdédw natozonych na
beneficjenta umowa o dofinansowanie projektu oraz wynikajacych z przepisow

prawa. \
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Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Ocena kwalifikowalnosci wydatku

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujgce warunki:

a.zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie
projektu, z zachowaniem warunkow okreslonych w podrozdziale 6.1,

b.jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w
tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli maja zastosowanie,

c.jest zgodny z PO i SZOOP(szczegdtowy opis osi priorytetowych programu
operacyjnego),

d.zostat uwzgledniony w budzecie projektu wspoétfinansowanego ze srodkoéw EFS, z
zastrzezeniem pkt 10 i 11 podrozdziatu 8.3, a w przypadku projektow
wspotfinansowanych ze srodkoéw FS | EFRR — w zakresie rzeczowym projektu zawartym
we wniosku o dofinansowanie projektu,

e.zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

f. jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacja
projektu,

g.zostat dokonany w sposodb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

wojewaddztwo

A s Unia Europejska
l’DdeIE Europejski Fundusz Spoteczny

E Eﬂpgggjzsekie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczne_




Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Ocena kwalifikowalnosci wydatku

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujace warunki:

h.zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie
okreslonymi w Wytycznych, Wytycznych PT, o ktorych mowa w rozdziale 4 pkt 2,
lub ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi przez IZ PG,

I. zostat wykazany we wniosku o ptatnosc¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

j. dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robot
zrealizowanych, w tym zaliczek dla wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 4
podrozdziatu 6.4,

k.jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny
okreslonymi w Wytycznych, Wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2,
lub okreslonymi przez IZ PO w SZOOP, regulaminie konkursu lub dokumentacji
dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.
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Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Trwatos¢ projektu

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspotfinansowanej
w ramach projektu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych. Infrastrukture
nalezy interpretowac jako srodki trwate zdefiniowane w pkt 1 lit. x rozdziatu

W przypadku projektow wspofinansowanych ze srodkdéw EFS zachowanie
trwatosci projektu obowigzuje wytgcznie w odniesieniu do wydatkow
ponoszonych jako crossfinancing, o ktérym mowa w podrozdziale 8.6.

Zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ogolnego, trwatos¢ projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub FS musi byc
zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP — w odniesieniu do
projektow, z ktérymi zwigzany jest wymaog utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta, z zastrzezeniem pkt
7. W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej
wprowadzajg inne wymogi w tym zakresie, wdéwczas stosuje sie okres ustalony
zgodnie z tymi przepisami.
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Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Trwatos¢ projektu

Za date ptatnosci koncowej, o ktorej mowa w pkt 2, uznaje sie:

a. date obcigzenia rachunku ptatniczego instytucji przekazujacej srodki
beneficjentowi — w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnosc
koncowa beneficjentowi sg przekazywane srodki,

b. date zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢ koncowa - w pozostatych
przypadkach.

Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu srodkow
otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku
trwatosci — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, chyba ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy
publicznej stanowig inacze.
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Ogodlne zasady kwalifikowalnosci

Trwatos¢ projektu
Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystapienia w okresie trwatosci co
najmniej jednej z ponizszych przestanek:

a. zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia PO,

b. nastgpita zmiana wiasnosci elementu wspotfinansowanej infrastruktury, ktora daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

C. nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktora mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, wtasciwa
instytucja bedaca strong umowy sprawdza, czy w odniesieniu do tego beneficjenta
ogtoszona zostata upadtosc. Brak ogtoszenia upadtosci wobec beneficjenta, ktory
zaprzestat prowadzenia dziatalnosci (z wytgczeniem przypadku, o ktérym mowa w art. 13
ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, z
pdzn. zm.), 0znacza naruszenie zasady trwatosci.
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Opis dokumentdéw finansowo - ksiegowych

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej w
ramach ewidencji wydatkoéw Projektu, o ktérej mowa w ust. 1, aby widoczny
byt zwigzek z Projektem. Opis dokumentacji ma zawierac¢ co najmniej:

- numer umowy o dofinansowanie,

- tytut Projektu,

- informacje o wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach RPO Wt 2014-2020,

- nazwe zadania/n ktorego/ych dotyczy wydatek,

- kwote kwalifikowalng w podziale na zadania, ktérych dotyczy wydatek.
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Opis dokumentdéw finansowo - ksiegowych

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o
poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej, a w przypadku gdy
dokument dotyczy zamowienia udzielonego w ramach projektu — réwniez
odniesienie do ustawy Pzp lub zasady konkurencyjnosci, w zaleznosci od
zastosowanego trybu zamowienia.

Opisy dokonywane s3g na oryginatach dowodow ksiegowych. W przypadku
braku dostatecznej ilosci miejsca lub ze wzgledu na obszernos¢ opisu moze
by¢ on kontynuowany na zataczniku trwale zwigzanym z oryginatem
dokumentu, przy czym w opisie nalezy zapewni¢ odpowiednie powigzanie
zatacznika z opisywanym oryginatem dowodu ksiegowego.
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Podatek VAT

Podatek VAT stanowi koszt kwalifikowany jedynie wéwczas, gdy zostat
poniesiony przez Beneficjenta w zwigzku z kosztami kwalifikowanymi, zas
beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT (podatek
VAT podlegajacy odzyskaniu zgodnie z ustawg o VAT nie bedzie uwazany za
kwalifikowany, nawet jesli nie zostat faktycznie odzyskany przez beneficjenta,
a jedynie zaistniata taka mozliwos¢, wskazana w przepisach prawa - w takim
przypadku podatek VAT bedzie zawsze wydatkiem niekwalifikowanym).

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz
rozporzadzen do tej ustawy.

Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku
VAT.
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Podatek VAT

Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli
beneficientom nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego (zwigzanego z opodatkowanymi czynnosciami w projekcie) o
kwote podatku naliczonego (zwigzanego z kosztami nabytych towarow i ustug
oraz srodkow trwatych).

Sytuacje takie moga wystapi¢ w nastepujacych przypadkach:

= w projekcie w ogole nie wystgpity/wystapia przychody — zakupione towary,
ustugi lub srodki trwate nie sg wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej —
badz w projekcie nie wystepuje bezposredni i bezsprzeczny zwigzek pomiedzy
zakupionymi towarami, ustugami lub srodkami trwatymi a czynnosciami
opodatkowanymi,

= Beneficjent jest zwolniony podmiotowo z opodatkowania podatkiem VAT,

= Beneficjent wykonuje jedynie czynnosci zwolnione z opodatkowania
podatkiem VAT.
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Podatek VAT

Jezeli w ramach projektu objetego pomoca beneficjent wykorzystuje nabyte
towary/ustugi/srodki trwate do wykonywania czynnosci w zwigzku z ktorymi przystuguje
Mu prawo do obnizenia kwoty podatku VAT naleznego o kwote podatku naliczonego, jak i
czynnosci w zwigzku z ktérymi takie prawo nie przystuguje, i jest w stanie odrebnie
okresli¢ kwote podatku naliczonego zwigzanego z czynnosciami, w stosunku do ktorych
Beneficjentowi nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego - kosztem
kwalifilkowanym moze by¢ tylko czes¢ podatku VAT dotyczaca tych czynnosci, w zwigzku z
ktorymi beneficjentowi nie przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego o podatek
naliczony.

Jezeli beneficjent nie jest w stanie wyodrebnic¢ catosci lub czesci kwot o ktorych mowa wyzej
I w zwigzku z tym rozlicza podatek VAT poprzez pomniejszenie kwote podatku naleznego o
takg czes¢ kwoty podatku naliczonego, ktérg mozna proporcjonalnie przypisac
czynnosciom w stosunku do ktorych przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego (wspotczynniki o ktérych mowa w art. 86 ust. 2a, art. 86 ust. 7b oraz art. 90 ust. 2
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug), podatek VAT w takim
projekcie w catosci stanowi wydatek niekwalifikowany.
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Podatek VAT

Podatek VAT co do zasady nie jest wydatkiem kwalifikowalnym. Jego
dofinansowanie jest mozliwe po tgcznym spetnieniu nastepujgcych warunkow:
a) byt uwzgledniony we wniosku o dofinansowanie oraz wniosku o ptatnos¢;
b) zostat naliczony na podstawie prawidtowo wystawionych faktur;
c) zostat faktycznie poniesiony;
d) zostat naliczony w zwigzku z nabyciem robot budowlanych, towaréw, ustug
czy sktadnikdbw majatku uznanych za kwalifikowalne w projekcie;
e) jest niemozliwy do odzyskania (beneficjent lub inny podmiot
realizujgcy/wdrazajacy projekt, np. partner w projekcie nie maja prawnej
mozliwosci jego odzyskania na gruncie ustawy o podatku od towarow i

ustug).
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Podatek VAT

Warunki ujete w punktach b), ¢) oraz e) powinny by¢ wnikliwie rozpatrywane
wobec podmiotow, ktére realizujg/wdrazajg projekt — w szczegdlnosci
beneficjenta. Jesli faktura dokumentujgca poniesione w projekcie wydatki
zostata wystawiona na dany podmiot, to ocena mozliwosci odzyskania
podatku naliczonego wskazanego w tej fakturze powinna by¢ dokonywana
zawsze w odniesieniu do tego podmiotu. Faktyczne poniesienie podatku VAT
wystapi, jezeli zostanie on w catosci zaptacony (w cenie za nabyte roboty
budowlane, towary, ustugi czy sktadniki majatku). Natomiast brak prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli Beneficjent nie nabedzie
uprawnienia do obnizenia podatku naleznego (zwigzanego z opodatkowanymi
czynnosciami w projekcie) o podatek naliczony (zwigzany ze zrefundowanymi
w projekcie zakupami robot budowlanych, towardw, ustug oraz sktadnikow
majatku).
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Koszty kwalifikowalne

Faktury / inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wyrazone w
walutach obcych

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze podlegajg przeliczeniu wedtug
obowigzujacych przepiséw prawa powszechnego oraz procedur stosowanych przez
beneficjentéw w ramach ich podstawowej dziatalnosci, o ile nie uwzgledniajg one
ujemnych réznic kursowych.

W innych przypadkach lub przy braku powyzszych procedur ustala sie mechanizm
postepowania w celu ujednolicenia zasad rozliczania faktur/dokumentéw ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej nominowanych w walutach obcych i ustalenia
wysokosci wydatku kwalifikowalnego na postawie faktycznie poniesionych kosztéw:

1. ptatnosci dokonywane przez beneficjenta z rachunku bankowego (ptatnosci
bezgotowkowe) nalezy przeliczy¢ po kursie sprzedazy stosowanym przez bank, w
ktorym beneficjent ma wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby realizacji
projektu, z dnia dokonania ptatnosci czyli poniesienia wydatku (udokumentowany
potwierdzeniem wystawionym przez bank lub wyciggiem bankowym),

2. ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych nalezy przeliczy¢ na ztoty
wedtug kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona (udokumentowany dowodem
zakupu waluty), \
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Koszty kwalifikowalne

Faktury / inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wyrazone w walutach

obcych
3. do rozliczenia kosztow dotyczacych podrozy stuzbowej poniesionych w walucie obcej

nalezy stosowac:
a. w przypadku zaliczki, ktéra moze by¢ wyptacona w ztotych, w wysokosci stanowigcej

rownowartos¢ przystugujacej zaliczki w walucie obcej, wedtug sredniego kursu NBP
z dnia wyptaty zaliczki. Z kolei rozliczenie kosztéw podrdzy zagranicznej
dokonywane jest w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienialnej albo w
walucie polskiej, wedtug sredniego kursu z dnia jej wyptacenia;

b. w przypadku braku pobrania zaliczki przyjmujemy sredni kurs NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajgcego rozliczenie delegacji (za dzien rozliczenia podrozy
stuzbowej nalezy rozumiec date ztozenia przez pracownika rozliczenia kosztéw
podrdzy).

W przypadku przedtozenia przez beneficjenta do refundacji faktury wystawionej w jezyku
obcym, beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia ttumaczenia faktury. Ttumaczenie
winno by¢ podpisane przez osobe dokonujaca ttumaczenia wraz z datg jego wykonania.
Ttumaczenie faktury wystawionej w jezyku obcym nie musi by¢ wykonane przez ttumacza

przysiegtego. \
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Koszty kwalifikowalne

Roboty budowlane i materiaty

Koszty zakupu materiatow i / lub robét budowlanych sg kwalifikowalne z zachowaniem wy
ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR".

Roboty budowlane, podobnie jak pozostate koszty ponoszone przez beneficjenta w zwigzk
realizacjg projektu sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania zgodnosci z prawem
podejmowanych przez beneficjenta dziatan. W przypadku robot budowlanych (objetych
przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane) szczegdlng uwage nalezy zwrdc

a)regulacje dotyczace rozpoczecia robét budowlanych (ostateczna i wazna decyzja o pozwol
na budowe lub zgtoszenie wtasciwemu organowi z zastrzezeniem robot, ktore nie wymagaj
takiej decyzji lub zgtoszenia),

b)  wypetnienie wymagan wskazanych w decyzji o pozwoleniu na budowe natozonych na
beneficjenta (inwestora),

c)zrealizowanie zakresu przedsiewziecia zgodnie z warunkami zawartymi w decyzji o pozwoleni
na budowe, w tym zgodnie z zatwierdzonym projektem budowlanym,

d) prowadzenie poprawnej dokumentacji budowy zgodnie z wymaganiami w tym zakresie,

e)posiadanie prawa do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane dla realizowanego
przedsiewziecia,

f) uzytkowania obiektu zgodnie z przeznaczeniem po uzyskaniu ostatecznej decyzji o pozwo
na uzytkowanie z zastrzezeniem przypadkow, dla ktorych uzyskanie takiej decyzji nie jest
wymagane
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Koszty kwalifikowalne

Roboty budowlane i materiaty

Koszty budowy przytaczy do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych,
elektroenergetycznych lub gazowych sg kwalifikowalne, jesli przytacza te beda
stanowity wtasnos¢ beneficjenta. Warunkiem uznania tego kosztu za
kwalifikowalny jest spetnienie wymogow ogolnych, okreslonych w czesci
.Zasady ogolne dla EFRR”".

Przytacze kanalizacyjne to odcinek przewodu t3czacego wewnetrzng instalacje
kanalizacyjng w nieruchomosci odbiorcy ustug z siecig kanalizacyjna, z
pierwszg studzienkg, liczac od strony budynku, a w przypadku jej braku do
granicy nieruchomosci gruntowe;.

Koszty budowy przytaczy kanalizacyjnych / wodociggowych / gazowniczych
moga by¢ uznane za koszty kwalifikowalne jezeli sg wtasnoscig beneficjenta
lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych w
ramach projektu (w takim przypadku we wniosku o dofinansowanie nalezy
szczegotowo opisac strukture wtasnosci wytworzonego majatku).
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Koszty kwalifikowalne

Roboty budowlane i materiaty

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na roboty budowlane / materiaty uz
sie (tgcznie):

a)dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie PZP lu
albo inne dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie
ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogow wskazanych w
umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c)faktury czesciowe z protokotami odbioru robdt w toku, nalezycie opisane przez beneficjent

d) dowody zaptaty faktur czesciowych,

e)faktura koncowa z koncowym protokotem odbioru robot, nalezycie opisana przez
beneficjenta,

f) dowdd zaptaty faktury koncowej,

g) protokoty koniecznosci (jezeli byty sporzagdzane),

h) projekt budowlany, program funkcjonalno-uzytkowy,

1) dziennik budowy,

j) decyzja o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie wtasciwemu organowi lub decyzja o
zezwoleniu na realizacje inwestycji,

k)decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie,

) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksig
rachunkowych.

Fundusze ‘
Europejskie Rzeczpospolita
Program Regionalny - sl

Szkolenie wspdétfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczneio

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




Koszty kwalifikowalne

Srodki trwate - zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie

Koszt zakupu (cena nabycia) lub wytworzenia srodka trwatego kwalifikuje sie do
wspotfinansowania ze srodkéw RPO pod warunkiem wigczenia go do ewidengji
srodkow trwatych beneficjenta, uznania go za wydatek inwestycyjny zgodnie z
zasadami rachunkowosci oraz spetnienia wymogow ogdlnych, okreslonych w
czesci ,Zasady ogolne dla EFRR".

Jednym z warunkdéw uznania za kwalifikowalny kosztu zakupu lub wytworzenia
srodka trwatego jest jego wprowadzenie do ewidencji srodkow trwatych.

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz ustawy
o podatku dochodowym od oséb fizycznych, amortyzacji podlegajg, stanowigce
wiasnosc¢ lub wspotwiasnosc¢ podatnika, nabyte lub wytworzone we wtasnym
zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania budowle,
budynki oraz lokale bedace odrebng wiasnoscig, maszyny, urzadzenia i srodki
transportu, inne przedmioty o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok,
wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane z prowadzong przez niego
dziatalnoscig gospodarczg, zwane srodkami trwatymi.
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Koszty kwalifikowalne

Srodki trwate - zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie
Powyzsze oznacza, iz w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢
kompletny i zdatny do uzytku, zarbwno faktycznie jak i w Swietle
poszczegodlnych przepisow prawa regulujgcych mozliwos¢ dopuszczenia
poszczegodlnych urzadzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia
sktadnika majatku do srodkow trwatych, jezeli nie zostaty dopetnione
formalnosci pozwalajace na jego uzytkowanie. Zasada ta ma szczegolne
znaczenie w przypadku urzadzen podlegajacych dopuszczeniu do eksploatac;ji
np. przez Urzad Dozoru Technicznego, wiasciwg stacje sanitarno-
epidemiologiczng itp. Urzadzenia takie nie mogg zosta¢ wprowadzone do
ewidengji srodkow trwatych przed uzyskaniem przez beneficjenta decyzji
zezwalajacej na ich eksploatacje lub innego rownowaznego dokumentu.
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Koszty kwalifikowalne

Srodki trwate - zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na zakup lub wytworzenie
srodka trwatego uznaje sie (facznie):

a)dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie PZP lub albo inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe
dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdw wskazanych w umowie o
dofinansowanie projektu),

b) umowa sprzedazy lub zamodwienie,

c) protokdt odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) gwarangje, instrukcje, dokumentacja techniczno-ruchowa,

e)uzyskanie wymaganych decyzji dopuszczajgcych zakupiony sprzet do
uzytkowania,

f) faktura wystawiona przez sprzedawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi
kosztami do ksigg rachunkowych, w tym do ewidencji srodkow trwatych.
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Koszty kwalifikowalne

Srodki trwate — zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie

Koszty montazu, instalacji i uruchomienia srodka trwatego moga by¢ uznane za koszt
kwalifikowalny, o ile w ramach tego samego projektu kwalifikowalny jest koszt
nabycia lub wytworzenia tego srodka trwatego i zostat on poniesiony zgodnie z
wymogami okreslonymi w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR". Koszt montazu,
instalacji i uruchomienia srodka trwatego winien podwyzsza¢ wartosc srodka
trwatego wprowadzong do ewidencji srodkéw trwatych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na montaz, instalacje i
uruchomienie srodka trwatego uznaje sie (tagcznie):

a)dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
PZP lub albo inne dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania
rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od
wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e)dowod zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi

kosztami do ksigg rachunkowych. \
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Koszty kwalifikowalne

Wartosci niematerialne i prawne - zakup i wdrozenie

Koszt zakupu (cena nabycia) wartosci niematerialnej i prawnej kwalifikuje sie do
wspoftfinansowania pod warunkiem wiaczenia jej do ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych oraz spetnienia wymogow ogolnych, okreslonych
w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt wdrozenia oprogramowania pod warunkiem
zachowania wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla
EFRR". Koszt wdrozenia winien podwyzsza¢ wartos¢ oprogramowania
wprowadzong do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.
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Koszty kwalifikowalne

Wartosci niematerialne i prawne - zakup i wdrozenie

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na zakup i wdrozenie wartosci
niematerialnej i prawnej uznaje sie (tacznie):

a)dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie
PZP lub albo inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania
rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od
wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa sprzedazy lub zamowienie,

c) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) licengje,

e)nosniki (dot. w szczegolnosci oprogramowania),

f) faktura wystawiona przez sprzedawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi
kosztami do ksigg rachunkowych, w tym do ewidencji wartosci niematerialnych i
prawnych.
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Koszty kwalifikowalne

Leasing

Do wspotfinansowania kwalifikujg sie koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem
leasingu finansowego oraz operacyjnego. Kosztem kwalifikowalnym jest czesc raty
leasingowej zwigzanej ze sptatag kapitatu przedmiotu umowy leasingu przez
beneficjenta. Maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢
rynkowej wartosci przedmiotu leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do
wspotfinansowania nie moze by¢ wyzsza niz:

a)kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
przedmiotu leasingu (w przypadku dobr zakupionych nie wczesniej niz w okresie
12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie
projektu),

b) rynkowa wartos¢ przedmiotu leasingu okreslona w wycenie sporzadzonej przez
uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu o
metodologie przedstawiong przez beneficjenta (w przypadku dobr zakupionych
wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o
dofinansowanie projektu).
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Koszty kwalifikowalne

Leasing

Srodki s3 wyptacane leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami
leasingu. W przypadku wystawienia jednej faktury w dniu zawarcia umowy
leasingu, dowodem poniesienia kosztu jest harmonogram spfat wraz z
potwierdzeniami zaptaty.

Umowa leasingu obligatoryjnie musi zawiera¢ zobowigzanie do przeniesienia
wiasnosci srodkow trwatych / wartosci niematerialnych i prawnych na
korzystajacego (beneficjenta) po zakonczeniu trwania umowy leasingu.
Zakonczenie umowy leasingu i przeniesienie wtasnosci srodkow trwatych /
wartosci niematerialnych i prawnych na korzystajgcego musi zosta¢ dokonane
w okresie realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Przez caty okres trwatosci projektu beneficjent musi by¢ wtascicielem srodka
trwatego / wartosci niematerialnych i prawnych, a srodek trwaty / wartosci
niematerialne i prawne muszg by¢ wykorzystywane przez beneficjenta do
celow realizagji projektu.
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Koszty kwalifikowalne

Leasing

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty zwigzane z umowa leasingu, w tym w
szczegolnosci:

a)marza finansujacego,

b) odsetki od refinansowania kosztow,

c) koszty ogolne,

d) koszty montazu oraz dostosowania srodkow trwatych do uzytkowania,

e)koszty wymiany czesci zwigzanych z leasingowanym sprzetem,

f) optaty ubezpieczeniowe,

g) pozostate koszty, inne niz wyszczegolnione powyzej,

h)  koszt wykupu przedmiotu leasingu.

W przypadku, gdy z umowy leasingu wynika mozliwos¢ zaliczania wptat
dokonywanych przez leasingobiorce na poczet innych zobowigzan, beneficjent
zobowigzany jest przedstawi¢ oswiadczenie od leasingodawcy, wskazujgce sposob
rozliczania leasingu bedacego przedmiotem umowy o dofinansowanie. Ksiegowania
dokonywane przez beneficjenta winny byc spdjne z oswiadczeniem leasingodawcy. \
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Koszty kwalifikowalne

Leasing

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na leasing srodka trwatego /
wartosci niematerialnej i prawnej uznaje sie (facznie):

a)dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie
PZP lub albo inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania
rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od
wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b)

c) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d)

wystawione przez leasingodawce, nalezycie opisane przez beneficjenta,
e)harmonogram sptaty rat leasingowych (jezeli dotyczy),
f) dowody sptaty rat leasingowych,

9)

kosztami do ksigg rachunkowych (na podstawie noty ksiegowej), w tym do ewidencji
srodkow trwatych i / lub wartosci niematerialnych i prawnych (po przeniesieniu
wiasnosci przedmiotu leasingu na leasingobiorce). \

umowe leasingu,

fakture (za przedmiot leasingu) lub faktury (za poszczegdlne raty leasingowe)

prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi
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Badania i ekspertyzy
Kosztem kwalifikowalnym jest koszt badan i ekspertyz pod warunkiem zachowania
wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR".
Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje
sie (tgcznie):
a)dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie PZP
lub albo inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku'i
zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogow
wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),
b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,
c)dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wykonawcy do opracowania ekspertyzy /
przeprowadzenia badania (CV, kopie uprawnien, dyplomoéw itp.),
d) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:
» przygotowana przez ustugodawce ekspertyza,
= protokdt odbioru wykonanej ekspertyzy,
= wynik badania / analizy w innej formie niz ekspertyza, wraz z protokotem odbioru,
e)faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,
f) dowdd zaptaty faktury,
g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztaml
ksigg rachunkowych.
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Koszty kwalifikowalne

Organizacja i udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

Koszty poniesione na udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.
sg kwalifikowalne wytacznie w ramach projektow, w ktérych ponoszenie takich
wydatkow jest uzasadnione specyfika i zakresem projektu.

Koszty poniesione na udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.,
w tym koszty delegacji krajowych i zagranicznych sg kwalifikowalne pod
warunkiem zachowania wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady
ogolne dla EFRR",
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Koszty kwalifikowalne

Organizacja i udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego udziat spotkaniach,
konferencjach, targach, misjach itp. uznaje sie:

a)poprawnie wypetniony i zaakceptowany przez upowaznione osoby formularz
delegacji,

b) bilety za przejazdy, nalezycie opisane przez beneficjenta,

c)faktury za noclegi itp. nalezycie opisane przez beneficjenta,

d) dowody zaptaty faktur,

e)dowdd rozliczenia z delegowanym pracownikiem (wycigg z rachunku
bankowego beneficjenta, dokument KW i / lub KP wraz z raportem kasowym),

f) ewidencja przebiegu pojazdu (jezeli jest stosowana przez beneficjenta),

g) dokumenty dotyczace celu wyjazdu (np. zaproszenie, program spotkania,
konferendji itp.),

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi
kosztami do ksigg rachunkowych.
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Koszty kwalifikowalne

Organizacja i udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

Udokumentowanie kosztow poniesionych na organizacje spotkan, konferencji,
targow, misji itp. w duzej mierze zalezy od specyfiki podjetych dziatan. Ponizej
przedstawiono sposoby dokumentowania najczesciej spotykanych kategorii
kosztow zwigzanych z dziataniami o charakterze niematerialnym:

a)koszty najmu sali: dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie
zamowienia na podstawie PZP lub inne dokumenty potwierdzajace
prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o
dofinansowanie projektu), umowa wynajmu sali lub zlecenie wynajmu, faktura
za wynajem sali, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowod zaptaty faktury,
dokumentacja zdjeciowa z konferencji / spotkania / wizyty studyjnej,
harmonogram i zakres tematyczny konferencji / spotkania, materiaty
konferencyjne, lista wyktadowcow (jezeli biorg udziat w spotkaniu), lista
uczestnikdw, w prawidtowe prowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z
poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,
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Koszty kwalifikowalne

Organizacja i udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

b) koszty transportu (np. przejazd uczestnikdw): dokumenty z prawidtowego
postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu
uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogow wskazanych w
umowie o dofinansowanie projektu), umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania
ustugi, faktura za wykonang ustuge transportu, nalezycie opisana przez beneficjenta,
dowdd zaptaty za fakture, w przypadku korzystania z transportu zbiorowego — bilety
jednorazowe, nalezycie opisane przez beneficjenta, dokumentacja fotograficzna
miejsca docelowego, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z
poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

) koszty cateringu: dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie
zamowienia na podstawie PZP lub inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe
dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej
oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie
projektu), umowa z ustugobiorcg lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za ustuge,
nalezycie opisana przez beneficjenta, dowod zaptaty za fakture, menu / jadtospis,
prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami
do ksigg rachunkowych,
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Koszty kwalifikowalne

Organizacja i udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

d)koszty poniesione na projekt i zabudowe stoiska (np. na targach): dokumenty z prawidtowe
postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie PZP lub inne dokumenty potwierdzaj
prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej
oferty (w zaleznosci od wymogdw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu), umo
wykonawca projektu / zabudowy stoiska, faktura za wykonang ustuge, nalezycie opisana prz
beneficjenta, protokdt odbioru (jezeli byt sporzadzany), dowdd zaptaty za wykonang ustuge,
polisa ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty sktadki ubezpieczeniowej dotyczacej stoisk
nalezycie opisana przez beneficjenta (jezeli dotyczy), faktura za transport eksponatow, nalezyc
opisana przez beneficjenta (jezeli dotyczy), dowod zaptaty za ustuge transportowa (jezeli
dotyczy), dokumentacja fotograficzna stoiska targowego, prawidtowe wprowadzenie wszystkic
operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

e)koszty produkgji materiatow promocyjnych (np. katalogdw przygotowywanych na targi): por.
czesC¢ ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegolnych kosztow w ramach EFRR": ,Promocja projektu

f) koszty reklamy w mediach: por. czes¢ ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegolnych kosztow w
ramach EFRR": ,Promocja projektu”,

g)koszty ttumaczen zwigzanych z organizowanym wydarzeniem: por. czes¢ ,Zasady
kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw w ramach EFRR": ,Pozostate koszty”.
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Koszty kwalifikowalne

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem osob bezposrednio realizujgcych zadania w
projekcie, zatrudnionych w ramach umowy o prace sg kwalifikowane pod
warunkiem, ze ich zakresy czynnosci sg przypisane wytacznie do projektu oraz
pod warunkiem, ze nie dotycza kosztow zwigzanych z uzyskaniem
dofinansowania, takich jak opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskéw o
dofinansowanie i ptatnos¢ oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy,
prowadzenia korespondencji z IZ/IP RPO WSL, wprowadzania danych do
systemow informatycznych, a takze pozostatych zadan obstugowych
zwigzanych z zarzgdzaniem i rozliczaniem projektu. Pozostate zasady
kwalifikowalnosci okreslajg Wytyczne kwalifikowalnosci.

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek cywilnoprawny;,
samozatrudnienie oraz inne formy zaangazowania.
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Koszty kwalifikowalne

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu realizujgcego zadania w projekcie
sg kwalifikowane pod warunkiem, ze nie dotyczg kosztow zwigzanych z
uzyskaniem dofinansowania, takich jak opracowanie i wypetnienie formularzy
wnioskow dofinansowanie i ptatnosc¢ oraz pozostatych ustandaryzowanych
formularzy, prowadzenia korespondencji z IZ/IP RPO, wprowadzania danych
do systemdw informatycznych, a takze pozostatych zadan obstugowych
zwigzanych z zarzgdzaniem i rozliczaniem projektu. Szczegotowe zasady
kwalifikowalnosci okreslaja Wytyczne kwalifikowalnosci.
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Koszty kwalifikowalne

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy

Udokumentowanie kosztow osobowych

Wydatek na wynagrodzenie moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny w
przypadku pracownika bezposrednio zatrudnionego przy realizacji projektu,
kiedy mozna wykazac, ze jego udziat w realizacji inwestycji jest niezbedny i w
sposob zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia rezultatow projektu. Ponadto,
muszg byc spetnione jednoczesnie nastepujgce warunki, zwigzane z
udokumentowaniem wydatku:

a. powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastapito na pismie;

b. wniosek aplikacyjny, bedacy zatacznikiem do umowy o dofinansowanie
projektu przewiduje kwalifikowalnos¢ wydatkow na wynagrodzenia.

Potwierdzenie wysokosci stawki faktycznie stosowanej u beneficjenta poza
projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych nalezy
udokumentowac na etapie ztozenia pierwszego wniosku o ptatnosc.
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Koszty kwalifikowalne

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy

Dokumentami, ktore nalezy ztozyc sa:

a. regulamin wynagradzania danej instytugji lub regulamin pracy przyjety co najmniej 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. W przypadku braku wskazania
wysokosci stawek faktycznie stosowanych w danej jednostce w ww. dokumencie nalezy
dostarczy¢ inny dokument na podstawie ktorego pracodawca okresla ich wysokosc.

b. W przypadku braku wydania w danej jednostce ww. dokumentow nalezy
udokumentowac stawke rynkowa obowigzujacg dla danego stanowiska w danym
obszarze dziatania.

c. oswiadczenie beneficjenta o wysokosci sredniej stawki faktycznie stosowanej na danym
stanowisku w danej jednostce.

d. dokumentacja potwierdzajgca wysokosc¢ stawki na danym stanowisku w danej jednostce
(zestawienie podpisane przez osobe upowazniong do podpisywania dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu obejmujgce nastepujacy zakres danych: numer
umowy/aneksu, data zawarcia umowy/aneksu, rodzaj umowy, okres obowigzywania,
stanowisko oraz wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego wynikajgcego z aktualnej
umowy/aneksu do umowy lub kserokopie uméw o prace pozwalajgce na identyfikacje
stawki na danym stanowisku w danej jednostce).

\
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Koszty kwalifikowalne

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy

Podstawa uznania kosztow osobowych za kwalifikowalne jest przedtozenie:

a. umowy o prace (ze wskazaniem wymiaru etatu pracownika)/umowy
cywilnoprawnej/inny dokument wskazujgcy na zaangazowanie personelu zgodny z
przepisami prawa,

b. opisu stanowiska okreslajacego powierzone obowiazki lub rownowaznego dokumentu
potwierdzajgcego przydzielone zadania,

c. listy obecnosci,

d. listy ptac (w przypadku, gdy koszty wynikajace z listy ptac zostaty zaksiegowane na
podstawie innego dokumentu np. Polecenie ksiegowania, w Tabeli B.1 nalezy wskazac
dokument odzwierciedlajacy ewidencje ksiegowa),

e. protokotu, ktéry sporzadza osoba wykonujaca zadania. W protokole osoba wskazuje
prawidtowe wykonanie rodzaju zadan, liczbe godzin w danym okresie rozliczeniowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie. Wyjatek stanowi:

= 0soba, ktora wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy w wymiarze petnego
etatu, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej
godziny pracy,

= 0soba, ktora wykonuje zadania na podstawie umowy o dzieto,

f. potwierdzenie dokonania przelewow za poszczegolne sktadniki wynagrodzenia dla catej
listy ptac. \
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Koszty kwalifikowalne

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy

Limity godzinowe

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie
lub projektach sag kwalifikowalne, o ile taczne zaangazowanie zawodowe tej
osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i funduszu spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie
przekracza 276 godzin miesiecznie.

Do limitu uwzglednia sie liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych
ze stosunku pracy, przy czym wlicza sie czas nieobecnosci pracownika
zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza
sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

Beneficjent, zgodnie z umowag o dofinasowanie, zobowigzany jest do
wprowadzania na biezgco danych wskazanych w Wytycznych
kwalifikowalnosci do systemu informatycznego (SI 2014-2020) - w zakresie
angazowania personelu projektu.
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Rodzaje wnioskow o ptatnosc

Whiosek o ptatnosc jest sktadany wytacznie w wers;ji elektronicznej z
wykorzystaniem Sl 2014-2020 oraz podpisywany i przesytany z wykorzystaniem
platform elektronicznych SEKAP/ePUAP. Dokumenty dostarczane z wykorzystaniem
komunikacji elektronicznej SEKAP/ePUAP, musza zosta¢ opatrzone podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym. Wniosek o
ptatnos¢ musi by¢ podpisany przez osobe upowazniona do podpisywania
dokumentow zwiazanych z realizacja projektu.
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RODZAJE DOKUMENTOW

o Unia Europejska
todzkie

Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze .
Europejskie Bzeczpospalits

Program Regionalny

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego _




RODZAJE DOKUMENTOW

Dowod ksiegowy, zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, powinien
zawierac CO najmniey:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w
jednostkach naturalnych,

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg -
takze date sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto
sktadniki aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te

wskazania. \
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RODZAJE DOKUMENTOW

Na dowodzie ksiegowym mozna nie umieszcza¢ danych, o ktorych
mowa w ww. pkt 1-3 i 5, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw, a
takze danych, o ktorych mowa w ww. art. 21 pkt 6, jesli wynika to z
technik dokumentowania zapisow ksiegowych (zob. art. 21 ust. 1a
ustawy o rachunkowosci).

e Unia Europejska
todzkie

Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze .
Europejskie Bzeczpospalits

Program Regionalny

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Fun




RODZAJE DOKUMENTOW

Definicja faktury (art. 2 pkt 31-32a ustawy o VAT):

1) faktura to dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej
zawierajgcy dane wymagane ustawg i przepisami wydanymi na jej
podstawie;

2) faktura elektroniczna to faktura w formie elektronicznej wystawiona i
otrzymana w dowolnym formacie elektronicznym;

3) faktura ustrukturyzowana to faktura wystawiona przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) wraz z przydzielonym numerem
identyfikujgcym te fakture w tym systemie.

\
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RODZAJE DOKUMENTOW

Faktury elektroniczne
Dyrektor Krajowej Informacji Skarbowej w interpretacji indywidualnej z 1
maja 2021 r, nr 0112-KDIL3.4012.19.2021.3.AW wyjasnit:

"(..) na gruncie ustawy o podatku od towarow i ustug mozliwe jest
wystawienie | wydanie nabywcy faktury w postaci elektronicznej, gdy wyrazi
on zgode na otrzymywanie faktury w postaci elektronicznej (podkresl. red.)
(..). Zatem wystanie faktury w formacie PDF (faktura elektroniczna) na
wskazany przez nabywce adres e-mail, zgodnie z jego zgdaniem oznacza,
ze dokument zostat nabywcy udostepniony (przydzielony) i w odniesieniu
do faktury elektronicznej Swiadczy o tym, ze wypetniony zostat warunek; ¢
ktorym mowa w art. 111 ust. 3a pkt 1 ustawy, tj. wydano fakture nabyw

(...)" \
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RODZAJE DOKUMENTOW

Faktury ustrukturyzowane - od 2022 r.
Faktury ustrukturyzowane (tzw. e-faktury) mozna wystawiac od poczatku 202
r. Fakture ustrukturyzowang uznaje sie za wystawiong w dniu jej przestaniz
do KSeF.

Wzor faktury ustrukturyzowanej udostepnit Minister wtasciwy do spraw
finansow publicznych na elektronicznej platformie ustug administracji
publicznej. Natomiast zasady korzystania z KSeF okresla rozporzadzenie
Ministra Finansow z 27 grudnia 2021 r, Dz. U. poz. 2481.

W 2022 r. stosowanie faktur ustrukturyzowanych jest dobrowolne, a |
zapowiadato Ministerstwo Finansow - od 2023 r. ma by¢ obowigzko

(konieczna jest jednak zgoda Rady UE w tym zakresie). \
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RODZAJE DOKUMENTOW

Faktury ustrukturyzowane - od 2022 r.
Dodatkowe informacje dotyczace faktur ustrukturyzowanych:

P otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF wymaga
akceptacji odbiorcy faktury; jezeli odbiorca faktury nie wyrazi takiej zgody,
faktura ustrukturyzowana moze byc przestana temu podmiotowi w innej
postaci z nim uzgodnionej (wystawca zachowuje jednoczesnie prawo do
wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF),

P poza podatnikiem, faktury ustrukturyzowane moze wystawia¢ (lub moze
miec¢ do nich dostep) podmiot uprawniony przez podatnika, np. pracownik
biura rachunkowego lub inna osoba fizyczna,

P faktura ustrukturyzowana jest uznawana za otrzymana przy uzyciu KSeF w
dniu przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujgcego te fakture,

P faktura ustrukturyzowana moze byc¢ korygowana jedynie w postaci faktury

ustrukturyzowanej, czyli wystawionej za posrednictwem KSeF. \
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RODZAJE DOKUMENTOW

Podstawowe elementy faktury
Faktura dla podmiotu krajowego powinna zawierac (elementy podstawowe):

P date wystawienia;

P kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture;

P imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz
ich adresy;

» NIP podatnika (sprzedawcy);

» NIP nabywcy;

P date dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi
lub date otrzymania zaliczki (przedpftaty, itp.), o ile taka data jest okreslona i
rozni sie od daty wystawienia faktury;

» nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

» miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug;

P cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa

netto); \
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RODZAJE DOKUMENTOW

Podstawowe elementy faktury
Faktura dla podmiotu krajowego powinna zawierac (elementy podstawowe):

» kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejsze] zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w ' cenie
jednostkowej netto;

» wartos¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych
transakcja, bez kwoty podatku (wartosc¢ sprzedazy netto);

P stawke podatkuy;

» sume wartosSci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta
poszczegolnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatkuy;

» kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczgce poszczegolnych stawek podatku;

P kwote naleznosci ogotem.

\
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RODZAJE DOKUMENTOW

Podstawowe elementy faktury
Dodatkowe oznaczenia na fakturze
Niekiedy faktura musi zawiera¢ dodatkowe oznaczenia, tj. wyrazy:

P "metoda kasowa" - gdy obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
otrzymania zaptaty (dotyczy dostawy dokonywanej w ramach komisu, w
trybie egzekucji, dostawy dokonywanej przez podatnika rozliczajgcego VAT
metoda kasowsg, itp.),

» “samofakturowanie" - w przypadku wystawiania faktur przez nabywce w
Imieniu | na rzecz podatnika,

» "odwrotne obcigzenie" - w przypadku dostawy towaréw lub wykonania
ustugi, dla ktérych obowigzanym do rozliczenia podatku od wartos
dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest nabywca towaru‘lu

ustuai, \
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RODZAJE DOKUMENTOW

Podstawowe elementy faktury
Dodatkowe oznaczenia na fakturze
Niekiedy faktura musi zawiera¢ dodatkowe oznaczenia, tj. wyrazy:

» "mechanizm podzielonej ptatnosci" - w przypadku faktur, w ktorych kwota
naleznosci ogdtem przekracza kwote 15.000 zt lub jej rownowartosc
wyrazong w walucie obcej, obejmujgcych dokonang na rzecz podatnika
dostawe towarow lub swiadczenie ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15
do ustawy o VAT,

P “procedura marzy.." - w przypadku sSwiadczenia ustug turystyki, dostawy
towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i antykow,
dla ktéorych podstawe opodatkowania stanowi marza - odpowiednio:
"procedura marzy dla biur podrézy"”, "procedura marzy - towary uzywane",
"procedura marzy - dzieta sztuki”, "procedura marzy - przedmioty
kolekcjonerskie i antyki" - w przypadku stosowania opodatkowania na
zasadzie marzy faktura nie powinna zawiera¢ zadnych danych kwotowych, za
wyjatkiem kwoty naleznosci ogotem. \
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Faktura wystawiona do paragonu

Jezeli podatnik wystawia fakture do paragonu dla podatnika VAT (lub podatk
od wartosci dodanej), na paragonie tym musi by¢ podany NIP nabywcy.
przeciwnym razie wystawienie faktury z NIP nabywcy nie jest mozliwe (art.
106b ust. 5 ustawy o VAT). W przypadku paragonu bez NIP nabywcy
przyjmuje sie bowiem, ze nabywca jest/byta osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej (konsument). Fakture dla takiej osoby mozna
wprawdzie wystawic, ale bedzie to faktura na jej dane osobowe (bez NIP).

Jezeli sprzedazy dokonano na rzecz konsumenta (wystawiono paragon fiskalny i
fakture - bez NIP nabywcy), nie mozna tej faktury skorygowac celem uzupetnie

NIP.
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RODZAJE DOKUMENTOW

Podatnik jest obowigzany wystawic fakture dokumentujaca:

1) sprzedaz (takze gdy tzw. miejsce opodatkowania znajduje sie poza Polsk3a)
dokonywanag na rzecz innego podatnika podatku, podatku od wartosci
dodanej lub podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej
niebedacej podatnikiem;

2) wewnatrzwspodlnotowg sprzedaz towarow na odlegtos¢ (nie dotyczy
przypadku, gdy podatnik korzysta ze szczegolnej procedury unijnej - OSS);

3) wewnatrzwspolnotowg dostawe towardw na rzecz podmiotu innego niz
wskazany w pkt 1;

4) otrzymanie przez niego catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem ww.
czynnosci (nie dotyczy zaptaty na poczet wewnatrzwspolnotowej dostawy
towarow, a takze najmu, dzierzawy, dostawy mediow, itp. - tj. czynnosci, o
ktorych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT oraz dostaw na rzecz
tzw. podatnika utatwiajgcego poprzez uzycie interfejsu elektronicznego
sprzedaz na odlegtosc towarow importowanych). \
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W przypadku, gdy nie ma obowigzku wystawienia faktury (np. dotyczy
sprzedazy zwolnionej z VAT lub gdy nabywca jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej), podatnik takze moze byc
zobowigzany do wystawienia faktury, jezeli nabywca wystapi z takim
zadaniem.

Na Zzadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca
miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz
otrzymano catosC lub czes¢ zaptaty podatnik jest obowigzany wystawic
fakture dokumentujaca:

1) sprzedaz towaru/ustugi oraz otrzymanie catosci lub czesci zaptaty przed
wykonaniem ww. czynnosci (nie dotyczy najmu, dzierzawy, dostawy
mediow, itp., zaliczki otrzymanej na poczet WDT oraz niektorych transakgji
zagranicznych rozliczanych w ramach procedur szczegolnych) - jezeli
obowigzek wystawienia faktury nie wynika z innego przepisu,

2) sprzedaz zwolniong z VAT (nie dotyczy sprzedazy dokonywanej przez

rolnika ryczattowego). \
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Faktury uproszczone

Niewielka wartos¢ transakgc;ji

W przypadku, gdy kwota naleznosci ogétem nie przekracza kwoty 450 zt albo kwot
100 euro, jezeli kwota ta okreslona jest w euro, faktura moze nie zawierac:

1) imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy towardw lub ustug oraz jego adresu
(uwaga! NIP nabywecy jest wymagalny),

2) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towardow lub zakresu wykonanych ustug,

3) ceny jednostkowej, wartosci netto, stawki podatku, itp.

- pod warunkiem, ze zawiera dane pozwalajgce okresli¢ dla poszczegdlnych stawek
podatku kwote podatku.

Jest to tzw. faktura uproszczona. Fakturg uproszczong moze by¢ tez paragon fiskal
zawierajgcy NIP nabywcy. \
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Faktury uproszczone
Faktury uproszczonej nie mozna wystawia¢ w przypadku:

P wewnatrzwspdlnotowej sprzedazy towaréw na odlegtosé i sprzedazy na odlegtosé
towaréw importowanych,

P sprzedazy, dla ktdrej nie jest na fakturze podawany NIP nabywecy,

P wewnatrzwspdlnotowej dostawy towardw,

P dostawy towaru i $wiadczenia ustug dla kontrahenta unijnego, ktdry od tej
transakcji zobowigzany jest rozliczy¢ podatek.
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Dokumenty zrownane z faktura
Niektore dokumenty zostaty "zrownane" z fakturg (tj. uznaje sie je za faktury,
pomimo ze nie posiadajg ‘“"standardowych" elementow faktury).
Szczegotowe regulacje w tym zakresie zawiera rozporzadzenie Ministra
Finansow z 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U poz.
1979). | tak, faktura dokumentujaca:

1) dostawe towarow lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku' na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6, 8-36 lub przepisow wydanych na
podstawie art. 82 ust. 3 (np. dostawa niektérych budynkdéw, ustugi w
zakresie opieki medycznej, ustugi ksztatcenia zawodowego @ lub
przekwalifikowania zawodowego, itp.) powinna zawierac:

a) date wystawienia,

b) numer kolejny,

C) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz

ich adresy, \
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Dokumenty zréwnane z faktura

d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

e) miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,
f) cene jednostkowa towaru lub ustugi,

g) kwote naleznosci ogotem,

h) wskazanie przepisu ustawy, aktu wydanego na podstawie ustawy, przepisu

Dyrektywy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie
wspolnego systemu podatku od wartosci dodanej lub innej podstawy
prawnej, zgodnie z ktérg podatnik stosuje zwolnienie od podatku;

\
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Dokumenty zréownane z faktura

2) swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pK
7, 37-41 (t. transakcje dotyczgce walut, banknotow, a takze ustug
ubezpieczeniowe, udzielania pozyczek i kredytow, itp.) powinna zawierac:

a) date wystawienia, numer kolejny,

b) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug,

C) nazwe ustugi,

d) kwote, ktorej dotyczy dokument;

3) dostawe towardéw lub sSwiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 113 ust. 11 9 ustawy (tzw. zwolnienie podmiotowe z VA
powinna zawieraC dane, o ktorych mowa w pkt 1 lit. a-g (czyli nie mu
zawierac podstawy zwolnienia z VAT); \
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Dokumenty zrownane z faktura

4) przejazd autostrada ptatna lub przejazd na dowolng odlegtos¢, wystawiana
w formie biletu jednorazowego przez podatnikbw uprawnionych do
swiadczenia ustug polegajagcych na przewozie o0sob: kolejami
normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami petnomorskimi,
srodkami transportu zeglugi srodlagdowej | przybrzeznej, promami,
samolotami i Smigtowcami, powinna zawierac:

a) numer i date wystawienia,

b) imie i nazwisko lub nazwe podatnika,

C) numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku,

d) informacje pozwalajgce na identyfikacje rodzaju ustugi,

e) kwote podatku,

f) kwote naleznosci ogotem.

Uwzgledniajgc powyzsze, w praktyce dokumentem uznanym za fakture moze

byc¢ np. bilet PKP czy paragon za przejazd autostrada. \
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Faktura zaliczkowa powinna zawierac:

P dane, o ktérych mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1-6 (date i numer faktury, dané
sprzedawcy i nabywcy, date dostawy towarow/swiadczenia ustugi);

P otrzymang kwote zaptaty;

» kwote podatku;

» dane dotyczace zamdwienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ilos¢ zamowionych towardow, wartos¢ zamodwionych
towarow lub ustug bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz
wartosc zamowienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku,

» dodatkowe elementy wiasciwe dla "typowej" faktury (np. oznaczenie

"metoda kasowa", "odwrotne obcigzenie", NIP UE w przypadku sprzedaz
dla kontrahenta unijnego). \
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Duplikaty faktur
W przypadku, gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie:
1) podatnik lub upowazniona przez niego do wystawiania faktur osoba trzec
wystawia ponownie fakture:

a) na wniosek nabywcy - zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej
posiadaniu podatnika,

b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu nabywcy;

2) nabywca, ktory wystawia faktury w imieniu i na rzecz sprzedawcy, wystawic
ponownie fakture:
a) na wniosek podatnika - zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w
posiadaniu nabywcy,

b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu podatnika;

3) organy egzekucyjne i komornicy sgdowi wystawiajg ponownie fakture:

a) na wniosek nabywcy lub dtuznika - zgodnie z danymi zawartymi w fakturze
bedacej w posiadaniu tego podmiotu,
b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu nabywcydu

dtuznika. \
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Duplikaty faktur
Przypominamy, ze do konca 2021 r. faktura wystawiona ponownie powinna
byta zawierac wyraz "DUPLIKAT" oraz date jej wystawienia. Od 1 stycznia 2022
r. takich informacji na fakturze nie trzeba juz zamieszczac (ale fakultatywnie ta
informacja moze by¢ podana - patrz: art. 106l ust. 2 pkt 2).
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Faktury proforma traktuje sie jako oferte handlowg, zachete do zawarcia
umowy - ich wystawienie (otrzymanie) nie wywotuje zadnych skutkow w
VAT.

Tak uznat przyktadowo Dyrektor KIS w interpretacji indywidualnej 'z 28
pazdziernika 2020 r., nr 0114-KDIP1-3.4012.476.2020.3.PRM:

"(...) faktura Pro Forma nie jest dokumentem ksiegowym. Jest to dokument
wystawiany w obrocie gospodarczym | jego celem moze byc np.
potwierdzenie zitozenia oferty czy przyjecia zamowienia do realizacji.
Wyrazne oznaczenie tego dokumentu wyrazami pro forma powoduje, ze
nie mozna przypisac mu waloru faktury w rozumieniu przepisow o VAT.
Przepisy dotyczace podatku od towardw i ustug nie przewidujg bowiem, w
celu dokumentowania czynnosci podlegajacych opodatkowaniu tym
podatkiem, wystawiania dokumentow okreslanych mianem faktur pro

forma. (...)" \
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Faktury wewnetrzne - przepisy obowigzujgce do konca 2012 r. zobowigzywaty

do wystawienia faktury wewnetrznej dla udokumentowania transakgji
nieodptatnych, importu ustug, WNT, zakupu ztomu, itp. (@ w 2013 r. -
uprawniaty do wystawienia takiego dokumentu). Od 2014 r. zaden przepis
nie odnosi sie juz do faktur wewnetrznych - takich dokumentow nie trzeba
wiec wystawiac. W praktyce jednak podatnicy je wystawiajg "z
przyzwyczajenia” (np. dla rozliczenia VAT od nieodptatnego przekazania
towaru). Organy takiego sposobu dokumentacji nie neguja.

Dyrektor Izby Skarbowej w Poznaniu w interpretacji indywidualnej z 12

(..

stycznia 2017 r., nr 3063-ILPP1-1.4512.137.2016.1.0A wyjasnit:

) Odejscie od obowigzku dokumentowania wskazanych w uchylonym

przepisie art. 106 ust. 7 ustawy czynnosci fakturami wewnetrznymi oznacza
mozliwos¢ prowadzenia przez podatnika dowolnej dokumentacji, ktora
takie czynnosci bedzie odzwierciedla¢. Podatnicy nadal moga wystawiac
faktury wewnetrzne, jesli taka bedzie ich wola. (...)" \
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Szczegolnym rodzajem faktur sg faktury VAT RR. Takie faktury wystawia

nabywca bedacy podatnikiem zarejestrowanym jako podatnik VAT czynny
nabywajgcy produkty rolne od rolnika ryczattowego. Fakture te wystawia w
dwoch egzemplarzach, a jej oryginat przekazywany jest dostawcy.

Faktura dokumentujgca nabycie produktow rolnych powinna by¢ oznaczona

jako "Faktura VAT RR" i zawieracC co najmnigj (art. 116 ust. 2 ustawy o VAT):

P imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrécong dostawcy i nabywcy oraz

ich adresy;

» numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

\
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P date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;

» nazwy nabytych produktow rolnych;

P jednostke miary i ilos¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opi
klasy lub jakosci tych produktow;

P cene jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanegd
zwrotu podatku;

P wartos¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu
podatku;

P stawke zryczattowanego zwrotu podatku (wynosi ona 7%);

» kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow
rolnych;

P wartos¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu
podatku;

» kwote naleznosci ogdtem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku,
wyrazong cyfrowo i stownie;

P czytelne podpisy oséb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury luk

podpisy oraz imiona i nazwiska tych osob. \
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» Faktura VAT RR powinna roéwniez zawiera¢ oswiadczenie dostawd
produktow rolnych w brzmieniu: "Oswiadczam, ze jestem rolnikie
ryczattowym zwolnionym od podatku od towarow i ustug na podstawie ar
43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towarow i ustug."”.

P Faktura VAT RR moze by¢, za zgodg dostawcy, wystawiana, podpisywana i
przesytana w formie elektronicznej. W tym przypadku zamiast czytelnymi
podpisami lub podpisami oséb uprawnionych do wystawienia i otrzymania
faktury VAT RR w formie elektronicznej, faktura powinna by¢ opatrzona,
odpowiednio przez dostawce | nabywce, kwalifikowanym podpise
elektronicznym. Przez przekazanie dostawcy oryginatu faktury VAT R
rozumie sie jej przestanie w formie elektroniczne). \
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Regulacje ustawowe dotyczace samofakturowania
Nabywca towarow lub ustug moze wystawia¢ w imieniu i na rzecz podatni
(sprzedawcy) faktury dokumentujace:

1) dokonanie przez podatnika sprzedazy na rzecz tego podmiotu,
2) otrzymanie zaliczki (przedptaty, raty, itp.),

3) dostawe towarow lub swiadczenie ustug, ktorych miejsce Swiadczenia znajduje
sie poza UE

- jezeli ten podmiot i ten podatnik wczesniej zawarli umowe w sprawie
wystawiania faktur w imieniu i na rzecz tego podatnika, w ktorej zostata okreslona
procedura zatwierdzania poszczegolnych faktur przez podatnika dokonujgcego
tych czynnosci.

Faktury moze wystawiaC w imieniu i na rzecz podatnika rowniez upowaznio
przez niego osoba trzecia, w szczegolnosci jego przedstawiciel podatko

(dziatajacy w imieniu kontrahenta spoza UE). \
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Co to jest refakturowanie?
Na podstawie art. 8 ust. 2a ustawy o VAT, gdy podatnik, dziatajgc we wtasnym
imieniu, ale na rzecz osoby trzeciej, bierze udziat w Swiadczeniu' ustug,
przyjmuje sie, ze ten podatnik sam otrzymat i wyswiadczyt te ustugi.
"Przerzucenie” kosztow na podmiot, na rzecz ktérego dokonano zakupu
ustugi, nazywane jest refakturowaniem.

Zatem podmiot dokonujgcy refakturowania najpierw traktowany jest jako
ustugobiorca, a nastepnie jako ustugodawca tej samej ustugi.
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Jaka stawke VAT stosowac przy refakturowaniu ustug?

Przepisy nie zawierajg szczegolnych uregulowan odnoszacych sie do
wysokosci stawki VAT w przypadku refakturowania ustug. Zatem
refakturujgc ustuge na jej faktycznego odbiorce nalezy stosowac
stawke VAT wiasciwg dla danej ustugi - z reguty jest to taka sama
stawka VAT, jaka zostata wykazana na fakturze wystawionej przez
pierwotnego ustugodawce (z wyjatkami - np. gdy pierwotny
ustugodawca ma inny status podatkowy niz podmiot refakturujacy).
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Refakturowanie mediow

Kilka lat temu organy podatkowe prezentowaty poglad, ze koszty mediow
zwigzane z wynajmowang nieruchomoscia nie moga byc refakturowane.
Uznawano bowiem, ze media to element ustugi najmu (tj. ustugi gtownej), w
zwigzku z czym nalezy je opodatkowac facznie z ustuga, stosujac stawke
wiasciwg dla ustugi najmu. Stanowisko to ulegto jednak zmianie, co byto
konsekwencjg wyroku TSUE z 16 kwietnia 2015 r. w sprawie C-42/14. W tym
wyroku TSUE uznat, ze koszty mediow moga byc rozliczane odrebnie od ustugi
najmu, gdy najemca ma mozliwos¢ wyboru sposobu korzystania z nich, .
moze decydowac¢ o wielkosci zuzycia. Podobnie uznajg obecnie organy
podatkowe.

W konsekwencji, jezeli media rozliczane sg odrebnie od czynszu za najem
nieruchomosci, to nalezy je opodatkowac stawka dla nich wtasciwa (tj. taka,
jaka zastosowat "rzeczywisty" dostawca mediow), np. 8% - dotyczy dostawy
wody, 23% - dotyczy dostawy energii elektrycznej). \
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Faktura w walucie obcej
Faktura moze byé wystawiona w walucie obcej, ale kwota podatku (o ile wystepuje) m
by¢ podana w zfotych.

Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje sie w ztotych przy zastosowan
zasad przeliczania na ztote przyjetych dla przeliczania kwot stosowanych do okresleni
podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do petnyct
groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki od 0,5 grosze
zaokragla sie do 1 grosza.

W przypadku, gdy kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg okreslone
w walucie obcej, przeliczenia na ztote dokonuje sie wedtug kursu sredniego danej waluty
obcej ogtoszonego przez NBP na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzien powstania
obowigzku podatkowego. Podatnik moze wybrac sposob przeliczania tych kwot na zfote
wedtug ostatniego kursu wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny (EBC
na ostatni dzien poprzedzajgcy dzien powstania obowigzku podatkowego; w taki
przypadku waluty inne niz euro przelicza sie z zastosowaniem kursu wymiany kazdej
nich wzgledem euro.

Fund )
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Faktura w walucie obcej

W przypadku, gdy podatnik wystawia fakture przed powstaniem obowigzku
podatkowego, a kwoty stosowane do okreSlenia podstawy opodatkowania s3
okreSlone na tej fakturze w walucie obcej, przeliczenia na ztote dokonuje sie wedtug
kursu sredniego danej waluty obcej ogtoszonego przez NBP na ostatni dzien roboczy
poprzedzajgcy dzien wystawienia faktury (ewentualnie - analogicznie jak wczesniej -
odpowiedni kurs EBC).

Kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania okresSlone w walucie obcej
mogg by¢ przeliczane przez podatnika na ztote zgodnie z zasadami przeliczania
przychodu okreslonego w walucie obcej wynikajgcymi z przepisow o podatku
dochodowym, obowigzujgcymi tego podatnika na potrzeby rozliczania danej
transakgcji.

W przypadku importu towardw przeliczenia na ztote dokonuje sie zgodnie z

przepisami celnymi. \
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Anulowanie faktury

Przepisy nie odnoszg sie do mozliwosci anulowania faktury. Jednak w praktyce
przyjmuje sie, ze jest to dopuszczalne, gdy sg spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

1) do transakcji nie doszto,
2) faktura nie zostata wprowadzona do obrotu.

Dyrektor KIS w interpretacji indywidualnej z 31 sierpnia 2021 r.,, nr 0114-KDIP1-
3.4012.380.2021.2.PRM podkreslit, ze:

"(...) anulowanie faktury VAT powinno byé traktowane w sposéb wyjatkowy i
wykorzystywane tylko w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci(podkresl. red.).
Tym samym wystawca faktury powinien dofozy¢é nalezytej starannosci przy
dokumentowaniu zaistniatych zdarzen gospodarczych. (...)"

\
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Anulowanie faktury
Zgodnie z wyjasnieniami organow podatkowych, nie mozna anulowac faktury:

1) przestanej do kontrahenta drogg elektroniczng - nawet jezeli kontrahent przesyta
informacje o nieprzyjeciu faktury i nieujeciu jej w swoich ewidencjach (przyjmuje sie
bowiem, ze faktura przestana elektronicznie zostata wprowadzona do obrotu

prawnego) - por. interpretacja indywidualna Dyrektora KIS z 22 stycznia 2019 r., nr
0112-KDIL4.4012.629.2018.1.NK,

2) potwierdzajgcej zaptate zaliczki - nawet gdy faktura nie zostata klientowi wystana
(faktura dokumentuje bowiem czynno$¢ juz dokonang) - por. interpretacja
indywidualna Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu z 25 listopada 2015 r., nr
ILPP2/4512-1-664/15-2/S.

\
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TERMINY WYSTAWIANIA FAKTUR
Fakture wystawia sie nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktorym dokonano dostawy towaru, wykonano ustuge, albo otrzymano catosé lub
czes¢ zaptaty przed ww. zdarzeniem.

Faktury nie mogg by¢ wystawione wczesniej niz 60. dnia przed:

1) dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi - to ograniczenie nie dotyczy
faktur dokumentujgcych dostawe i Swiadczenie ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych, a takze dostawe medidw, swiadczenie ustug najmu, dzierzawy, itp.
(o ktorych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT), jezeli faktura zawiera
informacje, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy,

2) otrzymaniem, przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi, catosci
lub czesci zaptaty.
\
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TERMINY WYSTAWIANIA FAKTUR

Ustugi budowlane (budowlano-montazowe) nie poznej niz 30. dnia od dnia wykonania ustugi

Dostawa ksigzek drukowanych (CN ex 4901 10  [i{=Rsler 4y N1V 4
Ll Rl R e E e 60, dnia od dnia wydania towarow,

z wytaczeniem map i ulotek - oraz gazet, 120. dnia od pierwszego dnia wydania towarow -
zasopism i magazynow, drukowanych (CN gdy umowa przewiduje rozliczenie zwrotow

wydawnictw

zynnosci polegajace na drukowaniu ksigzek nie pdznej niz 90. dnia od dnia wykonania
(CN ex 4901 10 00, 4901 91 00, ex 4901 99 00 [sra7iljle sl
4903 00 00) - z wquczemem mapl ulotek -

nie poéznej niz z uptywem terminu ptatnosci

Dostawa opakowan zwrotnych kaUCJonowanych nie poéznej niz:

(w przypadku niezwrocenia opakowania) 7. dnia od okreslonego w umowie dnia zwrotu
opakowania,

60. dnia od dnia wydania opakowania, jezeli
w umowie nie okreslono terminu zwrotu
opakowania.
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Faktury korygujace
Kiedy wystawia sie fakture korygujgcg?
Podatnik wystawia fakture korygujgcg w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

P podstawa opodatkowania lub kwota podatku wskazana w fakturze ulegta zmianie,
» dokonano zwrotu podatnikowi towardw i opakowan,
» dokonano zwrotu nabywcy catosci lub cze$ci zaptaty dokonanej przed dostawa

towaru/wykonaniem ustugi,

P stwierdzono pomytke w jakiejkolwiek pozycji faktury.
Fakture korygujacag fakture ustrukturyzowang wystawia sie w postaci faktury
ustrukturyzowanej.

\
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Faktury korygujace

Elementy faktury korygujacej

"Tradycyjna" faktura korygujaca

Faktura korygujgca powinna zawierac:

1) numer kolejny oraz date jej wystawienia,

2) numer identyfikujgcy w Krajowym Systemie e-Faktur fakture, ktorej dotyczy faktura
korygujaca - w przypadku faktury korygujgcej w postaci faktury ustrukturyzowanej,

3) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca:

a) okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-5 (date wystawienia, numer, okres$lenie stron
transakgji, itp.),

b) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

4) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty
podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegdlnych stawek podatku i
sprzedazy zwolnionej;

5) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 4 - prawidtowg tres¢ korygowanych

pozycji. \
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Faktury korygujace
Elementy faktury korygujacej
"Tradycyjna" faktura korygujaca

Przypominamy, ze przed 1 stycznia 2022 r. faktury korygujgce musiaty zawierac
rowniez wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA" oraz przyczyne
korekty. Od 1 stycznia 2022 r. takich informacji nie trzeba (ale mozna) zamieszcza¢ na
fakturze korygujacej.
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Faktury korygujace
Korekta faktury wystawionej na btedny podmiot
Gdy faktura zostata wystawiona na btedny podmiot, faktura korygujgca powinna:

P korygowaé tylko dane nabywcy (a nie dane kwotowe) - gdy faktura zostata
przekazana wtasciwemu nabywecy,

P byé skorygowana "do zera", a nowa faktura powinna by¢ wystawiona na
prawidtowe dane nabywcy - gdy fakture pierwotng otrzymat podmiot, ktéry nie
dokonat zakupu (i nie zwrdcit on faktury).

wojewaddztwo
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Faktury korygujace

Brak na fakturze informacji o MPP - jak skorygowa¢ btad?

Jezeli na fakturze omytkowo nie podano oznaczenia "mechanizm podzielonej
ptatnosci" (MPP), fakture takg nalezy skorygowac - fakturg lub notg korygujgca. Tak
uznat Dyrektor KIS w interpretacji indywidualnej z 17 marca 2021 r., nr 0112-KDIL1-
2.4012.501.2020.2.AG:

"(...) faktura dotyczaca transakcji objetej obligatoryjnym mechanizmem podzielonej
ptatnosci powinna zawiera¢ wyrazy "mechanizm podzielonej ptatnosci”. Oznaczenie
takie stanowi informacje dla nabywcy, ze dana faktura, z uwagi na przedmiot
transakcji, jak i kwote, powinna zostaC zaptacona z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci.

W Swietle powyzszego zasadne jest skorygowanie faktur wystawionych wadliwie,
czyli bez wymaganego oznaczenia. Fakture moze tez poprawi¢ nabywca notg

korygujaca. \
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Uproszczona faktura korygujaca

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny, moze wystawic
fakture korygujaca dotyczacg dostaw towarow lub sSwiadczenia ustug na rzecz
jednego odbiorcy w danym okresie, ktora:

1) zawiera dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosza sie udzielany
opust lub udzielana obnizka;

2) moze nie zawiera¢ nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korektg -'w
przypadku gdy korekta dotyczy wszystkich dostaw towardéw i swiadczonych
ustug.

Fakture wystawiong w ww. okolicznosciach w praktyce nazywa sie uproszczona
fakturg korygujaca.
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Uproszczona faktura korygujaca

Przypominamy, ze przed 1 stycznia 2022 r. uproszczone faktury korygujace
mogty by¢ wystawiane wytgcznie wowczas, gdy podatnik udzielat opustu lub
obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw towarow lub ustug na rzecz
danego odbiorcy w danym okresie (obecnie takie korekty moga byc
wystawiane takze do niektorych transakcji dokonanych na rzecz jednego
nabywcy - muszg wowczas okreslac, jakich dostaw/ustug dotyczg). Ponadto
roznicg - w stosunku do roku ubiegtego - jest to, ze korekty zbiorcze musza
zawierac NIP nabywcy.

Z przepisOw wynika, ze uproszczona faktura korygujgca musi zawierac daty |
numery wszystkich faktur pierwotnych.
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Noty korygujace - zasady wystawiania

Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajacg pomytki (z
wyjatkiem pomytek kwotowych), moze wystawi¢ fakture nazywang nota
korygujaca. Taka nota wymaga akceptacji wystawcy faktury. Akceptacja ta
moze mie¢ dowolng forme (pisemng, elektroniczng lub dorozumiang (czyli
brak sprzeciwu sprzedawcy co do tresci noty).

Wystawienie noty korygujacej jest prawem (a nie obowigzkiem) nabywcy.
Nabywca moze zatem odmowi¢ wystawienia takiego dokumentu.
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Nota korygujgca powinna zawierac:

» wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

» numer kolejny i date jej wystawienia;

P imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz
ich adresy i numer, za pomocag ktorego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku, a takze numer, za pomoca ktorego nabywca towarow
lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku ‘od
wartosci dodanej;

P dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura, okreslone w art. 106e ust. 1
pkt 1-6 (date faktury, numer, okreslenie stron transakgcji);

P wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe).
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Uprawnienia do korzystania z KSeF

KSeF (dalej takze: system) jest oparty na modelu poswiadczen, tzn. wymagane
jest uwierzytelnienie i autoryzacja danej osoby w systemie. Po uwierzytelnieniu
sie w systemie mozna korzystac z KSeF w zakresie przegladania, wystawiania i
otrzymywania faktur ustrukturyzowanych.

Zgodnie z wyjasnieniami MF, z KSeF moga korzysta¢ zarowno osoby fizyczne,
jak 1 podmioty inne niz osoby fizyczne. Aby korzystac z KSeF, niezbedne jest
uwierzytelnienie sie podatnika w systemie.
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Uprawnienia do korzystania z KSeF
MF podkreslito, ze wymagane jest uwierzytelnienie:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo

2) kwalifikowang pieczecig elektroniczng, albo

3) podpisem zaufanym, albo

4) wygenerowanym przez Krajowy System e-Faktur, po uwierzytelnieniu sie
podatnika lub podmiotu uprawnionego w sposob, o ktorym mowa w pkt 1-3,
ciggiem znakow alfanumerycznych, z wytgczeniem znakow interpunkcyjnych,
przypisanym do podatnika lub podmiotu uprawnionego i jego uprawnien

- oraz weryfikacja posiadanych uprawnien (patrzz § 5 wust. 1 ww.
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie korzystania z KSeF).
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Uprawnienia do korzystania z KSeF

zgtaszanie tzw. odcisku palca podpisu kwalifikowanego dotyczy trzech przypad
ktore taczy wspolna cecha, czyli jednoczesny brak w elektronicznym pod
kwalifikowanym atrybutow w postaci NIP i PESEL:

a) zgtoszenie podpisu kwalifikowanego, ktérego wtascicielem jest sam podat
bedacy osobga fizyczng (dokonywane wytgcznie za posrednictwem ZAW-FA),
b) zgtoszenie podpisu kwalifikowanego osoby uprawnionej przez podatni
posiadajgcej PESEL i/lub NIP, ale postugujacej sie podpisem niezawierajgcym ty
atrybutow (dokonywane za posrednictwem ZAW-FA w przypadku zgtaszani
pierwszej osoby o najszerszych uprawnieniach lub droga elektroniczng w przypadk
kolejnych osob),
c) zgtoszenie podpisu kwalifikowanego osoby uprawnionej przez podatnika
nieposiadajgcej NIP i PESEL (dokonywane za posrednictwem ZAW-FA w przypadk
zgtaszania pierwszej osoby o najszerszych uprawnieniach lub droga elektroniczng
przypadku kolejnych osob).

Procedura ta nie jest konieczna, gdy podpis kwalifikowany zawiera jeden z ty
atrybutow.
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Uprawnienia do korzystania z KSeF

Odnoszac sie do uprawnien w zakresie wystawiania faktur w ramach KSeF MF wskazato,

ze:

» w celu umozliwienia wystawienia faktury w imieniu podmiotu lub innej osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg nalezy udzieli¢ dedykowanego w tym
zakresie uprawnienia do wystawiania faktur; jest to mozliwe za pomoca programow
komercyjnych (przy uzyciu API), jak rowniez w przygotowywanej przez MF webowej
aplikacji KSeF dla podatnikow,

» aby uprawniona przez podatnika osoba fizyczna mogta w imieniu podatnika
wystawiac faktury ustrukturyzowane, nie jest konieczne zatozenie przez nig konta w
KSeF; wyznaczona osoba uprawniona moze wystawiac faktury w imieniu podatnika,
po uwierzytelnieniu sie w systemie jedng z metod przewidzianych w § 5 ww.
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie korzystania z KSeF,

» w KSeF przewidziana jest mozliwos¢, aby podatnik wskazat podmiot uprawniony do
wystawiania faktur, np. biuro rachunkowe; w takim przypadku faktury podatnika
moga wystawiaC osoby fizyczne uprawnione do wystawiania faktur w imieniu tego
podmiotu, czyli pracownicy tego biura.
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Uprawnienia do korzystania z KSeF

Ogolne zatozenia dotyczace wypetniania faktur ustrukturyzowanych

MF wyjasnito, ze zgodnie z ogolnymi zatozeniami dotyczacymi faktur
ustrukturyzowanej:

1) formatem pliku jest XML,
2) pola w pliku XML przyjmujg nastepujacy charakter:

P obligatoryjny - zapisow dokonuje sie obowigzkowo (np. NIP w elemencie
Podmiot1/Daneldentyfikacyjne) - obligatoryjny charakter danego pola wynika w
szczegolnosci z tresci obowigzujgcych przepiséw ustawy o VAT i jest warunkowany
strukturag logiczng wzoru,

P opcjonalny - zapisow dokonuje sie obowigzkowo, jesli jest spetniony warunek
ustawowy (np. P_11A w elemencie Fa/FaWiersze/FaWiersz); wypetnienie pola nie jest
wymagane dla poprawnosci semantycznej pliku,

» fakultatywny - wypetnienie pola nie jest wymagane dla poprawnosci semantycznej
pliku ani nie jest wymagane na gruncie przepisow ustawy (np. pole PKWiU
elemencie Fa/FaWiersze/FaWiersz), natomiast moze by¢ wymagane na podstawie
przepisdw innych ustaw, ?
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Uprawnienia do korzystania z KSeF

Ogodlne zatozenia dotyczace wypetniania faktur ustrukturyzowanych

MF  wyjasnito, ze zgodnie z o0ogolnymi zatozeniami dotyczacymi ' faktury
ustrukturyzowanej:

3) pola znakowe sg polami alfanumerycznymi; dopuszczalne jest stosowanie matych i
duzych liter oraz cyfr; maksymalna ilos¢ znakdw wynosi co do zasady 256,

4) polskie znaki diakrytyczne musza by¢ wpisywane przy uzyciu kodowania UTF-8; w
polach znakowych dopuszczalne jest stosowanie znakdéw specjalnych, np. /", "-", "+",

5) pola kwotowe (numeryczne) stuzg do podania wartosci liczbowej; wartos¢ nalezy
wpisac ciggiem cyfr; nie mozna uzywac separatorow dla tysiecy (np. spacji); jako
separator miejsc dziesietnych mozna uzywac wytgcznie kropki ("."),

6) kwoty podawane sg z doktadnoscia do 2 miejsc po kropce - o ile wystepuja (np.
12345.56); w przypadku pol P_8B, P_12_XIl, KursWaluty, KursUmowny, P_8BZ, P_12Z XI|,
KursWalutyZ, wartosci podawane sg z doktadnoscia do 6 migjsc po kropce - o ile

wystepuja,
\
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Uprawnienia do korzystania z KSeF

Ogolne zatozenia dotyczace wypetniania faktur ustrukturyzowanych

MF wyjasnito, ze zgodnie z ogolnymi zatozeniami dotyczacymi ' faktury
ustrukturyzowanej:

7) wszystkie wielkosci ujemne poprzedza sie znakiem minus ("-"),

8) daty podawane sg w formacie RRRR-MM-DD (np. 2022-01-10),

9) wymog podania daty i czasu dotyczy tylko jednego pola - jest to pole
opisujgce date i czas wytworzenia faktury; date i czas podaje sie w formacie
RRRR-MM-DDTGG:MM:SS  (np.: 2022-01-24T09:30:47Z;, gdzie T oznacza
"Time"); przy podawaniu czasu uniwersalnego (UTC) na koncu nalezy dodac
litere "Z" (ZULU); w strukturze wystepuja pola fakultatywne dotyczace czasu
rozpoczecia i zakonczenia transportu wypetniane rowniez w takim formacie,
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Uprawnienia do korzystania z KSeF

Ogodlne zatozenia dotyczgce wypetniania faktur ustrukturyzowanych

MF wyjasnito, ze zgodnie z ogolnymi zatozeniami dotyczacymi faktury
ustrukturyzowanej:

10) numery identyfikacji podatkowej ujete w strukturze faktury
ustrukturyzowanej nalezy zapisywac jako cigg kolejno po sobie nastepujacych
cyfr lub liter, bez spacji 1 innych znakow rozdzielajgcych oraz poprzez
wyodrebnienie literowego kodu kraju do osobnego pola przeznaczonego na
ten kod (uwaga! polski identyfikator podatkowy NIP nabywcy nalezy podawac
w polu NIP w elemencie Podmiot2/Daneldentyfikacyjne; nie nalezy wskazywac
go w polu NrID; faktura zostanie odpowiednio udostepniona nabywcy
wytacznie, gdy jego identyfikator podatkowy NIP ujeto w polu NIP, a nie w
polu NrID).
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MF wyjasnito takze, ze:

» wystawca faktury otrzymuje numer nadany przez KSeF (numer KSeF jest
zwracany w urzedowym poswiadczeniu odbioru - UPO),

P nie ma koniecznosci wysytania numeru KSeF e-faktury do odbiorcy, faktura
jest automatycznie dostepna w KSeF dla nabywcy; nabywca moze rowniez
uzyska¢ anonimowy dostep do faktury, po wskazaniu zestawu okreslonych
danych,

P jesli KSeF bedzie obowigzkowy, zaktada sie, ze akceptacja odbiorcy faktury
nie bedzie wymagana,

P struktura e-Faktury pozwala na wskazywanie dodatkowych podmiotéw, w
tym m.in. faktorow; wszystkie wskazane podmioty majg dostep do faktury
w ramach KSeF,

P KSeF nie stuzy do raportowania faktur od dostawcoéw zagranicznych,
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MF wyjasnito takze, ze:

» w przypadku sprzedawcy istnieje koniecznos¢ przechowywania ‘numeru
KSeF z uwagi na wymog podawania go w ewentualnie wystawianych
fakturach korygujacych; w przypadku nabywcy przepisy nie zaktadaja
takiego obowigzku, jednak w celach dowodowych warto ten numer
przechowywac (fakt nadania tego numeru przesadza bowiem o tym, ze
faktura zostata wystawiona); nie przewiduje sie dodatkowych obowigzkow
zwigzanych z raportowaniem numerow KSeF,

P jest przewidziana mozliwos¢ masowego pobierania faktur, ale wytacznie w
postaci XML,

» w strukturze FA(1) nie jest przewidziane pole zawierajgce numer KSeF
faktury ustrukturyzowanej; nie ma koniecznosci umieszczania numeru
identyfikujgcego fakture w KSeF na wydruku faktury, ktory sprzedawca
chciatby dodatkowo przestac nabywcy,

P tzw. "proforma" nie jest fakturg w rozumieniu ustawy o VAT, zatem

wystawianie takich dokumentow nie jest przewidziane w KSeF, \
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MF wyjasnito takze, ze:

» w okresie dobrowolnosci KSeF nie obejmuje faktur wystawianych przy
uzyciu kasy rejestrujacej,

» faktury wystawione w formacie PDF (wystawione poza KSeF) nie sg tozsame
z fakturg ustrukturyzowang; przez fakture elektroniczng rozumie sie fakture
w formie elektronicznej wystawiong i otrzymang w dowolnym formacie
elektronicznym, natomiast faktura ustrukturyzowana jest przesytana w
formie pliku XML | wystawiona przy uzyciu KSeF wraz z przydzielonym
numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie, ktora dodatkowo
moze byc przekazywana po nadaniu numeru KSeF poza systemem w innej
formie, np. PDF, w okresie dobrowolnosci systemu faktury
ustrukturyzowane funkcjonujg w obrocie gospodarczym jako jedna z
dopuszczanych form dokumentowania transakgji, obok faktur papierowych
| elektronicznych,
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MF wyjasnito takze, ze:

P jezeli gwarantowany ustawowo okres  przechowywania  faktur
ustrukturyzowanych w KSeF (10 lat, liczac od konca roku, w ktorym zostaty
wystawione) jest niewystarczajagcy dla podatnika, dopuszcza sie, aby po
jego uptywie podatnik dalej przechowywat faktury ustrukturyzowane poza
tym systemem, do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego (wéwczas odpowiednie zastosowanie znajdg przepisy art.
112 1 art. 112a ustawy o VAT).
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Korygowanie faktur ustrukturyzowanych

MF podkreslito, ze w ramach KSeF mozna wystawiaC réwniez faktury
korygujace. Faktura ustrukturyzowana wystawiona w KSeF moze byc
skorygowana wytacznie fakturg korygujacg w postaci ustrukturyzowane).
Faktura korygujaca wystawiona w KSeF powinna zawiera¢ numer KSeF faktury
pierwotnej (pole NrKSeFFaKorygowanej). Natomiast faktura pierwotna
wystawiona poza KSeF nie moze zostac skorygowana w ramach KSeF.
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Wycigg bankowy

Do odrebnych przepisow nalezy ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1988 ze zm.). W Swietle art. 7 ust. 1 tej ustawy,
oswiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynnosci bankowych moga byc
sktadane w postaci elektronicznej. Uznaje sie, ze czynnos¢ dokonana w formie
elektronicznej spetnia wymagania formy pisemnej (art. 7 ust. 3 ustawy Prawo
bankowe). Ustawa ta traktuje na rowni dokumenty elektroniczne z ich
papierowymi odnosnikami.
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Wycigg bankowy

Warto dodacd, ze ustawa o rachunkowosci nie wskazuje jaki dokument
elektroniczny mozna uzna¢ za dowdd ksiegowy. Stanowisko Komitetu
Standardow Rachunkowosci z dnia 13 kwietnia 2010 r. w sprawie niektorych
zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (Dz. Urz. Min. Fin. nr 6, poz. 26)
wyjasnia m.in., ze: "termin "dokument elektroniczny" odnosi sie do formy
dokumentu, jak np.: elektroniczna faktura, wydruk z systemu bankowosci
internetowej, elektroniczny dokument magazynowy, elektroniczny bilet
lotniczy, dane z systemow bilingowych itp. Dokument elektroniczny,
stanowigcy dowod ksiegowy powinien spetnia¢ wymogi okreslone w art. 21
ust. 1 ustawy dla dowoddw ksiegowych, z uwzglednieniem uproszczen, o
ktorych mowa w art. 21 ust. 1 a ustawy".
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Raport kasowy

Ustawa o rachunkowosci nie zawiera szczegdtowych uregulowan dotyczacych
sposobu dokumentowania operacji gotowkowych. Nalezy jednak pamietac, iz
w swietle art. 24 ust. 5 pkt 3 tej ustawy, jednym z warunkow uznania ksigg
rachunkowych za prowadzone biezaco jest ujecie w ksiegach rachunkowych
wptat i wyptat gotowka w tym samym dniu, w ktorym zostaty dokonane. Z
kolei, jak wynika z tresci art. 17 ust. 1 pkt 7 ww. ustawy, w przypadku
prowadzenia kasy, dla operacji gotowkowych powinny by¢ prowadzone konta
ksiagg pomocniczych.

\
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Raport kasowy

Zasady obrotu kasowego ustala jednostka we wtasnym zakresie. Powinny byc
one uregulowane na pismie w formie zarzadzenia zatwierdzonego przez
kierownika jednostki. Zarzadzenie to zazwyczaj przyjmuje forme instrukgji
kasowej, ktora okresla miedzy innymi zakres obowigzkow kasjera, zasady
zabezpieczania pomieszczen kasowych i przechowywanych srodkow
pienieznych, wyznacza pogotowie kasowe, okresla tryb wykonywania operacji
kasowych i sposob ich udokumentowania, czestotliwos¢ sporzadzania

raportow kasowych oraz terminy przeprowadzania spisu z natury gotowki w
kasie.

Fundusze . wojewddztwo . .
L Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie . i .

BrogramiRegionaloy - Polska l’OdeIE Europejski Fundusz Spoteczny

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo’feczne_



RODZAJE DOKUMENTOW

Raport kasowy
Operacje kasowe moga by¢ dokumentowane:

P Zrodtowymi dokumentami kasowymi, takimi jak np. lista ptac, wnioski o
wyptate zaliczek, rozliczenia zaliczek, rachunki, faktury, dowody wptaty na
rachunki bankowe,

P zastepczymi dowodami kasowymi, ktore wystawia sie w przypadku braku
dokumentu zrodtowego; sg to dowody "KP - Kasa przyjmie" oraz "KW -
Kasa wypftaci”,

» dowodami zbiorczymi wtdrnymi, jakimi sg raporty kasowe.
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Raport kasowy
Elementy dowodu "KP - Kasa przyjmie"

P data wptywu gotéwki do kasy,

» numer dowodu KP, ktory zazwyczaj jest nadawany w trakcie tworzenia
drukow scistego zarachowania lub nadawany automatycznie przez program
ksiegowy,

P informacja o wptacajagcym gotdwke,

» tytut wptaty,

» kwota dokonanej wptaty wyrazona cyframi i stownie,

» numer i pozycja, pod ktorg wpisano wptate do raportu kasowego,

P podpis kasjera przyjmujacego gotowke.
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Raport kasowy
Elementy dowodu "KW - Kasa wyptaci”

P data wyptaty gotdwki,

» numer dowodu KW, ktéry zazwyczaj jest nadawany w trakcie tworzenia
drukow scistego zarachowania lub nadawany automatycznie przez program
ksiegowy,

P informacja, komu zostata wyptacona gotdéwka,

P tytut wyptaty,

» kwota dokonanej wyptaty opisana cyfrg i stownie,

» numer i pozycja, pod ktorg wpisano wyptate do raportu kasowego,

P podpis kasjera i osoby odbierajgcej gotowke.
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Raport kasowy
Elementy dowodu "RK - Raport kasowy"

P piecze¢ w nagtdwku,

» numer raportu,

» numer kasy - jezeli w jednostce funkcjonuje kilka kas,

P okres, za jaki jest sporzadzany,

» numer pozycji,

P date zapisu zgodng z rzeczywistym przychodem lub rozchodem gotéwki,
» symbol i numer dowodu zrodtowego lub zastepczego,

P tres¢ operadji,

P kwota wptaty lub wyptaty,

P podsumowanie wptat (przychodow) i wyptat (rozchodow),

P stan kasy na poczatek i na koniec okresu, za ktéry sporzadzany jest raport,
P podpisy sporzadzajgcego i sprawdzajagcego, przy czym nie moze byc tc

jedna osoba. \
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Nota ksiegowa

Note ksiegowa wystawia dziat ksiegowosci zazwyczaj w  dwoch
egzemplarzach. Oryginat otrzymuje odbiorca noty, a kopia pozostaje w
ksiegowosci. Przyjety w jednostce sposob wystawiania, obiegu i archiwizagji
dowodow ksiegowych zapisuje sie w dokumentacji opisujacej przyjete zasady
(polityke) rachunkowosci. Zazwyczaj jest to instrukcja obiegu dokumentow,
stanowigca zatgcznik do polityki rachunkowosci.
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NIP: 123-23-11-111

"Dach-bud" Spélka jawna "Beti" Spotka jawna
ul. Kosciuszki 5 ul. Moniuszki 25b
02-213 Warszawa 01-234 Warszawa

MIP: 555-126-89-123

Wislawea (udbiorca
Nota obciazeniowa nr..... 42021 5 dnia 27.05.2021
Oryginat/ kopia
L.p. Tytul obhecigzenia KWNF& u:;cifimia
1 Kara umowna za nieterminows dostawe towardéw, zgodnie z 5 00000
" lumowag nr 10/2021 z 22 kwietnia 2021 r. '
Razem: | 5 000,00
Plamosci naledy dokonad w terminie: 10.06.2021r.
Bank: XYZ W Warszawie, . . . nrkonta: 11222300000000555566669874 . ...
... Magdalena Walczak
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Umowa kupna-sprzedazy

Ponadto umowa kupna-sprzedazy, jako dowdd ksiegowy, powinna zostac
oznaczona numerem lub innym oznaczeniem umozliwiajgcym powigzanie jej z
zapisami ksiegowymi dokonanymi na podstawie tej umowy.

Dodatkowo, jezeli jednostka przyjmie takie zasady, wprowadzenie srodka
trwatego do ewidencji bilansowej moze nastapi¢ na podstawie dowodu "OT -
Przyjecie srodka trwatego", wystawionego w oparciu o umowe kupna-
sprzedazy.
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PODATKI A FUNDUSZE UNIJNE

Generalnie otrzymane na zakup srodkow trwatych dotacje nie sg przychodem
podatkowym u podatnikéw podatku dochodowego od osob fizycznych i sg
wolne od podatku dochodowego u podatnikow podatku dochodowego od
0sOb prawnych. Jednoczesnie odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych
sfinansowanych z dotagji nie stanowig kosztow uzyskania przychodu.
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PODATKI A FUNDUSZE UNIJNE

Rozliczenie dotacji u podatnikéw PIT
U podatnikdw PIT ustawodawca rdéznicuje skutki podatkowe otrzymanyc

Fundusze

dotacgji i innych nieodptatnych swiadczen w zaleznosci od celu, ‘na jaki
zostaty one przeznaczone. | tak, dotacje, subwencje, doptaty | Iinne
nieodptatne Swiadczenia otrzymane na pokrycie kosztow albo jako zwrot
wydatkow poniesionych przez podatnika na zakup lub wytworzenie we
witasnym zakresie srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktorych dokonuje sie odpisow amortyzacyjnych, nie stanowig
przychodu z dziatalnosci gospodarczej. Natomiast takie same swiadczenia
otrzymane na cele inne niz nabycie lub wytworzenie srodkow trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych, zaliczane sg do przychodow z
dziatalnosci gospodarczej. Tak wynika z art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy o PDOF.
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Dotacja otrzymana przez podatnika CIT

U podatnikéw CIT dotacje otrzymane jako zwrot wydatkow na zakup srodko
trwatych sg przychodem podatkowym, co wynika z art. 12 ust. 1 pkt 1
ustawy o PDOP. Przychod ten jest zwolniony z podatku dochodowego na
podstawie art. 17 ust. 1 pkt 21 ww. ustawy. Zgodnie z tym przepisem, wolne
od podatku sg dotacje, subwencje, doptaty i inne nieodptatne swiadczenia,
otrzymane na pokrycie kosztow albo jako zwrot wydatkow zwigzanych z
otrzymaniem, zakupem albo wytworzeniem we wiasnym zakresie srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych dokonuje sie
odpisow amortyzacyjnych zgodnie z art. 16a-16m tej ustawy.
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PODATKI A FUNDUSZE UNIJNE

Dotacja otrzymana przez podatnika CIT

Jednoczesnie podatnik nie moze zaliczy¢ do kosztow podatkowych' odpiso
amortyzacyjnych w czesci odpowiadajgcej otrzymanej przez niego dotacj
Z tego wzgledu z kwoty miesiecznego odpisu amortyzacyjnego wyodrebniz
takg jego czesc, ktora odpowiada otrzymanej dotacji. Ta czesC odpisu nie
stanowi kosztu uzyskania przychodow. Wynika to z art. 16 ust. 1 pkt 48
ustawy o PDOP. Zgodnie z tym przepisem, nie uwaza sie za koszt uzyskania
przychodoéw odpisow z tytutu zuzycia Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych dokonywanych, wedtug zasad okreslonych w
art. 16a-16m tej ustawy, od tej czesci ich wartosci, ktora odpowiada
poniesionym wydatkom na nabycie lub wytworzenie we wtasnym zakresie
tych srodkow lub wartosci niematerialnych i prawnych, odliczonym ¢
podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym albo zwrocony

podatnikowi w jakiejkolwiek formie. \
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Dotacja otrzymana przez podatnika CIT
Organy podatkowe uwazajg, ze przywotane przepisy dotyczace korekty

kosztow majg zastosowanie takze do korekty kosztow podatkowych,
spowodowanych  otrzymaniem dotacji, dofinansowania, refundagji.
Jednoczesnie wskazujg one, ze w takim przypadku korekty kosztow
podatkowych dokonuje sie w dacie otrzymania dotacji/dofinansowania. Tak
uznat np. Dyrektor lIzby Skarbowej w Katowicach w interpretacjach
indywidualnych: z 9 marca 2016 r, nr IBPB-1-3/4510-98/16/TS oraz z 4
marca 2016 r, nr IBPB-1-2/4510-25/16/BKD, odnoszac sie do momentu
korekty kosztow uzyskania przychodow w zwigzku z otrzymang dotacjg na
zakup/wytworzenie srodka trwatego. W drugiej z tych interpretacji organ
podatkowy stwierdzit, iz:
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Dotacja otrzymana przez podatnika CIT

"(...) korekta wysokosci odpisow amortyzacyjnych powinna zosta¢ dokonana w
miesigcu, w ktorym dotacja zostanie otrzymana przez Wnioskodawce.
Zgodnie bowiem z art. 15 ust. 4i updop, jezeli korekta kosztu uzyskania
przychodow, w tym odpisu amortyzacyjnego, nie jest spowodowana
btedem rachunkowym lub inng oczywista omytka, korekty dokonuje sie
poprzez zmniejszenie lub zwiekszenie kosztow uzyskania przychodow
poniesionych w okresie rozliczeniowym, w ktorym zostata otrzymana
faktura korygujaca lub, w przypadku braku faktury, inny dokument
potwierdzajacy przyczyny korekty. (...)"

Analogiczny poglad wyrazit Dyrektor Izby Skarbowej w Katowicach w
interpretacji indywidualnej z 8 czerwca 2016 r, nr IBPB-1-1/4511-
276/16/ESZ, wydanej na gruncie ustawy o PDOF, odnoszacej sie do korekty
kosztow w zwigzku z otrzymaniem refundacji na pokrycie wydatkow
nieinwestycyjnych  (tj. niedotyczacych nabycia/wytworzenia Srodkow

trwatych czy nabycia wartosci niematerialnych i prawnych). \
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Dotacja otrzymana przez podatnika CIT

”

Interpretacja indywidualna:

0111-KDIB1-1.4010.434.2021.1.SS

Majgc na uwadze wskazane powyzej przepisy prawa podatkowego oraz
opis zdarzenia przysztego przedstawiony we wniosku nalezy stwierdzi€, ze
z uwagi na fakt, iz korekty kosztow uzyskania przychodoéw, ktore
zobowigzany bedzie dokona¢ Wnioskodawca, zwigzane bedg z
otrzymanymi dotacjami, nalezy przyjaC, ze korekta kosztéw uzyskania
przychodow winna by¢ dokonywana na biezgco, przy czym nie jak twierdzi
Whioskodawca, w momencie otrzymania dofinansowania, lecz zgodnie z
normg wynikajgcg z tresci ww. art. 15 ust. 4i, w momencie otrzymania
dokumentu, z ktérego wynika przyczyna korekty, np. umowy, decyzji lub
innego dokumentu, z ktérego wynika przyznanie Wnioskodawcy dotaciji.
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Koniecznym jest zatem wyodrebnienie z kwoty miesiecznego odpisu
amortyzacyjnego takiej jego czesci, ktéra odpowiada otrzymanej dotacji, a
tym samym nie stanowi kosztu uzyskania przychodow. Zaznaczmy, ze w
sytuacji otrzymania dotacji dopiero po naliczeniu pierwszego odpisu
amortyzacyjnego nalezy dokonac stosownej korekty odpisu (-ow). Korekte
taka przeprowadza sie na biezgco w momencie uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego otrzymanie dotacji. Bedzie to np. decyzja o jej przyznaniu
lub informacja o wptywie dotacji na rachunek bankowy - w zaleznosci od
tego co nastgpito pierwsze.

Jezeli decyzje o przyznaniu dotacji otrzymano w 2021 r. przed dokonaniem
pierwszego odpisu amortyzacyjnego, to niezaleznie od momentu
faktycznego otrzymania raty dotacji, caty odpis nie bedzie stanowit kosztow
uzyskania przychodow.

Bez znaczenia pozostanie rowniez fakt, ze druga rata dotacji wptynie, czy
wptyneta do jednostki w 2022 r. \
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Przyktad

W listopadzie 2021 r. jednostka nabyta za 14.760 zt brutto (w tym VAT 2.760 zi)
srodek trwaty, na ktory uzyskata w petnej wartosci netto (12.000 zt) dotacje
ptatng w dwoch ratach (po 50%). Decyzje o otrzymaniu dotacji jednostka
uzyskata przed dokonaniem pierwszego odpisu amortyzacyjnego. Pierwsza

rata dotacji zostata przekazana w grudniu 2021 r, zas druga w styczniu
2022 r.

W grudniu 2021 r. dokonano pierwszego odpisu amortyzacyjnego dla celow
rachunkowych, stosujac stawke amortyzacyjng w wysokosci 33,33%.

Odpis miesieczny wyniost: 12.000 zt x 33,33%/12 miesiecy = 333,33 zi.
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Przyktad

Jednoczesnie do pozostatych przychoddéw operacyjnych zaliczcono 50%
wartosci odpisu, tj. 166,66 zt oraz wykazano przychdd z tytutu ‘dotacji
otrzymanej w 2022 r. (rowniez w kwocie 166,66 z4).

Natomiast dla celéw podatkowych odpis amortyzacyjny naliczono w oparciu o
stawke rowng 10% rocznie. Odpis miesieczny wyniost: 12.000 zt x 10%/12
miesiecy = 100 zt.

Na moment otrzymania drugiej raty dotacji, jednostka jeszcze nie sporzadzita
sprawozdania finansowego. Jednostka prowadzi ewidencje kosztow tylko
na kontach zespotu 4, a rachunek zyskow | strat sporzadza wedtug
zatacznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci w wersji pordwnawcze).
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Konto 24 , Pozostate

Konto 30 ,,Rozliczenie zakupu” rozrachunki”

Konto 22-1 ,VAT naliczony
i jego rozliczenie”

(1a) 14.760 2t | 2.760 zt (1b)
12.000 2t (1c¢)

| 14.760 zt (12)

Konto 13-0 ,,Rachunek

Konto 01 ,,Srodki trwate” biezacy”

(1b) 2.760 zt |

Konto 84 ,Rozliczenia miedzy-
okresowe przychodéw"

(1¢) 12.000 zt | (2) 6.000 2t |

Konto 07-1 ,,Odpisy umorze-

(4) 166,662t | 6.000 2t (2)

Konto 76-0 ,Pozostate przy-

Konto 40-0 ,Amortyzacja” niowe $rodkéw trwatych” chody operacyjne”
(3) 333332t | | 333,332t (3) 166,66 2t (4)
166,66 zt (5)

Konto 65-1 ,Inne rozliczenia
miedzyokresowe”

(5) 166,66 2t |
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Konto 13-0 ,,Rachunek Konto 84 , Rozliczenia miedzy- Konto 65-1 ,Inne rozliczenia
biezacy” okresowe przychodéw” miedzyokresowe”
(Sp.) X (2) 166,66 zt | 5.833,34 2t (Sp.) (Sp.)166,66 zt ] 166,66 2t (2)
(1) 6.000 2t (4) 333,33 zt 6.000 2t (1)
Konto 07-1 ,,Odpisy umorze- Konto 76-0 ,Pozostate przy-
Konto 40-0 ,,Amortyzacja” niowe $rodkéw trwatych” chody operacyjne”
(3) 333,33zt | | 333,332t (3) | 333,33zt(4)
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Przyktad
Ujecie dotacji w porodwnawczym rachunku zyskow i strat za 2021 r.:

W przypadku przedstawionym w przyktadzie jednostka wykaze w pasywach
bilansu saldo konta 84 w wysokosci: 5.833,34 zt w pozycji B.IV.2. “Inne
rozliczenia miedzyokresowe".

Natomiast w rachunku zyskow i strat sporzgdzanym w wersji porownawczej
jednostka wykaze czes¢ dotacji w wysokosci przypadajacej na dany rok
obrotowy raty odpisu tej dotacji, w wysokosci: 333,33 zt, w pozycji D.I.
"Pozostate przychody operacyjne - dotacje".

Rozliczenie odpisow amortyzacyjnych dla celow podatku dochodowego:

odpis za grudzien 2021 r:. 100 zt po uwzglednieniu przyznanego
dofinansowania 100% - caty odpis amortyzacyjny bedzie NKUP,

odpis za styczen 2022 r.: 100 zt - jw. - caty odpis amortyzacyjny bedzie NKUP.
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Dotacja otrzymana przez podatnika CIT

Ustawa z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych

Art. 17. 1. Wolne od podatku sa:

21) dotacje, subwencje, doptaty i inne nieodptatne Swiadczenia, z zastrzezeniem pkt
14a, otrzymane na pokrycie kosztow albo jako zwrot wydatkow zwigzanych z
otrzymaniem, zakupem albo wytworzeniem we wtasnym zakresie srodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych dokonuje sie odpisow
amortyzacyjnych zgodnie z art. 16a-16m;

52) ptatnosci na realizacje projektow w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich, otrzymane z Banku Gospodarstwa Krajowego, z wytaczeniem
ptatnosci otrzymanych przez wykonawcow;

Art. 16. 1. Nie uwaza sie za koszty uzyskania przychodow:

48) odpisow z tytutu zuzycia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonywanych, wedtug zasad okreslonych w art. 16a-16m, od tej czesci ich wartosci,
ktora odpowiada poniesionym wydatkom na nabycie lub wytworzenie we wtasnym
zakresie tych srodkéw lub wartosci niematerialnych i prawnych, odliczconym od
podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym albo zwroconym podatnikowi w
jakiejkolwiek formie;
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Dziekuje za uwage

I Gabriela Suski- Borek
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