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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

* Ztozenie wniosku o ptatnos¢, jak i komunikacja z IP odbywa sie za
posrednictwem SL 2014.

* Jezeli z przyczyn technicznych nie jest mozliwe przestanie wniosku o ptatnosc,
nalezy przygotowac i ztozy¢é papierowg wersje wniosku o ptatnos¢ zgodnie ze
wzorem zatgcznika nr 2 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (zapisy 8 10
ust. 2 umowy o dofinansowanie projektu).

Po otrzymaniu informacji od IP o uruchomieniu systemu nalezy uzupetni¢ dane
w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng, w terminie 5
dni roboczych (zapisy § 15 ust. 8 umowy o dofinansowanie).
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

 Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1. wnioskéw o ptatnosc,

2. dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé¢ wydatkéow
ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych we
whnioskach o ptatnosc,

3. danych uczestnikow Projektu,
4. harmonogramu ptatnosci,

5. innych dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym
niezbednych do przeprowadzenia kontroli Projektu.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Whiosek o pfatnosé jest sktadany do IP nie rzadziej niz raz na kwartat
zgodnie z harmonogramem pfatnosci okreSlonym w umowie o
dofinansowanie, jednak nie pozniej niz 10 dni roboczych po zakonczeniu
okresu rozliczeniowego.

Koricowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

Wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc¢ nalezy przedtozyé informacje o
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 5
do umowy o dofinansowanie.

Kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc¢ przekazywanym
do IP nalezy ujg¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Koszty posrednie

* W przypadku projektow pozakonkursowych PUP, koszty posrednie to
koszty administracyjne zwigzane z zarzgdzaniem projektem, o ktorych
mowa w art. 9 ust. 2 d ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy. Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z
kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. art. ustawy w kosztach
bezposrednich projektu.

. Zgodnie z art. 9 ust. 2d ustawy koszty te nie mogg stanowié¢ wiecej
niz 3% kwoty przyznanej ze srodkédw Funduszu Pracy bedacych w
dyspozycji samorzgdu wojewddztwa na realizacje projektu.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Koszty posrednie

. Rozliczenie kosztow posrednich nastepuje we wniosku o pfatnos¢, w
ktorym nalezy wykaza¢ wysokosci kosztow posrednich stanowigcych
okreslony % wskazany w 8 5 umowy o dofinansowanie.

. Koszty posrednie rozliczane ryczattem s3g traktowane jako wydatki
poniesione w przypadku rozliczenia wydatkéw bedgcych podstawg do ich
naliczenia (kosztdw bezposrednich). Nie ma obowigzku gromadzenia i
opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na
potwierdzenie poniesienia wydatkow.

. Podstawa, od ktorej naliczane sg koszty posrednie w przypadku
projektow EFS finansowanych ze srodkow FP, nie jest pomniejszana o
ewentualne korekty finansowe wynikajgce ze zwrotow od uczestnikéw
projektu, w tym zwroty odzyskanego podatku VAT.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Pogtebiona analiza wnioskdw beneficjenta o ptatnos¢

* W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow,
w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i danych uczestnikow
dokonywana jest pogtebiona analiza, polegajagca na weryfikacji
dokumentéw zrédtowych. Analiza, dokonywana jest na podstawie
dokumentéw potwierdzajgcych dane wykazane we wniosku o
ptatnosé. Pozycje z wniosku o ptatnosc¢ sg wybierane do weryfikacji w
oparciu o metodyke doboru dokumentéw okreslong w Rocznych
Planach Kontroli.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Pogtebiona analiza wnioskdw beneficjenta o ptatnos¢

Metodyka doboru dokumentéw uwzglednia nastepujgce wymogi:

e obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa
dotyczagca minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3
pozycje wydatkow (chyba, ze we wniosku o ptatnos¢ wykazano mniej niz
3 pozycje wydatkow) i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkow, ktore zostaty
wykazane w tym wniosku,

* pogtebiona analiza wnioskow o ptatnos¢ bedzie prowadzona na probie
pozycji wydatkéw, o ktorej mowa w pkt 1 w oparciu o faktury lub
dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowody zaptaty,

 w kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty zwigzane z
wyborem wykonawcow do realizacji zamowien o wartosci rownej lub
wyzszej niz prog okreslony w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj. 207 000 euro.
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Najwazniejsze aspekty dotyczgce
whniosku o ptatnosc

Terminy

* wykaz dokumentow do analizy pogtebionej przekazywany jest przez IP do
beneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku o
ptatnos¢. Beneficjenci zobowigzani sg do przekazania dokumentéw do
kontroli pogtebionej w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji.

* |Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o
ptatnos¢ w_terminie 20 dni_roboczych od dnia jego otrzymania, a
kolejnych jego wersji w_terminie do 15 dni roboczych od dnia ich
otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne
dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio
w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu
oczekiwania przez IP na dokonanie czynnosci oraz na dokumenty.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Uczestnik projektu

uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna, ktorg mozna zidentyfikowac,
uzyska¢ od niej dane osobowe i dla ktérej planowane jest poniesienie
okreslonego wydatku.

w celu rozpoczecia udziatu w projekcie, niezbedne jest podanie przez
osobe lub jej opiekuna prawnego danych osobowych potrzebnych do
okre$lenia wspadlnych wskaznikow produktu (tj. ptci, statusu na rynku
pracy, wieku, wyksztatcenia sytuacji gospodarstwa domowego).

nie ma obowigzku zbierania od uczestnikdw projektéw deklaracji
uczestnictwa w projekcie. Dane osobowe potwierdzane sg wtasciwym
dokumentem, tj. zaswiadczeniem urzedowym Ilub oswiadczeniem
uczestnika.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Uczestnik projektu

e jezeli nie jest mozliwe zebranie od uczestnika wszystkich wymaganych
danych osobowych, nie mozna wykaza¢ danej osoby jako uczestnika
projektu (wyjatek dotyczy danych wrazliwych, pod warunkiem
udokumentowania przez beneficjenta, ze podjat dziatania w celu
zebrania przedmiotowych danych uczestnika).

» uczestnika projektu nalezy zobowigza¢ do przekazania po zakonczeniu
projektu informacji potrzebnych do wyliczenia wskaznikow rezultatu
bezposredniego tj. do 4 tygodni od zakonczenia udziatlu w projekcie
oraz do dostarczenia dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie
efektywnosci zatrudnieniowej po zakonczeniu udziatu w projekcie (do 3
miesiecy od zakonczenia udziatu).
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Zasady monitorowania uczestnikow

Typy wskaznikow

e wskazniki produktu — wszystko, co zostato uzyskane w wyniku
dziatan wspotfinansowanych z EFS. S3 to zaréwno wytworzone
dobra, jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikdow podczas realizacji
projektu.

e wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze
srodkow EFS. Okreslajg efekt (zmiana jakosciowa) zrealizowanych
dziatan w odniesieniu do 0séb lub podmiotdéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. Wskaznik rezultatu nie obejmuje efektow
dotyczacych grupy uczestnikdw/ podmiotéw, ktéra nie otrzymata
wsparcia.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Typy wskaznikow

* wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji
bezposrednio po zakonczeniu wsparcia.

» wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektéw
wsparcia osiggnietych w dtuzszym okresie od zakonczenia
wsparcia.

; UNIA EUROPEJSKA
l'ﬂde EUROPEJSKI
e FUNDUSZ SPOLECZNY

Wiedza Edukacja Rozwoj Wojewodztwa tédzkiego

Fundusze Jednostka organi j
¥ owddaki ganizacyjna
E Europejskie ((“# ;’VOJEWO‘”"' diyd Samorzadu
racy w todzi

13



Zasady monitorowania uczestnikow

Typy wskaznikdbw a moment pomiaru

wskazniki produktu - dane uczestnika zbierane w momencie
rozpoczecia udziatu we wsparciu.

wskazniki rezultatu bezposredniego - efekty bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia, mierzone do 4 tygodni od zakornczenia udziatu
w projekcie.

wskazniki rezultatu dtugoterminowego — efekty osiggniete w diuzszym
okresie po opuszczeniu interwencji przez uczestnika, w okresie 6
miesiecy. Dane do wskaznikow dfugoterminowych wyliczane przy
pomocy ewaluacji/analiz  zamawianych przez 1Z i IP na
reprezentatywnej probie uczestnikdw projektéw lub na podstawie
danych administracyjnych.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Pomiar wskaznikow w projekcie

dane uczestnika zbierane s3 w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie — przedwczesne zakonczenie uczestnictwa nie rzutuje na
wskazniki produktu.

na poziomie pojedynczego projektu uczestnika nalezy wykazac tylko raz
w danym wskazniku produktu.

uczestnik moze by¢ wykazany w kilku wskaznikach (produktu i
rezultatu) w projekcie, w zaleznosSci od jego cech i udzielanej formy
wsparcia oraz osiggnietych rezultatow.

dane dla wskaznikdw dotyczgce osob fizycznych monitorowane sg w
podziale na ptec.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Pomiar wskaznikow w projekcie

* wiek uczestnikow liczony jest na podstawie daty urodzenia i
mierzony w dniu rozpoczecia wsparcia.

* nalezy pamieta¢ o obowigzku aktualizacji danych nt. rezultatow
bezposrednich dotyczacych uczestnikdw (np. podjecie pracy) w
sytuacji powrotu uczestnika do projektu.

e uznanie wydatkow dotyczgcych uczestnika za niekwalifikowalne
nie powoduje pomniejszenia wartosci wskaznikow, chyba ze
powodem  niekwalifikowalnosci  byta  niekwalifikowalnos¢
uczestnika.
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Efektywnosc zatrudnieniowa

e kryterium efektywnosci zatrudnieniowej informuje o odsetku

uczestnikow, ktérzy w wyniku objecia wsparciem podjeli zatrudnienie (na
podstawie stosunku pracy Ilub stosunku cywilnoprawnego) Ilub
samozatrudnienie (z wytgczeniem osob, ktére w ramach projektu EFS
otrzymaty zwrotne lub bezzwrotne srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej) w okresie do trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w
projekcie.

spefnienie kryterium oceniane jest wytgcznie w odniesieniu do
uczestnikéw, ktérzy zakonczyli udziat w projekcie, z wytgczeniem oséb,
ktére podjety nauke w formach szkolnych Iub otrzymaty dotacje/
pozyczke na zatozenie dziatalnoSci gospodarczej w projekcie EFS

(realizowanym przez danego beneficjenta lub w ramach innego projektu
EFS).
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Efektywnosc zatrudnieniowa

e kryterium efektywnosci zatrudnieniowej stanowi jedno z kryteridw

wyboru projektu i okresla minimalny poziom do osiggniecia przez
beneficjenta. Nieosiggniecie minimalnej wartosci ww. kryterium wigze
sie z koniecznoscig zastosowania wobec beneficjenta reguty
proporcjonalnosci.

szczegotowy opis warunkow zwigzanych ze spetnieniem kryterium
okresla¢ beda Wytyczne MIiIR w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z
udziatem Srodkéw EFS w obszarze rynku pracy na lata 2014- 2020.
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Efektywnosc zatrudnieniowa

Formy zatrudnienia — warunki spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej

» stosunek pracy - uczestnik projektu zostanie zatrudniony na okres co
najmniej trzech miesiecy, przynajmniej na % etatu.

* umowy cywilnoprawne - spetnienie dwoch przestanek:

1. umowa jest zawarta na minimum trzy miesigce

2. wartos¢ umowy jest rowna lub wyzsza trzykrotnosci minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalanego na podstawie przepisow o
minimalnym wynagrodzeniu za prace.

W przypadku umowy o dzieto, w ktérej nie okreslono czasu trwania
umowy, wartos¢ umowy musi by¢ rowna lub  wyzsza trzykrotnosci
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalanego na podstawie przepisow o
minimalnym wynagrodzeniu za prace.
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Zasady monitorowania uczestnikow

Formy zatrudnienia — warunki spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej

samozatrudnienie - dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego fakt
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum trzech
miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie. Dokumentem
potwierdzajagcym jest np. dowdd optacenia naleznych sktadek ZUS lub
zaswiadczenie wydane przez upowazniony organ (np. ZUS, US, urzagd miasta
lub gminy).

dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego sam fakt zatozenia dziatalnosci
gospodarczej jest niewystarczajgce.

W celu obliczenia minimalnego okresu trzech miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, jako date poczatkowa nalezy bra¢ pod uwage
date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z
aktualnym wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej CEIDG lub KRS.
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Réznice pomiedzy wskaznikami rezultatu bezposredniego
dotyczace, ktdre podjety prace po opuszczeniu programu, 21
a efektywnoscia zatrudnieniowa

* nie nalezy taczy¢ wskaznikow rezultatu bezposredniego i
dtugoterminowego dotyczagcych odpowiednio oséb pracujgcych po
opuszczeniu programu z kryterium efektywnosci zatrudnieniowej.

* wskazniki rezultatu bezposredniego informujg o liczbie uczestnikow,
ktorzy w okresie do czterech tygodni po opuszczeniu projektu znalezli
prace i obliczane s3 na podstawie informacji pozyskanych przez
beneficjenta od uczestnikdw po opuszczeniu przez ich projektu.

* wskazniki rezultatu dtugoterminowego pokazujg liczbe uczestnikow,
ktdrzy znalezli prace w okresie szesciu miesiecy po zakonczeniu
wsparcia — bedg one monitorowane gtéwnie za pomocy badan
ewaluacyjnych.
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Dziekujemy za uwage

Waleria Stanczyk
Paulina Wyznikiewicz
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